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1. OBJETO:
Establecer los parámetros para el correcto registro y control presupuestal de los hechos económicos, contables y financieros relacionados con las erogaciones e ingresos del RESGUARDO INDÍGENA DE KARAMATA RÚA, de igual forma brindar una información actualizada y confiable para la respectiva toma de decisiones.
2. ALCANCE:
Sus disposiciones son aplicables a todos los hechos económicos que impliquen afectación del presupuesto del Resguardo Indígena de karmata Rúa. 
3. DEFINICIONES:
3.1 EJECUCIÓN PRESUPUESTAL: Comprende el conjunto de acciones y/o directrices contempladas en el presupuesto anual, destinadas a la utilización óptima de los recursos del RESGUARDO INDÍGENA DE KARMATA RÚA, con el fin de lograr los objetivos propuestos de carácter misional – social.	
3.2 EROGACIONES: Son los desembolsos en efectivo y/o salidas de recursos financieros. 
3.3 INGRESOS: Es un incremento de los recursos económicos, percibidos por la prestación de un servicio y/o por concepto de Donaciones en casos especiales (aplicables).
3.4 PRESUPUESTO: Conjunto de los gastos e ingresos previstos para un determinado periodo de tiempo y sus respetivas actividades misionales contempladas en el presupuesto de Karmata Rúa.
4. CONDICIONES GENERALES
4.1 Presupuesto 
a- El responsable de la ejecución del presupuesto está en cabeza de la Secretaria de Gobierno y la profesional financiera (Contador) bajo la supervisión y aprobación de la Representante Legal del Resguardo Indígena de Karmata Rúa.
b- Todo Certificado Presupuestal (CP) debe estar debidamente autorizado (firmado), por la profesional financiera (Contador) y la Secretaria de Gobierno del Resguardo Indígena de Karmata Rúa.
c- Las modificaciones presupuestales que se presenten durante la vigencia, por concepto de traslados entre proyectos misionales deberán ser aprobadas por el Representante Legal o Secretaria de Gobierno del Resguardo Indígena de Karmata Rúa, por medio de un comunicado Interno y/o electrónico, y las adiciones, deberán ser aprobadas por la Junta Directiva – Asamblea de Socios de Karmata Rúa si se considera pertinente, las demás modificaciones se realizarán por la Secretaria de Gobierno y se notificará a la Junta Directiva – Asamblea de Socios en el informe trimestral  de gestión.
d- La profesional financiera (Contador)  y la Secretaria de Gobierno, verificaran la disponibilidad del presupuesto asignado al respectivo proyecto misional de Karmata Rúa, previa aprobación del certificado presupuestal por el Representante Legal.
e- Todo Certificado Presupuestal (CP) debe ser comprometido, con fecha de antelación a la emisión de la respectiva orden de compra, servicio o contrato que se tenga destinado a un proyecto específico (actividades misionales) y por ende la expedición de la correspondiente factura o cuenta de cobro.
f- El Certificado Presupuestal (CP) que haya sido reservado y/o comprometido por el responsable autorizado y que por alguna situación no se ejecute, deberá reportarlo por medio de un Comunicado Interno y(o electrónico a la profesional financiera (Contador), para la respectiva anulación y liberación del recurso que se iba a destinar a un tema y/o proyecto específico.
4.2 INFORMES: 
1- La presentación de informe y/o conciliación de estado presupuestal de cuenta destinada a proyectos misionales del Resguardo Indígena de Karmata Rúa, se llevará a cabo de forma trimestral para la Junta Directiva – Asamblea de Socios donde se desglose ingresos, costos, gastos  y si se presentó en el flujo de trabajo alguna modificación o traslado entre cuentas y/o proyectos misionales.
2- La Secretaria de Gobierno debe conciliar con contabilidad de forma mensual el presupuesto y su respectiva afectación durante el periodo, con el fin de contar con la información veraz y oportuna en cada uno de los rubros que están directamente relacionados con los proyectos misionales de Karmata Rúa.   
Las reuniones para algún tema puntual relacionado con el Presupuesto se programaran de acuerdo al estado e importancia de los procesos y las tareas, bien sea para la toma de decisiones, Los registros y trazabilidad serán controlados por la Secretaria de Gobierno del Resguardo Indígena de Karmata Rúa.
5. DOCUMENTOS RELACIONADOS
1- Manual de gestión Presupuestal
2- Procedimiento de Pagos
6. NORMATIVIDAD
Documento por el cual se aprueba el Presupuesto para la correspondiente vigencia, soportado con el acta de aceptación y reconocimiento del Resguardo Indígena de Karmata Rúa por la junta directiva – Asamblea de Socios.
7.  FACTORES DE CONTROL (PROHIBICIONES)
a- Exceder el valor y/o rubro para cada uno de los proyectos misionales
b- No se podrá emitir certificado presupuestal (CP) sobre hechos ya cumplidos
c- Afectar rubros que no corresponden con el objeto del gasto
d- Adulterar el presupuesto aprobado
e- Ordena o efectuar pagos dobles de la misma destinación y/o obligación
f- Omitir a llevar adecuadamente el control y monitoreo detallado de la contabilidad presupuestal
g- Contraer obligaciones y/o asignaciones sobre apropiaciones inexistentes
8. NORMAS ADMINISTRATIVAS Y DE CONTROL
a- Solo podrá autorizar gastos la Secretaria de Gobierno bajo los lineamientos de control establecidos por la profesional financiero (Contador) del Resguardo Indígena de Karmata Rúa.
b- Los gastos deben ser autorizados, destinados y ejecutados teniendo como base especifica el presupuesto reconocido y aprobado por el Resguardo Indígena de Karmata Rúa.
9. INDICADORES
a- Presupuesto aprobado
b- Presupuesto ejecutado
c- Porcentaje de Ejecución
10. DOCUMENTOS RELACIONADOS
a- Acta de aprobación del presupuesto por pate de Karmata Rúa.
b- Manual de Presupuesto
c- Procedimiento de caja menor
11. CONTROL DE CAMBIOS
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