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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, Diciembre 13 de 2024

Sefior (a)

CAROLINA MEZA BARRERA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6676905
COORDINADORA DE FORMACION PROFESIONAL G04
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes 12 del aiio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.6676905del afio 2.024

Lilian Andrea Rodriguez Cardenas identificado con la cédula de ciudadania No. 37.840.499 de
Bucaramanga del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECISEIS MILLONES
TRESCIENTOS SETENTAY TRES MIL SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($ 16.373.665,00).
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por
valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA'Y
CINCO PESOS M/CTE (4.465.545, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o Gltimo pago,
atendiendo al plazo de ejecucién establecido

Plazo: Serd hasta el 14/12/2024

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como instructor de formacidn titulada,
complementaria y/o virtual en el drea tematica SISTEMAS y demas de su competencia, programa

regular en el Centro Agroempresarialy Turistico de los Andes, vigencia 2024.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar alistamiento Realizacién de portafolios - Serealiza el portafolio
oportuno para ejecucién la solicitud de los cursos Aplicacién
de todos los documentosde | de inscripcion matriculay de herramientas basicas
desarrollo curricular segun el | ejecucion de las de la hoja de célculo,
programa de formacién formaciones. Manejo intermedio de la
asignado (titulada o hoja de cdlculo
complementaria presencial Microsoft, elaborar
y/o virtual) para orientar en calculos y tablas
las fichas que se le financieras
notifiquen en la vigencia,
2 Programary reportar al Se realizé el envio de la Adjunto evidencia del correo
coordinador académico o programacién a Cristian electrénico
lider de procesos en los 5 Camilo Perdomo el dia 04 de
Ultimos dias habiles de cada | diciembre de 2024
mes las actividades a
ejecutar en el siguiente mes
segun la programacién de las
fichas, los ambientes de
aprendizaje, de manera que
se autorice por escrito su
movilizacion previa a la
salida y se gestione el cargue
de los eventos en Sofia plus,
en el marco de su objeto
contractual y lineamientos
Institucionalesy legales,
3 Reportary registrar en el Se realizé la creacidn de ruta| Se Adjunta evidencias en el
aplicativo Sofia Plus todas las | de las fichas 3133938 - informe
actividades que de acuerdo Aplicacién de herramientas|
con el proceso de GFPI son basicas de la hoja de célculo
de su responsabilidad 3136910 — Manejo intermedio
(Registro de Proyecto de la hoja de calculo 3142689
Formativo, Creacién de ruta | elaborar calculos y tablas
de Aprendizaje, Asocio de financieras 3145373
Aprendices, verificacion de Aplicacién de herramientas|
registro de actividades en basicas de la hoja de célculo
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dias habiles de cada mes y

reportar novedades, reporte de
Inasistencias, Reporte de Juicios

Evaluativos) garantizando la
oportunidad, calidad de la

informaciény la coherencia con

el proceso formativo
(presencial y/o virtual).

Realizar la inducciéon

institucional a los aprendices de

acuerdo con los lineamientos
SENA igualmente aplicary

hacer cumplir el reglamento del

aprendiz, asi como el conducto
regular para garantizar el
debido proceso de gestién de
novedades en especial cuando

sean notificaciones de menores

de edad, (presencial y/o
virtual).

No aplica para este mes de
octubre

N/a

Ejecutar la formacion
profesional integral de acuerdo
con el programa del drea
tematica objeto del contrato,
segun los lineamientos
Institucionales en el drea de
influencia del centro,
(presencial y/o virtual).

Se Inicio a la Transversal de
Tics en la ficha 3066071
Construccion de
edificaciones y las fichas
3136910 — Elaborar célculos
y tablas financieras 3145373
Aplicacién de las
herramientas basicas en la
hoja de cdlculo

Se relacionan Registros
fotograficos

Solicitar y gestionar
oportunamente el uso de los
elementos necesarios y
materiales de formacion para
desarrollar eficazmente de la
accion de formaciony
responder por ellos ante el
centro presentando los
respectivos documentos
soporte, como también
responder por la integridad y
buen uso de materiales,
equipos y demas elementos de
la institucién puestos bajo su
cuidado para desarrollar
labores propias de su rol.

Solicitud de revisidn
técnica para la entrega de
los equipos descargados
mi inventario los cuales
fueron descargados del
sistema Orion.

Se relacionan
evidencias en la
bitacora .
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7. Realizar seguimientoy/o
asesoria en la etapa productiva
de los aprendices que le sean
asignados y documentar esta
actividad segun el
procedimiento de ejecucién de
la FPI, (presencial y/o virtual).

NO APLICA PARA ESTE
PERIODO

No relaciono evidencia
para este periodo

8. Realizar la Evaluacién de la
apropiacién de las
competencias de los
aprendices, emitir y registrar
los Juicios evaluativos de cada
aprendiz (Etapa lectivay
productiva), previa verificacion
efectuada de logro de los
resultados de aprendizajey
portafolio de evidencias del
aprendiz, de acuerdo con los
criterios de evaluacion
establecidos en el programa de
formacion en un plazo maximo
de 8 dias después de finalizada
la evaluacién de las actividades
de aprendizaje seguin fechas
establecidas en el plan de
trabajo y planeacion
pedagodgica, (presencial y/o
virtual).

Se realiza en Sofia plus los
juicios evaluativos del curso
con fichas 3109742 — Redes
e Internet 3133938
aplicacion de las
herramientas basicas en la
hoja de cdlculo —3136910
manejo Intermedio de la
hoja de célculo.

Entrega evidencia para la
ficha 3109742 — 3133938
3136910

9. Participar en las actividades
relacionadas con la ejecucion
del aseguramiento de la calidad
de la FPI segln los lineamientos
institucionales y necesidad del
Servicio.

Se responde la encuesta de
caracterizacién Medicina
preventiva y del trabajo
sensibilizacion del PVE
riesgo visual.

Se relaciona pantallazo
de tradmite a la respuesta

10. Realizar seguimiento a la
ejecucion de cada accién de
formacion asignada, participar
en comités de evaluaciény
seguimiento, documentar en
actas y registros la ejecucion de
los seguimientos, como las
novedades que se presenten en
la accidén de formacién,
(presencial y/o virtual).

No aplica para este mes

N/A
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11. Reportary sistematizar
segun plan operativo del
programa, las acciones de
formacion en los portafolios de
evidencias y en documentos
(Actas de evaluacion de
programas con revision del
disefio curricular y documentos
de desarrollo curricular, sobre
la pertinenciay validez de
estos, indices de desercion y/o
oportunidades de mejora, Actas
de empalme, Actas de
seguimiento Trimestral, Casos
exitosos, sistematizacion de
practicas pedagdgicas para la
ejecucién de la FPI) que
demuestren los resultados de la
ejecucién contractual y la FPI,
en los diferentes medios y/o
espacios fisicos y digitales que
disponga el centro.

Se realiza la creacion de los
portafolios de las fichas
3133938 - aplicacion de las
herramientas basicas en la
hoja de calculo. 3136910-
Manejo intermedio de la hoja
de calculo. 3142689 -Elaborar
calculos y tablas financieras
3145373 -Aplicacién de
herramientas basicas de la
hoja de Calculo.

Se adjunta evidencia
fotografica

12. Apoyar la gestion para
seguimiento y verificacion del
cierre de fichas de los
programas de formacién
titulada, complementaria
presencial y/o virtual (apoyo
entrega de documentos
solicitud de titulo).

Se realizé el cierre y
evaluacion de la ficha
3066071 dela
transversal construccion
de edificaciones.
3133938 aplicacion de
las herramientas basicas
en la hoja de calculo
3136910 Manejo
Intermedio de la Hoja de
Calculo

Se adjunta reporte de
Juicios evaluativos y acta
de evaluacion.
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13. Apoyar las actividades de
promociény divulgacién de la
oferta educativa académica, asi
mismo, gestionar la
conformacién de grupos de
aprendices para la creacion de
las fichas de formacion,
entregar los soportes del
procedimiento de ingreso de
aprendices de acuerdo con los
requisitos definidos en el
disefio curriculary lineamientos
de administracién educativa
segun procedimientos
establecidos en el sistema
integrado de gestiéony
autocontrol-SIGA.

Se realizé trabajo de oferta
Técnicos en informatica y
telecomunicaciones en el
municipio de Molagavita

Se adjunta publicacién
Registro fotografico.

14. Participar cuando el centro
lo requiera en proyectos de
investigacion Técnica aplicada
y/o pedagdgicay actividades
del plan tecnoldgico para
fortalecer el proceso de
formacion en el area tematica
objeto del contrato.

No aplica para este periodo

No relaciono evidencia
para este periodo

Participar en las actividades
programadas por el SENA,
equipo SIGA; ademas cuando el
centro de formacién lo requiera
jornadas de Disefio y desarrollo
curricular de programas de FPI
conforme a las necesidades
nacionales y lineamientos
institucionales requeridos para
el area tematica objeto del
contrato.

No aplica para este periodo

No relaciono evidencia
para este periodo

16. Acompaniar a los aprendices
en las actividades planteadas
por el equipo de bienestar al
aprendiz segun la programacién
del instructor.

No aplica para este periodo

No relaciono evidencia
para este periodo
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17. Apoyar la inscripciény
actualizacidn en el sistema de
informacién de la Agencia
Publica de Empleo del SENA a
los aprendices, garantizando la
consignacion de informacion,
asi como informar los
mecanismos de consulta a los
aprendices.

Se realizd la revisidn de los
candidatos a inscribirse en las
fichas ELABORAR CALCULOS Y
ITABLAS FINANCIERAS

Se revisan en Sofia plus
entrega evidencia en la
bitdcora

18. Los instructores que
impartirdn formacion virtual
titulada y/o complementaria
deberdan acreditar Certificacion
de minimo 40 horas en
programas relacionados con
ambientes virtuales de
aprendizaje o tener
certificacion vigente en la
norma de competencia
pedagdgica 240201057
“Orientar formacion a distancia
de acuerdo con procedimientos
técnicos y normativas”.

Se dio inicio a la formacion de
la ficha 3066071 —
Transversal de Tics
Construccion en Edificaciones
Manejo intermedio de la

hoja de cdlculo 3136910,
Elaborar calculos y tablas
financieras 3142689,
Aplicacién de las
herramientas bdésicas de la
hoja de cdlculo 3145373.

Se entregan
evidencias de
asistencia y registros
fotograficos

19. Participar en las jornadas de
seguimiento, acompafiamiento,
actualizacién, capacitacion,
reuniones de red y trasferencia
tecnolégica convocadas por el
centro de Formacion.

Reunidén de red de sistemas
el dia 25 de noviembre

Se entrega acta y evidencia
fotografica

20. Aplicar al proceso de
certificacion de la norma de
competencia “Orientar
Procesos Formativos Con Base
En Los Planes De Formacién
Concertados, O La Actualizacién
"Orientar Formacion Presencial
De Acuerdo Con Procedimiento
Técnico Y Normativo" o en su
defecto debera aplicar al
proceso de certificacién de la
normay aportar el respectivo
certificado de aprobacién, o la
evidencia de la inscripcion
efectiva a mismo, al informe de
ejecucioén contractual

se solicita la inscripcién
del curso APLICACION
DE HERRAMIENTAS
BASICAS DE LA HOJA
DE CALCULO
MICROSOFT EXCEL —
EABORAR CALCULO Y
TABLAS FINANCIERAS

Se remite correo de
Gestidn de inscripcion
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21. Apoyar con la revision,
proyecciony evaluacién en las
etapas precontractual,
contractual y pots-contractual
de los procesos de contratacion
de bienes y servicios, cuando se
requiera.

Para este periodo no se
requirié el apoyo con la
revisidn, proyecciény
evaluacion en las etapas
precontractual, contractual
y pots-contractual de los
procesos de contratacion
de bienes y servicios

No aplica para este
proceso

22. El contratista que realice
comisiones de servicios o
desplazamientos autorizados por
el supervisor debera presentar
dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la fecha de
finalizacion de la

comision, la respectiva
legalizacion al area de
Contable o quien haga sus
veces.

Para este periodo no se
requirié desplazamientos

No aplica para este
periodo

23. Hacer entrega oportuna al
supervisor del contrato, segin
cronograma que se establezca
por parte de la entidad y
atendiendo la forma de pago
establecida de los documentos
y soportes de cuenta de cobro,
con el fin de dar cumplimiento
a la meta de ejecucion
presupuestal.

Se realiza entrega oportuna
dé cuenta de cobro junto
con lo exigido del mes de

diciembre  cumpliendo
con la revision de
portafolios

Evidencias reportadas
plataforma del SECOP II

25. El CONTRATISTA debera
acreditar que se encuentra al
dia en el pago de los aportes al
sistema de seguridad social
integral (salud, pensiony
riesgos laborales).

Se hace entrega de la
planilla de seguridad No
1745816680 cotizacion
del mes de Noviembre
2024

Se adjunta planilla.

26. Las demas que sean
asignadas, por el supervisor en
relacion del objeto contrato.

Se dio tramite a las
directrices enviadas al
correo respecto al tema
de cargue de horas

Se adjunta correo
electrénico con directrices

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGARDE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y seguridad Social No 1745816680 de la planilla, operador SOl y periodo oc

noviembre 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (20) folios
bitacora

Reporte de Sofia

Acta de reunién de red

Cordialmente,

é%‘ld(go@socﬁc ‘

Firma

Nombres y apellidos LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

Contratista
C.C. No. 37.840.499

Recibi a satisfaccion:

Firma
Nombres y Apellidos CAROLINA MEZA BARRERA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6676905
COORDINADORA DE FORMACION PROFESIONAL G04
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del aiio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ

CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA

ACTIVIDAD
REALIZADA

SOPORTE EVIDENCIAS

25/11/2024

Asistencia a la reunion
de red de sistemas del
mes de noviembre,
donde se realizé la
revision de registro
para la tecnologia en
Analisis y desarrollo de
software.

25/11/2024

Acta de reunién de red
de sistemas




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del aiio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ

CARDENAS RED DE SISTEMAS | FORMACION COMPLEMENTARIA
FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA

25/11/2024 Se inicia la Formacién

de laficha 3136910

Manejo Intermedio de

la hoja de calculo
27/11/2024 Se da inicio ala

ejecucién de la
Transversal de Tic's en
la Formacion de la
ficha 3066071
Construccion en
edificaciones

__| 2024727728 20:36
W W -72.7 N 6.7




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del aiio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ
CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS

REALIZADA

01/12/2024 | Se realizé promocién
de la oferta de
sistemas en el
municipio de
Molagavita

J

02/12/2024 Solicitud de revision

Christian Camilo Perdomo C... &
PLANEACION DE INS...  Mié 04/12
Buen dia Apreciade Cristian, aten...

B FORMATO_PLA...

> O Wilson Gemez Quiroz; Yeiso... 2
Mo hay vista previa disponible.

~  Mes pasado

Erika Patricia Sandoval Jerez

SOLICITUD DE CERTIF...  Lun 25111

> . REVISION TECNICA DE PC"..

Lilian Andrea Rodriguez Cardenas

® Para: @ Yeison Ferney Zambrano Galeano

o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 30/11/2034 10:50

95451058896
5 Christian Camilo Perdomo C... & » »
SOLICITUD DE INSCRL...  Mié 27/11 Agradezco su gestion y colaboracion.
Muchas gracias.
LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS
B3 reporte_inscripc..  +17 Cel 3013451713

£ (Sin asunto) b4

L. X Elementos enviados % O = Tl REVISION TECNICA DE PC'S PRESTADOS @ riiblica
técnica de equipos ,
Buen dia, Apreciada Ingeniera Eri... -
para entrega de B reporte inscripe.. | +9 ) U=
inVenta riO Buen dia Apreciado Yeison, atentamente solicito su colaboracién para... Lun 02/12/2024 10:38

® « &« ~ a5 @

Lun 02/12/2024 10:50

REVISION TECNICA Do Lun 0212 Buen dia Apreciado Yeison, atentamente solicito su colaboracién para realizar la
revision técnica de 6 equipos que actualmente se encuentran a mi cargo, para
proceder a realizar la entrega al almacén los siguientes equipos marca Hewlet
Packard 95451059136 - 95451058783 95451059089- 95451058886 - 95451058765 -




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del aiio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ

RED DE SISTEMAS

CARDENAS FORMACION COMPLEMENTARIA
FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
04/12/2024 | Envio de Programacién

mes de diciembre.

PLANEACION DE INSTRUCTORES DICIEMBRE 2024 @ Ppiblica o~
2 =) FORMATO_...2024.xl5x
Lilian Andrea Rodriguez Cardenas Q «a €« ~ 53
@ Para: O Christian Camilo Perdomo Cardenas Mié 04/12/2024 11:50

CC: @ Erika Barrera Montafiezz & Ludy Rocio Solano Sandoval
o Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: 54b 02/12/2034 11:50

FORMATO_PLAMEACION_INS... .,
51KB

Buen dia Apreciado Cristian, atentamente me permito enviar la programacion a ejecutar en

el mes de Diciembre.

Quedo atenta a sus comentarios.

PLANEACION DE INSTRUC... ¢ (Sin asunto) x




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del aiio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ

CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA

ACTIVIDAD
REALIZADA

SOPORTE EVIDENCIAS

04/12/2024

y
05/12/2024

Revision de
portafolios mes de
Noviembre Diciembre

4, puscar

/Y VUTI00K

=+ Agregar nuevo

Lilian Andrea Redriguez Cardenas
(A Inicio

B3 Mis archivos

82 Compartido

{3 Favoritos

W Papelera de reciclaje
Examinar archivos per

& Contactos

Reuniones

@ Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotecas
compartidas, apareceran en esta lista de
Aceese rapido.

@ Compartir

u

|Q.°

€5 Copiar vinculo

Nombre T

3074735_INFORMATICA MICROSOFT WOR...
3090042_ALFABETIZACION INFORMATICA
3090193_ALFABETIZACION INFORMATICA
3104665 - MANEJO BASICO DE LA HERRA.
3106519 -MANEJO INTERMEDIO DE LA HE...
3109742 - REDES E INTERNET

3133938 APLICACION DE HERRAMIENTAS ...
3136910 -MANEJO INTERMEDIO DE LA HE...
3142689 -ELABORAR CALCULOS Y TABLAS ...

73145373 APLICACION DE HERRAMIENTAS ...

Listo mi profe, nos queda pendiente

Ficha 3066071 presentar transversal completa,

Quedo atentall!

Buenos dias mi profe, le recuerdo pendiente

Ficha 3066071 presentar transversal completa.

Quedo atentalll

5

) Afiadir acceso directo a Mis archivos £ Sincronizar

|F Organizar v

Modificado ~ Moditicado por ~

17 de septiembre Ludy Rocio Solano Sar 5 elementos

20 de septiembre Ludy Rocio Solana Sar 5 elementos
20 de septiembre Ludy Rocio Solana Sar 5 elementos
8 de noviembre Lilian Andrea Rodrigue 5 elementos

8 de noviembre Lilian Andrea Rodrigue 5 elementos

4 de diciembre Lilian Andrea Rodrigue 5 elementos
4 de diciembre Lilian Andrea Rodrigue 5 elementos
4 de diciembre Lilian Andrea Rodrigue 5 elementos
4 de diciembre Lilian Andrea Rodrigue 4 elementos

hace 5 horas Lilian Andrea Rodrigue 5 elementos

Listo ludycita gracias ya subi el reporte de la ficha 13 ..,

Bueno si sefior -,

Seriora gracias - .,

5/12/2024

Hola ludicita buen dia ...

Si sefiora 737 am.

lamano de arch...

%/ Lman anorea Koar

v Detalles

Compartir

& Compartido

[

5 Compartido

s Compartido

)

Qo

s Compartido

s Compartido

a9

ag

s Compartido

s Compartido

I

s Compartido

Qo

5 Compartido

o

ag

s Compartido




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del afio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ
CARDENAS RED DE SISTEMAS | FORMACION COMPLEMENTARIA
FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
04/12/2024 | Se realizd la encuesta 9 © e : ©
o eals ' e oS K W b @ (s none et £

de Medicina
preventiva y del
trabajo Riesgo visual

® EJE MEDICINA PREVENTIVA'Y DEL
TRABAJO- SENSIBILIZACION PVE RIESGO

VISUAL

SENSIBILIZACION PVE RIESGO VISUAL “CUIDADO DE NUES' 5 EN EL AMBIENTE LABORAL®

* Ovligatorio

1. Autorizo el tratamiento de la informacién si o no. Si marca no por favor no diligencie el formulario
(no podré diligenciar el formulario ni observar la informacion) *

I8 O Escribe aqui para buscar, @ H e @ = = @ Baoio A AT
U] . e ¥ G EEMEDICH x| BN (MY © X

UIU PUUIG UINGEtILIal &1 I0HTUIANU T UUSETval 1@ 10 Hauon)
@s
O m

2. Nombres y Apellidos completos *

LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

3. Nimero de Documento *

37840499

4. Tipo de Contratacion *
(O Funcionario

O contratista

18 O Escribe aqui para buscar. @G ¥ e W = = @ Bt A P




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del afio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ
CARDENAS RED DE SISTEMAS | FORMACION COMPLEMENTARIA
FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
05/12/2024 Envio solicitud y SOLICITUD DE INSCRIPCION Y MATRICULA DEL PROGRAMA @ Publica ~
matricula del curso
Excel de 20 Horas 2 [5) PROGRAMA .20H.pdf = [ol APRENDICES.pdf | HIE| FORMATOLFICHAXIsx | EBS FORMATO..MEDIO xls
B=| Planeac.. MEDIO.xlsx H=| PLAN DE T...[3)lsx El=| GFPI-F-..MEDIC.docx =] LCH_P_AAT . docx
Lilian Andrea Rodriguez Cardenas CQ <~ & - [
Erika Barrera Montafez Jue 05/12/2024 14:38

® Para: ® Christian Camilo Perdomao Cardenas;

CC: ® Ludy Rocio Solano Sandoval

o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 03/12/2034 14:38

PROGRAMA EXCEL INTERME... ., APRENDICES.pdf >
' 52k 2 7me
% Mostrar los & datos adjuntos (8 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Buen dia, Apreciada Ingeniera Erika, agradezco su colaboracion para la inscripcion y
matricula del curso 21450081 - EXCEL INTERMEDIO DE 20 HORAS .




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del aiio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ

RED DE SISTEMAS

CARDENAS FORMACION COMPLEMENTARIA
FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
06/12/2024 | Se realizé la gestion de

actualizacién y entrega
del inventario de 6
equipos de computo al
almacén

SENMNA

N

SERVICID NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESD DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGEISTICA
RELACION DE BIENES A GARGO DEL GUENTADANTE

Versidne 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bianes SACE, el Sr{a) LILIAN ANDREA
RODRIGUEZ CARDENAS idenfificadala) con CC. 37840499 NO registra bienas a cargo.

Fecha de emisin del reporte: 6 de Diclembre de 2024 a las 11:20:37

El cusntadante responde administrativa y fiscalmenta por los bienes aqui relacionadas y !'andira cuentas de su utilizacidn,
Todo ello segin lo dispuesto sobre este particular en la Constitucion Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucion 1378 de 2018 y en las obligaciones

generales de los Contratos de Prestacion de Senvicios.




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del aiio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ

CARDENAS

RED DE SISTEMAS | FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA

ACTIVIDAD
REALIZADA

05/12/2024

Elaboracién y revisidon
de portafolio Excel
Intermedio

SOPORTE EVIDENCIAS

‘GFPI-F-135FormatoGuiadeAprendizaje MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL - Word

Insertar  Dibujar  Diseflo  Disposicién  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda  NittoPro10  Acrobat @ ;Qué desea hacer?

£ Buscar ~

0 = AaBbCeDe AGBbCc AaBbGcl AsBbCcD: AaBbCc — | .
|| 25 Reemplazar .
Pegar ¥ Copiar formato THormal  Sinespaci.. TTable Pa.. Taxtoinde.. Tulo1 5| | pecor C'P‘?S'Fydm;;rlzft"
~ & e Adobe

Portapapeles (51 Fuente (51 Férrato (51 Estilas (51 Edicién Adobe Acrobat |
L FE TN F’-]e‘-z‘q.a-.s‘s-‘7‘-s‘--;.m-.n-.u-‘u‘-m‘-;s.]s‘D.m-. -
“ FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE
b 1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
N # Denominacidn del Programa de Formacidn: EXCEL INTERMEDIO
f * Cddigo del Programa de Formacin: 21450081
7 + Nombre del Proyecto Formativo (si aplica):
'5 *  Fase del Proyecto (si aplica):
- ¢ Actividad de Proyecto Formativo (si aplica):
| ¢ Competencia: APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS)|
-
; * Resultados de Aprendizaje:
: 1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA
7 DE CALCULO DE ACUERDO A LOS OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.
N 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE
3 LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
i 3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL
H CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS PLANTEADOS.
K 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS
4 NLA
R » Duracién de la Guia de Aprendizaje (horas): 60 horas
Pagina1de8 1619 palabras [*  Espafiol (Colombia) £ B B - 1 + 100%

. ) — 7 z30pm
8 . Escribe agui para buscar. @ [x ] @ v [ "4 @ Escritorio A 5/12_72024




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del aiio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ

CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA

ACTIVIDAD
REALIZADA

SOPORTE EVIDENCIAS

06/12/2024

Realizé la evaluacién
de la competencia de
la transversal Tic's
ficha 3066071
Construccion en
edificaciones.

Reporte de Juicios de Evaluacion

Fecha del Reporte:

Ficka de Caracterizacisn:

Dena

Estado de Ia Ficka de

Modal
Regiosal:

ad de Formacifa:

Centro de Formacibe:

[
F06E0T1
223104

1

CONSTRUCCION EN EDIFICACIONES.

EM EJECUICION
1511042024
1onz021
PRESENCIAL

63 - REGIONAL SANT ANDER
3545 - CENTRO AGROEMPRESARIAL ¥ TURISTICO DE LOS ANDES

Tipo de v |Himero de v |Hombre w |Apellidos » |Estada » |Comperencia T |Resultado de Apresdizaje
= 1005230155 JULIAM MARIFD RAMIREZ EN FORMACION 3T3T1 - Uilizar herramientas informaticas de acuerda con las necesidades de 561523 - ALISTAR HERRAMIENT 43 DE TECNOLOGI AS DE LA
mancjo de informacion INFORMACIGN 7 LA COMUNICACION (TIC), DE ACUERDO COM
cc 005230155 JULIAM MARIFID RAMIREZ EN FORRMACION SBT3 - Ukilizar herramientaz informiticaz de acuerde con las necesidades de 561530 - APLICAR FUNCIONALIDADES DE HERRARIENT AS Y SERVICIOS
manzje di informacidn TIC, DE ACUERDO CON MANUALES DE USO,
cc 1005230155 JULIAN MARIFD RAMIREZ EN FORMACION 37371 - Utilizar herramicntas informaticas de acuerdo con ks necesidades de 561531 - EYALUAR LOE RESULTADOE, DE ACUERDD COM LOS
cc 1005230155 JULIAN MARIFD RAMIREZ EN FORMACION 37371 - Utilizar herramicntas informaticas de acuerdo con ks necesidades de 561532 - OPTIMIZAR LOS RESULTADOS, DE ACUERDO CON LA
cc 005230743 ELKIN ARLEY GUEYARA JMEMEZ EN FORMACION rmaticas de acuerde con ks necesidades de 561523 - ALISTAR HERRAMIENT A3 DE TECNOLOG A% DE LA
mancje de infermaci INFORMACIGN 7 L& COMUNICACION (TIC), DE ACUERDO CON
[={=3 05230743 ELKIN ARLEY GUEYARA JMEMEZ EN FORRMACION 3T3T1 - Ukilizar herramienta informiticaz de acuerde con las necesidades de 561530 - APLICAR FUNCIONALIDADES DE HERRARMIENT AS Y SERVICIOS
mancjo de informacidn TIC, DE ACUERDO CON MANUALES DE US0,
cc 005230743 ELKIN ARLEY GUEYARA JMEMEZ EM FORMACION 3731 - Ukilizar herramicntaz informiticaz de acuerde con lus necesidades de 561531 - EYALUAR LOS RESULTADOSE, DE ACUERDO COM LOS
cc 005230743 ELKIN ARLEY GUEYARA JMEMEZ EM FORMACION 37T - Wkilizar herr: rmiticaz de acuerde con lus necesidades de 561532 - OPTIMIZAR LOS RESULTADOS, DE ACUERDO CON LA
cc 005237114 JOHANN ANDRES INFANTE VERA EM FORMACION 3731 - Ukilizar herramicntaz informiticaz de acuerde con lus necesidades de 561523 - ALIST AR HERRAMIENT 43 DE TECNOLOGI A% DE L4
manzje de infermaci INFORMACIGN 7 L& COMUNICACION (TIC), DE ACUERDO CON
= 00523714 JOHANM ANDRES INFANTE VERA EN FORMACION 3T3T1 - Uilizar herramientas informaticas de acuerda con las necesidades de 561550 - APLICAR FUNCIONALIDADES DE HERRARIENT AS Y SERVICIOS
mancje de informacidn TIC, DE ACUERDO CON MANUALES DE USO,
10/12/2024 Inicio a la ej i6
NICIO a la ejecucion e
! R e e ¥ e
de la ficha 3145373 e —
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del aiio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ

RED DE SISTEMAS

CARDENAS FORMACION COMPLEMENTARIA
FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
12/12/2024 Solicitud de
certificados Elementos enviados & O = Tl SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE SOFIA @ Piblica ~
2 B=| Reporte..tivos.xls E=| FORMATC_...2024 xlsx

>

>

Cesar Augusto.. & E 2
SOLICITUD DE CERTIFL..  Jue 10:54
No hay vista previa disponible.

Es| FORMATO_JUIC...  +3

Cesar Augusto AyalaD... —~ #
SOLICITUD DE CERTIFL..  Jue 10:53
No hay vista previa disponible.

H5| Reporte de Juici..  +3
LILIAN ANDREA RODRL... ~ £

SOLICTUD DE CERTIFIC...  Jue 5:22
No hay vista previa disponible.

s FORMATO_JUIC...  +3
Semana pasada

Ana Milena Galvis Gomez

TSI M ME CAITRES v g

w e Repor‘te de Juicios Evaluativo... ., B I_:OF_{MATO_JUICIOS_E\-’ALUAT... y
49 KB 31 KB
2 archivos adjuntos (79 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizaje

De: Lilian Andrea Rodriguez Cardenas

Enviado: jueves, 12 de diciembre de 2024 5:43

Para: julianrojascorrea@gmail.com <julianrojascorrea@gmail.com>
Cc: Carolina Mesa Barrera <cmesab@sena.edu.co>

Asunto: SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE SOFIA

Cordial Saludo, atentamente me permito solicitar su colaboracion con la certificacion de la
ficha 3104665 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL.




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6676905 del aiio 2.024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ

CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD

REALIZADA

SOPORTE EVIDENCIAS

v M Reportedeluicc X (O ComecililanA X (3 OneDrive:liian X S Sofiaplus x

12/12/2024 Creacién de rutas y

asociar aprendices
para la ejecucién del
curso aplicacién de
herramientas
basicas de la hoja de °
calculo ficha
3145373

€ 5> C @ | ANoseguo senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principalfaces

Ruta de Aprendizaje
Nombre de la Ruta de Aprendizaie® | RUTA 3145373 _AP

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

SOFIA Plus Ve

88 O Escribe aqui para buscar.

@ informe Apoye. X

9.0.80 Powered by SENA -+- © SENA2018 - Bogots - Colombia- a1

G @ e @ - B O HE %

© Whatsapp X M Recibidos(545) X+ - 8 x

Reinicior para acualzar §

APLICACION DE HERRAMIENTAS BASICAS EN MICROSOFT EXCEL
HERRAMIENTAS OFIMATICAS EXCEL

RUTA FICHA 455422 EXCEL BASICO

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE LA HOJA DE EXCEL PARA LA REALIZACION
DE CALCULOS Y PROCESAMIENTO DE VALORES, ELABORACION DE =03

E+ -
+

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y COLABORATIVAS
DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR

DISENAR GRAFICOS PERSONALIZADOS

USO DE ANALISIS DE DATOS MENDIANTE SUBTOTALES

MANEJO DE HERRAMIENTAS DE EXCEL

B+

Activar Ruta d

459p.m.

Bcitoio A B

v | Kl Reportedeluic: X (3 Correo:liianAr X  [Jy OneDriverLiian X §¢ Sofiaplus X @ Informe Apoyc X (B WhatsApp X M Recibidos (545 X  + -
€ > € @  ANoseguo senasofiaplus.edu.cofsofia/heme/principalfaces L B
\nstructor . DE LAHOJA DE CALCULO MICROSOFT EXCEL )
[ Disefio Curricular S
RS RUTA_3145373 _APLICACION DE LAS Q

HERRAMIENTAS BASICAS DE LA HOJA DE CALCULO
(# Ejecucicn de la Formacién v 7

Cancelar

Administrar Ruta de Aprendizaje ¥

Consultar Ruta del Aprendiz.
Aprendices

Reiniciar para actualizar

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica Sefior Instructor: Antes de proceder a asociar la futa de aprendizaje al Aprendiz, debe indicarle a cada Aprendiz que verifique sus datos basicos (Tipo
de documento, niimero de documento, nombres, apellidos), esto, con el fin de evitar erores en el proceso de certificacion del Aprendiz. Recuerde que

una vez asociada la ruta no es posible adelantar modificaciones sobre la informacion basica del Aprendiz.
Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje CC 1008150428 EDUAR FERNANDO SUAREZ CORDERO En Transito
©C 1007731798 DIOMAR ESTIVEN NIFIO NORIEGA En Transito
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje CC 1005302703 EDWAR MATHEUS DELGADO BASTO En Transito
©C 1008151305 SADY DANIEL RAMIREZ SIERRA En Transito
Evaluar Ruta de Aprendizaje CC 1098151075 WILLIAM ALONSO CACERES DIAZ En Transito
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 1096056901 ANDRES MAURICIO SUAREZ LARGO En Transito
©C 1098151214 ANADOLID IBANEZ ORDUZ En Transito
Listar Aprendices Asociados a Ruta
CC 1098152310 FABIAN RICARDO CALDERCN ROJAS En Transito
Reconocimiento de Aprendizaje ©C 1005302468 ADRIANAJULIETH GODOY CARVAJAL En Transito
Previos M
revios Masivo T1 1096949780 LAURA MARITZA ESPINEL BOADA En Transito

Reconocimiento de Aprendizajes
Pravios

QY areeriord BREY siavientep [}
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SENA

N

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE RED DE SISTEMAS Y
LINEAMIENTOS GENERALES

CIUDAD Y FECHA: MALAGA, 25/11/2024 | HORA INICIO: HORA
08.00 AM FIN:
12:00M
LUGAR Y/O ENLACE: | Ambiente 206 DIRECCION / REGIONAL /
SENA/CATA CENTRO: Agroempresarial Y
Turistico De Los Andes.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludoy Lectura de la agenda
2. Registro Calificado Programas Tecndlogo en Analisis y Desarrollo de Software
ADSO en Capitanejo, Guaca y Carcasi
3. Planeacion y ejecucion de la nueva Oferta SENA_CATA 2025 en Malaga y
Molagavita

4. Asignacion de responsables equipo Sistemas SENA CATA

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la revision y el ajuste correspondiente al documento para el Registro Calificado de

los Programas Tecnologo en Analisis y Desarrollo de Software para los municipios de
Capitanejo, Guaca y Carcasi. De igual forma establecer el plan de trabajo y asignar
responsables para llevar a cabo la actividad de la divulgacién de la nueva oferta SENA —
CATA vigencia 2025 en los municipios de Mélaga y Molagavita.

DESARROLLO DE LA REUNION

Saludo y Bienvenida: Se realiza saludo a los participantes y se presenta el objetivo de la
reunion. Verificacion de asistencia a la reunion Se verifica la asistencia segun lista anexa
Quince (15) Instructores de red.

Desarrollo de la Agenda
1. Se realiza la revision y ajuste correspondiente al documento para el Registro
Calificado de los Programas Tecnologo en Analisis y Desarrollo de Software
para los municipios de Capitanejo, Guaca y Carcasi. Posteriormente estos

GOR-F-084 V02




SENA

N

documentos fueron cargados al Drive del Ing Leonardo Cordero Lider Red
Sistemas.

2. Se establecer el plan de trabajo y asignar responsables para llevar a cabo la
actividad de la divulgacién de la nueva oferta SENA — CATA vigencia 2025
en los municipios de Malaga y Molagavita. Esta responsabilidad quedo

definida asi:
INSTRUCTORES ACTIVIDAD Y ZONA MUNICIPIO FECHA
Jhon E. Barajas Entrega de 1000 volantes Malaga Sébado 30 de
Céceres y Leonardo | alusivos a la primera oferta SENA Noviembre
Cordero CATA vigencia 2025. 2024
Entrega de refrigerio para
instructores  Sistemas  SENA
CATA.
Yair Villamizary | Difusion y socializacion primera Malaga Sabado 30 de

Alirio Triana
Marroquin

oferta  SENA CATA vigencia
2025 en la Cra. 7 entre Calle 13 y
14, Zona Rosa, sector CAVIS,
Club del Comercio, CC Andino,
Los Palitos, EI Rosario. Licoreras

Noviembre
2024

Mary Luz Céaceresy | Difusion y socializacion primera Malaga Sabado 30 de
Maritza Vega Parra | oferta  SENA CATA vigencia Noviembre
2025 en la Cra. 7 via al Hospital, 2024
Barrio Guamo, COTRANS,
Electrificadora y Carrera 14
Nayibe Sepulveday | Difusién y socializacion primera Malaga Sabado 30 de
William Cordero | oferta SENA CATA vigencia Noviembre
2025 en la Cabecera plaza de 2024
mercado  campesino,  Sector
Edificio Cristales, Merkar,
Drogueria Espafiola, Calle 13,
Todo Menos, CC Santander y
Donde Peluco.

Edwin Ortiz y Maria | Difusion y socializacién primera Malaga Sabado 30 de
Fernanda Florez oferta SENA CATA vigencia Noviembre
Vera 2025 en el Pabellén de Carnes y 2024

Sector interno de la Plaza de
Mercado
David Acevedoy | Difusion y socializacion primera Malaga Sabado 30 de

Gabriel Suarez

oferta  SENA CATA vigencia

Noviembre

GOR-F-084V02
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2025 en el Parque Principal 2024
David Florez y Difusion y socializacion primera Malaga Sabado 30 de
Karen oferta SENA CATA vigencia Noviembre
2025 en la Calle de los Bancos, 2024
D1, CC Antala, La Cosecha y
Calle Real.
Jhon E. Barajas Entrega de 1000 volantes| Molagavita | Domingo 01
Céceres y Leonardo | alusivos a la primera oferta SENA de Diciembre
Cordero CATA vigencia 2025. 2024

Entrega de refrigerio  para
instructores  Sistemas  SENA

CATA.
Lorena Ulloa, Hugo | Difusion y socializacion primera | Molagavita | Domingo 01
Cesar Gonzélez, | oferta  SENA CATA vigencia de Diciembre
Lilian A Rodriguez | 2025 en el parque principal de 2024
Molagavita

CONCLUSIONES

e Se realiza la revisién y ajuste correspondiente al documento para el Registro
Calificado de los Programas Tecnologo en Analisis y Desarrollo de Software para los
municipios de Capitanejo, Guaca y Carcasi. Posteriormente estos documentos fueron
cargados al Drive del Ing Leonardo Cordero Lider Red Sistemas.

e Se asignan responsables para la actividad de difusion y socializacion de la primera
oferta correspondiente al SENA CATA vigencia 2025 en los municipios de Malaga y
Molagavita.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar actividad de difusién y Instructores de la red de
socializacién de la primera oferta sistemas

SENA CATA vigencia 2025 en los
municipios de Malaga y Molagavita

Preparar el tema de capacitacién a Instructores de la red de
tratar para la proxima reunion. sistemas
Actualizar portafolio por ficha Instructores de la red de

activa de la red de sistemas (Guias, sistemas

instrumentos, material. Etc.)
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/12/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3136910 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
FICHA 3142689 - ELABORAR CALCULOS Y TABLAS FINANCIERAS CON
DE APRENDIZAJE: MICROSOFT EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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APLICAR LAS FUNCIONES FINANCIERAS EN CADA UNA DE SUS MODALIDADES DE ACUERDO A POLITICA INSTITUCIONAL Y
NORMATIVIDAD VIGENTE.

APOYAR LA TOMA DE DECISIONES DE INVERSION APLICANDO FORMULAS, FUNCIONES Y HERRAMIENTAS DE ANALISIS DE EXCEL,
SEGUN LA NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL.

DISENAR TABLAS DE AMORTIZACION USANDO FORMULAS Y HERRAMIENTAS DE ANALISIS DE EXCEL, DE ACUERDO A NORMAS
LEGALES E INSTITUCIONALES.

EVALUAR LOS RESULTADOS Y PROYECCIONES FINANCIERAS DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS Y NORMAS ESTABLECIDOS
POR LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR FORMULAS FINANCIERAS Y FUNCIONES DE EXCEL DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD LEGAL INSTITUCIONAL.

PROPORCIONAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS FINANCIEROS DE LOS CLIENTES DE ACUERDO A LA POLITICA INSTITUCIONAL
Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00
FICHA 3145373 - APLICACION DE HERRAMIENTAS BASICAS DE LA HOJA
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO MICROSOFT EXCEL

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE LA HOJA DE EXCEL PARA LA REALIZACION DE CALCULOS Y PROCESAMIENTO DE VALORES,
ELABORACION DE FORMATOS, INFORMES Y GRAFICOS PARA SOLUCIONAR LAS NECESIDADES DE LA EMPRESA EN CUALQUIER
AMBITO LABORAL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
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FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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