SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X

Publica Clasificada |:| Publica Reservada

INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.6970427

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — CENTRO DE FORMACION
DE ACTIVIDAD FISICA Y CULTURA

CONTRATO NRO.

CO1.PCCNTR.6970745

FECHA DE SUSCRIPCION

1 de Noviembre de 2024

Contratar la compra de equipos como parte del proyecto Sennova
No. SGPS-12635-2024 para la modernizacidon estudio grabacion

OBIJETO . . o .
para produccién musical y audiovisual del Centro de Formacion en
Actividad Fisica y Cultura

CONTRATISTA PCMACS.A

CCoNIT 830.051.441-4

LUGAR DE EJECUCION Bogota D,C

FECHA DE INICIO

8 de Noviembre de 2024

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO

Dos (02) meses

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

Catorce Millones Trescientos Treinta y Cinco mil Setecientos
Sesenta pesos (514.335.760) M/cte

PRORROGA NRO. N/A
FECHA DE TERMINACION 31 de Diciembre de 2024
ADICION NRO. N/A

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO

Catorce Millones Trescientos Treinta y Cinco mil Setecientos
Sesenta pesos (514.335.760) M/cte

FORMA DE PAGO

Pagos parciales, de conformidad con los bienes y/o servicios
contratados

INFORME DE SUPERVISION NRO.

Uno (01)

PERIODO DEL INFORME

Desde el 08 de Noviembre hasta el 31 de Diciembre de 2024

2. EJECUCION CONTRACTUAL
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO O EVIDENCIA

Ejecutar el objeto del Contrato
en las condiciones de calidad,
oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos del

Proceso de contratacién

El objeto contractual se ejecuté
de acuerdo con las condiciones
de calidad y a las obligaciones
definidas en la documentacion
de la contratacion.

Se recibe a conformidad

Cumplir con las especificaciones
técnicas del objeto presentadas
en la oferta.

El item  fue entregado
oportunamente y cumple con
las especificaciones técnicas

presentadas en la oferta

Se recibe a conformidad

Dar a conocer al SENA cualquier
reclamacion, peticién, orden o
similar de terceros que indirecta
o directamente pueda tener
algun efecto sobre la ejecucion
del
obligaciones.

Contrato o sobre sus

No surgieron reclamaciones,
peticiones u ordenes sobre la
ejecuciéon del contrato y sus

obligaciones.

Se recibe a conformidad

Obrar con lealtad y buena fe en
el desarrollo del contrato.

Se obrd con lealtad y buena fé
en cada etapa del desarrollo del
contrato.

Se recibe a conformidad
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Ejecutar el objeto del presente
contrato en los plazos
establecidos, bajo las
condiciones econdmicas,
técnicas estipuladas en las
clausulas correspondientes y de
acuerdo con su oferta y la
invitacion publica
hacen parte vinculante del

los cuales

contrato.

item y la
requerida se
desarrollé dentro de los plazos

La entrega del
documentacion

estipulados para la ejecucién
del contrato.
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En  cumplimiento de o
dispuesto en el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, EL
CONTRATISTA debera efectuar
el pago oportuno de sus
obligaciones frente al SISTEMA
DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL EN SALUD Y PENSION,
y acreditar encontrarse a pazy
salvo como requisito previo
para cada pago que se le vaya a
efectuar.

Segun la documentacion
remitida el contratista cumple
con el pago oportuno de sus
obligaciones frente al sistema
de seguridad social integral en

salud y pensidn.

Se recibe a conformidad

documentos solicitados

Constituir dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato, la
garantia Unica establecida vy
mantenerla vigente durante el

tiempo de ejecucidn del mismo.

S

Se recibe a conformidad

Suscribir el acta de inicio previo
cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento v
ejecucion del contrato.

Se suscribid el acta de inicio en
los tiempos establecidos

Acta de inicio firmada

Garantizar la
objeto del
condiciones de

ejecucién  del
contrato en las
calidad,
oportunidad y en los plazos
establecidos, bajo las
condiciones técnicas,

financieras, econdmicas vy

juridicas estipuladas en el
estudio previo y demads
documentos del proceso de

seleccién, asi como de acuerdo
con la propuesta aceptada por
la entidad.

S

Se recibe a conformidad
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Mantener la confidencialidad de
la informacién que conozca en
desarrollo del contrato y no
utilizarla para ningun otro fin
diferente al objeto de este.

S

Se recibe a conformidad

Obrar con lealtad y buena fe en
las distintas etapas
contractuales, evitando todo
tipo de dilaciones o en
trabamientos que pudieran
presentarse.

S

Se recibe a conformidad

Suministrar al supervisor del
contrato toda la informacién
que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno
cumplimiento de las
obligaciones que contrae, de
acuerdo con los articulos 4° y 5°
de la Ley 80 de 1993.

S

Se recibe a conformidad

Acatar y aplicar de manera
diligente las observaciones vy
recomendaciones  impartidas
por el supervisor del contrato.

SI

Se recibe a conformidad

Asistir a las reuniones que sean
convocadas por el supervisor
del contrato para revisar el
estado de ejecucién de este, el
cumplimiento de las
obligaciones a cargo del
contratista o cualquier aspecto
técnico referente al mismo.

S

Se recibe a conformidad
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Reportar por escrito, de manera
inmediata al SENA, cualquier
novedad, anomalia o situacion
irregular que se presente que
correcta

pueda afectar |Ia

ejecucion contractual.

Se recibe a conformidad

Presentar oportunamente las

facturas, los soportes

correspondientes 'y demas
documentos necesarios para el

pago.

Se presentaron las facturas
soportes y demas documentos

necesarios para el pago

Facturas soportes y documentos
anexos

Responder ante las autoridades
competentes por los actos u
omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando
en ellos se cause perjuicio a la
administracién o a terceros en
los términos del articulo 52 de la

Ley 80 de 1993.

S

Se recibe a conformidad

Reparar los dafos e indemnizar
los perjuicios que cause al
Nacional de
SENA,
incumplimiento del contrato.

Servicio

Aprendizaje por el

SI

Se recibe a conformidad

Suscribir oportunamente el acta
de liquidacion del contrato y las
modificaciones si las hubiere.

Se suscribe el acta de

liquidacion

Acta de liquidacion

Dar a conocer al SENA cualquier
reclamacion, peticién, orden o
similar de terceros que indirecta
o directamente pueda tener
algun efecto sobre la ejecucidn
del
obligaciones.

Contrato o sobre sus

SI

Se recibe a conformidad
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3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
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PORCENTAIJE DE
FECHA DEL NRO. DE VALOR VALOR SALDO DEL EJECUCION
INFORME FACTURA FACTURADO EJECUTADO CONTRATO
FINANCIERA
18-12-2024 6951 14.335.760 14.335.760 0 0
Porcentaje de ejecucidn fisica: 100 %
4, RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
SALUD,
PENSION Y | Periodo reportado Diciembre Planilla nro. Certificado
ARL
5.  JUSTIFICACION PARA LA MODIFICACION
N/A
5.1 Garantias contractuales
GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO
NRO. DE POLIZA 11-46-101066612
CERTIFICADO O ANEXO 0
FECHA EXPEDICION 07/11/2024
FECHA APROBACION 08/11/2024
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 31/10/2024 05/05/2025 9.341.873,00
Calidad y correcto
i ) 31/10/2024 05/05/2025 9.341.873,00
funcionamiento
Calidad del servicio 31/10/2024 05/05/2025 9.341.878,00

5.2

Multas y sanciones
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A la fecha de presentacidn del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo a
la informacidon reportada por la supervision del contrato, que no se han presentado multas,
indemnizaciones, reintegros ni sanciones.

5.3 Solicitud de modificacion

N/A

6. CERTIFICACION

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revision de los documentos en la
plataforma SECOP I, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato
por parte del contratista y la plena autonomia en desarrollo de sus actividades durante el respectivo
periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente.

7. OBSERVACIONES

El proveedor cumple con las obligaciones contractuales referidas sin ningun tipo de novedad

Para constancia se firma el 2 de Diciembre de 2024.

4
7%@(.67 / ziﬁ—nisg:g- 5

MANLER HERLEY MARTINEZ GUERRERO
Supervisor del contrato

Elabord: Manler Martinez — Instructor G11
Victoria Zamora — Contratista
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO DE DESIGNACION DE SUPERVISOR

Bogotd D.C, 31 de Octubre de 2024

PARA Manler Herley Martinez Guerrero
DE Keyla Karina Gonzélez Martinez
ASUNTO Designacion de Supervisor

Me permito comunicarle que ha sido designado(a) como supervisor del (los) siguiente(s) contrato(s) o

convenios(s).

CONTRATO CONTRATISTA OBJETO
Contratar la compra de equipos como parte del
CO1.PCCNTR. proyecto Sennova No. SGPS-12635-2024 para la
6970745 PC MAC SERVICIOS Y VENTAS S.A. | modernizacidn estudio grabacién para produccién
(Lote 1) - 8300514414 musical y audiovisual del Centro de Formacion en
Actividad Fisica y Cultura

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=
LINK CO1.PP1.34507261&isFromPublicArea=True&isModal=False

En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como supervisor en el contrato
referido, debera manifestarlo por escrito maximo al dia siguiente de la notificacién de la presente
comunicacion, si no realiza manifestacién alguna se entenderd que acepta esta designacion.

En su actuacion como supervisor(a) estd en la obligacién de mantener un estricto control sobre la
ejecucidon integral del objeto contractual. La supervision consiste en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados. Ahora bien, de
conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000
“Responsabilidad Fiscal”, la Ley 1952 de 2019 “Cédigo General Disciplinario”, en particular numeral 6 y 7
del articulo 54 y articulo 70 y los articulos 44, 82 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcion” el
supervisor respondera fiscal, disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacién

GCCON-F-032 V.02


https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/BuyerWorkAreaSpecificAreaGrids/RedirectToContractInNewWindow?mkey=3e170678_3e17_4470_856b_b14178024ddc&docUniqueIdentifier=CO1.PCCNTR.6970745&awardUniqueIdentifier=CO1.AWD.2066207&buyerDossierUniqueIdentifier=CO1.BDOS.6755533&id=4109128
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N

contractual, en los términos del Manual de Contratacion, el Manual de Supervisidn e interventoria del
SENA, la Constitucion y la Ley.

La referida obligacidn para los contratos realizados por las plataformas de Colombia Compra Eficiente se
hace efectiva a través de la publicacidn oportuna de los informes de supervisién. En todo caso, como
supervisor debe garantizar la publicacion de los documentos que den constancia del cumplimiento del
contrato como: suscripcion de actas de iniciacion, suspension, entrega del objeto contratado, seguimiento
a la ejecucidn, terminacién y liquidacién del contrato, relacién de pagos y saldos, entre otros necesarios
para la constitucion del expediente contractual y conocimiento de la ciudadania en general.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales esta la vigilancia del cumplimiento del plazo de
ejecucion, del objeto contractual, en las condiciones de oportunidad y calidad pactadas de las obligaciones
del contrato y del cronograma de actividades, si lo hubiere, asi como informar por escrito al Ordenador
del gasto cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o que constituya
situaciones de posible corrupcién o incumplimiento, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y
consultas del contratista, exigir la documentacién e informacidn, solicitar informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual que estime pertinente y necesaria para el
cabal cumplimiento de sus obligaciones como supervisor, exigir la acreditacién del cumplimiento de las
obligaciones adquiridas con el Sistema de seguridad social integral y parafiscales segun sea el caso, aprobar
las solicitudes de pago y, en general, propender por el cumplimiento de todas las demas obligaciones
pactadas por las partes en el respectivo contrato.

Una vez finalice el contrato debera emitir un informe final de supervisién, expedir la certificacion final de
cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfaccién y proyectar el acta de liquidacién respectiva.

Atentamente,

Firmado digitalmente por KEYLA
KARINA GONZALEZ MARTINEZ

/ Fecha: 2024.11.05 12:21:14

) -05'00'

KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ
Subdirectora ( e ) Centro de Formacion en Actividad Fisica y Cultural

Elaboré: Victoria Zamora @w,{
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO AL CONTRATO - LOTE 1

No. CO1.PCCNTR.6970745 DE 2024
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y PC MAC SERVICIOS Y VENTAS S.A. Nit 830.051.441 4

OBJETO: Contratar la compra de equipos como parte del proyecto Sennova No. SGPS-
12635-2024 para la modernizacion estudio grabacion para producciéon musical y audiovisual
del Centro de Formacion en Actividad Fisica y Cultura.

PLAZO: Dos (02) meses sin exceder del 31 de diciembre de 2024.

VALOR DEL CONTRATO: Catorce Millones Trescientos Treinta y Cinco mil Setecientos
Sesenta pesos ($14.335.760) M/cte.

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

El Centro de Formacion en Actividad Fisica y Cultural de la Informacién realizara pagos
parciales, de conformidad con los bienes y/o servicios contratados dentro de los 15 dias
habiles siguientes a la radicacion de la Factura o documento equivalente por parte del
Contratista a la Entidad Estatal a través del supervisor del contrato. Cumpliendo con lo
normado en la Circular No 3-2024-000019 de 2024 “...Nuevos lineamientos y requisitos
para la recepcion de Facturacion Electronica expedida por Contratistas y Proveedores...” y
en especial el tramite administrativo frente a las facturas, notas débito y notas crédito, por
parte de los Proveedores y Contratistas de acuerdo con las actualizaciones realizadas por
parte de la administracion del aplicativo SIIF Nacion para efectuar pagos. A la cual se
deberd anexar los siguientes documentos, sin los cuales no se dara tramite al pago: 1.
Factura de Venta o documento equivalente, cumpliendo los requisitos de Ley (Resolucién
No 165 de 2023 “... Por la cual se desarrolla el sistema de facturacion, los proveedores
tecnolégicos, se adopta la Version 1.9 del Anexo Técnico de Factura Electronica de Venta,
se expide el Anexo Técnico 1.0 del documento equivalente electrénico, y se dictan otras
disposiciones en materia del sistema de facturacion ” y la Resolucion No 8 de 2024, “... Por
la cual se modifica el Art. 23 y parcialmente el paragrafo del Art. 62 de la Resolucién nimero

1
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000165 de 2023...”.Expedidas por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN.
En caso de factura electronica se requiere que esta incluya el cédigo QR. (Este documento
debe estar dirigido al SENA Nit: 899.999.034-1). 2. Certificado de Paz y Salvo suscrito por
el Revisor Fiscal (cuando se disponga de este servicio al tenor de lo establecido por el Art.
203 del Cédigo de Comercio en concordancia con el Art 13. Paragrafo 2 de la Ley 43 de
1990 “...Por la cual se adiciona la Ley 145 de 1960, reglamentaria de la profesion de
Contador Publico y se dictan otras disposiciones...) o Contador Publico y el Representante
Legal, donde acredite el cumplimiento de aportes al sistema de seguridad social, (Planilla
Integrada - EPS, Pensiones y ARL) (Este documento debe ser expedido con antelacion de
maximo 30 dias calendario contados a partir de la radicacién de la Factura o Documento
Equivalente a la Entidad Estatal). 3.Copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o del
Contador Publico, segun sea el caso. 4. Certificado Vigente de Antecedentes Disciplinarios
del Revisor Fiscal o del Contador Publico expedido por la Junta Central de Contadores.
(Este documento tiene vigencia de 3 meses. Segun Aplique). 5. Soporte de pago al Sistema
de Seguridad Social sea Persona Natural o Persona Juridica. 6. Camara de Comercio
vigente no superior a 3 meses (En los casos que se requiera). 7. Certificacion Bancaria.
(Este documento debe ser expedido con antelacion de méximo 30 dias calendario contados
a partir de la radicacion de la Factura o Documento Equivalente a la Entidad Estatal). 8.
Recibo a satisfaccion de los bienes y/o servicios facturados firmados por la Entidad Estatal
a través del supervisor asignado por la Subdirectora (E) del Centro de Actividad Fisica y
Cultura de la Regional Distrito Capital. 9. Orden de Pago impartida por el Ordenador del
gasto, hecho que se realizara al interior de la Entidad Estatal. Para dar cumplimiento del
Instructivo de Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos
Cdédigo- GRF-I-002- Version 11 expedido por el Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA,
el Supervisor del contrato adjuntard la documentacién que se encuentre en la Entidad
Estatal y verificara que la misma relina las condiciones establecidas en dicho instructivo. El
Centro de Actividad Fisica y Cultura del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA- Regional
Distrito Capital realizara al contratista las retenciones, que en materia tributaria tenga
establecida la ley respecto de las cuales sea su obligacién de efectuar la retencién. En los
demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion. En todo caso, los pagos antes
previstos se sujetaran a los montos aprobados en el programa anual mensualizado de caja
(PAC), de conformidad con lo dispuesto en los Arts. 73y 74 del Decreto 111 de 1996y a la
verificacién de lo dispuesto en el Art. 50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de
2002).Nota: Se recomienda dar cumplimiento a la Directiva Presidencial No 09 de 17 de
Septiembre de 2020 la cual insta a las entidades estatales a impulsar la factura electrénica
con validacién previa, en aras de combatir las problematicas generadas por la evasion de
los impuestos del orden nacional administrados por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales -DIAN- y dar cumplimiento al Decreto No 358 del 5 de marzo de 2020 "... Por
el cual se reglamentan los arts. 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 Y 771-2 del

2
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Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye
el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico
Reglamentario en Materia Tributaria...". Nota: Si la factura no ha sido correctamente
elaborada o no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el término para
este so6lo efecto, empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el dltimo de
los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad
del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién alguna.
Procedimiento para el cargue de facturas al Sistema Electrénico de Contratacién Publica-
SECOP Il. Aprobados los anteriores documentos por parte del Supervisor, el contratista
radicara la documentacién ante el Centro Actividad Fisica y Cultura del Servicio Nacional
de Aprendizaje-SENA- Regional Distrito Capital y efectuara el procedimiento para cargar la
facturacion en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica- SECOP |l operado por
Agencia Nacional para las Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente. 10 Para cargar
la factura al Sistema Electronico de Contratacion Publica- SECOP Il, debera consolidar la
documentacién aprobada por el Supervisor en un archivo PDF y luego ir a la seccién
“Ejecucion del Contrato”, alli encontrara el “Plan de Pagos”, previamente definido por la
Entidad Estatal, para cargar su factura haga clic en “Registro” frente al pago
correspondiente. Si la Entidad Estatal no definié un plan de pagos previamente haga clic en
“Crear”. El Sistema Electronico de Contratacion Publica -SECOP |l le muestra una ventana
emergente en donde debe ingresar la informacion para el registro de la factura. Para anexar
la factura haga clic en el botén “Anexar”. Busque el documento en el computador y carguelo.
Una vez registrada y cargada su factura haga clic en “Confirmar”. Luego de confirmar la
factura debe enviarla a la Entidad Estatal para su revisiébn y aprobacion en el Sistema
Electrénico de Contratacién Publica- SECOP I, para ello, debe dar clic en el botén “Enviar”.
Una vez haga clic en “Enviar” el estado de la factura cambia a “Enviado a la entidad estatal”.
Cuando la Entidad Estatal apruebe la factura el estado de esta cambiara a “Aceptada”. Y
en el momento en que la Entidad Estatal marque como pagada la factura el estado cambiara
a “Pagado”. Tenga en cuenta, que en el caso de que la entidad estatal rechace la factura,
el estado de la esta cambiara a “Rechazada”, el proveedor debe verificar la justificacion del
rechazo de la factura, hacer los ajustes a los que haya lugar y enviar la factura ajustada a
la Entidad Estatal para su aprobacion. Para validar la justificacion del rechazo de la factura
debe ingresar al detalle de la factura dando clic en el botén “Detalle”. En el campo “Razoén”
encontrard la justificacion del rechazo de la factura. Para habilitar nuevamente la edicién de
la factura, debe dar clic en el botén “Editar”.

OBLIGACIONES:

» OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucién del Contrato o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones econdmicas, técnicas estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su oferta y la invitacién publica los cuales
hacen parte vinculante del contrato.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, EL
CONTRATISTA debera efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL EN SALUD Y PENSION, y
acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada pago que
se le vaya a efectuar.

Constituir dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato, la garantia Unica establecida y mantenerla vigente durante el tiempo
de ejecucion del mismo.

Suscribir el acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Garantizar la ejecucion del objeto del contrato en las condiciones de calidad,
oportunidad y en los plazos establecidos, bajo las condiciones técnicas,
financieras, econdémicas vy juridicas estipuladas en el estudio previo y demas
documentos del proceso de seleccién, asi como de acuerdo con la propuesta
aceptada por la entidad.

Mantener la confidencialidad de la informacién que conozca en desarrollo del
contrato y no utilizarla para ningun otro fin diferente al objeto de este.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo
tipo de dilaciones o en trabamientos que pudieran presentarse.

Suministrar al supervisor del contrato toda la informacion que le sea solicitada
para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que
contrae, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones
impartidas por el supervisor del contrato.

Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato para
revisar el estado de ejecucion de este, el cumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista o cualquier aspecto técnico referente al mismo.

Reportar por escrito, de manera inmediata al SENA, cualquier novedad,
anomalia o situacion irregular que se presente que pueda afectar la correcta
ejecucion contractual.

Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la
administracién o a terceros en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.
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18. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, por el incumplimiento del contrato.

19. Suscribir oportunamente el acta de liquidacién del contrato y las modificaciones
si las hubiere.

20. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucién del Contrato o sobre sus obligaciones.

21. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Prestar todos y cada uno de los servicios descritos en su propuesta y cumplir con
las especificaciones técnicas minimas contenidas en los anexos técnicos de los
seguros contratados.

Reemplazar los bienes dentro de un (01) dia habil siguiente a la notificacién del
supervisor de los defectos de calidad o funcionamiento, o cuando no cumplan con
las especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas en los Documentos del
Proceso.

Destinar y mantener el personal idoneo para la atencién de la ejecucion del contrato.
Garantizar que los elementos entregados sean nuevos y con accesorios originales
de fabrica y/o distribuidores autorizados.

Presentar un unico informe de los bienes suministrados durante la ejecucion del
objeto contractual al funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control de este
para su correspondiente aprobacién y posterior pago.

Los elementos descritos en las especificaciones técnicas deben ser probados en su
funcionamiento dentro de la Entidad al momento de hacer la entrega.

Certificar una garantia de funcionamiento de minimo 12 meses para los elementos
entregados.

Suscribir con el supervisor del contrato las actas requeridas para la entrega de los
elementos ofertados.

Mantener los precios presentados en la propuesta durante la vigencia o plazo del
contrato.

Durante la ejecucion del contrato, cuando el supervisor asi lo solicite, debe allegar
certificacion de cumplimiento de las normas Ambiental, de Seguridad y Salud en el
Trabajo firmada por el representante legal.

Entregar al SENA el cronograma de entrega de los bienes objeto de este contrato,
asi como un plan de trabajo para la ejecucion de las obligaciones derivadas del
mismo, detallado con sus fases, actividades y responsabilidades.

Garantizar la instalacion de los elementos que asi lo requieran.

Asumir los costos del transporte y distribucion de los elementos.

El contratista se obliga a entregar las FICHAS TECNICAS de los productos descritos
en el Estudio Previo, en la ejecucién del contrato, de conformidad a las instrucciones
del supervisor.

Obligaciones especificas para el lote 1
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Entregar al SENA la correspondiente certificacion de licenciamiento de fabrica o
canal autorizado que permita al SENA demostrar las cantidades de licencias objeto
de la presente contratacion. Describiendo su relacion de uso bien sea en cuantias
de usuarios o en estaciones de trabajo, ademas de su correspondiente vigencia de
licenciamiento, soporte, mantenimiento Yy actualizaciones y modelo de
licenciamiento contratado ya sea comercial o académico.

Entregar al SENA la cantidad de [item 10] licencias del producto [item 1], en version
[item 1.1] y edicion [item 1.2], con sus respectivos codigos, seriales, claves,
archivos, llaves, segun aplique. Al igual que el procedimiento de activacion y
verificacién del estado de la licencia software en equipos clientes yo de servidor.
(Ver anexo ficha técnica de productos de software)

Entregar al SENA los correspondientes medios de instalacién del software. En caso
de disponer algun tipo de portal web para la descargar del producto, servicio
complementario del software. Se deben conceder y entregar las correspondientes
credenciales de acceso para que desde la Oficina de Sistemas o0 quien haga sus
veces en regionales y/o centros realice la descarga y/o verifique el estado de la
suscripcién de licenciamiento.

Informar y entregar al SENA las correspondientes actualizaciones de nuevas
versiones del software objeto de negociacion, las cuales no tendran costo para la
entidad durante la vigencia del licenciamiento. Para licencias con un esquema de
licencia a (perpetuidad/vitalicia) actualizaciones durante el primer afio de
licenciamiento. En ambos casos sin costo adicional para la entidad.

Segun apligue en el esquema de licencias negociadas, otorgar al SENA:

Para los licenciamientos con vigencia finita se requiere brindar soporte técnico y
funcional durante el tiempo [item 7] sin costo adicional para la entidad. Para los
licenciamientos con vigencia a (perpetuidad/vitalicia) se requiere brindar soporte
técnico y funcional durante [item 7] sin costo adicional para la entidad. (Ver anexo
ficha técnica de productos de software)

Entregar y/o permitir al SENA el acceso a recursos documentados por el fabricante
del producto, como: guias, manuales técnicos o funcionales, tutoriales, sistemas
virtuales de aprendizaje disponibles de manera digital, fisica o electronica.

Durante la vigencia del licenciamiento y del soporte capacitar al personal de mesa
de servicio del SENA y equipo funcional sobre el protocolo de instalacién y
funcionamiento del software; esto en coordinacion con la Oficina de Sistemas del
SENA o quien haga sus veces en regionales y centros.

Para el caso de productos de software que requieran activacion centralizada en red
LAN o WAN o Nube, Se debera brindar al SENA todo el acompafamiento técnico y
soporte, para la entrega y despliegue del servicio en servidores logicos o fisicos.
Garantizando su instalacion, configuracion, pruebas, capacitacion y puesta en
funcionamiento del producto objeto de negociacion y su license server la realizacion
una vez se inicien los procedimientos de actualizacién o instalacion del(os)
servidores.

Para el adecuado funcionamiento del software. Siendo parte integral el soporte,
mantenimiento y puesta en funcionamiento y/o paso a produccién por parte del
contratista, para lo cual se debe tener en cuenta los criterios y lineamientos del
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protocolo de paso a produccion de acuerdo con el proceso de la gestién de
Tecnologias de la Informacion del SENA

25. Reconocer y garantizar al SENA la titularidad sobre los derechos patrimoniales de
propiedad intelectual que se generen, a favor del SENA en virtud de los ajustes y
desarrollos que se implementen dentro de la ejecucion del presente contrato en los
términos establecidos en el articulo 28 Ley 1450 de 2011 donde los mismos seran
de propiedad del SENA y operard la cesion de estos en caso de requerirse.

26. Y las demas obligaciones contempladas en el estudio previo que sean del caracter
de los servicios entregados como resultado del contrato.

> OBLIGACIONES DEL SENA

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA .

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

c. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en
relacion con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas
y los demas documentos necesarios para la ejecucién y liquidacién de este
contrato.

e. Prestar la mayor colaboracién al contratista, para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

f. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a)
designado para el efecto, exigiéndole la ejecucién idonea y oportuna del objeto a
contratar.

g. Recibir a satisfaccion los servicios/bienes que sean entregados por el contratista,
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las
especificaciones u obligaciones técnicas contenidas en el contrato.

h. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacion del contrato y las
modificaciones si las hubiera conjuntamente con el supervisor (a) designado para
el efecto (Si Aplica).

i. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del bien o servicio y demas del
contratista en desarrollo del objeto contractual.

j- Rechazar los bienes o servicios cuando no cumplan con los requerimientos
técnicos exigidos.

k. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor
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total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo,
para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA -Centro de Formacion Actividad Fisica y Cultural —
Regional Distrito Capital hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como
estimacién anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea 6bice para que se realice la
reclamacion de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dar& aplicacién al articulo
86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacién de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERQO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del Servicio Nacional
de Aprendizaje — SENA -Centro de Formacion Actividad Fisica y Cultural — Regional
Distrito Capital a través de la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA
renunciara a su ejecucion. PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad
o incompatibilidad, el CONTRATISTA debera informar al Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA -Centro de Formacién Actividad Fisica y Cultural — Regional
Distrito Capital dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento y podra
proponer un candidato, quien deberd manifestar por escrito que se encuentra dispuesto a
continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer
Contratista. Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -Centro de Formacion Actividad
Fisicay Cultural — Regional Distrito Capital se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
gue reuna las condiciones para continuar con la ejecucion del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al Servicio Nacional
de Aprendizaje — SENA -Centro de Formacion Actividad Fisica y Cultural — Regional
Distrito Capital contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse
0 surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o
su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se
formule reclamo, demanda o accion legal contra el Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA -Centro de Formacion Actividad Fisicay Cultural — Regional Distrito Capital por
asuntos, que segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le
comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las
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medidas previstas por la ley para mantener indemne al Servicio Nacional de Aprendizaje
— SENA -Centro de Formacion Actividad Fisica y Cultural — Regional Distrito Capital
y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA -Centro de Formacion Actividad Fisica y Cultural — Regional
Distrito Capital, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender
los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -Centro de Formacién Actividad Fisica y
Cultural — Regional Distrito Capital, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se
atenlde por este reconocimiento, ni por el hecho de que el Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA -Centro de Formacién Actividad Fisica y Cultural — Regional
Distrito Capital en un momento haya prestado su colaboracién para atender a la defensa
de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de
los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y
oportunamente la defensa del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -Centro de
Formacion Actividad Fisica y Cultural — Regional Distrito Capital éste podra hacerlo
directamente, previa comunicacién escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los
gastos que el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -Centro de Formacion
Actividad Fisica y Cultural — Regional Distrito Capital incurra por tal motivo. En caso de
que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -
Centro de Formacién Actividad Fisica y Cultural — Regional Distrito Capital tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Gnica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucioén del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién previstos en la Ley, tales como
la conciliacion, amigable composicién y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA -Centro de Formacion Actividad Fisica y Cultural — Regional
Distrito Capital pudiendo éste negar la autorizacién de la cesion o del subcontrato.

DE LA ]NTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION _ UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
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excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -Centro de Formacion
Actividad Fisica y Cultural — Regional Distrito Capital. b) Por agotamiento del objeto o
vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar
su ejecucion. d) Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La
terminacion anticipada del contrato se haré constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actla con plena autonomia técnica y administrativa, frente al Servicio Nacional de Aprendizaje
— SENA -Centro de Formacion Actividad Fisica y Cultural — Regional Distrito Capital, se excluye
cualquier vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado
por éste para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia sera de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -Centro de Formacion Actividad Fisica
y Cultural — Regional Distrito Capital de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la
Ley 23 de 1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la
misma Ley, que establece el término de proteccidn, sin perjuicio del respeto al derecho
moral consagrado en el articulo 11 de la Decision Andina 351 de 1993 concordante con el
articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios
prestados al Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -Centro de Formacién Actividad Fisica y
Cultural — Regional Distrito Capital por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los
derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o
contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -Centro de
Formacion Actividad Fisica y Cultural — Regional Distrito Capital y conocida en virtud del
desarrollo y ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara
para todos los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad
competente. PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendré vigente
mientras la informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo
caso estara sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260
a 266 de la Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el
articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados,
articulo 24 sustituido, y en las deméas normas concordantes y complementarias que regulen
la materia.
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LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacién del contrato se efectuard de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado
susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11
de la ley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico,
adendas y los deméas documentos previos expedidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje
— SENA -Centro de Formacién Actividad Fisica y Cultural — Regional Distrito Capital en desarrollo
del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados
con la misma. ¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucién de los
trabajos. d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se
suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: EI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizaciéon y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTAY la
aprobacién de la misma por parte del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -Centro de
Formacién Actividad Fisica y Cultural — Regional Distrito Capital. PARAGRAFO: El inicio de la
ejecucion estara condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego
de condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
gue dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA Manler Herley Martinez Guerrero — Coordinador
Académico CFAFC del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -Centro de Formacién Actividad
Fisica y Cultural — Regional Distrito Capital, efectuard la supervision de la ejecucion del contrato
a través de la funcionaria que la Subdirectora ( E ) — Keyla Karina Gonzalez Martinez del
Centro de Formacion en Actividad Fisica y Cultural designe por escrito, quien velara por el
cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al
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contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisibn e
Interventoria, Cédigo GCCON-M-002.

Reviso: Paola Patricia Carbonell- Funcionaria G1 CFAFC'@

Elaboré: Victoria Zamora — Abogada CFAFC (MU/'
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