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DESCRIPCIÓN DE LA OBLIGACIÓN DETALLE LA FORMA EN LA QUE EJECUTÓ DICHA OBLIGACIÓN ESTADO OBSERVACIONES

2 Identificar los elementos gráficos y conceptos de color que cumplan con las

intencionalidades y necesidades de comunicadores, webmaster y editores – 

publicadores de contenido del sitio en desarrollo.

Cumpli con la obligación mediante el análisis y estudio del manual de marca y estilo 

de la alcaldía.
Ejecutado

INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS

PERSONA NATURAL

Dependencia: Extensión, Proyección Social y Empresarial Contrato Nro: 245-2024

Contratista: Laura Cárdenas Echavarría CC: 1152201643

Objeto del Contrato: Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de actividades en diseño, comunicación gráfica, publicitaria y demás requeridas en el marco contrato interadministrativo N° ENV07-09-1410-24 celebrado entre la Institución Universitaria de 

Envigado y el Municipio de Envigado.

Supervisor: CLAUDIA NATALIA RAMIREZ PINTO

Hasta: 23 de diciembre de 2024

ACTIVIDADES DEL MES

1 Manejo de software de diseño (Adobe IIlustrator y Pothoshop, Figma) para 

la elaboración de la estructura gráfica y mockup de los contenidos que 

requieran esta intervención en el sitio web en desarrollo para escuela de 

formación para la participación ciudadana.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

Ejecutado

Cumpli, Se diseña la de propuesta de wireframe elaboradas en Figma.

Se diseña la propuesta de logotipo para la escuela de formación para la participación 

ciudadana en Adobe illustrator.
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INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS

PERSONA NATURAL

Dependencia: Extensión, Proyección Social y Empresarial Contrato Nro: 245-2024

Contratista: Laura Cárdenas Echavarría CC: 1152201643

Objeto del Contrato: Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de actividades en diseño, comunicación gráfica, publicitaria y demás requeridas en el marco contrato interadministrativo N° ENV07-09-1410-24 celebrado entre la Institución Universitaria de 

Envigado y el Municipio de Envigado.

Supervisor: CLAUDIA NATALIA RAMIREZ PINTO

Hasta: 23 de diciembre de 2024

ACTIVIDADES DEL MES

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

3 Elaborar propuestas de Look and Feel, mockup y piezas de diseño gráfico 

de los

contenidos digitales estableciendo elementos gráficos como formas, colores, 

texturas, tipógrafa e imágenes, conformando una composición visual que dé 

cumplimiento a las instrucciones por comunicadores, webmaster y editores - 

publicadores de contenido del sitio en desarrollo.

Cumpli con las entregas parciales de la información estableciendo los elementos 

gráficos necesarios para dar la composición visual requerida a las instrucciones 

especificadas.

Ejecutado

4 Desarrollar paleta de colores que refleje los valores y misión de la escuela 

de formación para la participación ciudadana.

Cumpli con la obligación a través de la elección de la gama cromática en base a la 

gama cromática consignada en el manual de estilo entregada.
Ejecutado

5 Definir tipografías, estilos de íconos y elementos gráficos de acuerdo con 

manual de marca y de estilo suministrado.
Cumpli con la obligación definiendo tipografías en base al manual de estilo. Ejecutado
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INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS

PERSONA NATURAL

Dependencia: Extensión, Proyección Social y Empresarial Contrato Nro: 245-2024

Contratista: Laura Cárdenas Echavarría CC: 1152201643

Objeto del Contrato: Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de actividades en diseño, comunicación gráfica, publicitaria y demás requeridas en el marco contrato interadministrativo N° ENV07-09-1410-24 celebrado entre la Institución Universitaria de 

Envigado y el Municipio de Envigado.

Supervisor: CLAUDIA NATALIA RAMIREZ PINTO

Hasta: 23 de diciembre de 2024

ACTIVIDADES DEL MES

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

6 Asegurar que la identidad de marca se traduzca correctamente en el 

entorno digital, especialmente en el sitio web.
Cumpli a cabalidad. Ejecutado

7 Crear mockups o prototipos de las páginas clave (Home, Información de 

Cursos, Calendario de Eventos, Inscripción, Contacto, etc.).
Cumpli a cabalidad con la información que ha sido entregada parcialmente. Ejecutado

8 Diseñar elementos interactivos como botones, formularios y menús. Cumpli a cabalidad con la información que ha sido entregada parcialmente. Ejecutado
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INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS

PERSONA NATURAL

Dependencia: Extensión, Proyección Social y Empresarial Contrato Nro: 245-2024

Contratista: Laura Cárdenas Echavarría CC: 1152201643

Objeto del Contrato: Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de actividades en diseño, comunicación gráfica, publicitaria y demás requeridas en el marco contrato interadministrativo N° ENV07-09-1410-24 celebrado entre la Institución Universitaria de 

Envigado y el Municipio de Envigado.

Supervisor: CLAUDIA NATALIA RAMIREZ PINTO

Hasta: 23 de diciembre de 2024

ACTIVIDADES DEL MES

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

9 Adaptar el diseño para dispositivos móviles y asegurar una experiencia 

responsive (multidispositivo).
Cumpli con la obligación haciendo el diseño responsive para multidispositivos. Ejecutado

10 Colaborar con desarrolladores para asegurar que la implementación del 

diseño

mantenga la coherencia con la visión original (colores, alineación, tamaños, 

interactividad, etc.).

Cumpli con la obligación a través de medios inmediatos de WhatsApp, llamadas 

telefónicos y correo electrónico.
Ejecutado

11 Desarrollar wireframes y flujos de usuario para simplificar el proceso de 

navegación.
Cumpli con el diseño del wireframes con la información en formato web y responsive. Ejecutado
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INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS

PERSONA NATURAL

Dependencia: Extensión, Proyección Social y Empresarial Contrato Nro: 245-2024

Contratista: Laura Cárdenas Echavarría CC: 1152201643
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Supervisor: CLAUDIA NATALIA RAMIREZ PINTO

Hasta: 23 de diciembre de 2024

ACTIVIDADES DEL MES

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

12 Incorporar directrices de accesibilidad web del MINTIC. Cumpli a cabalidad. Ejecutado

13 Diseñar interfaces claras que guíen al usuario a través del contenido más 

relevante (información del programa, cómo registrarse, contacto, etc.).
Se Ejecutara esta actividad una vez se realice la aprobación total del sitio web. Ejecutado

14 Participar en pruebas de usabilidad para obtener feedback de usuarios 

reales y ajustar el diseño en función de los resultados.

Cumpli con la actividad en las pruebas realizadas de diseño con las aprobaciones 

del sitio web.
Ejecutado
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INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS

PERSONA NATURAL

Dependencia: Extensión, Proyección Social y Empresarial Contrato Nro: 245-2024

Contratista: Laura Cárdenas Echavarría CC: 1152201643

Objeto del Contrato: Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de actividades en diseño, comunicación gráfica, publicitaria y demás requeridas en el marco contrato interadministrativo N° ENV07-09-1410-24 celebrado entre la Institución Universitaria de 

Envigado y el Municipio de Envigado.

Supervisor: CLAUDIA NATALIA RAMIREZ PINTO

Hasta: 23 de diciembre de 2024

ACTIVIDADES DEL MES

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

15 Optimizar la velocidad de carga de los elementos visuales y garantizar que 

las imágenes estén adecuadamente comprimidas sin perder calidad.
Cumpli con la obligación mediante la carga de los elementos visuales entregados. Ejecutado

16 Preparar un manual de marca que incluya todas las directrices de uso de 

la identidad visual en diferentes formatos y canales.

Cumpli a cabalidad con las directrices de uso de cada uno de los despliegues de los 

botones aprobados del sitio web.
Ejecutado

17 Entregar los archivos fuente (AI, PSD, etc.) para futuras actualizaciones o

modificaciones.
Cumpli a cabalidad con los enlaces de Figma el formato original de los wireframes. Ejecutado
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Hasta: 23 de diciembre de 2024

ACTIVIDADES DEL MES

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

18 Cumplir con las entregas de acuerdo con cronograma de trabajo y

con los tiempos establecidos.
Cumpli a cabalidad y sin ningún contratiempo. Ejecutado

19 Asistir de manera presencial o virtual a las reuniones programadas

por la coordinación del proyecto.

cumpli y se asiste de manera puntual y con los insumos requeridos a todas las 

reuniones agendadas para el correcto desarrollo del proyecto.
Ejecutado

20 Acatar las instrucciones impartidas y atender las solicitudes del

Supervisor y/o la Dirección de Extensión, Proyección Social y

Empresarial de la Institución Universitaria de Envigado.

Cumplio a cabalidad y sin ningún contratiempo. Ejecutado
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INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS

PERSONA NATURAL

Dependencia: Extensión, Proyección Social y Empresarial Contrato Nro: 245-2024

Contratista: Laura Cárdenas Echavarría CC: 1152201643
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Supervisor: CLAUDIA NATALIA RAMIREZ PINTO

Hasta: 23 de diciembre de 2024

ACTIVIDADES DEL MES

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

21 Todas las demás obligaciones consignadas en las condiciones del

contrato, la propuesta presentada por el contratista, los documentos

generados en la etapa de adjudicación y del contrato.

Cumplio a cabalidad y sin ningún contratiempo. Ejecutado

Firma: 

Fecha: 26 de diciembre de 2024


