
DATOS GENERALES

CONTRATISTA NANCY LILIANA CAICEDO GONZALEZ, CEDULA DE CIUDADANIA No, 52937717

CPS No. 8377 de 29/05/2024 PLAZO 240 días

FECHA DE INICIO 01/06/2024 FECHA DE TERMINACIÓN 30/01/2025

PERIODO DE INFORME 01/11/2024 A: 30/11/2024 No. Informe 6

% EJECUCIÓN FISICA 75 % EJECUCIÓN FINANCIERA 63

SUPERVISOR DIANA CAROLINA MORA BETANCOURT DEPENDENCIA SUBDIRECCION PARA LA VEJEZ

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION QUE PERMITAN CONTRIBUIR A LA ATENCION INTEGRAL DE LAS PERSONAS MAYORES DE LAS 
COMUNIDADES DE CUIDADO EN EL MARCO DE LA POLITICA PUBLICA PARA EL ENVEJECIMIENTO Y LA VEJEZ

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES

1. Apoyar en la implementación del Plan de Atención Institucional (PAI) 
cumpliendo con calidad y oportunidad los procesos y procedimiento 
institucionales acorde con el lineamiento de atención.

1.1. Durante los días 1, 3, 5, 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 29 del 
mes de noviembre de 2024, se realizó actividades de acompañamiento en 
cuanto a rutinas de higiene menor, (afeitar, corte de uñas), asistencia en los 
tiempos de comidas, arreglo y tendido de camas, para garantizar la atención 
de las personas mayores que fueron asignadas a mi cargo de la comunidad 
de cuidado Bosque, acorde a las actividades programadas en el PAI.

2. Tomar las medidas correctivas y preventivas a que haya lugar según el 
estado de salud de cada persona mayor, conforme las directrices del 
profesional de enfermería y los procedimientos de la modalidad, informando 
oportuna y verazmente los cambios, alteraciones o situaciones de 
emergencia que se presenten en la atención a las personas mayores.

2.1. Durante los días 1, 3, 5, 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 29 del 
mes de noviembre de 2024, se realizó seguimiento al estado de salud de las 
personas mayores integrantes de la comunidad de cuidado Bosque, durante 
los tiempos de atención.

3. Realizar la atención de las personas mayores de los servicios sociales 
diurnos, nocturnos, transitorios y permanentes de la Subdirección para la 
Vejez según las necesidades del servicio, con oportunidad, calidad y calidez, 
siguiendo los lineamientos, procedimientos y protocolos institucionales, 
adoptando las acciones a que haya lugar y reportando cualquier novedad al 
área responsable.

3.1. Durante los días laborados del mes de noviembre de 2024, se realizó la 
atención de las personas mayores de la comunidad de cuidado Bosque, 
dando cumplimiento a la malla de turnos de enfermería.

4. Apoyar los trámites en salud, que requieran las personas mayores teniendo 
en cuenta las orientaciones del profesional de enfermería o coordinador del 
centro y Suministrar los medicamentos a las personas mayores de manera 
oportuna, en los horarios establecidos por el médico tratante, bajo la 
supervisión y los lineamientos del profesional de enfermería, y realizando el 
respectivo registro en el formato definido por el Servicio.

4.1. El día 29 de noviembre de 2024 se realizó acompañamiento a trámites 
de adultos mayores, así como también se solicita citas con medicina general 
de los siguientes adultos mayores: Teresa Parra, Raúl Buitrago, Rosa María 
Algarra y Elvia María Navarrete.

5. Elaborar, registrar, revisar, clasificar, ordenar, archivar y entregar 
oportunamente y con calidad los instrumentos y documentación inherente a la 
prestación del servicio, así como otros documentos, reportes e informes 
requeridos por la Subdirección para la Vejez conforme con la normatividad 
vigente en materia de gestión documental.

5.1. Durante los días laborados del mes de noviembre de 2024 se realizó el 
registro diario de actividades en salud de los adultos mayores que estuvieron 
a mi cargo, los cuales están ubicados en el 4º piso de la comunidad de 
cuidado Bosque.

6. Brindar la información requerida y apoyar en la elaboración de documentos 
para dar respuesta a solicitudes de los ciudadanos, entes de control y demás 
agentes internos y externos de la entidad, o para la elaboración de informes o 
presentaciones de la Secretaría Distrital de Integración Social, con calidad y 
oportunidad.

6.1. Durante los días 1, 3, 5, 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 29 de 
noviembre de 2024, se realizó el diligenciamiento de la información con la 
calidad y oportunidad requerida, en los formatos establecidos con el fin de dar 
respuesta efectiva a solicitudes ciudadanas o a entes de control, durante los 
días laborados del mes de septiembre de 2024.

7. Preparar, asistir y participar en los consejos, comités, comisiones, 
reuniones, mesas y/o demás espacios que indique el supervisor del contrato 
o sea convocado, socializando con oportunidad las actividades e información 
que de ellas se deriven.

7.1. El día 14 de noviembre de 2024 se asistió a la reunión convocada por la 
coordinación con todo el talento humano, donde socializaron temas de 
importancia para el buen funcionamiento de todas las actividades de la 
comunidad de cuidado Bosque, como fueron: actividades de respiro al 
cuidador, semaforización de medicamentos, generalidades del área de 
trámites, generalidades del informe IOPS, así como también se brindó un 
espacio para escuchar inquietudes, dudas y preguntas del talento humano.

8. Realizar al inicio del contrato un plan de trabajo que dé cuenta del 
cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales, presentando un informe 
mensual de avance con las evidencias respectivas sobre las actividades y/o 
productos programados, y una vez finalizado el contrato, entregar al/la 
supervisor/a en medio digital, un informe final con los archivos y productos 
generados durante la vigencia del contrato.

8.1. Se elaboró el informe de ejecución mensual del contrato 8377 - 2024 
correspondiente al mes de noviembre de 2024, con la calidad y oportunidad 
requerida, el día 29 de noviembre de 2024.
8.2. Se laboró con el Plan de Trabajo correspondiente al contrato 8377 - 2024
 el cual da cuenta de las actividades y productos proyectados para dar 
cumplimiento al objeto del contrato y a las obligaciones contractuales.
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SEGURIDAD SOCIAL

Entidad Mes Valor Fecha de Pago No. Planilla

Salud SURA 01/10/2024 $163,800 18/11/2024 9475992771

Pension COLFONDOS 01/10/2024 $209,700 18/11/2024 9475992771

ARL POSITIVA 01/10/2024 $6,900 18/11/2024 9475992771

Los datos personales aquí consignados tienen carácter confidencial, razón por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la 
Secretaría Distrital de Integración Social no divulgar información alguna en propósito diferente a la de este registro so pena de las sanciones 
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013”.  

FIRMA DEL CONTRATISTA

La información registrada en el presente documento corresponde a lo ingresado 
por el usuario 52937717 en el aplicativo IOPS, en calidad de contratista, y 
presentado ante la Secretaría Distrital de Integración Social el 02/12/2024 a las 
19:30:07 horas (UTC-5)

9. Apoyar las contingencias y emergencias del Distrito Capital, de acuerdo 
con la normatividad, los lineamientos y protocolos establecidos por la 
administración Distrital y el Gobierno Nacional.

9.1. En cumplimiento de ésta obligación se estuvo en disponibilidad 
constante, sin embargo, a corte de este informe no se presentaron 
situaciones de emergencias de salud pública que requirieran solicitud de 
apoyo por parte de la Supervisión del contrato.

10. Cumplir con las demás actividades designadas por el supervisor del 
contrato relacionadas con el objeto contractual.

10.1. El día 20 de noviembre de 2024 se realizó limpieza y desinfección de 
ayudas técnicas y camas de adultos mayores del 5º piso de la comunidad de 
cuidado Bosque.
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