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Informe de actividades No: 002

Contrato No:
711 de 2024

Contratista:
ANA MARIA RIVERA HENAO

Objeto:

Periodo informe:
Diciembre 2024 (último pago)

Supervisor:
Johanna Marcela Posada Llano

Obligaciones y actividades del contrato:

Obligación 
contractual/Ítem/Producto Descripción Actividad Evidencias

1.Apoyar la auditoria interna 
conforme a lo definido en la 
resolución 0312 de 2019

Se apoyó en el 
acompañamiento a la 
profesional universitario en la 
auditoria de SST.

2.Desarrollar con el apoyo de la ARL el 
plan de capacitación de seguridad y 
salud en el trabajo 

No se realizó esta actividad en 
este periodo.

N/A

3.Desarrollar las inducciones y 
reinducción de seguridad y salud en el 
trabajo para los funcionarios y 
contratistas de la entidad.

No se realizó esta actividad en 
este periodo N/A

4.Apoyar la rendición de cuentas del 
SG-SST

Se apoyó en la revisión  del 
informe de cuenta de la entidad 
realizado por la profesional 
universitaria y apoyo de la ARL.

5.Realizar la revisión y actualización 
que requiera la matriz de riesgos y 
peligros

Se apoyó en la revisión de la 
matriz IPVER.
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6.Actualizar la matriz de requisitos 
legales en seguridad y salud en el 
trabajo

No se realizó esta actividad en 
este periodo.

N/A

7.Gestionar la implementación del 
instructivo para proveedores, compras 
y contratista con los requisitos de SST

No se realizó esta actividad en  
este periodo.

N/A

8.Implementar y verificar las medidas 
de prevención y control respecto a los 
peligros y riesgos identificados

No se realizó esta actividad en 
este periodo.

N/A

9.Preparar la revisión anual del SG-
SST por la alta gerencia

No se realizó esta actividad en 
este periodo.

N/A

10.Actualizar los indicadores del SG-
SST

No se realizó esta actividad en 
este periodo.

N/A

11.Apoyar la realización y ejecución del 
programa de estilos de vida saludables

Se apoyó en la creación de la 
carpeta pausas activas 2024

12.Apoyar la actualización y desarrollo 
del SG SST

Se apoyó en la 
actualización de las 
incapacidades mes de
diciembre.
Se apoyó en la
actualización de la 
matriz de ausentismo.
Se apoyó en la 
realización de las 
preguntas de 
evaluación, inducción y 
reinducción.
Se apoyó en la 
realización de base de 
datos para la 
programación 
exámenes 
ocupacionales.
Se apoyó en la afiliación 
a la ARL.
Se apoyó en el comité 
de COPASST.
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13.Realizar campañas de promoción y 
prevención con el apoyo de la ARL en 
temas como: prevención de consumo 
de PSA, salud mental, estilos de vida 
saludable, desorden musculo 
esquelético

Se apoyó en la capacitación de 
autocuidado y epp, dirigida a los  
de servicios generales.

14.Apoyar la gestión del riesgo en la 
implementación de los Sistemas de 
Vigilancia Epidemiológica

No se realizó esta actividad en 
este periodo

N/A

15.Actualizar y socializar con el apoyo 
de la ARL los planes de emergencia de 
la entidad

No se realizó esta actividad en 
este periodo N/A

16.Las demás actividades que le sean 
asignadas por el supervisor de acuerdo 
con la planificación, aplicación, 
evaluación, auditoria y acciones de 
mejora del SG-SST y SIG.

Se apoyó en las diferentes 
actividades asignadas tales 
como:

Se apoyó en la 
realización de Acta 002
del comité apoyo 
educativo.
Se apoyó en la 
realización de Acta 10 
de comité capacitación 
a demanda.
Se apoyó en la 
actualización y 
verificación de facturas 
del plan de bienestar.
Se apoyó en el envió de 
correo solicitud eventos 
masivos en la entidad.
Se apoyó en los 
diferentes envíos de 
correos, avisos, 
formularios de 
diferentes actividades 
institucionales.
Se realizó curso de 
MIPG.
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Cordialmente,

Ana Maria Rivera Henao

Cc. 1.037.669.125

Celular: 3215552571


