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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, noviembre de 2024

Sefor

JOHON FREDY SANABRIA MUNOZ

SUPERVISOR CONTRATO No.CO1.PCCNTR.6427890
INSTRUCTOR GRADO 16

San Gil

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
Mes de noviembre del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.6427890 del afio 2024

GLADYS HELIANA MELGAREJOBALLESTEROS, identificado con la cédula de ciudadania No. 37897046
de San Gil, en mi calidad de Contratista del SENA, Prestar los servicios personales de caracter
temporal como instructor para orientar la formacién profesional integral: titulada y/o
complementaria programada en el Centro Agroturistico en la red de conocimiento Pecuaria en el
area tematica produccién ganadera y de especies menores.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Diecinueve millones
docientos setenta y seis mil quinientos pesos m/cte. (519,276,500) correspondiente a
Quinientas (500) horas. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
las Horas contratadas a un precio unitario de Treinta y ocho mil quinientos cincuenta y tres
pesos m/cte ($38.553), el SENA pagara al CONTRATISTA los honorarios de acuerdo con el
nuimero de horas de formacion impartidas maximo de 100 horas por mes, basado en el control
del aplicativo SOFIA PLUS.

Plazo: Quinientas (500) horas para serejecutadas en un plazo maximo de cinco (5) meses veintisiete
(27) dias, sin exceder el calendario académico 2024, contado a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion

OBJETO:
prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para orientar la
formacion profesional integral: titulada y/o complementaria programada en el Centro
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Agroturistico en la red de conocimiento Pecuaria en el area tematica produccién ganadera y
de especies menores.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la planeacion de los
procesos formativos de acuerdo con
los lineamientos institucionales,
para el area tematica del objeto
contractual.

Se realiza verificacién del
programa formativo de las
complementarias para la
realizacién de planeacién
pedagégica y guias de
formacion teniendo
incuenta los resultados a
impartir  en la Ficha
3094360 del programa
APLICACION DEL PLAN
SANITARIO EN GRANJAS DE
PRODUCCION DE POLLO DE
ENGORDE que se imparte
en el municipio de
Ocamonte vereda Hatillo.

Se realizo la verificacion de
la ficha 3129119 en el
programa BIOSEGURIDAD
Y PLAN SANITARIO EN
POLLO DE ENGORDE que
se imparte en el
corregimiento de cincelada
del municipio de
Coromoro.

Planeacion
Pedagofica, Guias de
formaciodn.

DRIVE.

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en jornadas
de disefio y desarrollo curricular de
programas de Formacién
Profesional Integral, conforme a las
necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales
requeridos para el area tematica
objeto del contrato.

No se ejecuta este mes

No aplica
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Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.

Se realiza la evaluacién de
aprendizajes previos para
los resultados de
aprendizajes a impartir en
el mes de noviembre
mediante la aplicacién de
técnicas dicdacticas como
juegos de Roles, lluvia de
ideas, cuestionarios para
las fichas 3094360
APLICACION DEL PLAN
SANITARIO EN GRANJAS DE
PRODUCCION DE POLLO DE
ENGORDE, y en la ficha
3129119 del programa
BIOSEGURIDAD Y PLAN
SANITARIO EN POLLO DE
ENGORDE.

Evidencias
fotograficas y
actividad realizada,
ubicada en DRIVE.

Ejecutar la formacién profesional
integral de acuerdo con el curriculo,
desarrollo curricular y proyecto
formativo de los programas del area
tematica objeto del contrato.

Impartir la formacién en la
complementaria Aplicacion
del plan sanitario en granjas
de produccion de pollo de
engorde en la vereda Hatillo
del municipiode ocamonte la
ficha 3094360.

Impartir formacién en el

programa de formacion
bioseguridad y plan
sanitario en pollo de

engorde que se imparte
en el corregimiento de
cincelada del municipio de
Coromoro en la
ficha3129119.

Evidencias
soportadas en Sofia
Plus y DRIVE

Aplicar segun la  modalidad,
estrategias de ensefanza,
aprendizaje, seguimiento y

evaluacién de acuerdo a los

Se ejecutan las diferentes
actividades planeadasen|la
guia de formacién con el
objetivo que los
aprendices encontraren las

Evidencias Guias de
aprendizajes.
DRIVE
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lineamientos pedagdgicos y
metodoldgicos de la entidad.

pautas y pasos para
alcanzar un aprendizaje
auténomo, colaborativo y
significativo, pilares
fundamentales para
construir conocimiento en
las ficha 3094360 en el
programa de formacién

Aplicacion del plan sanitario
en granjas de produccion de

pollo de engorde y el

programa de formacion
bioseguridad y plan
sanitario en pollo de

engorde laficha 3129119.

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en proyectos
de investigacién técnica y/o
pedagoégica para fortalecer el
proceso de formacién del area
tematica objeto del contrato.

No se ejecuta este mes

No aplica

Emitir juicio valorativo sobre el nivel
de cumplimiento de los resultados
de aprendizajes de las
competencias del programa,
adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formacion,
aplicando los  procedimientos,
plazos y herramientas tecnoldgicas
gue la entidad defina.

Se emitieron jucios
valorativos de los
resultados de aprendizajes
impartidos en la ficha
2926053 del Tecnico en
Producciéon Agropecuario
del colegio Florentino
Gonzales de corregimiento
de Cincelada.

Se emitieron jucios
valorativos de los
resultados de aprendizajes
impartidos en la ficha
3075582 del programa
Implementaciondel plande
bioseguridady sistema
haccp en explotaciones

Sofia Plus
Drive
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avicolas comerciales del
municipio de Coromoro.

Se emitieron jucios
valorativos de los
aprendizajes impartidos
en la ficha 3094360 del
programa Aplicaciondel
plan sanitario engranjas de
produccion de pollode
engorde

Se emitieron jucios
valorativos de los
aprendizajes impartidos
en laficha3129119 del
programa bioseguridad y
plan sanitario en pollo de
engorde.

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando ejecute
formacién complementaria.

Se realiza el proceso de
entrega de documentos,
para realizacién de la
matricula de la
complementaria enla
estrategia campesena en
el programa de formacion:
APLICACION DELPLAN
SANITARIO EN GRANJAS DE
PRODUCCION DE POLLO DE
ENGORDE. En municipio de
Ocamonte vereda Hatillo.
Ficha: 3094360.

Se realiza el proceso de
entrega de documentos,
para realizacién de la
matricula de la
complementaria enla
estrategia campesena en
el programa de formacion

Sofia Plus
Drive

3094360

3129119
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bioseguridad y plan
sanitario en pollo de
engorde que se imparte
en el corregimiento de
Cincelada municipio de
Coromoro de la ficha
3129119.

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacién

que la entidad defina parala
Gestidn de la Formacion
Profesional Integral mediante las
siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese
estado. b). Registrando juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos, los juicios
evaluativos, rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion.

Se realiza la verificacién de
los aprendices de la ficha
3094360 complementaria
en el programa
APLICACION DEL PLAN
SANITARIO EN GRANIJAS DE
PRODUCCION DE POLLO DE
ENGORDE.

Se realiza la verificacién de
los aprendices de la ficha
3129119 complementaria
en el programa
BIOSEGURIDAD Y PLAN
SANITARIO EN POLLO DE
ENGORDE.

Se emitieron jucios
valorativos de los
resultados de aprendizajes
impartidos en la ficha
2926053 del Tecnico en
Producciéon Agropecuario
del colegio Florentino
Gonzales de corregimiento
de Cincelada.

Se emitieron jucios
valorativos de los
resultados de aprendizajes
impartidos en la ficha
3094360 complementaria
en el programa aplicacion

Registros de
asistencia formato
GOR-FO85- V02.
GFPI-PL-001

Sofia Plus

Drive
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del plansanitario en granjas
de produccion de pollode
engorde; enel municipiode
Ocamonte Vereda Hatillo.
Se emitieron jucios
valorativos de los
resultados de aprendizaje
impartidos en la ficha
3129119 de la
complementaria en el
programa bioseguridad y
plan sanitario en pollo de
engorde en el municipio
de Coromoro.

10

Participar cuando el centro lo
requiera en el proceso de
seleccidn, diseno de talleres e
instrumentos que alimenten los
bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices.

No se ejecuta este mes

No aplica

11

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi como
el manual de convivencia del
Centro de Formacién.

Se realiza la formacion
teniendo encuenta las
pautas del reglamento del
aprendiz y el manuel de
conviviencia establecido
por el Sena con el
objetivo de realizar una
formacién en el respecto
del otro.

Ficha 3094360 en el

programa aplicaciondel
plan sanitario en granjas de
produccion de pollode
engorde.

Ficha 3129119 en el
programa de formacidn
bioseguridad y plan
sanitario en pollo de
engorde.

Carpeta Drive
Sofia plus
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12 | Apoyar procesos de Registro No se ejecuta este mes No aplica
calificado para los programas en
nivel tecndlogo del area tematica
objeto del presente contrato,
cuando el centro lo requiera.
13 | Acatar los lineamientos del Sistema | Se realiza la Utilizacién de | Sofia Plus
Integrado de Gestidn y el Sistema todos los formatos que se | Drive
de Seguridad de Salud en el Trabajo | encuentran Secop Il
y asistira las convocatorias que el implementados en el
centro programa. Sena.
14 | Apoyar al centro de formacion Se realizo divulgacién de Redes sociales
cuando este lo requiera, enla los eventos del mes de
promocion del portafolio de noviembre ( festival de la
servicios. panela, mercados
campesinos y la oferta
adicional de los 4
tecnologos) .
15 | Realizarseguimiento en la etapa No se ejecuta este mes No aplica
productiva a los a los aprendices
que le seanasignados, cuando el
centro de formacidn lo requiera.
16 | Responder por los bienes y No se ejecuta este mes No aplica
elementos puestos a su disposicion
para el cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado,
guedar a pazy salvo con el
Almacén.
17 | Acompanar alos aprendices a las No se ejecuta este mes No aplica
actividades que se encuentren
planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.
18 | Apoyar y acompaiar los procesos No se ejecuta este mes No aplica
de autoevaluacion de programas de
formacién en nivel tecndlogo del
Centro de Formacion.
19 | Participar en las labores de No se ejecuta este mes No aplica

montaje y puesta en marcha de
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equipos y maquinaria utilizados en
la Formacién Profesional Integral.

20 | Asistiry participar activamente en No se ejecuta este mes No aplica
las reuniones programadas por la(s)
red(es) de conocimiento propias
del Centro de Formacion a las
cuales sea invitado.

21 | Participar en reuniones y/o Se asiste de manera Evidencias
transferencias técnicas y/o presencial a la revisién de | Listas de asistencias
pedagdgicas. la cuenta el dia 26 del mes | y fotografias.

de noviembre del 2024. Correos electrénicos
y Secop 2
Para la verificacion de
formatos y eventos
subidos en Sofia Plus.
22 | Ejecutar la formacion profesional Impartir formacién en los

integral en los diferentes nivelesy
modalidades (titulada,
complementaria y virtual) que
programe el Centro de Formacion.

siguientes programas
complementaria.

Ficha: 3094360
Competencia:

Aplicar plan  sanitario
segln especie animal y
legislacidn vigente.

Actividad de aprendizaje:
identificar aves con
cambios de
comportamiento y signos
de enfermedades de
control oficial y de
declaracién obligatoria
segln normativa vigente
Fechas: 8 y 9 de noviembre
del 2024.

Horario: 12:00 a 17:00

Horas: 9 horas

Sofia plus
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Ficha: 3129119

Competencia:

ejecutar el programa de
bioseguridad, de acuerdo
con el protocolo
establecido

Actividad de aprendizaje
Implementar el plande
manejo sanitario de
acuerdo a parametros
técnicos implementar plan
de bioseguridad como
norma esencial para el
proceso segun parametros
técnicos.

Fechas: 20,21,22,23,26,27
y 28 de noviembre del
2024.

Horario: 7:00 a 12:00 y de
las 13:00 a 17:00 PM

Horas: 56 horas

Total de Horas
impartidas: 65 horas

23 | Utilizar el LMS Institucional como No se ejecuta este mes No aplica
apoyo a la formacién en cualquiera
de las estrategias institucionales.

24 | Cumplir con los lineamientos de No se ejecuta este mes No aplica

orientacion del desempefiio del
instructor en ambientes virtuales
de aprendizaje, de acuerdo a lo
establecido en el aplicativo
compromISO — Guia Orientacion
Formacién ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan formacion
virtual).

GTH-F-062 V10
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25

Participar en las actividades de
induccion y reinduccion que sean
requeridas por el centro de
formacion.

No se ejecuta este mes

No aplica

26

Apoyar cuando sera requerido por
la entidad, los procesos de
investigacioén, desarrollo
tecnoldgico e innovacion,
cooperacion técnica nacional e
internacional en los que el Centro
participe, dentro y fuera del pais.

No se ejecuta este mes

No aplica

27

Realizar técnicamente cuando sea
requerido por la Entidad, la
identificacion, estructuracion y
definicién de las specificaciones
técnicas de los bienes y servicios
necesarios para el cumplimiento de
la misidn institucional y apoyar la
planeacién de los procesos
contractuales de la Entidad.

No se ejecuta este mes

No aplica

28

Realizar cuando sea requerido por
la Entidad la verificacion y
evaluacion técnica o econémica de
las propuestas que se reciban
dentro de los procesos de
contratacion de la Entidad.

No se ejecuta este mes

No aplica

29

En aplicacion de la Ley 1474 de
2011, realizar cuando sea
requerido por la entidad el apoyo a
la Supervisién de los contratos que
celebre el SENA, de acuerdo con el
Manual de Supervision del SENA
vigente.

No se ejecuta este mes

No aplica

30

Brindar apoyo en todos los
aspectos relacionados con el
modelo de planeacién integral
participativa del Centro.

No se ejecuta este mes

No aplica
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31 | Apoyar en la elaboracion de fichas | No se ejecuta este mes No aplica
técnicas, estudios de mercado,
analisis del sector, analisis de
riesgos y demds documentos
necesarios para la adquisicién de
materiales de formacién y demas
bienes y servicios del Centro segun
la red de conocimiento a la cual

pertenezca.
32 | Atender oportunamente los Se realiza el reporte de Documentos subidos
requerimientos que haga el evento en el aplicativo asecop ll

supervisor del contrato y presentar | SOFIA PLUS, de acuerdo a
informes mensuales de la ejecucién | la programacién realizada

del contrato. para el mes de noviembre

33 | Las demas necesarias para el cabal | Se entregd informe de Documentos subidos
cumplimiento del objeto ejecucion mensual del asecop ll
contractual. contrato correspondiente

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electréonicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y de la planilla # 9476313375, planilla

12
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del adicional # 9477854131 Aportes en Linea correspondiente al mes de octubre del 2024 vy planilla
# 9478838988 correspondiente al mes de noviembre del 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “

Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en (10) folios

Cordialmente,
% o .-"1| ?] . 1 K
Glodss # Vietqueeyo 5

GLADYS HELIANA MELGAREJO BALLESTEROS
Contratista
C.C. No. 37897046

Recibi a satisfaccion:
JOHON FREDY SANABRIA MUNOZ

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.6427890 de 2024
INSTRUCTOR GRADO 16
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INFORME DE EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE CONTRATISTA:GLADYS HELIANA MELGAREJO BALLESTEROS

NUMERO DE CONTRATO: CO1. 6427890

MES: NOVIEMBRE 2024

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada . Publica Reservada

FICHA: 3094360

FECHAS 08 Y 09 DE NOVIEMBRE DEL 2024

FICHA 3094360

PROGRAMA Aplicacion del plan sanitario en granjas de produccién
de pollo de engorde

HORARIO 12:00 A 17:00

ACTIVIDAD DE PROYECTO Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion
vigente.

ACTIVIDAD DE APRENDIZAIJE | identificar aves con cambios de comportamiento y
signos de enfermedades de control

oficial y de declaracién obligatoria segin normativa
vigente

MUNICIPIO OCAMONTE
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LISTADO DE ASISTENCIA
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FICHA 3129119

FECHAS 20,21,22,23,26,27 Y 28 de noviembre del 2024

FICHA 3075582

PROGRAMA BIOSEGURIDAD Y PLAN SANITARIO EN POLLO DE
ENGORDE.

HORARIO 7:00a 12:00 y de las 13: 00 a 17:00

ACTIVIDAD DE PROYECTO

ejecutar el programa de bioseguridad, de acuerdo con
el protocolo establecido

ACTIVIDAD DE APRENDIZAIJE

Implementar el plan de manejo sanitario de acuerdo a
parametros técnicos implementar plan

de bioseguridad como norma esencial para el proceso
segun parametros técnicos.

MUNICIPIO

COROMORO CORREGIMIENTO CINCELADA VEREDA
CENTRO.

IMAGENES FOTOGRAFICAS
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nz cional de SENA, se P la idad y preteccion de los datos
que se dcs en este 9, y les dard el c enc de Io estableido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se ¢ a izar la idad y proteccién de los
datos persenales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tr corresy enc imi delo blecid 1 :
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GLADYS HELIANA MELGAREJO BALLESTEROS

CENTRO DE .
FORMAC'()N: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00
FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3094360 - APLICACION DEL PLAN SANITARIO EN GRANJAS DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCCION DE POLLO DE ENGORDE.

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente

01. IDENTIFICAR AVES CON CAMBIOS DE COMPORTAMIENTO Y SIGNOS DE ENFERMEDADES DE CONTROL OFICIAL Y DE
DECLARACION OBLIGATORIA SEGUN NORMATIVA VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 9,00

FICHA 3129119 - BIOSEGURIDAD Y PLAN SANITARIO EN POLLO DE
DE APRENDIZAJE: ENGORDE

EJECUTAR EL PROGRAMA DE BIOSEGURIDAD, DE

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: s cUERDO CON EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

IMPLEMENTAR EL PLAN DE MANEJO SANITARIO DE ACUERDO A PARAMETROS TECNICOS IMPLEMENTAR PLAN DE BIOSEGURIDAD!
COMO NORMA ESENCIAL PARA EL PROCESO SEGUN PARAMETROS TECNICOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 56,00
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 65,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL |  EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | FECHAFINAL | _ ACTIVIDAD | HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: GLADYS HELIANA MELGAREJO BALLESTEROS

CENTRO DE .
FORMACléN: CENTRO AGROTURISTICO
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