
 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No.01/02 

 
FECHA: 06 DE DICIEMBRE DE 2024 

 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO: 

No. Contrato 045 – 2024 

Nombre del contratista PAOLA ANDREA ORDUZ MACIAS 

Identificación 1-066.180.731 

Valor del contrato $ 4.583.333 

Pagos Mensuales  $ 2.500.000 

Plazo de Contrato: Dos (02) Meses 

Nombre del Supervisor  
DIANA ZULETA OLIVELLA - Jefe ofc. Aux. personeria de 
Salud 

Fecha de las actividades Del 06 de noviembre hasta 30 de noviembre de 2024 

Objeto del Contrato 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN 
ABOGADO QUE SIRVA DE APOYO JURIDICO A LA 
PERSONERIA AUXILIAR EN TEMAS DE SALUD, EN TODO 
LO DE SU COMPETENCIA Y ACOMPAÑE EN LA 
ATENCIÓN DE USUARIOS, DURANTE LAS JORNADAS 
ESTABLECIDAS Y DEMÁS ACTUACIONES 
ADMINISTRATIVAS PROPIAS DEL DESPACHO 

 
OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES 
Ayudar en la 
recepción de las 
diferentes 
solicitudes sobre 
temas de salud y 
restitución de 
derechos en 
salud, del 
municipio de 
Valledupar. 

Durante todo el mes en mención se realizó la recepción de las 
solicitudes sobre los temas de salud y se dejó consolidado en la 
herramienta del libro de atenciones de este despacho. Recepción 
de radicados al despacho. De fecha causada desde el 06 de 
noviembre hasta el 30 de noviembre.  
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VM-5_O2W2WoM5n-
bXKQ9nQLMegtbfJzl-Hn9Z9a5Niw/edit?usp=sharing  

 

 
Acompañar a los 
profesionales de la 
personería 
auxiliar en temas 
de salud, cuando 
estos realicen las 
revisiones de 
gestión pública en 
la red pública de 
Valledupar. 

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios 
como contratista acorde a esta obligación. 

 
Ayudar en la 
atención a 
usuarios y 
acompañamiento 
al grupo de 

Durante todo el mes en mención se realizó la atención de 
usuarios y acompañamiento con respecto a la atención de 
usuarios y dejando consolidado en la herramienta del libro de 
atenciones. De fecha causada desde el 06 de noviembre hasta el 
30 de noviembre. 
 https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mdHMiwx1aJ_-

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VM-5_O2W2WoM5n-bXKQ9nQLMegtbfJzl-Hn9Z9a5Niw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VM-5_O2W2WoM5n-bXKQ9nQLMegtbfJzl-Hn9Z9a5Niw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mdHMiwx1aJ_-iKdfAHBL4BJffomdg3FyVsE7Wc6bJvI/edit?usp=sharing


 

profesionales a 
diligencias a 
efecto de que se 
realice la atención 
a la comunidad y 
demás actividades 
asignadas por el 
despacho. 

iKdfAHBL4BJffomdg3FyVsE7Wc6bJvI/edit?usp=sharing 
 

Apoyar la revisión 
de los 
documentos que 
entran al 
Despacho de la 
dependencia de la 
Personería 
auxiliar en temas 
de salud. 

No presentaron actividades que requirieran mis servicios como 
contratista acorde a esta obligación. He recepcionado los 
radicados en múltiples ocasiones. 

Apoyar en la 
elaboración o 
recopilación de 
información para 
realizar informes 
requeridos por los 
entes de control 
que sean 
solicitados que 
sean soporte de la 
personería 
auxiliar en temas 
de salud. 

Se presentaron actividades que requirieran mis servicios como 
contratista acorde a esta obligación; Del mes de octubre y 
noviembre. Llene los archivos de informes.  

https://drive.google.com/drive/folders/1PobBfe_1YoF4xR0
I7wmhd1O3saCHX-el?usp=drive_link 

Apoyar al 
despacho en los 
procesos 
electorales o de 
consulta 

 
No se presentaron actividades que requirieran mis servicios 
como contratista acorde a esta obligación. 

Ayudar en la 
proyección de 
respuestas de 
derecho de 
petición, quejas, 
tutelas, incidentes 
y requerimientos 
que le sean 
asignados al 
contratista. 

Durante todo el mes en mención se presentaron actividades que 
requirieran mis servicios como contratista acorde a esta 
obligación.  

https://drive.google.com/drive/folders/1VbG4xRLWPeKmYnAZd06mN

5Or6dmMpp8A?usp=drive_link  

https://drive.google.com/drive/folders/1PobBfe_1YoF4xR0I7wmhd1O3

saCHX-el?usp=drive_link  
 

Brindar una 
atención digna, 
respetuosa y con 
enfoque 
diferencial a los 
usuarios. 

Se realizó atenciones dignas, respetuosa y con enfoque 
diferencial a los usuarios 

Garantizar la Se garantizó la respectiva confidencialidad con cada uno de los 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mdHMiwx1aJ_-iKdfAHBL4BJffomdg3FyVsE7Wc6bJvI/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1PobBfe_1YoF4xR0I7wmhd1O3saCHX-el?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1PobBfe_1YoF4xR0I7wmhd1O3saCHX-el?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1VbG4xRLWPeKmYnAZd06mN5Or6dmMpp8A?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1VbG4xRLWPeKmYnAZd06mN5Or6dmMpp8A?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1PobBfe_1YoF4xR0I7wmhd1O3saCHX-el?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1PobBfe_1YoF4xR0I7wmhd1O3saCHX-el?usp=drive_link


 

confidencialidad 
de la información 
que le sea 
suministrada 
dentro de los 
diferentes 
procesos que se 
manejan dentro 
de esta Agencia 
del Ministerio 
Público. 

procesos e información que fue suministrada en el lapso 

Mantener 
informado a la 
Personera Auxiliar 
que ejerce la 
supervisión del 
contrato sobre 
cualquier 
situación anómala 
y contraria a la 
Ley. 

No se evidenció ninguna situación anómala y contraria a la ley 
en el lapso 

Las demás que le 
sean asignadas y 
afines de acuerdo 
con el objeto 
contractual. 

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios 
como contratista acorde a esta obligación.   

OBSERVACIONE
S     Y 
RECOMENDACI
ONES: 

 
 

FIRMA DEL 
CONTRATISTA 

 

 


