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FORMATO SUPERVISION CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 26/02/2020

I3

asi la comunicacion efectiva entre los
ciudadanos y las autoridades.

3) Atender de manera oportuna y como
primer enlace a la comunidad que se
acerque al Concejo en busca del
Presidente del Concejo Municipal para
cualquier tipo de inquietud y/o solicitud.

Brindé un acompafiamiento constante a la
comunidad en la Presidencia del Concejo,
asegurando un canal de comunicacion
accesible y efectivo.

Atendié las inquietudes de los lideres
comunitarios, gestionando la informacion
necesaria y coordinando citas con el
Presidente del Concejo para garantizar
respuestas inmediatas a sus
preocupaciones.

Registro en los expedientes fisicos.

4) Llevar el registro de control de
atencién de los usuarios que acudan a
la presidencia del Concejo.

Realiz6 el registro de atencion a los usuarios

que visitan

la Presidencia del Concejo,

utilizando el formato debidamente diligenciado
en la oficina de Presidencia para asegurar un
seguimiento adecuado de las consultas y
solicitudes recibidas.

Formato registro

5) Prestar apoyo en las actividades
administrativas que requiera la
Presidencia del Concejo Municipal de
Soacha

Proporcioné apoyo a las labores administrativas
de la Presidencia en la recepciéon de hojas de
vida, asi como en el diligenciamiento de la base
de datos, con el fin de mantener un control
eficiente sobre Ila recepcion de estos
documentos.

Llevo a cabo la vinculacién de los contratistas al
Concejo Municipal de Soacha a través de la
plataforma SIGEP IlI, garantizando asi el

Archivo que reposa en la Oficina de
Presidencia de la Coproracion.
Drive

ELABORADO POR: LAURA VARGAS MORA

REVISADO POR: SANDRA CAMILA VALENCIA ROJAS

APROBADO POR: CARLOS ALBERTO OSPINA DIAZ

Contratista MIPG

Secretario General

Presidente Concejo Municipal
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sesiones de trabajo.

necesarios estuvieran listos para una discusion
efectiva y productiva.

10). Todas aquellas que le sean
requeridas de ser necesarias acordes
al objeto del contrato. .

Estuvo atenta a los requerimientos solicitados
por el Presidente y Secretario General,
asegurando que se atendieran de acuerdo con
el objeto del contrato y las necesidades de la
Corporacién.

Elaboré y entregé el informe correspondiente de
actividades del perlodo laborado en octubre de
2024, detallando las gestiones realizadas y los
resultados obtenidos.

N/A
Paquete completo en la cual se encuentra:

e Remisién de la cuenta de cobro

e Cuenta de cobro

¢ Informe de actividades, y

o Copiadel pago realizado de seguridad
social.

OBLIGACIONES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRADA

Mediante el presente documento EL CONTRATISTA CERTIFICA BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que los documentos soporte
del pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social en Salud corresponden a los ingresos provenientes del contrato
materia del pago sujeto a retencién, segun lo establecido en el Decreto 2271, articulo 4.

PLAZO DE VALOR No. PLANILLA
No. CONTRATO OBJETO EJECUCION | MENSUALES | DE APORTEs | YALORPAGADO
PRESTACION DE SERVICIOS SALUD
PROFESIONALES PARA 250.000.00
ACOMPANAMIENTO DEL 19 DE ’ PENSION
CD-013-PSP-013- | ADMINISTRATIVO,LOGISTICO | ENERO AL 18 DE
2024 Y RELACIONAMIENTO DE LA | DICIEMBRE DE $ 580.500.00 m:awmmo $ 320.000.00 /
PRESIDENCIA DEL 2024
CONCEJO MUNICIPAL DE ARL /
SOACHA $ 10.500.00 '

ELABORADO POR: LAURA VARGAS MORA

REVISADO POR: SANDRA CAMILA VALENCIA ROJAS

APROBADO POR: CARLOS ALBERTO OSPINA DIAZ

Contratista MIPG

Secretario General

Presidente Concejo Municipal
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