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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

OBLIGACIONES  ACTIVIDADES REALIZADAS  PRODUCTO O EVIDENCIA  
a) Realizar transferencia técnica y 
pedagógica a los Establecimientos 
Educativos articulados para que adopten la 
formación por competencias, proyectos, la 
normatividad y lineamientos vigentes del 
SENA 

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

b) Orientar a los Establecimientos 
Educativos en la planeación y articulación 
curricular de acuerdo con el procedimiento 
establecido. 

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 

contratista en el informe de ejecución 

contractual publicado y aprobado en el 

SECOP II. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada 

CONTRATANTE JORGE HERNAN VELEZ G- CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.5746863 del 2024 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 16 de enero de 2024 

OBJETO 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA DIRECCIÓN, CONTROL Y 

EVALUACIÓN DE LAS ACCIONES MEDIANTE ALIANZAS DE CONVENIOS CON 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA MEDIA. 

CONTRATISTA LEIDY JOHANNA GUERRA ACEVEDO 

CC o NIT Cédula de Ciudadanía 1128419863 

LUGAR DE EJECUCIÓN Medellín y el área metropolitana 

FECHA DE INICIO 16 de enero de 2024 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO  30 de diciembre de 2024 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $52.159.699 

PRÓRROGA NRO.  No aplica 

FECHA DE TERMINACIÓN 30 de diciembre de 2024 

ADICIÓN NRO.  No aplica 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $52.159.699 

FORMA DE PAGO mensual 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 12 

PERIODO DEL INFORME Desde el 1 hasta el 30 de diciembre de 2024 

x   
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c) Apoyar a las Secretarías de Educación y 
Establecimientos Educativos, en la 
configuración y organización de los 
ambientes de aprendizaje requeridos por el 
SENA para desarrollar las acciones de 
formación en programas técnicos  

Ver actividades sustentadas 

en el informe de ejecución 

contractual publicado y 

aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

d) Realizar con el instructor la visita técnica 
a los ambientes de formación y entregar 
concepto a los establecimientos educativos 
  

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

e) Elaborar el plan operativo anual 
institucional del programa entre el Centro 
de Formación con el Establecimiento 
Educativo articulado, y concretar con el 
mismo la entrega de información referida 
para el programa: informes, formatos y 
demás solicitados por las Secretarías de 
Educación y Regionales del SENA según 
acuerdos establecidos  

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

f) Apoyar el seguimiento y evaluación del 
cumplimiento del plan operativo 
institucional juntamente con el 
Establecimiento Educativo articulado para 
garantizar el cumplimiento de las 
obligaciones estipuladas en el convenio. 

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

g) Efectuar el informe de gestión en 
incumplimiento de las obligaciones 
contractuales del programa.  

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

h) Ejercer acompañamiento al proceso de 
ejecución de la formación que imparten los 
instructores de manera presencial como a 
través de los medios digitales de apoyo a la 
formación dispuestas por el SENA y usadas 
por los instructores con base en los 
elementos establecidos en la Guía de 
Desarrollo Curricular. 

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

i) Generar las orientaciones y la logística 
necesarias que permitan realizar las 
actividades de inscripción, matrícula y 
certificación en el marco del programa de 
articulación con la media. 

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

j) Presentar mensualmente a la 
Coordinación académica, los informes 
estadísticos y de actividades inherentes al 
objeto contractual de los instructores y 
cargarlos en los sistemas requeridos por la 
entidad.  

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 
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k) Reportar a la coordinación académica las 
novedades que se presenten dentro del 
proceso para su oportuno registro en el 
aplicativo SOFIAPLUS 
  

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

l) Garantizar el reporte oportuno de los 
aprendices en el aplicativo SOFIAPLUS 

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

m) Preparar y atender las auditorías 
internas y externas del Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol -SIGA en lo referente 
al proceso que maneja.  

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

n) Gestionar los planes de mejora de su 
proceso que resulten de las auditorías 
internas y externas del Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol -SIGA en lo referente 
al proceso que maneja. 
  

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

o) Gestionar los planes de mejora del 
Programa Articulación del SENA con la 
Educación Media – ASEM, correspondientes 
al Centro y verificar el cumplimiento, 
avances y estado de los planes de mejora de 
las Instituciones Educativas a fin de 
garantizar la Calidad y pertinencia de los 
programas de formación.  

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

p) Participar en las reuniones de nodo de 
Líderes y las demás reuniones programadas 
para el Seguimiento a la ejecución de los 
Convenios de Articulación con la Educación 
Media en las instituciones educativas 
públicas y privadas atendidas por el Centro 
de formación de acuerdo con la 
convocatoria de la Coordinación Regional 
de Formación Profesional.  

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

q) Acatar los lineamientos del Programa de 
acuerdo con lo establecido en el Manual de 
Articulación con la Educación Media 
adoptado por la Resolución 1-00317 del 8 
de marzo de 2021 o el que se encuentre 
vigente durante la ejecución del contrato.  

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

r) Responder por los bienes y elementos del 
inventario puestos a su disposición para el 
cumplimiento del objeto contratado y hacer 
entrega de ellos al finalizar el contrato. 

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 
contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

s) Las demás que se hagan necesarias para 
el cabal cumplimiento del objeto. 

Ver actividades sustentadas 
en el informe de ejecución 

Ver evidencias relacionadas por el 
contratista en el informe de ejecución 
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contractual publicado y 
aprobado en el SECOP II 

contractual publicado y aprobado en el 
SECOP II. 

 

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

30 de diciembre de 

2024 
24592-392613 $ 4535626 $ 47.624.073 $ 4.535.626  91% 

 

4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

SALUD, 

PENSIÓN Y ARL 
Periodo reportado – noviembre de 2024 Planilla nro. 74828739, pagada el 5 de diciembre de 2024 

 

5. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

 

5.1 Garantías contractuales 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica] 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A. 

NRO. DE PÓLIZA 65-46-101041279 

CERTIFICADO O ANEXO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 16 de enero de 2024. 

FECHA APROBACIÓN 16 de enero de 2024. 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 16 de enero de 2024. 5 de abril de 2025. $ 4535626 

Devolución del pago anticipado NA NA NA 

Salarios y prestaciones sociales NA NA NA 

Calidad del servicio NA NA NA 

 

 

5.2 Multas y sanciones 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo con la información 

reportada por la interventoría del contrato, que no se han presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 

5.3 Solicitud de modificación 

• No aplica. 

 

6. CERTIFICACIÓN 

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revisión de los documentos en la plataforma SECOP 

II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del contratista y la plena 
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autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme 

lo pactado contractualmente. 

 

7. OBSERVACIONES 

• No se presentan observaciones.  

 

 

Para constancia se firma el 30 de diciembre de 2024 

 

 

 

Luz Mery Ruiz Mejia 

Coordinadora académica 

 

 

 


