ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

GESTION JURIDICO
ADMINISTRATIVA

GESTION CONTRACTUAL |

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION
(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

MAJA01.04.03.P002.F004

VERSION

002

INFORME PARCIAL

Cuota NUumero _8 Ve

INFORME FINAL

Nombre completo del cbntratista: JAVIER ENRIQUE JARAMILLO OSUNA *

Documento de identificacion: 18.010.551 —

Nombre del supervisor:? FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN <~

INSTITUCIONAL.

Organismo: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION

Institucional.

Fecha de Inicio

07/05/2024 —

Objeto del contrato: prestar los servicios de apoyo a la gestion con el fin de brindar soporte a
las actividades adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrolio e Innovacion

Fecha terminacion

=

31/12/2024

25 octubre de 2024

Modificacién(es) al contrato: Modificacion de adicion y prérroga N°1 con fecha de aprobacién

g

‘}\ Suspension: N/A

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION
MIPG) MAJAQ01.04.03.P002.F004
ALCALD{A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
o DMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES CUARENTA Y
DOS MIL PESOS M/CTE ($18.042.000)

Adicion: Es hasta por la suma de SEIS MILLONES CATORCE MIL PESOS M/CTE
(6.014.000)  ,

Prérroga: Hasta el 31 de diciembre de 2024 <

Informacidn para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucion de Ia base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado P

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALDIA DE | INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CAL! | SUPERVlSION :
G/ESI\Tnllﬂ:\ls #iitlnco CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
TIVA
GESTION CONTRACTUAL - SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Social (UGPP), con el fin que esta entidad adelante las acciones pertinentes a que haya
lugar". :

1.Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacién y al Lider de Apoyo

Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisicién de Bienes, Obras y/o

Servicios. l

e Brindd apoyd en el proceso contractual para la contratacién de prestadores de
servicios, con los siguientes documentos; CDP, Designacién de equipo Estructurador,
Verificacién, ldoneidad, hoja de vida, Complemento, Estudios Previos, Analisis del
Sector.

2. Apoyar la realizacién y reporte de inventarios de bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.
e Brindé apoyo en el reporte de mantenimiento y seguimiento de combustible del
parque automotor del DADII.
e Realiz6 el inventario y seguimiento para el Traslado de Valores Entre Activos Fijos
Adquiridos en el afio en vigencia.
e Brindo apoyo en el cumplimiento del procedimiento de visitas de verificacién y control
a bienes muebles asignado a servidor publico.

3.Brindar apoyo en la custodia y organizacién del archivo generado en el grupo de
contratacién del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.
e Brindé apoyo en la custodia de los archivos de gestion del piso 14 que contienen
contratos de prestadores de servicios y proveedores.

4. Brindar apoyo en Iaf digitalizacién, impresion y conformacién de carpetas fisicas y digitales
de la documentacion relacionada con la gestion contractual del Departamento Administrativo
de Desarrollo e innovacién
e Brindé apoyo en la conformacién de 15 expedientes fisicos del proceso contractual
para la contratacion de PS del mes de noviembre y diciembre.

‘Este documento es propiedad de Ié Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALc;xfoaA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV'SION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
cEaMINISTRATIVA, SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL
$24.056.000 $ 3.007.000 $ 21.049.000 $0

Informacion del pago de seguridad social/A

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema |No. Planilla: 1068093526 #~ -

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8851359250
Laborales Operador: SIMPLE -

Fecha de Pago:02/diciembre/2024

Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de 2024 -

Observaciones al informe financiero y contable: El contratista acredité el pago de los aportes
a la Seguridad Social Integral correspondiente al mes de noviembre de 2024(o el mes
legalmente exigible a la terminacién del contrato); ultimo mes legalmente exigible al
contratista para el tramite de la Gltima cuota del contrato, de conformidad con lo dispuesto en
decreto 1273 de 2018. No obstante, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 que establece que: “ Las Entidades publicas en el momento de liquidar los
contratos deberan verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del
contratista frente a los aportes mencionados durante toda su vigencia, estableciendo una
correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas”, y
teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la Ley 80 de 1992 la liquidaciéon de los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién no es obligatoria,
el contratista Debera acreditar ante el Supervisor el pago de los aportes de la seguridad
social del mes de Diciembre

de 2024 ( o el mes que se encuentre pendiente de pago), periodo que corresponde al Ultimo
mes del contrato, remitiendo los correspondientes soportes al correo electrénico institucional
del supervisor con copia al correo institucional del Organismo, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes al vencimiento del plazo para la autoliquidacion y el pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, establecido en el Decreto 1990
de 2016, o la disposicion que la derogue o modifique. La acreditacién del pago de los aportes
se anexara al expediente. En caso de que el contratista no cumpla esta obligacion, el
Supervisor debera reportar el eventual incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad
Administrativa Especial de Gestién Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccion

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde. .
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAO01.04.03.P002.FO04
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION ‘
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
le] : )
CESTION CONTRACTUAL APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

5. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas de
contratacién publica.
e Asistid a las reuniones de contratacion citadas por el Lider del Grupo Administrativo,
para dar directrices sobre la contratacién del DADII.
6. Brindar apoyo en la recoleccién de firmas que se requieran en el grupo de contratacion del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.
e Brindé apoyo cofn la recoleccion de firmas de documentos para los contratos de PS,
e CDP, RPC, Designacion equipo estructurador, Hojas de Vida, Idoneidad, Designacion
de supervisores,

7. Proyectar las respuestas asignadas en los sistemas de gestiéon documental de la Alcaldia
MIRAVE y/o Orfeo, siguiendo los lineamientos sobre gestién documental y Ia ley de archivo.

e Brindé apoyo dando respuesta al seguimiento de combustible del mes de noviembre.

e Brindd apoyo reallzando oficios de solicitud de cambio del automotor ONK588, por
fallas.

e Brind6 apoyo reallzando oficio de sohcntud de requerimientos de la unidad de bienes y
servicios.

e Brind6 apoyo erj la entrega de la informacion solicitada en el marco de la atencion de
las auditorias que se estan realizando a la subdireccion de Tramites, Servicios y
Gestion Documental a través del Departamento de Control Interno Disciplinario,
Icontec y suministro de informacion al Archivo. Volumetria nov 2024 DADII

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesidén, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las
actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.
e Brind6 apoyo en el almacén del DADII en la entrega de papeleria a las subdirecciones.
e Brind6 apoyo al proceso de Gestién Documental en el traslado de archivo del edificio
CAM al archivo ubicado en el edificio bulevar. :

‘r

Este documento es propiedad de Ia Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION

MAJA01.04.03.P002.F
(MIPG) 0041

ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE
ADMINISTRATIVA
(o JOMINSTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

VERSION 002

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL,
TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI- DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION de los servicios prestados pactados
en el contrato 4137.010.26.1.168 de 2024.

Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad del DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL,
TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI entregados por este
organismo para el desempefio de sus actividades. Asi mismo se encuentra a paz y salvo con el
archivo de gestion documental y el sistema de gestion documental.

RELACION DE EQUIPO:

ITEM |[SERIE CPU SERIE MONITOR MOUSE [TECLADO SCANNER

1 8CC8480JVD |6CM83419PX Sl Sl NO

Observaciones al informe técnico: N/A

v it

N , y
FERN FO Sﬁ CHAVEZ DURAN
Superv r

Fecha dé& suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali Distrito Especial, 23 de "
DICIEMBRE de 2024

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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ALCALDIA DE

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

(MIPG)

DOCUMENTO SOPORTE

EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO

MAHP03.03.01.P0O11.F001

SANTIAGO DE CAL] OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA (0] VERSION 004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA i DOCUMENTO EQUIVALENTE
CONTABILIDAD GENERAL
A. DATOS DEL ADQUIRENTE
»
) /]
1. Fecha de la Transaccion 23/12/2024 2. NUmero Consecutivo DS 4137 1.539
» L~
3. Nombre/Razén Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4. RUT/NIT 890.399.011 3
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
5. Organismo DESARROLLO E INNOVACION 6. Centro Gestor 4137
INSTITUCIONAL
7. Direccién - Organismo AV 2 Norte # 10-70 8. Teléfono 65337596
B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/0O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO
-
. - 4
9. Apeliidos y Nombres Completos | 1,0 a7 | 5 OSUNA JAVIER ENRIQUE < |10. NIT/C.C. 18.010.551 5
del Proveedor Bienes y/o Servicios
11. Direccion CARRERA 7MBIS # 71-20 ALFONZO LOPES TH12. Ciudad CALI
13. Correo Electrdnico javijara23042012@hotmail.com 14. Teléfono 3162281569

C. INFORMACION DE LA OPERACION

15. Concepto de la Operacidn

prestar los servicios de apoyo a la gestion CUOTA OCHO (8) «

16. Valor de la Operacion

$ 3.007.000

TRES MILLONES SIETE MIL PESOS M/CTE ~

D. INFORMACION CONTRACTUAL

17. Nimero Contrato

s

4137.010.26.1.168-2024

18. CDP

CDP inicial 3700024083 4
CDP adicion3700025014

19, RPC

RPC INCIAL 4500324645
RPC ADICION 4500344056

A

20. Objeto del Contrato

prestar los servicios de apoyo a la gestién con el fin de brindar soporte a las actividades adelantadas en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

-

21. Valor del Contrato

$ 24.056.000

VEINTICUATRO MILLONES CINCUENTA Y SEISMIL PESOS M/CTE /]




—

PAGOSIMPL m _ AUTOLIQUIDACION

CONSOLIDADA

Fecha creacién reporte: 2024-12-02, 10:09:57 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1068093526 -

Periodo Cotizacién:  noviembre de 2024 Periodo Servicio: noviembre de 2024 Referencia pago (PIN): mw,miwmmmmo

JAVIER ENRIQUE JARAMILLO OSUNA

CC18010551 — Jirec CR7B#71-20
INDEPENDIENTE Teléfono 13162281569
1uNICO

VALLE DEL CAUCA

|POSITIVA DE SEGUROS

II. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado

Riesgos

$ 1.300.000,

$ 208.000{ (EPS005) EPS SANITAS

$0 S0| S0, mn_ $ 385,100,

$ 1.300.000 § 1.300.000 $ 1.300.000 $ 1.300.000. § 162.500

$ 0 § 385,100

Pagina 1 de 1

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018080 971 971 - |Mds que Fcil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE}
Antes de imprimir, asegdrese que sea realimente necesario. Proteger ef medio ambiente esta en nuestras manos.






Santiago de Cali, 23 de DICIEMBRE 2024 7

FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN -
Lider Grupo Administrativo
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacioén Institucional

informe de gestion cuota (8) mes de diciembre del contrato de prestacion de servicios ntimero
4137.010.26.1.168 -2024 -

1.Brindar apoyo en las aictividades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de Apoyo
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional
durante todas las etapas| de las actividades referentes a la Adquisicién de Bienes, Obras y/o
Servicios.

e Brinde apoyé en el proceso contractual para la contratacion de prestadores de
servicios, con los siguientes documentos; CDP, Designacion de equipo Estructurador,
Verificacion, Idoneidad, hoja de vida, Complemento, Estudios Previos, Analisis del
Sector. :

2. Apoyar la realizacion y reporte de inventarios de bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.
e Brinde apoyo en el reporte de mantenimiento y seguimiento de combustible del parque
automotor del DADII.
e Realice el inventario y seguimiento para el Traslado de Valores Entre Activos Fijos
Adquiridos en el afio en vigencia.
e Brinde apoyo en el cumplimiento del procedimiento de visitas de verificacion y control
a bienes muebles asignado a servidor publico.

3.Brindar apoyo en la custodia y organizacion del archivo generado en el grupo de
contratacién del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.
e Brinde apoy6 en la custodia de los archivos de gestion del piso 14 que contienen
contratos de prestadores de servicios y proveedores.

4. Brindar apoyo en la digitalizacién, impresiéon y conformacion de carpetas fisicas y digitales
de la documentacion relacionada con la gestion contractual del Departamento Administrativo
de Desarrollo e innovacién
e Brinde apoy6 en la conformacion de 15 expedientes fisicos del proceso contractual
para la contratacioén de PS del mes de noviembre y diciembre.

5. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas de contratacién
publica. ;
e Asisti a las reuniones de contratacion citadas por el Lider del Grupo Administrativo,
para dar directrices sobre la contratacion del DADII.



6. Brindar apoyo en la recoleccion de firmas que se requieran en el grupo de contratacion del
Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacién Institucional.
¢ Brinde apoyo6 con la recoleccion de firmas de documentos para los contratos de PS,
CDP, RPC, Designacién equipo estructurador, Hojas de Vida, Idoneidad, Designacion
de supervisores,

7. Proyectar las respuestas asignadas en los sistemas de gestion documental de la Alcaldia
MIRAVE y/o Orfeo, siguiendo los lineamientos sobre gestion documental y la ley de archivo.

e Brinde apoyd dando respuesta al seguimiento de combustible del mes de noviembre.

e Brinde apoy6 realizando oficios de solicitud de cambio del automotor ONK588, por
fallas.

e Brinde apoy¢ realizando oficio de solicitud de requerimientos de la unidad de bienes y
servicios.

e Brinde apoyo en la entrega de Ia informacion solicitada en el marco de la atencion de
las auditorias que se estan realizando a la subdireccién de Tramites, Servicios y
Gestion Documental a través del Departamento de Control Interno Disciplinario,
lcontec y suministro de informacién al Archivo. Volumetria nov 2024 DADII

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las
actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.
e Brinde apoyé en el almacén del DADII en la entrega de papeleria a las subdirecciones.
e Brindé apoyo al proceso de Gestién Documental en el traslado de archivo del edificio
AM al archivo ubicado en el edificio bulevar.

/]

VIER ENRIQUE JARAMILLO OSUNA
ontratista
E-mail: javijara23042012@hotmail.com

Celular: 3162281569




INFORME DE GESTION FINAL CONSOLIDADO MAYO A DICIEMBRE

Fecha: 23 de diciembre del 2024 ¢

FERNANDO ALFON?SO CHAVEZ DURAN
Lider Grupo Apoyo de Gestion Administrativa.
Supervisor

ASUNTO: CONSOLIDADO INFORME DE GESTION

De acuerdo a la Cléﬁsula Primera segun Igs actividades del complemento del contrato de
Prestacion de Servicios No 4137.010.26.1.168 del 2024 el contratista realiz6 las siguientes
actividades.

CUOTA 1 :

1. Brindar apoyo en lasj actividades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de
Apoyo Administrativc del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Insti-
tucional durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisicién de Bie-
nes, Obras y/o Servicios.

e Brindé apoyo organizando carpetas, escaneando documentos precontractuales. re-
nombrando y subiéndolas al drive de contratacion, del proceso contractual de presta-
dores de servicios del mes de mayo del 2024.

 Presté apoyo enviando listado de los contratistas autorizados con contrato de ingresar
al edificio- CAM vy solicitud de activacion del directorio activo de los contratistas.

e Presté apoyo dandole oportuna respuesta a la solicitud de cambio de tener de la impre-
sora de proceso Gestion y Desarrollo Humano.

2. Brindar apoyo en la custodia y organizacion del archivo generado en el grupo de con-
tratacion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

e Brindé apoyo a los funcionarios de planta con los inventarios de bienes a cargo, reali-
zéandole cotejo de los bienes que estan en su puesto de trabajo y a su cargo en el sis-
tema SAP.

o Presté apoyo en el diligenciamiento de informacién para solicitud de servicios proceso
de impresoras, en el archivo de Excel con los siguientes datos:

No de serie. No de IP de cada impresora Ubicaciones donde estan funcionando

- 3. Brindar apoyo en laj custodia y organizacion del archivo generado en el grupo de con-
tratacion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional



Presté apoyo en la custodia de los contratos de prestadores de servicios y proveedores
que se encuentran en el archivo de gestién del piso 14.

. Brindar apoyo en la digitalizacién. impresion y conformacion de carpetas fisicas y digi-
tales de la documentacion relacionada con la gestion contractual del Departamento Ad-
ministrativo de Desarrollo e innovacion.

Brindé apoyo en la digitalizacion, y conformacion de carpetas fisicas, pertenecientes al
proceso precontractual de contratacion de ps. afio 2024.

. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas de contrata-
cién publica.

Asisti a las reuniones realizadas por el lider del grupo administrativos, dando directrices
del procedimiento para realizar la contratacion de ps

. Brindar apoyo en la recoleccién de firmas que se requieran en el grupo de contratacion
del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.
Presté apoyo recogiendo vistos bueno y firmas de los siguientes documentos precon-
tractual: Certificado de Idoneidad. Designacion Equipo Estructurador Invitacién Con-
trato.

. Proyectar las respuestas asignadas en los sistemas de gestion documental de la Alcal-
dia MIRAVE y/o Orfeo. siguiendo los lineamientos sobre gestién documental y la ley de
archivo.

Presté apoyo dandole alcance a la solicitud de compra de equipos tecnolégicos y peri-
féericos ETP. enviando los Certificados de Disponibilidad Presupuestal "CDP”. de Inver-
sion y Funcionamiento.

Brindé apoyo en atencién a la circular 4181010.22.2.1020.001767 con radicado N°
202441810100017674, solicitud de datos de contacto para manejo de automotores
2024, enviando los datos de los conductores y encargado de los reportes y seguimiento
del parque automotor del DADIL

Presté apoyo atendiendo lo requerido mediante CIRCULAR 4137.030.13.1.971.000327,
radicada bajo el No. 202441370300003274 del 8 de mayo de 2024, para diligenciar el
formulario dispuesto en el drive Costos gestién de archivo - Alcaldia Distrital de San-
tiago de Cali.

. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desa-
rrollo e Innovacion Institucional. de acuerdo con su profesién, conocimiento y experien-



cia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Co_ntratista eje-
cutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del ser-
vicio. |

\

!
CUOTA 2

1.Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacién y al Lider de Apoyo
Administrativo del Départamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional
durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisicion de Bienes, Obras
y/o Servicios.

o Asisti a las reumones para compra de equipos de computos y papeleria en el piso 16,
en la UAGBS.

2. Apoyar la reahzamon 'y reporte de inventarios de bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Admlnlstratlvo de Desarrollo e innovacion Institucional.

¢ Brindé apoyo a los funcionarios de planta con los inventarios de bienes a cargo, reali-
zandole cotejo de los bienes que estan en su puesto de trabajo y a su cargo en el sistema
SAP.

e Brinde apoy6 tomando inventarios de los equipos de computo que se encuentran en el
edificio CAM en el archivo s6tano dos

¢ Brinde apoyé en el traslado de equipos de computo, dentro del organismo y actualizando
el inventario

3. Brindar apoyo en la custodia y organizacion del archivo generado en el grupo de contra-
tacion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

¢ Brinde apoyé en la custodia de los contratos de prestadores de servicios y proveedores
que se encuentran ep el archivo de gestion del piso 14.

|
4. Brindar apoyo en la dlgltallzacmn impresion y conformacion de carpetas fisicas y digita-
les de la documentacién relacionada con la gestion contractual del Departamento Admi-
nistrativo de Desarro‘llo e innovacion.

¢ En este periodo no sé brindé apoyo en la digitalizacion de carpetas.

5. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas de contrata-
cion publica.

e Asisti a las reumones de seguimiento del grupo admlnlstratlvo en los temas de contra-
tacion, archivos, inventarios.

6. Brindar apoyo en la recoleccion de firmas gue se requieran en el grupo de contratacion
del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.



En este periodo no se brind6 apoyo en la recoleccion de firmas.

. Proyectar las respuestas asignadas en los sistemas de gestion documental de la Alcaldia
MIRAVE y/o Orfeo, siguiendo los lineamientos sobre gestién documental y la ley de ar-
chivo.

¢ Brinde apoy6 dandole respuesta al seguimiento de combustible del mes de abril.

Brinde apoyo dando respuesta al seguimiento de revisién de los automotores.

Brinde apoyo recibiendo y archivando respuestas de oficios y bienes a cargo  de cada
funcionario.

. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en
la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara
las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.
Asisti a la reunioén de delegados de la ETA en el auditorio Jairo Varela

Asisti a la reunion de revision de las TRD, MOP, a cargo de la subdireccion de Tramites,
Servicios y Gestion Documental.

Asisti a la capacitacion de control interno en el auditorio Jairo Varela

CUOTA 3

1.Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de Apoyo
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacioén Institucional
durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisicion de Bienes, Obras
y/o Servicios.

Brinde apoy6, en el ajuste de las cantidades en el documento Google sheet en link del
driver enviado, denominado "Presupuesto proyectado Equipos Tecnolégicos y Periféri-
cos ETP 2024" con el fin de ajustarse a los valores de los CDP y sus respectivas pos-
pre.

. Apoyar la realizacion y reporte de inventarios de bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovaciéon Institucional.

Brinde apoyd con los inventarios de bienes a cargo de los funcionarios del DADII, reali-
zando la verificacion fisica y en el sistema SAP.

Brinde apoy6 en la toma de inventarios de los equipos de computo que se trasladaron
del edificio CAM a las secretarias de turismo y secretaria de educacion.

Brinde apoy0 en el traslado de equipos de computo, dentro del organismo y actualizando
el inventario

3.Brindar apoyo en la custodia y organizacion del archivo generado en el grupo de contra-
tacion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.



Brinde apoyé en la custodia de los contratos de prestadores de servicios y proveedores
que se encuentran eh el archivo de gestion del piso 14.

. Brindar apoyo en Ia digitalizacién, impresion y conformacion de carpetas fisicas y digita-

les de la documentacion relacionada con la gestion contractual del Departamento Admi-
nistrativo de Desarrollo e innovacion

En este periodo no se brindé apoyo en la digitalizacién de carpetas.

. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas de contrata-

cion publica.

Asisti a las reunionejs de seguimiento del grupo administrativo, en los temas de contra-
tacion, archivos, inventarios.

. Brindar apoyo en la recoleccion de firmas que se requieran en el grupo de contratacion

del Departamento Administrativo de Desarrollo & Innovacion Institucional.

En este periodo no se brindé apoyo en la recoleccién de firmas.

. Proyectar las respuestas asignadas en los sistemas de gestion documental de la Alcaldia

MIRAVE y/o Orfeo, siguiendo los lineamientos sobre gestién documental y la ley de ar-
chivo.

Brinde apoyo déndolfe respuesta al seguimiento de combustible del mes de mayo. Brinde
apoyo dando respuésta al seguimiento de revision de los automotores. Brinde apoyo
dando respuesta de encuesta de evaluacion a indicios de deterioro de bienes muebles.

. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo

e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en
la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara
las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

Brinde apoyo en los traslados de modulares y equipos de computo para oficina del piso
15, traslado de puestos de trabajo de funcionarios en el piso 14.
Brinde apoyé en las solicitudes de pedidos de papeleria y cafeteria.

COUTA 4 ‘
1.Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacién y al Lider de Apoyo

Administrativo del D?panamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional
durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisicion de Bienes, Obras
y/o Servicios.



Esta obligacién se realizé en el periodo de julio

. Apoyar la realizacién y reporte de inventarios de bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

Brinde apoy6 con los inventarios de bienes a cargo de los funcionarios, verificando en el
sistema SAP.

Brinde apoy6 en la toma de inventarios de los equipos de computo que se encontraban
en el piso 14 al sétano del edificio CAM.

Brinde apoy6 en el traslado de periféricos que se encontraban en los archivadores del
piso 14, al sétano del edificio CAM.

. Brindar apoyo en la custodia y organizacioén del archivo generado en el grupo de contra-
tacién del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

Brinde apoyo en la custodia de los contratos de prestadores de servicios y proveedores
que se encuentran en el archivo de gestion del piso 14.

. Brindar apoyo en la digitalizacién, impresion y conformacion de carpetas fisicas y digita-
les de la documentacién relacionada con la gestiéon contractual del Departamento Admi-
nistrativo de Desarrollo e innovacion

Esta obligacion se realiz6 en el periodo de mayo.

. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas de contrata-
cion publica.

Asisti a las reuniones de seguimiento del grupo administrativos, en los temas de, archivos
e inventarios.

. Brindar apoyo en la recoleccion de firmas que se requieran en el grupo de contratacion
del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

Esta obligacion se realiz6 en el periodo de mayo

. Proyectar las respuestas asignadas en los sistemas de gestion documental de la Alcaldia
MIRAVE y/o Orfeo, siguiendo los lineamientos sobre gestién documental y la ley de ar-
chivo.



Brinde apoy6 dandole respuesta al seguimiento de combustible del mes de junio y julio.
Brinde apoyo dando respuesta al seguimiento de revision de los automotores. Brinde
apoyo dando Respuesta A Solicitud De Baja De Bienes De Gasto Control Entregue el
Informe en Materia de Gestion Documental del primer Semestre 2024

. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo

e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en
la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: E!l Contratista ejecutara
las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

Brinde apoy6 en los ;traslados de modulares y equipos de computo para oficina del con-
sultorio meédico del piso 14,

Brinde apoy6 en la entrega de las solicitudes de pedldos de papeleria y cafeteria de las
subdirecciones del DADII.

CUQOTA S
1.Brindar apoyo en las actIVIdades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de Apoyo

Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional
durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisicion de Bienes, Obras
y/o Servicios.

Brinde apoy6 en la estructuramon para la adquisicion de compra de téner, para el DADII
Brinde apoy6 en el segmmlento en las ordenes de compra N° 133045 en las solicitudes
de RPC, computadores portatil tipo 1 y portatil tipo 2.

Brinde apoy6 en el seguimiento en las 6rdenes N° 133044 del proceso de ETP lll, el cual
corresponde a la compra de Escaner tipo 1y Escaner tipo 2 en las solicitudes de RPC.

Brinde apoyé en la soliéitud del RPC para la adquisiciéon de Licencias Office 2024.

2.

Apoyar la realizacién}y reporte de inventarios de bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

Brinde apoyé en la atencmn de la visita fisica de bienes y muebles, de los bienes a cargo
de los funcionarios del DADII.

Brinde apoyé en la verificacion en el sistema SAP de los bienes muebles qgue reportan
salida del edificio en el formato ORDEN DE SALIDA DE ELEMENTOS.

Brinde apoy6 en la verificacion en el sistema SAP de los bienes que se trasladan entre
funcionarios en el formato MOVIMIENTOS DE BIENES Y MUEBLES.

3.Brindar apoyo en la custodia y organizacion del archivo generado en el grupo de contra-

tacion del Departamento Administrativo de Desarrolio e Innovacién Institucional.

Brinde apoyo en la custodia de los contratos de prestadores de servicios y proveedores
gue se encuentran en el archivo de gestion del piso 14.



. Brindar apoyo en la digitalizacién, impresién y conformacion de carpetas fisicas y digita-
les de la documentacién relacionada con la gestion contractual del Departamento Admi-
nistrativo de Desarrollo e innovacion

Esta obligacion se realiz6 en el periodo de mayo.

. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas de contrata-
cion publica.

Asisti a la reunion en el piso 16, Unidad Administrativa Especial de Gestion de Bienes vy
Servicios donde se validaron las cantidades para ajuste del presupuesto para la compra
de papeleria, y equipos tecnoldgicos.

. Brindar apoyo en la recoleccion de firmas que se requieran en el grupo de contratacion
del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

Esta obligacion se realiz6 en el periodo de mayo

. Proyectar las respuestas asignadas en los sistemas de gestién documental de la Alcaldia
MIRAVE y/o Orfeo, siguiendo los lineamientos sobre gestién documental y la ley de ar-
chivo.

Brinde apoy6 dandole respuesta al seguimiento de combustible del mes de julio. Brinde
apoyo dando respuesta al seguimiento de revision de los automotores. Brinde apoyo
dando Respuesta A Solicitud De Baja De Bienes muebles. Brinde apoy6 en el diligencia-
miento de la encuesta de archivo.

. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en
la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara
las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

Brinde apoy6 en los traslados de equipos de computo de la secretaria de educacion para
el subproceso de desvinculacién y vinculacién del piso 14 edificio CAM.

Brinde apoyo en la entrega de las solicitudes de pedidos de papeleria y cafeteria de las
subdirecciones del DADII.

Brinde apoy6 en el traslado de los archivos que se encuentran en el sétano del edificio
CAM, a los archivos de la secretaria de educacion.



CUOTA®6

1.Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de Apoyo
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional
durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisicion de Bienes, Obras
y/o Servicios.

« Brinde apoy6 en la organizacién y archivo de toda la documentacion relacionada con
el proceso de adquisicion. Dé compra de téner

* Brinde apoy6 con Ia revision de la documentacién necesaria para la solicitud de compra
de toner. |

i
i

2. Apoyar la realizacic')n}y reporte de inventarios de bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

¢ Brinde apoy6 en Ia verificacion en el sistema SAP de los equipos de computo que se
trasladaron a la |. E Santa Librada realizando el diligenciamiento del formato MOVI-
MIENTO DE BIENES Y MUEBLES.

¢ Brinde apoyé en Ia verificacion en el sistema SAP de los bienes que se trasladan entre
funcionarios en el formato MOVIMIENTOS DE BIENES Y MUEBLES.

e Brinde apoy0 en la verificacion en el sistema SAP de los bienes a cargo de los funcio-
narios que se pensionan para la paz y salvo de elementos devolutivos.

3.Brindar apoyo en la cjustodia y organizacion del archivo generado en el grupo de contra-
tacion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

 Brinde apoy6 en la custodia de los contratos de prestadores de servicios y proveedo-
res que se encuentran en el archivo de gestion del piso 14.

4. Brindar apoyo en la digitalizacion, impresion y conformacion de carpetas fisicas y digita-
les de la documentacién relacionada con la gestion contractual del Departamento Admi-
nistrativo de Desarrolio e innovacion

« Brinde apoy6 en la conformacién de expediente fisico del proceso para la compra de
bienes de uso coml'm (toner).

5. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas de contrata-
cién publica.

* Asisti a la reunion en el piso 16, Unidad Administrativa Especial de Gestion de Bienes
y Servicios donde se validaron las fechas de entrega de las compras de papeleria y
equipos.



6. Brindar apoyo en la recoleccién de firmas que se requieran en el grupo de contratacion
del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

» Esta obligacion se realizé en el periodo de mayo

7. Proyectar las respuestas asignadas en los sistemas de gestién documental de la Alcaldia

MIRAVE y/o Orfeo, siguiendo los lineamientos sobre gestion documental y la ley de ar-
chivo.

* Brinde apoyo dando respuesta al seguimiento de combustible del mes de agosto, sep-
tiembre.

* Brinde apoyo dando Respuesta a Solicitud de Baja De Bienes muebles. Brinde apoyo
en el diligenciamiento de la encuesta de archivo.

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarro-
llo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y experiencia
en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara
las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

e Brinde apoy6 en los traslados de equipos de computo del CAM a la secretaria de
educacion, para el proceso de archivo.

» Brinde apoy¢ en la entrega de las solicitudes de pedidos de papeleria y cafeteria de
las subdirecciones del DADI!.

 Brinde apoy6 en la actualizacion de los expedientes del parque automotor, ingresando
los seguimientos en fisico del DADII

CUOTA 7

1.Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de Apoyo
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional du-
rante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisicién de Bienes, Obras y/o
Servicios.
« Brinde apoy6 en la adquisicion:

tipo | cantidad tipo cantidad

equipos de computo tipo 1 59 equipos de computo tipo 3
escaner tipo 1 9 escaner tipo 2 3

disco duro 2 TR | 3 disco duro 4TR 1
impresora kyocera 3 camaras web 4

« Brinde apoy6 en la adquisicion:



tipb cantidad un tipo cantidad un

papel carta 3.000 papel oficio 470
cajas x3CO 3.750 cajas x200 250
carpetas tipo A 0 carpetas tipo B 7.300

2. Apoyar la realizacion y reporte de inventarios de bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

- Brinde apoyé en la realizacion del inventario de las adquisiciones de bienes (equipos,
escaner, dISCOS duros, fotocopiadoras, camaras) y verificacion en el sistema SAP de
los bienes que se trasladan entre funcionarios en el formato MOVIMIENTOS DE BIE-
NES Y MUEBLES

3.Brindar apoyo en la custodla y organizacion del archivo generado en el grupo de contratacion
del Departamento Admlnlstratlvo de Desarrollo e Innovacion institucional.

« Brinde apoyé en la custodia de los archivos de gestién del piso 14 que contienen con-
tratos de prestadores de servicios y proveedores.

4. Brindar apoyo en la dlgltallzamon impresion y conformacion de carpetas fisicas y digitales
de la documentacién relacionada con la gestion contractual del Departamento Administra-
tivo de Desarrollo e innovacion

» Brinde apoy6 en la conformacion de 30 expedientes fisicos del proceso contractual
para la contratamon de PS del mes de noviembre.

5. Asistir a las reunlones de seguimiento que sea citado para socializar temas de contratacion
publica. \
« Asisti a la reunién en el piso 16, Unidad Administrativa Especial de Gestion de Bienes
y Servicios para la adicion de compra, de bienes de uso comen (toner)

6. Brindar apoyo en la recoleccién de firmas que se requieran en el grupo de contratacion del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.
« Brinde apoy6 con la recoleccion de firmas de documentos para los contratos de PS,
RPC, DESIGNACION, EQUIPO ESTRUCTURADOR, HOJAS DE VIDA,

7. Proyectar las respueistas asignadas en los sistemas de gestion documental de la Alcaldia
MIRAVE y/o Orfeo, siguiendo los lineamientos sobre gestiéon documental y Ia ley de archivo.
» Brinde apoyé dando respuesta al seguimiento de combustible del mes de octubre.



« Brinde apoyé realizando oficios de solicitud de aumento de combustible y manteni-
miento del parque automotor del DADII.

» Brinde apoy6 realizando oficio de solicitud de cambio de vehiculo de la subdireccion
por dafos.

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las ac-
tividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

« Brinde apoy6 en el almacén del DADII en la entrega de papeleria a las subdirecciones.
» Asisti a la tltima Reunion delegados ETA, donde se dio el informe del archivo general
en el plan de mejoramiento.

CUOTA 8

1.Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de Apoyo
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional du-
rante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisicién de Bienes, Obras y/o
Servicios.

e Brinde apoyo en el proceso contractual para la contrataciéon de prestadores de servi-
cios, con los siguientes documentos; CDP, Designacién de equipo Estructurador, Ve-
rificacién, ldoneidad, hoja de vida, Complemento, Estudios Previos, Analisis del Sec-
tor.

2. Apoyar la realizacion y reporte de inventarios de bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

e Brinde apoyo en el reporte de mantenimiento y seguimiento de combustible del parque
automotor del DADII.

e Realice el inventario y seguimiento para el Traslado de Valores Entre Activos Fijos
Adquiridos en el afio en vigencia.

e Brinde apoyo en el cumplimiento del procedimiento de visitas de verificacion y control
a bienes muebles asignado a servidor publico.

3.Brindar apoyo en la custodia y organizacién del archivo generado en el grupo de contratacion
del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

e Brinde apoy6 en la custodia de los archivos de gestion del piso 14 que contienen con-
tratos de prestadores de servicios y proveedores.

4. Brindar apoyo en la digitalizacion, impresion y conformacién de carpetas fisicas y digitales
de la documentacion relacionada con la gestion contractual del Departamento Administra-
tivo de Desarrollo e innovacién



e Brinde apoy6 en la conformacion de 15 expedientes fisicos del proceso contractual
para la contratacion de PS del mes de noviembre y diciembre.

5. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas de contratacion
publica. ‘

o Asisti a las redniones de contratacién citadas por el Lider del Grupo Administrativo,
para dar directrices sobre la contratacién del DADII.

6. Brindar apoyo en la recoleccioén de firmas que se requieran en el grupo de contratacién del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

e Brinde apoyo con la recoleccion de firmas de documentos para los contratos de PS,
CDP, RPC, Designacion equipo estructurador, Hojas de Vida, Idoneidad, Designacién
de supervisores,

7. Proyectar las respuestas asignadas en los sistemas de gestién documental de la Alcaldia
MIRAVE y/o Orfeo, siguiendo los lineamientos sobre gestién documental y la ley de archivo.

e Brinde apoy6 dando respuesta al seguimiento de combustible del mes de noviembre.

e Brinde apoyo6 realizando oficios de solicitud de cambio del automotor ONK588, por
fallas.

e Brinde apoy6 realizando oficio de solicitud de requerimientos de la unidad de bienes
y servicios.

e Brinde apoyo en la entrega de la informacion solicitada en el marco de la atencion de
las auditorias que se estan realizando a la subdireccion de Tramites, Servicios y
Gestion Documental a través del Departamento de Control Interno Disciplinario, Icon-
tec y suministro de informacién al Archivo. Volumetria nov 2024 DADII

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las ac-
tividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

¢ Brinde apoy6 en el aimacén del DADII en la entrega de papeleria a las subdirecciones.
¢ Brindé apoyo al proceso de Gestién Documental en el traslado de archivo del edificio
CAM al archivo ubicado en el edificio bulevar.

o

JAVIER ENRIQUE JARAMILLO OSUNA
Contratista |

E-mail: javijara23042012@hotmail.com
Celular: 3162281569







