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1. TIPO DE INFORME 

INFORME PARCIAL 

Cuota Número 	08 

INFORME FINAL 	x 	r  

, 2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 
Contrato No. 4137.010.26.1.171 de 2024 

Nombre completo del contratista: MIGUEL ACEVES MEMA CAMPO, 

Documento de identificación:16.648.587 	- 

Nombre del supervisor: FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN 	'' 

Organismo: Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional 

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión con el fin de brindar soporte a 
las actividades adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación 
Institucional 

3. 	INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 

07/MAY/2024 y  r 

Fecha terminación 

31/DIC/2024 	' 

Modificación(es) al contrato: Modificación de adición y prorroga No.1 con fecha de aprobació9 
23/10/2024 
Suspensión: N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada: 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de QUINCE MILLONES CUATROCIENTOS 
SETENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($ 15.474.000). 	r 

Adición: Es hasta por la suma de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA Y OCHO MIL 
PESOS M/CTE ($5.158.000) 	e 

Prórroga: Hasta el 31 de diciembre de 2024 

Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

X 

Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

X 

Información: 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 
 

$20.632.000 '  $2.579.000 	' $18.053.000 , $ 0 / 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

Sistema de Salud, Sistema 
de 	Pensiones 	y 	Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 1068032053/ 	
/ No. PIN, Autorizacióp, Referencia, Pago: 8810048737 

Operador: SIMPLE 
Fecha de Pago: 29/11/2024' 
Periodo de pago de la seguridad social: DICIEMBRE del 2024 ` 

Este documento es propiedad de la Adminis radón Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 	
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Observaciones al informe financiero y contable: Anexó resolución No.2022_840995 por el 
cual se reconoce pensión de vejez. 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
De acuerdo a la Cláusula Primera según las actividades del complemento del contrato de 
Prestación de Servicios No 4137.010.26.1.171 de 2024 el contratista realizó las siguientes 
actividades. 

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Líder de Contratación y al Líder de Apoyo 
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional 
durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisición de Bienes, Obras y/o 
Servicios. 

Brindó apoyo en todas las actividades referentes a la Adquisición de Bienes, Obras y/o 
Servicios que se le asignaron durante el mes de diciembre. 

2. Brindar apoyo en el Centro de Documentación y Correspondencia del Departamento 
Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional realizando la entrega de forma ágil de 
la correspondencia interna y externa. 

Brindó apoyo para la entrega de la correspondencia interna y externa en las diferentes 
entidades del Municipio (2.116). 

3. Dar apoyo para clasificar y distribuir la correspondencia generada por el Departamento 
Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional. 

Brindó apoyo en la clasificación de la correspondencia interna (2.116) 

4. Brindar apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia allegada al Centro 
Documentación y Correspondencia del Departamento Administrativo de Desarrollo e 
Innovación Institucional, según lo dispone la Ley 594 DE 2000 o de Archivo General de la 
Nación y demás normatividad aplicable. 

I
I Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali Prohibida su alteración o modificación por 

cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 
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ALCALDIA DE 
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ADMINISTRATIVA 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

Brindó apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia del CDC (950) 
Brindó apoyo en la clasificación y organización de las planillas para su respectivo 
archivo (112) 

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando se requiera. 

Apoyó tomando 121 fotocopias para el CDC 

6. Las demás actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo 
e Innovación Institucional, de acuerdo con su profesión, conocimiento y experiencia en la 
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Parágrafo: El contratista ejecutara las 
actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio. 

Apoyó en el centro de documentación con las diferentes labores asignadas. 
Apoyó en las diferentes actividades asignadas por el supervisor. 
Apoyó en la elaboración de un informe, brindando los datos de las planillas y oficios 
entregados en el mes de diciembre. 
Brindó apoyo en la elaboración de los informes del supervisor (1). 

Recibo a Satisfacción de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del 
recibo a satisfacción por parte DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL, TURISTICO, 
EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI- DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION de los servicios prestados pactados 
en el contrato 4137.010.26.1.171 de 2024 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 
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Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo 
elementos devolutivos de propiedad del DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL, 
TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI entregados por este 
organismo para el desempeño de sus actividades. El contratista no tiene usuario asignado del 
sistema de gestión documental ORFEO y MIRAVE. 

RELACIÓN DE EQUIPO 
ITEM SERIE CPU SERIE DE MONITOR MOUSE TECLADO SCANER 

1 0 0 0 0 0 
NOTA: Se podrá incluir todos los aspectos que fueron pactados al inicio del contrato tales 
como: entrega de Backup, entrega de usua los y contraseñas, entrega de tarjeta de 
proximidad, entre otros. 
Observaciones al informe técnico: N/A 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

No se reportan recomendaciones para este periodo 

, 
7. FIRMAS RESPONSABLES 

:amo 

, 
FERNA 
Nombre 

e o 
irma 

7 
del 

1  - 
Supervisor 

AVEZ DURAN 

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Distrito Especial Santiago de Cali, 
diciembre 23 del 2024 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 	
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VERSIÓN 004 

A. DATOS DEL ADQUIRENTE 

1. Fecha de la Transacción 23/12/2024 2. NúmerotonsecutiVo OS 4137 

e.-
1.477 

3. Nombre/Razón Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4. RUT/NIT 890.399.011 3 

5. Organismo 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 
DESARROLLO E INNOVACION 
INSIIIUCIONAL 

6. Centro Gestor 4137 

7. Dirección - Organismo AV 2 Norte # 10-70 8. Teléfono 6533796 

B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES V/0 SERVICIOS 

BENEFICIARIO DEL PAGO 

9. Apellidos y Nombres Completos 
del Proveedor Bienes y/o Servicios 

MOLA CAMPO MIGUEL ACEVES ---- 

1- 
10. NIT/C.C. 	' 16.648.587 

...., 

1 

11. Dirección CRA 6A # 70-30 1.2. Ciudad CALI 

13. Correo Electrónico uSelitoaceves15(agmall.com   14. Teléfono 318.7037391 

C. INFORMACIÓN DE LA OPERACIÓN 

15. Concepto de la Operación Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestión 	CUOTA: 	(08) 	4------.  

SETENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE 	Y 
16. Valor de la Operación $ 2.579.000 DOS MILLONES QUINIENTOS 

D. INFORMACIÓN CONTRACTUAL 

18. CDP 
CDP INICIAL: 3700024002 

CDP ADICION: 3700024991 
17. Número Contrato 4137.010.26.1.171-2024' 

RPC 
RPC INICIA: 4500324801 

RPC ADICION: 4500343772 

Objeto del Contrato 
Prestar los servicios de apoyo a la gestión con el Fin de brindar soporte a las actividades 
adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional 	... 

SEISCIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE 	" VEINTE MILONES Valor del Contrato $ 20.632.000 



CALI

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC16648587

PAGADO 29/11/2024

Fecha creación reporte: 2024-11-29, 10:09:40 AM Numéro Planilla:

diciembre de 2024 diciembre de 2024

1068032053

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

MIGUEL ACEVES MEJIA CAMPO

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CALLE 100 E 22  99   TALANGA

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad
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Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

NINGUNA ARP ARP

Referencia pago (PIN): 8810048737
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IBC
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IBC
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Caja
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 ESAPAporte
SENA
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ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

0,000 $ 0 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 16648587 04 (NIN-AF) NINGUNA AFP $ 0 $ 0 (EPS018) S.O.S EPS $ 1.300.000 $ 162.500 $ 0MIGUEL ACEVES MEJIA
CAMPO 300 0003 0 $ 162.500

$ 162.500

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 162.500

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 0 $ 1.300.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

















Santiago de Cali Distrito Especial, 23 de diciembre de 2024 

FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN 
Profesional Especializado 
Supervisor 
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional 

REFERENCIA: INFORME DE GESTION Mes de diciembre Cuota No. 8 

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos según Contrato de 
Prestación de Servicios No. 4137.010.26..1.171 de 2024, me permito presentar 
informe de las actividades desarrolladas por mí, durante este período. 

RESULTADOS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO 

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Líder de Contratación y al Líder de 
Apoyo Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación 
Institucional durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisición 
de Bienes, Obras y/o 
Servicios. 

Brindé apoyo en todas las actividades referentes a la Adquisición de Bienes, 
Obras y/o Servicios que se me asignaron durante el mes de diciembre. 

2. Brindar apoyo en el Centro de Documentación y Correspondencia del 
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional realizando la 
entrega de forma ágil de la correspondencia interna y externa. 

Brindé apoyo para la entrega de la correspondencia interna y externa en las 
diferentes entidades del Municipio (2.116). 

3. Dar apoyo para clasificar y distribuir la correspondencia generada por el 
Departamento 
Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional. 

Brindé apoyo en la clasificación de la correspondencia interna (2.116) 

4. Brindar apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia allegada 
al Centro Documentación y Correspondencia del Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, según lo dispone la Ley 594 DE 2000 o de 
Archivo General de la Nación y demás normatividad aplicable. 

Brindé apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia del 
CDC (950) 
Brindé apoyo en la clasificación y organización de las planillas para su 
respectivo archivo (112) 



5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando se requiera. 

Apoyé tomando 121 fotocopias para el CDC 

6. Las demás actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, de acuerdo con su profesión, conocimiento y 
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Parágrafo: El 
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la 
necesidad del servicio. 

Apoyé en el centro de documentación con las diferentes labores asignadas. 
Apoyé en las diferentes actividades asignadas por el supervisor. 
Apoyé en la elaboración de un informe, brindando los datos de las planillas y 
oficios entregados en el mes de diciembre. 
Brindé apoyo en la elaboración de los informes del supervisor (1). 

MIG EL ACEVES MEJIAMPO 
C.C. No. 16.648.587 CALOTO-CAUCA 
Tel: 318 7037391 



Santiago de Cali, 23 de diciembre de 2024 -/ 

FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN 
Profesional Especializado 
Supervisor 
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional 

REFERENCIA: INFORME CONSOLIDADO MAYO A DICIEMBRE DE 2024 

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos según Contrato de 
Prestación de Servicios No. 4137.010.26.1.171 de 2024, me permito presentar 
informe de las actividades desarrolladas por mí, durante este período: 

RESULTADOS SOBRE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

Realice las siguientes Actividades: 

MES DE MAYO: 

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Líder de Contratación y al Líder de 
Apoyo 
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación 
Institucional durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisición 
de Bienes, Obras y/o 
Servicios. 

Brindé apoyo en todas las actividades referentes a la Adquisición de Bienes, 
Obras y/o Servicios que se me asignaron durante el mes de mayo. 

2. Brindar apoyo en el Centro de Documentación y Correspondencia del 
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional realizando la 
entrega de forma ágil de la correspondencia interna y externa. 

Brindé apoyo para la entrega de la correspondencia interna y externa en las 
diferentes entidades del Municipio (2.462). 

3. Dar apoyo para clasificar y distribuir la correspondencia generada por el 
Departamento 
Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional. 

Brindé apoyo en la clasificación de la correspondencia interna (1.235) 



4. Brindar apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia allegada 
al Centro Documentación y Correspondencia del Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, según lo dispone la Ley 594 DE 2000 o de 
Archivo General de la Nación y demás normatividad aplicable. 

Brindé apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia del 
CDC (950) 
Brindé apoyo en la clasificación y organización de las planillas para su 
respectivo archivo (31) 

5 Dar apoyo para tomar fotocopias cuando se requiera. 

Apoyé tomando 69 fotocopias para el CDC 

6. Las demás actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, de acuerdo con su profesión, conocimiento y 
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Parágrafo: El 
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la 
necesidad del servicio. 

Apoyé en el centro de documentación con las diferentes labores asignadas. 
Apoyé en las diferentes actividades asignadas por el supervisor. 
Apoyé en la elaboración de un informe, brindando los datos de las planillas y 
oficios entregados en el mes de mayo. 
Brindé apoyo en la elaboración de los informes del supervisor (1). 

MES DE JUNIO: 

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Líder de Contratación y al Líder de 
Apoyo 
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación 
Institucional durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisición 
de Bienes, Obras y/o 
Servicios. 

Brindé apoyo en todas las actividades referentes a la Adquisición de Bienes, 
Obras y/o Servicios que se me asignaron durante el mes de junio. 

2. Brindar apoyo en el Centro de Documentación y Correspondencia del 
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional realizando la 
entrega de forma ágil de la correspondencia interna y externa. 

Brindé apoyo para la entrega de la correspondencia interna y externa en las 
diferentes entidades del Municipio (2.653). 



3. Dar apoyo para clasificar y distribuir la correspondencia generada por el 
Departamento 
Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional. 

Brindé apoyo en la clasificación de la correspondencia interna (1.352) 

4. Brindar apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia allegada 
al Centro Documentación y Correspondencia del Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, según lo dispone la Ley 594 DE 2000 o de 
Archivo General de la Nación y demás normatividad aplicable. 

Brindé apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia del 
CDC (983) 
Brindé apoyo en la clasificación y organización de las planillas para su 
respectivo archivo (36) 

5 Dar apoyo para tomar fotocopias cuando se requiera. 

Apoyé tomando 103 fotocopias para el CDC 

6. Las demás actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, de acuerdo con su profesión, conocimiento y 
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Parágrafo: El 
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la 
necesidad del servicio. 

Apoyé en el centro de documentación con las diferentes labores asignadas. 
Apoyé en las diferentes actividades asignadas por el supervisor. 
Apoyé en la elaboración de un informe, brindando los datos de las planillas y 
oficios entregados en el mes de junio. 
Brindé apoyo en la elaboración de los informes del supervisor (1). 

MES DE JULIO: 

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Líder de Contratación y al Líder de 
Apoyo 
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación 
Institucional durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisición 
de Bienes, Obras y/o 
Servicios. 

Brindé apoyo en todas las actividades referentes a la Adquisición de Bienes, 
Obras y/o Servicios que se me asignaron durante el mes de julio. 



2. Brindar apoyo en el Centro de Documentación y Correspondencia del 
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional realizando la 
entrega de forma ágil de la correspondencia interna y externa. 

Brindé apoyo para la entrega de la correspondencia interna y externa en las 
diferentes entidades del Municipio (2.532). 

3. Dar apoyo para clasificar y distribuir la correspondencia generada por el 
Departamento 
Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional. 

Brindé apoyo en la clasificación de la correspondencia interna (1.750) 

4. Brindar apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia allegada 
al Centro Documentación y Correspondencia del Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, según lo dispone la Ley 594 DE 2000 o de 
Archivo General de la Nación y demás normatividad aplicable. 

Brindé apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia del 
CDC (652) 
Brindé apoyo en la clasificación y organización de las planillas para su 
respectivo archivo (96) 

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando se requiera. 

Apoyé tomando 94 fotocopias para el CDC 

6. Las demás actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, de acuerdo con su profesión, conocimiento y 
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Parágrafo: El 
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la 
necesidad del servicio. 

Apoyé en el centro de documentación con las diferentes labores asignadas. 
Apoyé en las diferentes actividades asignadas por el supervisor. 
Apoyé en la elaboración de un informe, brindando los datos de las planillas y 
oficios entregados en el mes de julio. 
Brindé apoyo en la elaboración de los informes del supervisor (1). 

MES DE AGOSTO: 

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Líder de Contratación y al Líder de 
Apoyo 
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación 
Institucional durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisición 
de Bienes, Obras y/o 



Servicios. 

Brindé apoyo en todas las actividades referentes a la Adquisición de Bienes, 
Obras y/o Servicios que se me asignaron durante el mes de agosto. 

2. Brindar apoyo en el Centro de Documentación y Correspondencia del 
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional realizando la 
entrega de forma ágil de la correspondencia interna y externa. 

Brindé apoyo para la entrega de la correspondencia interna y externa en las 
diferentes entidades del Municipio (3.199). 

3. Dar apoyo para clasificar y distribuir la correspondencia generada por el 
Departamento 
Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional. 

Brindé apoyo en la clasificación de la correspondencia interna (2.150) 

4. Brindar apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia allegada 
al Centro Documentación y Correspondencia del Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, según lo dispone la Ley 594 DE 2000 o de 
Archivo General de la Nación y demás normatividad aplicable. 

Brindé apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia del 
CDC (890) 
Brindé apoyo en la clasificación y organización de las planillas para su 
respectivo archivo (102) 

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando se requiera. 

Apoyé tomando 124 fotocopias para el CDC 

6. Las demás actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, de acuerdo con su profesión, conocimiento y 
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Parágrafo: El 
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la 
necesidad del servicio. 

Apoyé en el centro de documentación con las diferentes labores asignadas. 
Apoyé en las diferentes actividades asignadas por el supervisor. 
Apoyé en la elaboración de un informe, brindando los datos de las planillas y 
oficios entregados en el mes de agosto. 
Brindé apoyo en la elaboración de los informes del supervisor (1). 

MES DE SEPTIEMBRE: 



1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Líder de Contratación y al Líder de 
Apoyo 
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación 
Institucional durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisición 
de Bienes, Obras y/o 
Servicios. 

Brindé apoyo en todas las actividades referentes a la Adquisición de Bienes, 
Obras y/o Servicios que se me asignaron durante el mes de septiembre. 

2. Brindar apoyo en el Centro de Documentación y Correspondencia del 
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional realizando la 
entrega de forma ágil de la correspondencia interna y externa. 

Brindé apoyo para la entrega de la correspondencia interna y externa en las 
diferentes entidades del Municipio (3.250). 

3. Dar apoyo para clasificar y distribuir la correspondencia generada por el 
Departamento 
Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional. 

Brindé apoyo en la clasificación de la correspondencia interna (3.250) 

4. Brindar apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia allegada 
al Centro Documentación y Correspondencia del Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, según lo dispone la Ley 594 DE 2000 o de 
Archivo General de la Nación y demás normatividad aplicable. 

Brindé apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia del 
CDC (965) 
Brindé apoyo en la clasificación y organización de las planillas para su 
respectivo archivo (135) 

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando se requiera. 

Apoyé tomando 96 fotocopias para el CDC 

6. Las demás actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, de acuerdo con su profesión, conocimiento y 
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Parágrafo: El 
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la 
necesidad del servicio. 

Apoyé en el centro de documentación con las diferentes labores asignadas. 
Apoyé en las diferentes actividades asignadas por el supervisor. 



Apoyé en la elaboración de un informe, brindando los datos de las planillas y 
oficios entregados en el mes de septiembre. 
Brindé apoyo en la elaboración de los informes del supervisor (1). 

MES DE OCTUBRE: 

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Líder de Contratación y al Líder de 
Apoyo 
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación 
Institucional durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisición 
de Bienes, Obras y/o 
Servicios. 

Brindé apoyo en todas las actividades referentes a la Adquisición de Bienes, 
Obras y/o Servicios que se me asignaron durante el mes de octubre. 

2. Brindar apoyo en el Centro de Documentación y Correspondencia del 
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional realizando la 
entrega de forma ágil de la correspondencia interna y externa. 

Brindé apoyo para la entrega de la correspondencia interna y externa en las 
diferentes entidades del Municipio (2.650). 

3. Dar apoyo para clasificar y distribuir la correspondencia generada por el 
Departamento 
Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional. 

Brindé apoyo en la clasificación de la correspondencia interna (2.650) 

4. Brindar apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia allegada 
al Centro Documentación y Correspondencia del Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, según lo dispone la Ley 594 DE 2000 o de 
Archivo General de la Nación y demás normatividad aplicable. 

Brindé apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia del 
CDC (994) 
Brindé apoyo en la clasificación y organización de las planillas para su 
respectivo archivo (98) 

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando se requiera. 

Apoyé tomando 102 fotocopias para el CDC 

6. Las demás actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, de acuerdo con su profesión, conocimiento y 
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Parágrafo: El 



contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la 
necesidad del servicio. 

Apoyé en el centro de documentación con las diferentes labores asignadas. 
Apoyé en las diferentes actividades asignadas por el supervisor. 
Apoyé en la elaboración de un informe, brindando los datos de las planillas y 
oficios entregados en el mes de octubre. 
Brindé apoyo en la elaboración de los informes del supervisor (1). 

MES DE NOVIEMBRE: 

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Líder de Contratación y al Líder de 
Apoyo Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación 
Institucional durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisición 
de Bienes, Obras y/o 
Servicios. 

Brindé apoyo en todas las actividades referentes a la Adquisición de Bienes, 
Obras y/o Servicios que se me asignaron durante el mes de noviembre. 

2. Brindar apoyo en el Centro de Documentación y Correspondencia del 
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional realizando la 
entrega de forma ágil de la correspondencia interna y externa. 

Brindé apoyo para la entrega de la correspondencia interna y externa en las 
diferentes entidades del Municipio (2.350). 

3. Dar apoyo para clasificar y distribuir la correspondencia generada por el 
Departamento 
Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional. 

Brindé apoyo en la clasificación de la correspondencia interna (2.350) 

4. Brindar apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia allegada 
al Centro Documentación y Correspondencia del Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, según lo dispone la Ley 594 DE 2000 o de 
Archivo General de la Nación y demás normatividad aplicable. 

Brindé apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia del 
CDC (745) 
Brindé apoyo en la clasificación y organización de las planillas para su 
respectivo archivo (63) 

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando se requiera. 



Apoyé tomando 96 fotocopias para el CDC 

6. Las demás actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, de acuerdo con su profesión, conocimiento y 
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Parágrafo: El 
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la 
necesidad del servicio. 

Apoyé en el centro de documentación con las diferentes labores asignadas. 
Apoyé en las diferentes actividades asignadas por el supervisor. 
Apoyé en la elaboración de un informe, brindando los datos de las planillas y 
oficios entregados en el mes de noviembre. 
Brindé apoyo en la elaboración de los informes del supervisor (1). 

MES DE DICIEMBRE: 

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Líder de Contratación y al Líder de 
Apoyo Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación 
Institucional durante todas las etapas de las actividades referentes a la Adquisición 
de Bienes, Obras y/o 
Servicios. 

Brindé apoyo en todas las actividades referentes a la Adquisición de Bienes, 
Obras y/o Servicios que se me asignaron durante el mes de diciembre. 

2. Brindar apoyo en el Centro de Documentación y Correspondencia del 
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional realizando la 
entrega de forma ágil de la correspondencia interna y externa. 

Brindé apoyo para la entrega de la correspondencia interna y externa en las 
diferentes entidades del Municipio (2.116). 

3. Dar apoyo para clasificar y distribuir la correspondencia generada por el 
Departamento 
Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional. 

Brindé apoyo en la clasificación de la correspondencia interna (2.116) 

4. Brindar apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia allegada 
al Centro Documentación y Correspondencia del Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, según lo dispone la Ley 594 DE 2000 o de 
Archivo General de la Nación y demás normatividad aplicable. 

Brindé apoyo en la clasificación y organización de la correspondencia del 
CDC (950) 



Brindé apoyo en la clasificación y organización de las planillas para su 
respectivo archivo (112) 

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando se requiera. 

Apoyé tomando 121 fotocopias para el CDC 

6. Las demás actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de 
Desarrollo e Innovación Institucional, de acuerdo con su profesión, conocimiento y 
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Parágrafo: El 
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la 
necesidad del servicio. 

Apoyé en el centro de documentación con las diferentes labores asignadas. 
Apoyé en las diferentes actividades asignadas por el supervisor. 
Apoyé en la elaboración de un informe, brindando los datos de las planillas y 
oficios entregados en el mes de diciembre. 
Brindé apoyo en la elaboración de los informes del supervisor (1). 

o a almente, 

ACEVE 
C.C. No. 16.648.587 CALOTO-CAUCA 
Tel: 318 7037391 


