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1. DATOS DEL CONTRATO 

Contrato No. 3023 

Nombre del Contratista y/o 

Representante Legal 
VALENTINA VILLANUEVA SILVA  

Nombre del supervisor y/o 

interventor 
NELSON SANCHEZ 

Dependencia DT META – CONSERVACIÓN – RECONOCIMIENTO  

Objeto del contrato 

Prestación de servicios personales para ejecutar actividades de reconocimiento predial en 

el área urbana y rural dentro de los procesos catastrales a cargo de la territorial meta del 

IGAC. 

Fecha de inicio 15-05-2024 
Fecha de 

terminación 
30-12-2024 

Período objeto del informe: 1 DE Diciembre al 15 de Diciembre de 2024 

 
 
 

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No
. 

Obligación contractual Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

1. 1. estudiar, clasificar y ejecutar de 
manera integral los trámites de 
oficina y terreno que le sean 
asignadas, conforme a las 
normas y procedimientos 
catastrales, elaborando la 
respectiva resolución. 

•Estudié, clasifique y envíe a radicar de 
manera integral los trámites de oficina y 
terreno que le sean asignadas, conforme a 
las normas y procedimientos catastrales, 
elaborando 40 mutaciones: 
 

• 40 tercera 
 

 
 

 
 

 

 
 

2. 2. cumplir con el rendimiento 
diario de seis (06) mutaciones de 
terreno de predios urbanos y tres 
(3) mutaciones de terreno de 
predios rurales. la presente 
obligación puede ser objeto de 
variación en su rendimiento 
conforme lo ordene el supervisor. 

•Se cumplen con los rendimientos diarios 
homologados de acuerdo las labores 
realizadas anexas al contrato 
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3. 3. los predios aceptados con el 
rendimiento descrito en la 
obligación anterior deben cumplir 
con los siguientes requisitos: i) 
realizar las mutaciones de oficina 
que requiera el trámite de la 
solicitud que se esté 
desarrollando ii) garantizar la 
integralidad entre la información 
gráfica, alfanumérica catastral y 
registral. iii) escanear, 
georreferenciar digitalizar y 
depurar por el método de cotas 
los predios urbanos y por el 
método de escaneo en el 
software oficial del IGAC los 
predios rurales que sean objeto 
de intervención en el 
reconocimiento predial. 

• cumplí con el rendimiento descrito en la 
obligación anterior siguientes requisitos: i) 
Estudié las mutaciones de oficina que 
requiera el trámite de la solicitud que se esté 
desarrollando de municipios de jurisdicción. 
ii) garantice la integralidad entre la 
información gráfica, alfanumérica catastral y 
registral. iii) escanee, georreferencie, 
digitalice y depure por el método de cotas 
los predios urbanos y por el método de 
escaneo en el software oficial del IGAC los 
predios rurales que sean objeto de 
intervención en el reconocimiento predial de 
los tramites de los municipios de 
jurisdicción. 

 

4. 4. para efectuar el pago de 
honorarios mensuales será 
requisito el cumplimiento total del 
rendimiento de terreno antes 
establecido 

• Este periodo no fue asignada esta 
actividad 

• NO APLICA 

5. 5. realizar las inspecciones 
catastrales a los predios de las 
zonas urbana y rural que le sean 
asignados. 

• Se realizaron inspecciones catastrales en 
los trámites de terreno para dar respuestas 
a solicitudes.  

 

6. 6. recopilar y verificar en terreno 
los documentos necesarios para 
efectuar el trámite (documento de 
identidad, propietarios, títulos de 
dominio y folios de matrícula 
inmobiliaria). 

• Se recopilaron los documentos necesarios 
para efectuar y dar solución de manera 
integral a los tramites asignados. 
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7. 7. tomar las fotografías del predio 
y sus construcciones, conforme a 
los manuales y procedimientos 
vigentes. 

• Se realiza la toma de fotos, de los tramites 
que lo requieren 

 
8. 8.registrar la información predial 

en el medio determinado por el 
IGAC (ficha predial o aplicativo 
para dispositivo móvil). 

• Se registra la información predial de 
acuerdo a lo indicado y se generan las 
respectivas resoluciones  

 
9. 9.proyectar y grabar las 

resoluciones resultantes del 
trámite. 

• Se graban las resoluciones de las 
mutaciones trabajadas.  
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10. 10. proyectar y elaborar dentro 
del término de ley, respuesta a 
oficios, solicitudes y/o 
requerimientos, de particulares, 
entidades privadas, entes de 
control, autoridades 
administrativas y autoridades 
judiciales, garantizando el control 
de la documentación entregada. 

 Se proyectó y elaboro respuestas de 
oficios y garantice el control de 
documentos entregados. 

 
11 11. el contratista debe contar con 

los equipos (pda, tablet, celular, 
cinta métrica y transporte, etc) e 
insumos necesarios e 
indispensables para su desarrollo 
que garanticen óptimos 
resultados. los honorarios a 
reconocer incluyen el costo del 
transporte para efectuar el 
trámite. 

• Cuento con los equipos y la 
instrumentación necesaria para garantizar el 
desarrollo de mis labores y optimizar los 
resultados 

 

12 12.garantizar la custodia de la 
documentación recibida radicada 
por sistema de información 
catastral y correspondencia. 

•  Garanticé la custodia de los Expedientes 
correspondientes a radiaciones por el 
Sistema de Información Catastral y 
Correspondencia. 
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13 13.orientar a los usuarios en los 
temas inherentes a la información 
catastral requerida, de los 
trámites que le sean asignados. 

• Oriente a los usuarios en los temas 
inherentes a la información catastral de 
requerida para dar solución y respuesta a 
los tramites asignados.  

 

- Se orientó a los usuarios, respecto a sus 
inquietudes y solicitudes, cuando han requerido 
apoyo en ventanilla.   

14 14. entregar informes de visita de 
terreno y mensuales que le sean 
requeridos en cumplimiento del 
presente contrato, así como el 
informe final de las actividades 
desarrolladas dentro del término 
de ejecución del mismo. 

• Entregue el informe de actividades 
correspondiente a la segunda cuenta de 
cobro referente al cumplimiento del presente 
contrato.  

 

 

15 15. cumplir con los rendimientos y 
plazos establecidos por la 
dirección territorial, la entrega de 
los trabajos asignados y con la 
calidad requerida. 

• Cumplí con los rendimientos y plazos 
establecidos por la DT en la entrega 
trabajos asignados garantizando la calidad 
requerida.  

 

 

 

 
16 16. asumir el valor del transporte 

a los predios que requieren 
inspección de terreno dentro del 
proceso de conservación 
catastral. y suministrar del 
dispositivo de captura requerido 
para la toma de información en 
campo (pda, celular, etc). 

• Asumí el valor de transporte para dar 
solución a la asignación de terreno para dar 
solución a los mismos.  
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17 17. atender los requerimientos y 
solicitudes asignadas en el 
sistema de gestión documental 
sigac, darle el trámite 
correspondiente dirigido a la 
finalización de la gestión. 

• Este periodo no fue asignada esta 
actividad 
 

 

No aplica 

18 18. realizar control y depuración 
de las asignaciones en el sistema 
de gestión documental, cerrando 
las solicitudes finalizadas en 
debida forma. 

• Realice control y depuración de las 
asignaciones en el sistema de gestión 
documental, solicitando en debida forma la 
cancelación de 15 radicados. 

 
19 19. entregar el sistema de gestión 

documental depurado al 
momento de la finalización del 
contrato. 

• Este periodo no fue asignada esta 
actividad 
 

 

No aplica 

20 20. realizar las labores de 
depuración cartográfica cuando 
se presenten inconsistencias en 
la información gráfica. 

• Se realiza depuración cartográfica en 
algunos predios asignados  
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21 21. escanear, georreferenciar, 
digitalizar y depurar por el método 
de cotas la zona urbana y la zona 
rural; ambos por el método de 
escaneo en el software oficial del 
igac; la presente obligación 
puede ser objeto de variación en 
su rendimiento conforme lo 
ordene el supervisor que sea 
asignado. 

• Escaneé, georreferencié y digitalicé por el 
método de cotas 1 planos para el estudio de 
viabilidad de tramites asignados  

 

 
22 22. estudiar, clasificar y ejecutar 

de manera integral los trámites 
correspondientes a 
procedimientos catastrales con 
efectos registrales conforme a los 
lineamientos establecidos en la 
resolución conjunta IGAC 1101 
SNR 11344 de 2020. 

• Se adelantaron el estudio y la clasificación 
de los tramites asignados de procedimientos 
catastrales con efectos registrales.   

 

No aplica 

23 23. el contratista se obliga a 
asumir y realizar todos los 
tramites, gestiones y diligencias 
que resulten necesarias para dar 
cumplimiento y ejecución a los 
trámites correspondientes a 
procedimientos catastrales con 
efectos registrales conforme a los 
lineamientos establecidos en la 
resolución conjunta IGAC 1101 
SNR 11344 de 2020. 

•  Este periodo no fue asignada esta 
actividad 

 

No aplica 

24 24. mantener informado al 
responsable de conservación de 
la territorial meta sobre el estado 
de los trámites correspondientes 
a procedimientos catastrales con 
efectos registrales, y proporcionar 
toda la documentación y 
evidencia que sea requerida para 
acreditar su cumplimiento. 

• Se ha mantenido informado al responsable 
de conservación, sobre los hallazgos en las 
radicaciones estudiadas  

 

 

http://www.igac.gov.co/


 

INFORME DE CONTRATISTA 

FO-GCO-PC02-05 

Versión: 1 

Vigente desde:  
01/04/2022 

 

 

Carrera 30 N.º 48-51   

Servicio al Ciudadano: 3773214 Ext. 91331 

Bogotá D.C 

www.igac.gov.co 

 

25 25. proyectar informes técnicos 
que sean solicitados para dar 
respuesta a trámites, solicitudes 
y/o peticiones de los usuarios, así 
como también a las acciones 
constituciones, judiciales y/o 
administrativas requeridas a la 
dirección territorial meta del 
IGAC.  
 

•  Este periodo no fue asignada esta 
actividad 
 

No aplica  

3. 19REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR 

3.1 Informe actividades. 
3.2 Documentos de ejecución  

 
 
Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades. 
 
 

  

 
Firma del Contratista 

 
NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecución contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron 
acciones en el periodo correspondiente. 
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