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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N°09 

Hora: 4:00 pm Fecha: 6/12/2024 

Lugar: Centro zonal Soacha 

Dependencia que 
Convoca: 

Primera infancia 

Proceso: Promoción y Prevención 

Objetivo: 

Realizar verificación de soportes de la ejecución contractual No. 25002482024 – 
FUNDACION MUJERES DE NUESTRO FUTURO “FUMUNFU” SIN ARRIENDO:  
Registro de Asistencia Mensual (RAM), Registro de entrega de refrigerio y entrega de 
RPP correspondientes al mes de NOVIEMBRE de la vigencia 2024.  

Agenda:  

• Saludo y Bienvenida 

• Realizar proceso de conteo de planillas RAM al contrato de aporte 25002482024 - FUNDACION MUJERES DE 
NUESTRO FUTURO “FUMUNFO” SIN ARRIENDO 

• Decisiones por parte de la supervisión 

• Compromisos y varios  

 

Desarrollo:  

Siendo el día y la hora señalada como consta en encabezado de la presente acta se procede a realizar verificación de 
soportes de la ejecución contractual N. 25002482024: Registro de Asistencia Mensual RAM, Registro de entrega de 
refrigerio y entrega de RPP correspondientes al mes de agosto de la vigencia 2024 y que cuenta con 4 encuentros y 
uno presencial en el hogar del usuario del mes de NOVIEMBRE.   
 
Este documento guarda total relación con la asistencia efectiva de los participantes a la UDS. Lo anterior teniendo en 
cuenta que el RAM, Registro de entrega de refrigerio y entrega de RPP es un documento oficial por el cual la supervisión 
determina los recursos públicos a desembolsar y, por ende, cualquier alteración de dicho instrumento dará lugar a las 
sanciones penales previstas en la Ley. 
 
Planillas RAM radicadas el 03/12/2024 bajo Numero 202444001000234542 
Planillas Registro de entrega de refrigerios radicadas el 03/12/2024 bajo Numero 202444001000234542 
Planillas RPP radicadas el 03/12/2024 bajo Numero 202444001000234522 
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1.      INFORMACIÓN RELACIONADA CON LA ENTREGA OPORTUNA Y DE CALIDAD POR PARTE DE LA EAS 
A LA SUPERVISIÓN 

Aspectos para validar SI NO NA 

1.1   El representante legal o delegado se encuentra presente en el proceso de conteo de 
planillas  

X   

1.2   Se valida la entrega en documento físico del Registro de Asistencia Mensual X   

1.3   Se valida la entrega en documento físico del formato de entrega de Ración Para 
Preparar (RPP) 

  X 

1.4   Las planillas se encuentran legibles, libres de enmendaduras, tachones, uso de lápiz  X   

1.5   El encabezado es legible, completo y acorde a la realidad del contrato, (Nombre de la 
modalidad, servicio de atención, nombre de la EAS completo, código cuéntame, nombre de la 
UDS, Dirección, teléfono, nombre de agente educativo)   

X   

1.6   Los formatos se encuentran firmados correctamente, verificando firmas en original  X   

 OBSERVACIONES 

• Descuento por calidad en el dato en cuéntame 13 usuarios registrados en días no hábiles. 
 

COBERTURA DE USUARIOS 
 

• Para la FUNDACION MUJERES DE NUESTRO FUTURO “FUMUNFO” SIN ARRIENDO a corte 30 de 
NOVIEMBRE 2024,  
 

Cupos totales 1055 

Cupos atendidos 1048 

 
 

PLATAFORMA CUENTAME 
 

• Para el corte del 30 de noviembre en beneficiarios Activos de cuéntame la EAS reporta 1047 Usuarios ACTIVOS 
y 51 Inactivos.  

CONTEO DE PLANILLAS RAM  

 

L UDS NOMBRE AGENTE CC CL CF A I EC ASISTENCIA  BC 
ERROR 
DATO Descuento 

1 CAZUCA LA ISLA ROSA GARCIA 25 26 25 96 28 24 72 0   9 

1 CAZUCA LA ISLA ROSA GARCIA 25 27 25 80 36 22 58 6   18 

2 CAZUCA LA ISLA MARIA CAMACHO 25 24 24 91 29 24 67 0   13 
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2 CAZUCA LA ISLA MARIA CAMACHO 25 26 26 88 40 26 62 2   15 

3 CAZUCA LA ISLA JOHANA RINCON 25 25 25 110 12 25 85 0   3 

3 CAZUCA LA ISLA JOHANA RINCON 25 26 25 100 24 25 75 1   10 

4 CIUDADELA SUCRE YENIFER BERNAL 26 26 26 126 4 26 100 0   0 

4 CIUDADELA SUCRE YENIFER BERNAL 25 28 25 111 11 26 85 4   5 

5 CIUDADELA SUCRE NANCY GAITA 26 27 26 111 20 27 91 4   8 

5 CIUDADELA SUCRE NANCY GAITA 26 26 26 110 25 17 85 2   1 

6 CIUDADELA SUCRE YURI MERCEDEZ 26 26 26 106 24 26 82 0   7 

6 CIUDADELA SUCRE YURI MERCEDEZ 26 26 26 115 15 26 100 0   2 

7 OLIVOS1 MARIA BERDUGO 25 26 25 110 15 25 95 0   7 

7 OLIVOS1 MARIA BERDUGO 25 26 25 114 8 24 106 2   2 

8 OLIVOS1 ANDREA TRIVIÑO 25 25 25 106 18 25 88 1   4 

8 OLIVOS1 ANDREA TRIVIÑO 25 26 25 103 21 25 82 1   7 

9 OLIVOS1 YUDI MONTAÑA 25 24 24 111 8 24 103 5   0 

9 OLIVOS1 YUDI MONTAÑA 25 25 25 97 18 23 79 8   5 

10 OLIVOS SANDRA BAUTISTA  25 25 25 105 19 25 86 1   3 

10 OLIVOS SANDRA BAUTISTA  25 26 25 99 21 22 78 2   7 

11 OLIVOS ANGELICA MARIA 25 26 25 83 38 24 45 3   10 

11 OLIVOS ANGELICA MARIA 25 26 26 88 35 24 53 1   6 

12 OLIVOS ANYI SIERRA 25 27 25 109 9 23 100 5   3 

12 OLIVOS ANYI SIERRA 25 25 25 114 10 25 104 1   5 

13 SAN MATEO GOTTY CADENA 25 25 25 119 5 25 114 1   3 

13 SAN MATEO GOTTY CADENA 25 25 25 113 10 25 103 2   3 

14 SAN MATEO ELVIA USAQUEN 25 26 25 101 22 25 79 2   8 

14 SAN MATEO ELVIA USAQUEN 25 27 25 107 18 25 89 0   4 

15 RINCON DE SANTA FE  CAMILA GONZALEZ 25 26 25 112 12 25 100 1   2 

15 RINCON DE SANTA FE  CAMILA GONZALEZ 25 26 25 103 21 25 82 1   9 

16 CIUDAD VERDE HEIDY RODRIGUEZ 25 25 25 115 10 25 105 0   3 

16 CIUDAD VERDE HEIDY RODRIGUEZ 25 26 25 117 7 25 110 1   1 

16 CIUDAD VERDE CLAUDIA NOCUA 25 25 25 109 16 25 93 0   6 

16 CIUDAD VERDE CLAUDIA NOCUA 25 26 25 109 17 26 92 0   5 

17 JULIO RNCON  YINETH CARRILLO 25 25 25 110 15 25 95 0   0 

17 JULIO RNCON  YINETH CARRILLO 25 25 25 119 6 25 113 0   1 

18 EL REFUGIO  LUZ ROJAS 25 25 25 101 16 25 85 8   0 

18 EL REFUGIO  LUZ ROJAS 25 27 25 100 18 25 82 7   0 

19 CASA LOMA ZULAY RANGEL 25 25 25 107 18 25 89 0   4 

19 CASA LOMA ZULAY RANGEL 25 28 25 110 14 26 96 2   2 

20 BELLAVISTA  CLAUDIA ALEMAN  25 25 25 105 18 25 87 2   5 
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20 BELLAVISTA  CLAUDIA ALEMAN  25 26 25 102 22 26 80 2   1 

 

 

Valor del 
refrigerio 

$              
5.991        

 Usuarios 1055        

 

Numero de 
encuentros  4        

          

N UDS 

TOTAL DE 
ASISTENCI
A  

TOTAL DE 
INASISTENCI
A  

BAJAS 
COBERTURA
S  

ERRO
R DE 
DATO 

DESCUENTO 
INASISTENCI
A  

ERRORES 
CUENTAM
E 

EXCUSA
S TOTAL  

1 
CAZUCA LA 
ISLA 419 169 9 0 68 

2 

  
 $            
461.307  

2 
CIUDADEL
A SUCRE 543 99 10 0 23   

 $            
197.703  

3 OLIVOS1 553 88 17 0 25   
 $            
251.622  

4 OLIVOS 466 132 13 0 34   
 $            
281.577  

5 
SAN 
MATEO 385 55 5 0 18   

 $            
137.793  

6 
RINCON DE 
SANTA FE  182 33 2 0 11   

 $              
77.883  

7 
CIUDAD 
VERDE 400 50 1 0 15   

 $              
95.856  

8 
JULIO 
RNCON  208 21 0 0 1   

 $                 
5.991  

9 
EL 
REFUGIO  167 34 15 0 0   

 $              
89.865  

1
0 

CASA 
LOMA 185 32 2 0 6   

 $              
47.928  

1
1 

BELLAVIST
A  167 40 4 0 6   

 $              
59.910  

TOTAL 3675 753 78 0 207     

 $        
1.719.41
7  

          

 
USUARIOS 
ATENDIDO

S  1083 

       

        

 AJUSTES 
DE RAM 1048 
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 COBERTUR
A 1055 

       

        

 

FUNDACION MUJERES DE NUESTRO FUTURO “FUMUNFO” SIN ARRIENDO: 

MILLON SETECIENTOS DIECINUEVE MIL CUATROCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE. 

$1.719.417 

TABLAS FORMATOS DE ENTREGA RPP  

N Unidad 

G
es

ta
nt

es
  

6 
a 

11
 m

es
es

 

1 
a 

2 
añ

os
 

3 
a 

5 
añ

os
 

Total 
atendidos decuento 

Total 
contratado Diferencia 

1 Olivos 25 23 99   147   150 3 
2 Olivos 1 29 23 94   146   150 4 
3 Bellavista  10 12 28   50   50 0 
4 Casa Loma 8 12 30   50   50 0 
5 El refugio 10 13 24 3 50   50 0 
6 San Mateo 15 14 70   99   100 1 
7 Julio Rincon 5 6 39   50   50 0 
8 Ciudad Verde 19 14 67   100   100 0 

9 Rincon de Santa fe 9 9 31   49   50 1 
10 Ciudad Sucre  30 24 100   154   155 1 
11 Cazuca la isla 30 23 97   150   150 0 

Total 10 

          

Valor Canasta RPP  $                                149.017  
Total descuento 10 

Total  $                            1.490.170  
 

 

MILLON CUATROCIENTOS NOVENTA MIL CIENTO SETENTA pesos M/Cte. 

$ 1.490.170 
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El total del descuento de refrigerios y de RPP es  

TOTAL DE DECUENTO RPP  $              1.490.170 
TOTAL DESCUENTO REFRIGERIO  $              1.719.417  

TOTAL  $              3.209.587 
 

TRES MILLONES DOSCIENTOS NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE pesos M/Cte. 

$ 3.209.587 

ANALISIS FUNDACION MUJERES DE NUESTRO FUTURO 

Cupos 
contratados 

Beneficiarios que simultáneamente están 
registrados en cuéntame y en RAM 

Modalidad/servicio Raciones no entregadas 

1055 ACTIVOS: 1055 PLANILLA RAM, 1047 
CUENTAME, 51 INACTIVOS.  

EAS SIN 
ARRIENDO 

N/A 

OBSERVACION:    

• NO COINCIDE REPORTE CUENTAME AL CORTE 30 DE NOVIEMBRE ACTIVOS E INACTIVOS  
 

REGISTRO DE ASITENCIA EN CUENTAME FUNDACION MUJERES DE NUESTRO FUTURO 
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Aspectos para revisar: 

• Se tienen en cuenta los cupos programados y realmente atendidos, los días programados y días atendidos y los 
descuentos a realizar de acuerdo con las visitas realizadas por parte del equipo de supervisión y con novedades 
presentadas para el mes. 

• Al revisar las planillas se recuerda a la EAS que estas no se pueden alterar ni modificar, tanto el formato como la 
información de los beneficiarios, así mismo se indica que si se imprime la planilla al comenzar el mes con los beneficiarios 
en digital, una vez ingresen nuevos beneficiarios en el transcurso del mes los pueden registrar a mano con esfero, pues 
imprimir una nueva planilla indica modificación de esta. 

• Así mismo se indica a la EAS la importancia de que la información suministrada en la RAM física sea la misma que se 
registra en la RAM digital. 

• La información debe ser real y veraz, de acuerdo con la asistencia diaria. 

• Verificación de descuentos “inconsistencias”, coincidencia de la RAM digital y la física. 

• Se recomienda que las Agentes Educativas al momento de diligenciar el RAM tengan presente la información del tipo y 
numero de los documentos de identificación de los Beneficiarios para que la información sea con calidad. 

• Se recomienda realizar el registro de asistencia diariamente tanto en RAM física como digital, lo cual permitirá que la 
información cuente con mayor veracidad y con ello se evite incurrir en errores. 

• La EAS debe Presentar con el informe técnico debidamente escaneada la planilla RAM con firma de verificación en las 
fechas acordadas en el acta.  

• Anexar los soportes respectivos en formato PDF de las novedades presentadas con cada planilla RAM y cada participante 
debidamente organizada por UDS y dentro de cada UDS archivo con nombre de cada niño según novedad, lo cual debe 
incluirse dentro de lo entregables. 

• El RAM debe venir en original totalmente diligenciado sin tachones ni enmendaduras, firmada por la Representante de 
cada UDS. Este se debe diligenciar diariamente por las agentes educativas de cada grupo: Asistencias con letra A, 
Inasistencias con letra I en todas las casillas, o retiros. 

• En caso de presentarse desvinculaciones, la convención del motivo del retiro se debe registrar en la última columna y no 
en la columna del día, así como también se debe registrar la observación en el formato de novedades. La fecha de 
desvinculación debe coincidir según RAM en el aplicativo cuéntame.  

• Todas las planillas RAM deben estar totalizadas. 

• Se recuerda a los operadores que el sistema cuéntame permite subsanar el mes anterior y el actual las asistencias en 
RAM digital.  

Se debe tener en cuenta que de acuerdo al MANUAL OPERATIVO MODALIDAD INSTITUCIONAL PARA LA ATENCIÓN A LA 
PRIMERA INFANCIA, MO12.PP, Versión 7, “En los casos de inasistencia por fuerza mayor que supere los 10 días hábiles y se 
encuentre debidamente documentada (cirugía, calamidad doméstica, incapacidad, necesidad del servicio, entre otros) serán 
estudiados en comité técnico operativo a fin de evaluar la posibilidad de establecer un nuevo plazo para el reintegro o reubicación 
de la niña o el niño en otro servicio prestado por el ICBF o entidad territorial”, razón por la cual cuando se presente este tipo de 
situaciones se debe informar a ICBF Centro Zonal SOACHA con el fin de llevar a cabo el respectivo comité y con ello las 
acciones a que dé lugar. 
Decisiones:  

Enviar al área financiera para legalización del mes de noviembre.  
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• DESCONTAR EL VALOR PARA LA EAS FUNDACION MUJERES DE NUESTRO FUTURO 

TRES MILLONES DOSCIENTOS NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE pesos M/Cte. 

$ 3.209.587 

 

SE ENVIA PARA LEGALIZACION DE NOVIEMBRE 

Compromisos / tareas 
Responsable(s): Nombre / Cargo o 

rol 
Fechas 

   

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / Dependencia Entidad 
Firma 

Ricardo Andres Velasquez Arevalo Enlace técnico ICBF  

Walter Urrego Urrego Admin FUMUNFO  EAS FUMUNFU  

    

    

    

Próxima reunión  
Fecha Hora Lugar 

N/A N/A N/A 

Colaborador que elabora el acta: Ricardo Andres Velasquez Arevalo  

 


