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CLAUSULAS CONTRACTUALES GENERALES DEL CONTRATO DE APORTE PARA MODALIDADES DEL 

SISTEMA DE RESPONSABILIDAD PENAL PARA ADOLESCENTES Y DE RESTABLECIMIENTO DE 
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CLÁUSULA 24. SUSPENSIÓN 
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CLÁUSULA 26.CONTROL A LA EVASIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGOS PARAFISCALES 
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CLÁUSULA 6 – OBLIGACIONES DEL ICBF 

1. Ejercer la vigilancia y el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor del mismo.  

2. Aportar oportunamente al CONTRATISTA los recursos del presente contrato.  

3. Comunicar oportunamente al CONTRATISTA las directrices, lineamientos, estándares y demás instrucciones 

que se impartan por el ICBF.  

4. Revisar el número de cupos contratados para que se adecue a la demanda.  

5. Adelantar las actuaciones necesarias tendientes a reubicar los cupos asignados, en el evento de darse por 
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terminado anticipadamente el presente contrato.   

6. Cumplir con las demás obligaciones que sean necesarias de acuerdo con la calidad de su participación en el 

presente contrato, para lograr los objetivos propuestos del servicio.  

7. Entregar al CONTRATISTA, a través del supervisor del contrato, los procedimientos, guías y formatos 

establecidos por la Entidad en el Marco del proceso gestión documental de la Entidad, en consecuencia, 

deberá verificar periódicamente el cumplimiento de esta obligación por parte del CONTRATISTA, lo cual 

validara con el Formato único de inventario documental, y al finalizar el contrato expedirá paz y salvo que 

certifique el cumplimiento de esta obligación.  

8. Realizar los desembolsos al Contratista pactados en el contrato, previo al cumplimiento de todos los 

requisitos establecidos, para la adecuada ejecución de éste.  

9. Dar cumplimiento por parte del ICBF, a través del supervisor designado, en ejercicio de sus funciones de 

inspección, control y vigilancia, estricto cumplimiento a las especificaciones técnicas definidas para el 

contrato. 

 

 

 

CLÁUSULA 7. SUPERVISIÓN 

 

La supervisión del Contrato de Aporte estará a cargo del Coordinador centro zonal Yopal, quien ejercerá 

la supervisión de acuerdo con el Estatuto General de la Contratación de la Administración Pública y 

decretos reglamentarios, el Estatuto Anticorrupción, el Manual de Contratación del ICBF a la Guía de 

supervisor de contratos y convenios suscritos por el ICBF y demás normas internas expedidas para el 

efecto por el ICBF. En todo caso, el ordenador del gasto podrá modificar unilateralmente la designación de 

Supervisor, para lo cual comunicará por escrito al Superv isor designado, con copia al contratista y a la 

Dirección de Contratación de la sede de la Dirección General. 

 

CLÁUSULA 8. GARANTÍAS 

EL CONTRATISTA se compromete a constituir a favor del ICBF la garantía de que trata la Ley 80 de 1993, la Ley 

1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, que podrá consistir en una póliza de seguros, patrimonio autónomo o 

garantía bancaria, la cual deberá ser constituida ante una entidad legalmente autorizada para operar en Colombia 

con el fin de amparar los riesgos que se determinan a continuación:  

1. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: en cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, 

con vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más.  

2. CALIDAD DEL SERVICIO: en cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una 

vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más.  

3. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: en 

cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución 

del contrato y tres (3) años más.  

4. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: cubre las eventuales reclamaciones de terceros 
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derivadas de la responsabilidad extracontractual de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista con 

ocasión de la ejecución del objeto contractual, cuyo valor amparado no podrá ser inferior a 200 SMMLV. La 

vigencia de esta garantía se otorgará por todo el período de ejecución del contrato. 

 

La Garantía de Responsabilidad Civil Extracontractual deberá determinarse conforma a la siguiente tabla el valor 

asegurado que ampara la responsabilidad civil extracontractual, de conformidad con lo establecido en el artículo 

2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015:  

 

SMLV CUANTIA 

Doscientos (200) SMMLV Contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV 

Trescientos (300) SMMLV Contratos cuyo valor sea superior a mil quinientos (1.500) SMMLV e 

inferior o igual a dos mil quinientos (2.500) SMMLV. 

Cuatrocientos (400) SMMLV Contratos cuyo valor sea superior a dos mil quinientos (2.500) SMMLV e 

inferior o igual a cinco mil (5.000) SMMLV 

Quinientos (500) SMMLV Contratos cuyo valor sea superior a cinco mil (5.000) SMMLV e inferior 

o igual a diez mil (10.000) SMMLV 

El cinco por ciento (5%) del 

valor del contrato 

Contrato con valor superior a diez mil (10.000) SMMLV, caso en el cual 

el valor asegurado debe ser máximo setenta y cinco mil (75.000) 

SMMLV 

 

PARÁGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA se compromete a constituir las garantías, las cuales deberán ser 

allegadas a la Dirección Regional Casanare, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al perfeccionamiento del 

presente Contrato. PARÁGRAFO SEGUNDO. EL CONTRATISTA deberá mantener las garantías en plena 

vigencia y validez en los términos expresados en esta cláusula. En los casos en que se prorrogue el plazo de 

ejecución o adicione el valor del contrato de aporte, se compromete a ampliar las garantías constituidas por el 

plazo o valor resultante. El hecho de la constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las 

responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. PARÁGRAFO TERCERO. El Contratista 

deberá mantener vigentes las garantías a que se refiere esta cláusula y será de su cargo el pago de todas las 

primas y demás erogaciones de constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez 

que se disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan. 

 

CLÁUSULA 9. GASTOS 

Los gastos que se ocasionen para la ejecución y perfeccionamiento del presente contrato serán sufragados por la 

Entidades Administradoras de Servicio 

 

CLÁUSULA 10. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD 

La Entidad Administradora del Servicio se compromete formalmente a no divulgar, usar o explotar la 

información a la que tenga acceso para la ejecución del presente contrato y mantenerla bajo estricto deber de 
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confidencialidad; sólo podrá usar dicha información para el desarrollo del contrato; así mismo, se compromete a 

no divulgar la información, en cualquier tiempo, a terceros sin el consentimiento previo y por escrito del ICBF. De 

la misma manera declara que toda la información que se produzca en la ejecución del contrato será confidencial o 

reservada. Conforme a lo anterior, la Entidad Administradora del Servicio deberá impartir instrucciones a todos 

sus empleados, agentes, asesores, y a cualquier otro representante suyo (cuando corresponda), exigiéndoles el 

cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la 

presente relación contractual, y les pondrá las obligaciones de: a) No revelar información propia del ICBF ni sobre 

los lugares a los cuales tenga acceso, con ocasión de la ejecución del presente contrato. b) No permitir que 

terceros obtengan información relacionada con el literal anterior. c) No obrar a través de terceros o sugerir que 

terceros hagan lo propio en su nombre. d) No publicar información alguna, por medios de comunicación 

electrónica o correos internos de su grupo empresarial, que permita a terceros o a sus funcionarios no autorizados 

acceder a la información.  

PARÁGRAFO PRIMERO: Para todos los efectos, se considera información a todo lo relacionado con la misión o 

negocios del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, cualquiera sea su forma y medio de comunicación o 

conservación, entendiendo por ésta, los formularios, comprobantes propios o terceros, información en los 

sistemas y/o reportes impresos, soportes magnéticos móviles o fijos, así como la información transmitida vía oral. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Toda la información conservada en los equipos informáticos (archivos y correos 

electrónicos residentes en servidores de datos centralizados o estaciones de trabajo), es de propiedad del Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar y no de los usuarios, por tanto, no puede ser eliminada en ningún caso por el 

usuario final, y podrá ser monitoreada por la oficina autorizada para tal fin, si así se requiriera. 

 

CLÁUSULA 11. CESIÓN 

EL CONTRATISTA no podrá ceder a persona natural o jurídica alguna, los derechos y obligaciones emanados del 

presente contrato, sin que medie previa autorización expresa y por escrito por parte del ICBF 

 

CLÁUSULA 12. SUBCONTRATOS 

 

EL CONTRATISTA en ningún caso podrá subcontratar la totalidad del objeto del presente contrato; únicamente 

podrá subcontratar, previa autorización de ICBF, la ejecución de algunas de las actividades específicas que se 

encuentran bajo su exclusiva responsabilidad, a personas naturales o jurídicas que demuestren su idoneidad para 

la actividad subcontratada. Los subcontratos celebrados para la ejecución de otras actividades se darán por 

terminados en la fecha en que finalice este contrato. El subcontratista carecerá absolutamente de relación con el 

ICBF y, en consecuencia, no tendrá en ningún caso derecho a reclamar ante el ICBFindemnización alguna por 

ningún tipo de perjuicios. PARÁGRAFO. - La vinculación del personal y/o proveedores específicos necesarios para 

el cumplimiento de las obligaciones contractuales en ningún caso se entenderá como subcontratos y, por lo mismo, 

no deberán ser autorizados por el ICBF, sino que su celebración y ejecución será bajo la autonomía y 

responsabilidad exclusiva del CONTRATISTA. 
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CLÁUSULA 13. TERMINACIÓN DEL CONTRATO 

El presente contrato terminará por las siguientes causas:  

1. Por mutuo acuerdo entre las partes.  

2. Por imposibilidad de desarrollar el objeto del contrato.  

3. Por expiración del término inicial de duración del contrato o de sus prorrogas si las hubiere.  

4. Por las demás causales que consagra la Ley.  

5. Por suspensión o interrupción unilateral del servicio imputable al CONTRATISTA  

6. Por el vencimiento, cancelamiento y/o suspensión de la Licencia de Funcionamiento. 

 

CLÁUSULA 14. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO 

El ICBF podrá imponer multas, declarar el incumplimiento o declarar la caducidad, de conformidad con lo 

establecido por los artículos 17 de la Ley 1150 de 2007, 18 y 40 de la Ley 80 de 1993, 86 de la Ley 1474 de 2011 

y 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 2015, y demás normas aplicables, así: I) MULTAS:   

A. Con el objeto de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 

o retraso, el ICBF podrá imponerle al CONTRATISTA multas diarias y sucesivas hasta del cero punto uno por 

ciento (0.1%) del valor del contrato por cada día de atraso o retardo hasta que se verifique su cumplimiento.  

B. Para tal efecto, el ICBF observará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

C. El valor acumulado de las multas impuestas al CONTRATISTA no podrá superar el quince por ciento (15%) 

del valor del contrato.  

D. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que haya lugar por el incumplimiento ni 

impedirá la reclamación de perjuicios por parte del ICBF.  

E. El pago o compensación del valor de las multas impuestas no exonerará al contratista de la obligación de 

cumplir con el objeto contratado  

F. El CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas 

que se llegaren a causar. 

 

II) DECLARACIÓN DE INCUMPLIMIENTO Y COBRO DE LA CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA:  

A. En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del 

CONTRATISTA, el ICBF podrá hacer efectiva la presente cláusula penal pecuniaria en un monto 

equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato, a título de pena, la cual se tendrá como 

estimación anticipada y parcial de los perjuicios causados al ICBF, sin que lo anterior sea óbice para que se 

declare la caducidad del contrato y se impongan las multas a que haya lugar.  

B. El valor variará proporcionalmente al incumplimiento parcial del Contrato que no supere el porcentaje 

señalado. 

C. En concordancia con el artículo 1600 del Código Civil, el cobro de la cláusula penal pecuniaria no impedirá 

que el ICBF le solicite al CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del 

valor de la cláusula penal pecuniaria.  
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D. El CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente de las sumas que le adeude, los valores 

correspondientes a la cláusula penal pecuniaria.  

E. La cláusula penal pecuniaria también se hará efectiva en el caso en que se llegue o se supere el monto 

máximo acumulado de imposición de multas, de conformidad con lo pactado en este contrato.  

F. Para efectos de esta cláusula, se entenderá por incumplimiento total de las obligaciones a cargo del 

CONTRATISTA cuando este no cumpla con la totalidad de las obligaciones a su cargo o cuando no cumpla 

con el fin y objeto contractual pactado, lo cual podrá ser verificado por parte del ICBF una vez terminado el 

Contrato, aun habiéndose hecho pagos parciales, los cuales no significarán, en ningún caso, la renuncia al 

ejercicio de la potestad sancionatoria.  

G. Para efectos de la declaración de incumplimiento y el cobro de la cláusula penal pecuniaria, el ICBF 

observará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

H. El pago de la cláusula penal pecuniaria no extingue las obligaciones emanadas del contrato y, por lo tanto, 

no exime al contratista del cumplimiento de la obligación principal.  

 

III) CADUCIDAD:  

A. Cuando se declare la caducidad, se dará aplicación a lo establecido en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993.  

B. Para la declaratoria de caducidad, el ICBF observará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 

1474 de 2011. PARÁGRAFO - PAGO DE LAS SANCIONES. El valor de la pena y/o de la multa se tomará 

del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o si no, de la garantía constituida, y si esto último no fuere 

posible, se cobrará por la jurisdicción coactiva o por el procedimiento que para tal efecto señale la ley. El pago 

de las sumas antes señaladas no extingue las obligaciones emanadas del contrato, ni exime al 

CONTRATISTA de indemnizar los perjuicios causados.  

 

CLÁUSULA 15. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERALES 

Son aplicables al presente contrato las cláusulas previstas en los artículos 14 al 18 de la Ley 80 de 1993. 

 

 

CLÁUSULA 16. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS 

Las partes acuerdan que en el evento de que surjan diferencias entre ellas, por razón o con ocasión del presente 

contrato, las mismas buscarán mecanismos de arreglo directo, tales como la negociación directa, amigable 

composición, conciliación o cualquier otro medio de solución de conflictos, de conformidad con la ley 80 de 1993 y 

normas que la modifiquen o la adicionen. 

 

 

CLÁUSULA 17. INDEMNIDAD DEL ICBF 

El CONTRATISTA en el cumplimiento de sus obligaciones mantendrá indemne al ICBF contra todo reclamo, 
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demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a persona o propiedades de 

terceros, que se ocasionen durante la ejecución del presente contrato y que se deriven de sus actuaciones 

realizadas durante la ejecución del contrato. 

 

CLÁUSULA 18. AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL 

El presente contrato será ejecutado por EL CONTRATISTA con absoluta autonomía e independencia y, en 

desarrollo del mismo, no se generará vínculo laboral alguno entre el ICBF y EL CONTRATISTA o sus 

dependientes o subcontratistas o cualquier otro tipo de personal a su cargo. Si por cualquier razón dicho personal, 

ya sean sus trabajadores o los de sus subcontratistas, demandan al ICBF, se compromete a pagar las condenas, 

los costos, los gastos y las costas del proceso, para lo cual autoriza expresamente al ICBF desde ya, para que 

contrate con cargo al CONTRATISTA los abogados y demás personal que necesite para su defensa, previo aviso 

y acuerdo con el CONTRATISTA. De igual manera cualquier reclamación y/o demanda de parte de una 

trabajadora embarazada durante la ejecución del contrato correrá a cargo del CONTRATISTA quien garantizará 

en todo momento la estabilidad reforzada de tal estado. Así mismo y de manera previa a la liquidación, se dejará 

constancia que no existe reclamación o solicitud alguna por cualquier concepto en materia laboral. 

 

CLÁUSULA 19 IMÁGEN CORPORATIVA Y VISIBILIDAD 

Cuando EL CONTRATISTA deba efectuar algún tipo de publicidad exterior visual (pendones, vallas, etc.), pieza o 

arte que implique diseño y lleve el logo de las entidades, deberá seguir todas las disposiciones previstas en el 

Manual de Imagen Corporativa aplicación para contratistas, contratistas o convenios, el cual hace parte integral de 

este contrato y las directrices que emita la Oficina Asesora de Comunicaciones de la Sede de la Dirección General 

del ICBF. Salvo autorización expresa y escrita de las partes, ningún funcionario podrá utilizar el nombre, emblema 

o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra índole. 

 

CLÁUSULA 20 ENTENDIMIENTOS MUTUOS 

1. La suscripción del presente contrato no genera solidaridad y las responsabilidades serán individuales de cada 

una de las partes.  

2. Las obligaciones de las partes se limitan a las descritas en este contrato, a los lineamientos y estándares 

contenidas en el Manual de Contratación y en los anexos del servicio contratado y demás documentos 

técnicos.  

3. Compete a las partes, en este contrato, impartir las instrucciones e informaciones necesarias a las personas 

públicas y privadas, a las entidades y organizaciones que se vinculen al proyecto de que trata este contrato, 

de acuerdo con sus atribuciones y competencias.  

4. En todas las actividades que se desarrollen en virtud de este contrato se darán los créditos necesarios a las 

partes, así como a quien se vincule de acuerdo con lo previsto a continuación.  

5. El presente contrato es independiente y no está subordinado a otros que se celebren entre las partes, sin 
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perjuicio de que por vía de adhesión sean incorporados otros contratos los cuales se sujetarán a lo aquí 

establecido.  

6. Los documentos que surjan en desarrollo del presente contrato serán de propiedad del ICBF, quien los 

compartirá con la entidad participante que se lo solicite y las demás que así lo requieran. 

 

 

CLÁUSULA 21. LIQUIDACIÓN 

Una vez expirado del término previsto para la ejecución del contrato o expedido el acto administrativo que ordene 

su terminación, las partes deberán adelantar la liquidación del mismo. Para suscribir la liquidación de mutuo 

acuerdo, las partes contaran con un término de seis (6) meses contados a partir del día siguiente a la terminación 

del contrato, no obstante, si alguna de las partes no se presenta para efecto de la liquidación del Contrato o las 

partes no llegan a ningún acuerdo, el ICBF  tendrá la facultad de liquidarlo en forma  unilateral, dentro de los dos 

(2) meses siguientes al término inicialmente pactado, si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha 

realizado la liquidación, la misma podrá ser realizada de mutuo acuerdo o unilateralmente  en cualquier tiempo 

dentro de los dos años siguientes al vencimiento de los términos aquí previstos. Lo anterior de conformidad con lo 

dispuesto en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. 

 

CLÁUSULA 22. CONFIDENCIALIDAD 

La información que le sea entregada o a la que tenga acceso EL CONTRATISTA en desarrollo y ejecución del 

presente contrato, gozan de confidencialidad y, por tanto, solo podrá ser usada para fines inherentes a su 

actividad en desarrollo del contrato, en la forma y bajo las obligaciones de confidencialidad previstas en la Política 

de Tratamiento de Datos Personales. La protección es indefinida, por lo que no se podrá hacer uso de ella ni 

durante la ejecución del contrato ni una vez finalizado. 

 

CLÁUSULA 23. VEEDURÍAS 

LAS PARTES deberán permitir el ejercicio de la veeduría ciudadana, en concordancia con lo dispuesto en la ley 

850 de 2003 y demás normas que la adicionen, modifiquen o deroguen.  

 

CLÁUSULA 24. SUSPENSIÓN 

Las partes podrán de mutuo acuerdo o por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito suspender la ejecución del 

presente contrato, mediante la suscripción de un acta en donde conste tal evento. El término de suspensión no será 

computable para efecto del plazo de ejecución del contrato, ni dará derecho a exigir indemnización, sobrecostos o 

reajustes, ni a reclamar gastos diferentes a los pactados en el contrato. Dicha suspensión deberá estar motivada y 

aprobada por el supervisor del contrato. 
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CLÁUSULA 25.- PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NIÑOS – PREVENCIÓN Y ERRADICACIÓN DEL 

TRABAJO INFANTIL Y PROTECCIÓN AL ADOLESCENTE TRABAJADOR 

El contratista se compromete a no contratar o vincular menores de edad para la ejecución del presente contrato, 

de conformidad con los pactos, convenios y convenciones internacionales sobre de Derechos Humanos 

ratificados por Colombia, según lo establece la Constitución Política de 1991, el Código de Infancia y 

Adolescencia y demás normas laborales vigentes sobre la materia, en particular aquellas que consagran los 

derechos de los niños y las niñas. 

 

CLÁUSULA 26. CONTROL A LA EVASIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGOS PARAFISCALES 

En el evento en que no se hubieran realizado totalmente los aportes correspondientes, el ICBF deberá retener las 

sumas adeudadas al sistema en el momento de la liquidación y efectuará el giro directo de dichos recursos a los 

correspondientes sistemas con prioridad a los regímenes de salud y pensiones, lo anterior como medida frente a 

la evasión en el pago de los respectivos aportes. (Ley 789 de 2002 art. 50). 

 

CLÁUSULA 27. PROTECCIÓN DE DATOS: PROTECCIÓN DE DATOS 

Conforme a los Principios de Protección de Datos, EL CONTRATISTA y el ICBF se comprometen a garantizar la 

confidencialidad de la información a que se tenga acceso a través del desarrollo de este contrato o que se 

encuentre registrada en los respectivos sistemas de información de las PARTES. PARÁGRAFO. Las bases de 

datos que se generen en el desarrollo de este contrato solo podrán ser utilizada y difundidas por el ICBF. 

 

CLÁUSULA 28. COMPROMISO 

EL CONTRATISTA acepta con la firma del presente documento que ha leído y entendido los riesgos tipificados, 

estimados y asignados a las partes intervinientes, contenidos en los estudios previos soporte de esta contratación, 

los cuales hacen parte integral del contrato. 

 

CLÁUSULA 29. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para la ejecución del mismo se requiere 

el registro presupuestal por parte del ICBF, la aprobación de la garantía y suscripción del acta de inicio. El ICBF 

publicará el presente contrato en el SECOP II. 
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CLÁUSULA 30 DOCUMENTOS DEL CONTRATO 

Forman parte del presente contrato los siguientes documentos:  

1. Estudios previos y sus anexos.  

2. Documentos que acreditan la representación legal.  

3. Lineamientos Técnicos expedidos por el ICBF acorde con el servicio contratado.  

4. Manual de Imagen Corporativa del ICBF.  

5. Memorando con Radicado No. 202420000000025313 del siete (7) de marzo de 2024 emitido por la Dirección 

de Protección y Dirección de Contratación.  

6. Cartilla de buenas prácticas de seguridad.  

7. Todos los demás documentos que sirvieron de fundamento para suscribir el presente contrato y los que se 

produzcan en la ejecución del mismo.  

8. Matriz de riesgos. 

 

 

NOTA: LOS LINEAMIENTOS ESPECIALES DE CADA CONTRATO, TALES COMO OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS, PLAZO DEEJECUCIÓN, VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO SE ENCUENTRAN 

EN LOS ESTUDIOS PREVIOS, LOS CUALES FORMAN PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO DE APORTE 

QUE SE APRUEBA EN SECOP II. LA AUTENTICACIÓN DEL SECOP II, ES DECIR LAS APROBACIONES 

REALIZADAS CON LOS USUARIOS ASIGNADOS CONSTITUYEN UNA FIRMA ELECTRÓNICA EN LOS 

TÉRMINOS DEL ARTÍCULO 7 DE LA LEY 527 DE 1999 Y LAS NORMAS QUE LA REGLAMENTAN.  
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CLÁUSULAS CONTRACTUALES ESPECÍFICAS DEL CONTRATO DE APORTE PARA EL 
RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS – APOYO PSICOLÓGICO ESPECIALIZADO 

 
 

CLÁUSULA 1 – OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DE LA ENTIDAD CONTRATISTA –OPERADOR DEL 
SERVICIO 
CLÁUSULA 2 – PLAZO DE EJECUCIÓN 
CLÁUSULA 3 – VALOR DEL CONTRATO  
CLÁUSULA 4 - FORMA DE DESEMBOLSO 
CLAUSULA 5 – LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO 
 
4.4 CELEBRACIÓN DE CONTRATOS DE APORTE DE FORMA DIRECTA 
 

CLÁUSULA 1. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATISTA –OPERADOR DEL SERVICIO 
COMPLEMENTARIO APOYO PSICOLÓGICO ESPECIALIZADO 

1.1OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
1) Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecución de las obligaciones establecidas 

en este contrato. 2) Cumplir con el objeto del contrato y con todos los documentos, manuales, documentos 

técnicos, condiciones de calidad, anexo1 del Manual operativo de modalidades y servicio para la atención 

de niños, niñas y adolescentes en PARD y demás documentos aplicables al servicio bajo su propia 

responsabilidad. 3) Realizar durante la ejecución del contrato el seguimiento de los eventos que afecten la 

permanencia o atención de los niños, niñas, adolescentes y sus familias o redes vinculares de apoyo y dar 

aviso inmediato al supervisor sobre cualquier anomalía o dificultad que advierta en la ejecución, proponer 

alternativas de solución y realizar seguimiento para prevenir riesgos teniendo en cuenta la guía de 

orientaciones. 4) Presentar información, y soportes que den repuesta a los requerimientos efectuados por 

los organismos de control relacionados con la ejecución del contrato. 5) Disponer de los medios necesarios 

para el archivo, mantenimiento, cuidado y custodia de la documentación objeto del presente contrato. 6) 

Atender durante la ejecución del contrato, los requerimientos, instrucciones acompañamiento técnico, 

financiero y administrativo y demás recomendaciones que le imparta el ICBF, para una correcta ejecución y 

cumplimiento de sus obligaciones 7) Entregar oportunamente al supervisor del contrato, los informes que se 

soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos en la ejecución del contrato cuando así se 

requiera. 8) Cumplir con las disposiciones establecidas en el capítulo “Buenas Prácticas en la Gestión 

Contractual” del Manual de Contratación del ICBF vigente. 9) Dar a conocer ante la entidad y organismos 

competentes los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupción tipificados como 

conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato10) Abstenerse de 

recibir o solicitar cualquier dádiva o beneficio a nombre propio o de terceros con el fin de alterar o manipular 

información para generar beneficio de la gestión de un proceso, y notificando a la supervisión y autoridades 

competentes cualquier hecho que se relacione con estas conductas. 11) El contratista se comprometen a 

asumir un buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar – ICBF, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia, dejando constancia de 
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su compromiso para brindar un trato respetuoso buscando generar ambientes de trabajo amables, cordiales 

y respetuosos que escapen a cualquier forma de discriminación y/o forma de violencia, tales como violencias 

basadas en género, actos de racismo o discriminación, y se comprometen a cumplir a cabalidad con el 

protocolo de la entidad para la prevención, atención y medidas de protección de todas las formas de violencia 

contras las mujeres y basadas en género y/o sexo u orientación sexual o discapacidad y demás razones de 

discriminación en el ámbito laboral y contractual del sector público. Lo anterior, en el marco de la Directiva 

Presidencial 001 de 2023 y las demás normas que la complementen. 12) Constituir y cargar en SECOP las 

garantías requeridas dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato 13) Promover 

acciones para la participación de padres de familia y Red Vincular en el desarrollo de la modalidad. 14) 

Reportar por escrito y de forma inmediata al supervisor cualquier novedad o anomalía en la ejecución del 

contrato.15) Cumplir con las demás que correspondan a la naturaleza del contrato.  

1.2. OBLIGACIONES DEL COMPONENTE TÉCNICO: 
1) Atender 144 cupos en el servicio complementario Apoyo psicológico especializado, para la población: 
niñas, niños y adolescentes con Proceso Administrativo de Restablecimiento de Derechos, de acuerdo con 
las solicitudes de cupo realizadas por la regional. 2) Elaborar e implementar las estrategias, acciones o 
metodologías, acorde con el proceso de atención establecido en los documentos técnicos del ICBF y la 
Propuesta de Implementación y Cualificación-PIYC. 3) Abrir para cada niño, niña o adolescente un anexo de 
historia de atención que cumpla con los criterios establecidos en los documentos vigentes del ICBF. 4) 
Apoyar las gestiones necesarias en conjunto con la red familiar o vincular responsables para la vinculación 
de los beneficiarios al Sistema General de Seguridad Social en Salud y al Sistema de Educación Formal 
según corresponda de acuerdo con sus características. 5) Realizar acciones para que la familia o red vincular 
de apoyo participe en el proceso de atención de las niñas, niños y adolescentes acorde con lo establecido 
en los documentos técnicos del ICBF 6) Asegurar que las niñas, niños y adolescentes no tengan acceso a 
objetos cortopunzantes, armas de fuego y cualquier otro material que signifique un riesgo o con lo que se 
pueda atentar con la integridad personal o de los demás. Lo anterior, debe quedar contemplado en cada plan 
de acción en el marco de la política de prevención del daño antijurídico propuesto. 7) Cumplir con lo 
establecido en la Guía de orientaciones para la prevención y manejo de situaciones de riesgo de los niños, 
niñas y adolescentes en las modalidades y servicio de restablecimiento de derechos. 8) Presentar soporte 
de entrega del plan de acción vigente en el marco de la Política de Prevención del Daño Antijurídico a la 
Dirección Regional así como las acciones y estrategias adelantadas para tal fin. 9) Reportar mensualmente 
los eventos que se presenten en la institución de acuerdo con lo establecido en la Política de Prevención del 
Daño Antijurídico.  
 
1.3. OBLIGACIONES COMPONENTE ADMINISTRATIVO:  
 
1) Disponer del talento humano en perfil y tiempo de dedicación exigido para el desarrollo del servicio, acorde 
con los documentos técnicos del ICBF y mantener actualizadas las carpetas del talento humano vinculado 
para la ejecución del contrato, las cuales deben incluir: hoja de vida, soportes de estudio, tarjeta profesional 
(cuando aplique), certificaciones de experiencia, código ético firmado, contrato debidamente firmado, 
certificados de antecedentes (Contraloría, Procuraduría, Policía), registro nacional de medidas correctivas 
(inicial y con actualización trimestral), antecedentes profesionales (cuando aplique), soportes de pago de 
seguridad social y documentos de compromiso de confidencialidad y de protección de datos firmados. Lo 
anterior, puede ser físico o magnético. La contratación del talento humano que se requiera no podrá ser 
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tercerizado. 2) Presentar mensualmente certificado emitido por el representante legal y contador en el que 
haga constar que el talento humano contratado para la prestación del servicio complementario cumple con 
el perfil y los requisitos exigidos en los lineamientos, con la verificación trimestral del registro nacional de 
medidas correctivas, la consulta de antecedentes por delitos sexuales contra niños, niñas y adolescentes y 
con el tiempo de dedicación definido en la tabla de talento humano para el servicio complementario la 
modalidad. 3) Cumplir y mantener durante toda la ejecución del contrato, adecuadas condiciones locativas, 
de infraestructura y dotación institucional, de acuerdo con lo establecido en los documentos vigentes. 4) 
Solicitar autorización previa y por escrito a la autoridad administrativa competente y al supervisor del contrato, 
de acuerdo con los procesos, procedimientos y orientaciones establecidos por las Direcciones de 
Planeación, Protección y la Oficina Asesora de Comunicaciones para el desarrollo de investigaciones, 
entrevistas, notas de prensa, videos, registros fotográficos, documentales y cualquier otra pieza comunicativa 
o investigativa que requiera y/o incluya información de los procesos de restablecimiento de derechos de los 
niños, niñas y adolescentes atendidos en el servicio complementario. Aplica para universidades, ONG, 
periodistas, estudiantes, docentes, cooperantes, contratistas del ICBF, funcionarios del ICBF y cualquier otra 
persona. 5) Solicitar autorización previa y por escrito a la autoridad administrativa y al supervisor del contrato, 
para atender a los beneficiarios en otra sede. 6) Contar con los medios tecnológicos y de comunicaciones 
necesarios para registrar y transmitir la información al ICBF. 7) Realizar las confirmaciones de los ingresos 
y egresos de cada usuario (a), de acuerdo con las órdenes de los Defensores de Familia y Comisarios de 
Familia, en el Sistema de Información Misional del ICBF siempre y cuando el sistema se encuentre disponible 
y operando correctamente. 
 
 
1.4. OBLIGACIONES COMPONENTE LEGAL: 1) Mantener la licencia de funcionamiento vigente para el 
servicio objeto del presente contrato durante el plazo de ejecución. 2) Suscribir el acta de inicio del contrato. 
3) Suscribir todas las actas que se produzcan con ocasión de la ejecución del contrato. 4) Cumplir con las 
obligaciones laborales que como empleador se puedan generar con relación al contrato suscrito: presentar 
mensualmente las certificaciones expedidas por el representante legal de la entidad o revisor fiscal, según 
corresponda, donde conste que la misma se encuentra a paz y salvo con sus empleados en cuanto a sus 
obligaciones de carácter laboral, como: i) aportes parafiscales; ii) aportes con el Sistema de Seguridad Social 
Integral; iii) el pago de sueldos u honorarios en los tiempos establecidos para tal fin, según la vinculación 
laboral (no se admiten mora en los pagos); iv) el suministro de elementos necesarios para el adecuado 
cumplimiento de sus labores; v) el reconocimiento de viáticos, gastos de viaje, entre otros.5). Entregar de 
manera oportuna la información solicitada por el ICBF referente a los procesos de los usuarios para atender 
requerimientos ciudadanos, de entidades de control, control político, demandas, solicitudes de conciliación 
en acciones de medio de control, reparación directa y demás que se requieran, por situaciones de afectación 
a la vida e integridad de los usuarios que sean atendidos en cualquier tiempo por el operador 
 
1.5. OBLIGACIONES COMPONENTE FINANCIERO: 1) Presentar dentro del primer mes de ejecución 
contrato el presupuesto de ingresos y gastos de acuerdo con los clasificadores de costo establecidos para 
la modalidad, para la revisión y aprobación por parte del Supervisor. 2) Presentar dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes al mes vencido los soportes correspondientes para la expedición del certificado de 
cumplimiento, acorde con la cláusula séptima. 3) Presentar informe al finalizar el contrato, el cual contenga 
como mínimo: registro de cupos contratados y efectivamente atendidos mensualmente, logros y dificultades 
y aportes recibidos y su utilización. 4) Estructurar la información financiera de acuerdo con el Plan Único de 
Cuentas – PUC- según la directriz que defina el ICBF, con sus soportes debidamente organizados que 
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identifiquen la implementación de las NIIF y de la información actualizada. 5) De conformidad con lo 
establecido en al artículo 2.2.1.2. 4..2.16 del Decreto 1860 de 2021, se deberá garantizar la provisión de 
bienes o servicios por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en 
proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional, esta provisión se 
establece en un porcentaje del cinco por ciento (5%) de los bienes y servicios requeridos para la ejecución 
del contrato 5) CUMPLIMIENTO DE LA LEY 2046 DE 2020. El contratista deberá cumplir con la Ley 2046 
de 2020, invirtiendo al menos el 30% de los recursos ejecutados para la compra de alimentos, adquiriéndolos 
directamente a los pequeños productores agropecuarios locales, productores de la agricultura campesina, 
familiar o comunitaria locales, organizaciones de estos productores o a las industrias y emprendimientos 
agroalimentarios que procesen materias primas adquiridas directamente a estos productores locales. Estas 
compras deberán realizarse aplicando y cumpliendo con lo dispuesto en la guía “G5.ABS- Guía Orientadora 
para la Implementación de la Estrategia de Compras Locales” y deberán ser reportadas mensualmente al 
supervisor del contrato, haciendo uso de la última versión del formato “F1.G5.ABS- Formato seguimiento 
Compras Locales” o del medio que para tal efecto adopte el ICBF dentro del Sistema de Gestión de 6) De 
conformidad con lo establecido en al artículo 2.2.1.2. 4..2.16 del Decreto 1860 de 2021, se deberá garantizar 
la provisión de bienes o servicios por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional, esta 
provisión se establece en un porcentaje del cinco por ciento (5%) de los bienes y servicios requeridos para 
la ejecución del contrato 7) Pagar oportunamente a los proveedores y presentar paz y salvo mensual o de 
acuerdo con su política de pago. . 8). Pagar contra entrega el, o los productos adquiridos a los pequeños 
productores y productores de la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria, o de sus organizaciones. La 
forma de pago utilizada por el Contratista para realizar el pago de los productos a los pequeños productores 
y demás actores de la agricultura campesina, familiar y comunitaria, o de sus organizaciones, se deberá 
realizar por transferencia bancaria a cuentas de ahorros, cuentas corrientes o transferencias a través de 
billeteras digitales, depósitos de bajo monto o transferencias a cuentas de ahorros de trámite simplificado 
(CATS). Para pagos en efectivo de requiere autorización previa del supervisor. 9) Pagar oportunamente a 
los proveedores y presentar paz y salvo mensual o de acuerdo con su política de pago. .  10) Facilitar de 
manera oportuna e integral, libros de registro, archivos, actas, informes, expedientes y demás información 
financiera que le solicite el supervisor del contrato; esta información se debe suministrar completa en el lugar 
de ejecución del presente contrato y debe estar actualizada, de tal manera que permita verificar la ejecución 
del recurso de forma mensual, acorde con lo establecido en los documentos y sus respectivos clasificadores 
de costo según aplique para la modalidad. 11) Contar con la aprobación previa por parte del supervisor del 
contrato, para realizar traslado de recursos en el informe de presupuesto, ingresos y gastos. 12) Ejecutar 
durante la vigencia del contrato los recursos asignados. No se podrán realizar compras con cargo a los 
recursos del contrato para ejecutar fuera del plazo contractual. Se debe llevar un control que identifique la 
compra, entrega y saldos de los bienes adquiridos con recursos del contrato de aporte.13) Realizar en los 
tiempos acordados o establecidos para ello, el pago de las obligaciones adquiridas por parte del contratista, 
sin condicionar estos a la entrega de los recursos aportados por el ICBF del contrato de aporte.14) Llevar la 
contabilidad por centro de costos, de los recursos que le corresponde ejecutar del contrato, en la cual se 
identifique la fuente de recurso, de acuerdo con las normas y procedimientos legalmente establecidos y 
suministrar la información mensual, debidamente avalada por el contador, sobre la ejecución de los recursos 
requerida por el ICBF. 15) Reintegrar los recursos aportados, no ejecutados, ejecutados de forma indebida 
o que se utilicen en gastos diferentes a los reconocidos dentro de los clasificadores del costo aprobados 
para la modalidad, de acuerdo con las instrucciones que para tal efecto imparta el ICBF. Remitir al supervisor 
del contrato, dentro de los tres (3) días siguientes a la consignación, copia del documento donde conste la 
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operación que, por concepto de reintegros, rendimientos financieros, multas o cualquier otro, se causen a 
favor de la Entidad en razón la ejecución del contrato. El contratista puede autorizar que el ICBF descuente 
del saldo a favor, el valor correspondiente al reintegro que se llegase a causar. En el caso en que el 
contratista no reintegre o autorice el descuento del recurso, el supervisor de contrato puede descontar dicho 
recurso del saldo a favor antes de la terminación del contrato. PARÁGRAFO: Las consignaciones a que 
hace referencia esta obligación deben realizarse únicamente en la cuenta informada por escrito por el 
supervisor del contrato.16) Presentar la información contable al supervisor y llevar cuenta bancaria de 
ahorros exclusiva para el contrato y en el caso que aplique y sea notificado por el supervisor debe tener 
cuenta maestra para el manejo de los recursos destinados para el presente contrato de conformidad con lo 
establecido en la Resolución 1400 del 24 de febrero de 2020 modificada por las Resoluciones 8300 de 2021 
y 3944 de 2022. 
 
1.6. OBLIGACIONES DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN: (NO APLICA PARA PERSONA 
NATURAL). 
 
1.6.1. OBLIGACIONES DEL EJE DE CALIDAD: 1) Socializar con el equipo de trabajo que realiza las 
actividades definidas en el contrato, la información básica del ICBF (Misión, Visión, Normatividad interna 
vigente, Objetivos Estratégicos y Políticas del Sistema Integrado de Gestión SIGE) así como dar a conocer 
los diferentes documentos (lineamientos técnicos, manuales, procedimientos, guías, formatos entre otros) 
necesarios para la operación de los servicios. 2) Entregar los resultados de la percepción del beneficiario 
frente a la prestación del servicio. 3) Identificar y gestionar acciones de mejora que fortalezcan de manera 
adecuada la prestación de servicio.4) Contar con información documentada para la recepción, tratamiento y 
respuesta a las peticiones, quejas, reclamos y sugerencias (PQRS), en el marco de la ejecución del objeto 
contractual. 
1.6.2. OBLIGACIONES EJE DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION: 1) Suscribir un documento de 
compromiso de confidencialidad el cual deberá ser entregado al supervisor del contrato una vez se firme el 
contrato. 2) Informar al supervisor, en el momento que ocurran incidentes de seguridad o se materialice un 
riesgo de seguridad de la información que afecten la disponibilidad, integridad y/o confidencialidad de la 
información del ICBF, en el marco de la ejecución del contrato. 3) Prever el plan de recuperación y 

contingencia del servicio contratado ante los eventos que puedan afectar el cumplimiento de la ejecución de 
este. 4) Certificar el cumplimiento, seguimiento y revisión de los asuntos correspondientes a seguridad de la 

información enmarcado en la normativa interna del ICBF vigente en virtud de la ejecución del objeto del 
contrato 
 
1.6.3. OBLIGACIONES DEL EJE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: 1) Certificar que cuenta 
con un representante de seguridad y salud en el trabajo, que cumpla con el perfil establecido en la Resolución 
312 de 2019, o a la norma que adicione, modifique o sustituya y garantice el cumplimiento de obligaciones 
contractuales establecidas en el marco de la ejecución del contrato o convenio y la normatividad vigente. 2) 
Presentar matriz con la identificación de peligros, valoración de riesgos y determinación de controles, 
documentados, en el marco de la Seguridad y Salud en el Trabajo durante la ejecución del contrato. 3) 
Realizar la inducción al equipo de trabajo que se empleará durante la ejecución del contrato o convenio en 
materia de Seguridad y Salud en el Trabajo. 4) Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución 
del contrato o convenio los elementos de protección personal requeridos para la realización de sus 
actividades.5) Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vinculados para la 
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ejecución del contrato. 6) Formular e implementar el plan de prevención, preparación y respuesta ante 
emergencias.  
 
1.6.4. OBLIGACIONES EJE AMBIENTAL: OBLIGACIONES EJE AMBIENTAL: 

1) Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energía, papel, y manejo de 

residuos que se generen durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la política ambiental de la Entidad. 

2) Presentar los permisos y/o autorizaciones ambientales vigentes requeridas para prestación del servicio. 

3) Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los productos químicos 

utilizados durante la ejecución del contrato; de acuerdo con la normatividad vigente. 4) Adoptar las medidas 

necesarias para el transporte y manejo adecuado de combustibles utilizados durante la prestación del 

servicio; de acuerdo con la normatividad vigente. (aplica solo en caso de que se manejen combustibles en 

la unidad de servicio).  5) Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de 

los residuos especiales y/o peligrosos que se generen durante la ejecución del contrato.  6)Realizar el 

mantenimiento y lavado de la trampa de grasas y/o sistemas de tratamiento de aguas residuales, adoptando 

las medidas necesarias para el manejo adecuado de los residuos generados.7) Formular e implementar plan 

de saneamiento que incluya como mínimo los programas de limpieza y desinfección, manejo de residuos, 

control de plagas y abastecimiento o suministro de agua potable, de acuerdo con la normatividad vigente 

 

 

 

CLÁUSULA 2. PLAZO DE EJECUCIÓN 

El lugar de ejecución del contrato será en la Calle 17 No 28 – 21 de la ciudad de Yopal - Casanare sede 
operativa y administrativa   

 

CLÁUSULA 3. VALOR DEL CONTRATO  

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato será hasta por la suma de TRECIENTOS 

MILLONES TRECIETOS SIETE MIL OCHOCIENTOS VEINTICUATRO PESOS ($ 300.307.824) M/CTE. Los 

recursos vigencia 2024 se encuentran respaldados mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 

CDP No. 52124 del 26 de diciembre del año 2024 expedido por el Grupo Financiero de la regional Casanare 

Y los recursos vigencia 2025 se encuentran respaldados mediante el certificado de aprobación de vigencias 

futuras número No VF. CAS-1-2024 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público.  . 

 

CLÁUSULA 4. FORMA DE DESEMBOLSO  

8.FORMA DE DESEMBOLSO: 

El ICBF desembolsará los recursos aportados en el presente contrato de la siguiente forma:  

(i) Un (1) desembolso vencido por los días 30 y 31 de diciembre de 2024 previa aprobación del 

supervisor del contrato y liquidación del desembolso mensual (según corresponda para la 

vigencia) generada a través del Sistema de Información Misional SIM (en las modalidades que 
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aplique), una vez presentados los siguientes documentos por parte del CONTRATISTA: 1. 

Informe digital sobre Ia prestación del servicio, que contenga como mínimo: el número de cupos 

atendidos, ingresos, egresos y la caracterización de los adolescentes y jóvenes atendidos 

(inclusión de afiliación al sistema general de salud, vinculación al sistema educativo), avances 

y dificultades en el desarrollo del proceso de atención; 2. Planilla de usuarios (as) atendidos; 

3. Certificado de cupos contratados y efectivamente utilizados, emitido por el Representante 

Legal; 4. Informe de Ingresos y Gastos; 5. Certificado de cumplimiento de desembolso a 

proveedores emitido por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador; 6. Certificación 

emitida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador sobre el cumplimiento de 

desembolso al talento humano, al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales de 

acuerdo con la normatividad vigente y en los tiempos establecidos por Ley, aportando los 

soportes de desembolso correspondientes; la información contenida en todos los soportes 

presentados, será corroborada técnica, administrativa, financiera y contablemente por el 

supervisor del contrato. 7. Cuenta de cobro o factura (según aplique). 8. Suscripción y 

legalización del contrato de comodato con su respectiva acta de recibo del bien objeto del 

contrato de comodato con la respectiva relación de inventarios, cuando aplique.  

(ii) Para la vigencia 2025 el ICBF realizará un giro de alistamiento en los 10 primeros días hábiles 

del mes de enero de 2025 equivalente al total de los cupos mensuales contratados. Para el giro 

del alistamiento del mes de enero el contratista deberá entregar los siguientes documentos: 1. 

Certificación Bancaria. 2. Aprobación de Garantía. 3. Acta de Inicio y 4. Los exigidos en la 

Resolución 5360 de 2023 que resulten apliquen.  

(iii) Dos (2) desembolsos mensuales vencidos para la vigencia 2025, los cuales se efectuarán una 

vez presentados los soportes por parte del CONTRATISTA y previa aprobación del supervisor 

del contrato y liquidación del desembolso mensual (según corresponda para la vigencia) 

generada a través del Sistema de Información Misional SIM (en las modalidades que aplique) 

de los siguientes documentos: 1. Informe digital sobre Ia prestación del servicio, que contenga 

como mínimo: el número de cupos atendidos, ingresos, egresos y la caracterización de los 

niños, niñas y adolescentes atendidos (inclusión de afiliación al sistema general de salud, 

vinculación al sistema educativo), avances y dificultades en el desarrollo del proceso de 

atención; 2. Planilla de usuarios (as) atendidos; 3. Certificado de cupos contratados y 

efectivamente utilizados, emitido por el Representante Legal; 4. Informe de Ingresos y Gastos; 

5. Certificado de cumplimiento de desembolso a proveedores emitido por el Representante 

Legal y el Revisor Fiscal o Contador; 6. Certificación emitida por el Representante Legal y el 

Revisor Fiscal o Contador sobre el cumplimiento de desembolso al talento humano, al Sistema 

de Seguridad Social y Aportes Parafiscales de acuerdo con la normatividad vigente y en los 

tiempos establecidos por Ley, aportando los soportes de desembolso correspondientes; la 

información contenida en todos los soportes presentados, será corroborada técnica, 

administrativa, financiera y contablemente por el supervisor del contrato. 7. Cuenta de cobro o 

factura (según aplique). 8. Suscripción y legalización del contrato de comodato con la 
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respectiva acta de recibo del bien objeto de comodato con la relación de inventarios, cuando 

aplique.  

(iv) El desembolso correspondiente al mes de marzo, el supervisor deberá validar los cupos 

ejecutados durante el mes, en relación con los del alistamiento y establecer la diferencia para 

solicitar el reintegro correspondiente.  

 

PARÁGRAFO PRIMERO: De acuerdo con lo establecido en el literal D numeral segundo del artículo 2 de la 

resolución 3944 de 2022 “excepcionalmente y previa autorización escrita por parte del supervisor del 

contrato, se podrá autorizar que, por una única vez, el último desembolso realizado a la cuenta maestra del 

operador pueda ser girado a la cuenta auxiliar, para que de allí se traslade dicho recurso una cuenta bancaria 

del operador en la que maneje recursos propios” (Sólo aplica para los contratos que requieran cuenta 

maestra).  

PARÁGRAFO SEGUNDO: Para el último desembolso en los casos en los que aplique, el contratista deberá 

presentar el certificado expedido por el supervisor del contrato, donde conste la entrega de los bienes 

muebles devolutivos adquiridos con recursos del ICBF durante la ejecución del contrato, adjuntando copia 

del (los) comprobante (s) de ingreso al almacén del ICBF de dichos bienes y acta de devolución y recibo del 

bien objeto de comodato con la respectiva relación de inventarios y el paz y salvo por todo concepto de 

servicios públicos, impuestos, tasas, contribuciones, valorización, etc.  

PARÁGRAFO TERCERO: Para el informe de atención a usuarios (as), se utilizará el criterio del valor 

cupo/mes en relación con los conceptos de cupo utilizado y no utilizado. Para los días de ingreso y egreso 

de cada usuario (a) se reconocerá el valor correspondiente a medio día.  

PARÁGRAFO CUARTO: Los desembolsos se efectuarán dentro de los treinta (30) días siguientes al 

vencimiento de cada mensualidad, una vez se cuente con disponibilidad del Plan Anual de Caja – PAC y 

previa certificación de cumplimiento expedida por el Supervisor del contrato para el efecto.  

PARÁGRAFO QUINTO: El supervisor verificará la ejecución real de cupos en relación con aquellos 

contratados, y de encontrar que no se utilizó la totalidad de los cupos, reconocerá durante toda la ejecución 

del contrato el cien por ciento (100%) del costo fijo de los cupos contratados y no ejecutados. Cuando se 

autorice la adición de cupos, el ICBF deberá realizar un giro de alistamiento correspondiente a un mes del 

valor de los cupos adicionados. Así mismo, a partir del tercer mes en caso de continuar las inejecuciones, el 

Supervisor deberá analizar si se debe realizar la reducción de los cupos contratados.  

PARÁGRAFO SEXTO: El CONTRATISTA no podrá en ningún mes de contrato ejecutar con recursos del 

ICBF (incluido el alistamiento) un mayor valor del que se va a reconocer en el mes por cupos atendidos y 

costo fijo y que estos no superen los contratados. El recurso asignado para el alistamiento no podrá ser 

utilizado en gastos cuyo lineamiento de programación establece que será por adición del contrato. El valor 

cupo mes cubre lo establecido en los documentos técnicos para la atención de las niñas, niños y 

adolescentes, con derechos amenazados y/o vulnerados y su respectivo clasificador del costo. El ICBF 

reconoce dentro del valor cupo mes, solamente lo establecido en los clasificadores del costo. En caso de 

que el CONTRATISTA haya cubierto la totalidad de los bienes y servicios mensuales mínimos requeridos y 

quedara un saldo de los recursos del ICBF, el contratista podrá utilizar dicho saldo para proveer mayores 
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cantidades de bienes o servicios de aquellos reconocidos dentro de los clasificadores del costo aprobados 

para la modalidad. Para la utilización de estos recursos el CONTRATISTA deberá contar con la aprobación 

previa por parte del supervisor del contrato. De lo anterior, el CONTRATISTA debe dar cuenta en los 

respectivos soportes financieros.  

PARÁGRAFO SÉPTIMO: En el evento en que se presenten casos inherentes a la atención de los niños, 

niñas y adolescentes atendidos en la modalidad establecida en este contrato, éstos podrán ser cubiertos 

mediante adiciones (en los casos que aplique) al presente contrato previa autorización del supervisor.  

PARÁGRAFO OCTAVO: Los desembolsos se harán previo cumplimiento de las obligaciones contractuales 

y de conformidad con lo establecido en la Resolución N°5360 de 2023 por medio de la cual se actualizan, 

establecen y unifican los requisitos y documentos soporte para el desembolso de las obligaciones contraídas 

por el ICBF, o las que la modifiquen, adicionen o sustituyan.  

PARÁGRAFO NOVENO: El cumplimiento de todas las obligaciones descritas en el presente contrato será 

indispensable para que se efectúe el desembolso por parte del ICBF. 

 

 
 

CLÁUSULA 5.  LUGAR DE EJECUCIÓN 

El lugar de ejecución del contrato será en la Calle 17 No 28 – 21 de la ciudad de Yopal - Casanare sede 
operativa y administrativa   

 
 


