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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 16 de diciembre de 2024 
 

PRESENTADO A:  César Augusto Ospina Puerta, Subdirector Centro de Comercio y Turismo – Quindío 

ORDEN DE VIAJE No: 
98724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20/11/2024 22/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
Alcaldía de Montenegro 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: ( ciudad)  

 Montenegro 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar las acciones de formación en los diferentes municipios del 
departamento del Quindío del programa PPV.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. 20/11/2024 – Montenegro – Orientar formación en el marco de los lineamientos del programa 
vulnerables – creación de tablas, realizar operaciones básicas matemáticas (suma, resta, 
multiplicación, división, calcular el IVA, referencia absoluta. En la ficha 3107688 

2. 21/11/2024 – Montenegro - Orientar formación en el marco de los lineamientos del programa 
Vulnerables- ejecutar corrección de ortografía y gramática, fuentes, cambiar color, tamaño de 
letras, centrar, justificar, en la ficha 3117476 

3. 22/11/2024 – Montenegro - Orientar formación en el marco de los lineamientos del programa 
Vulnerables en Word los conceptos y su estructura básica, conocimiento del teclado y sus 
combinaciones, que es hardware y software, creación de carpetas en la ficha 3117476 

RESULTADOS:  

1. 20/11/2024 – Montenegro – se logra realizar los talleres expuestos por el instructor llevando a cabo 
los procesos y resultados esperados de las actividades a ejecutar del programa MANEJO BASICO DE 
LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL. 

2. 21/10/2024 – Montenegro - Se ejecuto el ejercicio expuesto por el instructor de realizar las 
correcciones de ortografía y gramática, de las acciones de formación del programa INFORMATICA 
MICROSOFT WORD, EXCEL, INTERNET. 

3. 22/11/2024 – Tienen los conceptos claros y la diferencia entre hardware y software, saben crear 
carpetas en el escritorio de Windows y conocer las diferentes funciones del teclado en la formación 
de INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL, INTERNET. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico y asistencia 
 
20/11/2024 – MONTENEGRO-FICHA 3107688 

 

Montenegro 20 de Noviembre 2024 
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21/11/2024 MONTENGRO Ficha 3117476. 

 

MONTENEGRO 21 DE NOVIEMBRE 2024 
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22/11/2024 MONTENEGRO Ficha 3117476. 

 

 

MONTENEGRO 22 DE NOVIEMBRE 2024 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIÓNES: se cumplió con el objetivo del desplazamiento al municipio los aprendices ejecutan a 
cabalidad el ejercicio propuesto por el instructor para realizarlas correcciones de ortografía y gramática 
al texto. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jaime Alberto Loaiza Mosquera 

 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinadora Académica 
Carmen Eugenia Marulanda 
Ríos 

 
 


