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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, noviembre 2024

Sefior (a)

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6875605

Coordinadora Académica

Centro de Logistica'y promocion Ecoturistica de la

magdalena Santa Marta
Asunto:Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes noviembre del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.6875605 del afio 2024

Lina Maria Salazar Rodriguez, identificada con la cédula de ciudadania No. 1065897005 de
Aguachica, en mi calidad de Contratista del SENA, en centro de Logistica y Promocién
Ecoturistica de la magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de

noviembre 2024.

ValoryformadePago: Se fija como valor total para el contrato la suma de NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y TRES MIL CINCUENTAY UNPESOS M/CTE. ($9.973.051). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:a) Un primer pago
por el mes de octubre de 2024, por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y
TRES MIL QUINIENTOS OCHENTAY CINCO PESOS M/CTE.

(53.423.585), b) (Un) pagos iguales por el mes de noviembre de 2024, por valor de
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS

CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($4.465.545). c) Un dltimo pago por el

mes de diciembre por valor de DOS MILLONES OCHENTAY TRES MIL NOVECIENTOS
1

VEINTIUN PESOS M/CTE. ($2.083.921).
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Plazo: Sera hasta el 14 de diciembre de 2024.

OBIJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional
programada por el Centro de Logisticay Promocion Ecoturistica Regional Magdalena
en los Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementariay/o

Complementaria Virtual, en el dareade GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Accionesrealizadas Evidencias
1 | Orientar la formacién de impartir formacion profesional | Capturade pantalla
aprendiceseneldrea, enlas programas de formacion de anuncios y
competencias, los resultados titulada: sesionesenlinea

de aprendizajeylas Anexo 01
actividades delos proyectos  |GESTION INTEGRAL DEL
de formacién programados,  [TRANSPORTE (3070393)
dentrode los tiempos que, GESTION INTEGRAL DEL
para cada accién, TRANSPORTE (3070394)
se determine por parte del GESTION INTEGRALDEL
centro de formacion. TRANSPORTE (3070395)

2 | Planeary ejecutarel Ejecuciony desarrollo del Guias
desarrollo curricular del plan de de aprendizaje/
programa(s) que sele trabajo, guias de Evidencias de
asignen durantela ejecucion aprendizajey aprendizaje.
de su contrato (Proyectode matrices en los siguientes Ver Evidencias
formacién, Planeacién programas de formacion: Anexo2
pedagodgicay los recursos *Etapa
didacticos que incluyen guia Lectiva: Gestién Integral
de aprendizaje, material de De Transporte
apoyoa la 3070393, 3070394,
formacién e instrumentos de 3070395
evaluacién).

3 | Identificarlos aprendizajes NOSEEJECUTO EN ELMES NOSE EJECUTO EN
previos, estilosy ritmos de OBJETO DE COBRO ELMES OBJETO DE
aprendizaje delaprendiz que COBRO
ingresaal proceso formativo,
de
acuerdo con los
lineamientos institucionales.
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4 | Participar enel proceso NOSEEJECUTO EN ELMES NOSEEJECUTOEN
deinduccién de los OBJETO DE COBRO EL MESOBJETO DE
aprendices. COBRO
5 | Realizarseguimiento alos NOSEEJECUTOEN ELMES NOSE EJECUTOEN

aprendicesen etapa
productivaen su sitio de
trabajoyseguimientoala
bitacoravirtual
delaprendiz cuando le sean
asignados.

OBJETO DE COBRO

EL MESOBIJETO DE
COBRO

6 | Llevar control delas
inasistencias de los
aprendicesa la formacién,
registrar en el aplicativo
institucional las inasistencias
y reportara la coordinacién
académica las novedades

para aplicacion del
reglamento delaprendiz.

Se revisa periddicamente
asistencia de los aprendices a las
sesionesy registro de ingreso para
el desarrollo de las actividades

Objetos Virtuales de
través de Ambientes en
la plataformaZajuna
ANEXO 3

7 | Asociar los aprendicesala
ruta de aprendizaje enel
aplicativo institucional una
vezel aspirante esté en
estado matriculado y verificar
con el reporte que todos
aparezcanen

formacion.

NO SEEJECUTO EN ELMES
OBJETO DE COBRO

NOSE EJECUTOEN
EL MESOBIJETO DE
COBRO

8 | Emitir los juicios de Se utiliza las plataformas Platafor
evaluacién con baseen la Institucionales SOFIAPLUS para | ma
valoracidn de las evidencias evaluarjuicios. /Sofia
de aprendizaje y registrarlas Plus
en los aplicativos Anexo5
institucionales (administrativo
y académico), maximo tres (3)
dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje.

9 | Usary gestionarlas Se utilizan las plataformas Plataforma
diferentes plataformas institucionales ZAJUNA como ZAJUNA/
tecnoldgicas institucionales herramientas tecnoldgicas de Anexo 4

de apoyo académicoy
administrativo relacionado
con su rol, actualizando y
registrandode manera
verazy oportunacada
unade las acciones que
integran elproceso
formativo.

maneravirtual para la formacién
profesionalintegral enlos
siguientes programas de
formacién: * Etapa Lectiva: Gestidn
Integral De Transporte

3070393, 3070394,

3070395
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10

Participaren laformulacién
de proyectosde
investigacion aplicada,
innovacién pedagodgicay
desarrollo tecnoldgico, de
interés

institucional SENNOVA.

NO SEEJECUTO EN ELMES
OBJETO DE COBRO

NOSE EJECUTO EN
ELMES OBJETO DE
COBRO

11

Participar en los equipos,
grupos, comités, proyectosy
demas instancias

institucionales que lo
requieran.

NO SEEJECUTO EN ELMES
OBJETO DE COBRO

NOSE EJECUTOEN
ELMES OBJETO DE
COBRO

12

Desplazarse a otrasciudades
0 municipios diferentes al
domicilio contractual parael
cumplimiento del contrato,
encaso de que se requiera.

NO SEEJECUTO EN ELMES
OBJETO DE COBRO

NO SE EJECUTO EN
ELMES OBJETO DE
COBRO

13

Presentarelreporte de
eventos en SOFIAPLUS
(Programacioén con visto
buenodelcoordinador
académico o misional) en los
dias establecidos porel
centro, al supervisor
correspondientey

los demas soportes
requeridos parala
legalizacién del pago.

NO SE EJECUTOEN EL
MES OBJETO DECOBRO

NO SE EJECUTO EN
ELMES OBJETO DE
COBRO

14

Llevar y mantener
actualizado el portafolio de
evidencias del instructor
segunloindica la

guia para desarrollar
procesos formativos.

Portafolio Virtuales de
instructores

Portafolio Virtuales
de

Instructores
Anexo 6
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15

Responder porla custodiay
buen uso de equipos, bienes
e inventario asignadoa su
cargo o puestos bajosu
cuidado, que el centro o
lugar donde se desarrolle la
formacién le facilite para el
desarrollo de su objeto
contractual y hacer
entregaformal de acuerdo

con los lineamientos
institucionales.

NO SE EJECUTO EN EL MES
OBJETO DE COBRO

NO SE EJECUTO

EN EL MES
OBIJETO DE
COBRO

16

Apoyarlos procesos de
Aseguramientodela
calidad cuando laentidad lo
requiera.

NOSEEJECUTO EN ELMES
OBJETO DE COBRO

NOSE EJECUTO EN
ELMES OBJETO DE
COBRO

17

Apoyarlaplaneaciony el
alistamiento de los
materiales de formacion,
propios de su

areay apoyarlos procesos
de evaluacion y/o parte
técnica de la supervisién de
la adquisicién de bienesy/o
servicios cuando la entidad
lo requierade acuerdo con
la ley 1474 de

2011 yrequerimientode la
institucion.

NOSEEJECUTO EN ELMES
OBJETO DE COBRO

NOSEEJECUTO EN
ELMES OBJETO DE
COBRO

18

Adoptarenla formacion las
diferentes estrategias
pedagdgicas que la entidad
dispone comoson: Worldskills,
Senasoft, Bootcamp,

cocinagourmet, entre
otras.

NOSEEJECUTO EN EL MES
OBJETO DE COBRO

NOSE EJECUTO EN
ELMES OBJETO DE
COBRO

19

Participar en procesos de
promociony divulgacién de la
oferta educativa, serviciosy
actividades de divulgacién
tecnoldgica programada porel
Centro.

divulgacion de la oferta
educativa

divulgacidon de la
ofertaeducativa
Anexo7
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Participar en las labores de
montaje y puestaenmarcha
de equiposy maquinaria
utilizados enla formacion
profesional

integral, cuando éstasea
requerida.

ESTA OBLIGACION NO FUE
EJECUTADA ELPRESENTE MES

NOSE EJECUTO EN
ELMES OBJETO DE
COBRO

21| Rendir oportunamente los NOSEEJECUTO EN ELMES NO SE
informes requeridos sobre OBJETO DE COBRO EJECUT
las acciones O EN EL
encomendadas y los MES
productos resultantes de OBIJETO
procesos de DE
formacién COBRO
profesional.

22| Solicitar oportunamente NO SEEJECUTO EN ELMES NOSE EJECUTO EN
los elementos OBJETO DE COBRO EL MES OBJETO DE
necesarios para COBRO

desarrollar eficazmente
su labor técnico-
pedagdgica.

23

Incorporar las tendencias
tecnoldgicas, pedagdgicasy
de gestidn alas estructuras
curriculares por
competencias laborales de
las diferentes acciones de
formacion

profesional.

NOSEEJECUTO EN ELMES
OBJETO DE COBRO

NO SE EJECUTO EN
ELMES OBJETO DE
COBRO

24

Asegurarla organizacion,
mantenimiento y adecuada
utilizacién de los recursos
gue hay ensu ambiente
laboral.

NOSEEJECUTO EN ELMES
OBJETO DE COBRO

NO SE EJECUTO EN
ELMES OBJETO DE
COBRO

25

Presentaragendas e informes
de legalizacion
correspondientesalas
o6rdenes de desplazamiento,
cuando a estose diere lugar,
enun plazo maximo de 5dias,
posterioresa

la finalizacion de la comision.

NOSEEJECUTO EN ELMES
OBJETO DE COBRO

NOSE EJECUTO EN
ELMES OBJETO DE
COBRO
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certificacion de la Norma de
CompetenciaLaboral parala
funcién de instructor, con
plazo maximoa30 dejuliode
2024, o durante la ejecucién
del contratossi el inicio de
ejecucion

se da posterior a estafecha.

OBIJETO DE COBRO

26 | Atenderoportunamente los Presentaroportunamente el El presenteinforme
requerimientos que hagael informe mensual de ejecucion Anexo 8
supervisordelcontratoy contractual con las
presentar informes mensuales actividades
de la ejecucién del contrato. desarrolladasy soportes de

legalizacién de pago de
honorarios: Planillaseguridad
social, planilla Si contratista,
presentesen el SECOPII.
27 | Aplicar al procesoy aportarla NOSEEJECUTO EN ELMES NOSE EJECUTOEN

ELMES OBJETO DE
COBRO

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM NoDELAORDEN | LUGARDE FECHADE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente

GTH-F-062V10
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informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de lasobligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 8633852898 de la planilla, operador ASOPAGOS y periodo noviembre

. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidenciasen(17)folios

Cordialmente,

Firma
Lina Maria Salazar Rodriguez
Contratista

C.C.No. 1065897005

Recibi a satisfaccion:

Firma

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6875605

Coordinador Académica

20
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Capturade pantalla de anuncios y sesiones en linea Anexo 01

Pasqué smve aguupe ysn be x| [ wsn x| + - o x

Materiales de formacién: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y analisis del
componente formativo “Principios rectores del transporte”

Evidencias: a continuacion, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman
la actividad de aprendizaje:

« Evidencia GA1-260101067-AA2-EV01. Ordenar palabras

Tomando como base el mismo componente formativo de la actividad anterior, Principios rectores del
transporte, se le solicita realizar la actividad de ordenar palabras, que incluyan el Capitulo IV - Sanciones,
Articulo 9- Sujetos de las sanciones de la Ley 105 de 1993, realizandolo en la aplicacion de su agrado que
puede consultar en Internet. La aplicacion debera estar disponible para verificar el autor del recurso
didactico; una vez elaborada, por favor remita la URL al acceso del programa en el espacio: Ordenar
palabras. GA1-260101067-AA2-EV01.

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:

* Producto para entregar: link para acceso a la aplicacién o para la ejecucion directa

e Formato: URL

e Acceso para el envio: remitase al drea de la actividad correspondiente y acceda al espacio
Ordenar palabras. GA1-260101067-AA2-EV01.

Tomentaselée. ~ @ § w0 5 &

=]

JASBLEL Vilma Pa.

o
=

DEYBY A

o

RENSON

Johal pa

o
=4

Instructor

Tranversal
Matemética ceci cam LEIDERA

s

48 | 24-11-24 [12-12-24

FASE 1 ANALISIS

Contextualizar el transporte

66 o acerca de una
67 sit ualizada en la
68 o |
69 |
GAL-24 28-AA4 - Crea Evidencia de desemped

0 para sistematizar tos| _ Algoritmo para el calculo de

o 25°C Despejado  ~ @ B %

20
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Anexo 2 Guias de aprendizaje

v Contextualizar el transporte AP1
~ Material de Formacién
Principios
Matsmé
Matem
Matem
(B vor=ms
(E) comoricacien oraty
Comu
Comunicacién aral y
Comuni

res del transports

telacionando

e
SENA

7/{( Principios rectores del transporte

3 Marco normativo internacional para la logistica del transporte

Anivel internacional existen organizaciones que regulan los servicios aéreos y maritimos; los demas modos, como el férreo, el carretero y el fluvial estén reglamentados
localmente por cada uno de los paises. Para realizar un analisis minucioso del marco normativo internacional del transporte de mercancias por carretera es preciso
enunciar y conocer las normas de este servicio en Colombia y en los paises de la region

Jresar Contir

20
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Anexo3 Llevar control de las inasistencias de los aprendices ala formacién

v @ (1) WhatsApp X | 4% Generar Planilla x | @ P121524 V3070393 R47C ¢ X S Sofia plus X+ = pd
< c 2\ No es segure  senasofiaplus.edu.cofsofia/home/principal.faces w D .i. o

Instructor ~ =

R ] Consultar Inasistencias de Aprendices
[# Disefio Curricular <
[# Ejecucion de la Formacién $ Consultar Fichas de 3070393 - GESTION INTEGRAL DEL o4

Caracterizacion™ TRANSPORTE [
(& Gestion de Ambientes < 7
CC 1000513297 KATHERINE DANIELA
[ Gestion de Tiempos v (B A BOHORQUEZ ROJAS J e
Gestionar Tiempos del Instructor v

Consultar Inasistencias

Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo

Gestionar Actividades Adicionales del
Instructor

Registrar Actividad Adicional del
Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz

& LMS <
[ Matricula <
(# Planeacion de la Formacion <

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- @ SENA 2018 - Bogotd - Colombia- =a177.

H £ Buscar Prac. despejado

v (L) (1) WhatsApp x '7;"@ Generar Planilla x @ P_121524 V¥ 3070393 R 47 C - X S0 Sofia plus x + - *
« (&) 2% zajuna.sena.edu.co/zajuna/report/stats/index.php a ¥ E} .i. o

Accede a SOFA Arca Persoral 2 @ unamarAsALAZAR RODRGUEZ (@) +  Modo de cdicien @B

|

PANEL DE NAVEGACION © Estadisticas ~

~ Mis cursos

& Pigina principal del sitio

> Gearmnes Curso (' p 121524 V 3070303 R 47 C 9520 ¢ | Tipodeinforme [ 154, |2 actividad todos los roles) + [EEESiOdcidgbempolilinas Vista
~ Mis cursos
> P_121524 V_3070393_R_47_C_9529 - Toda |a actividad (todos los roles)
P_121524_W_3134615_R_47_C_0320 I rerce N nstructor Todos
> 200
P_121524_V_3070395_R_47_C_9529 00
ha 700
P 121524 V 3070393 R 47 C 95 800
29 500
> Participantes 400
BB Calificaciones

&) Grabacisn sesién en linea -
‘Competencia RAZONAMIEN...
& Invitacién a Sesién en linea -
RAZOMNAMIENTO CUANTL...

[ Grabacisn sesién en linea -
Competencia RAZONAMIEN...
B Invitacion a Sesién en linea -
RAZOMNAMIENTO CUANTL...

&) Grabacion sesién en linea -

Competencia RAZONAMIEN.. Fin del periodo (dia)
& Grabacién Sesion Formativa:
English Level 1, Sesi.. 10 de diciembre de 2024

H £ Buscar
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Anexo 4 Usar y gestionar las diferentes plataformas tecnoldgicas institucionales de apoyo académico y administrativo relacionado
con su rol

v @ WhatsApp X | % Generar Planilla X @ P121524V 3070303 RATCC X+ - b3
€« € % zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=1934814 aQ ¥ o 0@

P i e 45 @ LINAMARIA SALAZAR RODRIGUEZ e v Modo de edicion @

nes 22 Noviembre 2024 Final Actividad de aprendizaje GA1-260101067- AA1-AA2
2 RODRIGUE? - jueves, 21 de noviembre de 2024, 20:38

P_121524.V/ 3070395 R 47_C 9529
-
P_121524_V_3070393_R_47_C_9529

> Participantes.

BB Calificaciones Sesion en Linea: Viernes 22

] Grabacién sesién en linea - Noviembre 2024

Competencia RAZONAMIEN.. R dizaie GA1
&) Invitacién a Sesién en lines - i Cvigas JEap BN SLzd| S :
RAZONAMIENTO CUANTL... 260101067~ AAT-AA2

&) Grabacion sesion en linea -
Competencia RAZONAMIEN..
B Invitacién a Sesién en linea -
RAZONAMIENTO CUANTI..

@ Grabacién sesidn en linea -
Competencia RAZONAMIEN...
) Grabacion Sesion Formativa:
English Level 1, Sesi..

&) English Level 1, Sesién 2

&) English Level 1, Sesién 2

&) English Level 1, Sesion 2

Bl Sesién en Linea: Fase Andlisis:

Cordial saludo estimados aprendices de la formacion Gestion Integral del Transporte GIT

Se les extiende la invitacion a la sesion en linea Flnal Actividad de aprendizaje GA1-260101067- AA1-AAZ en donde se
socializaran las siguientes actividades:

* Competencia: Final Actividad de aprendizaje GA1-260101067- AA1-AAZ
* Socializar notas

Competencia de Com...
) Sesion en Linea: Fase Andlisis:
Competencia de Com...

Para un mejor desarrollo de la sesién en lines, es necesario revisar su dispositive y verificar si cuenta con ls APLICACION
MICROSOFT TEAMS, ya que por esta plataforma se estarén realizando las sesiones de formacin.

&) Sesin en Linea: Fase Andlisis:
Competencia de Com... FECHA: Viernes 15 Noviembre 2024

B Presentacion de instructor de HORA: 08:00 Pm - 09:30 pm

trasversal de comuni INGRESO A SALA: https://t p-join/19 ing_M2FRYWUyMj RELTKOMAtOTZIOGESZTMxYzR[%40thread.v2/0?
o e e 22%3a%22d65Ff0da-442 2258-ce235d24bb5e%22%2c%220id%22%3a%22d6744bec-836-4b17-b87f-35c72456864%22%7d

oft.

v ® Whatshpp X Generar Planilla X @ ANUNCIOS | Zajuna x  + - X
& C % zajunasena.edu.cofzajuna/mod/forum/view.php?id=2269399 aQ ¥ ] L 0

Accede a SOFIA  Area Personal LINA MARIA SALAZAR RODRIGUEZ e ¥ Modo de edicién @)

GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE (3070393)

Mis cursos / P_121524.V_3070393 R 47.C 9529 / ANUNCIOS

J ANUNCIOS

PANEL DE NAVEGACION Q

~ Mis cursos e ‘ Buscar en los foros Q| Afiair un nuevo tema de debate

A Pagina principal del sitio
> Secciones

v Mis cursos

> Debate Comenzado por 4 Ultimo mensaje Réplicas
P_121524 V_3134615_R_47.C 09529
> ¢ (Grabacién en Linea: Seguimiento Actividad de aprendizaje GA1-24 ™ LINA MARIA SAL... RIA SAL... :
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Anexo5
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Anexo 7

Formacion titulada
on modalidad virtual

Los

Que quieran iniciar un proceso
educativo virtual como tecnoélogo
que pueden registrar en el
COPNIA como tecnélogo
profesional. Los invito a que se
registren por medio del QR. Es
virtual es gratuito es por medio del
SENA. Compartan a sus
familiares y amigos. Feliz noche
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Se realizainformemensual de actividades Anexo 8
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