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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO FORMATO 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

San Gil, 30 de Noviembre de 2024 
 

 
Señor (a) 
OSCAR WILLIAN VERGARA ROMERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. No. CO1.PCCNTR.5893780  
Instructor grado 20 
Coordinación de programas especiales  San Gil 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes Noviembre del año 2024 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5893780 del año 2024 

Yo ALBA JANETH MUÑOZ RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 37.891.373 de San Gil, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación de programas especiales, Sena Emprende Rural, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Cuarenta y cinco millones 
ochocientos cuarenta y seis mil doscientos sesenta y dos pesos m/cte ($45.846.262). Esta suma será pagada 
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante 
el mes de febrero de 2024 b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2024, por valor 
de Cuatro millones cuatrocientos sesenta y cinco mil quinientos cuarenta y cinco pesos m/cte ($4.465.545). c) 
Un último pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de Noviembre de 2024. 

Plazo: Diez (10) meses, ocho (8) Días sin exceder el calendario académico 2024, contado a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 

 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico aportando en la planeación, ejecución, 

evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural 

y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SENA Emprende 

Rural. 
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Obligaciones Específicas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación técnica haciendo uso 
de la estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, bajo la 
modalidad de atención 
sincrónica – asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo y la 
Coordinación Nacional SER, 
establecidos en la guía para la 
Ejecución del programa SER en el 
SIGA. 

Impartir formación en los 
programas:  
Se llevó a cabo alistamiento 
pedagógico y desarrollo de las 
Fichas: 2944359 – 2953947 - 
3024403 –– 2994977  
 
 
Eventos 
 
FICHA 2944359 _ CHIMA 
Fechas: 10 y 11 de noviembre 
 
Horario: 7:00 – 12:00 - 13:00 –
16:00 
 

Programa: Emprendedor en la 
producción de café  
  
Competencia: Proyectar el 
mercado según segmentos y 
métodos de pronóstico 
 
Actividad de Aprendizaje:  
Fomentar en los estudiantes 
las habilidades y 
competencias para el 
desarrollo de su proyecto 
emprendedor. 
 
Total, Horas de formación 16 
horas. 
 
    _____________________ 
 
FICHA 2953947 _ HATO 

Fechas: 8,9,5 Y 16 de 
Noviembre  
 
Horario: 7:00 – 12:00 - 13:00 –
16:00 
 

Programa: Emprendedor en la 
producción de cultivos 

Evidencia 1. 
Registro fotográfico de las 

formaciones 
 

2944359 – 2953947 - 
3024403 –  2994977  

 
 
 

 
                   NOVIEMBRE 

  
 

 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/2.%20Alba%20Janeth%20Mu%C3%B1oz%20Rodriguez/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/obligaci%C3%B3n%201.%20Evidencias%20_%20Sofia%20Plus/NOVIEMBRE?csf=1&web=1&e=3HfOky
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transitorios  
  
Competencia: Proyectar el 
mercado según segmentos y 
métodos de pronóstico 
 
Actividad de Aprendizaje:  
Fomentar en los estudiantes 
las habilidades y 
competencias para el 
desarrollo de su proyecto 
emprendedor. 
 
 
Total, Horas de formación 32 
horas. 
 
          ___________________ 
 
FICHA 3024403 _ SIMACOTA 
Fechas: 7,14,21 y 28 de 
Noviembre 
 
Horario: 7:00 – 12:00 - 13:00 –
16:00 
 

Programa: Emprendedor en 
producción de plantas 
medicinales aromáticas y 
condimentarias 
  
Competencia:  
Planear producción con base 
en la capacidad de proceso y 
los requerimientos de 
Mercadeo. 
 
Actividad de Aprendizaje: 
Definir términos y formas de 
negociación con base en 
acuerdos comerciales 
vigentes. 
 
Total, Horas de formación 29 
horas. 
 
        ________________ 
FICHA 2994977 _ PARAMO 
Fechas 1,2,6 y 12 de Noviembre 
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Horario: 7:00 – 12:00 - 13:00 –
16:00 
 

Programa: Emprendedor en 
producción de cultivos 
transitorios   
  
Competencia: Proyectar el 
mercado según segmentos y 
métodos de pronóstico  
 
Actividad de Aprendizaje: 
Fomentar en los estudiantes 
las habilidades y 
competencias para el 
desarrollo de su proyecto 
emprendedor 
 
Total, Horas de formación 32 
horas. 

 
 
 Total, Horas de formación 109 
horas. 
 
 

2 Articular con los instructores 

técnicos para realizar el 

alistamiento integral de los 

procesos de formación para el 

desarrollo de las competencias 

de emprendimiento y 

construcción del modelo de 

negocio con las herramientas 

establecidas en el protocolo de 

atención definido por la 

Coordinación SER. 

 

 
 

 
 
 

         N/A 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

N/A 
 

3 Brindar la atención requerida a 

grupos y organizaciones rurales, 

comunitarias, campesinas 

asignadas y beneficiarias del 

servicio de acompañamiento en 

las áreas comercial y de 

asociatividad, de acuerdo con el 

plan de acción concertado para 

la puesta en marcha de la unidad 

 
 
 
 

                       
                       N/A 

 
 
 
                 
 

        N/A 
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o proyecto productivo y el 

protocolo de atención definido 

por la Coordinación Nacional SER 

4 Brindar a los grupos y 

organizaciones rurales, 

comunitarias y campesinas 

beneficiarias el servicio de 

acompañamiento técnico 

necesario para la formulación de 

proyectos productivos 

asociativos y comunitarios a fin 

de que sus propuestas reúnan las 

condiciones requeridas para ser 

sometidas a consideración en las 

convocatorias institucionales y 

externas en temas de acceso a 

mercados y/o fuentes de 

financiamiento 

 
 
 
 
 
 

Asesoría de las fichas: 
 
 
 

2944359 – 2953947 - 
3024403 – 2994977 -  

 

 
 
 
 
 

Evidencia 2 
Material Fotográfico de las 

asesorías de Proyecto 
 
                         
 
                      NOVIEMBRE 

   

  5 Apoyar la organización de 

eventos para la participación de 

unidades productivas en 

actividades de comercialización, 

rutas de aprendizaje (incluyendo 

mecanismos virtuales), gestión 

empresarial y financiera cuando 

se requiera, así como las 

actividades de fomento 

realizadas por el programa de 

Emprendimiento SENA 

 
 
 
 

 participación en la actividad 
organizada por la alcaldía 

municipal del San Gil DIA DEL 
CAMPESINO   

 
 
 
 

Evidencia 3 
Material Fotográfico participación 

apoyo en eventos  
 

                       NOVIEMBRE 

 

 
 

6 Gestionar alianzas con entes 

territoriales, organizaciones 

privadas, organizaciones sociales 

o no gubernamentales, que 

permitan la identificación y 

canalización de recursos para el 

apalancamiento de los proyectos 

y unidades productivas 

escalables. 

 
 

NA 

 
 

NA 

7 Asegurar el reporte de 

información con claridad, 

oportunidad, veracidad y 

completitud en los sistemas de 

trazabilidad y seguimiento 

dispuestos de manera temporal 

o permanente por el SENA entre 

ellos Sofia Plus para el 

 
 
 
 

Reporte de gestión de tiempos 
mes Noviembre 

 
 
 

Evidencia 4 
Pantallazo del drive del informe de 

gestión de tiempo 

    
 
                      NOVIEMBRE 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/2.%20Alba%20Janeth%20Mu%C3%B1oz%20Rodriguez/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/obligaci%C3%B3n%204/NOVIEMBRE?csf=1&web=1&e=6rdDNk
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/2.%20Alba%20Janeth%20Mu%C3%B1oz%20Rodriguez/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/obligacion%205/NOVIEMBRE?csf=1&web=1&e=P9Wvww
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/2.%20Alba%20Janeth%20Mu%C3%B1oz%20Rodriguez/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/obligacion%207/NOVIEMBRE?csf=1&web=1&e=rHbi8E
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seguimiento de actividades 

específicas, entregando informe 

al supervisor del contrato y al 

apoyo administrativo SER según 

aplique. 

  

8 Programar y reportar a su 

supervisor de contrato, con una 

antelación mínima de una 

semana las formaciones a 

atender, de manera que se 

autorice por escrito su 

movilización previa a la salida, en 

el marco de su objeto contractual 

 
 
 

Desplazamiento 
 

Simacota, Chima y Hato 

 
 

Evidencia 5 
Pantallazo del drive de las 

legalizaciones del mes de Noviembre 

                         
 
                   NOVIEMBRE 

  

9 Evaluar los resultados de 

aprendizaje en un plazo no 

mayor a ocho días hábiles luego 

de finalizada la formación 

N/A N/A 

10 Participar en el proceso de 

inducción del programa 

(objetivos, estrategia, 

metodologías), sus componentes 

y procedimientos. 

N/A N/A 

11 Participar mensualmente en la 

reunión de seguimiento 

operativo del programa 

convocadas por la coordinación 

académica y/o misional con 

observancia del esquema 

establecido por la coordinación 

nacional para tal fin y generar las 

respectivas evidencias 

 
 

Reunión  Ser mes de Noviembre  

 
 

Evidencia 6.  
Registro fotográfico de la reunión  

 
 

              NOVIEMMBRE 

  
 

12 Participar en eventos de carácter 

técnico, estratégico, de 

socialización y de otro tipo de 

evento al que sea convocado por 

la dirección general, regional o 

centro de formación, 

garantizando la transferencia de 

conocimiento obtenido al equipo 

de trabajo 

 

N/A 

 

N/A 

13 Presentar informe mensual 

sobre la ejecución de las 

obligaciones contractuales 

donde se evidencie el avance a 

las metas asignadas, así como el 

 
 
 

Se carga el GF Y GC al one drive, 
en las fechas establecidas 

 
 
 

Evidencia 7  
Pantallazo de los archivos en PDF DE 

GC y GF al Drive  

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/2.%20Alba%20Janeth%20Mu%C3%B1oz%20Rodriguez/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/obligaci%C3%B3n%208/NOVIEMBRE?csf=1&web=1&e=O1UAqW
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/2.%20Alba%20Janeth%20Mu%C3%B1oz%20Rodriguez/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/obligaci%C3%B3n%2011/NOVIEMMBRE?csf=1&web=1&e=3PI7jl


7 

GTH-F-062 V10 

 

 

respectivo análisis y acciones de 

mejora cuando dé a lugar y a la 

terminación del contrato 

presentar al supervisor de 

contrato informe anual de 

gestión de centro en los términos 

solicitados por la coordinación 

nacional, evidenciando lo 

establecido en la guía para la 

ejecución del Programa SER en la 

lista de Chequeo - portafolio de 

evidencias 

 

 
 
                NOVIEMBRE 

  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y 
los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual 
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
FINAL 

1 123924 HATO 08/11/24 08/11/24 

2 125324 HATO 09/11/24 09/11/24 

3 126224 SIMACOTA 14/11/24 14/11/24 

4 127924 SIMACOTA 16/11/24 16/11/24 

5 129224 SIMACOTA 18/11/24 18/11/24 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 8632346236 de la 
planilla la planilla, SOI y del mes de Octubre (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 
Evidencias en (09) folios Cordialmente, 
Firma 

ALBA JANETH MUÑOZ RODRIGUEZ 
Contratista 
C.C. No. 37´891373 
 
Recibí a satisfacción: 
 
Firma 
OSCAR WILLIAN VERGARA ROMERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. No. CO1.PCCNTR.5893780 Instructor grado 20 
COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/2.%20Alba%20Janeth%20Mu%C3%B1oz%20Rodriguez/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/obligacion%2013/NOVIEMBRE?csf=1&web=1&e=s8Jbem
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
ALBA JANETH MUÑOZ RODRIGUEZ  

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5893780 
MES DE NOVIEMBRE 

Evidencia 1 - Obligación 1. Ejecutar las acciones de formación en emprendimiento haciendo uso de 
la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guía para la ejecución del 
programa SER en el SIGA 

Se imparte formación en comportamiento emprendedor y generación de ideas para un negocio 
innovador  

 
Registro fotográfico de las formaciones,  
 

 

- Formación en la ficha 2944359  CHIMA  
  

 
 

 
 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada 
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- Formación en la ficha 2953947 HATO   
 

 

 
 
 

- Formación en la ficha 3024403 SIMACOTA  
 

 
 
 
 

 

-  

- Formación en la ficha 2994977 PARAMO  
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Evidencia 2- Obligación 4. Brindar a los grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas 
beneficiarias el servicio de acompañamiento técnico necesario para la formulación de proyectos 
productivos asociativos y comunitarios a fin de que sus propuestas reúnan las condiciones 
requeridas para ser sometidas a consideración en las convocatorias institucionales y externas en 
temas de acceso a mercados y/o fuentes de financiamiento. 
 
 
Material fotográfico de las asesorías de proyectos.  
 

FICHA 2944359 de CHIMA  
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FICHA  2953947 de HATO  
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 FICHA  3024403 de SIMACOTA  

 

  

 

FICHA  2994977 de PARAMO 

 

   

  

 

  Evidencia 3 – Obligación 5.  
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Apoyar la organización de eventos para la participación de unidades productivas en actividades de 
comercialización, rutas de aprendizaje (incluyendo mecanismos virtuales), gestión empresarial y 
financiera cuando se requiera, así como las actividades de fomento realizadas por el programa de 
Emprendimiento SENA 

 

Material fotográfico participación Apoyo en Evento día del campesino VELEZ     

    

 
Evidencia 5- Obligación 7. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad, veracidad y 
completitud en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o 
permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades específicas, 
entregando informe al supervisor del contrato y al apoyo administrativo SER según aplique. 

 
Pantallazo del drive del informe de gestión de tiempo 
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Evidencia 6 – Obligación 8. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación 
mínima de una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, en el marco de su objeto contractual. 

Pantallazo del drive de las legalizaciones del mes de noviembre  
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Evidencia 7 – Obligación 11. Participar mensualmente en la reunión de seguimiento operativo del 
programa convocadas por la coordinación académica y/o misional con observancia del esquema 
establecido por la coordinación nacional para tal fin y generar las respectivas evidencias 

Registro Fotográfico de la reunión.  

 

   
 

Evidencia 8 -Obligación 13. Presentar informe mensual sobre la ejecución de las obligaciones 
contractuales donde se evidencie el avance a las metas asignadas, así como el respectivo análisis y 
acciones de mejora cuando dé a lugar y a la terminación del contrato presentar al supervisor de 
contrato informe anual de gestión de centro en los términos solicitados por la coordinación nacional, 
evidenciando lo establecido en la guía para la ejecución del Programa SER en la lista de Chequeo - 
portafolio de evidencias. 

 

Pantallazo de los archivos en PDF DE GC Y GF al drive 
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ALBA JANETH MUÑOZ RODRIGUEZ 

C.C.37891373 
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.58937 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ALBA JANETH MUÑOZ RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

01/11/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3024403 - EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE PLANTAS
MEDICINALES, AROMATICAS Y CONDIMENTARIAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Planear producción con base en la capacidad de proceso y los
requerimientos de mercadeo

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080201101 PLANEAR EL SISTEMA PRODUCTIVO SEGÚN USO Y REQUERIMIENTOS TÉCNICOS Y NECESIDADES DEL MERCADO.

29080201102 DISTRIBUIR LOS RECURSOS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL PLAN DE PRODUCCIÓN, REQUERIMIENTOS
TÉCNICOS Y NORMATIVA.

29080201103 IMPLEMENTAR PROGRAMA DE PRODUCCIÓN TENIENDO EN CUENTA EL PLAN DE MERCADEO, REQUERIMIENTOS DE
LA EMPRESA Y NORMATIVA.

29080201104 PROPONER AJUSTES AL PROGRAMA DE PRODUCCIÓN SEGÚN PLAN DE TRABAJO Y NORMATIVA

Programar proyectos según especificaciones técnicas y métodos
de planeación.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 29,00

Page 1 of 41/11/24 18:02



2953947 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS
TRANSITORIOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

2994977 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS
TRANSITORIOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 2 of 41/11/24 18:02



Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

2944359 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFEFICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

Page 3 of 41/11/24 18:02



DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ALBA JANETH MUÑOZ RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 109,00

Page 4 of 41/11/24 18:02



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 07 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 123924 Fecha Solicitud 2024-11-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION                 Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALBA JANETH 
MUÑOZ 

RODRIGUEZ
CC:  37891373 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-08 2024-11-08 SANTANDER / SAN 
GIL SANTANDER / HATO 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 129.622,00 255.817,00

VIATICOS FORMACION 08 DE 
NOVIEMBRE A HATO-VEREDA 
PARAMO. IMPARTIR FORMACIÓN A 
LA FICHA 2953947 EN EL 
PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN CULTIVOS 
TRANSITORIOS.

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 129.622,00 255.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 08 DE NOVIEMBRE A HATO-VEREDA PARAMO. IMPARTIR FORMACIÓN A LA FICHA 2953947 EN EL PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN CULTIVOS TRANSITORIOS.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/07 17:57:51 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 07 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 07/11/2024 14:42:43

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
07/11/2024 5:58:15 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

123924 SOLICITUD 

255.817,00 255.817,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-11-29

Objeto:
 VIATICOS FORMACION: COM 123924. 08 DE NOVIEMBRE A HATO-VEREDA PARAMO. IMPARTIR FORMACIÓN A LA FICHA 2953947 EN EL PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN CULTIVOS TRANSITORIOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 255.817,00 0,00 255.817,00 255.817,00

255.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 123924 Tipo: Fecha: 2024-11-07

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 488408377080 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
37891373 ALBA JANETH MUÑOZ RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 255.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 255.817,00 Saldo x Obligar: 255.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2324  de fecha 2024-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 299224 2024-11-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2024-11-12-4:31 p. m.
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : San Gil, 10 de Noviembre de 2024 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 
                               SUB. DIRECTORA (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
123924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

08/11/2024 08/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
HATO Vda. Paramo- Salitre   

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Sena, Centro Agro turístico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación en el programa de Negocios Rurales emprendimiento en Producción de Café Ficha: 2953947 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Se explicó la importancia de la herramienta Canvas en la realización del proyecto y de qué forma 
debíamos diligenciarla para cumplir con los requisitos requeridos en la cartilla; es una herramienta 
visual clave para planificar y estructurar proyectos como el de abonos orgánicos. 

 elementos requeridos para la elaboración de la composta, recolección de materia orgánica 

(residuos agrícolas, restos de alimentos, estiércol, 

 Proceso de elaboración de compostaje o vermicompost 

 Monitoreo de calidad  

 definir los clientes, y proveedores  

 Promoción, comercialización y educación sobre el uso de abonos orgánicos. 
 

RESULTADOS:  

Identificación de los primeros componentes clave del modelo Canvas y su aplicación en el 

proceso de elaboración del abono orgánico 

 Propuesta de valor: Que hace diferente este producto de los demás del mercado 

 Segmentos de clientes: definir los clientes posibles para compra y suministro  

 Canales de distribución: De qué forma se hará la entrega del producto  

 Relaciones con clientes: De qué forma realizaré el contacto con los posibles compradores 

y de que forma lo daré a conocer por todos los interesados  

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

  
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuación de la 
formulación del proyecto 
productivo 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez 15/11/2024 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
- Este ejercicio permite identificar oportunidades de crecimiento y áreas de mejora, además de 

resaltar el valor social, económico y ambiental del abono orgánico.  
- A partir de este análisis, podemos definir estrategias específicas para asegurar la sostenibilidad 

del proyecto. 
- Definir un plan estratégico para el proyecto de manera organizada como en canvas es muy 

importante para el éxito del proyecto  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Programas 
especiales 

Oscar William Vergara Romero  
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

08/11/2024 30.000$   

08/11/2024 30.000$   

60.000$   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Alba Janeth Muñoz Rodriguez Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37891373

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Hato - 08 de Noviembre de 2024 Código Regional : 68

VEREDA  PARAMO - HATO MOTO

En desarrollo de la comisión No.  123924 el día  08 de Noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 
necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 08 de Noviembre 2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

HATO - VEREDA PARAMO MOTO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez Oscar William Vergara Romero

PCCNTR.5893780 Coordinador de programas especiales

Celia Patricia Rodriguez Martinez

Subdirectora (E)  Centro Agroturistico

Firmado digitalmente 
por Celia Patricia 
Rodríguez Martínez





 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 08 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 125324 Fecha Solicitud 2024-11-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION                 Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALBA JANETH 
MUÑOZ 

RODRIGUEZ
CC:  37891373 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-09 2024-11-09 SANTANDER / SAN 
GIL SANTANDER / HATO 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 129.622,00 255.817,00

VIATICOS FORMACION 09 DE 
NOVIEMBRE A HATO-VEREDA 
PARAMO. IMPARTIR FORMACIÓN A 
LA FICHA 2953947 EN EL 
PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN CULTIVOS 
TRANSITORIOS.

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 129.622,00 255.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 09 DE NOVIEMBRE A HATO-VEREDA PARAMO. IMPARTIR FORMACIÓN A LA FICHA 2953947 EN EL PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN CULTIVOS TRANSITORIOS.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/08 11:47:11 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 08 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 08/11/2024 10:26:50

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
08/11/2024 11:47:24 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

125324 SOLICITUD 

255.817,00 255.817,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-11-26

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 125324. 09 DE NOVIEMBRE A HATO-VEREDA PARAMO. IMPARTIR FORMACIÓN A LA FICHA 2953947 EN EL PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN CULTIVOS TRANSITORIOS.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 255.817,00 0,00 255.817,00 255.817,00

255.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 125324 Tipo: Fecha: 2024-11-08

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 488408377080 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
37891373 ALBA JANETH MUÑOZ RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 255.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 255.817,00 Saldo x Obligar: 255.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2324  de fecha 2024-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 312324 2024-11-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 8/11/2024 12:00:00 p. m.
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Firmado digitalmente 
por Lady Leonela 
Ortiz Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : San Gil, 11 de Noviembre de 2024 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 
                               SUB. DIRECTORA (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
125324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09/11/2024 09/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
HATO Vda. Paramo- Salitre   

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Sena, Centro Agro turístico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación en el programa de Negocios Rurales emprendimiento en Producción de Café Ficha: 2953947 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Se continuo con el proceso del análisis y diligenciamiento de la herramienta canvas pasando a realizar 
los items faltantes como son: 

 recursos claves: Mano de obra, Recursos financieros, Insumo 

 Canales de distribución: cuáles serán los aliados comerciales para la distribución. 

 Asociaciones claves: instituciones agrícolas, recolectores de residuos, municipalidades 

aceptadas en el reciclaje. 

 Costos Análisis de costos relacionados con: 

Infraestructura 

Procesos 

Logística 

Fuentes de ingresos: venta del abono en diferentes presentaciones y volúmenes; 

productos complementarios. 
 

RESULTADOS:  

Terminado el proceso de identificación de las variables del proceso de construcción de la 

herramienta canvas para organización y efectividad del proceso se esclareció lo siguiente: 

 Programas educativos sobre el uso y benéfico del abono organico 

 Servicio postventa para resolver dudas y garantizar resultados. 

 Incentivos como descuentos por compras 

 Diseñar estrategias para fortalecer la relación con los clientes: 

 Programas educativos sobre el uso y benéfico 

 Servicio postventa para resolver dudas y garantizar resultados. 

 Incentivos como descuentos por compras 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

  

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuación de la 
formulación del proyecto 
productivo 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez 16/11/2024 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
- Este ejercicio permite identificar oportunidades de crecimiento y áreas de mejora, además de 

resaltar el valor social, económico y ambiental del abono orgánico.  
- A partir de este análisis, podemos definir estrategias específicas para asegurar la sostenibilidad 

del proyecto. 
- Definir un plan estratégico para el proyecto de manera organizada como en canvas es muy 

importante para el éxito del proyecto  
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Programas 
especiales 

Oscar William Vergara Romero  
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

09/11/2024 30.000$   

09/11/2024 30.000$   

60.000$   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Alba Janeth Muñoz Rodriguez Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37891373

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Hato - 09 de Noviembre de 2024 Código Regional : 68

VEREDA  PARAMO - HATO MOTO

En desarrollo de la comisión No.  125324 el día  09 de Noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 
necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 09 de Noviembre 2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

HATO - VEREDA PARAMO MOTO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez Oscar William Vergara Romero

PCCNTR.5893780 Coordinador de programas especiales

Celia Patricia Rodriguez Martinez

Subdirectora (E)  Centro Agroturistico

Firmado digitalmente 
por Celia Patricia 
Rodríguez Martínez



 

 

 

 





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 12 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 126224 Fecha Solicitud 2024-11-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALBA JANETH 
MUÑOZ 

RODRIGUEZ
CC:  37891373 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-14 2024-11-14 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
SIMACOTA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 121.622,00 247.817,00

VIATICOS FORMACION 14 DE 
NOVIEMBRE A SIMACOTA-VEREDA 
LA MONTUOSA. IMPARTIR 
FORMACIÓN A LA FICHA 3024403 
EN EL PROGRAMA DE 
EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN 
DE PLANTAS MEDICINALES, 
AROMÁTICAS Y CONDIMENTARIAS.

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 121.622,00 247.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 14 DE NOVIEMBRE A SIMACOTA-VEREDA LA MONTUOSA. IMPARTIR FORMACIÓN A LA FICHA 3024403 EN EL PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLANTAS MEDICINALES, AROMÁTICAS Y CONDIMENTARIAS.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/12 17:59:59 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 12 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 12/11/2024 14:00:18

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
12/11/2024 6:00:24 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

126224 SOLICITUD 

247.817,00 247.817,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-11-27

Objeto:  VIATICOS FORMACION: COM 126224. 14 DE NOVIEMBRE A SIMACOTA-VEREDA LA MONTUOSA. IMPARTIR FORMACIÓN A LA FICHA 3024403 EN EL PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLANTAS 

MEDICINALES, AROMÁTICAS Y CONDIMENTARIAS.S/G AUTORIZACION

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 247.817,00 0,00 247.817,00 247.817,00

247.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 126224 Tipo: Fecha: 2024-11-13

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 488408377080 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
37891373 ALBA JANETH MUÑOZ RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 247.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 247.817,00 Saldo x Obligar: 247.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2324  de fecha 2024-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 312724 2024-11-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 13/11/2024 12:00:00 p. m.
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Firmado 
digitalmente por 
Lady Leonela 
Ortiz Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : San Gil, 16 de Noviembre de 2024 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 
                               SUB. DIRECTORA (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
126224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/11/2024 14/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Simacota – La Montuosa   

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Sena, Centro Agro turístico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación en el programa de Negocios Rurales EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE PLANTAS 
MEDICINALES, AROMATICAS Y CONDIMENTARIAS Ficha: 3024403 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

El impacto ambiental en una ruta turística es crucial, ya que puede influir en la conservación de 
ecosistemas, la biodiversidad y la calidad de vida de las comunidades locales. Un manejo adecuado 
minimiza la degradación del entorno, promueve prácticas sostenibles y educa a los visitantes sobre la 
importancia de preservar el medio ambiente. Además, un enfoque responsable puede mejorar la 
experiencia del turista, haciendo de la ruta una atracción más valiosa y consciente. 

1- Que son impactos ambientales 
2- Cuáles son los más relevantes en el proyecto de la Ruta Turística. 
3- Como minimizar, corregir, compensar o eliminar esos impactos 

 

RESULTADOS:  

 Talleres de Reciclaje: Actividades donde los participantes aprenden a reciclar y reutilizar 
materiales, promoviendo una vida más sostenible. 

 Jornadas de Limpieza: Organizar eventos para limpiar playas, ríos o bosques, fomentando la 
responsabilidad ambiental y la comunidad, 

 Charlas sobre Cambio Climático: Conferencias o charlas informativas sobre el impacto del 
cambio climático en el entorno local. 

 Actividades de Educación Ambiental para Niños: Juegos y dinámicas que enseñan a los más 
jóvenes sobre el medio ambiente y su protección. 

 Visitas a Reservas Naturales: Tours en áreas protegidas donde se discuten los esfuerzos de 
conservación y se observa la biodiversidad local. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuación de la 
formulación del proyecto 
productivo 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez 21/11/2024 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
- La concientización del grupo, de las grandes habilidades que tienen cada uno y la gran 

importancia de trabajo en equipo para hacer más fácil el éxito empresarial. 
- La utilización de políticas ambientales, orgánicos y biodegradables, generan un gran impacto 

en la salud de los clientes y una gran disminución de costos. 
- Ver la producción de cultivos transitorios como una empresa que requiere de planificación, 

organización y manejo de los costos para hacer rentable la empresa. Utilizando una guía en 
este caso la cartilla brindada por el Sena  
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Programas 
especiales 

Oscar William Vergara Romero  
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

14/11/2024 30.000$   

14/11/2024 30.000$   

60.000$   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Alba Janeth Muñoz Rodriguez Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37891373

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Simacota - 14 de Noviembre de 2024 Código Regional : 68

VEREDA  LA MONTUOSA - SIMACOTA MOTO

En desarrollo de la comisión No.  126224 el día  14 de Noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 
necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 14 de Noviembre 2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

SIMACOTA - VEREDA LA MONTUOSA MOTO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez Oscar William Vergara Romero

PCCNTR.5893780 Coordinador de programas especiales

Celia Patricia Rodriguez Martinez

Subdirectora (E)  Centro Agroturistico

Firmado digitalmente 
por Celia Patricia 
Rodríguez Martínez



 

 

 





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 127924 Fecha Solicitud 2024-11-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION                 Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALBA JANETH 
MUÑOZ 

RODRIGUEZ
CC:  37891373 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-16 2024-11-16 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
SIMACOTA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 121.622,00 247.817,00

VIATICOS FORMACION 16 DE 
NOVIEMBRE A SIMACOTA - VEREDA 
MONTUOSA. IMPARTIR FORMACIÓN 
A LA FICHA 3024403 EN EL 
PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE PLANTAS 
MEDICINALES, AROMÁTICAS Y 
CONDIMENTARIAS.

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 121.622,00 247.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 16 DE NOVIEMBRE A SIMACOTA - VEREDA MONTUOSA. IMPARTIR FORMACIÓN A LA FICHA 3024403 EN EL PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLANTAS MEDICINALES, AROMÁTICAS Y CONDIMENTARIAS.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/14 16:44:27 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 14/11/2024 14:13:42

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
14/11/2024 4:44:38 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

127924 SOLICITUD 

247.817,00 247.817,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-11-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 127924. 16 DE NOVIEMBRE A SIMACOTA - VEREDA MONTUOSA. IMPARTIR FORMACIÓN A LA FICHA 3024403 EN EL PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLANTAS 

MEDICINALES, AROMÁTICAS Y CONDIMENTARIAS.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 247.817,00 0,00 247.817,00 247.817,00

247.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 127924 Tipo: Fecha: 2024-11-15

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 488408377080 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
37891373 ALBA JANETH MUÑOZ RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 247.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 247.817,00 Saldo x Obligar: 247.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2324  de fecha 2024-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 314924 2024-11-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 15/11/2024 12:00:00 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : San Gil, 18 de Noviembre de 2024 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 
                               SUB. DIRECTORA (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
127924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16/11/2024 16/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Simacota – La Montuosa   

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Sena, Centro Agro turístico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación en el programa de Negocios Rurales EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE PLANTAS 
MEDICINALES, AROMATICAS Y CONDIMENTARIAS Ficha: 3024403 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Investigación y Planificación 
1- Estudio de Mercado: Las alumnas aprovechan el cuadernillo sena, para realizar análisis del 
entorno del proyecto que ellas crearían, se miran los clientes internos y externo u los actores en la 
región. 
2- Análisis de Viabilidad: Evalúa la viabilidad económica del proyecto, incluyendo costos de 
inversión, gastos operativos y proyecciones de ingresos. 
3- Selección de Producto: Decide qué tipo de harina producirás (por ejemplo, harina de trigo, 
harina de maíz, harina integral, etc.). pero al final consideran las aprendices que lo ideal fuera trabajar 
en proceso de elaboración de Chorizos  
4- Regulaciones y Normativas: Investiga las normativas locales sobre la producción de alimentos, 
estándares de calidad y certificaciones necesarias 
 

RESULTADOS:  

 

 Al finalizar el ejercicio del árbol de problemas en un proyecto de elaboración de harinas, 
puedes llegar a varias conclusiones clave que te proporcionarán una comprensión profunda de 
los problemas, sus causas y efectos, así como las acciones necesarias para mejorar el proyecto. 
Aquí están algunas conclusiones que podrías obtener: 

 Clarificación del Problema Principal 

 Comprensión de causas 

 Caracterización del territorio en lo laboral  
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuación de la 
formulación del proyecto 
productivo 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez 23/11/2024 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
• Adquieren destreza con la identificación de oportunidades laborales o problemas en el 
entorno, realiza el ejercicio del dibujo del Árbol de problemas. 
• Documentación de Problemas Centrales: Registro claro del problema principal 
identificado (por ejemplo, “Producción ineficiente de harina”). 
• Descripción Detallada: Documentos que describen el problema central y su impacto en 
el proyecto. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Programas 
especiales 

Oscar William Vergara Romero  
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

16/11/2024 30.000$   

16/11/2024 30.000$   

60.000$   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Alba Janeth Muñoz Rodriguez Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37891373

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Simacota - 16 de Noviembre de 2024 Código Regional : 68

VEREDA  LA MONTUOSA - SIMACOTA MOTO

En desarrollo de la comisión No.  127924 el día  16 de Noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 
necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 16 de Noviembre 2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

SIMACOTA - VEREDA LA MONTUOSA MOTO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez Oscar William Vergara Romero

PCCNTR.5893780 Coordinador de programas especiales

Celia Patricia Rodriguez Martinez

Subdirectora (E)  Centro Agroturistico

Firmado digitalmente 
por Celia Patricia 
Rodríguez Martínez



 

 

 





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 129224 Fecha Solicitud 2024-11-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALBA JANETH 
MUÑOZ 

RODRIGUEZ
CC:  37891373 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-18 2024-11-19 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
SIMACOTA 1,5 No 50

1,5 4.465.545,00 252.390,00 378.585,00 121.622,00 500.207,00

VIATICOS FORMACION 18 AL 19 DE 
NOVEMBRE A SIMACOTA-VEREDA 
LA MONTUOSA. IMPARTIR 
FORMACIÓN A LA FICHA 3024403 
EN EL PROGRAMA DE 
EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN 
DE PLANTAS MEDICINALES, 
AROMÁTICAS Y CONDIMENTARIAS.

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 121.622,00 500.207,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 18 AL 19 DE NOVEMBRE A SIMACOTA-VEREDA LA MONTUOSA. IMPARTIR FORMACIÓN A LA FICHA 3024403 EN EL PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLANTAS MEDICINALES, AROMÁTICAS Y CONDIMENTARIAS.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/15 16:05:33 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 15/11/2024 15:25:05

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
15/11/2024 4:05:45 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

129224 SOLICITUD 

500.207,00 500.207,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-11-28

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 129224. 18 AL 19 DE NOVEMBRE A SIMACOTA-VEREDA LA MONTUOSA. IMPARTIR FORMACIÓN A LA FICHA 3024403 EN EL PROGRAMA DE EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLANTAS 

MEDICINALES, AROMÁTICAS Y CONDIMENTARIAS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 500.207,00 0,00 500.207,00 500.207,00

500.207,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 129224 Tipo: Fecha: 2024-11-16

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 488408377080 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
37891373 ALBA JANETH MUÑOZ RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 500.207,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 500.207,00 Saldo x Obligar: 500.207,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2324  de fecha 2024-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 315724 2024-11-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – 

Comprobante.

Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 16/11/2024 12:00:00 a. m.
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Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : San Gil, 20 de Noviembre de 2024 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 
                               SUB. DIRECTORA (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
129224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18/11/2024 18/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Simacota – La Montuosa   

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Sena, Centro Agro turístico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación en el programa de Negocios Rurales EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE PLANTAS 
MEDICINALES, AROMATICAS Y CONDIMENTARIAS Ficha: 3024403 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

-Preparación del sustrato (paja, aserrín, café usado, etc.).  
- Inoculación de esporas o micelio.  
- Mantenimiento de las condiciones de cultivo (humedad, temperatura, luz y ventilación).  
- Cosecha de los hongos.   
-Distribución y Comercialización: - Identificar mercados locales o regionales. - Embalaje de los hongos 
para venta al por menor o mayor. - Ventas directas o por plataformas digitales. 
- Capacitación y Supervisión: - Capacitar al equipo en técnicas de cultivo. - Realizar controles de calidad 
en cada etapa. 
- Sostenibilidad: - Implementar prácticas ecológicas. - Aprovechar los residuos del proceso como 
compost o sustratos renovados.  

RESULTADOS:  

Estos son los objetivos tangibles e intangibles que el proyecto busca alcanzar. 

 - Producción de calidad: - Generar una cantidad constante de hongos comestibles frescos y 
saludables. – 

 -Impacto Económico: - Creación de ingresos sostenibles para los involucrados. - Apertura de nuevos 
mercados para productos agrícolas diferenciados.  

- Sostenibilidad Ambiental: - Reutilización de residuos agroindustriales como sustrato.  

- Minimización de la huella ecológica del cultivo. - Conexión con la comunidad: - Promoción del 
consumo local y saludable. - Inclusión de agricultores o miembros de la comunidad en el proceso 
productivo 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

  
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuación de la 
formulación del proyecto 
productivo 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez 27/11/2024 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
El análisis del Modelo Canvas le permitió a los aprendices identificar puntos clave para el éxito:  

1. Viabilidad del Proyecto 
2.  La elaboración de hongos comestibles es una actividad con alta demanda, adaptable a 

espacios pequeños y con un ciclo de producción corto.  
3. lo que la hace viable para pequeños emprendedores.  
4. Impacto ambiental y de sostenibilidad en el territorio con iniciativas ecológicas de este tipo  

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Alba Janeth Muñoz Rodríguez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Programas 
especiales 

Oscar William Vergara Romero  
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

18/11/2024 30.000$   

18/11/2024 30.000$   

60.000$   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Alba Janeth Muñoz Rodriguez Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37891373

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Simacota - 18 de Noviembre de 2024 Código Regional : 68

VEREDA  LA MONTUOSA - SIMACOTA MOTO

En desarrollo de la comisión No.  129224 el día  18 de Noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 
necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 18 de Noviembre 2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

SIMACOTA - VEREDA LA MONTUOSA MOTO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 
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