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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bogotd, Diciembre de 2024

Sefior (a)

Néstor Javier Viola Almanza

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6788290

Cargo del supervisor - Coordinador

Dependencia - Formacidn Profesional

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Diciembre del afio
2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.6788290 del afio 2024

Aury Banessa Barrios Simanca, identificada con la cédula de ciudadania No. 1070825199 de
San Bernardo del Viento, Cordoba, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién
de Formacién profesional, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de CATORCE
MILLONES CIENTO TREINTA'Y UN MIL SEISCIENTOS PESOS ($14.131.600) M/CTE. Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) pago
correspondiente al mes de septiembre de 2024 por valor de UN MILLON SETECIENTOS
OCHENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS PESOS ($1.783.600) M/CTE. b) tres (03) pagos iguales
por los meses de octubre a diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CIENTO
DIECISEIS MIL PESOS ($4.116.000) M/CTE cada uno.

Plazo: Serd hasta el 31 de Diciembre de 2024.
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OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para contribuir en el desarrollo
de acciones de orientacidén ocupacional, e intermediacién laboral a la poblacién victima
de la violencia y vulnerable. Asi como apoyar e impulsar acciones y estrategias, que
contribuyan al cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas y
Restitucion de Tierras 1448 de 2011 y al cumplimiento de indicadores de la APE.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Apoyar e impulsar la Orientacion a poblacion en Anexo 1
participacién de la Feria de servicios en Soacha.
poblacién victimay

1 vulnerable en las
estrategias de
empleabilidad de la APE
entre ellas Campesenay
Economia Popular.
Brindar los talleres de Orientacion a poblacién | Anexo 2
orientacidn ocupacional a | victima del conflicto en Feria de
la poblacién victima de la servicios, jornadas mdviles,
violencia, socializando la municipio de Venecia.
ruta de atencién con
enfoque diferencial

2 | identificando habilidades, Orientacion a poblacién | Anexo 3
competencias e intereses victima del conflicto en Feria de
ocupacionales, para servicios, jornadas moviles,
direccionarlos a la oferta municipio de Pandi.
institucional y registrar la
gestion realizada en el
aplicativo web de la APE
Alimentar la matriz de Orientacion y | Anexo 4
seguimiento a los procesos | acompaifiamiento a poblacion
de concertacién victima del conflicto, Centro de
adelantados con los Formaciéon, Fusagasugd vy

3 diferentes actores seguimiento a la matriz de
involucrados en la concertacion.
atencién de la poblacion
victima entre ellos Mesas | Orientacién y | Anexo 5
departamentales y acompanamiento a poblaciéon
municipales, victima del conflicto, Centro de
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organizacionesy
representantes de la
poblacién victima; asi
como articular con las
demads areas misionales, la
atencion de los
compromisos adquiridos, y
reportar en el aplicativo
Share Point lo
concerniente a la gestion
realizada.

Formacion,
seguimiento a
concertacion.

Mosquera y
la matriz de

Acompafiiar a los centros
de formacién en la
caracterizacion de la
poblacién victima que
accede a los diferentes
programas de formacién
de la Entidad, y realizar
jornadas y estrategias para
impulsar la participacién
de la Poblacion Victima de
la Violenciaen la
formacion titulada

Participar en los espacios
de implementacion de la
Politica Publica de
Atencidén a Victimas y
atender los compromisos
adquiridos.

Asistir a los Centros Orientacién y | Anexo 6
Regionales de Atencién a acompanamiento a poblaciéon

Victimas — CRAV y puntos | victima del conflicto CRAV,

de atencidn segun Soacha.

cronograma validado por

el coordinador de la APE y

apoyar la atencién de los Orientacion y | Anexo 7
beneficiarios focalizados acompafiamiento a poblacion

en los Fallos de Restitucion | victima del conflicto, CRAV,

de Tierras, Sentencias de Viota.

Justicia y Paz, entre otros

Colaborar en la proyecciéon | Comunicaciéon,  gestion  y | Anexo 8

de las respuestas a las
solicitudes, internas y

atencion a fallos de restitucion
de tierras, asignados.

Aury Barrios
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externas, de informacion
relacionada con la
atencién de la poblacién
victima y vulnerable.
Apoyar el cumplimiento de
los indicadores de la APE,
especialmente Personas
8 | orientadas y colocaciones
de poblacidn victima de la
violencia y realizacion de
eventos

En enero, presentar
propuesta integral que

9 | permitaimpulsar las
colocaciones de la
poblacién victima

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
ITEM No DE LA LUGAR DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
ORDEN DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL FINAL
1 152024 Municipio, Venecia 2024-11-18 2024-11-20
2 160824 Municipio, Pandi 2024-11-27 2024-11-29
3 165324 Municipio, Soacha 2024-12-02 2024-12-02
4 165324 Municipio, Fusagasuga 2024-12-03 2024-12-03
5 167824 Municipio, Viotd 2024-12-04 2024-12-05
6 167824 Municipio, Mosquera 2024-12-06 2024-12-06

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidn del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7951690370 de SOI del mes de Noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitramites”

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

. a
Aurq Baressa %ﬂf\’bﬁ‘ S
1.070 §25 9
Aury Banessa Barrios Simanca Vobo Jorge Andrés Vélez Rubiano

Contratista Enlace Regional PVV
C.C. No. 1070825199

Recibi a satisfaccion:

Firma

Néstor Javier Viola Almanza

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.6788290 de 2024
Coordinador Formacion Profesional

GTH-F-062 V10



o
SENA

N

Anexos
Anexo 1: Orientacion a poblacion en Feria de servicios en Soacha.

Anexo 2: Orientacidn a poblacion victima del conflicto en Feria de servicios, jornadas
moviles, municipio de Venecia.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Persanales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se cumpmmele a garantizar la segundad y proteccion de los datos
delo

personales que se encuentran almacenados en este documento, ¥ les dard el tratamiento corr

te en ¢

Anexo 3: Orientacion a poblacion victima del conflicto en Feria de servicios, jornadas
moviles, municipio de Pandi.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el i corresp enc limni de lo establecido legalmente.
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Anexo 4: Orientacion y acompailamiento a poblacion victima del conflicto, Centro de
Formacidn, Fusagasuga y seguimiento a la matriz de concertacion.

®
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA ___ DEL MES DE DELARO 2024
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Ap izaje SENA, se a la dad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el cor enc de lo

GORF.(85V)2
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Anexo 5: Orientacion y acompailamiento a poblacion victima del conflicto, Centro de
Formacién, Mosquera y seguimiento a la matriz de concertacién.

Soacha.

10
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Anexo 7: Orientacion y acompaiamiento a poblacion victima del conflicto, CRAV, Viota.

11
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHijrjimene

36-02-00-025-

000000

JAVIER RICAARDO JIMENEZ RINCON

SENA REGIONAL CUNDINAMARCA-
DIRECCION REGIONAL

jueves, 14 de noviembre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 152024 Fecha Solicitud 2024-11-14 Estado de la Comisién Autorizada ggg%il\aﬁcutora 0 Subunidad - 36-02-00-025-000000 SENA REGIONAL CUNDINAMARCA-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-14 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina DIRECTOR REGIONAL (E) Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4824 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION
C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE
- ORIENTACION OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA -
Rubro Presupuestal de Viaticos LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias ngm?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
Atender de manera integral, efectiva y
eficiente a la poblacién victima del
2,5 4.116.000,00 219.792,00 549.480,00 0,00 549.480,00 conflicto armando, en el Municipio de
Venecia.
AURY BANESSA
BARRIOS cc: 1070825199 |SONTRATIS | A jtorizada
SIMANCA T
2024-11-18 2024-11-20 B‘;DOGGOJTAADDCCI CUNE)}E"\/‘.\!SECA / 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 549.480,00 0,00 549.480,00
OBJETO DE LA COMISION
Atender de manera integral, efectiva y eficiente a la poblacién victima del conflicto armando, en el Municipio de Venecia.
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |1019005182 Nombre: JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON Cargo: DIRECTOR REGIONAL CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

1C

|
| == =g

Y CREDITO PUR
T TN T T U

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
O Entidad: Persona luridica

LI~ 4 ~J

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/14 10:18:13 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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,L“"“JF"J Docume:r]to de Autorizacilén, Reconoqimiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHijrjimene JAVIER RICAARDO JIMENEZ RINCON
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-025-  SENA REGIONAL CUNDINAMARCA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 14 de noviembre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: OSWALDO ENRIQUE CHAVEZ ESPITIA Fecha Verificacion: 14/11/2024 9:36:10

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: JAVIER RICAARDO JIMENEZ
r W/ RINCON
Cédula de ciudadania: 1019005182
= = Usuario SIIF: MHjrjimene
NacIon 12112024 10:1827 5 m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Bogotd, 04 de Diciembre de 2024

PRESENTADO A: JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON - DIRECTOR REGIONAL ( E )

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 152024 18 - Noviembre - 2024 20 - Noviembre - 2024
LUGAR A DONDE REGIONAL/CENTRO DE OTRA: (Ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO Cundinamarca, Venecia Venecia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientacion en la jornada integral, efectiva y eficiente de atencion
a la poblacion victima del conflicto armando, del mes de Noviembre en el municipio de Venecia.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Brindar orientacién ocupacional a la poblacién victima de la violencia, socializando la ruta de
atencion con enfoque diferencial identificando habilidades, competencias e intereses
ocupacionales, para direccionarlos a la oferta institucional y registrar la gestion realizada en el
aplicativo APE

2. Apoyar e impulsar la participacion de la poblacién victima y vulnerable en las estrategias de
empleabilidad de la APE entre ellas Campesena y Economia Popular.

RESULTADOS:

1. Orientacién a poblacion vulnerable y victima de la violencia.
2. Informacion y apoyo en programas de capacitacion y empleo proporcionados por el SENA.
3. Informacion portafolio de servicios.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Acta
2. Fotografias
3. Asistencias

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Enviar informacién a los Aurv Banessa Barrios
lideres del centro para la Y Si 05/Diciembre/2024
. o imanca
informacion
CONCLUSIONES:

1. Lajornada cumplié con su objetivo de ofrecer atencion integral a la poblacién victima que acudié
a la actividad programada en el municipio de Venecia.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Aury Banessa Barrios Simanca AU“{ 4&:‘0;‘8’%% Eﬁ;rms“ S

VISTO BUENO SUPERVISOR

NOMBRE Y  APELLIDO
CARGO DEL SUPERVISOR SUPERVISOR FIR/MA

Coordinador Néstor Javier Viola Almanza é %*‘/
(22224 <
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ACTA No. 1
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de Atencioén, municipio de Venecia.
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
18/Noviembre/2024 - 20/Noviembre/2024 07:00 am 04:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Municipio, Venecia. Despacho Regional Cundinamarca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar el desplazamiento al municipio de Venecia, el dia 18/11/24 para participar en la
jornada de atencion para victimas el 19/20 de Nov desde las 07:00am, coliseo deportivo.
2. Orientar a los asistentes sobre los aspectos generales de la oferta institucional en
Formacion para el Trabajo, Intermediacion Laboral y Emprendimiento, desde la ruta de
atencion y el paso a paso del proceso de acceso preferente.

OBJETIVO (S) DE LA REUNION:
Orientacion en la jornada integral, efectiva y eficiente de atencién a la poblacion victima del
conflicto armando, del mes de Noviembre en el municipio de Venecia.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia el viaje el dia 18 de Noviembre con destino al municipio de Venecia.

El martes 18/Noviembre/24 la jornada inici6 a las 08:00 am, dando paso al desarrollo de la feria
de servicios para poblacién victima del conflicto, en donde se destaca el acompafiamiento del
enlace de unidad de victimas, ya que convoco a diferentes entidades de interés e inmersién en
los procesos de los beneficiarios.

Desde el stand dispuesto para el Sena, se recibié a las personas que se acercaron con la
intencion de obtener informacion detallada de los servicios, por tal motivo, se pudo realizar varias
orientaciones en aspectos generales de la oferta institucional en Formacion para el Trabajo,
Intermediacién Laboral, Certificacion por Competencias y Emprendimiento, desde la ruta de
atencion y el paso a paso del proceso de acceso preferente.

Asi mismo, hubo presentaciones de bailes de nifios, espacio de conversatorio con las entidades
asistentes y la actividad finalizé a las 04:00pm, en su primer dia, con una afluencia de visitantes
promedio.

Finalmente, el dia 19/Noviembre/2024 se da continuidad a las labores a las 07:00 am, se logra
establecer comunicacion con muy pocos asistentes, ya que la mayoria requeria la asesoria de
otros procesos, no obstante, a todas las personas que lo permitieron se les brindé la informacién
de la oferta de servicios, dando por concluida la convocatoria a las 12:00 del mediodia.
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CONCLUSIONES

Fue posible cumplir con el objetivo de acompanar y orientar a la poblacién sobre las necesidades
que tenian y dudas sobre la entidad, donde se denotd el interés de varios de los asistentes por
temas de cursos complementarios, técnicos y emprendimientos, informacion que sera remitida
al centro correspondiente. De igual manera, se considera que, para proximos eventos tipo feria
de servicios, debe haber una mejor difusion de la convocatoria, con el fin de que las poblacion
pueda acudir y ser participes de un espacio de provecho para ellos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD/DECISION RESPONSABLE FECHA
Remitir a la persona encargada en el Centro de Orientadora
Formacion de Fusagasuga, la informacion de Ocupacional
. . ; N 05/12/2024
los asistentes que mostraron interés por alguno | Poblacion Victima 'y
de los servicios ofertados por el Sena. Vulnerable

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA FIRMA
i i Avry Baressa Baries S
Aury Banessa Barrios Simanca F.I.P. Lry 4.m0-€?sﬁq

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHijrjimene

36-02-00-025-

000000

JAVIER RICAARDO JIMENEZ RINCON

SENA REGIONAL CUNDINAMARCA-
DIRECCION REGIONAL

miércoles, 20 de noviembre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 160824 Fecha Solicitud 2024-11-20 Estado de la Comisién Autorizada ggg%il\aﬁcutora 0 Subunidad - 36-02-00-025-000000 SENA REGIONAL CUNDINAMARCA-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-20 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina DIRECTOR REGIONAL (E) Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4824 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION
C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE
- ORIENTACION OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA -
Rubro Presupuestal de Viaticos LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias ngm?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
Atender de manera integral, efectiva y
eficiente a la poblacién victima del
2,5 4.116.000,00 219.792,00 549.480,00 0,00 549.480,00 conflicto armando, en el Municipio de
Pandi.
AURY BANESSA
BARRIOS cc: 1070825199 |SONTRATIS | A jtorizada
SIMANCA T
2024-11-27 2024-11-29 Bé)OGGOJTAADDCC/ CUNDl'L\‘:’\’;AI;TRCA / 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 549.480,00 0,00 549.480,00
OBJETO DE LA COMISION
Atender de manera integral, efectiva y eficiente a la poblacién victima del conflicto armando, en el Municipio de Pandi.
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |1019005182 Nombre: JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON Cargo: DIRECTOR REGIONAL CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

1C

|
| == =g

Y CREDITO PUR
T TN T T U

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
O Entidad: Persona luridica

LI~ 4 ~J

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/20 17:10:22 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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,L“"“JF"J Docume:r]to de Autorizacilén, Reconoqimiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHijrjimene JAVIER RICAARDO JIMENEZ RINCON
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-025-  SENA REGIONAL CUNDINAMARCA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 20 de noviembre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: OSWALDO ENRIQUE CHAVEZ ESPITIA Fecha Verificacion: 20/11/2024 162117

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: JAVIER RICAARDO JIMENEZ
r W/ RINCON
Cédula de ciudadania: 1019005182
= = Usuario SIIF: MHjrjimene
NaCION 201772024 5:10:35 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Bogotd, 04 de Diciembre de 2024

PRESENTADO A: JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON - DIRECTOR REGIONAL ( E )

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 160824 27 - Noviembre - 2024 29 - Noviembre - 2024
LUGAR A DONDE REGIONAL/CENTRO DE FORMACION | OTRA: (Ciudad)

REALIZO EL Cundi Pandi Pandi

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientacion en la jornada integral, efectiva y eficiente de atencion
a la poblacion victima del conflicto armando, del mes de Noviembre en el municipio de Pandi.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Brindar orientacién ocupacional a la poblacion victima de la violencia, socializando la ruta de
atencion con enfoque diferencial identificando habilidades, competencias e intereses
ocupacionales, para direccionarlos a la oferta institucional y registrar la gestion realizada en el
aplicativo APE

2. Apoyar e impulsar la participacion de la poblacién victima y vulnerable en las estrategias de
empleabilidad de la APE entre ellas Campesena y Economia Popular.

RESULTADOS:

1. Orientacién a poblacion vulnerable y victima de la violencia.
2. Informacion y apoyo en programas de capacitacion y empleo proporcionados por el SENA.
3. Informacion portafolio de servicios.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Acta
2. Fotografias
3. Asistencias

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Enviar informacién a los
lideres del centro para la
informacion.

Aury Banessa Barrios

. 07/Diciembre/2024
Simanca

CONCLUSIONES:
1. Lajornada cumplié con el objetivo de ofrecer atencion integral a la poblacién victima que acudio
a la actividad programada en el municipio de Pandi, donde se presenté la Oferta SENA en la
articulaciéon e implementacion de la politica publica de prevencion, proteccion, atencion, y
reparacion integral para las victimas del municipio, resaltando la importancia de la realizacion de
capacitaciones en los ambitos de impacto en la comunidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Aury B Barrios Si Aoy Baregsa Baraes S
ury Banessa Barrios Simanca Y 1090 §25 4

VISTO BUENO SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
CARGO DEL SUPERVISOR SUPERVISOR FI?MA

Coordinador Néstor Javier Viola Almanza &5‘/

?f

GTH-F-087 V.02
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ACTA No. 1
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de Atencioén, municipio de Venecia.
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pandi, 27/Nov/2024 - 29/Nov/2024 07:00 am 04:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Municipio, Venecia. Despacho Regional Cundinamarca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar el desplazamiento al municipio de Pandi, el dia 27/11/24 para participar en la
jornada de atencion para victimas el 28/29 de Nov desde las 07:00am, en el parque
principal.

2. Orientar a los asistentes sobre los aspectos generales de la oferta institucional en
Formacion para el Trabajo, Intermediacién Laboral y Emprendimiento, desde la ruta de
atencion y el paso a paso del proceso de acceso preferente.

OBJETIVO (S) DE LA REUNION:
Orientacion en la jornada integral, efectiva y eficiente de atencion a la poblacion victima del
conflicto armando, del mes de Noviembre en el municipio de Venecia.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia el viaje el dia 27 de Noviembre con destino al municipio de Pandi, con el fin de estar
en la actividad

El jueves 28/Noviembre/24 la jornada inicié a las 08:00 am, dando paso al desarrollo de la feria
de servicios para poblacion victima del conflicto.

Desde el stand dispuesto para el Sena, se recibié a las personas que se acercaron con la
intencion de obtener informacion detallada de los servicios, por tal motivo, se pudo realizar varias
orientaciones en aspectos generales de la oferta institucional en Formacion para el Trabajo,
Intermediacién Laboral, Certificacion por Competencias y Emprendimiento, desde la ruta de
atencion y el paso a paso del proceso de acceso preferente.

Asi mismo, se les invitd a otros asistentes para que se acercaran y nos permitieran brindar la
informacion de los servicios, la actividad finalizé a las 05:00pm, en su primer dia.

Finalmente, el dia 29/Noviembre/2024 se da continuidad a las labores a las 07:00 am, se logra
establecer comunicacién con muy pocos asistentes, ya que la mayoria requeria la asesoria de
otros procesos, no obstante, a todas las personas que lo permitieron se les brindé la informacion
de la oferta de servicios, dando por concluida la convocatoria a las 12:00 del mediodia.

GOR-F-084 V02
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CONCLUSIONES

Fue posible cumplir con el objetivo de acompanar y orientar a la poblacién sobre las necesidades
que tenian y aclara las dudas sobre la entidad, donde se denotd el interés de varios de los
asistentes por temas de cursos complementarios, técnicos y emprendimientos, informacion que
sera remitida al centro correspondiente. De igual manera, se considera que, para proximos
eventos tipo feria de servicios, debe haber una mejor organizacion, asi como implementar otro
métodos de difusion de la convocatoria, con el fin de que las poblaciéon pueda acudir y ser
participes de un espacio de provecho para ellos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD/DECISION RESPONSABLE FECHA
Remitir a la persona encargada en el Centro de Orientadora
Formacién cercano, la informacién de los Ocupacional
. . . s 07/12/2024
asistentes que mostraron interés por alguno de | Poblacion Victima y
los servicios ofertados por el Sena. Vulnerable

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA FIRMA
i i Aoy Baressa Baras S
Aury Banessa Barrios Simanca F.l.P. Lry 4.(3:10.@?5‘1«

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHjrjimene

36-02-00-025-

000000

martes, 26 de noviembre de 2024

JAVIER RICAARDO JIMENEZ RINCON

SENA REGIONAL CUNDINAMARCA-
DIRECCION REGIONAL

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 165324 Fecha Solicitud 2024-11-26 Estado de la Comisién Autorizada gglglaoleiﬁcutora o Subunidad - 36-02-00-025-000000 SENA REGIONAL CUNDINAMARCA-DIRECCION

Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-26 Genera Viaticos sl Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina DIRECTOR REGIONAL (E) Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial

CDP de viéticos
Consecutivo CDP 4824 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION
C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE
Rubro Presupuestal de Viaticos ORIENTACION OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
p LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO p J
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
" - s . A A e Pernocta |Porcentaje L
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./Municipio | Dpto./Municipio N°. H ’ . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . s
omhie Documento Cawe Bl Comision Comision Origen Destino Dias gglnr:i]:igria HAmEEE || U G Liquidacion Diario Viaticos pagar Clijfzite 62| CEmEEn Fer EEETe
Atencion a Poblacion victima de la
violencia con ruta de atencién, CRAV
Soacha. Seguimiento a los procesos
1 4.116.000,00 219.792,00 219.792,00 219.792,00 de concertacion adelantados con los
diferentes actores involucrados en la
atencion de la poblacién victima,
Centro de Fusagasuga
BOGOTAD.C./ CUNDINAMARCA /
2024-12-02 2024-12-02 BOGOTADL. SOACHA 05 No 50
AURY BANESSA
BARRIOS CC: 1070825199 | CONTRATIS Autorizada
SIMANCA
BOGOTAD.C./ CUNDINAMARCA /
2024-12-03 2024-12-03 BOGOTADL. FUSAGASUGA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisién 219.792,00 219.792,00

OBJETO DE LA COMISION

Atencién a Poblacion victima de la violencia con ruta de atenciéon, CRAV Soacha. Seguimiento a los procesos de concertacion adelantados con los diferentes actores involucrados en la atencién de la poblacion victima, Centro de Fusagasuga

NMINIQCTEDIN NE HACIENINDA

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ORDENADOR DEL GASTO

'PrEEERH M R [P

Serial del certificado: 554082733637466296 :
Entljga :Perstlaha Juridica 8Nombre:

JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON

Cargo:

DIRECTOR REGIONAL CUNDINAMARCA

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/26 17:27:26 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHijrjimene JAVIER RICAARDO JIMENEZ RINCON
36-02-00-025- SENA REGIONAL CUNDINAMARCA-
000000 DIRECCION REGIONAL

martes, 26 de noviembre de 2024

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: OSWALDO ENRIQUE CHAVEZ ESPITIA

Fecha Verificacion:

26/11/2024 15:43:59

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por:
Nombre: JAVIER RICAARDO JIMENEZ
RINCON
Cédula de ciudadania: 1019005182
Usuario SIIF: MHjrjimene

Nﬂﬂlﬂﬂ 26/11/2024 5:27:44 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Bogota, 06 de Diciembre de 2024

PRESENTADO A: JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON - DIRECTOR REGIONAL (E)

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 165324 02 - Diciembre - 2024 02 - Diciembre - 2024
LUGAR A DONDE REGIONAL/CENTRO DE FORMACION | OTRA: (Ciudad)

REALIZO EL .

DESPLAZAMIENTO Cundinamarca, Soacha

Soacha

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ofrecer atencion integral a la poblacién victima de Soacha, a
través de la orientacién en aspectos generales de la oferta institucional en Formacién para el Trabajo,
Intermediacién Laboral, Certificacién por Competencias y Emprendimiento, desde la ruta de atencién y
focalizacion en los Fallos de Restitucion de Tierras, Sentencias de Justicia y Paz, entre otros.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Realizar el desplazamiento al municipio de Soacha, el dia 02/12/24 para apoyar en la jornada
regular de atencion para victimas en el CRAV.

2. Orientar a los asistentes al CRAV sobre los aspectos generales de la oferta institucional en
Formacion para el Trabajo, Intermediacion Laboral y Emprendimiento, desde la ruta de atencion
y focalizacion en los Fallos de Restitucion de Tierras, Sentencias de Justicia'y Paz, entre otros.

RESULTADOS:

1. Orientacion a poblacion vulnerable y victima de la violencia.
2. Informacién y apoyo en programas de capacitacién y empleo proporcionados por el SENA.
3. Informacion portafolio de servicios.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Acta
2. Fotografias

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar seguimiento a las
acciones de concertacion para | Orientadoras ocupacionales Por definir
futuras actividades.

CONCLUSIONES:

1. Fue posible cumplir con el objetivo de acompafiar y orientar a la poblacién sobre las
dudas que tenian, se concluyé la jornada reiterando el compromiso institucional y
comunitario de apoyar a la poblacion victima mediante acciones concretas segun las
necesidades presentadas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Aury Banessa Barrios Simanca Aon Baresc Bar\'by S
y 1 oo g

VISTO BUENO SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
CARGO DEL SUPERVISOR SUPERVISOR FI?MA

|
Coordinador Néstor Javier Viola Almanza ﬁt&#

GTH-F-087 V.02
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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de Atencion, CRAV Soacha.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, 2024/12/02 08:00 am 01:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Municipio, Soacha. Despacho Regional Cundinamarca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar el desplazamiento al municipio de Soacha, el dia 02/12/24 para apoyar en la
jornada regular de atencién para victimas en el CRAV.

2. Orientar a los asistentes al CRAV sobre los aspectos generales de la oferta institucional
en Formacién para el Trabajo, Intermediaciéon Laboral y Emprendimiento, desde la ruta
de atencion y focalizacion en los Fallos de Restitucion de Tierras, Sentencias de Justicia
y Paz, entre otros.

OBJETIVO (S) DE LA REUNION:

Ofrecer atencion integral a la poblacion victima de Soacha, a través de la orientacién en
aspectos generales de la oferta institucional en Formacion para el Trabajo, Intermediacion
Laboral, Certificacion por Competencias y Emprendimiento, desde la ruta de atencién y
focalizacion en los Fallos de Restitucion de Tierras, Sentencias de Justicia y Paz, entre otros.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza el desplazamiento el dia 02 Diciembre con destino al municipio de Soacha, con el fin
de apoyar la jornada rutinaria de atencion en el CRAV.

Las orientadoras del despacho Aury Barrios y Nathaly Osorio, asistieron desde las 08:00 am al
CRAV de Soacha, donde se llevé a cabo una jornada de acompafiamiento en el Centro de
Atencién a Victimas (CRAV) de Soacha, con el propésito de ofrecer orientacién ocupacional a
la poblacién focalizada.

Desde el cubiculo dispuesto para el Sena, se recibid a las personas que se acercaron a obtener
informacién detallada de los servicios, orientandolos sobre aspectos generales de la oferta
institucional en Formacion para el Trabajo, Intermediacion Laboral, Certificacion por
Competencias y Emprendimiento, desde la ruta de atencién y el paso a paso del proceso de
acceso preferente.

La jornada finaliz6 a las 01:00pm.

CONCLUSIONES

Fue posible cumplir con el objetivo de acompafiar y orientar a la poblacion sobre las dudas que
tenian, se concluyo la jornada reiterando el compromiso institucional y comunitario de apoyar a
la poblacién victima mediante acciones concretas segun las necesidades presentadas.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD/DECISION RESPONSABLE FECHA

Realizar seguimiento a las acciones de Orientadoras -

., . i Por definir
concertacién para futuras actividades. ocupacionales

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA FIRMA
i i Aoy Baressa Bards S
Aury Banessa Barrios Simanca F.I.P. Y 0825 19

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Bogota, 06 de Diciembre de 2024

PRESENTADO A: JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON - DIRECTOR REGIONAL (E)

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 165324 03 - Diciembre - 2024 03 - Diciembre - 2024
LUGAR A DONDE REGIONAL/CENTRO DE FORMACION | OTRA: (Ciudad)

REALIZO EL Centro Agroecoldgico y Empresarial

DESPLAZAMIENTO Fusagasuga

Fusagasuga

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Alimentar la matriz de seguimiento a los procesos de
concertacion adelantados con los diferentes actores involucrados en la atencién de la poblacién victima;
asi como articular sobre la atencién de los compromisos adquiridos, y reportar la gestién realizada.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Realizar el desplazamiento al municipio de Fusagasuga, el dia 03/12/24.

2. Saludoy explicacién del objetivo de la reunion.

3. Realizar seguimiento a los procesos y matriz de concertacion adelantados con los diferentes
actores involucrados en la atencion de la poblacién victima, Centro de Fusagasuga.

RESULTADOS:

1. Orientacidn sobre el diligenciamiento de la matriz de concertacion.
2. Revisiony retroalimentacion sobre los procesos de concertacion adelantados.
3. Socializacién de experiencias significativas en los procesos.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Acta
2. Fotografias
3. Asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar seguimiento a las
acciones de concertacion para | Orientadoras ocupacionales Por definir
futuras actividades.

CONCLUSIONES:

1. Fue posible cumplir con el objetivo de revisar y retroalimentar sobre la matriz y los procesos de
concertacion adelantados, asi como experiencias significativas durante el periodo vigente, se
concluy6 la jornada reiterando el compromiso institucional de apoyar a la poblacién victima
mediante acciones concretas segln las necesidades presentadas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Aury Banessa Barrios Simanca Aon Banesse ?)Qr\"):f S
y 1 1 o0 74

VISTO BUENO SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
CARGO DEL SUPERVISOR SUPERVISOR FIR/MA
]
Coordinador Néstor Javier Viola Almanza (%7%#;‘/
>
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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de Atencion, Centro Fusagasuga.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Fusagasuga, 2024/12/03 08:00 am 03:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: Centro DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: Despacho
Agroecoldgico y Empresaria, Fusagasuga. | Regional Cundinamarca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar el desplazamiento al municipio de Fusagasuga, el dia 03/12/24.
2. Saludo y explicacion del objetivo de la reunién.
3. Realizar seguimiento a los procesos y matriz de concertacion adelantados con los
diferentes actores involucrados en la atencién de la poblacion victima, Centro de
Fusagasuga.

OBJETIVO (S) DE LA REUNION:

Alimentar la matriz de seguimiento a los procesos de concertacion adelantados con los diferentes
actores involucrados en la atencion de la poblacién victima; asi como articular sobre la atencion
de los compromisos adquiridos, y reportar la gestion realizada.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza el desplazamiento el dia 03 Diciembre con destino al municipio de Fusagasuga, con el
fin de llevar a cabo un encuentro con el enlace del centro de formacién, con el fin de realizar
seguimiento a la matriz de concertacion, respecto a los procesos adelantados.

Las orientadoras del despacho Aury Barrios y Nathaly Osorio, asistieron desde las 08:00 am al
Centro de Formacién de Fusagasuga, donde se llevé a cabo la reunion descrita anteriormente.

Con el enlace de victimas, se pudo conversar, revisar y retroalimentar sobre la matriz y los
procesos de concertacion adelantados, asi como experiencias significativas durante el periodo
vigente, ya que son de suma importancia en el crecimiento de la entidad y el impacto social que
se busca tener con la poblacién victima, que ha sido vulnerada a través de la historia, por tal
razon, desde el Sena siempre se pretender brindar un servicio significativo, gratuito y de provecho
en la vida de las personas, desde los diferentes ambitos de desarrollo como lo es formacion,
intermediacion laboral, emprendimiento y certificacion por competencia.

La jornada finalizé a las 03:00pm.

CONCLUSIONES

Fue posible cumplir con el objetivo de revisar y retroalimentar sobre la matriz y los procesos de
concertacion adelantados, asi como experiencias significativas durante el periodo vigente, se
concluyé la jornada reiterando el compromiso institucional de apoyar a la poblaciéon victima
mediante acciones concretas segun las necesidades presentadas.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD/DECISION RESPONSABLE FECHA
Realizar seguimiento a las acciones de Orientadoras -
., . . Por definir
concertacién para futuras actividades. ocupacionales
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA FIRMA
i i Aoy Baressa Baraes S
Aury Banessa Barrios Simanca F.l.P. P 090 §25 19

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Bogota, 06 de Diciembre de 2024

PRESENTADO A: JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON - DIRECTOR REGIONAL (E)

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 167824 04 - Diciembre - 2024 05 - Diciembre - 2024
LUGAR A DONDE REGIONAL/CENTRO DE FORMACION | OTRA: (Ciudad)

REALIZO EL )

DESPLAZAMIENTO Cundinamarca

Viota

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ofrecer atencion integral a la poblacién victima de Viota, a través
de la orientacién en aspectos generales de la oferta institucional en Formacién para el Trabajo,
Intermediacién Laboral, Certificacion por Competencias y Emprendimiento, desde la ruta de atencién y
focalizacion en los Fallos de Restitucion de Tierras, Sentencias de Justicia y Paz, entre otros.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Realizar el desplazamiento al municipio de Viot4, el dia 04/12/24 para apoyar en la jornada
regular de atencién para victimas en el CRAV el dia 05 de Diciembre.

2. Orientar a los asistentes al CRAV sobre los aspectos generales de la oferta institucional en
Formacion para el Trabajo, Intermediacion Laboral y Emprendimiento, desde la ruta de atencion
y focalizacion en los Fallos de Restitucion de Tierras, Sentencias de Justicia y Paz, entre otros.

RESULTADOS:

1. Orientacion a poblacion vulnerable y victima de la violencia.
2. Informacién y apoyo en programas de capacitacién y empleo proporcionados por el SENA.
3. Informacion portafolio de servicios.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Acta
2. Fotografias

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar seguimiento a las
acciones de concertacion para Orientadoras ocupacionales Por definir
futuras actividades.

CONCLUSIONES:
1. Fue posible cumplir con el objetivo de acompafiar y orientar a la poblacién sobre las dudas que
tenian, se concluy6 la jornada reiterando el compromiso institucional y comunitario de apoyar a
la poblacion victima mediante acciones concretas segun las necesidades presentadas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Aury Banessa Barrios Simanca Aoy Baressa &”‘;’f §
y 1 {o0'ses 19
VISTO BUENO SUPERVISOR
NOMBRE Y APELLIDO
CARGO DEL SUPERVISOR SUPERVISOR F/IRMA
Coordinador Néstor Javier Viola Almanza /%7%;‘/
s e
7
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ACTA No. 1
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de Atencion, CRAV Viota.
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Viota, 2024/12/04-05 08:00 am 02:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Municipio, Viota. Despacho Regional Cundinamarca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar el desplazamiento al municipio de Viota, el dia 04/12/24 para apoyar en la
jornada regular de atencion para victimas en el CRAV el dia 05/Dic.

2. Orientar a los asistentes al CRAV sobre los aspectos generales de la oferta institucional
en Formacion para el Trabajo, Intermediacion Laboral y Emprendimiento, desde la ruta
de atencion y focalizacion en los Fallos de Restitucion de Tierras, Sentencias de Justicia
y Paz, entre otros.

OBJETIVO (S) DE LA REUNION:

Ofrecer atencion integral a la poblacion victima de Soacha, a través de la orientacién en
aspectos generales de la oferta institucional en Formacion para el Trabajo, Intermediacion
Laboral, Certificacibn por Competencias y Emprendimiento, desde la ruta de atencién y
focalizacion en los Fallos de Restitucion de Tierras, Sentencias de Justicia y Paz, entre otros.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza el desplazamiento el dia 04 Diciembre con destino al municipio de Viota, con el fin de
apoyar la jornada rutinaria de atencion en el CRAV el dia 05 de diciembre.

El dia 05/Dic las orientadoras del despacho Aury Barrios y Nathaly Osorio, asistieron desde las
08:00 am al CRAYV de Viota, donde se llevo a cabo una jornada de acompafiamiento en el Centro
Regional de Atencion y Reparacion a Victimas (CRAV) de Soacha, con el propésito de ofrecer
orientacion ocupacional a la poblacién focalizada.

Desde el cubiculo dispuesto para el Sena, se recibid a las personas que se acercaron a obtener
informacion detallada de los servicios, orientdndolos sobre aspectos generales de la oferta
institucional en Formacién para el Trabajo, Intermediacion Laboral, Certificacion por
Competencias y Emprendimiento, desde la ruta de atencion y el paso a paso del proceso de
acceso preferente.

La jornada finalizé a las 02:00pm.

CONCLUSIONES

Fue posible cumplir con el objetivo de acompafiar y orientar a la poblacion sobre las dudas que
tenian, se concluyo la jornada reiterando el compromiso institucional y comunitario de apoyar a
la poblacién victima mediante acciones concretas segun las necesidades presentadas.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD/DECISION RESPONSABLE FECHA

Realizar seguimiento a las acciones de Orientadoras -

L, . . Por definir
concertacién para futuras actividades. ocupacionales

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA FIRMA
i i Aoy Barssa Baracs S
Aury Banessa Barrios Simanca F.1.P. Y 47090 §25 19

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Bogota, 06 de Diciembre de 2024

PRESENTADO A: JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON - DIRECTOR REGIONAL (E)

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 167824 06 - Diciembre - 2024 06 - Diciembre - 2024
LUGAR A DONDE OTRA: (Ciudad)

REALIZO EL Centro de Biotecnologia Agropecuaria

DESPLAZAMIENTO (CBA), Mosquera.

Mosquera

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Alimentar la matriz de seguimiento a los procesos de
concertacién adelantados con los diferentes actores involucrados en la atencién de la poblacién victima;
asi como articular sobre la atencion de los compromisos adquiridos, y reportar la gestion realizada.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Realizar el desplazamiento al municipio de Mosquera, el dia 06/12/24.

2. Saludoy explicacién del objetivo de la reunion.

3. Realizar seguimiento a los procesos y matriz de concertacion adelantados con los diferentes
actores involucrados en la atencion de la poblacién victima, Centro de Mosquera.

RESULTADOS:

1. Orientacion sobre el diligenciamiento de la matriz de concertacion.
2. Revisiony retroalimentacion sobre los procesos de concertacion adelantados.
3. Socializacién de experiencias significativas en los procesos.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Acta
2. Fotografias

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar seguimiento a las
acciones de concertacién para Orientadoras ocupacionales Por definir
futuras actividades.

CONCLUSIONES:

1. Fue posible cumplir con el objetivo de indagar sobre el proceso y retroalimentar la matriz
concertacion de las actividades adelantadas durante el periodo vigente, se concluyé la jornada
reiterando el compromiso institucional de apoyar a la poblacién victima mediante acciones
concretas segun las necesidades presentadas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Aury Banessa Barrios Simanca Aon Baressa En”bf S
y 1 Lo0gs 79

VISTO BUENO SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
CARGO DEL SUPERVISOR SUPERVISOR FIF\)\/IA
]
Coordinador Neéstor Javier Viola Almanza (4%{;‘/
(77774
>
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ACTA No. 1
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de Atencion, Centro Mosquera.
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Mosquera, 2024/12/06 09:00 am 04:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE:
Centro de Biotecnologia Agropecuaria (CBA),
Mosquera.

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Despacho Regional Cundinamarca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar el desplazamiento al municipio de Mosquera, el dia 06/12/24.
2. Saludo y explicacién del objetivo de la reunion.
3. Realizar seguimiento a los procesos y matriz de concertacion adelantados con los
diferentes actores involucrados en la atencion de la poblacién victima, Centro de
Mosquera.

OBJETIVO (S) DE LA REUNION:

Alimentar la matriz de seguimiento a los procesos de concertacidbn adelantados con los
diferentes actores involucrados en la atencién de la poblacion victima; asi como articular sobre
la atencion de los compromisos adquiridos, y reportar la gestion realizada.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza el desplazamiento el dia 06 Diciembre con destino al municipio de Mosquera, con el
fin de llevar a cabo un encuentro con el enlace del centro de formacién, con el fin de realizar
seguimiento a la matriz de concertacién, respecto a los procesos adelantados.

Se asistié desde las 09:00 am al Centro de Formacién de Mosquera, donde se llevé a cabo la
reunion descrita anteriormente.

Con el enlace de victimas, se pudo conversar y retroalimentar sobre la matriz y los procesos de
concertacion adelantados, resaltando la razén principal del trabajo articulado que, desde el Sena
siempre se pretender brindar un servicio significativo, gratuito y de provecho en la vida de las
personas, desde los diferentes ambitos de desarrollo como lo es formacion, intermediacion
laboral, emprendimiento y certificacion por competencia.

La jornada finalizé a las 04:00pm.

CONCLUSIONES

Fue posible cumplir con el objetivo de indagar sobre el proceso y retroalimentar la matriz
concertacion de las actividades adelantadas durante el periodo vigente, se concluyo la jornada
reiterando el compromiso institucional de apoyar a la poblaciéon victima mediante acciones
concretas segun las necesidades presentadas.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD/DECISION RESPONSABLE FECHA

Realizar seguimiento a las acciones de Orientadoras -

., . . Por definir
concertacién para futuras actividades. ocupacionales

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA FIRMA
' [ A Baressa Baras S
Aury Banessa Barrios Simanca F.1.P. oy 47090 §25 19

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6788290 del 18/09/2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Aury Banessa Barrios Simanca

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. 1.070. 825.199

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales de cardcter temporal para contribuir en
el desarrollo de acciones de orientacion ocupacional, e intermediacién laboral a la poblacién victima
de la violencia y vulnerable. Asi como apoyar e impulsar acciones y estrategias, que contribuyan al
cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas y Restitucion de Tierras 1448
de 2011 y al cumplimiento de indicadores de la APE.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Apoyar e impulsar la participacién de la poblacidn victima y vulnerable en las estrategias de
empleabilidad de la APE entre ellas Campesena y Economia Popular.

Brindar los talleres de orientaciéon ocupacional a la poblacidn victima de la violencia,
socializando la ruta de atencién con enfoque diferencial identificando habilidades,
competencias e intereses ocupacionales, para direccionarlos a la oferta institucional y
registrar la gestion realizada en el aplicativo web de la APE.

Alimentar la matriz de seguimiento a los procesos de concertacién adelantados con los
diferentes actores involucrados en la atencién de la poblacién victima entre ellos Mesas
departamentales y municipales, organizaciones y representantes de la poblacién victima;
asi como articular con las demas areas misionales, la atencién de los compromisos
adquiridos, y reportar en el aplicativo Share Point lo concerniente a la gestion realizada.
Acompanar a los centros de formacion en la caracterizacién de la poblacidn victima que
accede a los diferentes programas de formacion de la Entidad, y realizar jornadas y
estrategias para impulsar la participacién de la Poblacién Victima de la Violencia en la
formacién titulada.

Participar en los espacios de implementacidn de la Politica Publica de Atencion a Victimas y
atender los compromisos adquiridos.

Asistir a los Centros Regionales de Atencidén a Victimas — CRAV y puntos de atencion segun
cronograma validado por el coordinador de la APE y apoyar la atencién de los beneficiarios
focalizados en los Fallos de Restitucién de Tierras, Sentencias de Justicia y Paz, entre otros.
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CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Colaborar en la proyeccién de las respuestas a las solicitudes, internas y externas, de
informacién relacionada con la atencién de la poblaciéon victima y vulnerable.

Apoyar el cumplimiento de los indicadores de la APE, especialmente Personas orientadas y
colocaciones de poblacién victima de la violencia y realizacidon de eventos.

En enero, presentar propuesta integral que permita impulsar las colocaciones de la
poblacién victima.

LUGAR DE EJECUCION: Despacho Resgional Bogota, D.C.

PLAZO DE EJECUCION: 103 Dias

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 18 DE SEPTIEMBRE DE 2024

(Dia) (Mes) (Afo)

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31 DE DICIEMBRE DE 2024
(Dia) (Mes) (Afio)
VIGENCIA DEL CONTRATO: 3 MESES 12 DIAS

VALOR DEL CONTRATO: $14.131.600,00 COP

SUPERVISOR: NESTOR JAVIER VIOLA ALMANZA

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. 79.939.057

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO X

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES
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BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $14.131.600,00

Valor Ejecutado $14.131.600,00

Saldo pendiente de cancelar al contratista SO

Saldo a liberar SO

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS:

Feria de emprendimiento sembradores de paz Mosquera 27 de septiembre

Capacitacion generalidades Programa Poblacién Victima y Vulnerable.

Capacitaciéon funciones cargo Orientadora PVV.

Taller de hoja de vida en el municipio de Cajica, 02/10/24.

Orientaciones taller introductorio en el aplicativo de la APE.

Cronograma de trabajo para Centro de Formacion de Fusagasugd y Chia, sobre la matriz

Comité mecanismo articulador de mujer y género, en la Gobernacién de Cundinamarca.

Cronograma jornadas de atencién en el Centro Regional de victimas

Asistencia al Lanzamiento de la comision de Economia Popular, 29/10/24.

Taller de Autoestima en el municipio de Cajica, 23/10/24.

Taller de Habilidades Blandas en el municipio de Cajica, 13/11/24.

Asistencia Capacitacidn con la FOAL, 22/10/24.

Asistencia ler Encuentro de Cultura SENA, 22/10/24.

Segunda sesidon CISANCUN, en la Gobernacién de Cundinamarca.

Reunién virtual de induccién para atencidn a fallos de restitucion de tierras.

Orientacion a poblacién en Feria de servicios en Soacha.

Orientacion a poblacidn victima del conflicto en Feria de servicios, jornadas madviles, municipio
de Venecia.

Orientacion a poblacién victima del conflicto en Feria de servicios, jornadas mdviles, municipio
de Pandi.
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Orientacion y acompafiamiento a poblacién victima del conflicto CRAV, Soacha.

Orientacion y acompafiamiento a poblacién victima del conflicto, Centro de Formacidn,
Fusagasuga y seguimiento a la matriz de concertacion.

Orientacion y acompafiamiento a poblacién victima del conflicto, CRAV, Viota.

Orientacion y acompafiamiento a poblacién victima del conflicto, Centro de Formacidn,
Mosquera y seguimiento a la matriz de concertacién.

Comunicaciodn, gestidén y atencién a fallos de restitucion de tierras, asignados.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas)

SANCIONES: SI___ NOX
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SIX NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO X REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

FIRKMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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