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CLAÚSULAS DEL CONTRARO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

No. MC-004 DE 2024 
 
 

CLAÚSULA PRIMERA. - OBJETO: SUMINISTRO DE  DOTACION (CALZADO, VESTIDO, 
DELABOR  E IMPLEMENTOS DE PROTECCION) CON DESTINO  A LA PERSONERIA 
MUINCIPAL DEL MUNIICIPIO DE  SOTAQUIRA BOYACÁ. 
 

 
CLAÚSULA SEGUNDA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 1. 

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica bajo su propia responsabilidad, 

por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre 

EL CONTRATISTA y la Personería Municipal de Sotaquirá. 2. Atender los requerimientos, 

instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta la 

Personería Municipal de Sotaquirá a través del supervisor del mismo, para una correcta 

ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 3. Entregar al supervisor del Contrato los 

informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando así se 

requiera 4. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en 

el contrato, junto con el informe de las actividades realizadas para cada pago. 5. Guardar 

estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, maneje en 

desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga 

carácter de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningún medio dicha 

información o documentos a terceros, sin la previa autorización escrita de la Personería 

Municipal de Sotaquirá 6. Acreditar los pagos al SISS (salud, pensión y riesgos laborales), 

aportando los soportes de pago correspondientes, según cada caso, y de acuerdo con la 

normatividad aplicable vigente 7. Las demás que surjan en la ejecución del contrato. 

 
CLAÚSULA TERCERA - OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: El 
CONTRATISTA se obliga, a cumplir cabalmente con el objeto del presente contrato a la luz 
de las disposiciones legales vigentes y en especial a: 1. Garantizar el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas exigidas. 2. Cumplir a cabalidad con la prestación de servicio 
establecida y en el tiempo permitido. 3. Adjuntar el pago de aportes al sistema de seguridad 
social integral y parafiscal para cada uno de los pagos. 4. Adelantar todas las actividades 
tendientes a ejecutar totalmente el objeto contractual y disponer de todos los medios 
técnicos que garanticen el cumplimiento del contrato. 5. Cumplir con todas y cada una de 
las especificaciones señaladas, actividades propuestas y las referidas en el presente 
estudio previo PARÁGRAFO. El CONTRATISTA manifiesta conocer la naturaleza de las 
actividades contractuales por desarrollar, las normas legales que le son propias, los plazos 
y costos requeridos para ejecutar el objeto contractual; todo lo cual queda bajo su 
responsabilidad. 

 
CLAÚSULA CUARTA - OBLIGACIONES GENERALES DE LA PERSONERÍA 
MUNICIPAL: 1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y 
expedir el recibo de cumplimiento a satisfacción. 2. Pagar el valor del contrato de acuerdo 
con los términos establecidos. 3. Prestar colaboración para el cumplimiento de las 
obligaciones del contratista. 4. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de 
las obligaciones del presente contrato. 5. Efectuar la supervisión y seguimiento del presente 
contrato.   
 
CLAÚSULA QUINTA – VALOR DEL CONTRATO: UN MILLÓN NOVECIENTOS 
NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS ($ 1.999.998) 
PARÁGRAFO PRIMERO: El valor del presente contrato incluye cualquier clase de impuesto 
que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo, 
así como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecución del
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mismo. La PERSONERÍA efectuará las retenciones que en materia de impuestos establezca 
la Ley. 
 
CLAÚSULA SEXTA – FORMA DE PAGO: La Personería Municipal de Sotaquirá, a través de 

la Secretaria de Hacienda y Finanzas Públicas del Municipio cancelará al contratista el valor 

del presente contrato así:  

 

El valor de la presente contratación se pagará en un único pago, una vez recibidos a 

satisfacción todos los elementos objeto del presente proceso contractual previa presentación 

de la factura, expedición de la certificación del acta de recibo a satisfacción por parte del 

supervisor del contrato, certificación de paz y salvo en el pago de aportes de seguridad social 

integral además de aportes parafiscales cuando a ello haya lugar de conformidad con la 

normativa vigente. La Personería como requisito previo para autorizar el pago del contrato, 

verificará que el contratista se encuentre al día en el pago y/o cumplimiento de sus obligaciones 

con los aportes al sistema integral de Seguridad Social y Parafiscales, de conformidad con el 

artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el numeral 1 del artículo 13 de la Ley 1562 de 2012. 

 

Para el pago final además de los requisitos anteriores se deberá adjuntar Acta de Liquidación 

del Contrato debidamente firmada. En todo caso, este pago estará sujeto a la aprobación del 

PAC, (Programación Anual Mensualizada de Caja). 

 

PARÁGRAFO PRIMERO: En el evento que el servicio contratado éste gravado con el impuesto 

al valor agregado (IVA), de conformidad con la normatividad tributaria vigente y no haya sido 

contemplado en el valor ofertado en la propuesta por el CONTRATISTA, éste deberá asumir 

dicha obligación con cargo al valor del contrato y en consecuencia estará obligado a presentar 

la respectiva factura o su documento equivalente discriminando los valores a pagar y el IVA.  

 

PARÁGRAFO SEGUNDO: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su 

documento equivalente para el pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen 

tributario aplicable, el MUNICIPIO no lo tramitará mientras no se cumpla la obligación por parte 

del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca por esta 

circunstancia, no generará interés moratorio alguno a cargo del MUNICIPIO.  

 

PARÁGRAFO TERCERO: Los pagos estarán sujetos al Programa Anual Mensualizado de 

Caja – P.A.C., sin generar intereses moratorios.  

 

PARÁGRAFO CUARTO: En el evento de que algún pago llegare a tener la condición de Pasivo 

Exigible, no se ocasionará responsabilidad ni intereses a cargo del MUNICIPIO y se tramitará 

con base en el marco normativo vigente. 

 
CLAÚSULA SÉPTIMA. - PLAZO DE EJECUCIÓN: El Plazo de ejecución del contrato, será un 

(01) día contado a partir de la suscripción del acta de inicio previo cumplimiento de requisitos 

de perfeccionamiento y ejecución. 

 
CLAÚSULA OCTAVA. - LUGAR DE EJECUCIÓN: El Suministro se entregará en el 
Municipio de Sotaquirá, en los sitios establecidos por el supervisor del contrato 
PARÁGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrá como domicilio el municipio 
de Sotaquirá. 

CLAÚSULA NOVENA. - SUPERVISOR: La PERSONERÍA controlará el cumplimiento del 
presente contrato a través del (a) Personera Municipal de Sotaquirá quien ejercerá la 
supervisión de acuerdo a la ley y de conformidad con lo dispuesto en el presente contrato, el 
Estatuto General de la Contratación de la Administración Pública y decretos reglamentarios, 
el Estatuto Anticorrupción y demás normas concordantes. PARÁGRAFO PRIMERO. - En 
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 todo caso, el ordenador del gasto podrá modificar unilateralmente la designación del 
supervisor, para lo cual comunicará por escrito al supervisor designado, con copia al 
contratista. 

CLAÚSULA DÉCIMA - VERIFICACIÓN DE IDONEIDAD: La idoneidad y experiencia 
requerida para la ejecución contractual, se encuentra acreditada y analizada por parte de 
la Personera Municipal, que emite concepto técnico y considera que se ha cumplido con los 
requisitos de la solicitud contractual. Todo en cumplimiento de lo establecido en el literal h) 
del numeral 4 de la Ley 1150 de 2007. 

CLAÚSULA DÉCIMA PRIMERA. - CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El contratista no podrá 
ceder el presente contrato a persona alguna, o subcontratar total o parcialmente el objeto 
del mismo, sin la autorización previa, expresa y escrita de la PERSONERÍA, a excepción 
del caso previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1 993. 

CLAÚSULA DÉCIMA SEGUNDA. - SUSPENSIÓN: Las partes podrán de mutuo acuerdo 
suspender el presente contrato, mediante la suscripción de un acta en donde conste tal 
evento. El plazo de suspensión no ampliará el plazo de ejecución del contrato, ni dará 
derecho a exigir indemnización, sobrecostos o reajustes, ni a reclamar gastos diferentes a 
los pactados en el contrato. 

 
CLAÚSULA DÉCIMA TERCERA – CADUCIDAD: La PERSONERÍA podrá declarar la 
caducidad administrativa del contrato mediante resolución motivada, a través de la cual lo 

mailto:personeria@sotaquira-boyaca.gov.co
mailto:personeria@sotaquira-boyaca.gov.co
http://www.personeriasotaquira-boyaca.gov.co/


Dirección: Carrera 7 No. 6-64 Sotaquirá- Boyacá. Correo electrónico: personeria@sotaquira- 
boyaca.gov.co. Página web: www.personeriasotaquira-boyaca.gov.co. Celular: 3153793462 

 

 

 PERSONERÍA MUNICIPAL DE SOTAQUIRÁ CÓDIGO: PA-GC-P05 

PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL FECHA: 26-12-2017 

FORMATO CONTRATO PÁGINA 4 DE 5 

  
dará por terminado y ordenará su liquidación en el estado en el que se encuentre, de 
conformidad con lo contemplado en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993. 

CLAÚSULA DÉCIMA CUARTA. - INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN 
UNILATERALES: Son aplicables al presente contrato las disposiciones contenidas en los 
artículos 14 al 17 de la Ley 80 de 1993. 

CLAÚSULA DÉCIMA QUINTA. - SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO: La PERSONERÍA 

podrá imponer multas y declarar el incumplimiento de conformidad con lo establecido por el 
artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, el artículo 86 de la 
Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 2015 y demás normas 
aplicables, así: 17.1. MULTAS: A. Con el objeto de conminar al CONTRATISTA al 
cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, la PERSONERÍA 
podrá imponerle al CONTRATISTA multas diarias y sucesivas hasta del cero punto uno por 
ciento (0.1%) del valor del contrato por cada día de atraso o retardo hasta que se verifique 
su cumplimiento. B. El valor acumulado de las multas impuestas al CONTRATISTA no 
podrá superar el diez por ciento (10%) del valor del contrato. 17.2. CLÁUSULA PENAL 
PECUNIARIA: A. En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de 
las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, la PERSONERÍA podrá hacer efectiva la 
presente cláusula penal pecuniaria en un monto equivalente al diez por ciento (10%) del 
valor total del Contrato, a título de pena, la cual se tendrá como estimación y pago anticipado 
y parcial de los perjuicios causados a la PERSONERÍA. B. El valor variará 
proporcionalmente al incumplimiento parcial del Contrato que no supere el porcentaje 
señalado. C. La cláusula penal pecuniaria también se hará efectiva en el caso en que se 
llegue o se supere el monto máximo acumulado de imposición de multas, de conformidad 
con lo pactado en este contrato. PARÁGRAFO PRIMERO. El CONTRATISTA autoriza que 
la PERSONERÍA descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a 
las sanciones impuestas que se encuentren en firme. El pago de las sumas antes señaladas 
no extingue las obligaciones emanadas del contrato, ni exime al CONTRATISTA de 
indemnizar los perjuicios causados. 

CLAÚSULA DÉCIMA SEXTA. - SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: las partes 
disponen que, en caso de controversias contractuales, estas serán resueltas en principio 
de mutuo acuerdo, y en caso de no llegarse a un acuerdo, acudirán a las instancias y 
procedimientos contemplados en los artículos 68 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y demás 
normas concordantes. 

 
CLAÚSULA DÉCIMA SEPTIMA. - EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: El presente 
contrato no genera relación o vínculo laboral alguno entre la PERSONERÍA y el contratista, 
y por tanto no tendrá derecho a prestación distinta a la expresamente descrita en la cláusula 
cuarta del presente contrato, según el contenido en el numeral 3 del Art. 32 de la Ley 80 de 
1993. 

CLAUSULA DÉCIMA OCTAVA. - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los documentos, material 
audiovisual, escrito o gráfico que surjan en desarrollo del presente contrato serán propiedad 
de la PERSONERÍA, acorde a lo consagrado en el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011 que 
establece la propiedad intelectual de obras en cumplimiento de un contrato de prestación 
de servicios; por lo tanto, podrán ser utilizados como contenidos del entorno digital de la 
PERSONERÍA. 

 
CLAÚSULA DÉCIMA NOVENA. - TERMINACIÓN ANTICIPADA: Las partes podrán 
terminar anticipadamente el presente contrato de mutuo acuerdo. 

CLAÚSULA VIGÉSIMA. - OBLIGATORIEDAD DE AFILIACIÓN AL SISTEMA 
DE RIESGOS LABORALES: EL CONTRATISTA en cumplimiento del Decreto 1072 de 
2015 y demás normas que establezcan la afiliación obligatoria a riesgos laborales de las 
personas vinculadas mediante contrato de prestación de servicios, deberá afiliarse de forma 
inmediata a una administradora de riesgos laborales y presentar los soportes de dicha 
afiliación con el fin de proceder a la legalización del presente contrato. PARAGRAFO: EL 
CONTRATISTA debe cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, 
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en especial, las siguientes: 1. Procurar el cuidado integral de su salud. 2. Contar con los 
elementos de protección personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo 
cual asumirá su costo. 3. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes 
de trabajo y enfermedades laborales. 4. Informar oportunamente a los contratantes toda 
novedad derivada del contrato. 

CLAÚSULA VIGÉSIMA PRIMERA. - CONTROL A LA EVASIÓN AL SISTEMA DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PAGOS PARAFISCALES: De conformidad con lo establecido en 
las Leyes 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y Ley 1607 de 2012, Decreto 1273 de 2018, EL 
CONTRATISTA deberá cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social 
Integral y Parafiscales. El cumplimiento de esta obligación será indispensable para que se 
efectúe el desembolso por parte de la PERSONERÍA. 

 
CLAÚSULA VIGÉSIMA SEGUNDA. - VEEDURÍAS CIUDADANAS: Las partes deberán 
permitir el ejercicio de la veeduría ciudadana, en concordancia con lo dispuesto en la Ley 
850 de 2003 y demás normas que la adicionen, modifiquen o deroguen. Así las cosas, el 
presente contrato estará sujeto a la veeduría ciudadana en los términos del artículo 66 de 
la Ley 80 de 1993. 

CLAÚSULA VIGÉSIMA TERCERA. – LIQUIDACIÓN: Las partes se comprometen a 
liquidarlo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminación del plazo del contrato 
o a la expedición del acto administrativo que ordene su terminación, o a la fecha del acto 
que la disponga. 

CLAÚSULA VIGESIMA CUARTA. – INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA, mantendrá 
indemne a la PERSONERÍA libre de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones 
de terceros que se deriven de sus actuaciones o de sus subcontratistas o dependientes y 
realizadas durante la ejecución del contrato. 

CLAÚSULA  VIGÉSIMA  QUINTA. - REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y 
EJECUCIÓN: El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. 
Para su legal ejecución y de acuerdo con las condiciones establecidas requiere la expedición 
del registro presupuestal. 

 
CLAÚSULA VIGÉSIMA SEXTA. - COMPROMISO: EL CONTRATISTA acepta con la 

firma del presente documento que ha leído y entendido los riesgos tipificados, estimados y 
asignados a las partes intervinientes, contenidos en los estudios previos soporte de esta 
contratación, los cuales hacen parte integral del contrato. 

CLAÚSULA VIGÉSIMA SEPTIMA. - DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO: 
Hacen parte del presente contrato todos los documentos de la etapa precontractual, 
contractual y de la liquidación de este, cuando haya lugar a ello. 
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