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1. DATOS DEL CONTRATO 

Contrato No. 1846 

Nombre del Contratista 

y/o Representante Legal 

GILBERTO ARISTIZABAL AGUIRRE  

Nombre del supervisor 

y/o interventor      JOHN CARLOS GUEVARA LONDOÑO  

 

Dependencia CONSERVACION 

 
Objeto del contrato 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR 
ACTIVIDADES DE APOYO EN LOS PROCESOS DE RESTITUCION DE 
TIERRAS EN LA DIRECCION TERRITORIAL DE CALDAS. 

Fecha de inicio 
07-02-2024 Fecha de 

terminación 

21-09-2024 

Período objeto del informe:    16 de diciembre al 27 diciembre de 2024 

 

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación contractual Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

1. Realizar las actividades de apoyo 
de oficina en el proceso de 
restitución de tierras. 

Realicé verificación de folios, 
tanto en el VUR como en  el SNC 
para su respectiva actualización 
y proceder con la mutación 
requerida.  

 

               Anexo 1 

2. Radicar, revisar y tramitar con 
resoluciones mutaciones de oficina 
resultantes dentro de los procesos 
de restitución de tierras. 

Estudié y radiqué 2 0  
mutaciones tanto de primera, 
tercera y quintas de      
los diferentes municipios de      
caldas,  

 
 

Anexo 2 

3. Preparar la información necesaria 
para estudiar, radicar tramitar y 
gestionar las solicitudes en el 
proceso de restitución de tierras. 

Preparé la información 
necesaria para tramitar y 
gestionar los diferentes casos, 
con sus respectiva soluciones. 

 
 

Anexo 3 

4. Realizar el escaneo de la 
documentación objeto de estudio 
o trámites. 

Durante el presente periodo no 
realice esta actividad. 

 

N/A 
 

5. Realizar la radicación de la 
correspondencia interna y 
externa, revisión, clasificación, 
control y seguimiento de los 
autos, solicitudes y trámites. 

Se prestó apoyo a esta 
actividad, de acuerdo a las 
solicitudes puntuales enviadas. 

N/A 

6. Proyectar y elaborar de manera 
oportuna, respuestas a los oficios, 
comunicaciones, requerimientos, 
autos, peticiones y/o sentencias 
que le sean asignados en la 
política de restitución de tierras. 

Se prestó apoyo a esta 
actividad, de acuerdo a las 
solicitudes puntuales 
enviadas. 

N/A 
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 7. Realizar el archivo de los 
expedientes conforme a los 
manuales de procedimientos y 
tablas de retención documental 
aplicables al proceso. 

Realicé el manejo de los 
expedientes de acuerdo a las 
tablas de retención documental 
para su debido proceso.  

N/A 

8. Entregar los informes mensuales 
de avance en las herramientas 
establecidas por la entidad para 
hacer seguimiento a los procesos 
de restitución de tierras. 

Entrega del treceavo informe 
entre el periodo comprendido, 

Del 16 de diciembre al 27 de 
diciembre de 2024. al 
supervisor del contrato. 

Se entrega informe No.13 de 
actividades            Contrato No. 1846. 

 

9. 
Conocer y aplicar lo establecido 
en los procedimientos 
documentales (manuales, 
instructivos, metodologías, guías), 
al igual que conocer y diligenciar 
los formatos oficializados por la 
entidad para el cumplimiento del 
objeto contractual y como 
garantía para el Igac de la eficaz 
planificación, operación y control 
de los procesos del sistema de 
gestión integrado 

He aplicado lo establecido en 
los procedimientos 

documentales, realizando 
apropiación para la ejecución 
de la labor. 

N/A 

10. Las demás actividades que le 
sean asignadas en el marco del 
cumplimiento de sus funciones 

Se prestó apoyo a esta 
actividad, de acuerdo a las 
solicitudes puntuales enviadas. 

 
N/A 

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR 

3.1 Informe Actividades. 
3.2 Planilla y pago de seguridad social 

 

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades. 

 

 
 
 
                                                                                                   ________________________________________________ 

Firma del Contratista 
 

NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecución contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron 

acciones en el periodo correspondiente. 
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Anexo 1 

 

 
 

 
 

Anexo 2 

 

 

2/12/2024 ANSERMA 01-00-00-00-0093-0014-0-00-00 2D 11312024 

2/12/2024 
ANSERMA 

01-00-00-00-0209-0016-0-00-00 
2E 11322024 

01-00-00-00-0209-0004-0-00-00 

2/12/2024 ANSERMA 00-00-00-00-0006-1006-0-00-00 2D 11332024 

2/12/2024 ANSERMA 00-00-00-00-0005-0236-0-00-00 2D 11342024 

2/12/2024 ANSERMA 00-00-00-00-0005-0230-0-00-00 2E 11352024 

2/12/2024 ANSERMA 01-00-00-00-0051-0002-0-00-00 2D 11362024 

2/12/2024 ANSERMA 00-00-00-00-0006-0339-0-00-00 2D 11372024 

3/12/2024 ANSERMA 01-00-00-00-0190-0006-0-00-00 2D 11382024 

3/12/2024 ANSERMA 00-00-00-00-0005-0342-0-00-00 2D 11392024 

3/12/2024 ANSERMA 01-00-00-00-0081-0008-0-00-00 2D 11422024 

3/12/2024 ANSERMA 01-00-00-00-0061-0004-0-00-00 2D 11452024 

3/12/2024 ANSERMA 00-00-00-00-0002-0264-0-00-00 2D 11472024 

3/12/2024 ANSERMA 00-00-00-00-0005-0019-0-00-00 2D 11482024 

3/12/2024 ANSERMA 00-00-00-00-0006-0319-0-00-00 2D 11492024 

3/12/2024 ANSERMA 00-00-00-00-0004-0538-0-00-00 2D 11502024 

3/12/2024 NORCASIA 00-02-00-00-0004-0121-0-00-00 2D 1892024 
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3/12/2024 NORCASIA 01-00-00-00-0048-0008-0-00-00 2D 1902024 

3/12/2024 NORCASIA 00-02-00-00-0002-0018-0-00-00 2D 1912024 

5/11/2024 VITERBO 01-01-00-00-0001-0220-0-00-00 2D 3902024 
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