FO-GCO-PC02-05
Version: 1
INFORME DE CONTRATISTA
'GAC Vigente desde:
il 01/04/2022

1. DATOS DEL CONTRATO

Contrato No.

3149 de 2024

Nombre del Contratista
y/o Representante Legal

Daysi Judith Vélez Vasquez

Nombre del supervisor
ylointerventor

Jean Carlos Colmenares Gomez

Dependencia

Gestion Catastral Conservacion Municipio de Ocafia.

Objeto del contrato

Prestaciéon de servicios personales como reconocedor predial integral para
realizar actividades de reconocimiento predial urbano y rural para la atencién de
tramites en los procesos catastrales en el proceso de conservaciéndel municipio
de Ocana direccién territorial Norte de Santander

Fecha de inicio

01/08/2024

Fecha de
terminacioén

30/12/2024

Periodo objeto del informe:

31/10/2024 AL 30/11/2024

correspondientes a
urbanizacion La Cabana.

- Lotes del 01 al 23, lote 39,
lote 52, lotes 60 y 61, lotes
100 al 102, lotes 144 al 147.

correspondientes al
Condominio  Torres  del
Cable.

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCION
No. Obligacién contractual Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia
Estudiar, clasificar y ejecutar los | Estudié, clasifiqué y se realicé | Cuadro de control compartido con el
tramites de oficinay terreno que le | trabajo de campo para un total de: | coordinador. (Tramites Ocafa.xls)
1 sean asignadas, conforme a las | 101 visitas que corresponden a 64
’ normas y procedimientos | de la Urb. La Cabafa, 33 al
catastrales, elaborando la | Condominio Torres del Cable y 4 a
respectiva resolucion. Urb. Parque el Lago.
Cumplir con el rendimiento | Realicé las visitas de los sectores | Cuadro de control compartido con el
establecido en la resolucién | asignados. coordinador. (Tramites Ocana.xls)
No.1772 del 26 de diciembre de
2023 por medio la cual se fija la
2 tabla de honorarios y rendimientos
’ para las personas naturales que
contratan  con el instituto
geografico Agustin Codazzi -
IGAC, para el proceso de
conservacion catastral.
Recopilar y verificaren terreno o a | Realice la verificacion en terreno a
través de métodos indirectos, los | través de la visita en los sectores
documentos necesarios para | asignados en la Urb. La Cabana, —
efectuar el tramite (documento de | Condominio Torres del Cable vy = oo
identidad, propietarios, titulos de | Urb. Parque El Lago a 101 Predios =
dominio y folios de matricula | asi: =
inmobiliaria). - Predios de los mddulos A, B, 3
C, D, zona de cesién tipo 2, =
3. lote 23, lotes del 1 al 13, - —
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- 01-03-00-00-0279-0801-8-
00-00-0132, 01-03-00-00-
0279-0801-8-00-00-0133,
01-03-00-00-0279-0801-8-
00-00-0136, 01-03-00-00-
0279-0801-8-00-00-0137 de
la urbanizacion Parque EL
Lago.

iFiEE Ik IR

i

t

;ﬁﬁ

Tomar las fotografias del predio y

Realice el registro fotografico de

correspondencia.

sus construcciones, conformealos | fachadas de los 101 predios
manuales y procedimientos | visitados en campo en este
4 vigentes y diligenciar los informes | periodo donde fue posible ingresar
’ de  visita cuando aplique | se tomaron fotos internas de baro,
inspeccion ocular; estos informes | cocina, acabados y detalles de
deben estar firmados por quien | cubierta.
atendio la visita.
Registrar  las modificaciones | Se recibe respuesta de mesa de
graficas y alfanumérica producto | ayuda y se avanzan los tramites
5 del tramite, en el sistema de | represados realizando las
’ informacion catastral determinado | respectivas  correcciones  del
porel IGAC y realizar la proyeccion | coordinador y proyectandose el
del acto administrativo. acto administrativo.
Proyectar dentro de los términos | Realizo las respectivas
6 de ley, respuestas a los oficios, | respuestas, concernientes a
’ consultas y peticiones de los | solicitudes allegadas al correo
tramites que le sean asignados. institucional.
Conocery aplicar eficientemente lo | Se diligencian los informes de
establecido en los procedimientos | visita, cuadros de registro de la
documentados (manuales, | informacién del condominio Torres
instructivos, metodologia, guias), | del Cable y algunos de la Urb. La
al igual que conocer y diligenciar | Cabafa segun las indicaciones y
los formatos oficializados por la | de acuerdo a los manuales e
7. entidad para el cumplimiento del | instructivos.
objeto contractual, y como garantia
para el IGAC de la eficaz
planificacién, operacion y control
de los procesos del sistema de
gestion integrado.
El contratista debe contar con los | Se tiene a disposicion el equipo
equipos (PDA, Tablet, celular, | portatil personal, celular y cinta
cinta métrica y transporte, etc.) e | métrica para la ejecucion de las
insumos necesarios e | labores en el Municipio de Ocana.
8. indispensables para su desarrollo
que garanticen 6ptimos resultados. ©
T ke i
Garantizar la custodiay reserva de | Se garantiza la custodia de la | Se garantiza la custodia de Ia
la documentacion recibida, | informacion. informacion.
9. radicada por el sistema de
informacion catastral y
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Orientar a los usuarios en los
temas inherentes a la informacion
catastral requerida, de los tramites
10. que le sean asignados.

Se orienta y se informa al usuario
de la visita sobre el proceso de
conservacion que se esta
realizando en el sector
correspondiente al en la Urb. La
Cabafia y Condominio Torres del
Cable en el Municipio de Ocaha.

Realizar los ajustes en las bases
catastrales solicitadas por el
coordinador cuando se le sea
11. devuelto un tramite, durante los
tres (3) dias habiles siguientes a la
devolucién. Estos ajustes no
incluyen un pago adicional.

Esta actividad no fue requerida en
este periodo.

periodo.

Esta actividad no fue requerida en este

Cumplir con los rendimientos vy

Se realizan las visitas

Cuadro de control compartido con el

plazos establecidos por la | correspondientes a los sectores | coordinador. (Tramites Ocaria.xls)
12. direccion territorial, la entrega de | asignados en los horarios
los trabajos asignados y con la | establecidos.
calidad requerida.
En el momento de realizar las | Se realizan las visitas | Cuadro de control compartido con el

visitas a campo, se debe
garantizar la ejecucion detodos los

correspondientes a los sectores
asignados.

coordinador. (Tramites Ocafa.xls)

13 tramites  solicitados en zona
) geografica objeto de la visita, es
decir, tramites de otros predios
cercanos, ya sea la misma vereda
0 manzana.
Las demas obligaciones generales | -Se realiza socializacion el dia 15
se encuentran en el numeral | de noviembre 2024 con |la
2211 del estudio previo, [ administracion del Condominio
denominado obligaciones de las | Torres del Cable y se programan
partes. segundas visitas con los
propietarios.
14. - Porindicaciones del Profesional

encargado de zonas se apoyaa la
coordinadora en la revision del
material entregado  por los
comparneros.

- Se realiza visitas a planeacion
para recolectar informacion
faltante de los predios.

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR

3.1 Informe actividades.

3.2 Excel de tramites asignados (Tramites Ocana.xls)
3.3 Planilla de pagos de seguridad Social, Pension y Al mes de octubre 2024

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades.

N 4

Fiffha\del Contrafista

NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecucion contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron

acciones en el periodo correspondiente.
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