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ACTIVIDADES 

 

1. Apoyar en la realización de las conciliaciones bancarias a fin de contar con los 

saldos bancarios depurados, para la preparación de los estados financieros, durante 

la construcción colectiva de los componentes generales y transversales del plan de 

acción cuatrienal de la CRA para la vigencia 2024-2027. 

 

2. Apoyar en la comparación en los movimientos bancarios vs libros contables, durante 

la construcción colectiva de los componentes generales y transversales del plan de 

acción cuatrienal de la CRA para la vigencia 2024-2027. 

 

3. Apoyar en la identificación de partidas conciliatorias originadas de las conciliaciones 

durante la durante la construcción colectiva de los componentes generales y 

transversales del plan de acción cuatrienal de la CRA para la vigencia 2024-2027. 

 

4. Apoyar en la revisión de los documentos recibidos para la elaboración de órdenes 

de pago durante la construcción colectiva de los componentes generales y 

transversales del plan de acción cuatrienal de la CRA para la vigencia 2024-2027 

 

5. Las demás que se requiera y tengan relación con las anteriores y el objeto del 

contractual.  



• Elaborar el documento de Orden de Pago con estricta sujeción al Registro o Reserva 

Presupuestal que lo soporta. 

• Apoyar en la causación presupuestal y contable de las órdenes de pago, de acuerdo 

con los parámetros establecidos en los procedimientos 

• Revisar y verificar las cuentas por pagar correspondientes a comprobantes de 

nómina, pago a proveedores y contratistas que cumplan los requisitos legales en la 

orden de pago, liquidación, causación, codificación y que se haya efectuado 

correctamente el cálculo de los descuentos aplicados. 

• Elaboración de causación de prestaciones sociales.   

• Realizar las actividades de gestión documental, archivo y correspondencia que se 

generen en la elaboración de conciliaciones bancarias, teniendo en cuenta los 

lineamientos, procesos y procedimientos de la entidad 

• Consolidar la información pertinente de los saldos Bancarios para emitir los estados 

financieros ante los entes de competencia en el marco de la normatividad vigente. 
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