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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 288 DE 2024 SUSCRITO ENTRE EL
FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS, CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP Y
LA UNION TEMPORAL ARCADOC DL

Informe de Gestion Mensual de noviembre de 2024

OBJETO: Contratar servicios integrales de apoyo a la gestion documental y
correspondencia, asi como reprografia y mensajeria especializada que
incluya motorizados, notificacion electréonica certificada y alquiler de equipos
para el proceso de Gestiéon Documental del FONCEP.

Bogotd, Noviembre de 2024
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1. Introduccion

Entregar a la entidad el informe formal de actividades correspondiente a los
servicios prestados en el mes de noviembre de acuerdo con la ejecucion del

contrato 288 de 2024.

Objeto

Fecha de Inicio

Servicios integrales de apoyo a la gestion
documental y correspondencia, asi como
reprografia y mensagjeria especializada que
incluya motorizados, nofificacion

electronica certificada y alquiler de equipos para
el procesode Gestion Documental del FONCEP.
08 de noviembre de 2024

Fecha de Finalizacion

31 de diciembre de 2027

Plazo de ejecucion del
contrato

3 anos, 1 mes y 23 dias.

Supervisor

ANA DILFA PARDO SUAREZ
Responsable Area Administrativa

Periodo Informe

Desde el 08 al 30 de noviembre de 2024

2. Alcance

Comprende los resultados de la asistencia del equipo durante el mes de noviembre
del 2024, y los resultados de cada uno de los items contemplados dentro del
contrato 288 del 2024, que tiene por objeto: “Servicios integrales de apoyo a la
gestion documental y correspondencia, asi como reprografia y mensajeria
especializada que incluya motorizados, notificacion electronica certificada y
alguiler de equipos para el proceso de Gestion Documental del FONCEP.”

3. Objetivo

Presentar los resultados de la gestion realizada por UNION TEMPORAR ARCADOC DL
durante el mes de noviembre de 2024 de acuerdo a las obligaciones contempladas
en el contrato No 288 de 2024 suscrito enfre el FONCEP y ARCADOC, que a su paso
sirven como soporte para el proceso de facturacion del periodo correspondiente.
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4. Oferta econémica del proyecto

El presente confrato se encuentra amparado conforme a los siguientes Certificados
de Disponibilidad Presupuestal y vigencias, expedidos por la responsable del Area
Financiera del FONCEP.

CUADRO RESUMEN OFERTA ECONOMICA

] VALOR VALOR VALOR e ToTR| Lo
DESCRIPCION DEL RUBRO TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
e RUBRO presupuesTAL | PP | apwoicaoo| "M |anwoicano| PPN [aowoicano| “PPMe mu&!crmo ADJUDICADO
W4 A5 2026 POR ITEM
TEM 1, GESTION Ca:;wm COP No5T COP No.A0 CDP No.1f COP No.12
DOCUMENTAL Y re | ootavonanosoagasen |~ e 11567 0%) el I TE RETT Bl I c:111 $816.321.000] $2.435 455 030
CORRESPONDENCIA Encos y (0S08724) {1908724) 0608724) (0824
i s emgresanaes n.op
TEM 2. REPROGRAFIA I .
: v aeiin ] SEe0sde 0@ ¥ | ocaanancocacs |COP No S 0 o o] COP No3 COPNoW | o oo ool COP Noi5
FIETP crwggllcm‘u\. ONY| ™ e | COM020BSESEST | gq e ] 531000000f Spagamy” | S1EBO0000 Tocec | S18B000000( gangay $194,000.000]  §59 000,000
TEm Ivl:‘ T T
ESPECIALIZADA (EXPRESA), | Servicios locaies de COP No T
MOTORZADOS Y mevsaea | o2 | 519 | somooonf COENSIS | cumomonf STENET | oo C[DD;QE‘EJS 2000 5519000 000
NOTIFICACION ELECTRONICA aciond (R0824) ) el )
TEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS|  Servicos de
DE CORRESPONDENCIA amendaments sn
NCLUYENDO INSUMOS, opciin de compra de | a1 nrnsonanarasng |COP No.520) o1 184 sea| COP No.19 COP No.2 e e7 cas| COP No21
NSTALACION, moqunaray | C2RR0N0TOSTIE | gappg | MBS Cgogupyy | RGO Coqppny | SRSZSEE pgopay) BN sssac
CONFIGURACION Y £qupo S operano
MANTENIMIENTO nep
VALOR TOTAL POR VIGENCIA $195.171.684] $1.100.656 $1.24.870 963 $1.310.902.00] $3.946 811,472

5. ITEM 1 GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA

Cumplimiento del 08 al 30 de noviembre

5.1

CORRESPONDENCIA

Radicar, digitalizar e indexar en el sistema de radicacién, los documentos
recibidos en la ventanilla Unica de correspondencia y en los buzones de
correo oficiales, de acuerdo con los manuales, procedimientos y/o
insfrumentos archivisticos vigentes en la entidad.
Coordinar el envio de correspondencia de salida, asi como la digitalizacion
de las evidencias de entrega para el registro y cargue en el gestor
documental correspondiente.
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R RADICACION

Aspectos relevantes durante la ejecuciéon del mes de noviembre de 2024:

Las siguientes grdficas ilustran la cantidad de documentos radicados y digitalizados
en la ventanilla Unicade radicacidn durante el mes de noviembre de 2024, donde
se evidencia la radicaciéon en el sistema SIDEAF.

En el mes de noviembre de 2024 un total de 2.492 comunicaciones oficiales
recibidas incluyendo las radicadas por parte del Front y Supercade que
pertenecen a Servicio al Ciudadano.

Se realizé la radicacién de 1.234 comunicaciones con los usuarios radicacionl,
radicacion2 gestionados por los auxiliares de ARCADOC DL. A continuacion, se
muestra la radicaciéon por dia:

Tabla N°3. NUmero de radicados por dia

FECHA CANTIDAD
01/11/2024 74
05/11/2024 45
06/11/2024 60
07/11/2024 21
08/11/2024 63
12/11/2024 106
13/11/2024 29
14/11/2024 50
15/11/2024 133
19/11/2024 157
20/11/2024 53
21/11/2024 43
22/11/2024 52
25/11/2024 39
26/11/2024 88
27/11/2024 113
28/09/2024 60
29/09/2024 48

Total general 1.234

Evidencia: INFORME RADICACION NOVIEMBRE DE 2024

Actualmente se realiza la radicacidn de las comunicaciones oficiales a través de
los buzones de correo electréonico Cesantias@foncep.gov.co,
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Libranzas@foncep.gov.co y bonosycuotraspartes@foncep.gov.co,

radicacion1@foncep.gov.co, radicacion2@foncep.gov.co, en el aplicativo SIDEAF
y de forma presencial en la ventanilla Unica de radicacion, esta responsabilidad,
se enmarca dentro de los lineamientos normativos del Acuerdo No. 001 de 2024 del
AGN estipulado en su Arficulo 4.2.2. Ventanilla Unica. “Paragrafo 3. La Ventanilla
Unica debe habilitar los canales bdsicos de recepcidon de documentos fisicos o
electréonicos, en cualquier soporte, medio o formato, enfre los cuales se
encuentran: presencial, correo electronico, pdgina web, formularios electronicos,
sedes electréonicas o sistemas de informacioén, dejando constancia del nimero de
radicado, la fecha y hora de recepcidn y envio, con el propdsito de oficializar el
frdmite, cumplir con los términos de respuesta que establezca la normatividad
vigente y hacer seguimiento a todas las actuaciones recibidas.”

A confinuacién, se muestra las comunicaciones recibidas y radicadas para el
periodo comprendido en el mes de noviembre de 2024, segun el canal de
recepcion:

Radicados por Canal de recepcion

GRUPOS DE RADICACION DE SOLICITUDES No.
VENTANILLA UNICA DE RADICACION - 1.234
RADICADOR 1Y 2
FRONT (Servicio al Ciudadano) 906
SUPERCADES(Servicio al Ciudadano) 352
TOTAL RADICADOS 2.492

Evidencia: INFORME RADICACION NOVIEMBRE DE 2024

- Las comunicaciones radicadas por las ventanillas Unicas de radicacion
en la sede principal de FONCEP, incluyendo las radicadas por parte del
Front y Supercade que pertenecen a Servicio al Ciudadano, se
clasifican y ordenar para la entrega al archivo de gestion de la enfidad
de acuerdo al procedimiento (PDT-APO-GDO-002) e instructivo (INS-
APO-GDO-006) establecido.

- Una vez entregadas las comunicaciones al archivo de gestidon se realiza
la validacidn si se encuentra creado el expediente para la
incorporacion respectiva, de lo contrario se procede con la creacion
del expediente tanto fisico como en el sistema de gestion documental
SIGEF.

- Estas comunicaciones entregadas al archivo de gestidn, se remiten para
la custodia e incorporacion a los expedientes. Esta entrega se realiza
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mediante formato de Control de Correspondencia recibida el cual se
detalla nUmero de radicado, asunto, destinatario, folios, anexos.

Aspectos relevantes por buzones de Recepcidn

Para efectos de radicacién de cuentas de cobro se establecié en la
CIRCULAR SFA 0002 DE 2020, se podrdn ufilizar los correos institucionales:
radicadorl@foncep.gov.co y radicador2@foncep.gov.co.

Nota 1: Los usuarios de los correos institucionales deben radicar en uno solo
de los correos institucionales, para evitar una doble radicacion, y por tanto
doble asignacion.

El horario presencial excepcional de atencién en ventanilla, asi como en
el archivo de gestion centralizado es de lunes a viernes en dias hdbiles
de 7:00 a.m. hasta las 4:00 p.m. Este horario excepcional se aplicard
especialmente para frdmites internos y externos en los casos particulares
en haya lugar.

Para la radicaciéon de las comunicaciones de las dreas de cesantias,
noémina de pensionados y, bonos y cuotas partes, se dispuso de los
correos electréonicos Cesantias@foncep.gov.co,
Libranzas@foncep.gov.co y bonosycuotraspartes@foncep.gov.co.

BUZONES CANTIDAD

BONOSYCUOTASPARTES@FONCEP.GOV.CO 456
CESANTIAS@FONCEP.GOV.CO 63
LIBRANZAS@FONCEP.GOV.CO 235
RADICADOR1@FONCEP.GOV.CO 259
RADICADOR2@FONCEP.GOV.CO 24
Total general 1037
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Radicacioén por Buzones

RADICADOR2@FONCEP.GOV.CO [ 24

rRapiCADORI@FONCEP.GOV.CO [ 255
LiBRANZAS@FONCEP.GOV.CO [ 235

CesANTIAS@FONCEP.GOV.CO [l 43

BoNOsYCUOTASPARTES@FONCEP.GOV.CO [ 44

O 50 100 150 200 250 300 350 400 450 500

13/11/2024 14|08/11/2024 4081172024 701/11/2024 4]
14/11/2024 26|08/11/2024 2081172024 1.5(08/11/2024 40
1571172024 156|05/11/2024 al12/11/2024 27 [08/11/2024 11
18/11/2024 32| 14/11/2024 4[13/11/2024 5[12/11/2024 71
271172024 S[0711/2024 2[14511/72024 &|05/11/2024 41
19/11/2024 102[15/11/2024 11]107/11/2024 8(13/11/2024 2
20/11/2024 S2|118/11/2024 17]15/11/2024 12(14/11/2024 z
2171172024 28|27/11/2024 4[18/1172024 4|07 /1172024 11
22/11/2024 43|120/11/2024 127172024 F115/11/2024 &
261172024 A2|22/11/2024 1[19/11/2024 2(18/11/2024 11
25/11/2024 22|128/11/2024 42001172024 &|27/11/2024 13
28/11/2024 332501172024 2[21/11 /2024 10(19/11/2024 2
29/11/2024 20|128/11/2024 42271172024 5(20/11/2024 3
29/11/2024 3| 2601172024 7121/11/2024 2

251172024 722/11/2024 2

28/11/2024 12(28/11/2024 Z2

2901172024 4|25/11/2024 3

28/11/2024 z

22/11/2024 2
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5.2 ARCHIVO DE GESTION CENTRALIZADO

Funciones

. Organizar, clasificar y ordenar los documentos recibidos a fravés de la
ventanilla Unica de correspondencia, de acuerdo al procedimiento
establecido.

o Incorporar los documentos, sin importar su soporte (fisico o electrénico), a

expedientes y/o unidades documentales de acuerdo con la tabla de
retencion documental y los procedimientos e instructivos definidos por la
entidad.

o Realizar la apertura y/o conformacion de los expedientes, sin importar su
soporte (fisico o electronico), que se requieran segun el flujo de produccion
documental y de acuerdo con la tabla de retencion documental.

o Organizar los Actos Administrativos (Resoluciones y/o autos) que se
encuentren digitales, segin la dependencia y ano, asi como la
actualizaciéon del respectivo inventario para el registro y cargue en el sistema
de gestion documental de la entidad de acuerdo con la Tabla de Retencidon
Documental - TRD.

. Elaborar y/o actualizar hoja de control para los expedientes de |as series y
subseries que defina la enfidad, basados TRD, procedimientos establecidos
para la organizacion de unidades documentales y expedientes pensionales
(Acuerdo 001 de 2024, CAPITULO 4 Expedientes Pensionales).

. Realizar la actualizacién del mapa de distribucidén de ubicacién del archivo
de gestidon centralizado, cada vez que se requiera y/o cuando se genere
algun movimiento de unidades de conservacion (cajas).

o Prestar servicio a las areas que lo requieran sobre la consulta de las carpetas
y/o documentos custodiados en el archivo, asi como el diligenciamiento de
los formatos respectivos relacionados con el servicio de consulta y préstamo
aplicando la Tabla de Control de Acceso.

o Validar la conformaciéon de los expedientes hibridos mediante la
confrontacién del expediente fisico con el digital, realizando la labor de
actualizacién, digitalizacion y/o ajuste en el evento requerido, de acuerdo
a los lineamientos establecidos por la entidad.

. Realizar transferencias documentales de Archivo de gestion Centralizado a
Archivo Central de acuerdo al cronograma de transferencias, la aplicacion
TRD vy los procedimientos establecidos por la enfidad.

. Mantener actualizadas las etiquetas de cddigos QR en unidades de
conservacion que se tengan en el archivo de gestion centralizado.
° Mantener actualizados los inventarios documentales de todas las series y

subseries documentales que se encuentran almacenadas en el archivo de
gestion centralizado, asi como la actualizacién en el formato FUID vigente
en la enfidad.
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° Llevar control de préstamos y devoluciones de documentos y/o expedientes

en los formatos establecidos, asi como la entrega de comunicaciones
recibidas radicadas a las diferentes dependencias que correspondan.

° Realizar el cambio de unidades de conservacion documental que se
requiera para garantizar la conservaciéon correcta de los documentos de
archivo.

° Prestar apoyo de personal calificado para la aplicacién de los instrumentos

archivisticos en el archivo de gestion centralizado.

Una vezrecibidos y punteados los ID en el Archivo de Gestion Cenfralizado se hace
la clasificacion pordependencia para la incorporacion en los expedientes. Asi
mismo, se realizaron las siguientes actividades:

- Prestar servicio a las dreas que lo requieran sobre las consultas de carpetas y
documentos custodiados en el archivo.

- Se sigue el lineamiento de la Acuerdo 001 de 2024 del AGN, para la
administraciéon deexpedientes en la entidad.

- Las solicitudes de préstamos documentales se deben realizar través del
aplicativo GLPA- Administrativa, si el aplicativo presenta alguna falla estas
solicitudes se deben realizar por el correo electrénico
gestiondocumental@foncep.gov.co.

- Llevar contfrol de préstamos y devoluciones de documentos, unidades
documentales y expedientes.

- La atencidn de solicitudes y préstamos documentales se realizan segin el
indice de informacidénclasificada y reservada de la entidad, cumpliendo vy
salvaguardando la seguridad de la informacion.

- Se redliza validacion y revision de los prestamos documentales, por parte del
coordinador del proyecto, con el fin de realizar confrol de acceso a la
informaciéon y validar que si se enfregue la informacidon al solicitante
correspondiente.

Servicio de atencidn a solicitudes de préstamo y recepcion de expedientes
para el mes de noviembre de 2024 es el siguiente:

ACTIVIDAD CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
Consultas Digitales 160 PDF
Préstamo de expedientes fisicos 7 CARPETAS
Devolucidn de expedientes 47 CARPETAS
Expedientes Nuevos recibidos 34 CARPETAS
TOTAL 248
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Total, GLPI cerrados desde el archivo de gestion
Atencion GLPI - Administrativa 80 SOLICITUDES
TOTAL 80

- Delos 167 préstamos de expedientes se realizd la verificacion cumpliendo con
el indice de clasificacion de informacién reservada y la Tabla de Control de
Acceso.

- De estos se validd que fueron solicitados y entregados al funcionario correcto.
lgualmente, de las solicitudes correspondientes a GLPI se seleccionaron
algunas para la verificacién los cuales son:

e 2024005452: Proceso de cobro coactivo 014-2017, el solicitando hace parte
de la dependencia de Cartera y Jurisdiccion Coactiva

e 2024005457: radicado generado por el Front, el solicitante hace parte del
grupo de Servicio al Ciudadano.

e 2024005362: copia de resolucién, el solicitante atiende las PQRSD con
relacidén a copia de expedientes y/o resoluciones.

e 2024005249: expediente causante cc 19.380.471, el solicitante pertenece a
la Subdireccion Juridica quienes atienden los requerimientos judiciales.

Fuente: INFORME DE PRESTAMOS NOVIEMBRE 2024

CANTIDAD DE SOLICITUDES POR AREA:

AREA CANTIDAD |

ADMINISTRATIVA 19
SERVICIO AL CIUDADANO 5
CARTERA Y JURISDICCION COACTIVA 166
DIRECCION 1
GERENCIA DE BONOS Y CUOTAS PARTES 58
GERENCIA DE PENSIONES 29
SUBDIRECCION JURIDICA 2
TALENTO HUMANO 8

TOTAL 288
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y

= ADMINISTRATIVA = SERVICIO AL CIUDADANO
u CARTERA Y JURISDICCION COACTIVA DIRECCION
= GERENCIA DE BONOS Y CUOTAS PARTES = GERENCIA DE PENSIONES

Evidencia: INFORME DE PRESTAMO NOVIEMBRE 2024

A continuacidn, se describen las actividades realizadas en el proceso de
organizacion de archivo de gestion consideradas como relevantes ya que
se realizan dia a dia.

Actividades de Gestion Documental Archivo de Gestion:

UNIDAD DE

ACTIVIDAD TOTAL
MEDIDA
INSERCION DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 576
ACTUALIZAR INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID) REGISTRO 4837
APOYO A PRESTAMOS BUSQUEDA DE EXPEDIENTES EXPEDIENTE 154
ATENCION A SOLICITUDES GLPA SOLICITUD 83
CLASIFICAR Y ORDENAR POR SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTO 21450
CREACION DE EXPEDIENTES EN SIDEAF (DIGITAL) SAa 126
DIGITAL
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS APOYO A OTRAS OFICINAS DOCUMENTO 3310
FOLIAR DOCUMENTOS DOCUMENTO 13927
PUNTEO DE EXPEDIENTES EXPEDIENTES 4776
PUNTEO DE IDS DOCUMENTO 234
PUNTEO Y VALIDACION FUID EXPEDIENTES 11130
PREPARACION FiSICA (Retirar abrasivos, tapas, clips, revisar orientacion EXPEDIENTE 812
hojas, alinear oficio)
RECIBIR Y PUNTEAR EXPEDIENTES NUEVOS DOCUMENTALES CARPETA 60

Padgina 13| 54




Contrato 288 de 2024

6 C INFORME DE ACTIVIDADES
\P=/ NOVIEMBRE 2024 Inicio 08-11-2024
ARCADOC

REGISTRAR DEVOLUCION DE EXPEDIENTES REGISTRO 47
REGISTRAR PRESTAMO DE EXPEDIENTES FISICOS REGISTRO 8
REGISTRAR PRESTAMOS DE EXPEDIENTES DIGITALES REGISTRO 140
RELACION DE ENTREGA DE IDS POR AREAS DOCUMENTO 113
REUBICACION DE EXPEDIENTES EXPEDIENTE 67
DESCRIPCION DOCUMENTAL CAJA 1
DESCRIPCION DOCUMENTAL EXPEDIENTE 70
ENVIO RADICADOS PENSIONALES AL ARCHIVO CENTRAL PARA INSERTAR DOCUEMENTO 1657
UBICACION Y ASIGNACION TOPOGRAGICA ID EXPEDIENTE 3388
TOTAL 66.966

PUNTEO Y VALIDACION FUID

UBICACION Y ASIGNACION TOPOGRAGICAID
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES ENVIO ARCHIVO
ROTULAR EXPEDIENTES

ROTULAR CAJAS

REUBICACION DE EXPEDIENTES

RELACION DE ENTREGA DE IDS POR AREAS
REGISTRAR PRESTAMOS DE EXPEDIENTES DIGITALES
REGISTRAR PRESTAMO DE EXPEDIENTES FISICOS
REGISTRAR DEVOLUCION DE EXPEDIENTES

REALIZAR PREPARACION FiSICA (Retirar abrasivos,
PUNTEQ DE ENTREGA DE IDS POR AREAS

PUNTEO DE ENTREGA DE EXPEDIENTES POR AREAS
FOLIAR DOCUMENTOS

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS APOYO A OTRAS
CREACION DE EXPEDIENTES EN SIGEF

CLASIFICAR Y ORDENAR POR SERIE DOCUMENTAL
ATENCION A SOLICITUDES GLPA

APOYO A PRESTAMOS BUSQUEDA DE EXPEDIENTES
ACTUALIZAR INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID)
ACTUALIZAR DOCUMENTOS EN EXPEDIENTE EXISTENTE

RECIBIR Y PUNTEAR EXPEDIENTES NUEVOS...

I 11130
3388

...l 1657
70

67
I 113
I 140

47
60
.. m 812
1 234
e 4776
I 3927
... 3310
I 126
e 21450
83
1 154
e 4837
m 576

0 5000 10000 15000 20000 25000

En el mes de noviembre la actividad
a CLASIFICAR Y ORDENAR POR SERIE

e Envio de radicados pensiona

con mayor volumen documental corresponde
DOCUMENTAL.

les al Archivo Central: 1.657 Documentos para

insercion a expedientes ya existentes o creacion de nuevos.

Evidencia: INFORME PRODUCCION
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INFORME DE ACTIVIDADES
NOVIEMBRE 2024

Contrato 288 de 2024

Inicio 08-11-2024

e Organizacion De Actos Administrativos (Resoluciones y/o Autos Digitales):

Se espera en el mes de diciembre continuar con la actividad que correspondiente
a organizar los Actos Administrativos (Resoluciones y/o autos) que se encuentren
digitales, segun la dependencia y ano, asi como la actualizacién del respectivo
inventario para el registro y cargue en el sistema de gestion documental de la
entidad de acuerdo con la Tabla de Retencion Documental - TRD.

A continuacidn, se relaciona la cantidad de resoluciones indexadas

anteriores:

Direccion:

@ Archivo de Gestién Foncep >

ARCHIVO DE GESTION FONCEP

en meses

RESOLUCIONES > RESOLUCIONES REQUERIMIENTO MAGALY > DIRECCION &
[ Nombre 7 Modificado Modificado por Tamaiio de arch... v Compartir Actividad
& DIRECCION 2006 &3 Compartido
J& DIRECCION 2007 25 Compartido
S  DIRECCION 2008 95 Compart
& DIRECCION 2009 23/05/2022 Archivo de Gestién For 530 elemento: & artido
& DIRECCION 2010 Archi
D& DIRECCION 2011
& DIRECCION 2012 Arch
& DIRECCION 2016 13/03/2023 Archivo de Gestién Fo e & Compartido
Bonos:
& Archivo de Gestion Foncep > ARCHIVO DE GESTION FONCEP > RESOLUCIONES > RESOLUCIONES REQUERIMIENTO MAGALY > BONOS &

[  Nombre 1 v
D& 2007
& 201

Is 2013

Contabilidad:

& Archivo de Gestion Foncep

[ Nombre © v

Modificado ~

> ARCHIVO DE GESTION FONCEP

Modificado v

Modificado por

RESOLUCIONES

Modificado por v

Tamaio de arch... v

Compartir

RESOLUCIONES REQUERIMIENTO MAGALY

Tamafio de arch... v Compartir

Actividad

> CONTABILIDAD &5

Actividad

& 2016

13/03/2023

Archivo de Gestion For 1 elemento

& Compartido

Pdgina 15| 54




6‘— INFORME DE ACTIVIDADES

\P=/ NOVIEMBRE 2024
ARCADOC

Contrato 288 de 2024

Inicio 08-11-2024

Cuotas Partes:

& Archivo de Gestién Foncep > ARCHIVO DE GESTION FONCEP > RESOLUCIONES > RESOLUCIONES REQUERIMIENTO MAGALY > CUOTAS PARTES &

[ Nombre 1 v Modificado v Modificado por v Tamafio de arch... ~
& 2009 15/09/2022 Archivo de Gestién Foi 4 elementos

L& 2010 15/09/2022 Archivo de Gestién Foi 8 elementos

B8 201 15/09/2022 Archivo de Gestion For 10 elementos

O F& 2017 24 de enero Archivo de Gestion Fol 42 elementos

®
g

Gerencia de Pensiones:

Compartir

Actividad

&3 Compartido

&3 Compartido

85 Compartido

&5 Compartido

&+ Archivo de Gestion Foncep > ARCHIVO DE GESTION FONCEP > RESOLUCIONES > RESOLUCIONES REQUERIMIENTO MAGALY > GERENCIA DE PENSIC

r)
U

1975 06/0:

PEFERERERE
3
#

VWWIWW
g;

1295
= 1996
= 1997
&= 199e

Juridica:

Nombre + ~ Modificado Modificado por ~ Tamadio de arch._.

+ 1 elemento

+ 1 elemento

: 1 elemento

+ 1 elemente

Compartir Actividad

Compartido

25 Compartido

s Compartido

& Archivo de Gestién Foncep > ARCHIVO DE GESTION FONCEP > RESOLUCIONES » RESOLUCIONES REQUERIMIENTO MAGALY > JURIDICA &

™  Nombre + ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ~
& 2009 28/08/2022 Archivo de Gestion Fol 2 elementos
& & 2010 28/09/2022 Archivo de Gestion Fol 4 elementos
& 201 28/09/2022 Archivo de Gestion Foi 1 elemento
& 2016 08/03/2023 Archivo de Gestion Fol 15 elementos
& 2018 08/02/2023 Archivo de Gestion Fol 188 elementos
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ARCADOC

INFORME DE ACTIVIDADES

NOVIEMBRE 2024

Contrato 288 de 2024

Inicio 08-11-2024

Talento Humano:

& Archivo de Gestién Foncep

Nombre * ~
& 2007

5 2008

Tesoreria:

g Archivo de Gestion Foncep

Nombre © ~

& 2018

ARCHIVO DE GESTION FONCEP

RESOLUCIONES
Modificado ~ Modificado por ~
14/03/2023 Archivo de Gestion Foi 17 elementos
22/12/2022 Archivo de Gestion Fol 32 elementos

09/09/2022

09/09/2022 Archivo de Gestion Fol 75 elementos

13/09/2022 Archivo de Gestion Fol 21 elementos

23/05/2022

08/02/2023

ARCHIVO DE GESTION FONCEP

Modificado ~

20/02/2023

Archivo de Gestion Foi 195 elementos

Archivo de Gestion Foi 236 elementos

Archivo de Gestion For 670 elementos

Modificado por ~

RESOLUCIONES REQUERIMIENTO MAGALY

Tamafio de arch... ¥ Compartir

23 Compartido
&8 Compartido

&3 Compartido

Actividad

RESOLUCIONES > RESOLUCIONES REQUERIMIENTO MAGALY

Tamaiio de arch... v

Archivo de Gestion Fol 1 elemento

Compartir

TALENTO HUMANO &5

TESORERIA &

Actividad

28 Compartido

RESOLUCIONES INTERVENIDAS TOTAL

DIRECCION 1699
JURIDICA 210
FINANCIERA 4
TESOSRERIA 1
CONTABILIDAD 1
TELENTO HUMANO 1246
GERENCIA DE PENSIONES 3877
BONOS 115
CUOTAS PARTES 86
TOTAL 7.219
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Contrato 288 de 2024

/ED—I; INFORME DE ACTIVIDADES
@ NOVIEMBRE 2024 Inicio 08-11-2024
ARCADOC

53

ARCHIVO CENTRAL

Funciones

Mantener actualizados los inventarios en el formato FUID, de las
agrupaciones documentales custodiadas en el archivo central y fondos
acumulados.

Prestar servicio a las dreas que lo requieran sobre las consultas de carpetas
y/o documentos custodiados en el archivo, asi como el diligenciamiento de
los formatos respectivos relacionados con el servicio de consulta y préstamo
aplicando la Tabla de Control de acceso.

Realizar la actualizacion del mapa de distribucion de ubicacidn del archivo
central, cada vez que se requiera y/o cuando se genere algun movimiento
de unidades de conservacion (cajas).

Realizar seguimiento y contfrol de préstamos y/o devoluciones de
expedientes.

Recibir y verificar las transferencias documentales primarias acorde a 1os
instrumentos archivisticos, remitidas desde el archivo de gestidon centralizado
al archivo central.

Prestar apoyo con personal calificado para la aplicacion de la disposicion
final de documentos acorde a los instrumentos archivisticos en el archivo
central.

Realizar el cargue y actualizacién de los inventarios documentales en 1os
lectores de mano dispuestos para ello.

Mantener actualizadas las etiquetas de cddigos QR en las unidades de
conservacion que se tengan en el archivo central.

Prestar apoyo en el movimiento y fraslado de unidades de almacenamiento
cuando se requiera.

Total, GLPI cerrados desde el archivo de central

ACTIVIDAD CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
Atencién GLPI - Administrativa 3 SOLICITUDES

TOTAL 3

- Delos 3 préstamos de expedientes se realizd la verificacién cumpliendo con el
indice de clasificacion de informaciéon reservada y la Tabla de Control de
Acceso.
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/’51; INFORME DE ACTIVIDADES
@ NOVIEMBRE 2024 Inicio 08-11-2024
ARCADOC

- De estos se validd que fueron solicitados y entregados al funcionario correcto.
Igualmente, de las solicitudes correspondientes a GLPI se realiza la verificacion

los cuales son:
e 2024005346: expediente pensional cc 474139, el solicitante corresponde a la
Gerente de Pensiones.
o 2024005221: expediente bono pensional cc 19178591, el solicitante
pertenece ala Gerencia de Bonos y Cuotas Partes
e 2024005245: historial laboral cc 51620348, el solicitante pertenece al Area de
Talento Humano

A contfinuacion, detallcdamente cada una de las actividades realizadas este mes
en el archivo central:
e Actividades Por Medio Digital

Se evidencian desde el archivo central las consultas digitales. Los GLPI son cerrados
desde el archivo de gestidon y son evidenciados como solicitudes digitales.

ACTIVIDAD CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
éﬁzgzo a otfras 247 PDF
f2:igc’i;c|Iizcu:i(:n de 4020 Folio

TOTAL 4436 Folios y PDF
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\P=/ NOVIEMBRE 2024 Inicio 08-11-2024
ARCADOC
Actividades Por Medio Digital

4500
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2500

2000

1500

1000

500 Ay —
0
Solicitudes Cargar Digitalizacién
Digitales cumplido de de folios
certimail a
sideaf

e Actividades Por Medio Fisico

ACTIVIDAD CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA \
Creacion de
Expedientes Pensionales & Cenzzia
Traslac_io o Movimiento 311 Caijas
de Cdqjas
Préstamo de Unidades
de Conservacion 45 Cajas
(Almarchivos)
Clasificacion
Documental por 22 Cajaos
Vigencia (Bonos)
Validar ubicacién para
Insercion de radicados 9 Cajas
pensionales
Punteo de Inventarios 261 Cajas
Documentales
TOTAL 681 Cajas y Carpetas

Se inicié con el punteo de 6033 cajas del inventario expedientes Pensionales de la
enfrega correspondiente por la entidad de Cadena validando:
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Contrato 288 de 2024

(DL INFORME DE ACTIVIDADES
ot NOVIEMBRE 2024 Inicio 08-11-2024
ARCADOC

1. Numero de caqja.

2. Numero de carpeta.

3. Nombre

4. NUmero de identificacion
5. Fechas extremas

Nos arroja un resultado hasta la fecha de un avance del 4% con un total de 200
cajas punteadas en el mes de noviembre por ARCADOC CL.

PUNTEO INVENTARIO EXPEDIENTES
PENSIONALES

4%

ETOTAL DE CAJAS
®PUNTEO

Para éste periodo no se presentd ninguna dificultad en el desarrollo de las
actividades.

Pendientes Para La Gestion Del Mes De Diciembre en el Archivo Central

o 52 cajas por clasificacion de series documentales (Bonos pensionales-

Expedientes Pensionales) y vigencias

o 3 cajas para ubicacién de expedientes para validacion de inserciones

. 13 cajas para asignacion y creacion de nuevas cajas de Expedientes
Pensionales

o Foliacion y encarpetado de nuevos Expedientes Pensionales

o 1 caja de insercion fisica en los Expedientes Pensionales en custodia.

Punteo inventario expedientes Pensionales de la entrega correspondiente
por la enfidad de Cadena.
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P INFORME DE ACTIVIDADES
L, NOVIEMBRE 2024
— Inicio 08-11-2024
ARCADOC

5.4. CAPACIDAD OPERACIONAL EQUIPO MINIMO DE TRABAJO

Durante el mes de noviembre de 2024 no se presentaron novedades con el
personal requerido para la ejecucion del proyecto.

CARGO CANTIDAD DEDICACION
COORDINADOR PROFESIONAL
DEARCHIVO 1 100%
LIDER DE ARCHIVO 1 100%
AUXILAR DE ARCHIVO TT T00%
MENSAJERO 2 T00%

PERSONAL OFRECIMIENTO ADICIONAL

CARGO CANTIDAD DEDICACION
LIDER DE ARCHIVO 1 100%
AUXILIAR DE ARCHIVO 1 100%

- Se diligencia una planilla donde se comprometen a utilizar los elementos de
proteccion personal suministrados por UNION TEMPORAL ARCADOC DL y
lineamientos indicados, se anexa “REGISTRO ENTREGA ELEMENTOS DE
PROTECCION PERSONAL NOVIEMREB 2024".

- Se le suministré al personal de archivo: Elementos de bioseguridad como
guantes, tapabocas.

- Teniendo en cuenta Ley 2101 de 2021 "Por medio de la cual se reduce la
jornada laboral semanal demanera gradual, sin disminuir el salario de los
trabajadores y se dictan ofras disposiciones", ARTICULO 3. Implementacion
Gradual."...pasados tres (3) anos de la entrada en vigencia de la ley, se
reducird otra hora de la jornada laboral semanal, quedando en 46 horas
semanales.", por parte dela supervision del contrato 121-2021, se realizd la
revision de la aplicacion de la Ley en donde se coordind el horario de la
siguiente manera:

Horario normal de atencién: lunes a viernes de 7:00am a 5:30pm

Un Ter grupo el horario de salida serd los jueves a las 4:00pm
Un 2do grupo el horario de salida serd los viernes a las 4:00pm.

Lo anterior, sin desatender ninguna de las actividades del contrato.
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\P=/ NOVIEMBRE 2024 Inicio 08-11-2024
ARCADOC
6. ITEM 2. REPROGRAFIA (FOTOCOPIADO, DIGITALIZACION E IMPRESION):

Cumplimiento desde el 08 al 30 de noviembre
Estadistica mes de noviembre de 2024

Teniendo en cuenta lo establecido en el contrato No. 288 de 2024, clausula tres
items 2 “Reprografia impresién, digitalizacién y fotocopiado” se desarrollaron las
siguientes actividades:

Este servicio incluye los insumos y operario y para la legalizacion del consumo de
folios por servicios en cada uno de |os servicios prestados en los centros de copiado,
se deberd diligenciar y firmar el FOR- APO-GDO-026-FORMATO CONTROL SERVICIO
REPROGRAFIA de control copias, en el cual se consignard de manera permanente
el nUmero de folios, persona y/drea solicitante del servicio, firma del solicitante o
responsable y jefe o supervisor del drea quien autoriza el mismo.

Para el mes de noviembre de 2024, el reporte del consumo vy las estadisticas para
el fueron las siguientes:

o INFORME REPROGRAFIA NOVIEMBRE | ¢ontrato 288
@_‘5/ de 2024 Inicio
ARCADOC 2024 08-11-2024

o FOTOCOPIAS
ARCHIVO DE GESTION | | (ooco0a0 | 143130 : 44592 44624 32
PISO 2 IMPRESION 254216 262083 7867
DIGITALIZACION 35044 35044 0
RADICACION Y
FOTOCOPIAS
CORRESPONDENCIA LSR7803440 | TK 3132 - 125195 125259 o4
PISO 2 IMPRESION 736199 741565 5366
DIGITALIZACION 73911 73911 0
DIRECCION PISO 7 V697Y04375 | TK 5152K
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(BL INFORME DE ACTIVIDADES Contrato 288 de 2024
o/ NOVIEMBRE 2024 Inicio 08-11-2024
ARCADOC
FOTOCOPIAS 1113 1120 7
IMPRESION 83412 83994 582
DIGITALIZACION 13 14 1
FOTOCOPIAS
JURIDICA PISO 7 LSM7943336 TK 3122 - 20711 20711 0
IMPRESION 357474 358292 818
DIGITALIZACION 9732 9732 0
FOTOCOPIAS
COACTIVA PISO 6 R41L8500273 TK 3192 ~ 24119 24123 4
IMPRESION 327315 329740 2425
DIGITALIZACION 62021 62048 27
FOTOCOPIAS
TESORERIA PISO 7 R4P1478308 TK 3182 " 1178 1203 25
IMPRESION 14290 14371 81
DIGITALIZACION 116 116 0
FOTOCOPIAS
ADMINISTRATIVA LSM7943825 TK 3122 - 101909 101909 0
PISO 5 IMPRESION 77198 77630 432
DIGITALIZACION 49702 49702 0
SUBDIRECCION DE
FOTOCOPIAS 4 4
PRESTACIONES LSM6X29067 TK 3122 ~ 3890 38% >
ECONOMICAS PISO 6 IMPRESION 314589 315822 1233
DIGITALIZACION 100841 100843 2
FOTOCOPIAS 154 1551
SISTEMAS PISO 5 LSR7803428 TK 3132 ~ 2485 >>18 33
IMPRESION 136117 136577 460
DIGITALIZACION 75855 75867 12
) FOTOCOPIAS 5446 5464 18
SEDE ALAMOS RNY1101567 TK 3192 "
IMPRESION 20405 20735 330
DIGITALIZACION 5111 5111 0
FOTOCOPIAS 83813 83867 54
sl A RNY9700316 TK 3192 "
CIUDADANO PISO 2 IMPRESION 1188580 1189409 829
DIGITALIZACION 154512 154512 0
FOTOCOPIAS 242
IMPRESION 20423
DIGITALIZACION 42
TOTAL 20707

Pdgina 24| 54




6'— INFORME DE ACTIVIDADES
@ NOVIEMBRE 2024
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Contrato 288 de 2024

Inicio 08-11-2024

Folios por tipo de servicio

FOTOCOPIAS 242
IMPRESION 20423
DIGITALIZACION 42
TOTAL 20.707

CONSUMO POR TIPO DE SERVICIO NOVIEMBRE

2024

20423

Folios por drea

25000

20000

15000

10000

= i
0 FOTOCOPIAS IMPRESION DIGITALIZACION
m Series] 242 20423 42
Suma de

Etiquetas de fila FOLIOS
ARCHIVO DE GESTION PISO 2 7899
RADICACION Y CORRESPONDENCIA PISO 2 5430
COACTIVA PISO 6 2456
SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS PISO 6 1240
SERVICIO AL CIUDADANO (FROM) 883
JURIDICA PISO 7 818
DIRECCION PISO 7 590
ADMINISTRATIVA PISO 5 505
TALENTO HUMANO PISO 5 432
SEDE ALAMOS 348
TESORERIA PISO 7 106
Total general 20707
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Contrato 288 de 2024

Inicio 08-11-2024

RADICACION Y CORRESPONDENCIA PISO 2

Evidencia:

CONSUMO POR AREAS NOVIEMBRE 2024

TESORERIAPISO 7 1 106
SEDE ALAMOS M 348
TALENTO HUMANO PISO 5 I 432
ADMINISTRATIVA PISO 5 Il 505
DIRECCIONPISO 7 W 590
JURIDICAPISO7 W 818
SERVICIO AL CIUDADANO (FROM) mEE 883
SUBDIRECCION DE PRESTACIONES.. I 1240

COACTIVAPISO ¢ IR 7456

I—— 5430

ARCHIVO DE GESTION PISO 2 I /899

0 100020003000 4000 5000 6000 7000 8000 2000

INFORME DE REPROGRAFIA NOVIEMBRE 2024"

Aspectos relevantes. Dificultades presentadas y logros obtenidos en la ejecucion

del servic

jo:

Se asignaron las impresoras del servicio de reprografia segin necesidades de Ia
entidad y estdn distribuidas de la siguiente manera:

IMPRESORA REFERENCIA

ARCHIVO DE GESTION PISO 2 LSR7803438
RADICACION Y CORRESPONDENCIA PISO 2 LSR7803440
DIRECCION PISO 7 V697Y04375
JURIDICA PISO 7 LSM7943336
COACTIVAPISO 6 R4L8500273
TESORERIA PISO 7 R4P1478308
TALENTO HUMANO PISO 5 LSM7943825
SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS PISO 6 LSM6X29067
ADMINISTRATIVA PISO 5 LSR7803428
SEDE ALAMOS RNY1101567
SERVICIO AL CIUDADANO RNY9700316
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ARCADOC

INFORME DE ACTIVIDADES Contrato 288 de 2024

NOVIEMBRE 2024

Inicio 08-11-2024

CANTIDAD

CARACTERISTICAS TECNICAS

Principal
Carrera 6 No 14-98
Edificie Condominio Parque
Santander

Diez (10}
Fotocopiadoras
multifuncionales

KCantidad: Nuave (9)
ICaracteristicas técnicas:

Velocidad de copiada minima 60 ppm.

Alta de resolucion de copiado

Funcionalidad digital

Impresion, digitalizacion y fotocopiado daplex
Trabajo pesado

YY¥w¥Yy

Componente de larga duracién que preserven el medio ambiente
Software para asignacion de claves por usuario

Memoria minimo 3,5 GB

Disefio compacto tipo sobremesa

Impresidn blanco y negro

Ubicacidn: Pisos del FONCEP

YYVY¥YY

ICantidad: Una (1)
ICaracteristicas técnicas:

Velocidad de copiada minima 60 ppm

Disefio compacto tipo sobremesa

Componentes de larga duracidn que preserven el medio ambiente
Imipresidn, digitalizacion y fotocopiado daplex

Memoria minimo 3,5 GB

Invpresicn a blanco y negro y a color

Ubicacidn: Direccion General del FONCEP

YY¥VYV¥vyy

CANTIDAD

CARACTERISTICAS TECMICAS

IArchivo Central Fotocopiadora

Transversal 93 No, 15-98
Bodega 12-Parque Empresarial

Una (1)
Fotocopiadora
multifuncional

Rendimiento superior a 60 pprm.

Alta de resolucidn de impresidn

Trabajo pesado

Disefin compacto, tipo sobremesa

Impresion, digitalizacidn y fotocopiadeo diplex

Memoria minimo 3,5 GB

Compatible para trabajar en red con la configuracidn de los aplicativos
utilizados en la entidad

Software para asignacion de claves por usuario

Componente de larga duracidn que preserven el medio ambiente

VY Y¥Y¥YYY

¥

En el mes de noviembre se realizé mantenimiento a las impresoras.

De igual manera en los soportes entregados podemos evidenciar el mantenimiento

de cada una de estas.

Se realizé un aleatorio de imdgenes de los mantenimientos de algunas dreas para
soportar en el informe dicha actividad las cuales son las siguientes:
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@ INFORME DE ACTIVIDADES
— NOVIEMBRE 2024 Inicio 08-11-2024

ARCADOC

e TALENTO HUMANO

(DATECSA ) K4DCERR SHARP TS céizs Camon § s BOSE-
1 ¢ i
whE T J‘F{)RMA'I'B ‘ORDEN DE SERVICIO F-P6-01 Ver. 17

NIES80.158 5054 PrivcpalYambo  BogetdD.C  Medelin  Semancuils  Peree  Manizaies e Bucaramengs
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e JURIDICA

(DATECSA ' ] KYDCERA SHARPFTS) 422 Canon sz BOSE

MAS QUE TECNOLOGIA

FORMATO ORDEN DE SERVICIO F-P6-01 Ver. 17
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5040707 1211 02121 ess22 6573737
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4 Yoo
1010210157

Firma y Céduta del Clients.

Evidencia: Reportes Mantenimientos Impresoras noviembre 2024

"1 Se redlizd la entrega de papel requerido por las dependencias para las

impresiones

de los documentos.

"1 Dar la correcta y adecuada disposicidon a los residuos peligrosos que se
generen con ocasion a la prestacion del servicio, de conformidad con las

normatividades vigentes que regula la materia.

Actividades a redlizar para el proximo periodo

"I Confinuar con la o6ptfima prestacion del servicio de reprografia para
satisfacer las necesidades de los funcionarios del FONCEP.
"I Readlizar el seguimiento de consumo.

"I Prestar el servicio a las dreas que autorice la entidad.

Padgina 30| 54




ARCADOC

INFORME DE ACTIVIDADES

NOVIEMBRE 2024

Contrato 288 de 2024

Inicio 08-11-2024

"I Realizar el control y registro en las planillas fisicas, de los consumos realizados

por las dreas en cada uno de los servicios.

| Confrol de aprobacién del servicio de reprografia mediante correo

electrénico, soporte adjunto a este informe.
Configuracién de equipos de FONCEP para inicio de funcionalidad del
software de reprografia.

| Confinuar con la enfrega de papel con previa autorizacion por parte del
supervisor del contrato a las dreas/dependencias que requieran utilizar este

servicio.

Evidencias

e Contadores de noviembre 2024.

e Planillas de control y registro de cenfro de fotfocopiado noviembre 2024.

e Informe de reprografia de noviembre 2024.
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12/11/2024| JAVIER PARRA | CORRESPONDENCIA | X CAMB'%T;;NER TK-
12/11/2024 | LEIDY CAMPOS | CORRESPONDENCIA X RESMéiTR’?QAANO
JOHAN RESMAS TAMARO

13/11/2004 | SORPN | CORRESPONDENCIA X N
15/11/2024| MAYRARICO | CORRESPONDENCIA X RESMéiTR’?QAANO
JOHAN RESMAS TAMARO

20/11/2024| - JORPN | CORRESPONDENCIA X N
22/11/2024 | YOHANA TRIANA CARTERA X RESMAS TAMANO

CARTA
ROGELIO BONOS Y CUOTAS RESMAS TAMARO

25/1172024 1\ ERGARA PARTES X CARTA
SERVICIO AL RESMAS TAMARO

25/11/2024 | YIMMY BENAVIDES | TRVICIO AL X AN
JOHAN RESMAS TAMARO

27/11/2024| - SOPENC | CORRESPONDENCIA X N
RESMAS TAMARO

29/11/2024|  JAVIER PARRA ARCHIVO X N
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7. ITEM 3. MEN.,SAJERIIA ESPECIALIZADA QUE INCLUYA MOTORIZADOS Y
NOTIFICACION ELECTRONICA CERTIFICADA:

Cumplimiento de 08 al 30 de noviembre

Estadistica del periodo comprendido noviembre 2024.

Teniendo en cuenta lo establecido en el contrato No. 288 de 2024, “mensajeria
especializada (expresa), motorizados y nofificacion electronica certificada en las
diferentes dreas que requiera la entfidad.” se desarrollaron las siguientes
actividades:

Envios por mensajeria especializada, este servicio se presta a nivel nacional y para

el periodo comprendido de noviembre 2024, las cantidades enviadas por la
entidad fueron las siguientes:

7.1 MENSAJERIA ESPECIALIZADA

DESTINO Cuenta de ESTADO FINAL

NACIONAL 40
URBANO 8
Total general 48

ENVIOS POR COBERTURA

40
30
20

o -y

NACIONAL URBANO
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Estado de envié mensajeria especializada

ESTADO DE ENVIOS CANTIDAD

CUMPLIDO 42
DEVOLUCION 6
TOTAL GENERAL 48

Envios por Dependencia

DEPENDENCIA CANTIDAD

SERVICIO AL CIUDADANO 4
JURISDICCION COACTIVA 11
GERENCIA DE PENSIONES 15
BONOS Y CUOTAS PARTES 18
Total general 48

Lo cual nos muestra el siguiente porcentaje por dependencia:

SERVICIO AL
IUDADANO =
BONOS Y CUOTAS 8% JURISDICCION
PARTES

COACTIVA
38% 23%

GERENCIA DE
PENSIONES
31%

Evidencia: INFORME MENSAJERIA NOVIEMBRE 2024"

Causales de devolucidén de mensajeria especializada
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Las causales de devolucidon en mensajeria especializada se presentan en
los siguientes graficos:

CAUSALES DE DEVOLUCION NOVIEMBRE 2024

5

4

3

: =

1

0

DIRECCION ERRADA REHUSADO
M Total 5 1

CAUSALES CANTIDAD
DIRECCION ERRADA 5
REHUSADO 1
TOTAL 6

Existen algunas causales de devolucion que se han presentado en el periodo
correspondiente entre las que tenemos.

Causa de ‘

devolucion

Tipologia

Direccién errada: La direccion es incorrecta la nomenclatura no
coincide.
Direccién errada-incompleta: La direccidn es incompleta falta un
dato de ladireccién
Rehusado: El destinatario se niega a recibir la comunicacion
Desconocido: Se encuentra la direccién pero no conocen al
destinatario.
Se trasladaron: El destinatario se trasladd a una direccion diferente
Radicacioén virtual: Debido a la emergencia sanitaria las entidades
hanadoptado el mecanismo de radicacion virtual.
Nadie atiende: No se encuentra nadie en la residencia o lugar de
destino.
Cerrado: la enfidad se encuentra cerrada

Aspectos relevantes. Dificultades presentadas y logros obtenidos en la ejecucion
del servicio
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e Se cumple con las especificaciones técnicas definidas por la enfidad para
él envid de las comunicaciones por medio de mensajeria Especializada

e Tipo de envios: Nacional, trayecto especial y Urbano

e Se encuenfran clasificados segun la matriz de cubrimiento los tres tipos de
destinos

e Trayecto Urbano: todos los destinos denfro de la ciudad de Bogotd
Trayecto nacional: todos los destinos a nivel nacional a excepcion de
Bogotd y las zonas de dificil acceso.

e Trayecto especial: corresponde a las zonas de dificil acceso, como veredas
y corregimientos.

Envios que se encuentran en trdnsito a la fecha de la presentacion del informe por
tal motivo no se facturan en este periodo hasta no tener las pruebas de entrega o
devolucion.

TRAYECTO ‘ CANTIDAD

Debido a que se encuentran en proceso de distribucion los envios relacionados
anteriormente no se facturardn en este periodo hasta ser solucionados para
posteriormente facturar en el siguiente mes.

FECHA DE
NOMBRE DIRECCION  MUNICIPIO DEPARTAMENTO ~ MENSAJERO | -HADE
LUIS FELIPE
2-2024-18309 | TIBOCHA KRI7MBISNO | s 550TAD. C. BOGOTAD.C. | NACIONAL |08/11/2024
70B-20 SUR
CABEZAS
RICHARD
ALEXANDER CARRERA 10 No
2202418259 | ALCMARD o PEREIRA RISARALDA NACIONAL | 12/11/2024
PIEDRAHITA
RICHARD
ALEXANDER CARRERA 10 No
2202418260 | AEc D e PEREIRA RISARALDA NACIONAL | 12/11/2024
PIEDRAHITA
PRINCIPE
GONZALEZ CALLE 49 No 6B-
2202418250 | ONTArEL 5 BARRANCABERMEJA | SANTANDER NACIONAL | 12/11/2024
ARANGO
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HOSPITAL LA
2-2024-18344 | MISERICORDIA- ]C3ALLE 43N0 26- | -\l ARCA QUINDIO NACIONAL | 13/11/2024
CALARCA
GOBERNACION
2-2024-18376 | DE ]CﬁstERA TNO | S ANTA MARTA MAGDALENA NACIONAL | 13/11/2024
MAGDALENA
OFELIA RAMIREZ | CALLE 25 No 7- )
2202418383 | Of DARA! o FUSAGASUGA CUNDINAMARCA | NACIONAL | 13/11/2024
GOBERNACION | CALLE 20 No 13- ,
2-2024-18425 | SOSLSVCION | ARMENIA QUINDIO NACIONAL | 13/11/2024
HOSPITAL DE LA
2-2024-18445 | MISERICORDIA %ALLE 43N0 26- | - | ARCA QUINDIO NACIONAL | 13/11/2024
DE CALARCA
PROCURADURIA
GENERAL - CARRERA 9 No
2202418659 | SIDTRALS | SARKER NACIONAL
CHIQUINQUIRA CHIQUINQUIRA BOYACA 19/11/2024
2202418773 | 1O COBOS | CALE 1 No & VALLE DEL NACIONAL
CALI CAUCA 21/11/2024
CARRETERA
2-2024-18466 ggggmigo'“ CARTAGENA NACIONAL
TURBACO KM 3
CORTIJO BOLIVAR 21/11/2024
MUNICIPIO DE
2-2024-17723 | LA UNION gOALLE 12No 1- NACIONAL
NARINO LA UNION NARINO 21/11/2024
PEDRO
ANTONIO CARRERATOT No
2-2024-18632 | 5 \R7ON 4530 PISO 3 VALLE DEL NACIONAL
MORENO CAL CAUCA 22/11/2024
2-2024-18629 Q’EJUE';('SAP'O DE EQSRRERA 8No NACIONAL
- SUESCA CUNDINAMARCA 22/11/2024
CARRETERA
2-2024-18562 ggggmﬁ'o” CARTAGENA NACIONAL
TURBACO KM 3
CARTAGENA BOLIVAR 22/11/2024
PALACIO DE
CONSEJO JUSTICIA
SUPERIOR DE LA | BLOQUE C OFI NORTE DE NACIONAL
2-2024-19106 | JUDICATURA | 201 CUCUTA SANTANDER 29/11/2024
MARCELA
PIEDRAHITA CALLE 49 No 63-
CARDENAS- 100 NACIONAL
2-2024-19170 | PROTECCION MEDELLIN ANTIOQUIA 29/11/2024
CALLE 20 No 9-
GOBERNACION | 90 PALACIO DE NACIONAL
2-2024-19156 | DEBOYACA | LA TORRE TUNJA BOYACA 29/11/2024
ROSA CECILIA
LAFAURIE NACIONAL
2-2024-19114 | MALDONADO | CALLE 6 No 1-27 | SANTA MARTA MAGDALENA 29/11/2024
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EDUVIGIS
CECILIA
LAFAURIE CALLE 6 No 1-27 NACIONAL
2-2024-19112 | MALDONADO | APTO 501 SANTA MARTA MAGDALENA 29/11/2024
BARBARA
MIGUEL TRANSVERSAL
AVENDARO 14P No 68A-06 NACIONAL
2-2024-19008 | MAYORGA SUR BOGOTA BOGOTA 29/11/2024
BANCOLOMBIA | CARRERA 48 No ACIONAL
2-2024-19012 | SA 26-85 MEDELLIN ANTIOQUIA 29/11/2024
MARCELA
PIEDRAHITA CALLE 49 No 63-
CARDENAS- 100 NACIONAL
2-2024-19036 | PROTECCION MEDELLIN ANTIOQUIA 29/11/2024
MUNICIPIO CALLE 8 No 5-55 ACIONAL
2-2024-18989 | SUESCA PALACIO SUESCA CUNDINAMARCA 29/11/2024
MARCELA
PIEDRAHITA CALLE 49 No 63-
CARDENAS- 100 NACIONAL
2-2024-18981 | PROTECCION MEDELLIN ANTIOQUIA 29/11/2024
MARCELA
PIEDRAHITA CALLE 49 No 63-
CARDENAS- 100 NACIONAL
2-2024-18978 | PROTECCION MEDELLIN ANTIOQUIA 29/11/2024
MARCELA
PIEDRAHITA CALLE 49 No 63-
CARDENAS- 100 NACIONAL
2-2024-18965 | PROTECCION MEDELLIN ANTIOQUIA 29/11/2024
MARCELA
PIEDRAHITA CALLE 49 No 63-
CARDENAS- 100 NACIONAL
2-2024-18964 | PROTECCION MEDELLIN ANTIOQUIA 29/11/2024
DEPARTAMENTO | CARRERA 33 No ACIONAL
2-2024-18962 | DEL META 38-45 VILLAVICENCIO META 29/11/2024
CALLE 3 No 12A-
EFRAIN ALBERTO | 33 ED CARAK NACIONAL
2-2024-19205 | PAZ GONZALEZ | APTO 201 FUSAGASUGA CUNDINAMARCA 29/11/2024
DEPARTAMENTO | CARRERA 33 No ACIONAL
2-2024-18943 | DEL META 38-45 VILLAVICENCIO META 29/11/2024
CALLE 20 No 9-
GOBERNACION | 90 PALACIO DE NACIONAL
2-2024-18937 | DEBOYACA | LA TORRE TUNJA BOYACA 29/11/2024
AVENIDA CALLE
JOSEIGNACIO | UNIVERSITARIA
SANABRIA COUNTRY APTO NACIONAL
2-2024-18936 | BARON 70 TUNJA BOYACA 29/11/2024
LUIS GABRIEL | CALLE 118 SUR ACIONAL
2-2024-18569 | MORA No 11C-10 SOACHA CUNDINAMARCA 29/11/2024
URIEL ANTONIO | CARRERA 28 No NACIONAL
2-2024-18882 | LADINO DIAZ | 11-31 ACACIAS META 29/11/2024
MARIA OLIVA
CARDENAS DE | CARRERA 18 No NACIONAL
2-2024-18879 | TORO 70B-53 SUR BOGOTA BOGOTA 29/11/2024
GUILLERMO
PATINO MZ E CASA 198 NACIONAL
2-2024-18863 | SALAMANCA | LA ESPERANZA | ESPINAL TOLIMA 29/11/2024
MARCELA CALLE 49 No 63- NACIONAL
2-2024-18843 | PIEDRAHITA 100 MEDELLIN ANTIOQUIA 29/11/2024
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CARDENAS-
PROTECCION
CALLE 49 No 63
2-2024-18833 | PROTECCION | 100 MEDELLIN ANTIOQUIA NACIONAL |29 /11 /2004
DEPARTAMENTO | CARRERA 33 No ACIONAL
2-2024-18963 | DEL META 38-45 VILLAVICENCIO META 29/11/2024

Se hace el envio por mensajeria especializada de las zonas periféricas de Bogotad,
para optimizar los recorridos de los motorizados en la ciudad Capital y zonas de
riesgo o peligro.

7.2 MENSAJERIA MOTORIZADA

Para este servicio, se tienen contratado dos motorizados permanentemente el cual
han prestado el servicio con normalidad en los dias correspondientes.

Estadistica del periodo correspondiente a noviembre 2024

Para el periodo correspondiente a noviembre 2024, los dos motorizados realizaron
un fotal de 632 envios de comunicaciones oficiales, de las cuales 600 tienen
cumplido y 32 presentaron devolucion, como se evidencia en el siguiente cuadro.

Envios Mensajeria Motorizada

ENVIOS MOTORIZADO NOVIEMBRE 2024

600

600

400
0
CUMPLIDO DEVOLUCION
M Total 600 32
ENViIOS CANTIDAD

CUMPLIDO 600
DEVOLUCION 32
TOTAL GENERAL 632
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Evidencia: “INFORME MENSAJERIA DE NOVIEMBRE 2024"

Aspectos relevantes. Dificultades presentadas y logros obtenidos en la
ejecucion del servicio

La causal de devolucidon mds frecuente
corresponde a “Rehusado”, se adjunta base de datos donde se visualiza los
envios en mencion.
Se cumplen con los tiempos de entrega establecidos en el contrato 288 de
2024, descritos asi:

presentada en este mes

POBLACIONES ‘ ‘

DIFiCIL ACCESO DEBA10DIAS

‘ MACIONAL ‘

Numero de envios por dreas/dependencias

TIEMPOS DE ENTREGA Y DEVOLUCION
COBERTURA PRIORIDAD TIEMPO DE ENTREGA EFECTIVA* DEVOLUCION DE LA PRUEBA DE ENTREGA*
ALTA EL MISMO DIA EL MISMO DIA
LOCAL
MEDIA DE1AZDIAS 2 DIAS
MACIONAL ‘ CIUDADES ALTA DES A BDIAS B DIAS

10 DiAs

Cantidad de
Dependencia Envios
AREA ADMINISTRATIVA 15
AREA DE CESANTIAS 2
AREA TALENTO HUMANO 4
BONOS Y CUOTAS PARTES 172
CESANTIAS 1
DIRECCION GENERAL 6
GERENCIA DE PENSIONES 216
JURISDICCION COACTIVA 128
SERVICIO AL CIUDADANO 29
SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS 16
SUBDIRECCION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA 9
SUBDIRECCION JURIDICA 32
TALENTO HUMANO 1
TESORERIA 1
Total general 632

Evidencia: INFORME MENSAJERIA DE NOVIEMBRE 2024

Padgina 39| 54




(BL INFORME DE ACTIVIDADES Contrato 288 de 2024

ot NOVIEMBRE 2024 Inicio 08-11-2024
ARCADOC

Causales de devoluciéon

Para el mes de noviembre 2024 el servicio de mensajeria por motorizado presentd
32 devoluciones, en donde la causal de devolucidon mas frecuente presentada en
este mes corresponde a “REHUSADO” Y “DIRECCION ERRADA".

CAUSAL

DEVOLUCION CANTIDAD

DESCONOCIDO 3

DIRECCION

ERRADA 6

DIRECCION

INCOMPLETA 1

NADIE ATIENDE 4

NO RESIDE 5

REHUSADO 13
Total general 32

MENSAJERO ~ ESTADOFINAL ~

Cuenta de OBSERVACION

Causales de Devolucion
14 13
12

10

M Total

6
5
4
4 3
2 i :
[ PR— |
0

DESCONOCIDO DIRECCION ERRADA DIRECCION INCOMPLETA NADIE ATIENDE NO RESIDE REHUSADO

oBsERVACION "

Causales de devolucion

LA DEVOLUCION
Tipologia
Direccién errada: La direccidn es incorrecta la
nomenclatura no coincide.
Direccién errada-incompleta: La direccion es incompleta
falta un dato de la direcciéon
Rehusado: El destinatario se niega a recibir la comunicacién
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Se trasladaron: El destinatario se trasladd a una direccidén
diferente

Radicacioén virtual: Debido a la emergencia sanitaria las
entidadeshan adoptado el mecanismo de radicacion
virtual.

Nadie atiende: No se encuentra nadie en la residencia o
lugar dedestino.

No reside: La direccidn existe pero el destinario ya

reside en ladireccién

Las comunicaciones que retornan a la entfidad, como prueba de entrega o
devolucion, estan cumpliendo con el requerimiento establecido en el protocolo de
cuidado y control cuidado documental.

Actividades a realizar para el préximo periodo

e Redlizar el seguimiento de los envios.

e Cumplir con las especificaciones técnicas definidas por la entidad para él
envid de las comunicacionespor medio de mensajeria Especializada

e Seguimiento alas causales de devoluciéon presentadas en el mes.

7.3  NOTIFICACION ELECTRONICA CERTIFICADA

Cumplimiento del 25 al 30 de noviembre

Estadistica periodo de noviembre de 2024

Este servicio se presta a partir del 25 hasta el 30 de 2024, las cantidades enviadas
de notificaciones electrénicas segun reporte de la firma certificadora fueron 447
envios y previa aprobacion del mismo a continuacién se discrimina las cantidades
reportadas para el control del cliente:
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Envios de nofificaciones electrénicas por dia.

CANTIDAD DE ENVIOS

FECHA DE ENViO

POR DIiA

1 25/11/2024 38
2 26/11/2024 73
3 27/11/2024 78
4 28/11/2024 40
5 29/11/2024 88
6 30/11/2024 130

TOTAL GENERAL 447

Evidencia: Ver anexo CD “REPORTE CERTIMAIL NOVIEMBRE 2024"

Para la prestacion de este servicio se realiza por medio del correo nombrado porla
entfidad certimail2@foncep.gov.co .

Aspectos relevantes. Dificultades presentadas y logros obtenidos en la
ejecucion del servicio:

- Para el mes de noviembre de 2024 no se evidencian hallazgos referentes a las
cantidades reportadas por Certimail versus al control generado por el FONCEP, ya
que concuerda lo reportado con lo generado segun la base que manejan en el
drea Administrativa. Sin embargo, relacionamos las actividades que se llevaron a
cabo del 8 de noviembre al 22 de noviembre.

1-

Durante el periodo del 01 al 24 de noviembre se realizaron pruebas de
funcionamiento del servicio, donde se generaron mesas de trabajo junto
con al Area Administrativa y Sistemas de Foncep.

De acuerdo con el punto anterior y luego de las pruebas realizadas con 2
firmas de correo electréonico certificado, se selecciond el operador que
maneja la misma plataforma de certicamara para poder contratar los
servicios de ellos y que la enfidad (Foncep)no tuviera mayor afectacion en
cuanto alas condiciones de uso.

Dentro de las validaciones generadas se realizaron configuraciones del lado
de Foncep y del proveedor del servicio para que la cuenta
certimail2@foncep.gov.co no fuera reconocida como una cuenta no
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confiable.

4- A partir de alli se continuaron con las mesas de frabajo enfre la UT
ARCADOC DL, Area Administrativa y la Oficina de Sistemas del Foncep
para realizar las respectivas configuraciones y que la plataforma de
correo electronico funcionara de acuerdo a lo exigido. Para el dia 25
de noviembre se activa el servicio de acuerdo con la autorizacion
emitida por el Foncep.

8. ITEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS DE CORRESPONDENCIA, INCLUYENDO
INSUMOS, INSTALACION, CONFIGURACION Y MANTENIMIENTO

Para el desarrollo de las actividades de correspondencia durante la ejecucion del
contrato se deberd contar con los siguientes equipos:

Impresoras Térmicas- 27 al 30 de noviembre
Scanner Rendimiento Estdndar- 8 al 30 de noviembre

SEDE CANTIDAD MAGUINAS DESCRIPCION

Impresora térmica de etiguetas de codiges de barras: ancho de
impresidn de 4 *, 203 ppp, barra de corte, R5-232 de detaccion
automdtica de serie, USE 1.1, paralelo Centronics, 4 MEB de flash
2 IMPRESORAS TERMICAS estandar, 8 MB estandar Sdram, EPL, ZPL Il, cable USB, cable de
glimentacion de Ameérica del Norte Especificaciones: 4.09
“Ancho de impresion-5 en blanco / s Mono-203 ppp - USB - Serie
- Paralelo
ADF: hasta 8000 paginas al dia Color: hasta 60 ppm/120 ipm a
200 dpi; hasta 40 ppm /80 ipm a 300 dpi Digitalizacion CCD
doble; prefundidad de salida en escala de grises de 256 niveles
ESCANMER RENDIMIENTO (1] bits]-,_profundil:lgl:l de captura a cglur de 48 bits :15 x 3);
2 ESTANDAR profundidad de salida a color de 24 bits (8 = 3) Resolucion 600
dpi Alimentacion hasta 100 hojas de papel de 80 g/m* (20 Ib)
Incluye software para eliminacion de hojas en blanco y gestion
de documentos Formatos de salida TIFF sendillo y multipagina,
IPEG, RTF, BMP, PDF, PDF con capacidad de basqueda, OCR.

PRINCIPAL:

Carrera 6 No 14-98

Se suministraron los elementos necesarios para el correcto funcionamiento del
servicio de Reprografia en FONCEP.

EQUIPO SERIAL

IMPRESORA STIKER T4524160339
IMPRESORA STIKER 14524231222
SCANNER CAMA PLANA INTEGRADA-ADF 300 S2085F No
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HOJAS 70040494
SCANNER PPM-6000 PAG DIA-ADF 80 HOJAS S2050 No
61204920
SCANNER PPM-6000 PAG DIA-ADF 80 HOJAS S2050 No
61204746

- Se prestd el servicio sin ninguna novedad en los diferentes equipos de
impresion instalados en FONCEP, en la correspondencia recibida en las
en las ventanillas Unicas de radicacion y la correspondencia fisica
enviada.

- Se desarrollard de acuerdo con la descripcion, especificaciones y
demds condiciones establecidas en el Anexo Técnico, el pliego de
condiciones y la propuesta presentada por el contratista, los cuales
hacen parte integral del contrato.

9. OBLIGACIONES DEL CONTRATO.

Se detallan todas las obligaciones especificas y puntuales para los servicios del item
1,2y 3 en el cual se estdn cumpliendo por parte de ARCADOC DL Y FONCEP 2024.

CUMPLIMIENTO )
A. OBLIGACIONES GENERALES: | OBSERVACION

1. Acatar la Constitucién, la Ley y demds normas pertinentes, all
igual que las instrucciones, lineamientos y politicas que durante
el desarrollo del contrato le comunique el FONCEP por
conducto del supervisor del confrato.

2. Cumplir con el objeto del contrato, en condiciones de
calidad y oportunidad, acorde con las obligaciones definidas. X

3. Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y frabas
en el desarrollo y ejecucion del contrato. X

4. Suscribir oportunamente el Acta de inicio y el Acta de
liquidacién del contrato, conjuntamente con el (los)
supervisor(es) del mismo. X

5. Dar cumplimiento a las obligaciones relacionadas con los

Sistemas de Seguridad Social, Salud, Pensiones, ARL y

Parafiscales (ICBF, SENA y Caja de Compensacién Familiar) si

hay lugar a ello, conforme a lo establecido en el articulo 50 de

la Ley 789 de 2002, en concordancia con el articulo 23 de la

Ley 1150 de 2007, el articulo 20 de la Ley 1607 de 2012, en la

Ley 828 de 2003, en la Ley 1122 de 2007, Decretos 1703 de 2002, X
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Decreto 510 de 2003 y demds normas que los adicionen,
complementen o modifiquen.

6. Pagar los salarios y prestaciones sociales en forma oportuna
a todo el personal que utilice en la ejecucién del contrato y, en

general, dar estricto cumplimiento a todas las obligaciones X

frente a los aportes al Sistema Integral de Salud, riesgos
laborales, pensiones y parafiscales, derivadas de la ejecucion
del contrato, cuando a ello hubiere lugar, en el claro
entendido que, entre el contratista, su personal y el FONCEP no
existe ni existird vinculo laboral alguno. El incumplimiento de
estas obligaciones podrd generar al contratista la imposicion
de multas sucesivas y la afectacidn de la Garantia Unica en los
amparos de cumplimiento y salarios, prestaciones e
indemnizaciones laborales.

7. Constituir las garantias y mantenerlas actualizadas, acorde

con los términos establecidos en los Estudios Previos, el Pliego X

de Condiciones, el Anexo Técnico No. 1, la oferta presentada y
demds documentos que forman parte integral del contrato.

8. Reportar denfro de las veinticuatro (24) horas siguientes,

contadas a partir de su conocimiento, cualquier novedad o X

anomalia que advierta durante la celebracién, ejecucion y
liquidacién del contrato, a través de la supervisién del mismo.

9. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas
conducentes para el debido y oportuno cumplimiento de las

obligaciones contractuales, el objeto y la finalidad prevista en X

el contrato.

10. Guardar total reserva de la informacién que por razén del
contrato y desarrollo de sus actividades obtenga, dado que se
entiende que esta es de propiedad del FONCEP, y sélo por
expreso requerimiento de autoridad competente podrd ser

divulgada. X

11. Conocer y aplicar durante la ejecucién de sus obligaciones

contractuales y la vigencia de los certificados adquiridos, la X

Politica de Seguridad General de la Informacién en el Fondo
de Prestaciones Econdmicas, Cesantias y Pensiones — FONCEP
(Resolucion No. DG - 00072 del 29 de septiembre de 2022), asi
como el Manual de Modelo de Seguridad y Privacidad de la
Informacién (Coddigo: MOI-APO-GST-001) del FONCEP.

12. Acatar las instrucciones, lineamientos y politicas que

durante el desarrollo del confrato le comunique el FONCEP por X

conducto de la Supervision del contrato.
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13. Cumplir las politicas procedimientos y estdndares de
seguridad de la informacién establecidos por el FONCEP vy los
lineamientos brindados por la Secretaria Distrital de Hacienda.

14. No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados
por la entidad, para el desarrollo del objeto del contrato,
ningUn software sin la autorizacién previa y escrita del FONCEP.

15. Responder por los documentos fisicos y/o medios
magnéticos que le sean entregados o que maneje en
desarrollo del contrato, certificando que reposen en el archivo

correspondiente. X

16. Suscribir los documentos que en la ejecucion del contrato X

se requieran.

17. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados
para el desarrollo de sus obligaciones y hacer enfrega de los
mismos en el estado en que los recibid, salvo su deterioro
natural, o danos ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor,
al supervisor del contrato en el momento de la terminaciéon de
éste, expedird el certificado de recibido a satisfaccion que

formard parte del informe final y acta de liquidacién cuando X

ésta Ultima proceda.

18. Dar cumplimiento a las acciones y lineamientos
establecidos para la implementacién de la Gestibn Ambiental
de la Enfidad en la ejecucién del contrato, sin costo adicional
para la Entidad y deberdn apoyar las politicas institucionales
relacionadas con separacién en la fuente y demds socializados
en el PIGA, con el fin de reducirimpactos ambientales
negativos.

19. Garantizar el manejo adecuado de los residuos peligrosos
que se generen durante la ejecucion de la actividad, los
cuales no pueden ser dejados en las instalaciones de la

entfidad, para lo cual se debe entregar certificado de X

disposicion final, de ser el caso.

20. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actien

por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algin hecho. X
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21. Las demds que se deriven de la naturaleza del contrato y
que surjan en desarrollo del objeto contractual.

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Ejecutar el contrato de conformidad con los plazos
establecidos, bajo las condiciones técnicas senaladas en el
Anexo No. 1- Ficha técnica, asi como las condiciones
econdmicas y financieras estipuladas en las cldusulas
correspondientes, de acuerdo con la propuesta presentada y
los ofrecimientos adicionales realizados.

2. Firmar el acta de inicio y proveer la dotacién al equipo de
trabajo indicado en el Anexo Técnico 1.

3. Proporcionar dentro de los plazos definidos en el Anexo
técnico No. 1. todos los elementos y/o servicios de gestidon
documental, correspondencia, reprografia, mensajeria y
alquiler de equipos.

4. Prestar el servicio de radicacion teniendo en cuenta los
procedimientos, instructivos y normatividad archivistica vigente.

5.Efectuar la gestion de los envios de comunicaciones a nivel
local y nacional, generadas desde las diferentes dependencias
del Foncep, asi como el cargue de las fichas de entrega en el
gestor documental.

6.Mantener los elementos suministrados (sillas, equipos de
codmputo, escritorios, ...) por la Foncep para la prestacion del
servicio, garantizando el buen uso y cuidado.

7. Mantener actualizados los inventarios documentales de
expedientes fisicos, electronicos e hibridos generados desde las
diferentes dependencias del Foncep.

8.El contratista debe informar previamente al Supervisor del
contrato, los cambios de personal o cualquier novedad que se
genere. Para el caso de cambio del personal, debe enviar los
documentos que validen la formacion académicay la
experiencia para revision y aprobacion por parte de la
supervisiéon.

9.Prestar el servicio de apoyo a la gestion documental de
Foncep aportando un (1) Coordinador, un (1) lider y once (11)
auxiliares, con personal que cumpla con las especificaciones y
condiciones senaladas en el Anexo técnico No. 1y la
propuesta de factores de calidad del contratista.
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10.Atender las solicitudes de gestion documental que realicen
los diferentes colaboradores de Foncep, teniendo en cuenta
los lineamientos archivisticos que aplique. X

11. Realizar el diligenciamiento de los formatos requeridos
durante la ejecucion de las actividades archivisticas que se
generen de acuerdo a lo indicado en el Anexo Técnico 1.

12. Verificar que el equipo de trabajo no porte o almacene
elementos (como fésforos, encendedores, ...) que pongan en
riesgo la conservacion integral de los archivos del Foncep. X

13. Garantizar el no consumo de alimentos y bebidas dentro de
los archivos del Foncep por parte del equipo de trabajo, para
evitar danos en la documentaciéon de la entidad y garantizar
suU conservacion.

14. Asistir y participar en las mesas de frabajo, reuniones,

capacitaciones, comités y demds eventos a los que sea citado

por la supervision del contrato, relacionadas con el objeto del

contratfo, el desarrollo de las actividades asociadas al proceso

de gestién documental. X

15. Informar al supervisor del contrato cualquier novedad y

situaciones anémalas que afecten tanto el servicio como la X
integridad personal, laboral y de salud ocupacional del equipo

de trabajo y colaboradores del Foncep.

16. Diligenciar los formatos que evidencien el consumo en folios
de cada uno de los equipos instalados de reprografia. X

17. Cumplir con las condiciones técnicas de los equipos de
reprografia indicadas en el Anexo Técnico 1. X

18. Garantizar la disponibilidad inmediata de los insumos que se
requieren para el servicio de impresion, digitalizacion y X
fotocopiado.

19. Utilizar equipos de reprografia con bajo consumo de
energia, que vayan acorde con el medio ambiente y en
concordancia con el Plan Institucional de Gestion Ambiental -
X
PIGA de Foncep.

20. Garantizar que cuenta con el personal técnico

especializado para el mantenimiento de los equipos de

reprografia cuando se requiera por dano o mantenimiento X
preventivo.

21. Redlizar la entrega de las comunicaciones fisicas de
acuerdo a los lineamientos indicados en el Anexo Técnico 1,
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garantizando la correcta gestion dentro de los tiempos X

establecidos para ello.

22. Prestar el servicio de mensajeria fisica en la ciudad de

Bogotd mediante dos (2) motorizados, que cumplan con las
especificaciones y condiciones sefaladas en el Anexo técnico X
No. 1.0020

23. Llevar la trazabilidad de las entregas de las comunicaciones
fisicas desde que se recibe para gestion hasta la entrega de las
mismas, registrando en los formatos respectivos, cualquier
novedad presentada.

X
24. Garantizar el servicio continuo de la Nofificacién Electrénica
Certificada, teniendo en cuenta las especificaciones y
condiciones sefaladas en el Anexo técnico No. 1. X
25. Realizar la instalacién de los equipos de alquiler con sus
respectivos insumos, para atender los requerimientos de
radicacién de Foncep. X

10. VALORES VIGENCIA 2024 Y FACTURACION NOVIEMBRE

e CUADRO RESUMEN 2024

ITEM VALOR TOTAL 2024
ITEM 1. GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA. $115.687.029
ITEM 2. REPROGRAFIA (IMPRESION, DIGITALIZACION Y FOTOCOPIADO) $31.000.000
ITEM 3. MENSAJERIA ESPECIALIZADA (EXPRESA), MOTORIZADOS Y $44.000.000
NOTIFICACION ELECTRONICA CERTIFICADA
ITEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS DE CORRESPONDENCIA, INCLUYENDO $4.484.854
INSUMOS, INSTALACION, CONFIGURACION Y MANTENIMIENTO
VALOR TOTAL VIGENCIA 2024 $195.171.883

e ITEM 1. GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA.

Perfil Cantidad VIGENCIA 2024
VALOR IVA VALOR MESES

VALOR TOTAL VALOR

MENSUAL MENSUAL INCLUIDO IVA MENSUAL
ANTES DE IVA TOTAL DE
IVA INCLUIDO REFERENCIA
(INCLUYE
IVA)
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Coordinador 1 $9.730.840 | $1.848.860 | $11.579.700 2 $23.159.400 | $12.100.000
Lider 1 $4.939.844 $938.570 $5.878.415 2 $11.756.829 $6.142.544
Auxiliar 11 $33.937.311 | $6.448.089 | $40.385.400 2 $80.770.800 | $42.200.000
TOTAL $115.687.029
2024

o ITEM 2. REPROGRAFIA (IMPRESION, DIGITALIZACION Y FOTOCOPIADO)

VIGENCIA 2024

VALOR FOLIO ANTES DE IVA VALOR FOLIO IVA VALOR FOLIO DE REFERENCIA
IVA INCLUIDO (INCLUYE IVA)
$242 $46 $288 $288

Mediante acta No 01 del 12 de noviembre de 2024 se acordo lo siguiente:

VALOR FOLIO ANTES DE IVA IVA VALOR FOLIO IVA INCLUIDO
$218 s$41 $259

Foncep entregard Unicamente hasta 730 resmas de papel tamano carta y 220
resmas famano oficio.

o ITEM 3- MENSAJERIA ESPECIALIZADA

Perfil Cantidad VIGENCIA 2024

VALOR IVA VALOR MESES VALOR VALOR
MENSUAL MENSUAL TOTAL MENSUAL
ANTES DE IVA INCLUIDO  TOTAL DE
IVA INCLUIDO IVA REFERENCIA
(INCLUYE
IVA)
Motorizados 2 $7.050.040 | $1.339.508 | $8.389.548 2 $16.779.096 | $8.389.548
TOTAL $16.779.096
2024

$4.194.774 | $3.525.020

SUBITEM- Mensajeria especializada (Expresa), y notificacion electrénica certificada
en las diferentes areas que requiera la entidad
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Servicio de
mensajeria

VALOR ENVIO

VIGENCIA 2024
VALOR ENVIO IVA

VALOR ENVIO DE

ANTES DE IVA INCLUIDO REFERENCIA (INCLUYE
IVA)

Urbano $7.643 N/A $7.643 $7.643
Nacional $9.252 N/A $9.252 $9.252
Dificil Acceso $25.411 N/A $25.411 $25.411
Notificacion $2.909 $553 $3.462 $3.462
Electrénica

Certificada

e ITEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS DE CORRESPONDENCIA, INCLUYENDO INSUMOS,
INSTALACION, CONFIGURACION Y MANTEAMIENTO

Descripcion Cantidad VIGENCIA 2024

VALOR IVA VALOR MESES VALOR VALOR
MENSUAL MENSUAL TOTAL MENSUAL
ANTES DE IVA IVA INCLUIDO TOTAL DE
INCLUIDO IVA REFERENCIA
(INCLUYE
IVA)
Impresora 2 $597.670 | $113.557 $711.227 2 $1.422.454 $743.184
térmica de
etiquetas de
cédigos de
barras
Escaner 2 $1.286.723  $244.477 $1.531.200 2 $3.062.400 @ $1.600.000
rendimiento
estandar
TOTAL $4.484.854
2024

FACTURACION DE ARCADOC DL CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMRE

Im noviembr 2024 (item 1): GESTION
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La facturacion del periodo correspondiente al mes de noviembre de 2024, se
concili®6 con la supervision del contrato y su respectiva autorizacion. A
continuacién, se presentan los resultados:

Desde: 08 de noviembre
Hasta: 30 de noviembre

Cantidad NOVIEMBRE 2024

VALOR MENSUAL VALOR
ANTES DE IVA MENSUAL IVA

INCLUIDO
Coordinador 1 $7.460.311 $1.417.459 $8.877.770 23
Lider 1 $3.787.214 $719.571 $4.506.785 23
Auxiliar 11 $26.018.605 $4.943.535 $30.962.140 23
TOTAL $44.346.695
L .I’ V4 i .

(IMPRESION, DIGITALIZACION Y FOTOCOPIADO)

La facturacion del periodo correspondiente al mes de noviembre de 2024, se
concilié con la supervision del contrato. A continuacion, se presentan los resultados:
Pendiente por validar

Desde: 08 de noviembre

Hasta: 30 de noviembre

VR UNITARIO (CON

DESCRIPCION CANTIDAD VA) VR TOTAL
DEL PRODUCTO
[TEM 2. Servicio De 20.707 $ 259 $5.363.113
Reprografia
Total $5.363.113
3. Facturacion | m noviembre 2024 (item 3): MENSAJERIA
ESPECIALIZADA(EXPRESA),  MOTORIZADOS Y  NOTIFICACION
ELECTRONICA CERTIFICADA

La facturaciéon correspondiente desde el 25 al 30 de noviembre 2024, se concilié
con la supervision del contrato. A continuacion, se presentan los resultados:
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Desde: 25 de noviembre

Hasta: 30 de noviembre

Vr unitario (con

Descripcién del Cantidad Vr total
producto M)
iTEM 3. Notificacion Electrénica 447 $3.462 $1.547.514
Certificada Foncep
| ~ Total | $1.547.514
Desde: 08 de noviembre
Hasta: 30 de noviembre
DESCRIPCION DEL PRODUCTO CANTIDAD VR UNITARIO VR ‘
TOTAL
[TEM 3. Mensajeria Especializada 2 6.431.987 $6.431.987
Motorizada
Total $6.431.987
Desde: 08 de noviembre
Hasta: 30 de noviembre
DESCRIPCION DEL PRODUCTO CANTIDAD VR UNITARIO VR
TOTAL
[TEM 3. Mensajeria Especializada Nacional 40 $9.252 $370.080
iTEM 3. Mensajeria Especializada Urbano 8 $7.643 $61.144
Total $431.224
4, Facturacién del m noviembr 2024 (item 4): ALQUILER DE
EQUIP DE RRESPONDENCIA INCLUYEND INSUM

7

7

INSTALACION, CONFIGURACION Y MANTENIMIENTO

Desde: 27 de noviembre

Hasta: 30 de noviembre

Impresora Térmica: 4 Dias:
Escaner Rendimiento Estandar: 23 Dias

La facturacion del periodo correspondiente el mes de noviembre de 2024, se
concilié con la supervision del contrato. A continuacion, se presentan los resultados:

Pendiente por validar
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VALOR MENSUAL

DESCRIPCION DEL CANTIDAD TOTAL DE

PRODUCTO

REFERENCIA
(INCLUYE IVA)

ITEM 4. Impresora térmica de

etiquetas de cédigos debarras 2 $94.830 $94.830
ITEM 4.Escéner rendimiento Estandar 2 $1.173.920 $1.173.920
$1.268.750

Total

ANEXOS
Soportes Documentales- Informe noviembre 2024
Formatos Excel-Word-PDF

1. Informe Mensajeria noviembre 2024

2. Reporte Certimail 25 al 30 de noviembre de 2024

3. Informe Reprografia noviembre 2024

3.1  Contadores noviembre 2024

3.2 Reportes Mantenimientos Impresoras noviembre 2024

3.3 Conftrol y Registro Servicio Reprografia noviembre 2024

4. Planilla de Ingreso Archivo Central noviembre 2024

4.1 Planilla de Ingreso Archivo de Gestidon noviembre 2024

4.2  Planilla de Ingreso Archivo Cenfral Estanteria noviembre 2024

5. Enfrega Elementos de Proteccion Archivo Gestion noviembre 2024

5.1 Entrega Elementos de Protecciéon Archivo Central noviembre 2024

6. Planilla Pausas Activas Archivo Gestion noviembre 2024

6.1 Planilla Pausas Activas Archivo Central noviembre 2024

7. Informe Consultas Prestamos- GLPI noviembre 2024

7.1 Informe Producciéon Archivo Central noviembre 2024

7.2  Informe Produccion Archivo de Gestion noviembre 2024

8. Avance de Datos Administrativos- Resoluciones

9. Informe Radicaciéon noviembre 2024

9.1 Control de Entrega Correspondencia Recibida noviembre 2024

10.Informe Mensual noviembre ARCADOC DL

11.Control Humedad Relativa y Temperatura- Archivo de Gestidon

11.1  Planilla de Registro Luminicos y CO2 Archivo Central noviembre
2024
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OTRO SI AL ACTA DE CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL

Entre, LOCKERS COLOMBIA SAS con NIT 900.135.771-5, domiciliados en BOGOTAD.C,
constituida mediante Escritura No. 0000273 otorgada en Bogota D.C, del 23 de febrero de
2007 en la Notaria 32 de Bogota D.C, representada en este acto por GERARDO VELEZ
ALDANA, mayor de edad y vecino de BOGOTA D.C , identificado con la cédula de
ciudadania No. 7.546.319 de ARMENIA, quien obra en su caracter de REPRESENTANTE
LEGAL, con amplias atribuciones al efecto, por una parte, Y DIGICOM SYSTEM
CORPORATION SA con NIT 830.146.124-3, domiciliada en BOGOTA D.C constituida
mediante Escritura No. 01406094 otorgada el 20 de AGOSTO de 2004 en la Notaria 38 de
BOGOTA D.C. representada en este acto por JUAN MANUEL CANTOR MARTINEZ-,
mayor de edad y vecino de BOGOTA D.C , identificado con la cédula de ciudadania No.
79.701.090 de BOGOTA D.C, quien obra en su caracter d¢ REPRESENTANTE LEGAL,
con amplias atribuciones, nos permitimos establecer el respectivo “Otro Si” al compromiso
o de unién temporal denominado UNION TEMPORAL ARCADOC DL.

De acuerdo con lo acordado entre FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS,
CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP, con NIT 860.041.163-8 y la UNION TEMPORAL
ARCADOC DL, identificada con NIT. 901.887.249-1, se establece en comUn acuerdo que
el componente de “/TEM 3- Mensajeria especializada” del contrato de prestacion de
servicios No. 288 de 2024, sea facturado por el integrante de la unién temporal que
disponga de la respectiva licencia postal y el Registro de Operadores Postales del MinTic,
como lo emana la ley 1369 de 2009 en su articulo 37 literal h “Articulo 37. Infracciones
postales. Para efectos de imponer sanciones, las infracciones se clasifican en muy graves,
graves y leves. 1. Infracciones muy graves. (...) h) La prestacion de servicios postales sin
la debida inscripcion en el registro de operadores del Ministerio de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones. (...)", en este entendido el integrante DIGICOM
SYSTEM CORPORATION SA facturara a la entidad los servicios de Mensajeria
Especializada.

Entre tanto, por concepto de los items de;
1. ITEM 1. GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA.
2. ITEM 2. REPROGRAFIA (IMPRESION, DIGITALIZACION Y FOTOCOPIADO)
3. ITEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS DE CORRESPONDENCIA, INCLUYENDO
INSUMOS, INSTALACION, CONFIGURACION Y MANTEAMIENTO

Estos seran facturados por la UNION TEMPORAL ARCADOC DL, ya que estas actividades
no requieren permiso de la normatividad suscrita en la ley 1369 de 2009.







Para constancia se firma en BOGOTA D.C a los 13 dias de diciembre de 2024.

FIRMAS:

Nombres: GERARDO VELEZ ALDANA

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 7.546.319 DE ARMENIA
REPRESENTANTE LEGAL DE LOCKERS COLOMBIA SAS
NIT: 900.135.771-5

Email: gvelezaldana@gmail.com

: ) P M‘,,\_:\_Tf-;-}_

Nombres AN MANUEL CANTORMARTINEZ. <
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 79.701.090 DE BOGOTA D.C
REPRESENTANTE LEGAL DE DIGICOM SYSTEM CORPORATION SA
NIT: 830.148.124-3

driguez@digicomsys.com.co

Nombres: GERARDO VELEZ ALDANA

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 7.546.319 DE ARMENIA
REPRESENTANTE LEGAL DEL UNION TEMPORAL ARCADOC DL
Direccion: Kra 71 No. 19 - 30

Email: gvelezaldana@gmail.com
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NOTARIA SETENTAY TRES DEL CIRCULO DE BOGOTA

LA NOTARIA 73 DE BOGOTA HACE CONSTAR QUE EL
PRESENTE DOCUMENTO FUE PRESENTADO PERSONALMENTE
POR. Velez Aldana Gerardo, QUIEN EXHIBIO LA C.C.7546319. Y
TARJETA No. ***¥* CSJY DECLARO QUE LA FIRMA QUE
APARECE EN EL PRESENTE DOCUMENTO ES SUYA Y QUE EL
CONTENIDO DEL MISMOES CIERTO.




17/12/24, 5:48 p.m. Factura - iSiigo

/! UNION TEMPORAL ARCADOC DL
@L NIT 901.887.249-1
\E/= Cra 71 19 30 Sector Montevideo

Tel: (601) 4323916

ARC ADOC drodrig%gg%% i-ggzlr?\r:ybsiécom.co

Seiores FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES FONCEP Generacion
NIT 860.041.163-8 Teléfono (601) 3076200 - Ext. 000
) L ) N . Expedicion
Direccion Cra 6 14 98 Ciudad Bogota - Colombia
Vencimiento
item Descripcion Cantidad

ITEM 2. REPROGRAFIA (IMPRESION, DIGITALIZACION Y
FOTOCOPIADO) - 20707 unidades

Total items: 1 Total Bruto
Valor en Letras:

. . . I IVA 19%
Cinco millones trescientos sesenta y tres mil ciento trece pesos m/cte

Total a Pagar
Forma de pago:

Crédito

Medio de pago:
Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2024-12-20 por $ 5,363,113.00

Observaciones:
Favor girar a la cuenta CTA AHORROS No. 038788568 del banco de bogota nombre de
la UNION TEMPORAL ARCADOC DL

Factura electrénica de venta

No. AR 2

Fecha y hora Factura

17/12/2024, 17:34

17/12/2024, 17:34

Vr. Total

20/12/2024

5,363,113.00

4,506,817.65
856,295.35
5,363,113.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancias o prestacion de servicios descritos en este titulo - Valor. Numero Autorizacion Electrénica 18764083523668 aprobado en 20241115 prefijo AR desde el nimero 1 al

999 Vigencia: 24 Meses Meses
Responsable de IVA - Actividad Econémica 9101 Actividades de bibliotecas y archivos Tarifa 9.66

CUFE: a6ea7fba6c0d1c6c51292244d31d341fdce8a79492ebcfad784018d7beac083f9f16a95bf4dcd39abb1ced74565a1717

Fabricante Software y Proveedor tecnoldgico: Siigo SAS - Nit 830.048.145-8. Nombre Software: Siigo Nube. Firma electronica: ver en el XML

7



17/12/24, 5:42 p.m. Factura - iSiigo

/! UNION TEMPORAL ARCADOC DL
@L NIT 901.887.249-1
\E/= Cra 71 19 30 Sector Montevideo

Tel: (601) 4323916

ARC ADOC drodrig%gg%% i-ggzlr?\r:ybsiécom.co

Seiores FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES FONCEP Generacion
NIT 860.041.163-8 Teléfono (601) 3076200 - Ext. 000
) L ) N . Expedicion
Direccion Cra 6 14 98 Ciudad Bogota - Colombia
Vencimiento
item Descripcion Cantidad
ITEM 3- MENSAJERIA ESPECIALIZADA - Notificacion electronica -
1 1.00
447 unds
2 ITEM 3- MENSAJERIA ESPECIALIZADA - 2 Motorizados 1.00

Total items: 2 Total Bruto
Valor en Letras:

. . . S IVA 19%
Siete millones novecientos setenta y nueve mil quinientos un pesos m/cte

Total a Pagar
Forma de pago:

Crédito

Medio de pago:
Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2024-12-20 por $ 7,979,501.00

Observaciones:
Favor girar a la cuenta CTA AHORROS No. 038788568 del banco de bogota nombre de
la UNION TEMPORAL ARCADOC DL

Factura electrénica de venta

No.AR 3

Fecha y hora Factura

17/12/2024, 17:41

17/12/12024, 17:41

Vr. Total

20/12/2024

1,547,514.07

6,431,986.93

6,705,463.02
1,274,037.98
7,979,501.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancias o prestacion de servicios descritos en este titulo - Valor. Numero Autorizacion Electrénica 18764083523668 aprobado en 20241115 prefijo AR desde el nimero 1 al

999 Vigencia: 24 Meses Meses
Responsable de IVA - Actividad Econémica 9101 Actividades de bibliotecas y archivos Tarifa 9.66

CUFE: f348fa9dbd9ceal1ce338622dfde31c890658aaaae7afaea7b6192056b564¢36231fd1f6c693989c5365¢ca2be2c05d14

Fabricante Software y Proveedor tecnoldgico: Siigo SAS - Nit 830.048.145-8. Nombre Software: Siigo Nube. Firma electronica: ver en el XML

7



17/12/24, 5:47 p.m. Factura - iSiigo

/ UNION TEMPORAL ARCADOC DL
@b{_ NIT 901.887.249-1
\E/= Cra 71 19 30 Sector Montevideo

Tel: (601) 4323916

ARC ADOC drodrig%gg%% i-gszzlr(:\r:ybsiécom.co

Seiores FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES FONCEP Generacion
NIT 860.041.163-8 Teléfono (601) 3076200 - Ext. 000
) L ) N . Expedicion
Direccion Cra 6 14 98 Ciudad Bogota - Colombia
Vencimiento
item Descripcion Cantidad

ITEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS DE CORRESPONDENCIA,
1 INCLUYENDO INSUMOS, INSTALACION, CONFIGURACION - 2 1.00
impresoras termicas

ITEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS DE CORRESPONDENCIA,
2 INCLUYENDO INSUMOS, INSTALACION, CONFIGURACION - 2 1.00
Escaner Rendimiento Estandar

Total items: 2 Total Bruto
Valor en Letras:

S ; . ) . IVA 19%
Un millén doscientos sesenta y ocho mil setecientos cincuenta pesos m/cte

Total a Pagar
Forma de pago:

Crédito

Medio de pago:
Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2024-12-20 por $ 1,268,750.00

Observaciones:
Favor girar a la cuenta CTA AHORROS No. 038788568 del banco de bogota nombre de
la UNION TEMPORAL ARCADOC DL

Factura electrénica de venta

No. AR 4

Fecha y hora Factura

17/12/2024, 17:46

17/12/2024, 17:46

Vr. Total

20/12/2024

94,830.47

1,173,919.53

1,066,176.47
202,573.53
1,268,750.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancias o prestacion de servicios descritos en este titulo - Valor. Numero Autorizacion Electrénica 18764083523668 aprobado en 20241115 prefijo AR desde el nimero 1 al

999 Vigencia: 24 Meses Meses
Responsable de IVA - Actividad Econémica 9101 Actividades de bibliotecas y archivos Tarifa 9.66

CUFE: 5fec3c3ef9ef4b9909da2f4242261b4a0f5555a3482bfd87716cefad1158eaafc58631f16879b97dbd185a7cb1c8c1bf

Fabricante Software y Proveedor tecnoldgico: Siigo SAS - Nit 830.048.145-8. Nombre Software: Siigo Nube. Firma electronica: ver en el XML

7



17/12/24, 6:21 p.m. Factura - iSiigo

/ UNION TEMPORAL ARCADOC DL
@b{_ NIT 901.887.249-1
\E/= Cra 71 19 30 Sector Montevideo

Tel: (601) 4323916

ARC ADOC drodrig%gg%% i-gszzlr(:\r:ybsiécom.co

Seiores FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES FONCEP Generacion
NIT 860.041.163-8 Teléfono (601) 3076200 - Ext. 000
. L. . . . Expedicion
Direccion Cra 6 14 98 Ciudad Bogota - Colombia
Vencimiento
item Descripcion Cantidad
1 ITEM 1. GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA. 1 1.00
Coordinador .
2 ITEM 1. GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA. 1 1.00
Lider .
ITEM 1. GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA. 11 1.00

Auxiliares

Total items: 3 Total Bruto

Valor en Letras:
Cuarenta y cuatro millones trescientos cuarenta y seis mil seiscientos noventa y cinco
pesos m/cte

IVA 19%

Total a Pagar

Forma de pago:
Crédito

Medio de pago:
Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2024-12-20 por $ 44,346,695.00

Observaciones:
Favor girar a la cuenta CTA AHORROS No. 038788568 del banco de bogota nombre de
la UNION TEMPORAL ARCADOC DL

Factura electrénica de venta

No. AR5

Fecha y hora Factura

17/12/2024, 18:21

17/12/2024, 18:21

Vr. Total

20/12/2024

8,877,770.15

4,506,784.78

30,962,140.07

37,266,130.25
7,080,564.75

44,346,695.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancias o prestacion de servicios descritos en este titulo - Valor. Numero Autorizacion Electrénica 18764083523668 aprobado en 20241115 prefijo AR desde el nimero 1 al

999 Vigencia: 24 Meses Meses
Responsable de IVA - Actividad Econémica 9101 Actividades de bibliotecas y archivos Tarifa 9.66

CUFE: 43f3b78f23b549bc41380c940f225d6ad4f780f7ab495935580af2fc2d9f6aed73739¢cf492090450e718778b0fbe237d

Fabricante Software y Proveedor tecnoldgico: Siigo SAS - Nit 830.048.145-8. Nombre Software: Siigo Nube. Firma electronica: ver en el XML

7



>DIGICOM SYSTEM CORPORATION S A
©830.146.124-3

©AvV CALLE 26 69 76 TO 3 PISO 3

Q(601) 3232571

Bogoté - Colombia
EJjmunoz@digicomsys.com.co

@

Cliente: Fondo de prestaciones econémicas, cesantias y pensiones-FONCEP
Nit: 860.041.163-8
Teléfono: (601) 3199899 - Ext. 000

Direccion: CR 9 70 69

Ciudad: Bogotd - Colombia
Correo: contabilidad@foncep.gov.co
item Cédigo Descripcion

1 60-01-004 Mensajeria nacional

2 60-01-008 Mensajeria Urbano

Total items: 2

Valor en Letras:
Cuatrocientos treinta y un mil doscientos veinticuatro pesos m/cte

Forma de pago:
Crédito

Medio de pago:
Otro - Crédito - Cuota No. 001 vence el 2025-01-16 por

Observaciones:

431,224.00

SERVICIO MENSAJERIA NOVIEMBRE 2024 CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS No. 288 de 2024

Orden de compra: -

DIGICOM

SYSTEM CORPORATION S.A.

Factura electronica de venta
N°. D 3167

Fecha y hora

Factura
Generacién 17/12/2024,
eneracio 17:02
E dicién 17/12/2024,
xpedicio 17:02
Vencimiento16/01/2025
Vendedor Dilsmarivel
Vega
Centro de 6107
costo
Cotizacion
- Impto.
Cantidad Vr. Bruto Cargo Vr. Total
40.00 370,080.00 0 % 370,080.00
8.00 61,144.00 0 % 61,144.00
Total Bruto 431,224.00
Total a Pagar 431,224.00

Elaborado por

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el

Comprador declara haber recibido real y materialmente las mercancias o prestacién de servicios descritos en este
titulo - Valor. Numero Autorizacion Electrénica 18764065483941 aprobado en 20240213 prefijo D desde el

numero 2671 al 5000 Vigencia: 12 Meses

Firma recibido

- Actividad Econémica 6311 Procesamiento de datos, alojamiento (hosting) y actividades relacionadas Tarifa 9.66

CUFE:

881ec8961d85b8ch705f0a5e282d91300db3alaa90f9fbd59caad9097afc6443e60fb091ff74ad5a66b6b823c67337b1

Fabricante Software y Proveedor tecnoldgico: Siigo SAS - Nit 830.048.145-8. Nombre Software: Siig Nube. Firma electronica: ver en el XML
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DIGICOM

SYSTEM CORPORATION S.A.

N

f

CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

Bogota D.C. 28 de noviembre de 2024

A QUIEN INTERESE

Por medio del presente documento me permito certificar que DIGICOM SYSTEM
CORPORATION SA, ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha
definitiva de cierre del presente proceso, con el pago de los aportes a los Sistemas de
Salud,Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y SENA,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en el articulo 23
de la Ley 1150 de2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen,
complementen o modifiquen.

Atentamente,

Nombre: DIDIER MATTA RODRIGUEZ

Cargo: Revisor Fiscal

Documento de identidad: C.C. 79771850 de Bogota
TP No. 150618-T

DIGICOM SYSTEM CORPORATION SA

N




ADMIMNISTRATIVA

oo JUNTA CENTRAL @1
=seec. DE CONTADORES

Certificado No:

ERpODPOoORePFeaeibEbbooae s

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico DIDIER MATTA RODRIGUEZ identificado con CEDULA DE CIUDADANIA
No 79771850 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 150618-T Sl tiene
vigente su inscripcién en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * % % % % % % % % % % % % & % % & & % % % % % % % % %

EE R R I S A A A A A A A I I A I R I L I

EE IR I S S S I A A O I I I A A S R S S O I A A A S A A

Dado en BOGOTA a los 14 dias del mes de Noviembre de 2024 con vigencia de (3) Meses,
contados a partir de la fecha de su expedicion.

\:_':ﬁnf'lﬂ?‘r' .
SANDRA MILENA BARRIOS PULIDO
DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado


http://192.68.0.10:80/pls/apex/f?p=112:1:::::P1_CERTIFICADO:EBC7CF9F36ED5005

ockers

*Documentos Inteligentese

CERTIFICACION

Yo JOSE AGOBERTO MENJURA HERNANDEZ, identificado con cedula de
ciudadania N°7.312.716, quien, en calidad de REVISOR FISCAL, manifiesto
bajo la gravedad del juramento que la empresa LOCKERS COLOMBIA S.A.S
con NIT: 900.135.771-5 ha cumplido con las obligaciones a los sistemas de
salud, ARL, pensiones y obligaciones parafiscales sefialadas en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, durante los Ultimos seis meses se encuentra a Paz y
Salvo por estos conceptos.

Dada en la ciudad de Bogota a los Treinta (30) dias del mes de noviembre de
2024.

,/,4.,////(@/ e

JOSE AGOBERTO MENJURA HERNANDEZ

Revisor Fiscal.

LOCKERS COLOMBIA SAS
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