
 

 

 

Señora 
MARIA AUXILIADORA OLANO HOYOS 
Supervisora Contrato No. CD-06-2024-6442 

Secretaría de Planeación 

Alcaldía Distrital de Barranquilla. 

Asunto: Informe de Actividades Numero 03. 
 

 
En cumplimiento del objeto del contrato No CD-06-2024-6442 cuyo objeto es PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN PARA EL ACOMPAÑAMIENTO AL PROYECTO DE TITULACIÓN DE PREDIOS 

FISCALES Y LEGALIZACIÓN URBANÍSTICA DE LA OFICINA DE HÁBITAT, ADSCRITA A LA SECRETARIA 

DISTRITAL DE PLANEACIÓN, me permito rendirle informe de las actividades realizadas hasta el 31 de Diciembre 

2024. 

Actividades Realizadas: 
 

Obligación Contractual Producto 

1.Apoyar en las actividades realizadas para laorganización del 

archivo. 

Se organizaron notificaciones y expediente por grupos de coordinadores 
y barrios tanto físico como en la base de datos del drive para tener un mejor 
control de la información entregada por el grupo de reconocedores. 

2.Brindar apoyo en la notificación de los actos administrativos 
relacionados con el proyecto de titulación de itttittpredios. 

 

Se notifico vía telefónica a cada coordinador para que les informaran a su 
grupo de reconocedores a cargo que se acercaran a la Oficina de hábitat 
edificio fedecafe ya que se encontraban notificaciones y expedientes 
pendientes de subsanación y firma por parte de ellos. 

3.Brindar apoyo a los funcionarios de la Oficina deHábitat 

cuando sea necesario en asuntos administrativos. 

 
Se recibieron notificaciones y expedientes de los beneficiarios del proyecto de 
Titulación de predios fiscales, debidamente diligenciados por parte de los 
reconocedores, los cuales, fueron revisados en oficina y completada la 
información requerida. 

4.Brindar apoyo administrativo en los proyectos queadelanta la 

Oficina Hábitat 

 
Se realizó el apoyo en las actividades de organización de los expedientes de 
cada uno de los ocupantes, que hacen parte del proyecto de Titulación de 
Predios, anexando las respectivas notificaciones debidamente firmadas por 
cada reconocedor. 

5.Las demás que sean asignadas por el supervisor.  Se recibieron notificaciones, se relacionaron en la base de datos 

llamada SUBIDO AL SISTEMA MI TITULOS esto con el fin de ir 

actualizando. 

 Se verifico en la página de ADRES cada uno de los beneficiarios 

del proyecto de Titulación de Predios, si se encontraban VIVOS 

o FALLECIDOS, antes de ser enviada a secretaria de planeación. 

 Se brindo apoyo el 19 de Diciembre en el evento de entrega de 

2000 títulos de propiedad en el marco del programa de titulación 

de predios fiscales que lidera la Oficina de Hábitat adscrita a la 

Secretaria Distrital De Planeación realizando actividades de 

encuesta de satisfacción, orientación y ubicación de mesas 

asignadas a los asistentes también se apoyó en la logística con 

el traslado de cajas de archivos desde las oficinas de la alcaldía 

al lugar del evento mega colegio de las cayenas German Vargas 

lleras.. 

6. Apoyar en las respuestas de los PQRS de baja complejidad, 
presentadas en la Oficina de Hábitat. 

 Se brindo apoyo para dar respuesta a las diferentes PQRS 

presentadas por los ciudadanos en la ventanilla 21 asignada a la 

secretaria Distrital de Planeación en donde se lograron atender a 

8 personas. 

7. Atender las inquietudes de los ciudadanos en los temas 

relacionados con los trámites y servicios que ofrece la 

secretaria Distrital de Planeación. 

 Se brindo Apoyo y orientación en la FERIA VAMOS PAL BARRIO 

que se realizo en el Barrio Cuidad Modesto llevando a los 

habitantes de este Barrio los servicios que ofrece la Secretaria 

Distrital de Planeación como son Mejoramiento De Vivienda, 

Subsidio de MI TECHO PROPIO y MI TITULO PROPIO. 



ANEXO EVIDENCIAS DE TAREAS ASIGNADAS 
 

 

1. Organizando archivo de notificaciones y expedientes por coordinador y barrios. 
 

 

 
2. Notificaciones solicitadas y entregadas a la funcionaria Brigitte en la Alcaldía – Oficina de Hábitat 

 

 



3. Relación de Expedientes y Notificaciones pendientes por entregar por parte de los reconocedores 

 

 

 
4. Actualización de base de datos en el Drive y organización de expedientes. 

 



5. Evidencia fotográfica realizando tareas asignadas 

 

 

 



6. Apoyo en la atencion de PQRS Oficina Habitat- Secretaria Distrital De Planeacion. 

 



7. Atención y orientación de las inquietudes de los ciudadanos en la FERIA VAMOS PAL BARRIO Cuidad Modesto. 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

CRISTIAN EMANUEL ARIZA SAAVEDRA 
CC 1.044.210.731 De Barranquilla 
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