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1. DATOS DEL CONTRATO 

Contrato No. 1859 

Nombre del Contratista 

y/o Representante Legal 

JONATHAN DE JESUS VALENCIA BOTERO  

Nombre del supervisor 

y/o interventor 

VIVANA MARCELA PALOMINO RESTREPO 

Dependencia CONSERVACION 

 
Objeto del contrato 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES 
DE ESTUDIO, CLASIFICACIÒN, RADICACIÒN Y EJECUCIÒN DE TRAMITES 
EN OFICINA EN LOS PROCESOS CATASTRALES EN LA DIRECCION 
TERRITORIAL DE CALDAS.  

Fecha de inicio 
29-04-2024 Fecha de 

terminación 

28-12-2024 

Período objeto del informe: 16 de diciembre al 27 de diciembre de 2024 

 

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación contractual Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

1. Realizar las actividades de apoyo 
de oficina en el proceso de 
conservación catastral. 

Realicé verificación de folios, en 
el SNC para su respectiva 
actualización  y proceder con los 
requerimientos. 

 

     
Anexo 1 

2. Estudiar, revisar, clasificar, 
radicar, las solicitudes, certificados 
de tradición y escrituras que se 
encuentran sin radicar en el SNC.  

Estudié y radiqué 200 folios 
allegados por las diferentes 
ORIP de los municipios del 
departamento  Caldas 

 
 

 
                             Anexo 2 

3. Consultar y solicitar información, 
planos y demás documentación 
necesaria para estudiar, radicar y 
tramitar las mutaciones conforme 
a las normas y procedimientos 
catastrales vigentes. 

No se ejecutaron actividades 
con respecto a dicha obligación, 
no fue asignada en el periodo 
reportado. 

 
 

N/A 

4. Realizar el diligenciamiento del 
cuadro de control, escaneo y 
radicación de la documentación 
proveniente de registro y 
usuarios. 

Escaneo de 250 expedientes 
con la documentación 
necesaria                                         para realizar 
estudio y tramites 

 

 
Anexo 3 

5. Proyectar y elaborar 
respuestas a los oficios y 
tramites catastrales que le 
sean asignados y no sean 
procedentes conforme a las 
normas y procesos catastrales 

No se ejecutaron actividades 
con respecto a dicha 
obligación, no fue asignada en 
el periodo reportado. 

 
 

N/A 
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6. Llevar el control y consecutivo 

de los expedientes que se 
entregan por parte del archivo 
para su respectivo estudio.  

Se realizó el control de los 
expedientes salientes del 
archivo para su estudio. 

 
 

                             Anexo 4 

7. Cumplir con los rendimientos 
establecidos por la dirección 
territorial según las actividades 
a ejecutar.  

No se ejecutaron actividades 
con respecto a dicha 
obligación, no fue asignada 
en el periodo reportado. 

 
 
N/A 

8. Entregar los informes mensuales 
de avance del contrato, así como 
el informe final de las actividades 
desarrolladas dentro del término 
de ejecución del contrato, con el 
visto bueno del supervisor. 

Entrega del décimo informe 
para el periodo comprendido 
entre el 16 de diciembre al 
27 de diciembre de 2024, al 
supervisor del contrato. 

 
 
Se entrega informe No.10 de 
actividades Contrato No. 1859. 

 

9. 
Conocer y aplicar lo establecido 
en los procedimientos 
documentales (manuales, 
instructivos, metodologías, 
guías), al igual que conocer y 
diligenciar los formatos 
oficializados por la entidad para 
el cumplimiento del objeto 
contractual y como garantía para 
el IGAC de la eficaz planificación, 
operación y control de los 
procesos del sistema de gestión 
integrado.  

No se ejecutaron actividades 
con respecto a dicha 
obligación, no fue asignada en 
el periodo reportado. 

 
 
 
 
 
 

N/A 

10. Las demás actividades que le 
sean asignadas en el marco del 
cumplimiento de sus funciones.  

Clasificar y ordenar los 
expedientes para su respectivo 
estudio y radicación  

 
Anexo 5  

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR 

3.1 Informe Actividades. 
3.2 Pago y Planilla seguridad social mes de septiembre. 

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades. 

 

_ _ 

Firma del Contratista 
 

NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecución contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron 

acciones en el periodo correspondiente. 
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