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1. DATOS GENERALES

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION No. 478 del 2024 12/08/2024

OBJETO

“BRINDAR APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD
INSTITUCIONAL EN LA OFICINA DE ALMACEN GENERAL DEL MUNICIPIO DE LA
PLATA, HUILA”

PLAZO DE EJECUCION INICIAL

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO SERA POR CUATRO
(4) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE
INICIO SIN SUPERAR LA PRESENTE VIGENCIA FISCAL.

PLAZO ADICCIONAL No.1 (16) DIECISEIS DIAS CALENDARIO
EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO SERA CONTADOS A
PLAZO DE EJECUCION TOTAL PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DE ACTA DE INICIO, HASTA EL 27 DE
DICIEMBRE DE 2024.
VALOR INICIAL DIEZ MILLONES DE PESOS (10.000.000) M/CTE
UN MIILON TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA
el bt TRES PESOS (1.333.333) M/CTE
ONCE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS
YR AR TREINTA TRES PESOS (11.333.333) MICTE
NOMBRE CONTRATISTA MARIA ELENA YASNO PULIDO
C.C. O NIT No. 55.130.038 la Plata Huila
REGIMEN RESPONSABLEDE VA | | NORESPONSABLEDEIVA | X

FECHA DEL ACTA DE INICIO

12 DE AGOSTO DE 2024

No. DE APROBACION DE PLANILLA APORTES SALUD, PENSION y ARL

| DICIEMBRE No. 31944603

CONSIGNAR A LA CUENTA No 845 -315-112-71 | BANCO |BANCOLOMBIA
TIPO DE CUENTA AHORROS X | CORRIENTES |
PERIODO EJECUTADO 12112/2024 2l 27/12/2024 | PAGONo | 5 | de | 5
2. INFORMACION FINANCIERA
ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PLATA HUILA 5 CARGO FIRMA
DIRECCION: CARRERA 4 N° 500 TEL: +57 317 848 2509 CORREO: contactenos@laplata-huila.gov.co ;E%%CT
La version vigente de este documento se encuentra en Departamento Administrativo de Planeacion, esta se considera una copia controlada. APROB O
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VALORES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES Y MODIFICACIONES $ 11.333.333,00
HONORARIOS A PAGAR (Incluido IVA)
HONORARIOS A PAGAR (Sin incluir [VA) $ 1.333.333,00
PAGOS HONORARIOS ACUMULADOS INCLUIDOS EL PRESENTE PAGO ] 10.000.000,00
SALDO PENDIENTE POR PAGAR $ =

No. CDP: 2024001028 - 2024001542 Rubro Presupuestal: 26.2
Fuente: 260401 260402

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
APORTES OBLIGATORIOS EN SALUD(*):
APORTES OBLIGATORIOS EN PENSION ()
FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL (*):
APORTE VOLUNTARIO AFC (%):

APORTE ARL (*): 6.400,00
(*) El valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios en salud, pension y Fondo de Sclidaridad Pensional deben estar

calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales (sin incluir IVA); en este valor deben estar excluidos los intereses de mora si
estos fueron causados.

151.700,00
194.200,00

A n| P R A

3. INFORME DE ACTIVIDADES

OBLIGACION CONTRACTUAL PRODUCTO

1. Fortalecerla capacidad institucional En el periodo comprendido del dia 12 de diciembre del 2024 al 27 de diciembre de
mediante la  digitalizacion 2024, se mejora la eficiencia en la gestion de la informacién, sino que también
organizacion del archivo digtal de facilitara el acceso a datos importantes, tener un archivo digital bien organizado,
los inmuebles del Municipio de La | €N la base de datos (predios 1021) se puede preservar la informacion de manera
Plata Huila. mas segura y accesible en la bodega de Almacen General de la Alcaldia Municipal

de La Plata Huila.

ANEXO N°1

2. Fortalecer Ia qapacidac: Fortaleci la capacidad institucional mediante el diligenciamiento de la hoja de
g}?titumpna! tmeéilarllteh €' vida de cada uno de los inmuebles debidamente legalizados para continuar con
HOEIORRIIND 85 1B, 908 ol diligenciamiento estrategias para abordar los desafios identificados.

de vida de cada uno de los . .
inmuebles que S8 Entregando 800 expedientes escaneados en la bodega del Aimacen General.

encuentran  debidamente |
legalizados en la bodega del

-}
Almacén General ANEXO N°2
ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PLATA HUILA 5 CARGO FIRMA
DIRECCION: CARRERA 4 N° 509 TEL: +57 317 848 2509 CORREO: contactenos@laplata-huila.gov.co EROeCT
La versién vigente de este documento se encuentra en Departamento Administrativo de Planeacion, esta se considera una capia controlada. APROBO
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3. Brindar el acompafiamiento | Apoye en la revision de las caracteristicas técnicas y cuantitativas de los
en la revision de las|elementos, materiales e insumos adquiridos, dando una descripcion de las
caracteristicas técnicas vy |actividades de revision realizadas en el proceso de evaluacion, del contrato de
cuantitativas de los | elementos de electricidad asegurando la calidad, cantidad y el cumplimiento de los
elementos, materiales e |elementos en la bodega de almacén general.
insumos adquiridos por la
Entidad. ANEXO N°3

4. Apoyar a la Oficina de|Apoye a la Oficina de Aimacén General en la gestion documental, de acuerdo con
Almacén General, en la|las tablas de retencion documental y la realizacion del FUID, dando descripcion
Gestion Documental de | detallada de las actividades de gestion documental realizadas, organizacion de
acuerdo con las tablas de |archivos, digitalizacion, eliminacion de documentos actividades de gestion
retencion documental, asi|documental realizadas organizacion de archivos, digitalizacion, foliacion de
como la realizacion del | documentos, segln la tabla de retencion, y métodos utilizados para garantizar que
FUID. se cumplan, la calidad obtenidos en la organizacion y eficiencia en la Oficina de

Almacén de la Alcaldia de La Plata Huila.

ANEXO N°4

5. Brindar apoyo en las|Brinde apoyo en la gestion y respuesta a los ciudadanos dando una descripcion
diferentes respuestas de |detallada de las actividades realizadas recepcion de solicitudes, recepcion de
derechos de  peticion, | solicitudes, clasificacion, investigacion, elaboracion de respuestas, envio de
quejas, reclamos y | notificacion, solicitudes procesadas por cada tipo derechos de peticion, quejas,
consultas de los | reclamos, consultas, métodos utilizados para la clasificacion, investigacion,
ciudadanos, las cuales le|elaboracion de respuestas, envio de notificaciones métodos utilizados para la
sean asignadas a la oficina | gestion de las solicitudes, teniendo en cuenta el acceso a extranet revisando
de Almacén General. cuidadosamente cada proceso identificando la informacion requerida de la

escritura No. 770 del 29 -12-2015, escritura 790 del 28-08-2015 por medio del

correo Electronico de la Oficina de Almacén General de la Alcaldia de La Plata

Huila.
ANEXO No. 5
ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PLATA HUILA 5 CARGO FIRMA
DIRECCION: CARRERA 4 N° 5-09 TEL: +57 317 848 2509 CORREO: contactenos@laplata-huila gov.co PROYeCT
La version vigente de este documento se encuentra en Departamento Administrativo de Planeacion, esta se considera una copia cantrolada. APROBO
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6. Realizar la radicacion y

seguimiento de los
documentos
precontractuales que son
necesarios en los procesos
de contratacién para el
previo visto bueno o para la
generacion de estos, ante
las dependencias
responsables.

Realice la radicacion y seguimiento de los documentos precontractuales que son
necesarios en los procesos de contratacion para el previo visto bueno o para la
generacion de estos, ante las dependencias responsable, seguimiento del estado
de los documentos, nimero de documentos radicados a las dependencias con los
contratos No. 056 de 2024 liquidacion internet, radicacion documentos para
proceso de seleccion de minima cuantia aseo y cafeteria, métodos utilizados para
el seguimiento describiendo el estado de cada documento (radicado, en proceso,
aprobado, rechazado).

ANEXO No. 6

Las demas actividades
inherentes a la naturaleza
del contrato, asignadas por
el supervisor

Apoye en el proceso de inventario de bienes devolutivos y consumo controlable
de las diferentes oficinas asignadas: Oficina de Gobierno, Oficina Asesora
Juridica, secretaria de Transito y Transporte, secretaria de Hacienda, Oficina
Odre, Oficina de Obras Civiles, Inspeccion de Policia, Oficina Comisaria de
Familia, Oficina Personeria Municipal, Oficina SECDT, Danzas Folclor, Musica
Tradicional, Banda Municipal, Biblioteca Municipal, Concejo Municipal, Adulto
Mayor y Oficina de almacén General. Para ello, se identifica mediante la
informacién presentada en el Modulo HAS-SQL, se toma como base para iniciar
el inventario en la Oficina, verificando fisicamente que coincida la descripcion del
elemento, serial o referencias, y cantidades perteneciente en las oficinas y
responsables. revision de inventarios, clasificacion de bienes, coordinacion con las
oficinas mencionadas, nimero de bienes inventariados y su estado, herramientas
y métodos utilizados para la gestion del inventario, y cantidades perteneciente en
las oficinas y responsables sobre la eficiencia del proceso de inventario y el apoyo
brindado a las oficinas.

Adjunto CD la realizacion del periodo ejecutado.

ANEXO No. 7

ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PLATA HUILA
DIRECCION: CARRERA 4 N° 5-09 TEL: +57 317 848 2509 CORREQ: contactenos@laplata-huila.gov.co

La version vigente de este documento se encuentra en Departamento Administrativo de Planeacion, esta se considera una copia controlada.

CARGO FIRMA

PROYECTO
REVISO
APROBO
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4, CERTIFICACION JURAMENTADA

Como Contratista del Municipio de La Plata y para dar cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 4 del Decreto 2271 de junio 18 de

2009, certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soporte del pago de mis aportes obligatorios al Sistema General
de Seguridad Social corresponden a los ingresos provenientes del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A

LA GESTION No. 478 DEL 2024.

FIRMA DEL CONTRATISTA: _7/?"% Elercs Uosns P

MARIA ELENA YASNO PULIDO
C.C No.: 55.130.038 de La Plata Huila

4. CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS o APOYO A LA GESTION No. 478 DEL 2024
CERTIFICO el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las
actividades descritas en el presente informe, razon por la cual autorizo el ultimo pago de terminacion por un valor de UN MILLON
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MILTRECIENTOS TRENTA TRES PESOS (1.333.333) MCTE.

FIRMA SUPERVISOR:
Dr.

ISALES
Almacenista General

Apoyo a la Supervision: NO APLICA

CARGO FIRMA

ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PLATA HUILA "
DIRECCION: CARRERA 4 N° 5-09 TEL: +57 317 848 2509 CORREO: contactenos@laplata-huila.gov.co ';FE‘SI‘Q%CT

La version vigente de este documento se encuentra en Departamento Administrativo de Planeacion, esta se considera una copia controlada. APROBO
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ANEXO 2
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