Qf( REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
7 ":ﬁ* DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

S MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL

NIT: 832003486-8

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PM-CPS-005-2024

INFORME: TRES (03)

CONTRATISTA: ANGELICA MENDEZ GONZALEZ
VALOR CONTRATO: $ 6.300.000

PLAZO DE EJECUCION: TRES (03) MESES

FECHA DE INICIO: 01/10/2024

FECHA DE TERMINACION: 30/12/2024

SUPERVISOR DEL CONTRATO: IRMA CASTELLANOS VELANDIA
FECHA DE PRESENTACION DEL INFORME: 17 DICIEMBRE del 2024

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MEDIANTE LA
ATENCION A LA COMUNIDAD, PROYECCION DE DOCUMENTOS Y DEMAS
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS Y SERVICIOS PRESTADOS EN LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE SUPATA (CUNDINAMARCA)”

OBLIGACIONES DEL CONTRARISTA

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar a la Personeria en la
atencién a la comunidad y a los
diferentes usuarios que solicitan los
diferentes servicios que presta la
Personeria Municipal.

Se apoyd a la personeria en la atencién a la
comunidad y a los diferentes usuarios.
3. Asesoria de audiencias de conciliacion
4. Asesoria respuestas de la unidad de
victimas

2. Apoyar la Personeria en la rendicion
de informes a las diferentes entidades
que lo solicitan.

1. Se llevo a cabo la actualizacién de los
acuerdos confidencialidad de usuarios
para el RUV

3. Apoyar a la Personeria en el
cumplimiento de las comisiones
ordenadas por otras entidades

Se apoyo a la personeria en la atencion de la
comunidad

4. Proyectar diferentes documentos
tales como derechos de peticion,
tutelas, amparos de pobreza, oficios
varios, resoluciones, etc.

Se proyectaron diferentes, oficios, resoluciones,
actas, citaciones de audiencias de conciliacién

5. Disefar y diligenciar formatos e
instrumentos para el funcionamiento
de la Personeria.

Se apoy6 a la comunidad en el diligenciamiento
del formato de conciliaciones.

6. Apoyo a la Personeria en el archivo,
clasificacion,  seleccion, entrega,
recepcion y registro de
correspondencia de acuerdo a lo
estipulado en la ley 594 de 2000.

Se apoyd a la Personeria en la proyeccion,
radicacion y recepcion de documentos y
organizacion de estos.

7. Colaborar con el control de los
inventarios de la entidad, de acuerdo
con las instrucciones del superior
inmediato

Se realiz6 control de inventario del Despacho de
la Personeria Municipal

8. Preparar y presentar informes vy
estadisticas de resultados que le sean

En el mes diciembre se llevd a cabo informe de
porcentajes de relacién de radicaciones, registro
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solicitados por el superior inmediato,
asi como las recomendaciones para el
mejoramiento de los procedimientos y
de la gestibn en general de la
personeria.

de atencién, comunicaciones
audiencias de conciliacion,

oficiales y

9. Apoyar logisticamente las
actividades programadas por la
Personeria que involucran a la
comunidad, como talleres, reuniones,
etc.

En el mes de diciembre se apoy0 a la Personeria
en: las diferentes reuniones y actividades:
1. Sesién extraordinaria mesa de
victimas

10. Apoyar a la personeria Municipal
en la proyeccion del Presupuesto
anual.

Se apoyo a la personeria en el seguimiento de los
contratos de minima cuantia que se llevaron a
cabo con el presupuesto de la entidad.

11. Las demas que se requieran en
desarrollo del objeto contractual, en las
cuales no exista subordinacion

En el mes de diciembre se llevd a cabo la
resoluciéon del manual de contratacion y su
respectivo manual (paginas 85), elaboracion
disefo pendon

SEGURIDAD SOCIAL
APORTES Valor cotizado Periodo cotizado
SALUD $162.500 | DICIEMBRE
PENSION $208.000 | DICIEMBRE
ARL $6.600 | DICIEMBRE
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ACUERDOS DE CONFIDENCIALIDAD RUV 2025
0 Irma Castellanos Velandia

Cordial saludo

o o + adjonta 1 ién do los acuerdos de ¢
posesion de la Perconsra v formato en excel kstado de personas

8 archivos adjuntose Analizade oor Gmal O

Acuerdos confidencialidad RUV

os copia de la cédula de cada usuanio. copia del acta da

Organizacion de correspondencia recibida- enviada

T

Sesidn extroordinaria mesa de victimas

CONTRATO MINIMA CUANTIA 03 =]
0 Irma Castellanos Velandia ' ' E- A
Cordial saludo.

Medionte el presente de moneno respetuasa envié documentos pana que seon subidos ol STA de! contrato MC 03-2024 ( controto D0B-2024)
Agrodezco su atencién,
Cordioimente,

IRMA CASTELLANOS VELANDIA
Personera Municipal de Supata

11 archivos adjuntos. Analzada por Gmal
DOCUMENTOS CONTRATISTAS =]
° Irma Casteltanas Velandia & ~

Cordial sahudo.

Mediante ¢! presente de los. para que sean subidos of STA
Agrodexto s atenzitn,

Cordiaiments.

TRMA CASTELLANOS VELANDIA
Parsoneca Municipal de Supati

15 archivos adjuntos: Analizado por G

Envié de contratos para reporte SIA

&

Solicitud de Conciliaciones

PrUEBAY
o Conter e Vesnsa srese o s,
erace cam
anexor
4 50 rokaren o0 o 4t e R
NITIFICACIONER.
s

Artamene

BEATRZ OVIEDC VARGAS
e 26 %46 £ UF CAMMARCA

ATENCION MES DE DICIEMBRE

= REGISTRO DE ATENCION

= CORRESPONDENCIA ENVIADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA
= CONCILIACIONES PROGRAMADAS

Relacidn atencion mes diciembre
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Irma Castellanas Velandia - - st TN 60 et e

Cordat saludo,

Hemos taciido Patic z 320 ot 10 2024

TRMA CASTELLANOS VELANDIA
Personera Municical de Svoats

Remision Documento. @i «-u . s e @
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Apreciado usuario su solicitud fue radicada con el nimero enla SECRETARIA DE EDUCACION ef dia 13 de diciembre de Pk Soniess e
2024
" T —,
De: Irma Casteflanos Velandi < ecscies v QisuRale-min o
Enviada: jueves, 12 do dicrembre de 2624 3:58 p. m.
S —

Asunito: Remision Documents.

Correspondencia recibida y enviada

Oficios de seguimiento
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