Popayan, 27/12/2024

CUENTA DE COBRO No. 01

Documento equivalente a la factura Decreto 522 del 07 de marzo de 2.003 E.T.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN
NIT. 817.005.028-2

DEBE A:
NOMBRES Y
APEl Dok MAYRA ALEJANDRA OSPINA VALLEJO
CC/NIT: 1061764904
. DOS MILLONES STECIENTOS MIL PESOS M/CTE
LA SUMA DE: ($2.700.000,00)

PAGO DE HONORARIOS DEL CONTRATO No. 2024110001713
. de 05/12/2024, CUYO OBJETO ES PRESTACION DE SERVICIOS
POR CONCEPTODE:  proresiONALES DENTRO DEL PROCEDIMIENTO DE SECRETARIA

GENERAL Y COMISIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN

Agradezco consignar el valor a la siguiente cuenta, de la cual soy titular:

Cuenta de ahorros: X Cuenta Corriente:

No. de cuenta: 488445824706
Entidad Bancaria: BANCO DAVIVIENDA
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

MAYRA ALEJANDRA OSPINA VALLEJO

PERIODO REPORTADO:
06/12/2024 - 27/12/2024

PLAZO: 30/12/2024

CCINIT: 1061764904

CONTRATO No.: 20241100001713 DE 05/12/2024

OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DENTRO DEL PROCEDIMIENTO DE SECRETARIA

GENERAL Y COMISIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN

SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: JOSE DANIEL VELASCO HOYOS

FECHA DE INICIO: 06/12/2024 | FECHA DE TERMINACION: I 30/12/2024
2. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
OBLIGACIONES O ACTIVIDADES DESCRIPCION ACTIVIDADES
N CONTRACTUALES EJECUTADAS SEINERCINS
Se apoyé en la realizacién de las
siguientes  agendas,  citaciones e
invitaciones a plenaria del mes de

Apoyar el proceso documental y los
diferentes procedimientos que se
establecen en la Secretaria General
del Concejo Municipal.

Diciembre relacionados con los siguientes
numeros de radicados:

e Convocatoria a sesiones
ordinarias a concejales
Rad 20241100019991 06/12/2024
Rad 20241100020071 10/12/2024

La evidencia fotografica se
encuentra cargada en la
plataforma SECOP 1l en la
siguiente carpeta:

ACTIVIDAD 1.

Apoyar la elaboracién de actas a
2 |cargo de las diferentes comisiones
y/o plenaria de la corporacién

Se apoy6 en la elaboracién del acta
namero 205 del jueves 26 de diciembre del
2024.

La evidencia fotografica se
encuentra cargada en la
plataforma SECOP Il en la
siguiente carpeta:

ACTIVIDAD 2.

Desarrollar las actividades de
acuerdo a las necesidades que se
3 presenten en la ejecucién del
contrato, circunscribiéndose a una o
varias actividades especificas.

Se acompafié al concejal Alvaro Andrés
Duque en las reuniones en diferentes
localidades en el marco de la elaboracién
de festivales, gestiones culturales vy
defensa del territorio.

La evidencia fotografica se
encuentra cargada en la
plataforma SECOP 1l en la
siguiente carpeta:

ACTIVIDAD 3.

Cualquier informacion o suqerencia comunicate a nuestras lineas telefonicas 602 8242006 o al correo @

electrénico: archiv. n

Direccién, Carrera 6 No 4- 21, Edificio el CAM

icontec
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e Acto protocolario de
reconocimiento a Periferia Critica
01/12/2024

e Acompafiamiento a reuniébn con
gestores culturales de Popayan
06/12/2024

e Acompafiamiento a reunién con
junta de accién comunal vereda
lame. 11/12/2024

¢ Relacionamiento de
documentacién de secretaria
general. 12/12/2024

3. APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y RIESGOS LABORALES

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 17 de la Ley 100 de 1993 y el articulo 89 de la Ley 2277 de 2022, se
acredita el pago de aportes a Seguridad Social y Riesgos Laborales con el siguiente detalle:

TIPO DE APORTE No. PLANILLA MES DE APORTE VALOR PAGADO
Salud $162.500
Pension 9479459548 12/2024 $208.000
Riesgos laborales $6.800
TOTAL APORTES > $377.300

4. GESTION DOCUMENTAL FINAL

ARCHIVO FISICO.

A la terminacién del plazo del contrato se hace entrega a la Supervisién el archivo fisico a cargo, con la siguiente relacién
de documentos:

1. Sesiones Ordinarias mes de Diciembre
Seccién: Sesién Plenaria
Subseccioén: Actas Plenaria
Se hace entrega de las actas al Secretario General por medio de un oficio que se adjunta como evidencia y se relaciona
de la siguiente manera:

Cualquier informacién o sugerencia comunicate a nuestras lineas telefénicas 602 8242006 o al correo (@)
electronico: archivo@conceiodepopayan,qov.co, Direccion, Carrera 6 No.4- 21, Edificio el CAM icontec
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CAJA No.2. Namero de folios
Carpeta No.7 — sesiones ordinarias. 1-229
Libro de sesiones reservada 1-3 -
ARCHIVO ELECTRONICO:

A la terminacién del plazo del contrato se hace entrega a la Supervisién el archivo electrénico con la siguiente
denominacién: carpeta en drive impartido por la oficina juridica con nombre MAYRA ALEJANDRA OSPINA VALLEJO.
Dentro del archivo se encuentra una relacién de carpetas con documentos digitales, asi:

3. Documentacién Informes Finales: Donde contiene los documentos para pago: cuentas de cobro, informe de actividades,
planilla y pago de planilla; actividades y demas.

UBICACION: Los archivos electrénicos se encuentran de manera fisica en el archivo de secretaria general y el archivo
digital se encuentra en el computador con serial CM 0230.

5. GESTION DE USUARIOS Y CONTRASENAS
Se hace entrega de los siguientes usuarios y contraseiias:

CORREOS INSTITUCIONALES:

Usuario: secretaria@concejodepopayan.gov.co
Contraseia: Secretaria2024*

ORFEO

Usuario: secgeneral
Contrasefa: 123

REDES SOCIALES OFICIALES:

Usuario: No aplica
Contrasefia: No aplica

NOTA: Con la entrega de usuarios y contrasefias, la administracién de correos, sitios web y Orfeo quedara a|
cargo del Concejo Municipal.

- - - @
gui:rqpngr informacién o sugerencia comunicate a nuestras lineas telefénicas 602 8242006 o al correo @0
ecironico: archivo@conceiodepopayan qov co, Direccion, Carrera 6 No.4- 21, Edificio el CAM icontec
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