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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5876964 DEL 02 DE FEBRERO 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: GERARDO ANDRES SERANO OSORIO
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CEDULA DE CIUDADANIA 1.098.742.097.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
APOYO AL PROCESO DE ALMACEN EN EL CENTRO AGROTURISTICO REGIONAL SANTANDER.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

A. MANTENER ACTUALIZADO Y DEPURADO EL KARDEX EN EL SISTEMA DE INFORMACION
ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD PARA EL AREA DE ALMACEN E INVENTARIOS.
ELABORAR INFORMES RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ALMACEN E INVENTARIOS.

. REALIZAR EL INGRESO, REINTEGRO, TRASPASO Y SALIDA DE BIENES A LOS USUARIOS.

. APOYAR LA VERIFICACION DE LOS MATERIALES, ELEMENTOS Y BIENES ALLEGADOS AL
AREA DE ALMACEN.

VERIFICAR LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA TRAMITE DE INGRESO AL ALMACEN DE
LOS BIENES Y ELEMENTOS ADQUIRIDOS POR LA ENTIDAD.

MANTENER ORGANIZADOS LOS ELEMENTOS SEGUN LO ESTABLECE EL PROCESO DE
ADMINISTRACION Y CONTROL DE BIENES DEL SENA.

. APLICAR LA NORMATIVIDAD DEL SENA EN EL CONTROL Y BAJAS DE INVENTARIOS.
FACILITAR LA GESTION DE SERVICIOS AL CLIENTE INTERNO Y EXTERNO APOYANDO EL
DESARROLLO Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DEL AREA DE DESEMPENO, TENIENDO EN
CUENTA LAS POLITICAS DE LA ENTIDAD.

APOYO EN GENERAL AL AREA DE ALMACEN PARA LA GESTION DE LAS DIFERENTES
ACTIVIDADES REQUERIDAS PARA GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO ADECUADO DEL
ALMACEN.

APOYAR EN LA VERIFICACION Y TOMA FiSICA DE LOS BIENES EN LAS BODEGAS.

LUGAR DE EJECUCION: CENTRO AGROTURISTICO REGIONAL SANTANDER
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PLAZO DE EJECUCION: DIEZ (10) MESES Y VENTINUEVES (29) DIAS

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 02 DE FEBRERO DE 2024

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31 DE DICIEMBRE DE 2024

Valor total del contrato $24.126.667

Valor Ejecutado $24.126.667

Saldo de pendiente de cancelar al contratista SO

Saldo a liberar SO

VIGENCIA DEL CONTRATO: DIEZ (10) MESES Y VENTINUEVES (29) DIAS

VALOR DEL CONTRATO: $24.126.667 COP

SUPERVISOR: TULIO ALEXANDER BAUTISTA RODRIGUEZ.

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CEDULA DE CIUDADANIA 79468430.

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO X

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

N/A

BALANCE FINANCIERO: N/A
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PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS: REALIAZARON LAS ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
A LAS OBLIGACIONES DURANTE LA VIGENCIA 2024 DANDO CUMPLIMIENTOS ALAS CIRCULARES
DIRECCIONADAS DE DIRECCION GENERAL

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Se dié cumplimiento al contrato

SANCIONES: SI__ No_X

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SIX NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE_X BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

FIRMA SUPER
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