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CUENTA DE COBRO Nro. 08 — CTO- 75-2024

LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE FLORIDABLANCA
NIT 890.202.024-3

DEBE A:
JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
C.C. Nro. 91.531.643 de BUCARAMANGA

POR CONCEPTO DE:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION
DOCUMENTAL Y ACTUALIZACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA
INFORMACION DE LA ESE HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE

FLORIDABLANCA

VALOR A PAGAR:
DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA'Y
SIETE PESOS M/CTE (32.566.667)

PERIODO DE PAGQ:
Del 10 de DICIEMBRE al 31 de DICIEMBRE de 2024

PAGO CON TRANSACCION BANCARIA: PAGO EN  EFECTIVO: I:’

BANCO: ITAU
TIPO DE CUENTA: AHORROS

N° CUENTA: 404 - 06024 -1
TITULAR: JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ




Floridablanca, diciembre de 2024

Sefores
ESE HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE FLORIDABLANCA

Ciudad

REF: CERTIFICACION PARA EFECTOS DE RETENCION EN LA FUENTE LEY 1943 DE 2018 — RENTAS DE
TRABAJO.

Cordial saludo.

Yo, JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ, con cédula de ciudadania No. 91.531.643 de BUCARAMANGA, con
el fin de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley 1943 de 2018 y del paragrafo 2
del Articulo 383 del Estatuto Tributario, manifiesto bajo la gravedad del juramento que:

De acuerdo a lo establecido en el Decreto 2231 de 2023, “las personas naturales que perciban rentas
de trabajo diferentes a las provenientes de una relacion laboral o legal y reglamentaria que no
soliciten al agente retenedor la aplicacion de costos y deducciones asociadas a dichas rentas,
mediante la manifestacion por escrito y bajo la gravedad del juramento de tal situacién, se regirdn
por lo previsto en el Articulo 383 del Estatuto Tributario (depuracion de la base gravable sometida a
retencion en la fuente y aplicacion de la tabla de retencion establecida en dicha norma).” En caso
contrario, la ESE HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE FLORIDABLANCA aplicara las tarifas de retencion
en la fuente previstas en los articulos 392 y 401 del Estatuto Tributario segln corresponda.

Como consecuencia de lo anterior, certifico bajo la gravedad del juramento que:

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 8 de la Ley 2277 de 2022, que modificd
el inciso primero del pardgrafo 2 del articulo 383 del Estatuto Tributario, mis ingresos
aplican el concepto de “rentas de trabajo que no provienen de una relacion laboral o
1. |legal reglamentaria”, por lo cual, solicito la aplicacién de la tabla de retencién| x
establecida en el Articulo 383 del Estatuto Tributario, sobre los pagos originados del
contrato suscrito con la ESE HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE FLORIDABLANCA. Asi
mismo, manifiesto que no solicitaré costos o deducciones asociadas a dichas rentas.
De las rentas de trabajos derivadas de los ingresos obtenidos con la ESE HOSPITAL
SAN JUAN DE DIOS DE FLORIDABLANCA, aplicaré costos y deducciones sobre las
mismas en linea con lo anterior, Autorizo aplicar las tarifas de Retencién en la Fuente
previstas en los articulos 392 y 401 del Estatuto Tributario segin corresponda, sobre
los pagos originados del contrato suscrito con la ESE HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE
FLORIDABLANCA.
(Marque con una X la opcién correspondiente).

Cordialmente.
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INFORME DE EJECUCION ACTIVIDADES Y SUPERVISION

ASUNTO: INFORME DE CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CONTRACTUALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS Nro. 075 DE 2024.

Tipo de Informe

Parcial Final X

Numero de contrato

075 - 2024

Fecha del contrato

10 DE MAYO 2024

Contratista

JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ

Identificacion del contratista

91.531.643 DE BUCARAMANGA

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION
DOCUMENTAL Y ACTUALIZACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA
INFORMACION DE LA ESE HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE
FLORIDABLANCA.

Anticipo del contrato

N/A

Valor del contrato

VEINTIUN MILLONES DE PESOS M/CTE ($21.000.000)

Valor adicional No. 01

TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE (5$3.500.000)

Valor adicional No. 02

DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y SESIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y
SIETE M/CTE (52.566.667)

Plazo de ejecucion

SEIS (6) MESES

Plazo adicional No. 01

UN (1) MES

Plazo adicional No. 02

VEINTIDOS (22) DIAS

ADICION 02:00000691

No. CDP: CONTRATO: 00000270 ADICION 01: 00000603

No. RP: CONTRATO: 00000269 ADICION 01: 00000590 ADICION 02:00000676
Fecha de inicio: 10 DE MAYO 2024

Péliza Nro. N/A

Acta de suspension: N° XX | N/A

Acta de reiniciacion: | N° XX | N/A

Fecha de terminacion

efectiva:

31 DE DICIEMBRE 2024

Nombre del supervisor

ALEXANDRA GARCIA ESPARZA - Subgerente

Periodo del presente pago

DESDE: 10/12/2024 | HASTA: 31/12/2024

Valor a pagar por el presente
informe

DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y
SIETE PESOS M/CTE (52.566.667)

En la ciudad de Floridablanca, en el mes de diciembre del afio Dos Mil Veinticuatro (2024), se reunieron la
Doctora ALEXANDRA GARCIA ESPARZA, en calidad de SUPERVISOR(A) y JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ, quien
comparece en nombre propio en calidad de Contratista, para suscribir el presente informe de actividades y
supervisién, de acuerdo con las condiciones establecidas en el contrato. Una vez revisada la documentacion
suministrada por el contratista y/o supervisor con relacién a la ejecucion del contrato se observa que las
actividades representativas realizadas durante el periodo mencionado son las siguientes:

1. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Documental, Formato Unico de
inventario documental vy
cuadro de clasificacion
documental), acorde a la ley
594 de 2000 y los lineamentos
trazados por el archivo general
de la nacion.

ITEM OBLIGACION / ALCANCE ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS
Brindar Acompanamiento
profesional en la
implementacién de los Anexo informe de actividades 8 -
instrumentos archivisticos CTO 75-2024.
(Tablas de Retencion | Seguimiento a la  radicacién de| ==-—

comunicaciones oficiales por la ventanilla

tnica durante el mes de diciembre.

T

o e

Sede Central Carrera 8 Nro. 3-30 Teléfono: 7000080

Sede Unidad Materno Infantil - UMI Cra. 5 Nro. 6-32 Casco Antiguo

Floridablanca
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ITEM OBLIGACION / ALCANCE ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS
Anexo informe de actividades 8 -
. -2024.
Brindar Apoyo profesional de cl?lfm"mm A e
gestion documental en todos | Apoyo al érea de control interno con los
2 los procesos de la ESE Hospital | inventarios documentales de las vigencias
San Juan de Dios de|2018 a 2023 con el objetivo de realizar
Floridablanca relacionados con | empalme
el objeto contractual
Se realiza seguimiento a la
implementacién del Plan Institucional de | Anexo informe de actividades 8 -
Archivos, con las siguientes actividades: | CTO 75-2024.
El avance total del cuarto trimestre del ——
PINAR va ejecutado con el 85% it
EEI:‘E.?&.; E: Hféﬁ{%ﬂ: cmacn dof archivo contral
Plon do acumila  de w: ::.;-’:u::” :‘:u“:; 323 e 0 archivo o s dres P
Apoyar a la implementacion del e e o o 1 o e e
3 Plan institucional de Archivos - ‘ Deted i tesakeias oo s . Iyt oottt
PINAR s ey e [Tl b e e o
|
instiuc \anocum;n.\mgl.mumnndrl ;:.;;mf;hwwm%:::":‘_mp
dg archivos tercertrmestre auerda con el cronograma : i i
m:’mxﬁ;mﬁmmg‘ Compilatién e Informacién Institucianal. ﬂ...m ; Gosidn S .
Flondablanca. Estableser periadis evalutivoz Daedar s mplmantst programa 4 [ J—
ol procoso do &  enlas comités ——
| pustibn Documenial historia dinica def 28 de noviembre de 2024.
Se realiza seguimiento a la . i
implementacién del programa de gestién | AN€X0 informe de actividades 8-
documental, con el desarrollo de 75-2024.
actividades de Ejecucion Plan de ||
Capacitacion Vigencia 2024, Segunda
Apoyar a la implementacion del | etapa Programa de Reprografia, Segunda
4 Programa de Gestion |Etapa de Formas y  Formularios
Documental - PGD Electrénicos y Armonizacién con los
procesos de  apoyo,  estratégicos,
Presupuestos.
El avance total del PGD con corte
diciembre para resultados del 4to
trimestre del afo 2024 es del 88%
Anexo informe de actividades 8 -
CTO 75-2024.
- Durante el mes de diciembre, no se
Apoyar al procedimiento de . )
. reciben trasferencias documentales de las
5 transferencias documentales | |, S
- areas y/o oficinas productoras del
primarias ;
hospital.
Anexo informe de actividades 8 -
CTO 75-2024.
Brindar acompafiamiento con Durante el mes de dzc:ler'nbre se cont1r?1:|a
R con el apoyo en el area de gestion
la coordinacion del -
6 ! .., | documental con la descripcién documental
procedimiento de organizacion : ; "y
: it de los archivos ubicados en el deposito
de los archivos de gestion. "
nimero 2 de la UMI.
Brindar acompafiamiento con
la coordinacién . L i ivi .
] gl Se realiza descripcion documental del Anexe: infotme:de aciivisedes 8

procedimiento de organizacion
del archivo central.

fondo documental acumulado en el
depdsito #1 del archivo central:

CTO 75-2024.

Sede Central Carrera 8 Nro. 3-30 Teléfono: 7000080
Sede Unidad Materno Infantil - UMI Cra. 5 Nro. 6-32 Casco Antiguo

Floridablanca
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ITEM OBLIGACION /7 ALCANCE ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS
Durante el mes de diciembre de 2024 se ST l “ﬁl"
realiza la identificacion en el formato I *’l!
(inico de inventario documental -FUID- de
las cajas ubicadas en el deposito # 1
ubicado en la UMI con archivo del fondo
acumulado del area Juridica con un total
de 36 cajas, con 385 expedientes.
Completando un total general de 504 cajas
y 2496 carpetas.
Anexo informe de actividades 8 -
- . CTO 75-2024.
Realizar capaq’tacmnes clel Se realiza socializacion de las tablas de
proceso de gestion documental oS P CAPACTACICN
. o retencion documental a todas las areas por GESTION DOCLRMENTAL
de las diferentes tematicas i ",
8 hivisti S ———— medio de correo electrdnico,
archivisiicas _a S adicionalmente se proyecta capacitacion
y/o contratistas de la ESE| . y i
2 ] virtual sobre la implementacién de las
Hospital San Juan de Dios de -
f tablas de retencion documental.
Floridablanca.
Durante el mes de diciembre se avanza con
los periodos evolutivos de acuerdo al
avance del cuadro de clasificacion
documental para la elaboracién de las
tablas de valoracion documental conforme
a lo establecido en el acuerdo 001 de 2024 ) o
A sconmafarinto capitulo 1 seccién 1, elaboracién y |Anexo informe de actividades 8 -
) P "0 | aprobacién de las tablas de retencion [CTO 75-2024.
profesional para la elaboracidn L
.. |documental y las tablas de valoracion
de las tablas de valoracién — = P e S
9 . documental. =
documental de la ESE Hospital R I
. Se continua con la descripcion documental
San Juan de Dios de ; = - em ]
Flardablarics del fondo acumulado terminado con un e
’ avance de 504 cajas del depdsito 1 de la ! |
UMI, 112 cajas del depésito de Zapamanga
y 10 cajas del depésito de historias clinicas
y el depésito 3 de la UMI con 293 cajas, ya
gue es un insumo esencial para su
convalidacién ante el consejo
departamental de archivos de Santander.
Brindar apoyo al plan de|Con el apoyo de los auxiliares de gestién | Anexo informe de actividades 8 -
estandarizacién del proceso de | documental continiian registrando los | CTO 75-2024.
gestion documental con la|préstamos de documentos realizados
10 elaboracion del procedimiento | desde el area de gestion documental hacia
de digitalizacion documental y | las demas areas productoras, las cuales
el procedimiento de préstamo | durante el mes de diciembre fueron
de documentos de la entidad | solicitados documentos de contratacion de
hospitalaria. 2023.
Realizar  actualizacion de
Instrumentos de Gestion de la
informacién, tales como: el|Actividad Finalizada evidencia en la pagina . L
P . > . R Anexo informe de actividades 8 -
11 indice de informacion | web, instrumentos publicados. CTO 75-2024
clasificada y reservada, el |http://www.hospiflorida.gov.co/transpar :
Registro de activos de |encia
informacién, el esquema de
publicacion de la informacion.
Todas las demas actividades |Se solicita la actualizacion de la
que sean asignadas para la|informacién publicada en la pagina web ; .
12 | correcta ejecucidon del objeto | institucional, por medio de correo Anexp Yifaling de-ectiidates | -

contractual, acordes con el
area de desempefio.

electrénico se comparte la informacién
actualizada de las TRD y el RUSD al area de

CTO 75-2024.

Sede Central Carrera 8 Nro. 3-30 Teléfono: 7000080

Sede Unidad Materno Infantil — UMI Cra. 5 Nro. 6-32 Casco Antiguo

Floridablanca




E.8.E. O FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y Codigo: F-GCT- 17
| = [ 77 D p SUPERVISION Versién: 2.0
U J’ —
L oeifoncy asmca GESTION DE CONTRATACION Pagina 4 de 6
ITEM OBLIGACION / ALCANCE ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS
sistemas con el objetivo de publicar la .
informacion actualizada
2. BALANCE FINANCIERO
RELACION Y BALANCE
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 21.000.000
VALOR ADICIONAL DEL CONTRATO $ 3.500.000
VALOR ADICIONAL DEL CONTRATO $ 2.566.667
ANTICIPO S0
VALOR EJECUTADO S 27.066.667
VALOR A PAGAR (diciembre) $ 2.566.667 |
SALDO S0
SUMAS IGUALES $ 27.066.667 $ 27.066.667

Forma de pago El valor total del contrato es por la suma de VEINTIUN MILLONES DE PESOS M/CTE
($21.000.000), discriminados de la siguiente manera: SEIS (06) PAGOS MENSUALIDADES VENCIDAS, por la suma
de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.500.000) cada uno, previa presentacion del informe de
ejecucién de actividades debidamente avalado por el supervisor, la cuenta de cobro y/o facturas debidamente
radicadas por la prestacion de los servicios del contratista debidamente avaladas por el Supervisor, dentro de
los noventa (90) dias siguientes a la radicacion de la factura, con la respectiva constancia y/o certificacion
del cumplimiento del objeto contractual suscrita por el supervisor técnico, igualmente debera anexar
certificacion de pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar cuando corresponda y estampillas a que hubiere
lugar. El término establecido en la presente cléusula quedara sujeto a la disponibilidad de recursos en caja.
El Gltimo pago que se efectle por parte de la ESE el contratista estara sujeto a la suscripcién del acta de
liquidacion correspondiente. PARAGRAFO 1: En el caso de presentarse inconsistencias o requerimientos por
parte de la E.S.E. el término para el pago s6lo empezara a contarse a los treinta (30) dias siguientes a la
presentacién de la nueva factura, una vez solucionada la glosa o solicitud. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA, quien, por este instrumento, renuncia expresamente
al pago de cualquier tipo de intereses y/o indexacién o valores de clase o naturaleza alguna. PARAGRAFO 2:
El monto a pagar estara sujeto al grado de ejecucion de la cobertura contratada de acuerdo a la certificacion
del supervisor y la interventoria técnica y financiera.

Forma de pago de la Adicién 01: (El valor total del contrato es por la suma de VEINTICUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE (524.500.000), discriminados de la siguiente manera: SIETE (07) PAGOS
MENSUALIDADES VENCIDAS, por la suma de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.500.000) cada
uno, previa presentacién del informe de ejecucién de actividades debidamente avalado por el supervisor, la
cuenta de cobro y/o facturas debidamente radicadas por la prestacion de los servicios del contratista
debidamente avaladas por el Supervisor, dentro de los noventa (90) dias siguientes a la radicacion de la
factura, con la respectiva constancia y/o certificacién del cumplimiento del objeto contractual suscrita por
el supervisor técnico, igualmente deberd anexar certificacién de pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar
cuando corresponda y estampillas a que hubiere lugar.

Forma de pago de la Adicién 02: Modificar la clausula sexta forma de pago la cual quedara asi: 6) FORMA
DE PAGO: La E.S.E. Hospital San Juan de Dios de Floridablanca pagaré al contratista el valor del contrato asi:
SIETE (7) PAGOS, discriminados de la siguiente manera: A. SIETE (7) PAGOS en mensualidades vencidas por valor de
TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE (3.500.000) cada una. B. Un ultimo pago, el cual se liquidara
proporcionalmente con base a las actividades ejecutadas por el contratista, del 10 de diciembre de 2024, teniendo
en cuenta como base el monto mensual establecido para cada pago en el literal anterior, teniendo en cuenta las
facturas y/o cuentas de cobro que por la prestacion de servicios el contratista, dentro de los noventa (90) dias
siguientes a la radicacién de la factura, con la respectiva constancia y/o certificacién del cumplimiento del objeto

Sede Central Carrera 8 Nro. 3-30 Teléfono: 7000080
Sede Unidad Materno Infantil = UMI Cra. 5 Nro. 6-32 Casco Antiguo
Floridablanca



Codigo: F-GCT- 17
Version: 2.0

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y
SUPERVISION

GESTION DE CONTRATACION Pagina 5 de 6

contractual suscrita por el supervisor técnico, igualmente debera anexar certificacion de pago de aportes
parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del SENA, ICBF, y cajas de
compensacién familiar cuando corresponda y estampillas a que hubiere lugar. El término establecido en la presente
clausula quedara sujeto a la disponibilidad de recursos en caja. El dltimo pago que se efectle por parte de la ESE al
contratista estara sujeto a la suscripcién del acta de liquidacién correspondiente. PARAGRAFO 1: En el caso de
presentarse inconsistencias o requerimientos por parte de la E.S.E. el término para el pago sélo empezara a contarse
a los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la nueva factura, una vez solucionada la glosa o solicitud. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabi lidad del CONTRATISTA, quien, por este instrumento,
renuncia expresamente al pago de cualquier tipo de intereses y/o indexacion o valores de clase o naturaleza alguna.
PARAGRAFO 2: El monto a pagar estara sujeto al grado de ejecucion de la cobertura contratada de acuerdo a la
certificacion del supervisor y la interventoria técnica y financiera.

CERTIFICO QUE,

De acuerdo con las condiciones establecidas en el Contrato Nro. 075 de 2024 y una vez revisada la
documentacion y el informe suministrado por el Contratista con relacion al desarrollo y ejecucion del mismo,
durante el periodo reportado, se dio cumplimiento a las actividades del contrato y el objeto contractual.

Asi mismo, se deja constancia que se verifico el cumplimiento de las obligaciones del Contratista frente a los
aportes al Sistema de Seguridad Social, caja de compensacién familiar, ICBF, SENA, de conformidad con el
articulo 50 de la ley 789 de 2002, y que la seguridad social presentada corresponde al presente contrato, de
acuerdo al decreto 1273 del 2018:

Se adjunta evidencia de los aportes al sistema general de seguridad social en los siguientes términos:

Periodo de cotizacion DICIEMBRE 2024 DICIEMBRE 2024

Fecha de pago 10 de DICIEMBRE 2024 10 de DICIEMBRE 2024
APORTE A N° de Planilla 7950166163 7950166163 /
SALUD Ingreso Base de Cotizacion | $ 3.000.000 S 3.000.000

Valor cotizado $ 375.000 $ 375.000

EPS EPS SANITAS. EPS SANITAS.

Periodo de cotizacién DICIEMBRE 2024 DICIEMBRE 2024

Fecha de pago 10 de DICIEMBRE 2024 10 de DICIEMBRE 2024
APORTE A | N°de Planilla 7950166163 7950166163
PENSION Ingreso Base de Cotizacién | $ 3.000.000 $3.000.000

Valor cotizado $ 480.000 $ 480.000

Fondo de Pensiones PROTECCION PROTECCION

Periodo de cotizacion DICIEMBRE 2024 DICIEMBRE 2024 {

Fecha de pago 10 de DICIEMBRE 2024 10 de DICIEMBRE 2024
APORTE AR.L. N° de Planilla 7950166163 7950166163

Ingreso Base de Cotizacion | $ 3.000.000 $ 3.000.000

Valor cotizado $73.100 $73.100

A.R.L. POSITIVA POSITIVA
OBSERVACIONES:

El contratista ha ejecutado a entera satisfaccion las actividades propias de su objeto contractual, conforme
al informe de actividades, las evidencias relacionadas y adjuntas al mismo.

Por lo anterior, se deja constancia que la informacién suministrada en el presente informe es veraz y cumple
con los parametros establecidos en la ejecucion del objeto del contrato.
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UAN GABRIEL ROJAS GOMEZ ALEXANDRA GARCIA ESPARZA
Contratista SUBGERENTE
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR
JAIME ALBERTO HERNANDEZ SUAREZ OFICINA DE CALIDAD OFICINA DE CALIDAD
Asesor Juridico Contratacion ESE Hospital San Juan de Dics de Floridablanca ESE Hospital San Juan de Dios de Floridablanca

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DE APROBACION FECHA DE IMPLEMENTACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 23 Febrero de 2023 08 Marzo de 2.023 Bt kil pael. process. oe Jurih ¥
contratacion
Eliminacion del nimero de informe. y del mes en valor
a pagar.

02 11 junio 2024 11 junio 2024 Inclusién del campo tipo de informe, campo de

nimero de péliza e inclusion de la palabra sin
ejecutar en saldo.
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JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.I.D.B.A.
T.P. 625 C.CA.

Bucaramanga, diciembre de 2024

INFORME 08 DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

A continuacién, se presenta informe de ejecucion de actividades correspondientes a la
ejecucién del Contrato de prestacion de servicios profesionales No. 75 de 2024 cuyo objeto
es "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION
DOCUMENTAL 'Y ACTUALIZACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA
INFORMACION DE LA ESE HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE FLORIDABLANCA.”.
Dando cumplimiento al objeto del presente contrato, relaciono las siguientes actividades

realizadas durante el cumplimiento de este periodo de ejecucion:

1. Brindar Acompanamiento profesional en Ila implementacion de los
instrumentos archivisticos (Tablas de Retencién Documental, Formato tnico
de inventario documental y cuadro de clasificacion documental), acorde a la
ley 594 de 2000 y los lineamentos trazados por el archivo general de la nacién.

Seguimiento a la radicacion de comunicaciones oficiales por la ventanilla tnica
durante el mes de diciembre de 2024.

Se realiza seguimiento a la implementacién del sistema de gestién documental SIGED, se
realiza acompafiamiento a las areas que cuentan con usuario del sistema, Juridica, VUC,
SIAU y Cartera, brindando orientacién el uso de las series documentales parametrizadas
con el fin de garantizar la produccién de los expedientes de forma correcta.

El reporte exportado del sistema de gestion documental muestra un avance en el uso de la
radicacion de la informacién recibida y enviada por la ESE Hospital San Juan de Dios de

Floridablanca en el mes de diciembre de 2024 asi:

D

FLORIDABLANCA

Estadistica de Solicitudes Total
| Desdo: 01/Decr2024 — Hasta: 13/Deci2024

22

Nmors Be docamentss adaton

siged i

RSN Recpondids SEENES Perdbento mspumis

| Lrunrinocorue et dnies
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JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.I.D.B.A.

T.P. 625 C.C.A.
ESE Hospital San Juan de Dios de Floridablanca
13/Dec/2024 11:47 AM
Estadistica de Correspondencia Radicada por Usuarios
Desde: 01/Dec/2024 --- Hasta: 13/Dec/2024

Dependencia ' Usuario Clase documento Cantidad

No clasificado ventanilla-virtual-hsjd |Correspondencia Recibida 13
TALENTO HUMANOR1 ventanilla-hsjd Correspondencia Recibida 1
CARTERAR1 cartera-hsjd Correspondencia Enviada 1
GERENCIA ventanilla-virtual-hsjd |[Correspondencia Recibida 1
JURIDICA ventanilla-virtual-hsjd |Correspondencia Recibida 12
JURIDICA juridica-hsjd Correspondencia Enviada 5
CONTRATACION ventanilla-virtual-hsjd |Correspondencia Recibida 2
CONTRATACION ventanilla-hsjd Correspondencia Recibida 1
COORDINACION DE ENFERIventanilla-virtual-hsjd |Correspondencia Recibida 2
COORDINACION MEDICA |ventanilla-virtual-hsjd |Correspondencia Recibida 13
COORDINACION MEDICA |ventanilla-hsjd Correspondencia Recibida 3
LABORATORIO ventanilla-hsjd Correspondencia Recibida 1
TALENTO HUMANO ventanilla-hsjd Correspondencia Recibida 2
GESTION AMBIENTAL ventanilla-hsjd Correspendencia Recibida il
SIAU ventanilla-virtual-hsjd |Correspondencia Recibida 31
SIAU siau-hsjd Correspondencia Recibida 15
SIAU siau-hsjd Correspondencia Enviada 47
CARTERA ventanilla-virtual-hsjd |Correspondencia Recibida 6
CARTERA ventanilla-hsjd Correspondencia Recibida 6
CARTERA cartera-hsjd Correspondencia Enviada 14

|ventanilla-virtual-hsjd )

CALIDA

2. Brindar Apoyo profesional de gestion documental en todos los procesos de la
ESE Hospital San Juan de Dios de Floridablanca relacionados con el objeto

contractual.

Apoyo al area de control interno con los inventarios documentales de las vigencias 2018

a 2023 con el objetivo de realizar empalme.

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE FLORIDABLANCA >

2024

> CONTROLINTERNC >

= T Ordenar ~ = Ver ~ -
=
Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamaiio
T CONTROL INTERNO 2018-2022 13/12/2024 211 p. m. Carpeta de archives
7 Documentos Escaneados 2023 4/03/2024 3:43 p. m. Carpeta de archivos
£33 FUID CONTROL INTERNO 2018-2022 13/12/2024 2:15 p. m. Hoja de cdlculo d... 4318
@ FUID CONTROL INTERNO 2023 4/03/2024 3:42 p. m. Hoja de cilculo d... 41KB
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JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.I.D.B.A.
T.P. 625 C.C.A.

3. Apoyar a la implementacion del Plan institucional de Archivos — PINAR

Se realiza seguimiento a la implementacion del Plan Institucional de Archivos, con las

siguientes actividades:

El avance total del cuarto trimestre del PINAR va ejecutado con el 85%

Pfan de intervencion de fondos
acumulados

Identificacidn e inventario sintético del fondo acumulado,
inventario documental de la bodega 1 UMI, con 44 cajas del
area Juridica. Sumando un total acumula de 504 con 452
expedientes

Adicionalmente se avanza con la descripcidon documental del
fondo acumulado de historias clinicas ubicadas en la sede
principal del hospital.

creacion del archivo central

Implementacién de las TRD, cronograma de transferencias
documentales, se culmina con la organizacidn y recepcidn de
592 cajas de archivo de las dreas y/o oficinas productoras

Proyecto de digitalizacion de documentos
de expedientes hibridos y documentos
historicos

Para el mes de diciembre se contintian realizando
actividades de digitalizacién de los documentos
producidos de forma fisica que hacen parte de la
historia clinica y cargando en el sistema salud 360 con
el apoyo del auxiliar administrativo.

Elaboracion e implementacién del
Programa de Gestion documental

Informe de avance de implementacién del cuarto
trimestre de acuerdo con el cronograma

Elaboracion e implementacion del Plan
institucional de archivos

Informe de avance de implementacion del tercer
trimestre acuerdo con el cronograma

Elaboracion de las tablas de valoracion
documental, de la ESE Hospital San Juan
de Dios de Floridablanca.

Compilacidn de informacién institucional.

Establecer periodos evolutivos

Plan de Capacitaciones en Gestion
Documental- induccién y reinduccion

Se realiza capacitacién y/o socializacién de las tablas de
retencion documental de forma virtual.

Disefiar e implementar programa de
auditora y control de gestién documental

Disefio y armonizacién del programa de auditoria

4. Apoyar a la implementacion del Programa de Gestién Documental — PGD

Se realiza seguimiento a la implementacion del programa de gestién documental, con

el desarrollo de actividades de Ejecucion Plan de Capacitacion Vigencia 2024, Segunda

etapa Programa de Reprografia, Segunda Etapa de Formas y Formularios Electrénicos

y Armonizacién con los procesos de apoyo, estratégicos, Presupuestos.
El avance total del PGD con corte diciembre para resultados del 4to trimestre del afio

2024 es del 88%
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JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.I.D.B.A.
T.P. 625 C.C.A.

5. Apoyar al procedimiento de transferencias documentales primarias
Durante el mes de diciembre, no se reciben trasferencias documentales de las areas

y/o oficinas productoras del hospital.

6. Brindar acompafiamiento con la coordinacion del procedimiento de
organizacion de los archivos de gestion.

Durante el mes de diciembre se continua con el apoyo en el area de gestién documental

con la descripcién documental de los archivos ubicados en el depésito nimero 2 de la

UMI.
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JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.I.D.B.A.
T.P.625 C.CAA.

i g

b L

7. Brindar acompafnamiento con la coordinacién del procedimiento de
organizacion del archivo central.

Se realiza descripcién documental del fondo documental acumulado en el depdsito #1

del archivo central:

Durante el mes de diciembre de 2024 se realiza la identificacion en el formato tnico de

inventario documental -FUID- de las cajas ubicadas en el depdsito # 1 ubicado en la

UMI con archivo del fondo acumulado del drea Juridica con un total de 36 cajas, con

385 expedientes.

Completando un total general de 504 cajas y 2496 carpetas.

Avance en la descongestion del archivo de Historias Clinicas:

Se continua con el proceso de descripcion documental en el formato Gnico de inventario
documental FUID, con el objetivo de tener un instrumento archivistico que permita el
acceso a la informacién de forma rapida, adicionalmente verificar los tiempos de
retencion documental de la serie documental historia clinica y proceder a realizar la
disposicion final establecida en las TRD.
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JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.I.D.B.A.
T.P. 625 C.C.A.

Durante el mes de diciembre se avanza con un total de 40 expedientes de historia clinica
registrados en el FUID.

Para un total de avance general con 1227 expedientes de historia clinica descritos en
el FUID.
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8. Realizar capacitaciones del proceso de gestion documental de las diferentes
tematicas archivisticas a los funcionarios y/o contratistas de la ESE Hospital

San Juan de Dios de Floridablanca.
Se realiza socializacion de las tablas de retencién documental a todas las areas por medio
de correo electréonico, adicionalmente se proyecta capacitacién virtual sobre la

implementacién de las tablas de retencién documental.

CAPACITACION
GESTION DOTUNIENTAL

\i Tablas de retencdm
. TS documental

JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ

PROFESIONAL EN CIENCIA DE LA INFORMACION, BIBLIOTECOLOGO Y ARCHIVISTA
UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

T.P. 625 COLEGIO COLOMBIANO DE ARCHIVISTAS

i! i E.S.E. HOSPITAL

H s_]B SAN JUAN DE DIOS
=———= .. DEFLORIDABLANCA

9. Brindar acompafamiento profesional para la elaboracion de las tablas de
valoracion documental de la ESE Hospital San Juan de Dios de Floridablanca.

Durante el mes de diciembre se avanza con los periodos evolutivos de acuerdo al
avance del cuadro de clasificacion documental para la elaboracion de las tablas de

valoracion documental conforme a lo establecido en el acuerdo 001 de 2024 capitulo 1
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JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.I.D.B.A.
T.P. 625 C.C.A.

seccion 1, elaboracién y aprobacion de las tablas de retencién documental y las tablas

de valoracion documental.

Se continua con la descripcién documental del fondo acumulado terminado con un
avance de 504 cajas del depdsito 1 de la UMI, 112 cajas del deposito de Zapamanga y
10 cajas del depésito de historias clinicas y el depésito 3 de la UMI con 293 cajas, ya
que es un insumo esencial para su convalidacién ante el consejo departamental de

archivos de Santander.

SLeon o suBsICION  ASUNTO, SERIE O SUBSTRT, . [T e ee— | RUMERD. FOUs FEGHAS EXTREMAS
TESORERIA com de Egresos NjA N/A ajoy012 | 30,
TESORERIA Comprobantes de Egresos yoyo1z | 1yepon
| TESORERIA. Comprobantes de Egresos 13/02/2012 | 20/02/2012
[TESORERIA Comprobantes de Egresos 20/02/2012_| 29/022012
TESORERIA Comprobantes de Egresas yoy2 | as/032012
TESORERIA Comprabantes de Egresos 15/03/2002 | 23/03/2012
 TESORERIA Comprabantes de Egresos 23/03/2012 | 28/03/2012
TESORERIA Comprobantes de Epresos 28/03/2012 30/a3/2002
[TEsORERIA [¢ de Egresos sjoa012 | 26/08/2002

10. Brindar apoyo al plan de estandarizacién del proceso de gestién documental
con la elaboracion del procedimiento de digitalizacion documental y el

procedimiento de préstamo de documentos de la entidad hospitalaria.

Con el apoyo de los auxiliares de gestion documental contintian registrando los
préstamos de documentos realizados desde el 4rea de gestion documental hacia las
demas areas productoras, las cuales durante el mes de diciembre fueron solicitados

documentos de contratacidon de 2023.
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JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.I.D.B.A.
T.P. 625 C.CA.

11. Realizar actualizaciéon de Instrumentos de Gestién de la informacién, tales
como: el indice de informacidn clasificada y reservada, el Registro de activos
de informacion, el esquema de publicacién de la informacién.

Actividad Finalizada evidencia en la pagina web, instrumentos publicados.

http://www. hospiflorida.gov.co/iransparencia

12. Todas las demas actividades que sean asignadas para la correcta ejecucion
del objeto contractual, acordes con el area de desempefio Todas las demas
actividades que sean asignadas para la correcta ejecucién del objeto

contractual, acordes con el area de desempeifio.

Se solicita la actualizacion de la informacién publicada en la pagina web institucional, por
medio de correo electrénico se comparte la informacion actualizada de las TRD y el RUSD

al area de sistemas con el objetivo de publicar la informacién actualizada

Actualizacion de TRD en Iz pagina web =]
Juan Rojas <srchivancspitaifloridaggma coms & macDdc USifceldes) % @ 2w

para sterys, subgerencia v

Buena tarde Ing Oscar.

Fermalmente soficito la pubficacién de las tablas de retencién documental- TRD- gjustadas y e certificado del regictro dnico da serles y subsaries documentales-RUSD- emitido por ol Archiva
General da la Nacidn.

Para allo anext:

1-La versién de las TRD- convalldadas y Registradas

2- Bl cuadro de Clasificacidn documental

3- Bl certificado dal RUSD

Agradezco eliminar la versidn actuaimente publicada da las TRD y of CCO.
Quedo atento 2 sus comentarios

Saludos

Juan Gabrisl Rojas Gomez

CPS Gestién Documental
ESE Hospital San Juan de Dios do Floridablanca

I+
®

3 archives sdjuntes- Anzlizade por Gmal O

@: abr ojas Gémez
Profegiona Ciencias de la Informacién Documentacién Bibliotecologia y la Archivistica
T.R-625 C.CA.
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EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE FLORIDABLANCA
OFICINA DE PRESUPUESTO
s | CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

TELORIMABLANGA RP 00000676

Seguin e] articulo 97 del decreto 076 de 2005
CERTIFICA:

QUE EN EL PRESUPUESTO DE RENTAS Y GASTOS DE LA VIGENCIA FISCAL DE 2024 HA QUEDADO REGISTRADO
PRESUPUESTALMENTE EL SIGUIENTE CERTIFICADC POR UN VALOR DE $2.566.667,00:

[ cop RUBRO | NOMBRE DEL RUERO [ VALOR |
Proyecto: 037 ACUERDO 014 NOVIEMBRE 29 DE 2024 CREDITOS CONTRACREDITOS.
691 2.1.2.02.02.008  REMUNERACION SERVICIOS TECNICOS 2.566.667.00
02
TOTAL RUBROS 2.566.667,00

Por la suma de:
DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/C.

Oficina salicitante: OFICINA JURIDICA - No. salicitud RP: 714
Beneficiario: 91531643 JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
Contrato Nro.: AD PRR 02-075-2024

Objeto:
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL Y ACTUALIZACICN DE
INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA INFORMACION DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN

JUAN DE DIQS DE FLORIDABLANCA - .

Duraclén Meses: 0 Duracién Dias: 22

Expedida 3 los 6 dias del mes de Diciembre de 2024

GUILLERMO GUZMAR MERCADO
Profesional Universitarp - Oficina Presupuesto

Usuario Imprime: GUILLERMO GUZMAN MERCADO Pagina:
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