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| Villavicencio, 30 de diciembre de 2024

Seiiores

INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENGIO
Ciudad

Ref: CONTRATO 160 DE 2024

PERIODO NRO. 02 (01 de diciembre al 15 de diciembre de 2024)

Asunto: INFORME DE SUPERVISION Nro. 02.

1. OBJETIVO: Llevar a cabo fas tareas de vigilancia de la ejecucion contractual e informar acerca del
desarrolio de este verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales a lo largo de su ejecucion
en desarrollo de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley 1474 de
2011. .

2.  INFORMACION DEL CONTRATO:

CONTRATO NO. 160 DE 31 DE OCTUBRE DE 2024
CONTRATISTA ALEJANDRO ACOSTA PENUELA
NIT/CC. 86.042 645 de Villavicencio
TIPO DE CONTRATO | CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
CONTRACTUAL DIVULGACION DE LAS ACCIONES ESTRATEGICAS DEL INSTITUTO
: DE TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA PROMOCIGON.
DE LA MARCA 'VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO"
VALOR INICIAL TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000).
FECHA SUSCRIPCION DEL | A FECHA TERMINACION
. CONTRATO: |  FECHA ACTA DE INICIO: INICIAL DEL CONTRATO
30 DEOCTUBRE DE2024 | 31 DE OCTUBRE DE 2024 15 DE DICIEMBRE DE 2024

2.1 MODIFICACIONES:

DESCRIPCION Si
Cesioén
. Modificacion De Clausulas
Adicién
. Prorroga
Suspension Del Contrato
_Reinicio Del Contrato

O | NUMERQO DE ACTA FECHA DEL ACTA:

XXX X[ X[{X|2

“FECHA TERMINACION FINAL DEL CONTRATO
15/12/2024
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3.SUPERVISION DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta que mediante Acto Administrativo de fecha 5/11/2024
expedido por el director general del Instituto, se me designd como SUPERVISOR del contrato de la referencia, me permito
presentar el informe del desarrollo del objeto contractual correspondiente al PERIODO 02, de conformidad con lo
dispuesto en el Manual de Contratacion adoptado mediante Resolucion No 077 del 27 de julio de 2018. -

4. EJECUCION DEL CONTRATO: Se debe efectuar la descripcién detallada de las ACTIVIDADES
EJECUTADAS o de los BIENES ENTREGADOS segun se desprenda del OBJETO CONTRACTUAL que
determina el alcance de las obligaciones que debe ejecutar el contratista. Para tal efecto el SUPERVISOR
debera dar fe entre otras obligaciones de las siguientes:

1. generar un espacio radial, por medio de la emisora la voz de los centauros 1.140 am de
minimo (2) horas por dia, los sabados en un horario de 1pm a 3 pm, durante el tiempo de
ejecucioén del contrato con un total de 48 mensajes radiales, promocionando las diferentes
actividades, gestiones, y eventos bajo la marca «VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO".

Se procedié EL DIA 07 DE DICIEMBRE CON LA EMISION DEL PROGRAMA DE DOS (2) HORAS
“LA PALABRA” POR LA EMISORA LA VOZ DE LOS CENTAUROS 1.140. AM, DONDE SE
PROMOCIONARON LAS DIFERENTES ACTIVIDADES GESTIONES Y EVENTOS DE LA MARCA
«/ILLAVO AQUI ESTA EL LLANO” EN UN TOTAL DE 11 MENSAJES RADIALES '

Se procedié EL DIA 14 DE DICIEMBRE CON LA EMISION DEL PROGRAMA DE DOS (2) HORAS
“ A PALABRA” POR LA EMISORA LA VOZ DE LOS CENTAUROS 1.140. AM, DONDE SE
PROMOCIONARON LAS DIFERENTES ACTIVIDADES GESTIONES Y EVENTOS DE LA MARCA
2/ILLAVO AQUI ESTA EL LLANO” EN UN TOTAL DE 13 MENSAJES RADIALES

2. Apoyar y asistir a los encuentros pactados de acuerdo con lo indicado por el Instituto con el
fin de generar contenido a divulgar de las actividades del Instituto.

Durante el periodo comprendido entre el 01 al 15 de DICIEMBRE del 2024 en relacién con la
presente actividad se realizé: :

Entrevistas notas periodisticas y emisiones en vivo en las paginas de noticias “EL REPGR?ERO
VIZCAYA".

3. Disponer de un correo electronico para recibir los mensajes, boletines de prensa e
informaciones institucionales por parte del instituto de Turismo de Villavicencio y confirmar
el recibido de dicho material.

El contratista dispuso del correo electrénico correspondiente que es casvillavicencio@gmail.com
4. Emisién un total de 4 de boletines de prensa, informacién y/o entrevistas.

Durante el periodo comprendido entre el 01 al 15 de DICIEMBRE del 2024 en relacion con la presente
actividad se realizaron dos 2 entrevistas radiales via celular, toma de mp3 de video en redes sociales
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5.El contratista debera entregar un informe especificando la hora y minuto en la que se generd
: el espacio radial, acompaiiado de un CD. :

Durante el periodo comprendido entre el 01 al 15 de DICIEMBRE del 2024 en relacion con la
presente actividad se anexo 2 archivos de mp3 correspondientes a las 2 emisiones del programa
LA PALABRA” Voz de los centauros con su correspondiente archivo de PDF con el trazado de Ia
pauta emitida en cada programa.

6. Los espacios radiales generados, por medio de ia emisora LA VOZ DE LOS CENTAUROS
- 1.140 AM, deberan estar simultaneamente por medio de las transmisiones en vivos que se
realicen por las redes sociales.

Mediante aplicacion MANYCAM, se extraen archivos mp3 de entrevistas y comentarios referentes
al INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO, se aplica edicién de video y se comparte en la
pagina “EL REPORTERQ VIZCAYA” en la misma fecha del programa emitido en LA VOZ DE LOS
CENTAUROS 1,140.

7.Los contenidos a promocionar en los espacios radiales seran proporcionados previamente por
el supervisor del contrato asignado por el Instituto de Turismo de Villavicencio

Se recibieron los contenidos promocionar en los espacios radiales correspondiente a la marca
“VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO” del instituto de turismo de Villavicencio.

8. Presentar certificacion de la emisora sobre la emisién de la pauta emitida en cada periodo
contractual. /

~ El contratista allego la certificacion de la emisora sobre Ia emision de pauta en este periodo

NOTA: Las evidencias y anexos se encuentran adjuntos en el informe de contratista

5. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL: se verifico el
cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, pensién y ARL) correspondiente al
respectivo periodo asi:

PLANILLA Nro. 75197136

MES DE SALUD COTIZADO | diciembre
IBC $650.000
SALUD $81.300
PENSION $104.000
ARL $3.400

6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA:
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CONCEPTO - VALOR PERIODO %
VALOR DEL CONTRATO $3.000.000 4" 31/10/2024 al 15/12/2024<1 100%
ANTICIPO N/A N/A N/A
PRIMER PAGO $2.000.000 +31/10/2024 al 30/11/2024 ¢| 66.67%_
SEGUNDO PAGO AUTORIZADO $1.000.000 A 01/12/2024 al 15/12/2024” | 33.33% .
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $0 N/A 0
7. SE ANEXA AL PRESENTE INFORME:

Informe del Contratista y sus anexos para el pago Si NO | N.A

Cuenta de cobro y/o factura X

Certificacion o Planilla De Pago De Aportes En Salud, pensién ARL Vatler 2 X

Parafiscales. En Caso De Apligue. :

Declaracién Juramentada-Informacién . Tributaria (Unicamente Persona X

Natural) ;

Certificacion Bancaria. X

Copia de la entrada al Almacén ITV en caso de que aplique. ' : X

Acta de finalizacion del conirato, en caso de que aplique. X

Acta de liquidacion del contrato en caso de que aplique. X

8. ¢(PROCEDE EL PAGO PARA ESTE PERIODO?:

g ~ NO

9. OBSERVACIONES: Una vez revisada las planillas de seguridad social por parte del supervisor, se
observan los valores correspondientes que dan cumplimiento como lo ha exigido la ley.

Este informe de supervision se expide al 30 de diciembre de 2024

e

LIDA'MARCELA SGLANO NOVOA
Profesional Universitario
Supervisor del Copitrato 160 DE 2024
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EL SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
i LA GESTION No. 160 DE 2024

CERTIFICA:

Que ALEJANDRO ACOSTA PENUELA, identificado con cedula de ciudadania nimero
86.042.645 de Villavicencio, presté sus servicios con el visto bueno de la supervision,
durante el Periodo No. 2 comprendido entre el 01 de diciembre al 15 de diciembre de
2024, desempefiando las funciones descritas en el contrato No. 160 de 2024, cuyo
objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
DIVULGACION DE LAS ACCIONES ESTRATEGICAS DEL INSTITUTO DE TURISMO
DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA PROMOCION DE LA MARCA VILLAVO
AQUI ESTA EL LLANO y presents planilla de pago al sistema de seguridad social en
salud, pension y riesgos laborales, segiin la planiila de diciembre namero 75197136
paga el 30/12/2024, Por medio del operador SuAporte correspondiente al mes de
noviembre y diciembre de 2024, :

Esta certificacion se expide para efectos del Pago No. 2, por valor de UN MILLLON DE
PESOS MONEDA CORRIENTE ($1.000.000) a los 30 dias del mes de diciembre de
2024

—1
LIDA MARCELA qOLANO NOVOA

Profesional Universitario
Supervisor del Contrato 160 DE 2024
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