
 

 

 

 

 

 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES 

DATOS DEL CONTRATISTA 

Nombre Contratista:  

SEBASTIAN ECHEVERRI MARIN  

No. de Identificación:  

1035428959 

 

Objeto Contractual:  

 “Prestación de servicios profesionales como administrador financiero para el 

apoyo al instituto municipal de vivienda de interés social de Copacabana - invicop, 

en los programas de vivienda digna para sus habitantes desde el componente 

financiero, en observancia al plan de desarrollo 2024-2027 somos un nuevo aire.” 

DATOS DEL CONTRATO 

Contrato No. 017-2024 Fecha Inicio: 12 de agosto de 2024  

Valor: ($17.032.653)  Fecha Fin: 27 de diciembre de 2024 

Modificaciones del contrato Adiciones y Prorroga 

PERIODO DEL INFORME DE ACTIVIDADES  

Fecha:  Del 12  al 27 de Diciembre de 2024 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL CONTRATISTA DESARROLLADAS DE 

ACUERDO CON EL OBJETO CONTRACTUAL 

OBLIGACIONES 

Crear, Actualizar, custodiar base de datos con información financiera de INVICOP, alimentar base de datos para la 

rendición del informe de personal y costos a la contraloría general de la república y demás entidades que se requieran. 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 

 
Se realizan creaciones actualización y custodia de bases de datos financieras del instituto donde se alimenta información 

del personal y costos para las respectivas rendiciones. 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBLIGACIONES 

Realizar las diferentes conciliaciones bancarias de las cuentas de INVICOP 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 

 

Se realizan conciliaciones permanentes de la cuenta Bancolombia que maneja el instituto. 
 

 
 

 
   

 
OBLIGACIONES 

Realizar el manejo del programa sistematizado contable, alimentar el programa contable, adelantar los comprobantes, 

realizar los ingresos, egresos, los certificados de disponibilidad presupuestal y los registros presupuestales. 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Se realiza conjunto a la parte contable el manejo del programa sistematizado, emisión de cdp rp, Comprobantes de 
Ingresos y egresos de los contratistas y funcionamiento del instituto. 

 

     

  



 

 

 

 

 

 

 

 

   
  
 
 
 
 
 

OBLIGACIONES 

Apoyo a la gerencia con la revisión de las cuentas de cobro de los contratos de prestación de servicios. 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 

Se realiza revisión de cuentas de cobro de los contratistas del instituto. 

         

OBLIGACIONES 

Revisar y corroborar los pagos de aportes fiscales de cada contratista para el efectivo pago de las cuentas de cobro. 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 

 
Se revisan liquidaciones de aportes sociales de cada uno de los contratistas.  

    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBLIGACIONES 

Verificar el correcto cargue de las cuentas de cobro en la plataforma Secop II, por parte de cada contratista. 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 

Se valida el correcto cargue de las cuentas de cobro a la plataforma de secop. 

 
  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

OBLIGACIONES 

Generar informes mensuales de cartera y recaudo de INVICOP, así como apoyar la gestión de cartera de los morosos de 

INVICOP. 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 
 

 

En este periodo no se realizó esta actividad. 

OBLIGACIONES 

Apoyar el manejo de caja menor de INVICOP. 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 
 

En este periodo no se realizó esta actividad. 
 
 

OBLIGACIONES 



 

 

 

 

 

 

 

 

Manejo de libros contables y apoyo en la elaboración de informes financieros y presentaciones para la rendición de 

cuentas y cumplimiento de plan de acción, seguimiento a la ejecución presupuestal, y demás informes financieros de 

INVICOP requeridos por el supervisor del contrato. 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 
 

 

Se realiza informe financiero 

 

 
  

   

OBLIGACIONES 

 

Acompañar los procesos, programas y proyectos que tiene a cargo INVICOP, con el fin de cumplir las metas del plan de 

Desarrollo Municipal 2024-2027 “Somos un nuevo Aire” 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
En este periodo no se realizó esta actividad. 

 
 

 
                                                                  

 
 

OBLIGACIONES 

 

Apoyo en dar respuesta a solicitudes y oficios Internos y Externos relacionados con los procesos financieros de 

INVICOP. 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 

En este mes no se realizó esta actividad. 
 
 
 

OBLIGACIONES 

Asistir a reuniones y mesas de trabajo programadas, así como a las socializaciones de los proyectos vigentes del 

instituto INVICOP en ferias y empresas. 

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 
  
   

En este periodo no se realizó esta actividad.   

 

 

 

 

  
 

 

 

 

  
 

 

CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO:  SEBASTIAN ECHEVERRI MARIN 

FIRMA: 

   

No. IDENTIFICACION: 1035428959 

ANEXOS 
Cuenta de cobro                  __X___ 

Seguridad Social                 __X___ 

 


