
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS N°

N° IMCTT-CPS-172-2024

OBJETO
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA
EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS A
ALMACÉN Y APOYO LOGÍSTICO DE LOS EVENTOS, PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS CULTURALES Y TURÍSTICOS DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO”

INFORME N° 4 DE 4
FECHA DE PRESENTACIÓN DEL
INFORME

1 DE Diciembre AL 30 DE Diciembre DEL 2024

NUMERO CUENTA DE AHORROS Cuenta de Ahorros No 34580350901
BANCO BANCOLOMBIA

PAGO APORTES SALUD Empresa: SANITAS
PAGO APORTES PENSIÓN Fondo de Pensiones: COLPENSIONES
PAGO APORTES ARL Compañía: POSITIVA

SEGUIMIENTO A OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL RESULTADOS (ACTIVIDAD
DESARROLLADA)

EVIDENCIAS

1. Brindar apoyo en la organización de
los bienes y espacios centralizados y
descentralizados del Instituto
Municipal de Cultura y Turismo de
Tenjo para el adecuado uso y
funcionamiento de los planes,
programas y proyectos.

Se mantiene La organización de los
espacios centralizados y
descentralizados del IMCTT para el
adecuado uso



2. Brindar apoyo en el mantenimiento de
los bienes y espacios centralizados y
descentralizados del Instituto
Municipal de Cultura y Turismo de
Tenjo para el adecuado uso y
funcionamiento de los planes,
programas y proyectos.

Se brinda apoyo a la organización del
almacén IMCTT.
Se hace revisión a los salones donde
se evidencia y se realiza organización
y limpieza para que el espacio sea
utilizado por la EFAC para su uso y
funcionamiento.



3. Brindar apoyo en la implementación
de las acciones orientadas a la
plaquetización de los bienes a cargo
del Instituto Municipal de Cultura y
Turismo de Tenjo.

En este periodo se realizó apoyo en la
plaquetizacion

4. Apoyar con el diseño e
implementación de los procesos y
procedimientos para el préstamo,
registro y control de instrumentos,
materiales e insumos a los usuarios
que hacen parte de las Escuelas de
Formación Artística y Cultural y los
que sean requeridos por el Instituto
Municipal de Cultura y Turismo de
Tenjo, con el fin de mantener un
sistema de información actualizado,
oportuno y confiable.

Se da instrumentación a cada uno de
los profesores para que se lleve a
cabo sus respectivas clases y eventos
dentro y fuera del municipio.
Y se lleva control del registro y
préstamo de los instrumentos,
insumos y materiales nuevos que van
llegando y se apoya en el festival
navideño



5. Brindar apoyo en el traslado, montaje
y desmontaje de los elementos y
equipos destinados para los diferentes
proyectos, programas, eventos, ferias,
convenciones y actividades virtuales y
presenciales del IMCTT y otros
eventos que le sea asignado por el
supervisor del contrato, en los tiempos
especificados para el desarrollo de los
mismos.

Se brinda apoyo al Cargue traslado y
montaje de los elementos,
instrumentos y equipos del IMCTT
para eventos reuniones, ferias
convenciones y demás eventos que se
requiera el apoyo por el IMCTT.



6. Brindar apoyo técnico y logístico en el
cubrimiento y acompañamiento de los
eventos desarrollados por el Instituto
Municipal de Cultura y Turismo de
Tenjo

Se Brinda apoyo logístico y técnico en
los eventos y reuniones programadas
por el IMCTT Como:

● DIA DE LAS VELITAS

● NAVIDAD TENJANA

7. Las demás obligaciones que se
requieran y le sean asignadas por el
supervisor del contrato de acuerdo
con la naturaleza del objeto
contractual y garanticen la ejecución y
cumplimiento del mismo.

Durante el periodo se apoyó el
IMCTT

● MONTAJE DE CARPAS
● APOYO EN TRASLADO DE

MAS MATERIALES



FIRMA DEL CONTRATISTA


