






 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 

 



Version No. 4

LEGALIZACION COMISION No. 222324

SI NO
X

Vehículo 

particular 262524 Funcionario Contratista X

Propios Nación X

LLEGADA

Día Mes Año Día Mes Año

1 1 NOV 2024 1 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 36.141 $ 162.336 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

2 $ 0

3 $ 0

4 $ 0

5 $ 0

6 $ 0

7 $ 0

8 $ 0

9 $ 0

10 $ 0

11 $ 0

12 $ 0

13 $ 0

14 $ 0

$ 126.195 $ 36.141 $ 162.336 $ 126.195 $ 24.741 $ 0 $ 11.400

    1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia

1.1 Total Viaticos 126.195 0

1.2 Gtos transporte  comisión 24.741

1.3 Gtos vehiculo 0
1.4 Gtos transporte intermunicipal 11.400

1.5 TOTAL legalización 162.336 0

2* SALDOS A FAV O A REINTG

Valor Neto Legalización 162.336

Páguese                                                                                                                                                                                                                  ORDENADOR
(Menos) Valor neto antic. 162.336

Saldo positivo a favor del F/rio 0

Saldo negativo a reinteg al SENA 0

No. 

Dias

valor total 

de viatico 

liquidado 

SIIF

COMISIONADO:

Comisión

ANDREA MARIN SALAZAR CEDULA:
La Entidad Suministra vehiculo

fuente 

recursos

Registro 

Presupuestal

ORDENADOR

TOTAL

1.053.785.637

CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

0

Legalizacion

OBSERVACIONES:

Gtos 

transporte  

comisión

Gtos 

vehiculo

Gtos 

transporte 

intermunici

pal 

TOTAL 

ANTICIPO

CHINCHINA 

valor 

gastos de 

viaje SIFF

Total 

Viaticos 

legalizado

MUNICIPIO
SALIDA

Firmado digitalmente 
por Fernando 
Arciniegas Cordoba 
Fecha: 2024.11.21 
11:54:52 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 30 de octubre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 222324 Fecha Solicitud 2024-10-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-017-930610  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL CERTIFICACION COMPETENCIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1524 Dependencia Solicitante 930645 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANDREA  MARIN 
SALAZAR CC:  1053785637 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-01 2024-11-01 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 36.141,00 162.336,00
IMPARTIR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN 
SERVICIO AL CLIENTE

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 36.141,00 162.336,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN SERVICIO AL CLIENTE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98392877 Nombre: FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CALDAS

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/30 15:32:20 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 30 de octubre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LINA  DANERY GONZALEZ HERRERA Fecha Verificación: 30/10/2024 15:20:59

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: FERNANDO  ARCINIEGAS
CORDOBA
Cédula de ciudadanía: 98392877
Usuario SIIF: MHfarcinie
30/10/2024 3:32:32 p. m.



GTH-F-087 V.01 

  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Manizales, NOVIEMBRE 19 de 2024 
PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Fernardo Arciniegas Córdoba  – subdirector Centro de Comercio y Servicios 
ORDEN DE VIAJE No: 
222324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
1/11/2024 1/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
CHINCHINÁ 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
Caldas Centro de comercio y servicios 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar formación complementaria en MERCADEO   a diferentes grupos de mujeres Cabezas 
de familia en la sede LA FLORESTA 
ID: 3097097,   3096974, 3096994,3033878, 3097076
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Día 1: 1/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO   a un grupo de mujeres 
CAMPESENA en la sede LA FLORESTA   ID: 3097076 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 
RESULTADOS:  
PRESTAR SERVICIO AL CLIENTE TENIENDO EN CUENTA POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN 
. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe. 
Tiquetes transporte público y Fotografías de la sesión. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Formación Instructor 
Aprendices 

2024 

CONCLUSIÓNES: 
Se realizaron todas las actividades sin ningún contratiempo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
ANDREA MARÍN SALAZAR 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 
Coordinador académico CLAUDIA PATRICIA SÁNCHEZ MARÍN 



GTH-F-087 V.01 

EVIDENCIAS 1/11/2024: 



Version No. 4

LEGALIZACION COMISION No. 223424

SI NO
X

Vehículo 

particular 265724 Funcionario Contratista X

Propios Nación X

LLEGADA

Día Mes Año Día Mes Año

1 5 NOV 2024 5 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 201.164 $ 327.359 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

2 6 NOV 2024 6 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

3 7 NOV 2024 7 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 68.000

4 8 NOV 2024 8 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

5 $ 0

6 $ 0

7 $ 0

8 $ 0

9 $ 0

10 $ 0

11 $ 0

12 $ 0

13 $ 0

14 $ 0

$ 504.780 $ 201.164 $ 705.944 $ 504.780 $ 98.964 $ 0 $ 102.200

    1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia

1.1 Total Viaticos 504.780 0

1.2 Gtos transporte  comisión 98.964

1.3 Gtos vehiculo 0
1.4 Gtos transporte intermunicipal 102.200

1.5 TOTAL legalización 705.944 0

2* SALDOS A FAV O A REINTG

Valor Neto Legalización 705.944

Páguese                                                                                                                                                                                                                  ORDENADOR
(Menos) Valor neto antic. 705.944

Saldo positivo a favor del F/rio 0

Saldo negativo a reinteg al SENA 0

No. 

Dias

valor total 

de viatico 

liquidado 

SIIF

COMISIONADO:

Comisión

ANDREA MARIN SALAZAR CEDULA:
La Entidad Suministra vehiculo

fuente 

recursos

Registro 

Presupuestal

ORDENADOR

SALAMINA 

CHINCHINA 

TOTAL

1.053.785.637

CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

0

Legalizacion

OBSERVACIONES:

Gtos 

transporte  

comisión

Gtos 

vehiculo

Gtos 

transporte 

intermunici

pal 

TOTAL 

ANTICIPO

CHINCHINA 

valor 

gastos de 

viaje SIFF

CHINCHINA 

Total 

Viaticos 

legalizado

MUNICIPIO
SALIDA

Firmado 
digitalmente por 
Fernando Arciniegas 
Cordoba 
Fecha: 2024.11.21 
11:55:12 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 31 de octubre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 223424 Fecha Solicitud 2024-10-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-017-930610  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-31 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL CERTIFICACION COMPETENCIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1524 Dependencia Solicitante 930645 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/31 13:51:32 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 31 de octubre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ANDREA  MARIN 
SALAZAR CC:  1053785637 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-05 2024-11-05 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-11-06 2024-11-06 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-11-07 2024-11-07 CALDAS / MANIZALES CALDAS / SALAMINA 0,5 No 50

2024-11-08 2024-11-08 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2 4.465.545,00 252.390,00 504.780,00 201.164,00 705.944,00
IMPARTIR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN 
SERVICIO AL CLIENTE

Totales Solicitud de Comisión 504.780,00 201.164,00 705.944,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN SERVICIO AL CLIENTE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98392877 Nombre: FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CALDAS

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 31 de octubre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LINA  DANERY GONZALEZ HERRERA Fecha Verificación: 31/10/2024 13:33:32

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: FERNANDO  ARCINIEGAS
CORDOBA
Cédula de ciudadanía: 98392877
Usuario SIIF: MHfarcinie
31/10/2024 1:51:44 p. m.



GTH-F-087 V.01 

  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Manizales, NOVIEMBRE 19 de 2024 
PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Fernardo Arciniegas Córdoba  – subdirector Centro de Comercio y Servicios 
ORDEN DE VIAJE No: 
223424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
5/11/2024 8/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
CHINCHINÁ/SALAMINA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
Caldas Centro de comercio y servicios 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar formación complementaria en MERCADEO   a diferentes grupos de mujeres Cabezas 
de familia en la sede de GUAYABAL, EMAO Y LA FLORESTA, SALAMINA 
ID: 3097097,   3096974, 3096994,3033878, 3097076
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
• Dia 1: 5/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ

Medio de transporte:  terrestre.
Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO a un CAMPESENA  en la 
sede GUAYABAL  ID: 3096974 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Día 2: 6/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria  en  MERCADEO   a un grupo de 
campesena EMAO ID: 3096994 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Día 3: 7/11/2024:  Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia SALAMINA
Medio de transporte:  terrestre.
Actividades a ejecutar: Realizar formación TITULADA en MERCADEO   al técnico en servicios
farmacéuticos  ID: 3033878
Regreso SALAMINA a Manizales

• Día 4: 8/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO   a un grupo de mujeres 
CAMPESENA en la sede LA FLORESTA   ID: 3097076 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 
RESULTADOS:  
PRESTAR SERVICIO AL CLIENTE TENIENDO EN CUENTA POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN 
. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe. 
Tiquetes transporte público y Fotografías de la sesión. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Formación Instructor 
Aprendices 

2024 

CONCLUSIÓNES: 
Se realizaron todas las actividades sin ningún contratiempo. 



GTH-F-087 V.01 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
ANDREA MARÍN SALAZAR 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 
Coordinador académico CLAUDIA PATRICIA SÁNCHEZ MARÍN 
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EVIDENCIAS 5/11/2024: 
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EVIDENCIAS 6/11/2024: 
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EVIDENCIA 7/11/2024 
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EVIDENCIA 8/11/2024 

    

 

 



Version No. 4

LEGALIZACION COMISION No. 226124

SI NO
X

Vehículo 

particular 270124 Funcionario Contratista X

Propios Nación X

LLEGADA

Día Mes Año Día Mes Año

1 18 NOV 2024 18 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 474.610 $ 600.805 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

2 19 NOV 2024 19 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

3 20 NOV 2024 20 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

4 21 NOV 2024 21 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 68.000

5 22 NOV 2024 22 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

6 25 NOV 2024 25 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

7 26 NOV 2024 26 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

8 27 NOV 2024 27 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

9 28 NOV 2024 28 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 68.000

10 29 NOV 2024 29 NOV 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

11 $ 0

12 $ 0

13 $ 0

14 $ 0

$ 1.261.950 $ 474.610 $ 1.736.560 $ 1.261.950 $ 247.410 $ 0 $ 227.200

    1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia

1.1 Total Viaticos 1.261.950 0

1.2 Gtos transporte  comisión 247.410

1.3 Gtos vehiculo 0
1.4 Gtos transporte intermunicipal 227.200

1.5 TOTAL legalización 1.736.560 0

2* SALDOS A FAV O A REINTG

Valor Neto Legalización 1.736.560

Páguese                                                                                                                                                                                                                  ORDENADOR
(Menos) Valor neto antic. 1.736.560

Saldo positivo a favor del F/rio 0

Saldo negativo a reinteg al SENA 0

CHINCHINA 

No. 

Dias

valor total 

de viatico 

liquidado 

SIIF

COMISIONADO:

Comisión

ANDREA MARIN SALAZAR CEDULA:
La Entidad Suministra vehiculo

fuente 

recursos

Registro 

Presupuestal

ORDENADOR

CHINCHINA 

SALAMINA

TOTAL

CHINCHINA 

CHINCHINA 

CHINCHINA 

CHINCHINA 

SALAMINA

1.053.785.637

CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

0

Legalizacion

OBSERVACIONES:

Gtos 

transporte  

comisión

Gtos 

vehiculo

Gtos 

transporte 

intermunici

pal 

TOTAL 

ANTICIPO

CHINCHINA 

valor 

gastos de 

viaje SIFF

CHINCHINA 

Total 

Viaticos 

legalizado

MUNICIPIO
SALIDA

Firmado 
digitalmente por 
Fernando 
Arciniegas Cordoba 
Fecha: 2024.12.06 
15:45:19 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de noviembre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 226124 Fecha Solicitud 2024-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-017-930610  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL CERTIFICACION COMPETENIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1524 Dependencia Solicitante 930645 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de noviembre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ANDREA  MARIN 
SALAZAR CC:  1053785637 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-18 2024-11-18 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-11-19 2024-11-19 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-11-20 2024-11-20 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-11-21 2024-11-21 CALDAS / MANIZALES CALDAS / SALAMINA 0,5 No 50

2024-11-22 2024-11-22 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-11-25 2024-11-25 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

5 4.465.545,00 252.390,00 1.261.950,00 474.610,00 1.736.560,00
IMPARTIR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN 
SERVICIO AL CLIENTE

2 de 4Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de noviembre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2024-11-26 2024-11-26 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-11-27 2024-11-27 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-11-28 2024-11-28 CALDAS / MANIZALES CALDAS / SALAMINA 0,5 No 50

2024-11-29 2024-11-29 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

Totales Solicitud de Comisión 1.261.950,00 474.610,00 1.736.560,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN SERVICIO AL CLIENTE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98392877 Nombre: FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CALDAS

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

3 de 4Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de noviembre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: LINA  DANERY GONZALEZ HERRERA Fecha Verificación: 06/11/2024 15:36:46
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GTH-F-087 V.01 

  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Manizales, DICIEMBRE 4 de 2024 
PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Fernardo Arciniegas Córdoba  – subdirector Centro de Comercio y Servicios 
ORDEN DE VIAJE No: 
226124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
18/11/2024 29/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
CHINCHINÁ/SALAMINA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
Caldas Centro de comercio y servicios 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar formación complementaria en MERCADEO   a diferentes grupos de mujeres Cabezas 
de familia en la sede de GUAYABAL, EMAO Y LA FLORESTA, SALAMINA 
ID: 3097097,   3096974, 3096994,3033878, 3097076
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
• Dia 1: 18/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ

Medio de transporte:  terrestre.
Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO a un CAMPESENA  en la 
sede GUAYABAL  ID: 3097097 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Dia 2: 19/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO a un CAMPESENA  en la 
sede GUAYABAL  ID: 3096974 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Día 3: 20/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria  en  MERCADEO   a un grupo de 
campesena EMAO ID: 3096994 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Día 4: 21/11/2024:  Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia SALAMINA
Medio de transporte:  terrestre.
Actividades a ejecutar: Realizar formación TITULADA en MERCADEO   al técnico en servicios
farmacéuticos  ID: 3033878
Regreso SALAMINA a Manizales

• Día 5: 22/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO   a un grupo de mujeres 
CAMPESENA en la sede LA FLORESTA   ID: 3097076 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 
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• Dia 1: 25/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO a un CAMPESENA  en la 
sede GUAYABAL  ID: 3097097 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Dia 2: 26/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO a un CAMPESENA  en la 
sede GUAYABAL  ID: 3096974 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Día 3: 27/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria  en  MERCADEO   a un grupo de 
campesena EMAO ID: 3096994 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Día 4: 28/11/2024:  Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia SALAMINA
Medio de transporte:  terrestre.
Actividades a ejecutar: Realizar formación TITULADA en MERCADEO   al técnico en servicios
farmacéuticos  ID: 3033878
Regreso SALAMINA a Manizales

• Día 5: 29/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO   a un grupo de mujeres 
CAMPESENA en la sede LA FLORESTA   ID: 3097076 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

RESULTADOS: 
PRESTAR SERVICIO AL CLIENTE TENIENDO EN CUENTA POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN 
. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe. 
Tiquetes transporte público y Fotografías de la sesión. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Formación Instructor 
Aprendices 

2024 

CONCLUSIÓNES: 
Se realizaron todas las actividades sin ningún contratiempo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
ANDREA MARÍN SALAZAR 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 
Coordinador académico CLAUDIA PATRICIA SÁNCHEZ MARÍN 
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EVIDENCIAS 18/11/2024: 
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EVIDENCIAS 19/11/2024: 
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EVIDENCIA 20/11/2024 
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EVIDENCIA 21/11/2024 
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EVIDENCIA 22/11/2024 
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EVIDENCIA 25/11/2024 
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EVIDENCIA 26/11/2024 
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EVIDENCIA 27/11/2024 
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EVIDENCIA 28/11/2024 
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EVIDENCIA 29/11/2024 



Version No. 4

LEGALIZACION COMISION No. 233924

SI NO
X

Vehículo 

particular 292624 Funcionario Contratista X

Propios Nación X

LLEGADA

Día Mes Año Día Mes Año

1 2 DIC 2024 2 DIC 2024 0,5 $ 126.195 $ 474.610 $ 600.805 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

2 3 DIC 2024 3 DIC 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

3 4 DIC 2024 4 DIC 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

4 5 DIC 2024 5 DIC 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 68.000

5 6 DIC 2024 6 DIC 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

6 9 DIC 2024 9 DIC 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

7 10 DIC 2024 10 DIC 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

8 11 DIC 2024 11 DIC 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

9 12 DIC 2024 12 DIC 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 68.000

10 13 DIC 2024 13 DIC 2024 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 11.400

11 $ 0

12 $ 0

13 $ 0

14 $ 0

$ 1.261.950 $ 474.610 $ 1.736.560 $ 1.261.950 $ 247.410 $ 0 $ 227.200

    1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia

1.1 Total Viaticos 1.261.950 0

1.2 Gtos transporte  comisión 247.410

1.3 Gtos vehiculo 0
1.4 Gtos transporte intermunicipal 227.200

1.5 TOTAL legalización 1.736.560 0

2* SALDOS A FAV O A REINTG

Valor Neto Legalización 1.736.560

Páguese                                                                                                                                                                                                                  ORDENADOR
(Menos) Valor neto antic. 1.736.560

Saldo positivo a favor del F/rio 0

Saldo negativo a reinteg al SENA 0

CHINCHINA

No. 

Dias

valor total 

de viatico 

liquidado 

SIIF

COMISIONADO:

Comisión

ANDREA MARIN SALAZAR CEDULA:
La Entidad Suministra vehiculo

fuente 

recursos

Registro 

Presupuestal

ORDENADOR

CHINCHINA

SALAMINA 

TOTAL

CHINCHINA

CHINCHINA

CHINCHINA

CHINCHINA

SALAMINA 

1.053.785.637

CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

0

Legalizacion

OBSERVACIONES:

Gtos 

transporte  

comisión

Gtos 

vehiculo

Gtos 

transporte 

intermunici

pal 

TOTAL 

ANTICIPO

CHINCHINA

valor 

gastos de 

viaje SIFF

CHINCHINA

Total 

Viaticos 

legalizado

MUNICIPIO
SALIDA

Firmado 
digitalmente por 
Fernando 
Arciniegas Cordoba 
Fecha: 2024.12.16 
10:35:51 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de noviembre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 233924 Fecha Solicitud 2024-11-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-017-930610  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL CERTIFICACION COMPETENCIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1524 Dependencia Solicitante 930645 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de noviembre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ANDREA  MARIN 
SALAZAR CC:  1053785637 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-12-02 2024-12-02 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-12-03 2024-12-03 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-12-04 2024-12-04 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-12-05 2024-12-05 CALDAS / MANIZALES CALDAS / SALAMINA 0,5 No 50

2024-12-06 2024-12-06 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-12-09 2024-12-09 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

5 4.465.545,00 252.390,00 1.261.950,00 474.610,00 1.736.560,00
IMPARTIR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN 
SERVICIO AL CLIENTE

2 de 4Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de noviembre de 2024

36-02-00-017-
930610
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2024-12-10 2024-12-10 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-12-11 2024-12-11 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2024-12-12 2024-12-12 CALDAS / MANIZALES CALDAS / SALAMINA 0,5 No 50

2024-12-13 2024-12-13 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

Totales Solicitud de Comisión 1.261.950,00 474.610,00 1.736.560,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN SERVICIO AL CLIENTE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98392877 Nombre: FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CALDAS

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de noviembre de 2024

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: LINA  DANERY GONZALEZ HERRERA Fecha Verificación: 14/11/2024 15:11:16
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  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Manizales, DICIEMBRE 16 de 2024 
PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Fernardo Arciniegas Córdoba  – subdirector Centro de Comercio y Servicios 
ORDEN DE VIAJE No: 
233924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
2/12/2024 13/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
CHINCHINÁ/SALAMINA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
Caldas Centro de comercio y servicios 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar formación complementaria en MERCADEO   a diferentes grupos de mujeres Cabezas 
de familia en la sede de GUAYABAL, EMAO Y LA FLORESTA, SALAMINA 
ID: 3097097,   3096974, 3096994,3033878, 3097076
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
• Dia 1: 2/12/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ

Medio de transporte:  terrestre.
Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO a un CAMPESENA  en la 
sede GUAYABAL  ID: 3097097 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Dia 2: 3/12/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO a un CAMPESENA  en la 
sede GUAYABAL  ID: 3096974 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Día 3: 4/12/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria  en  MERCADEO   a un grupo de 
campesena EMAO ID: 3096994 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Día 4: 5/12/2024:  Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia SALAMINA
Medio de transporte:  terrestre.
Actividades a ejecutar: Realizar formación TITULADA en MERCADEO   al técnico en servicios
farmacéuticos  ID: 3033878
Regreso SALAMINA a Manizales

• Día 5: 6/12/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO   a un grupo de mujeres 
CAMPESENA en la sede LA FLORESTA   ID: 3097076 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 
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• Dia 1: 9/12/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO a un CAMPESENA  en la 
sede GUAYABAL  ID: 3097097 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Dia 2: 10/12/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO a un CAMPESENA  en la 
sede GUAYABAL  ID: 3096974 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Día 3: 11/12/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria  en  MERCADEO   a un grupo de 
campesena EMAO ID: 3096994 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

• Día 4: 12/12/2024:  Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia SALAMINA
Medio de transporte:  terrestre.
Actividades a ejecutar: Realizar formación TITULADA en MERCADEO   al técnico en servicios
farmacéuticos  ID: 3033878
Regreso SALAMINA a Manizales

• Día 5: 13/12/2024: Desplazamientos ruta de ida: Manizales hacia CHINCHINÁ
Medio de transporte:  terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar formación complementaria en MERCADEO   a un grupo de mujeres 
CAMPESENA en la sede LA FLORESTA   ID: 3097076 
Regreso CHINCHINÁ a Manizales 

RESULTADOS:  
PRESTAR SERVICIO AL CLIENTE TENIENDO EN CUENTA POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN 
. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe. 
Tiquetes transporte público y Fotografías de la sesión. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Formación Instructor 
Aprendices 

2024 

CONCLUSIÓNES: 
Se realizaron todas las actividades sin ningún contratiempo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
ANDREA MARÍN SALAZAR 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 
Coordinador académico CLAUDIA PATRICIA SÁNCHEZ MARÍN 
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