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INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES 

1. INFORMACION GENERAL  

 

PAOLA PATRICIA GOMEZ BUELVAS, persona natural identificada con Cédula 

de Ciudadanía número 1.048.605.619, representante legal de la 

CORPORACIÓN PASOS FIRMES CON FÉ - CORPAFIFÉ, persona jurídica 

identificada con NIT. 901.861.323-6, en mi condición de contratista, 

vinculado al Municipio de Santa Rosa, mediante el contrato de Prestación 

de Servicios Profesionales, CPSP No 00-123 DE 2024, cuyo objeto es 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA BRINDAR 

ASESORÍA Y ACOMPAÑAMIENTO TECNICO AL CONSEJO TERRITORIAL DE 

PLANEACIÓN (CTP) DEL MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLÍVAR, A TRAVÉS DE 

ACCIONES QUE PERMITAN EL FORTALECIMIENTO PARTICIPATIVO DE SUS 

MIEMBROS, ASI COMO EL IMPULSO EN SU ESTRUCTURA ORGANIZATIVA. 

2. PERIODO DEL INFORME  

Fecha Inicial: 19-12-2024 

Fecha Final: 27-12-2024 

 

3. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES  

 

OBLIGACIONES  

 

1. Establecer un (1) cronograma de actividades y definición 

de acciones a desarrollar en el marco de la ejecución 

contractual. 

2. Programar y desarrollar una (1) reunión con la Secretaria de 

planeación e infraestructura Municipal, con el propósito de 

socializar cronograma de actividades y definir las acciones a 

realizar de conformidad con las necesidades identificadas. 

3. Acompañar a la Secretaria de planeación e infraestructura 

Municipal, en la planeación, organización y desarrollo de las 

convocatorias necesarias que garanticen la participación 

activa en el proceso de capacitaciòn de los 

representantes del consejo territorial de planeación del 

Municipio. 
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4. Ejecutar un proceso de capacitación que incluya el 

desarrollo formativo, sobre las siguientes temáticas: 

4.1. Papel de los consejeros territoriales de planeación: 1) 

normas que regulan los consejos territoriales de planeación. 2) 

estructura y funciones de los consejos territoriales de 

planeación CTP. 

4.2. Plan de desarrollo municipal: 1) Marco normativo de la Ley 

orgánica del plan de desarrollo Ley 152 de 1994, 2) Contenido 

de los planes de desarrollo de las entidades territoriales, 3) 

Ejecución y evaluación de los planes, 

autoridades e instancias de planeación en las entidades 

territoriales, 4) Procedimiento para los planes territoriales de 

desarrollo, lineamientos para el seguimiento y evaluación de 

los planes de desarrollo. 

4.3. Ordenamiento territorial: 1) Normatividad en marco de los 

planes de ordenamiento territorial - LEY 388 DE 1997, artículo 41 

de la Ley 152 de 1994, Conceptos Básicos en el tema de 

Ordenamiento territorial, objetivos, principios, conceptos. 2) 

Ley 388 de 1997, Decreto 879 de 1998 y demás normatividad 

establecida, Contenido del Componente General de los 

Planes Básicos de Ordenamiento Territorial PBOT. Municipios 

entre 30.000 a 100.000 habitantes en aplicación real y práctica 

en los municipios, visualización con ejemplos. 3) Ley 

388 de 1997, Decreto 879 de 1998 y demás normatividad 

establecida, Contenido del Componente Urbano de los 

Planes Básicos de Ordenamiento Territorial PBOT. Municipios 

entre 30.000 a 100.000 habitantes en aplicación real 

y práctica en los municipios, visualización con ejemplos. 4) 

Aplicación de los conceptos básicos de ordenamiento 

territorial en aplicación y formulación del programa de 

ejecución en los PBOT. 5) Procedimientos para los planes de 

ordenamiento territoriales, ley 388, Artículo 24o.- Instancias de 

concertación y consulta. 6) DECRETO 4002 DE 2004. Por el cual 

se reglamentan los artículos 15 y 28 de la Ley 388 de 1997. 

Vigencia y revisión del plan de ordenamiento. 
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Modificado por el art. 2, Ley 902 de 2004, Reglamentado por 

el Decreto Nacional 4002 de 2004. 
5. Acompañamiento en la formulación de iniciativas de 

fortalecimiento para el control del seguimiento del plan de 

desarrollo municipal. 

6. Acompañamiento y asesoría en el análisis de la estructura 

organizativa del consejo territorial de planeación. 

7. Entrega de informe ejecutivo de las actividades 

desarrolladas en el marco de acompañamiento a los 

miembros del consejo territorial de planeación, incluyendo 

registro fotográfico de las actividades a desarrollar. 

 

INTRODUCCION 

El presente informe tiene como propósito documentar y analizar las actividades 

ejecutadas durante el desarrollo del contrato, enfocadas en fortalecer las 

acciones de planificación territorial y mejorar la capacidad de gestión de la 

administración municipal. A lo largo de este proceso, se han implementado 

actividades estratégicas que permiten articular los esfuerzos de la Secretaría de 

Planeación e Infraestructura Municipal con los representantes del Consejo 

Territorial de Planeación, consolidando una estructura organizativa más sólida y 

efectiva para la formulación, ejecución y seguimiento de los planes de 

desarrollo municipal. 

 

El informe detalla de manera sistemática la planificación de actividades, 

incluyendo la elaboración de un cronograma detallado que establece plazos, 

responsables para cada etapa del proceso. Este cronograma fue elaborado 

con base en reuniones previas con actores clave, garantizando una alineación 

con las metas y prioridades del contrato. Posteriormente, se socializó con los 

principales interesados para asegurar su viabilidad y pertinencia, permitiendo 

ajustes conforme a las necesidades identificadas durante el proceso. 

 

Asimismo, se destaca el acompañamiento técnico brindado a la Secretaría de 

Planeación e Infraestructura Municipal en la programación de reuniones, 
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desarrollo de convocatorias y organización de capacitaciones dirigidas a los 

miembros del Consejo Territorial de Planeación. Las capacitaciones abordan 

temas esenciales como el papel de los consejeros, el plan de desarrollo 

municipal y el ordenamiento territorial, proporcionando herramientas 

conceptuales y normativas que fortalecen la capacidad de incidencia de los 

participantes en el desarrollo del municipio. 

 

En paralelo, se trabajó en la formulación de iniciativas orientadas al control y 

seguimiento del plan de desarrollo municipal, impulsando mecanismos de 

evaluación continua y generando herramientas de monitoreo que permitan 

medir el avance de los proyectos. Este acompañamiento contribuyó al 

fortalecimiento institucional del consejo, promoviendo una mayor participación 

ciudadana en la toma de decisiones y asegurando la transparencia en la 

gestión pública. 

 

El análisis de la estructura organizativa del Consejo Territorial de Planeación 

también fue un componente clave del proceso. Se evaluaron roles y funciones, 

identificando oportunidades de mejora y proponiendo recomendaciones 

concretas para optimizar el funcionamiento interno del consejo. De esta 

manera, se busca no solo cumplir con los objetivos contractuales, sino también 

dejar capacidades instaladas que permitan la sostenibilidad de las acciones en 

el tiempo. 
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OBJETIVOS 

OBJETIVO GENERAL 
 

El objetivo general del programa fue garantizar la planificación, ejecución y 

seguimiento de las acciones necesarias para fortalecer la capacidad 

institucional del Consejo Territorial de Planeación y de la Secretaría de 

Planeación e Infraestructura Municipal, mediante la elaboración de un 

cronograma de actividades, la socialización con los actores clave. , la 

realización de procesos de capacitación y el acompañamiento en la 

formulación de iniciativas orientadas al control y seguimiento del plan de 

desarrollo municipal. 

 

OBJETIVOS ESPECIFICOS  
 

➢ Desarrollar un cronograma de actividades para la ejecución contractual: 

Se elaboró un cronograma de actividades basado en las metas 

establecidas en el marco de la ejecución contractual. Este cronograma 

incluyó la definición de etapas clave, plazos, responsables y recursos 

necesarios, y fue validado con los principales interesados para garantizar 

su viabilidad. 

 

➢ Programar y realizar una reunión con la Secretaría de Planeación e 

Infraestructura Municipal: Se programó y ejecutó una reunión con la 

Secretaría de Planeación e Infraestructura Municipal, con el fin de 

socializar el cronograma de actividades y definir las acciones a seguir de 

acuerdo con las necesidades identificadas en el marco de la ejecución 

contractual. 

 

➢ Acompañar a la Secretaría de Planeación e Infraestructura Municipal en 

la planeación y organización de convocatorias para el proceso de 

capacitación: Se brindó acompañamiento a la Secretaría de Planeación 

e Infraestructura Municipal en la planeación, organización y desarrollo de 

convocatorias para asegurar la participación activa de los 

representantes del Consejo Territorial de Planeación en el proceso de 

capacitación. 
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➢ Ejecutar un proceso de capacitación en áreas clave: Se ejecutó un 

proceso de capacitación que abordó temas como el papel de los 

consejeros territoriales de planeación, el Plan de Desarrollo Municipal y el 

Ordenamiento Territorial, proporcionando a los participantes los 

conocimientos necesarios para desempeñar su rol en planificación 

municipal. 

 

➢ Acompañar en la formulación de iniciativas de fortalecimiento para el 

control y seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal: Se brindó 

acompañamiento en la formulación de iniciativas para el fortalecimiento 

del control y seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal, trabajando 

junto con los representantes del consejo territorial para optimizar la 

supervisión y evaluación de los proyectos y programas municipales. 

 

➢ Acompañar y asesorar en el análisis de la estructura organizativa del 

Consejo Territorial de Planeación: Se realizó un acompañamiento y 

asesoría para analizar la estructura organizativa del Consejo Territorial de 

Planeación, evaluando los roles y funciones de cada miembro y 

proporcionando recomendaciones para mejorar el funcionamiento y la 

capacidad operativo del consejo. 
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GENERALIDADES 
 

El informe documenta las actividades realizadas durante la ejecución del 

contrato, centradas en fortalecer la planificación territorial y mejorar la gestión 

institucional de la administración municipal. A través de diversas acciones 

estratégicas, se buscó mejorar la capacidad del Consejo Territorial de 

Planeación y de la Secretaría de Planeación e Infraestructura Municipal, 

enfocándose en la formulación, ejecución y seguimiento de los planes de 

desarrollo municipal. 

 

El proceso inclusión la elaboración de un cronograma de actividades 

detalladas, con metas, plazos y responsabilidades claras, garantizando la 

alineación con las prioridades del contrato. Este cronograma fue validado con 

los actores clave, permitiendo ajustes conforme a las necesidades emergentes. 

Además, se llevó a cabo un acompañamiento técnico que incluyó la 

organización de reuniones y capacitaciones para los miembros del Consejo 

Territorial de Planeación, abordando temas esenciales como el rol de los 

consejeros, el Plan de Desarrollo Municipal y el ordenamiento territorial. Estas 

capacitaciones contribuyeron al fortalecimiento de la capacidad de 

incidencia de los participantes en la planificación y gestión del municipio. 

 

Asimismo, se impulsaron iniciativas para mejorar el control y seguimiento del Plan 

de Desarrollo Municipal, desarrollando mecanismos de evaluación continua y 

herramientas de monitoreo. Esto permitió asegurar un avance adecuado de los 

proyectos y fomentar la transparencia en la gestión pública. En paralelo, se 

realizó un análisis de la estructura organizativa del Consejo Territorial de 

Planeación, proponiendo mejoras que optimicen su funcionamiento y 

fortalezcan su capacidad operativa. 

 

Las actividades realizadas no solo cumplieron con los objetivos contractuales, 

sino que también dejaron capacidades instaladas que aseguran la 

sostenibilidad de las acciones en el futuro, promoviendo una mayor 

participación ciudadana y un gobierno municipal más transparente y eficiente. 
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ACTIVIDADES PRINCIPALES REALIZADAS  
 

1. Establecer un (1) cronograma de actividades y definición de acciones a 

desarrollar en el marco de la ejecución contractual 

 

Se desarrolló un cronograma de actividades a realizar considerando las metas 

establecidas en el marco de la ejecución contractual. Para su elaboración, se 

identifican las etapas clave del proceso, definiendo los plazos, los responsables 

y los recursos necesarios para cada acción. Se realizaron reuniones previas con 

los actores clave del proyecto para recopilar insumos que permitan una 

planificación alineada con las necesidades y prioridades del contrato. El 

cronograma incluyó la definición de indicadores de seguimiento para 

garantizar su cumplimiento. Este cronograma fue socializado y validado con los 

principales interesados, asegurando la viabilidad de su ejecución. 

 

ANEXOS 
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2. Programar y desarrollar una (1) reunión con la Secretaria de planeación e 

infraestructura Municipal, con el propósito de socializar cronograma de 

actividades y definir las acciones a realizar de conformidad con las 

necesidades identificadas. 

 

Se programó y llevó a cabo una reunión con la Secretaría de Planeación e 

Infraestructura Municipal, la cual tuvo como propósito principal socializar el 

cronograma de actividades previamente definido y establecer de manera 

conjunta las acciones a realizar, en función de las necesidades identificadas en 

el marco de la ejecución contractual. Durante la reunión, se presentaron los 

objetivos del cronograma, se discutieron las prioridades del municipio en 

términos de planificación e infraestructura, y se resolvieron inquietudes 

relacionadas con los tiempos y recursos disponibles para cada actividad. 

Asimismo, se recopilaron aportes y observaciones de los participantes para 

ajustar y complementar las estrategias propuestas. Finalmente, se lograron 

acuerdos específicos sobre los pasos a seguir y se definió un plan de 

seguimiento para garantizar la adecuada implementación de las acciones 

planteadas. 

REGISTRO FOTOGRAFICO 



REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA 

ALCALDIA MUNICIPAL 
NIT: 890.481.343-3 

 

 
PROCESO GESTION CONTRACTUAL Código:  

016-FOR-212 

 

FORMATO INFORME DE EJECUCION DE 
ACTIVIDADES PROFESIONALES  

 

 
 

 

 
 WWW.SANTAROSADELNORTE-BOLIVAR.GOV.CO/ 

PALACIO MUNICIPAL.  

SANTA ROSA, BOL. COLOMBIA - CALLE 16 Nº 27-71. 

 

 
 

 



REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA 

ALCALDIA MUNICIPAL 
NIT: 890.481.343-3 

 

 
PROCESO GESTION CONTRACTUAL Código:  

016-FOR-212 

 

FORMATO INFORME DE EJECUCION DE 
ACTIVIDADES PROFESIONALES  

 

 
 

 

 
 WWW.SANTAROSADELNORTE-BOLIVAR.GOV.CO/ 

PALACIO MUNICIPAL.  

SANTA ROSA, BOL. COLOMBIA - CALLE 16 Nº 27-71. 

 

3. Acompañar a la Secretaria de planeación e infraestructura Municipal, en la 

planeación, organización y desarrollo de las convocatorias necesarias que 

garanticen la participación activa en el proceso de capacitación de los 

representantes del consejo territorial de planeación del Municipio. 

 

Se llevó a cabo un acompañamiento integral a la Secretaría de Planeación 

e Infraestructura del municipal enfocado en la planeación, organización y 

desarrollo de las convocatorias necesarias para promover la participación 

de los representantes del Consejo Territorial de Planeación del Municipio. 

Durante este proceso, se identificaron las necesidades específicas y se 

diseñaron estrategias adaptadas a las características del territorio. 

 

Además, se garantizó la adecuada difusión de las convocatorias con el fin 

de maximizar la asistencia de los participantes. Asimismo, se brindó apoyo 

logístico para la ejecución de las actividades, lo que incluyó la selección y 

preparación de los espacios, la asignación de recursos materiales y la 

coordinación con las partes interesadas. 

 

El acompañamiento también incluyó el seguimiento continuo al desarrollo 

de las actividades programadas, asegurando que los objetivos de cada 

convocatoria fueran alcanzados y que los participantes tuvieran una 

experiencia enriquecedora de conocimiento que fortaleciera su capacidad 

de incidencia en el proceso de planificación municipal. 

 

4. Ejecutar un proceso de capacitación que incluya el desarrollo formativo 

sobre las siguientes temáticas: 

 

En el marco de la ejecución del contrato se llevó a cabo una capacitación 

con el fin de dar a conocer varios temas presentados a continuación:  

 

4.1 Papel de los consejeros territoriales de planeación:  

Se abordaron las normas que regulan los consejos territoriales de 

planeación, explicando su estructura y las funciones que cumplen dentro 
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del marco de la planificación territorial. Se profundizó en el papel de los 

consejeros en la toma de decisiones y en el desarrollo de estrategias para el 

crecimiento y la sostenibilidad de los territorios. 

 

4.2 Plan de desarrollo municipal:  

Se presentó el marco normativo de la Ley Orgánica del Plan de Desarrollo 

(Ley 152 de 1994), detallando los principios y lineamientos que guían la 

creación de los planes de desarrollo en las entidades territoriales. Se 

describirá el contenido de dichos planos, subrayando los objetivos que 

deben alcanzarse en cada período administrativo. Además, se analizaron 

los procesos de ejecución y evaluación de los planos, señalando las 

autoridades e instancias de planeación involucradas en cada fase del 

proceso. También se ofreció una explicación detallada del procedimiento 

para la elaboración de los planos territoriales de desarrollo, y se 

proporcionarán lineamientos para el seguimiento y la evaluación continua 

de los avances en su implementación. 

 

4.3  Ordenamiento territorial:  

Se brindó información relacionada con los planos de ordenamiento 

territorial, abordando las leyes clave, como la Ley 388 de 1997 y el Decreto 

879 de 1998. Durante la capacitación, se explicaron los conceptos 

fundamentales sobre ordenamiento territorial, incluyendo sus objetivos, 

principios y aplicaciones prácticas. Se revisó el contenido del componente 

general y urbano de los Planes Básicos de Ordenamiento Territorial (PBOT) 

aplicables a municipios con poblaciones entre 30,000 y 100,000 habitantes. 

Además, se discutieron los procedimientos y las instancias de concertación 

y consulta establecidas por la Ley 388, así como las normativas específicas 

que regulan la vigencia y revisión de estos planos, conforme a lo dispuesto 

por el Decreto 4002 de 2004. 
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ANEXOS 
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5. Acompañamiento en la formulación de iniciativas de fortalecimiento para el 

control del seguimiento del plan de desarrollo municipal. 

 

Se llevó a cabo el acompañamiento en la formulación de iniciativas de 

fortalecimiento para el control y seguimiento del plan de desarrollo 

municipal. Durante este proceso, se trabajó de manera articulada con los 

representantes del consejo territorial de planeación, identificando 

necesidades prioritarias y estableciendo estrategias concretas para 

optimizar la supervisión de las metas y objetivos planteados en el plan. 

 

Asimismo, se realizaron sesiones de trabajo en las que se analizaron los 

indicadores de gestión y se propusieron mecanismos de evaluación 

periódicamente. Se brindó asesoramiento técnico en la creación de 

herramientas de monitoreo, facilitando la construcción de un sistema más 

eficiente y participativo que permita el seguimiento continuo del 

cumplimiento de los proyectos y programas municipales. Se documentaron 

las iniciativas formuladas y se elaboró un informe detallado con 

recomendaciones para asegurar la sostenibilidad de estas acciones en el 

tiempo, contribuyendo al fortalecimiento institucional del consejo territorial 

de planeación. 
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6. Acompañamiento y asesoría en el análisis de la estructura organizativa 

del consejo territorial de planeación. 

 

Se llevó a cabo el acompañamiento y asesoría en el análisis de la estructura 

organizativa del consejo territorial de planeación. Durante este proceso, se 

evaluarán y revisarán los roles y funciones de cada miembro, con el 

propósito de identificar oportunidades de mejora y optimizar el 

funcionamiento del consejo. Se realizaron reuniones y entrevistas para 

recopilar información detallada sobre la dinámica interna, y se presentaron 

recomendaciones para fortalecer la capacidad operativa del consejo. 
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ANEXOS (Diapositivas) 
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CONCLUSION 

En conclusión, se logró avanzar significativamente con las actividades 

estipuladas en el marco de la ejecución contractual. El cronograma de 

actividades fue desarrollado y socializado con los actores clave, asegurando su 

viabilidad y alineación con las necesidades del proyecto. A través de la reunión 

con la Secretaría de Planeación e Infraestructura Municipal, se lograron 

acuerdos concretos para la implementación de las acciones necesarias. El 

acompañamiento a la Secretaría en la organización de convocatorias y el 

proceso de capacitación resultaron en una participación activa de los 

representantes del Consejo Territorial de Planeación, fortaleciendo su 

capacidad de incidencia en la planificación municipal. 

Las capacitaciones realizadas abordan temas clave como el papel de los 

consejeros territoriales, el Plan de Desarrollo Municipal y el ordenamiento 

territorial, contribuyendo al fortalecimiento del conocimiento y las 

competencias de los participantes. Además, se brindó apoyo en la formulación 

de iniciativas para mejorar el control y seguimiento del Plan de Desarrollo 

Municipal, implementando herramientas y estrategias que facilitarán el 

monitoreo continuo de los proyectos. 

El análisis y asesoría en la estructura organizativa del Consejo Territorial de 

Planeación permitió identificar áreas de mejora y optimizar su funcionamiento, 

lo que contribuirá a una mayor eficiencia en su trabajo. En resumen, se 

alcanzaron los objetivos establecidos, fortaleciendo la participación 

ciudadana y mejorando la capacidad de gestión y planificación territorial del 

municipio. 

Atentamente, 

 

PAOLA PATRICIA GOMEZ BUELVAS 
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