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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

~ INFOME DE SUPERVISION
COMPLEJO TECNOLOGICO TURISTICO Y AGROINDUSTRIAL DEL OCCIDENTE

ANTIOQUENO

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO.

INFORME DE SUPERVISION No. 09 del 30/11/2024

ORDENADOR DE GASTO:

Oldrid Farnery Zambrano Benavides

SUPERVISOR DEL CONTRATO:

Nayarit Castro Martinez

APOYO A LA SUPERVISION:

Laura Andrea Nanclares Argaez

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR. 6021952

TIPO DE CONTRATO:

Prestacion de servicios

Prestar servicios personales de caracter temporal
para impartir formacion profesional titulada y/o

OBJETO: complementaria como instructor en la red de
tecnologias agricolas en el Complejo Tecnoldgico
Turistico y Agroindustrial del Occidente Antioguefio
Cuarenta y Dos Millones Setecientos Veinte Mil
VALOR: Trescientos Ochenta y Un PESOS M/CTE

($42.720.381)

CONTRATISTA:

Liliana Marcela Alvarez Salazar

CC: 1033647760
LUGAR DE EJECUCION: Santa Fe de Antioquia
FECHA DE SUSCRIPCION: 29/02/2024
FECHA DE INICIO:; 01/03/2024
PLAZO INICIAL DEL CONTRATO: |287 dias
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: |42.720.381
VALOR ACTUAL DEL

CONTRATO: 2.530.476
PRORROGA No x: N/A
ADICION No. x: N/A
SUSPENSION No. x: N/A .

FORMA DE PAGO:

El valor total del presente contrato asciende a la suma
de CUARENTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS
VEINTE MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y UN
PESOS M/CTE ($42.720.381). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) nueve (9) pagos iguales por valor de
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA
Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO
COP ($4.465.545) cada uno, correspondientes a los
meses de marzo a noviembre de 2024. b) Un dltimo
pago por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS
TREINTA MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS
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COP ($2.530.476), correspondiente al mes de
diciembre de 2024.
. OBLIGACIONES CONTRACTUALES.
No OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS | C* | NC*
1 | Participar activamente en los equipos | Se realiza guias de X
ejecutores y elaborar el desarrollo | aprendizaje para el técnico
curricular de los programas de formacién: | €N cultivos agricolas ficha
formulacion de proyectos formativos, 2985505.
planeacion  pedagdgica, guias  de Se realiza Plan de trabajo e
aprendizaje, plan de trabajo, instrumentos | jhstrumentos de evaluacion
de evaluacién, planeacién de estrategias | de la ficha 2985505.
pedagodgicas a implementar en la
formacion y elaboracion de pruebas,
items que alimentaran los bancos de
pruebas para la seleccion de aprendices
si a ello da lugar, entre otras.
2 | Generar informes mensuales: Informe | Informe mensual de X
mensual de ejecucién contractual y el | ejecucion del mes de
informe de evidencias. Ambos informes | Octubre, debidamente
se entregan en las fechas y en los enlaces diligenciado con fech_a de
; .. | entrega el 17 de noviembre
establecidos por el centro de formacién de 2024.
segun la circular interna para la vigencia
del contrato. detallando por cada
obligacion las actividades realizadas,
Igualmente cargar las evidencias en
OneDrive asignado por el centro de
formacion, soportando evidencias por
cada obligacion contractual, de no ser
asignada alguna de las obligaciones por
parte de la coordinacion, dejar la
observacién que esta obligacion no fue
asignada en el periodo a ejecutar
3 | Participar en la programacion y ejecucion | Para este periodo no se | X
del proceso de induccién de aprendices | tienen acciones para
de formacién titulada, en el | relacionar, porque no fue
reconocimiento de aprendizajes previos y | programado.
gestionar la anulacion de la matricula de
los aprendices que no se presentan en la
fase de Induccién y manifiesten su deseo
de no continuar, una vez contactado el
Pagina2de?
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aprendiz, antes de asociar los aprendices
a la ruta de aprendizaje.

Orientar de manera presencial o virtual (si
es virtual sera designada directamente
por parte de la supervisién del contrato),
la Formacion Profesional Integral como
un proceso educativo tedrico-practico, de
caracter integral orientado al desarrollo de
conocimientos técnicos, tecnolégicos, de
actitudes y valores para el desarrollo
humano y la convivencia social, que le
permitan a la persona actuar critica y
creativamente en los contextos
productivos y sociales, la interiorizacion
de valores éticos, la utilizacion de las
cuatro fuentes del conocimiento y el
reglamento del aprendiz

Se impartié formacion | X
titulada en el técnico cultivos
agricolas ficha 2985505.

Garantizar la asignacion de su
programacion por parte del coordinador
académico en formacién académica
directa antes de iniciar cada mes. En caso
de tener horas adicionales no
programadas directamente en formacion,
presentar los debidos soportes de
utilizacién de estas en los informes

Reporte de horas | X

programadas.

Participar en los comités de evaluacién y
seguimiento ordinario y extraordinarios,
que se programen para los aprendices,
garantizando en todo momento el debido
proceso definido en el Reglamento de
Aprendices

Para este periodo no se

tienen acciones para
relacionar, porque no fue
programado.

Desarrollar las actividades de formacion,
aplicando las normas técnicas y legales
que garanticen el cumplimiento de las
buenas practicas ambientales, con el fin
de garantizar la proteccion de los
recursos agua, aire y suelo, lo anterior, en
cumplimiento del Art.79 C. Nal., Decretos
2981 de 2013, Resolucion 1471 de 2013
del SENA y demas normas concordantes.
El instructor debe recibir y entregar el

Verificacion de las practicas | X
de orden y aseo en los
ambientes de formacién en
colaboracién con los
aprendices.
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ambiente de formacion a satisfaccion de
acuerdo a la norma anterior

Reportar en el sistema Sofia Plus en un
plazo maximo de ocho (8) dias habiles
todas las actividades que de acuerdo con
los procesos que son de su
responsabilidad, garanticen la calidad de
la informacién y su coherencia con el
proceso formativo tales como:
inasistencias de aprendices a la
formacion, creacibn de rutas de
aprendizaje y asociacion de aprendices a
la ruta, registro de juicios evaluativos,
reconocimiento de aprendizajes previos y
comunicar al supervisor del contrato
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de la
informacién

Reporte de inasistencias X
ficha 2985505

Juicios evaluativos de las

fichas 2985505.

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas institucionales
de gestion del aprendizaje LMS vy
administrativas relacionado con su rol,
actualizando y registrando de manera
veraz y oportuna cada una de las
acciones que integran el proceso
formativo

Para este periodo no se
tienen acciones para
relacionar, porque no fue
programado.

10

Participar en la generacion y desarrollo de
disefio curricular, proyectos de
investigacion aplicada, innovacion
pedagodgica, desarrollo tecnolégico vy
otras reuniones concernientes a la
ejecucion de la formacién, que la
supervision cite y que son de interés
institucional. Asi mismos como recibir las
visitas en sitio para verificacion del
cumplimiento de las obligaciones
contractuales

Para este periodo no se
tienen acciones para
relacionar, porque no fue
programado.

11

Brindar apoyo técnico a los procesos de
compras de bienes y servicios, acorde a
su especialidad técnica, segun la
necesidad del Centro de Formacion

Para este periodo no se

tienen acciones para
relacionar, porque no fue
programado.
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12 | Participar en las actividades indicadas por | Se  realiza el debido
el Centro para el mejoramiento de los | diligenciamiento de los
procesos establecidos en la Red de | formatos establecidos por
Procesos del Sistema Integrado de | Redde Procesos del Sistema
Gestion de la Calidad y en las asignadas | Integrado de Gestion de la
por el apoyo a la supervision del contrato | Calidad como: guia de
para verificar y recibir retroalimentacion al | aprendizaje, planeacion
cumplimiento del contrato pedagdgica, informe

contractual, solicitud de
desplazamiento y
legalizacién de
desplazamiento.

13 | Elaborar solicitudes de materiales de | Acta de entrega de
formacion necesarias para la ejecucién de | materiales de formacién ficha
la formacion, asi como codificacion y | 3093373
apoyo técnico en la recepcion de los
mismos, presentando evidencias en actas
como soporte de recibido de materiales
de formacion y el uso de los mismos en la
formacion, reporte de novedades e
incumplimiento en las condiciones de
calidad de los materiales entregados por
el proveedor y evaluacion de proveedores

14 | Realizar el apoyo técnico (charlas | Para este periodo no se
informativas, aplicacion de pruebas | tienen acciones para
técnicas en procesos de seleccion, | relacionar, porque no fue
recoleccion de documentos, divulgacion | programado.
de la oferta, seguimiento a preinscritos)
en la divulgacién de la oferta educativa
del Complejo Tecnoldgico, Turistico vy
Agroindustrial del Occidente Antioquenfio,
acorde a la especialidad técnica.

15 | Reportar las deserciones de aprendices | Para este periodo no se
en las actas de equipos ejecutores con los | tienen acciones para
soportes de inasistencia registradas en el | relacionar, porque no fue
aplicativo institucional y realizar la alerta | programado.
al equipo de bienestar

16 | Apoyar otras actividades de acuerdo con | Para este periodo no se

la especialidad del programa de
formacion y el objeto contractual

tienen acciones para
relacionar, porque no fue
programado.
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17 | Las demas actividades relacionadas con
el objeto contractual que sean asignados
por la supervision del contrato.

pedagdgico

Participaciéon en el
programado por el equipo
" DIDACTICA
PARA LA ENSENANZA DE

curso

FORMULACION DE
PROYECTOS"
*C= Cumple, NC=No Cumple
. EJECUCION PRESUPUESTAL.
FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL POERJCEECNJSJOF;\IDE
FACTURA CANCELAR EJECUTADO CONTRATO FINANCIERA
27/03/2024 01 4.465.545 4.465.545 38.254.836 10.45%
30/04/2024 02 4.465.545 8.931.090 33.789.291 20.91%
30/05/2024 03 4.465.545 13.396.635 29.323.746 31.36%
28/06/2024 04 4.465.545 17.862.180 24.858.201 41.81%
30/07/2024 05 4.465.545 22.327.725 20.392.656 52.26%
30/08/2024 06 4.465.545 26.793.270 15.927.111 62.72%
29/09/2024 07 4.465.545 31.258.815 11.461.566 73.17%
29/10/2024 08 4.465.545 35.724.360 6.996.021 83.62%
29/11/2024 09 4.465.545 40.189.905 2.530.476 94.08%

IV. OBSERVACIONES

El instructor detalla que no realizé actividades en relacion con algunas obligaciones
especificas durante el periodo en mencion, estas podrian ejecutarse en otro periodo.
No se relacionan observaciones por incumplimiento en la ejecucion contractual.

V. VERIFICACION DE ANTECEDENTES.

JEL
CONTRATISTA
REPORTA OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
ANTECEDENTES?
Judiciales Sl NO: Sl: NO:X Sl NO:
Disciplinarios Sl NO: Sl NO:X Sl NO:
Fiscales Sl NO: Sl: NO:X Sl: NO:
Pagina6de 7
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correctivas SI: NO: Sl NO: X

Sl:

NO:

Delitos sexuales S| NO: Sl NO:X

Sl:

NO:

Registro de
Deudores
Alimentarios
Morosos

Sl: NO: Sl: NO:X

Sl:

NO:

VI.  ANEXOS

Reporte de tiempos del instructor
Informe de evidencias contractuales

Elaboré: Laura Nanclares, apoyo a la Supervisidon de instructores

Aprobd: Nayarit Castro, supervisor
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LILIANA MARCELA ALVAREZ SALAZAR

CENTRO DE ~ COMPLEJO TECNOLOGICO, TURISTICO Y AGROINDUSTRIAL
FORMACION:  DEL OCCIDENTE ANTIOQUENO

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2985505 - CULTIVOS AGRICOLAS
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESPECIFICACIONES TECNICAS DEFINIDAS.

EJECUTAR LABORES DE MANTENIMIENTO SEGUN

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RECOMENDACION TECNICA.

DETERMINAR LAS LABORES DE MANTENIMIENTO EN PROPAGACION, ADAPTE Y CRECIMIENTO DE LOS CULTIVOS SEGUN
RECOMENDACIONES TECNICAS Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL VIGENTE

FERTILIZAR LOS CULTIVOS SEGUN EL PLAN DE NUTRICION VEGETAL TENIENDO Y LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS

REALIZAR CONTROL FITOSANITARIO DE LOS CULTIVOS SEGUN RECOMENDACION TECNICA Y NORMAS VIGENTES

ESTABLECER CULTIVOS SEGUN TIPO DE PRODUCTO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REQUERIMIENTOS TECNICOS Y NORMAS DE LA
AGRICULTURA ECOLOGICA.
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PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGUN CULTIVO Y
REQUERIMIENTOS TECNICOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, CON BASE EN LOS MANUALES Y LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS DEL
CULTIVO Y DE LA EMPRESA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

FICHA 3085488 - PRODUCCION AGROPECUARIA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

COORDINAR PRODUCCION DE ESPECIE PECUARIA SEGUN

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESPECIFICACIONES TECNICAS DEFINIDAS.

MANTENER EL CULTIVO SEGUN RECOMENDACIONES

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AGRONOMICAS.
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. PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGUN CULTIVO Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REQUERIMIENTOS TECNICOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, CON BASE EN LOS MANUALES Y LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS DEL
CULTIVO Y DE LA EMPRESA.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 96,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

12/11/2024 22/11/2024 DESARROLLO CURRICULAR 56,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 56,00

INSTRUCTOR:  LILIANA MARCELA ALVAREZ SALAZAR
CENTRO DE ~ COMPLEJO TECNOLOGICO, TURISTICO Y AGROINDUSTRIAL
FORMACION:  DEL OCCIDENTE ANTIOQUENO
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Anexo - Informe de evidencias contractuales instructores

NOMBRE DE INSTRUCTOR: Liliana Marcela Alvarez Salazar

N°® CONTRATO: CO1.PCCNTR. 6021952

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion
profesional titulada y/o complementaria como instructor en la red de tecnologias agricolas en el en el

Complejo Tecnoldgico Turistico y Agroindustrial del Occidente Antioquefio.

PERIODO DE EJECUCION ACTIVIDADES: noviembre de 2024

e Descripcion de Acciones Ejecutadas en el periodo.

A continuacion, se describen las acciones realizadas por cada una de las obligaciones especificas plasmadas en
el contrato, de igual manera se presentan las evidencias de cada accion:

No Obligacion Especificas Acciones realizadas Evidencias
1 [Participar activamente en los equipos Accidn 1: Se realiza guias de Anexo 1: Pantallazo
ejecutores y elaborar el desarrollo aprendizaje para el técnico en guias de

curricular de los programas de formacion:
formulacion de proyectos formativos,
planeacion pedagdgica, guias de
aprendizaje, plan de trabajo, instrumentos
de evaluacién, planeacién de estrategias
pedagdgicas a implementar en la
formacion y elaboracién de pruebas, items
que alimentaran los bancos de pruebas
para la seleccion de aprendices si a ello da
lugar, entre otras

cultivos agricolas ficha 2985505

Accidn 2: Se realiza Plan de
trabajo e instrumentos de
evaluacion.

aprendizaje.

Anexo 2: Pantallazo
de plan de trabajo e
instrumentos de
evaluacion.

Generar informes mensuales: Informe
mensual de ejecucidn contractual y el
informe de evidencias. Ambos informes se
entregan en las fechas y en los enlaces
establecidos por el centro de formacion
segun la circular interna para la vigencia
del contrato. detallando por cada
obligacion las actividades realizadas,
Igualmente cargar las evidencias en
OneDrive asignado por el centro de
formacién, soportando evidencias por
cada obligacion contractual, de no ser
asignada alguna de las obligaciones por
parte de la coordinacién, dejar la
observaciéon que esta obligacién no fue
asignada en el periodo a ejecutar

Accion 3: Informe mensual de
ejecucion del mes de noviembre,
debidamente diligenciado con
fecha de entrega el 15 de
noviembre de 2024.

Anexo 3: pantallazo
Informe contractual.

Participar en la programacion y ejecucién
del proceso de induccién de aprendices de
formacion titulada, en el reconocimiento
de aprendizajes previos y gestionar la
anulacién de la matricula de los aprendices|
gque no se presentan en la fase de
Induccidon y manifiesten su deseo de no

continuar, una vez contactado el aprendiz,

Para este periodo no se tienen
acciones para relacionar, porque
no fue programado.

No se tienen
evidencias para
relacionar en este
periodo, porque no
fue programado.




antes de asociar los aprendices a la ruta de
aprendizaje.

Orientar de manera presencial o virtual (si
es virtual sera designada directamente por|
parte de la supervision del contrato), la
Formacién Profesional Integral como un
proceso educativo tedrico-practico, de
caracter integral orientado al desarrollo de
conocimientos técnicos, tecnoldgicos, de
actitudes y valores para el desarrollg
humano y la convivencia social, que le
permitan a la persona actuar critica vy
creativamente en los contextos
productivos y sociales, la interiorizacién de
valores éticos, la utilizacién de las cuatro
fuentes del conocimiento y el reglamento
del aprendiz

Accidn 4: Se impartié formacion
titulada en el técnico en cultivos
agricolas ficha 2985505.

Anexo 4: Registro
de asistencia.

Anexo 5: registro
fotografico.

Garantizar la  asignacion de su
programacion por parte del coordinador
académico en formacidon académica
directa antes de iniciar cada mes. En caso
de tener horas adicionales no programadas
directamente en formacidn, presentar los|
debidos soportes de utilizacidn de estas en
los informes

Accion 5: Reporte de horas
soportadas en Sofia plus

Anexo 6: Pantallazo|
reporte de horas

Participar en los comités de evaluacidon y
seguimiento ordinario y extraordinarios,
que se programen para los aprendices,
garantizando en todo momento el debido
proceso definido en el Reglamento de
Aprendices

Para este periodo no se tienen
acciones para relacionar, porque
no fue programado.

No se tienen
evidencias para
relacionar en este
periodo, porque no
fue programado

Desarrollar las actividades de formacion,
aplicando las normas técnicas y legales que
garanticen el cumplimiento de las buenas
practicas ambientales, con el fin de
garantizar la proteccidon de los recursos
agua, aire y suelo, lo anterior, en
cumplimiento del Art.79 C. Nal., Decretos
2981 de 2013, Resolucion 1471 de 2013 del
SENA y demds normas concordantes. El
instructor debe recibir y entregar el
ambiente de formacién a satisfaccion de
acuerdo a la norma anterior

Accidn 6: Verificacién de las
practicas de orden y aseo en los
ambientes de formacion en
colaboracién con los aprendices.

Anexo 7: Registro
fotografico
practicas de orden
y aseo en los
ambientes de
formacién

Reportar en el sistema Sofia Plus en un
plazo maximo de ocho (8) dias habiles
todas las actividades que de acuerdo con
los procesos que son de su
responsabilidad, garanticen la calidad de la
informacién y su coherencia con el proceso
formativo tales como: inasistencias de
aprendices a la formacion, creacién de
rutas de aprendizaje y asociacién de
aprendices a la ruta, registro de juicios
evaluativos, reconocimiento de
aprendizajes previos y comunicar al
supervisor del contrato oportunamente

anomalias, inconsistencias, novedades de

Accién 7: Reporte de
inasistencias ficha 2985505

Accidn 8: Juicios evaluativos de
las fichas 2985505

Anexo 8: pantallazo
inasistencias.

Anexo 9: pantallazo
juicios evaluativos.




aprendices y hallazgos en el registro de la
informacién

9 |Usary gestionar las diferentes plataformas Para este periodo no se tienen No se tienen
tecnoldgicas institucionales de gestién del acciones para relacionar, porque evidencias para
aprendizaje LMS y administrativas no fue programado. relacionar en este
relacionado con su rol, actualizando | periodo, porque no
registrando de manera veraz y oportuna fue programado.
cada una de las acciones que integran el
proceso formativo

10 [Participar en la generacién y desarrollo de| Para este periodo no se tienen No se tienen
disefio curricular, proyectos de acciones para relacionar, porque evidencias para
investigacion aplicada, innovacion no fue programado. relacionar en este
pedagdgica, desarrollo tecnolégico y otras periodo, porque no
reuniones concernientes a la ejecucion de fue programado.
la formacion, que la supervision cite y que
son de interés institucional. Asi mismos
como recibir las visitas en sitio para
verificacion del cumplimiento de Ilas
obligaciones contractuales

11 |Brindar apoyo técnico a los procesos de Para este periodo no se tienen No se tienen
compras de bienes y servicios, acorde a su acciones para relacionar, porque evidencias para
especialidad técnica, segun la necesidad no fue programado. relacionar en este
del Centro de Formacién periodo, porque no

fue programado.

12 |Participar en las actividades indicadas por Accidén 9: Se realiza el debido Anexo 10:
el Centro para el mejoramiento de los diligenciamiento de los formatos Pantallazo agendas
procesos establecidos en la Red de establecidos por Red de Procesos, de desplazamiento.
Procesos del Sistema Integrado de Gestién del Sistema Integrado de Gestién
de la Calidad y en las asignadas por el de la Calidad como: guia de Anexo 11:
apoyo a la supervision del contrato para aprendizaje, planeacion pantallazo Informe
verificar y recibir retroalimentacién al pedagdgica, informe contractual, de legalizacion.
cumplimiento del contrato solicitud de desplazamiento y

legalizacion de desplazamiento.

13 [Elaborar solicitudes de materiales de Accidén 10: Entrega de materiales Anexo 12:
formacidn necesarias para la ejecucion de de formacidn para el técnico en Pantallazo acta
la formacion, asi como codificaciény apoyo produccidn agropecuaria ficha ficha 2985505
técnico en la recepciéon de los mismos, 3093373 municipio de Dabeiba
presentando evidencias en actas como
soporte de recibido de materiales de
formacion y el uso de los mismos en la
formacion, reporte de novedades ¢
incumplimiento en las condiciones de
calidad de los materiales entregados por el
proveedor y evaluacion de proveedores

14 |Realizar el apoyo técnico (charlas Para este periodo no se tienen No se tienen
informativas, aplicacion de pruebas acciones para relacionar, porque evidencias para
técnicas en procesos de seleccidn, no fue programado. relacionar en este
recoleccidn de documentos, divulgacion de periodo, porque no
la oferta, seguimiento a preinscritos) en la fue programado.
divulgacion de la oferta educativa del
Complejo  Tecnoldgico, Turistico |
Agroindustrial del Occidente Antioquefio,
acorde a la especialidad técnica

15 [Reportar las deserciones de aprendices en Para este periodo no se tienen No se tienen

las actas de equipos ejecutores con los
soportes de inasistencia registradas en el

aplicativo institucional y realizar la alerta al

acciones para relacionar, porque
no fue programado.

evidencias para
relacionar en este
periodo, porque no




equipo de bienestar

fue programado.

16 |Apoyar otras actividades de acuerdo con la
especialidad del programa de formacién vy,
el objeto contractual.

Para este periodo no se tienen
acciones para relacionar, porque
no fue programado.

No se tienen
evidencias para
relacionar en este
periodo, porque no
fue programado.

17 |Las demas actividades relacionadas con el
objeto contractual que sean asignados por|
la supervision del contrato

Accidén 11: Participacion en el
curso programado por el equipo
pedagodgico " DIDACTICA PARA
LA ENSENANZA DE
FORMULACION DE PROYECTOS"

Anexo 13: Listados
de asistencia

Anexo 14: Registro
fotografico.

e Anexo de Evidencias

Segun lo declarado en el item anterior (descripcidon de acciones ejecutadas en el periodo), se presentan las
evidencias de manera clara y legible para cada accidn:

Nota: plasmar pantallazos de plataformas, listas de asistencia, registros fotograficos en el orden como los
relaciono en la tabla de descripcidn de acciones ejecutadas en el periodo, cada elemento debe tener su titulo
y la fuente para asegurar la trazabilidad de la evidencia.

Anexo 1. Pantallazo guia de aprendizaje

PROCESD O GESTIGN CE FORMACION PROFESONAL INTEGIAL

FORMATE GUIA DE AENSEAIE

L IDENTIFIEACIEN DE LA GLAA DI APRERDIAIE

bt del cltos.

sz

Fuente propia: Liliana Alvarez
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Anexo 2. Pantallazo instrumento de evaluacion.

daramente los unquecon | conceptuales o
Programa de TECNICO EN CULTIVOS AGRICOLAS cetal s e
formacién principios alles ade
Nombre de Fortalecimiento de los _sistemas | Fase | Ejecucion .
prevers dientificos menorespor | profundidad.
agricolas sustentables, mejorando las
. ecoldgicos que mejorar.
cadenas de valor de la subregion del glcos 3
Occidente Antioquefia sustentan la
Actividad de Intervenir sistemas agricolas con Chdigo practica.
proyecto afternativas de solucién sostenibles | de gula N/A
dentro del marco de las BPA
Actividadde | Actividades de Transferencia el Conocimiento
Evidencias 01 Informe de proceso Seleccdny | Excelente 5 Bueno (4 “Aceptable (3 Tnsuficiente (12
Descripeion de a | Preparar 3 tipos de fertiizante y/o abono organico para aplicar a los cultivos
Evidencia 5 :
establecidos de acuerdo a las necesidades del cultivo. Preparacién puntos): Seleccions | puntos] puntos) puntos): Los
de Materiales | materiales Selecciona Selecciona materiales
Producto Informe del proceso ecusd , ; al . i
e adecuados para el | materiales materiales seleccionados.
Rbrica de Evaluacién: Elaboracion de Abonos Organicos N N
abono arganicoy | adecuados, pera | parcialmente | nason
Criterios de Evaluagen demuestra una con pequefias | adecuatosyla | adecuados
” asen .
Conoamiento | Excelente (5 Bueno (4 Aceptable (3 Tnsuficients (1-2
organizada y I2 preparacién. | tiene fallos
delProceso | puntos):Explica | puntos): Explica | puntos). puntos): No
eficiente. significativos.
detalladamente las etapas Describe las muestra claridad
cada etapa del principales del | etapas del ni comprensién
proceso de procesocon | proceso, pero | del proceso de e
elzboracién, comprensidn con algunos elzboracisn.
fecna Rprendiz
identificando adecuada, errores

Fuente propia: Liliana Alvarez

Anexo 3. Pantallazo informe contractual noviembre
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Fuente propia: Liliana Alvarez



Anexo 4. Registro de asistencia a formaciones.
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GOR-F-085 V02



Anexo 5. Registro fotografico

REGISTRO FOTOGRAFICO

Ficha 2985505 establecimiento de huerta. Ficha 3085488 entrega materiales de formacioén.

‘ 4 , Sy PERFECTO

Ficha 2985505 participacion café fest Caicedo Ficha 2985505 concurso preparacion de café en olleta.

Fuente propia: Liliana Alvarez



ANEXO 6: Pantallazo reporte de horas

Fuente: Sofia plus

ANEXO 7: Registro fotografico practicas de orden y aseo en los ambientes de formacion

Fuente propia: Liliana Alvarez

ANEXO 8: Pantallazo inasistencias

2985505 - CULTIVOS AGRICOLAS LINA MARIA GAMARRA PINEDA TI- 1011591831 DANIELA GUZMAN GARCES 2112024 211204 4 SE DEST
|2985505 - CULTIVOS AGRICOLAS LINA MARIA GAMARRA PINEDA TI- 1011591831 DANIELA GUZMAN GARCES 23112024 24112024 2 SEDEST)
|2985505 - CULTIVOS AGRICOLAS LILIANA MARCELA ALVAREZ SALAZAR CC- 1000766375 ESTEFANY BOLIVAR 09112024 091112024 8 SINJUS
|2985505 - CULTIVOS AGRICOLAS LILIANA MARCELA ALVAREZ SALAZAR. CC- 1000766375 ESTEFANY BOLIVAR 10112024 101112024 8 SINJUS
|2985305 - CULTIVOS AGRICOLAS LILIANA MARCELA ALVAREZ SALAZAR. CC - 1000766375 ESTEFANY BOLIVAR 08112024 03112024 8 SINJUS

LINA MARIA GAMARRA PINEDA TI- 1023831389 JTHORDAN LEANDRO GIL GUZMAN 22112004 2211904 4 SE DEST]
LINA MARIA GAMARRA PINEDA TI- 1023831389 JTHORDAN LEANDRO GIL GUZMAN 2311004 24111004 2 SE DEST]
|2985505 - CULTIVOS AGRICOLAS LILIANA MARCELA ALVAREZ SALAZAR CC- 1011591646 KARINA GOMEZ TABARES 09112024 091112024 8 SINJUS
|2985505 - CULTIVOS AGRICOLAS LINA MARIA GAMARRA PINEDA CC- 1023830742 LUISA FERNANDA RIVERA CARTAGENA 2311204 24112024 2 SEDEST)
|2985305 - CULTIVOS AGRICOLAS LINA MARIA GAMARRA PINEDA CC- 1023830742 LUISA FERNANDA RIVERA CARTAGENA 211204 211204 + NOSET|
2985505 - CULTIVOS AGRICOLAS LILIANA MARCELA ALVAREZ SALAZAR. TI- 1022094577 SINDY YULIED CEBALLOS HERNANDEZ 01112024 01112024 8 SIN IS
|2985505 - CULTIVOS AGRICOLAS LINA MARIA GAMARRA PINEDA TI- 1011592391 STEFANY ORTIZ CARTAGENA 2112024 211204 4 SEDEST)
|2985505 - CULTIVOS AGRICOLAS LINA MARIA GAMARRA PINEDA TI- 1011592301 STEFANY ORTIZ CARTAGENA 23112024 24112024 2 SEDEST)
LINA MARIA GAMARRA PINEDA TI-1023831184 YISLEN PALACIO GOMEZ 23110024 241110024 2 SEDESC]
LINA MARIA GAMARRA PINEDA TI- 1023831184 YISLEN PALACIO GOMEZ 22112024 21112024 4 SEDESC|

Fuente: Sofia plus




Anexo 9: Pantallazo juicios evaluativos
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ANEXO 10: Pantallazo agendas de desplazamiento

Cédigo:

AN

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

GTHF-030

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

“ECHA DE ELABORACION DE AGENDA,

ACTIVIDADES [ [Deberi contener informacitn detal

a1:01/Z024

tesplazamientos ruta de ida: Santafe de Antioquia - Caicedo

Ll

i
i

Aedio de transporte: Tenestre
cutar: Impartit farmacicn en la Técnica Cullivos saricolas Fichs:2985505; Compstencia: Ejscutar labores de

da de las tareas a realizar dia a dia)

“antenimienta segin recomendacidn tEcnica. Fesultado de aprendizaje: determinar las labores de mantenimiento en propagacin, adapte y

recimienta de los cultivos segin re:

\formes.

Via 2: 0211112024

mendaciones técnicas y

tal vigente: Actividad: elaboracion de resgistros, entrega de

téenica y normas

1541042024
a efecutar: Impartir formasicn en la Téonioa Culivos agrcolas Ficha:2385505 Competencia: Ejsoutar labores de
NOMERES ¥ APELLIDDS IDENTIFICACION: vantenimiento seqln recomendacicn 1écnica. Fesultado de aprendizaje: Realizar contol ftosanitario de (05 culivos segin recomendacién
3GNI03 U NOMMas Wigentes; nocimienta de prevics cuestionaria e an.
Liliana Marcela Alvarez Salazar Tipo: c.C. No. 1033647760
FECHA Nia3: 03M12024
SONTRATO No. o212 | Afio 2024 | YENCIMIEN . 2 2024 wctividades a ejecutar:impartir formacién en ls Téenica Cultivos agricolas Fichs:2905605; Campetencia: Ejecutar labores de
- g TO DEL “antenimiento segin recomendasicn técnica. Fesultado de aprendizaie: Realizar sontrol fios anitario de los oultivos segin resomendacicn
| COMTE, benica y nommas vigentes; Actividad: presentacion conceptos, claze magistral.
JBIETO Frestar servicios personales de carsoter temporal para impartir formacian profesional hulada gio Jesplazamientos Ruta de regreso: Caiceds - Santa fe de Antioquia
“ONTRACTUAL: complementaria come instructar ena red de teenolagias agricolas en sl en &l Compljn Teenolgica Turstico y Aedio de transporte: teresire
. Agraindustrial del Occidente Antinquefio.
NRECCION GENERALY [, DEPENDEN | -ompieio Tecnoldgioo, Turstiso y D R T B e ettt
Antiogquia CIA} * N . L
IEGIONAL CENTRO Agraindustiial del Dceidente Antiogquefio Jesplazamientos ruta de ida: Santa fe de Antioquia- Caicedo
JOMBRE DEL Aedio de transporte: Tenestie
JRDENADOR DEL OLORID FARNERY ZAMBRAND EENAYIDES |CARGO Subdirectar (E) SEMA \otividades a ejecuta
SASTO (de la atividades aefeoutar Imparti formacidin enla Téenica Cultivas agiisolas Ficha: 2955505 Competencia: Ejeautar labores de mantznimienta
TOMEREDED gin . Resultada de contral
MAYARIT CASTROMARTINEZ CARGO Coordinadar Asadémico igentes; fotividad: demostracion de método

SUPER¥ISOR([A) DEL
ZONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

WA Santa fe de Antioquia

Santa fe de Antioquia - Caicedo - Santa fe de Antioquia - Santa fe de Antioquia - Dabeiba

Lol

ades a ejecuta
1antenimienta sealn recomendacidn téenica. Resultado de aprendizaj
ienica y normas vigentes; Actividad: practica unidad productiva

cutal

mpartir formaeidn en La Técnica Cultivos agricolas Ficha:2985505; Competencis: Eiecutar lshores de
Fealizar conmal fitosanitario de los cultivos segin resomendasién

Impartir formacisn en |a Téonica Cultivas agiioolas Fisha:2885505: Competencia: Eleoutar labores de

Aantenimiento seq0n recomendacidn técnica. Resultado de aprendizsje: Realizar control fitos anitario de los cultivos seqln recomendacidn
feniza y nemmas wgenzes Actividad: elaboracion de biocontoladares.

a de regreso: Caicedo - Santa fe de Antioquia

fedio de mnspmm, tenestie

JIRECCION GENERAL? Antioquis g:—ﬂ";"—""-"" Complejo Tecnalagica, Turistico y

i i i i hia6 - 10MIF2024
IEGIDNAL A e | | Agroindustiial del Occidente Antioguefio 6 +
ZIUDADIDEPARTAME ENTIDAD
o0 o Estefany Balivar ?”"T“E
MUNICIPIO!DEP ARTA Antioguia EMPRES 3234154243
ECHA INICIO DEL FECHA FIN
JESPLAZAMIENTO ! " 202+ | DESPLAZAMIENTO w0 " 2024
IBJETI¥O DEL Impartir formacian profesional titulada yo complementatia como instrustor en |2 red de tecnologi as agricolas en lia 7 - 15HI2024
JESPLAZAMIENTO el Complejo Tesnoldgico Turlstico y Agroindustrial del Diosidente Antioquefia.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

lesplazamientos ruta de ida: Santafe de Antioquia - Caicedo
Aedio de transporte: Temestre

ietividades a ejecuta

seqin recomend

origntado al desarrollo de conocimientos b tecnologicos, de a les y walores pars el desarmollo humano

Antioquefio, acorde a la especialidad téenica.

Orientar de manera presencial, [a Formacion ProFEslona\ Tntegral GOMmo Un Process educative tearoo praction. de oa1oter ntegral
1 g y p ula convivencia
Fzalicar el apoys 1eenico en 13 divulgacion g 1 P Complejo Teonolbgion, TUNStos U Agroindustiial del Dovidente

*querimientas técnicos; Actividad: presentacion conceptos.

AGENDA

Il;nlfzuzl

ejecutal

mpartir formacidn en 1a Téenica Cultivos agricolas Ficha:2885505; Competencia: sjecutar labores de
icn técnica. Resultado de sprendizaje: Fertilizar los cultivos segin el plan de nutricion vegetal teniendo ylos

Impartr formacidin en la Téenioa Culivos agriealss Ficha:2388608; Competencia: sjeeutar labores de

wantenimisnto segun recomendacicn técnica. Resultado de aprendizsie: Fertiizar los cullivos segin el plan de nutricidn vegetal teniendo ylos

ACTI¥IDADES [ [Deberi contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Jial: 02024

Amenlazamiantnc mes da i ~ Fainada

Fuente SIGA

técnicos; Actividad: practica unidad productiva



Anexo 11: Pantallazo informe legalizacion

"CHUDAD Y FECHA Santa (4 dz Antiaguia 02/ 1172024

PRESENTADO
FECHA DE INIGIO: FECHA OE FINALIZACION:
147924 [ 301172028
LieAR REGIONAL ] CENTRO DE =
& FoRMACION
Caicedo Aot CTTAGA
‘ORIETIVO DEL| =

Occidente Antisqueno
‘ACTIVIDADES DESA]

nstructor en la red de tecnaioglas apricelas en ol Compleja Teenclagien Tursticn y Agraintustrial del

Das:
T 01/ T1/2024 Actividad 3 Ejecutar; ormacion Giulasa en s icha J603505. Re aco 4=

T
fax lahores de-
activita
elabaraién de regictros, entrega e informes.
2 285505, Resutado de
aprendizsie: i
investigacicn.
3 2085505, Resuitado de
aprendizaje:
normas vigentes; Actividad: presentacién conceptos, clase magistral.
. 2085505, Resuitado de
aprendizsje:
normas igentes; Actividad: Participacidn en el primer cali gt Caicac,
s s
aprendissie:
normas vigentes; Adtividad: Participacidn en el primer cali (st Cakcec,
6 ividad 2985505, Resufado de
aprendizsje: Reati e
normas igentes; Actividad: Particpacidn en el primer cali gt Caicac.
GTHFOB7V.2
R

Fuente SIGA

SHSE0S. Aesuitado e

aprendizaje

i el cultivos seg
marmas vigentes; Actividad: Participacidn en ol primer catd fog Cacade.

8. Dia 13/11/2024 Actividad
i base en los manuales y fos
ety
Datelba pars entrega de materisies de farmacisn.
s a
base en les manuales y les
cutivo y
farmacién.
10, Dis 15/1
base en les manuales y los
cutivo y
Fe.
1,
aprendizaje: Festlitar ¥
Actiidad:
¥ 2085505, Resultado de
aprendizaje: Fertiltar v
cequ Actividag:
RESULTADOS:
T T T e
raductivas de fijol cargamanto y huerts.
fces de I o
i sicedo e i olambia Diege

Lo Aprendices de la fieh

ian,

EVIDENCIAS O SOPORTES: ruic

CTHFBI V.02

osf11/2024

Anexo 12: Pantallazo acta ficha 3093373
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Anexo 13: listados de asistencia curso de la ENI " DIDACTICA PARA LA ENSENANZA DE FORMULACION

DE PROYECTOS"
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Anexo 14: Registro fotografico curso de la ENI " DIDACTICA PARA LA ENSENANZA DE
FORMULACION DE PROYECTOS"

Fuente: Instructores



