
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

  

No. DE CONTRATO CD-25-2024-6815 

NOMBRE CONTRATISTA MARIA JOSE ANDRADE BOLAÑO 

PERIODO DICIEMBRE DE 2024 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A LA OFICINA 
DE GESTIÓN DEL RIESGO DISTRITAL DENTRO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE 
LOS PROCESOS DE LA GESTIÓN DEL RIESGO ESTABLECIDOS POR LA LEY 
1523 DE 2012. 
 
Dicho objeto fue desarrollado con las siguientes actividades: 
 
 

1. Asesore a la oficina de Gestión del Riesgo Distrital en el desarrollo y puesta 
en marcha de herramientas de comunicación y circulación interna de la 
información institucional.  
 

2. Asesore en la definición del tipo, contenido y medio de la información 
correspondiente a cada área de trabajo que deba circular internamente en la 
Oficina de Gestión del Riesgo, de acuerdo con los lineamientos de la 
secretaria de Comunicaciones Distrital  
 

3. Asesore en la planificación de estrategias comunicacionales que beneficien la 
imagen organizacional de la oficina de Gestión del Riesgo Distrital 
 

4. Asesore en la elaboración de censos a la población vulnerable ante 
situaciones de riesgo.  
 

5. Asesorar en el manejo de redes sociales (Instagram, Facebook) que deba 
circular de temas relacionados con la Oficina de Gestión del Riesgo, de 
acuerdo con los lineamientos de la secretaria de Comunicaciones Distrital  
 

6. Apoyar en las entregas de ayudas humanitarias.  
 

7. Asesore y Elaborar planes de emergencia familiar de gestión del riesgo  
 

8. Apoye profesionalmente en la elaboración de diseños gráficos y de infografía 
desde la OGR y demás grupos de trabajo para material de impresión 
requerido para desarrollar campañas de comunicaciones.  
 

9. Generar contenidos alusivos a la marca institucional de la oficina para su 
distinción y reconocimiento.  
 



 

 

10. Generar material infográfico para apoyar la difusión de la gestión de la 
dependencia, cuando sea solicitado 

 
 
 

 
Cordialmente, 
 
      
_____________________________________ 

MARIA JOSE ANDRADE BOLAÑO 

C.C. 1.065.132.727 DE EL COPEY (CESAR) 
 
 
 
 
 
 
 
 


