CUENTA DE COBRO N° 6
CD-0116- IMTRAM -2024

INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS IMTRAM

NIT. 900.645.801-7

DEBE A:
VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ
CC. N° 1123306777 de Puerto Asls (P)

LA SUMA DE:
DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
($2.200.000) M/CTE

POR CONCEPTO DE:
Prestacién de servicios de apoyo a la gestién como técnico para el recaudo de los pagos de tramites

administrativos en el instituto municipal de transporte y movilidad de puerto asis putumayo, mediante
pago correspondiente desde el 1 de diciembre hasta el 30 de diciembre del 2024 en cumplimiento de

las actividades realizadas.

Se firma en Puerto Asis el dia treinta (30) del mes de Diciembre del 2024.

Nota: Consignar a la cuenta de ahorros N° 726002367 de BBVA
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VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ
CC. N. ° 1123306777 de Puerto Asls.
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INFORME DE ACTIVIDADES
Puerto Asls, 30 da Diclembre da 2024

Sefom:

VANESSA FERNANDA TORREZ CASTILLO

DIRECTORA IMTRAM

SUPERVISORA CONTRATO No, CD-0116- IMTRAM 2024

Calle 10 #30-60 B/ Aernia

Puerto Asls
Asunto: Informe de ejecucion contractual dosde 01
do diclembre hasta el 30 de diclembre del 2024
Referencla: Contrato CD-0116- IMTRAM -2024

Yo, VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ, Identificado con cédula do cludadania 1123306777de
Puerto Asis, on mi calidad de contratista del Instituto Municipal de Transporto y Movilidad de Puerto
Asis, dependencia administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestaclén de Servicios de la
referencia N* CD-0115- IMTRAM -2024 a continuacién, presento el Informe mensual de actividades

realizadas durante el periodo comprendido entre el 01 de diclombre hasta el 30 de diclembre del 2024,
objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Esta suma sera pagada por ol INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y
MOVILIDAD de la siguiente forma: un primer pago por valor do DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES
MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($ 293.333) MCTE, y cuatro pagos por valor de DOS
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($ 2.200.000) MCTE. Mensualidades vencidas.

Plazo: la vigencla del contrato serd de (3) meses, sin superar la vigencla 2024, contados a partir
de la suscripcién del acta de Iniclo entre la supervisién y el contratista, previa obtencién del
compromiso presupuestal.

A la cuenta de Ahorros N*® 726002367 BBVA cuyo titular es VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ

Fecha Iniclo: 27/08/2024
Fecha terminacién: 30/12 /2024

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNICO PARA EL RECAUDO
DE LOS PAGOS DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN EL INSTITUTO MUNICIPAL DE
TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS PUTUMAYO",
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CLAUSULA CUARTA:

1. Apoyar en la realizacién de la Facturacién en la plataforma SIIGO, todos los servicios
prestados por el instituto (tramites RNA Y RNC).
» Alrealizar la inscripcién del cliente se selecciona el tipo de tramite que desea
realizar y el valor sugerido a pagar, para asl poder general la factura de pago con
su respectivo cddigo.
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2. Apoyar en la realizacién el arqueo diario y mensual de lo recaudado y reportario al
ordenador del gasto.

e Se verifica el total de recaudo en el dia para poder hacer cierre de caja
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4. Verificar el avalGo comercial de los vehiculos en la plataforma SIBGA para realizar los
tramites detraspasos de acuerdo a la normatividad vigente ante el IMTRAM.
« Se verifica en la plataforma SIBGA el valor comercial para obtener el valor de
retencion que es el 1% avalGo
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5. Realizar el archivo y custodia de los documentos y expediente que se generen en
cumplimiento de sus funciones.

Se registra en el aplicativo en Excel el Ingreso de tramites que obtengan el valor de retencién.
Tabla con registro de las placas que ingresan diario.

Se archiva en una carpeta el informe diario de recaudo con su respectivo soporte de pago

Se registra en el aplicalivo Excel el total de la cantidad de carpetas que se requieren de archivo
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6. Y demas actividades que el supervisor y/o ordenador del gasto le asigne.

* Se verifica los datos del cliente en la plataforma RUNT para poder realizar los tramites de las
licencias de conduccién

o

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar, Fotocopia de la Pianilla Recibo de pago de Salud,
Pensiones y ARL, N* 9479507402 expedido por aportes en linea correspondiente al mes de diciembre
de 2024,

Cordialmente,

Nepda A

VANESSA ALEUANDRA PABON ORTIZ
CC. 1.123.306.777 Puerto Asis
Contratista Contrato CD-0115- IMTRAM -2024
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Declaracién Juramentada para efectos tributarios
Ley 1819 de 2016

Yo, VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ , identificado con CC N° 1.123.306.777, expedida en la ciudad Puerto asfs,
cbrando en nombre propio, me permito declarar bajo la gravedad de juramento que en el momento del pago correspondiente al
mes de diciembre de 2024 del contrato CD-0115-IMTRAM-2024 y objeto de esta declaracién:

1. QuelaLey 1819 de 2016, introdujo sustanciales modificaciones al sistema de determinacién del impuesto de las personas
nlt!rﬂgs. que para efectos tributarios, establece un sistema de tributacién cedular, en virtud del cual se impone la
obligacién de determinar el impuesto en funcidn del origen de las rentas, lo que implica que las personas naturales se vean
obligadas a efectuar varias depuraciones cuando obtengan rentas de diferentes origenes, considerando en cada caso,
factores de depuracidn y tablas de impuestos diferentes. Es asf como clasifica las rentas en cinco categorias, algunas de las
cuales agrupa para efectos de la determinacitn de la tarifa del impuesto asi:

(X) Reatas de trabajo (Salarios, comisiones, honorarios, retribucién a servicios personales).
( ) Pensiones (jubilacidn, vejez, sobrevivientes, indemnizaciones sustitutivas de pensiones, etc.).

( ) Rentas de Capital (Intereses, rendimientos financieros, arrendamientos, regalias y explotacién de. propiedad
intelectual)

( ) Rentas no laborales ( rentas que no clasifiquen en otra cédula y aquellos honorarios recibidos por personas
naturales que presten servicios y que contraten o vinculen por lo menos noventa (90) dias, dos o mds trabajadores).

( ) Dividendos y participaciones.

Diligenciar solo cuando los ingresos sean por concepto de honorarios y por compensacién por servicios obtenidos:
Manifiesto que SI( ) NO (X) he contratado o vinculado 2 o mds trabajadores asociados a la actividad.

rJ

3. Que informaré oportunamente sobre cualquier cambio en el origen, proporcién de mis ingresos o cambio respecto a la
categoria tributaria.

En constancia de lo anterior se firma el dia 30 del mes de Diciembre del 2024.

Firma: qQLzAﬂ'bL" %&Cb{-"

Nombre: Vanessa Aljandra Pabén Ortiz
Documento de Id cacion: 1.123.306.777
Direccién: B / San Martin

Correo Electronico: alejapabon1228@gmail.com
Teléfono: 3212953134
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REPUBLICA DE COLOMBIA
1 DEPARTAMENTO DFL PUTUMAYD
INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE ¥ MOVILIDAD DE PUERTO ASIS

‘| !
~ NIT : 900.545.801.7

FORMATO UNICO INVENTARIO DOCUMENTAL
OBJETIVO Dar cumplimiento al artic

vlo uaummuumm.mw los doc
depbsios de archivo central o archivos histéricos en today lag
la entidad, ndicando las Caracteristicas de cada uno de estos

¥ expedientes que un archivo y que se encuentren tanto en Las oficines como en
sedes con las que pueda contar la entidad

¥ aquelios depdsitos que se tengan en calidad de arrendamiento $22 e31¢ de la dependencia o de
(volumenes, fechas, anexos, ubicacidn)

HOJANY ) DE )
REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE ¥ MOVILIDAD DE PUERTO AsiS Alo Mis | oa | wey

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE ¥ MOVILIDAD DE PUERTO AS1s 2024 12_1 19 |

UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECAUDO INTERNO

OFICINA PRODUCTORA: ATENCION AL USUARIO

 PARA ENTREGA DE ARCHIVOS EN CORCONDANCIA CON £L ARTICULO 15 DE LA LEY 594 DE 2000
. NOMBRE DE LAS SERIES, UNORD DE CONSTRVACION PESOEN FRECUENCIA
ORDE s DE FOLIOS
| om0 | o asents o AT wemt | rmar [ easafearseralromo SERAL | e ka  [SOPORTE|oe e omsuLTA ’
1 RECAUDO INTERNO 09012024 190472024 1 172 001 AL 200 PAPEL BAJA
2 RECAUDO INTERNO 2210472024 | 27072024, 1 n 001 AL 200 PAPEL BAJA
3 RECAUDO INTERNO 28/08:2024 131272024 ¢ h[rd 001 AL 177 PAPEL BAJA
ELABORADO POP- YANEISAALEJANDPA PABON  ENTPEGADO POR: PECIEIDO POR:
FECHA. PUS E CHA: FECHA:
FIRMA: FIRMA: FIRMA:
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