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Bogota, D.C., 26 de septiembre de 2024

Sefora

MARTA CECILIA GUTIERREZ GONZALEZ
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
Subdireccién General - Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar Alimentos
para Aprender

mgutierrez@alimentosparaaprender.gov.co

UAA20241E001141

Asunto: UApPA - Il Encuentro Nacional de Profesionales en Nutricién y Dietética ? Bogota

Cordial saludo,

Con base en el Plan de Eventos para la actual vigencia, estamos adjuntando formato de
solicitud con los requerimientos logisticos correspondientes al Il Encuentro Nacional de
Profesionales en Nutricion y Dietética, a realizarse el préximo 16 de octubre en la ciudad de
Bogoté.

Es importante aclarar que, al momento no se tiene la confirmacion completa de hombres de
cada profesional en Nutricion, por lo que se desconoce la informaciéon de 14
ETC. Contaremos con la informacion completa el dia viernes 27 de septiembre, pero para
efectos de adelantar la gestién de busqueda de salén y dejar en conocimiento los detalles
logistico, radicamos este formato con la informacién preliminar y lo mas completa posible.

Agradeciendo su amable colaboracion.

Atentamente,

;45’10 ’@hﬁcem '\(\

ANA MARIA LUISA SIERRA NOVA

SUBDIRECTOR TECNICO ANALISIS CALIDAD E INNOVACION

Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar Alimentos para Aprender -
Subdireccion de Andlisis Calidad e Innovacion

Proyect6: LILIANA ANGULO SANDOVAL
Reviso: ANA MARIA LUISA SIERRA NOVA

Anexos: GAD-FR-02 Solicitud logAstica Il Encuentro de profesionales en NutriciA3n.pdf
GAD-FR-02 Solicitud logAstica Il Encuentro de profesionales en NutriciA3n.xlsm
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Bogota, D.C., 03 de octubre de 2024

Sefora

MARTA CECILIA GUTIERREZ GONZALEZ
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
Subdireccién General - Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar Alimentos
para Aprender

mgutierrez@alimentosparaaprender.gov.co

UAA20241E001190

Asunto: Modificacion3 GAD-FR-02 Solicitud logistica - Il Encuentro de profesionales en
Nutricién.

Cordial saludo,
Estamos remitiendo Modificacion Nro. 3 al formato de solicitud logistica correspondiente al "Il

Encuentro de profesionales en Nutricion". Acorde a las observaciones, se realizaron ajustes en
el Anexo de Requerimientos de la siguiente manera:

o

Alojamiento: Con base en el Ultimo registro de participantes se incrementa a 111,
verificamos la acomodacién de habitaciones dobles y sencillas, acorde a la cantidad y
género de los invitados.

Agregamos microfono especifico para una de las actividades de la agenda

Se ajusta la descripcion en las especificaciones de video

Se elimina la solicitud del marco de fotos.

o

o

[e]

Agradeciendo su amable colaboracion.

Atentamente,

;45’10 '@&a?;em l\P

ANA MARIA LUISA SIERRA NOVA

SUBDIRECTOR TECNICO ANALISIS CALIDAD E INNOVACION

Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar Alimentos para Aprender -
Subdireccién de Andlisis Calidad e Innovacion

Proyecto: LILIANA ANGULO SANDOVAL
Revis6: ANA MARIA LUISA SIERRA NOVA

Anexos: ModificaciA3n3 GAD-FR-02 Solicitud logAstica Il Encuentro de profesionales en NutriciA3n.PDF
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PROCESO: Gestion administrativa CODIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecucion de eventos VIGENTE DESDE: 26/07/2024

1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:

Inicial I:l Modificacion El Cancelacién |:|

2. INFORMACION DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Nombre de la dependencia solicitante: Subdireccion Técnica de Andlisis, Calidad e Innovacion
Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante: Ana Maria Luisa Sierra Nova

Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante: Liliana Angulo / Andrés Alvarez / Luisa Jamaica Mora
Teléfono movil del enlace de la dependencia solicitante: 312 5281968 / 305 2918437 / 301 4966383

3. INFORMACION GENERAL DEL EVENTO:

Numero consecutivo del evento: 34 Fecha radicacion 2110/2024

Nombre del evento : UApA - I Nacional de F i en Nutricion y Dietética - Bogota

Modalidad:

Espacio de participacion ciudadana: Asistencia técnica
Otro I:lLCual? | | ¢Requiere avanzada?

i la respuesta es "si", el area lider del eventoo solicitara a Comunicaciones.lo requerido.

Fecha fin:

Hora fin:

¢Requiere apoyo de comunicaciones?

Ciudad del evento : Bogota, lugar por confirmar
En virtud del dia mundial de alimentacién, cuyo objetivo es dar a conocer los problemas relacionados con el hambre; su busca fortalecer las i técnicas de los de nutricion y
Objetivo del evento: dietética que hacen parte de los equipos territoriales PAE, que permitan contribuir de manera efectiva y eficiente, a los compromisos establecidos en los ejes de transformacion: Seguridad Humana y

Justicia Social, y Derecho Humano a la Alimentacién del PND 2022-2026

Se requiere de un salén con capacidad minima para 110 personas, sin columnas que interrumpan la visibilidad

+ La agenda técnica con la Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) se desarrollara el dia 16 de octubre

+ Se dispondra de tiquetes aéreos desde el lugar de origen de cada Profesional en Nutricion a Bogota el dia 15 de octubre, y de regreso el dia posterior al evento, es decir, el 17 de septiembre.
+ La UApA dispondra también de alojamiento para las noches del 15 y 16 de octubre en acomodacion doble y por género

« La alimentacion ser en el Hotel en el que se realizara el evento teniendo en cuenta:

- Cena y desayuno para quienes se hospedaran

- Almuerzo durante el evento para todos los participantes

- Refrigerio para todos los participantes

- Estacion permenante de café

- Para los profesionales en Nutricion que vajan por tierra y estan por fuera del casco urbano de Bogota, se reconocera un reembolso contra factura que traiga el partipante, o en su defecto el valor
confirmado en la gestion de Call Center.

- Se hace modificacion el 30 de septiembre con base en las observaciones y ia de la ireccion
- El call center tendra comunicacion con todos (as) los (las) nutricionistas inscritos (as), tanto los que requiere t\quetes aéreos como terrestres y con los que vienen de las entidades terriotriales que se
dentro de la zona poli de Bogota, para su confirmacion e informacion basica.
Observaciones: - IMPORTANTE:

Tener en cuenta la pronta cotizacién y adquisicion de tiquetes para los siguientes territorios: VICHADA,, VAUPES, GUAVIARE y GUAINIA
Ademas, revisar los municipios: CAQUETA, PUTUMAYO, PITALITO e IPIALES

- Se valores i de para los i en Nutricion que se desplazan via terrestre, pero Ginicamente los que se encuentran por fuera del casco Urbano de la ciudad
de Bogota. Estos montos se pagaran contra factura de compra del tiquete y fotocopia de la cédula.

- Se realiza modificacion # 2 el dia 1 de octubre, la cantidad de con la confi ion de dos pi i en Nutricion que se encontraban pendientes y quedando un total de
111 participantes en total.
Por lo anterior se i el nimero de habitaci y de alimentos como se detalla en os Anexos correspondientes.

Publico objetivo: Profesionales de nutricion y dietética que hacen parte de los equipos territoriales PAE

# de convocados IIl

4. AUTORIZACION LIDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

Ana sagiomn /327‘ Cﬁ% @

FIRMA LIDER DEL EVENTO Vbo. SUPERVISOR

Marta:Gutierrez Gonzalez

5. ANEXOS:
* Los anexos 1, 2, 3y 4 corresponden a la fase inicial de la solicitud. * Los anexos del 5 al 10 a la fase de €] i6 ion y cierre del evento
Inicio del evento 5. Imprevisto 8. Alojamiento
1. Requerimientos 6. Evaluacion 9. Tiquetes
2. Convocatoria 7. Cierre 10. Reembolsos

3. Guion Call Center
4. Agenda del evento
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR

VERSION: 2

PROCESO: Gestion administrativa

CODIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecucion de eventos

VIGENTE DESDE: 02/10/2024

ANEXO No. 5 AUTORIZACION DE IMPREVISTOS

Nombre del evento:

UApA - Il Encuentro Nacional de Profesionales en Nutricion y Dietética - Bogota

Modificacion #7

Enlace de la
dependencia solicitante:

Liliana Angulo / Andrés Alvarez / Luisa
Jamaica Mora

Nombre de la dependencia:

Subdireccion Técnica de Andlisis, Calidad e Innovacion

Celular

3125281968 / 305 2918437 / 301
4966383

Nimero consecutivo
del evento :

SERVICIOS REQUERIDOS - PRECIOS TARIFARIO SEGUN COTIZACION

VALOR TOTAL IMPREVISTO

Fecha item

Categoria

Concepto

Observacion

Unidad de medida

Cantidad

Vr. Unitario antes de
impuestos

Impoconsumo (Si

) IVA (Si aplica)

Otros impuestos (Si
aplica)

Vr. Total

16/10/2024 165

REMBOLSOS

Reembolsos tipo 5

El sefior PABLO JAVIER VILLAREAL CASTRO identificado con cédula de ciudadania No. 8.769.254, profesional
en Nutricion y Dietética de la ETC San José de Guaviare, solicita auxilio de transporte con el fin de solventar los
gastos en los que tuvo que incurrir para participar en este Il Encuentro realizado en Bogoté.

Esta solicitud obedece a imprevistos presentados en el traslado, pues ante la imposibilidad de conseguir vuelo
directamente desde Guaviare, le ubicaron tiquetes desde Villavicencio a Bogota, requiriendo un transporte de siete
(7) horas para llegar al Aeropuerto, luego por condiciones climéticas este vuelo fue cancelado y reprogramado para
la mafiana del 16 de octubre, teniendo que pemoctar la noche del15 de octubre.

Se solicita autorizacion a la Dra. Ana Maria Luisa Sierra Nova, Lider de este evento, para reembolsar la suma de
$130.000, acorde a los recibos presentados y teniendo en cuenta que también debid retornar por Villavicencio;
ademas porque dentro de los rembolsos no se contemplo ningin monto para esta ETC, tratandose de un

Una vez recibida la se procede a reembolsar la cantidad de CIENTO TREINTA MIL
PESOS ($130.000).

NOTA: Se aclara que no fue necesario solicitar al Operador logistico dinero adicional para la entrega al Sr.
Villareal, ya que habia remanente por concepto de a de algunas ETC
que no alcanzaron a llegar al Encuentro.

Por persona

Total imprevistos

/(na '@nj:m N

ode

Nombre lider del evento:

AANA MARIA LUISA SIERRA NOVA

Nombre supervisor del
contrato:

MARTA GéTIERREZ GONZALEZ
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ANEXO No. 6 EVALUACION DEL EVENTO

1. INFORMACION GENERAL DEL EVENTO

DEPENDENCIA QUE SOLICITA:

Subdireccion Técnica de Analisis, Calidad e Innovacion

Numero consecutivo del evento:

34

NOMBRE DEL EVENTO:

UApA - Il Encuentro Nacional de Profesionales en Nutricion y Dietética - Bogota

FECHA INICIO DEL EVENTO 15/10/2024

FECHA FINAL DEL EVENTO

17/10/2024

CIUDAD DEL EVENTO

HOTEL BOGOTA PLAZA - SALON SANTAFE

(Carrera 18 A # 100-41)

No. ASISTENTES m

SE ANEXA LISTADO DE ASITENCIA

CALIFICACION DEL EVENTO

5.00

2. EVALUACION

3 - Medianamente satisfecho
NI/A - No Aplica

5 - Muy Satisfecho
2 - Insatisfecho

4 - Satisfecho
1 - Nada satisfecho

La presente encuesta debe ser diligenciada, con el proposito de contar con la percepcién o evaluacion del evento, lo que le servira a la Entidad tomar acciones encaminadas al mejoramiento continuo. Utilizar la siguiente escala:

ACTIVIDAD CALIFICACION OBSERVACION

1. ¢Cémo califica las instalaciones donde se realizé el evento? 5

2. ;Como califica el servicio de ayudas audio visuales (sonido, video, etc.)? 5

3. ¢ Cémo califica el montaje y/o organizacion de la locacion donde se realizo el evento? 5

4 ¢ Como califica el servicio de streaming ylo plataforma virtual utilizada? NA

5. ¢Cémo califica los alimentos y bebidas ofrecidos en el evento? 5

6. ¢ Como califica la atencién del personal logistico? 5

7¢,Cémo califica el servicio de transporte suministrado para el evento? 5

8;,Como califica el servicio de asesoria por parte del operador? 5

9. ¢ Como califica la informacion previa remitida por el operador a los conferencistas y/o facilitadores y/o talleristas? NA La cacién con Io:irectamente disd;la SACI. invitados, fue realizada
10. ;Cémo califica el servicio y la entrega de materiales y/o impresos? 5

11.¢Cémo califica el servicio de inscripcion /registro? 5

12. ;Cémo califica la gestion de entrega de los reembolsos solicitados por la entidad por parte del operador? 5

Observacion general:

Contamos con un servicio muy oportuno por parte del Operador logistico, asi mismo en elproceso de entrega de reembolsos.

Firma lider de evento:

Aﬂa ﬂnﬁnﬂ N

Nombre lider del evento: ANA MARIA LUISA SIERRA NOVA

Modificacién #7
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ANEXO No. 7 CERTIFICACION DE EJECUCION Y CIERRE DE EVENTOS

Nombre del evento :

UApA - Il Encuentro Nacional de Profesionales en Nutricion y Dietética - Bogota

Numero consecutivo del evento: 34

Ciudad del evento : HOTEL BOGOTA PL‘1 B‘Z‘A; f&'ﬂ" SANTAFE (Carrera DD MM AAAA DD | MM [AAAA
) Fecha inicio Fecha fin
15/10/2024 17110/2024
Cantidad de convocados: M Cantidad de asistentes: 107
Valor ejecutado: $ 187,523,428.98

Observacion:

Se firma en Bogota D.C a los 18 dias del mes de diciembre del afio 2024

/‘(na 'f?naﬁ:m N

Firma de aprobacion del jefe de la dependencia

Ana Maria Luisa Sierra Nova

i

aci n(}él’s/ upervisor

Marta Gutiérrez Gonzalez

Firma enlace de la dependencia
Liliana Angulo Sandoval

Firma/apoyo‘ﬁw F|rma ap’]yo tec ico

MANUEL ALEJANDRO RODRIGUEZ Wil GHEs Angefd Plazas APOYO Techico




