
Bogotá, D.C., 01 de octubre de 2024

Señor(A)
MARTA CECILIA GUTÍERREZ GONZÁLEZ
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
Subdirección General - Unidad Administrativa Especial de Alimentación Escolar Alimentos
para Aprender
mgutierrez@alimentosparaaprender.gov.co

Asunto: Solicitud de Evento Gestión Social Bogotá - Vigencia 2024

De acuerdo al Plan de Eventos para la actual vigencia, estamos adjuntando formato de
Solicitud de 2o Evento - Gestión Social, para el trámite que corresponda.

Atentamente,

JUAN DAVID VÉLEZ BOLÍVAR
SUBDIRECTOR GENERAL
Subdirección General - Unidad Administrativa Especial de Alimentación Escolar Alimentos
para Aprender

Proyectó: YINET TATIANA PINZON ACOSTA
Revisó: YANETH JIMENEZ PINZON (E)

Anexos: Solicitud y ejecucion de eventos - BogotÃ¡.pdf
Anexos: VSep 30 GAD-FR-02 Solicitud y ejecucion de eventos (3).xlsm
Anexos: OCT_PROPUESTA PAE BOGOTA.pdf
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Marta Gutierrez Gonzalez
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DEPENDENCIA QUE SOLICITA: Número consecutivo del evento:

NOMBRE DEL EVENTO: Modificación #

FECHA INICIO DEL EVENTO 24/10/2024 FECHA FINAL DEL EVENTO 25/09/2024 CIUDAD DEL EVENTO

No. ASISTENTES 112 SE ANEXA LISTADO DE ASITENCIA SI CALIFICACIÓN DEL EVENTO

CALIFICACIÓN 

5

5

5

NA

5

5

5

5

5

5

5

5

Observacion general: 

Firma lider de evento:

Nombre líder del evento:  JUAN DAVID VÉLEZ 

5,00

NA

6. ¿Cómo califica la atención del personal logístico?

7¿Cómo califica el servicio de transporte suministrado para el evento?

12. ¿Cómo califica la gestión de  entrega de los reembolsos solicitados por la entidad por parte del operador?

11.¿Cómo califica el servicio de inscripción /registro?

10. ¿Cómo califica el servicio y la entrega de materiales y/o impresos?

8¿Cómo califica el servicio de asesoria por parte del operador?

2. EVALUACIÓN

La presente encuesta debe ser diligenciada, con el proposito de contar con la percepción o evaluación del evento, lo que le servirá  a la Entidad tomar acciones encaminadas al mejoramiento continuo. Utilizar la siguiente escala:

5 - Muy Satisfecho           4 - Satisfecho                    3 - Medianamente satisfecho              

2 - Insatisfecho                1 - Nada satisfecho          N/A - No Aplica 

ACTIVIDAD OBSERVACIÓN 

3. ¿Cómo califica el montaje y/o organización de la locación donde se realizó el evento?

1. ¿Cómo califica las instalaciones donde se realizó el evento?

2. ¿Cómo califica el servicio de ayudas audio visuales (sonido, video, etc.)?

4 ¿Cómo califica el servicio de streaming y/o plataforma virtual utilizada?

5. ¿Cómo califica los alimentos y bebidas ofrecidos en el evento?

Encuentros Regionales "Gestión Social del PAE y SiPAE" - BOGOTÁ DC

9. ¿Cómo califica la información previa remitida por el operador a los conferencistas y/o facilitadores y/o talleristas?

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

VERSIÓN: 2

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 02/10/2024

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO

BOGOTÁ

ANEXO No. 6 EVALUACIÓN DEL EVENTO

DUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO Y SUBDIRECCIPN DE INFORMAGION 39



Nombre del evento : 

Número consecutivo del evento: 

Ciudad del evento : 

Cantidad de convocados: 

Valor ejecutado: 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa 

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos 

ANEXO No. 7 CERTIFICACIÓN DE EJECUCIÓN Y CIERRE DE EVENTOS 

Encuentros Regionales "Gestión Social del PAE y SiPAE" - BOGOTÁ DC 

39 

BOGOTÁ DD MM AAAA 
Fecha inicio 

24/10/2024 

82 Cantidad de asistentes: 

160.414.519,00 1 
Este valor incluye impuestos, + imprevisto + 

Impuesto 

Se firma en Bogotá D.C a los 18 dias del mes de DICIEMBRE del año : 

VERSIÓN: 2 

CÓDIGO: GAD - FR - 02 

VIGENTE DESDE: 02/10/2024 

DD MM AAAA 
Fecha fin 

25/09/2024 

106 

JUAN DAVID VÉLEZ Marta Gutierrez Gonzalez 

Firma apoyo financiero 

Manuel Rodriouez 

Firma apoyo técnico 

Anoela Plazas MANUEL ALEJANDRO RODRÍGUEZ WILCHES


