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MARTA CECILIA GUTIERREZ GONZALEZ
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Asunto: Solicitud de Evento Gestidn Social Bogota - Vigencia 2024

De acuerdo al Plan de Eventos para la actual vigencia, estamos adjuntando formato de
Solicitud de 20 Evento - Gestidn Social, para el tramite que corresponda.

Atentamente,

JUAN DAVID VELEZ BOLIVAR

SUBDIRECTOR GENERAL

Subdireccién General - Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar Alimentos
para Aprender

Proyecto: YINET TATIANA PINZON ACOSTA
Revis6: YANETH JIMENEZ PINZON (E)
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R
FORMATO: Solicitud y ejecucion de eventos VIGENTE DESDE: 26/07/2024
1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:
Inicial Modificacion lzl 2 Cancelacion l:l

2. INFORMACION DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Nombre de la dependencia solicitante:

ion técnica de Fortalk

3% ireccion de Informacion

Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante:
Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante:

Teléfono movil del enlace de la dependencia solicitante:

Yaneth Jimenez Pinzon / Juan David Vélez

Pilar Gonzalez //Yamile Casas // Fernando Ricaurte

3163386663 // 3103126978 / 3114516284

3.INFORMACION GENERAL DEL EVENTO:

Numero consecutivo del evento: 39

Fecha radicacion

Nombre del evento :

10/10/2024

Encuentros Regionales "Gestion Social del PAE y SiPAE" - Bogota

Modalidad:

Espacio de participacion ciudadana:

Asistencia técnical:l

Otro ‘ ¢Cual? ‘

¢Requiere avanzada?

¢Requiere apoyo de comunicaciones?

Ciudad del evento :

Si larespuesta es "si", el area lider del eventoo solicitara a Comunicaciones.lo requerido.

Bogota

23/10/2024

Fecha fin:

Hora fin:

Fortalecer las acciones de participacion ciudadana, control social y corresponsabilidad, incluyendo las acciones de apropiacion de la cc

Objetivo del evento:

Observaciones:

Publico objetivo:

# de convocados

encuentro regional de gestion social)

ducativa del

PAEstar al dia.( tercer

center debe iniciar antes por la compra de tiquetes.

En estas observaciones hay que inidicar las fechas desde la radicacion de la solicitud y ejecucion del evento hasta el dia que se inicia el montaje del evento (pre-evento). De acuerdo con la agenda los
dias de evento. ( ejecucion ). Y post eventos son los dias hasta que los invitados a nuestros eventos llegan a su destino. Algunos de los asistententes empiezan a llegar desde el 23 de octubre. El call

Actores PAE, Coordinadores y profesionales equipos PAE

4, AUTORIZACION LIDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

ANA YANETH

PINZON ANA YANETH

J IM EN EZ PI NZON Firmado digitalmente por JIMENEZ

Fecha: 2024.10.11 08:45:42 -05'00'

FIRMA LIDER DEL EVENTO

AT

Vbo. SUPERVISOR
Marta: Gutierrez Gonzalez

5. ANEXOS:

Inicio del evento

1. Requerimientos

2, Convocatoria

3. Guion Call Center
4, Agenda del evento

*Los anexos 1, 2, 3y 4 corresponden a la fase inicial de la solicitud.

on y cierre del evento

* Los anexos del § al 10 corr

5. Imprevi 8. Aloi
6. Evaluacion 9. Tiquetes
7. Cierre 10. Reembolsos

alafasedeej
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ANEXO No. 6 EVALUACION DEL EVENTO
1. INFORMACION GENERAL DEL EVENTO
DEPENDENCIA QUE SOLICITA: DUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO Y SUBDIRECCIPN DE INFORMAGION Nimero consecutivo del evento: 39
NOMBRE DEL EVENTO: Encuentros Regionales "Gestion Social del PAE y SIPAE" - BOGOTA DC Modificacion #
FECHA INICIO DEL EVENTO 2411012024 FECHA FINAL DEL EVENTO 25/09/2024 {CIUDAD DEL EVENTO BOGOTA
No. ASISTENTES 112 SE ANEXA LISTADO DE ASITENCIA Sl CALIFICACION DEL EVENTO 5,00
2. EVALUACION
La presente encuesta debe ser diligenciada, con el proposito de contar con la percepcion o evaluacion del evento, lo que le servira ala Entidad tomar acciones encaminadas al mejoramiento continuo. Utilizar la siguiente escala:
5 - Muy Satisfecho 4 - Satisfecho 3 - Medianamente satisfecho
2 - Insatisfecho 1 - Nada satisfecho N/A - No Aplica
ACTIVIDAD CALIFICACION OBSERVACION
1. ¢Como califica las instalaciones donde se realizé el evento? 5
2. ;Como califica el servicio de ayudas audio visuales (sonido, video, etc.)? 5
3. 4Cémo califica el montaje ylo organizacién de la locacién donde se realizé el evento? 5
4 ¢ Como califica el servicio de streaming ylo plataforma virtual utilizada? NA
5. ¢ Como califica los alimentos y bebidas ofrecidos en el evento? 5
6. ; Como califica la atencion del personal logistico? 5
7,,Cémo califica el servicio de transporte suministrado para el evento? 5
8¢,Como califica el servicio de asesoria por parte del operador? 5
9. 4 Cémo califica la informacién previa remitida por el operador a los conferencistas ylo facilitadores ylo talleristas? 5
10. ¢ Como califica el servicio y la entrega de materiales y/o impresos? 5
11.¢Cémo califica el servicio de inscripcion /registro? 5
12. ¢ Como califica la gestion de entrega de los reembolsos solicitados por la entidad por parte del operador? 5

Observacion general:
Firma lider de evento: i
~
)~_/‘\/\» i (O
breider dl evento: JUAN DJVID VELEZ )

7 7
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ANEXO No. 7 CERTIFICACION DE EJECUCION Y CIERRE DE EVENTOS

Nombre del evento : Encuentros Regionales "Gestion Social del PAE y SiPAE" - BOGOTA DC
Niimero consecutivo del evento: 39
Ciudad del evento : BOGOTA DD MM AAAA DD | MM |AAAA
Fecha inicio Fecha fin
24/10/2024 25/09/2024
Cantidad de convocados: 82 Cantidad de asistentes: 106
Valor ejecutado: 160.414.519,00
Observacion:

Se firma en Bogota D.C alos 18 dias del mesde DICIEMBRE delafio:

N R AT

Flrrpz{de aprobacion del jife de la dependenm Flrm de aprobacion del Supervisor

(@ g g

““Fiiina eiflace de la depefiGencia Firma apoyo tecnlco

MANUEL ALEJANDRO RODRIGUEZ WIECHES




