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Bogota D. C., Colombia, 12 de Diciembre de 2024

Senor(a):
UAA20241E000229102

MARTA GUTIERREZ GONZALEZ

SUBDIRECCION GENERAL
BOGOTA - BOGOTA D.C.

De manera atenta solicito apoyo del operador logistico para la realizacién de
transmisién via streaming del evento “socializaciéon de la norma técnica NTC
6717 “Gestién Integral del Programa de Alimentacién Escolar - PAE”.

Atentamente,

,)
=
o

JENNIFER DANIELA CALLEJAS

Elaboré:Dani
Revisé:

Unidad Administrativa Especial de Alimentacién Escolar - Alimentos para Aprender
Calle 24 No. 7 - 43, piso 15, Bogota D.C. Colombia
Linea Bogotd +57 601 441 42 22
atencion@uapa-pae.gov.co
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FORMATO: Solicitud y ejecucion de eventos VIGENTE DESDE: 02/10/2024

1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:

Inicial E Modificacion |:| Cancelacién :I

2. INFORMACION DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Nombre de la dependencia solicitante: Comunicaciones

Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante: Jennifer Daniela Callejas
Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante: John Bairo Sanchez Urrea
Teléfono mavil del enlace de la dependencia solicitante: 3115418453

3. INFORMACION GENERAL DEL EVENTO:

Numero consecutivo del evento: ‘ 41 Fecha radicacion ‘ 11/12/2024 ‘

Nombre del evento : Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestion Integral del Programa de Alimentacion Escolar — PAE”

Espacio de participacion ciudadana:

REGISTRAR LAS FECHAS INCLUYENDO TRASLADOS

REGISTRAR LAS FECHAS DE EVENTO

Asistencia técnica

¢Cual? ‘ I ¢Requiere avanzada?

Otro |

¢Requiere apoyo de comunicaciones? Si larespuesta es "si", el &rea lider del eventoo solicitara a Comunicaciones.lo requerido.

Ciudad del evento : Bogota - Hotel Whymham

Objetivo del evento: Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestion Integral del Programa de Alimentacion Escolar — PAE”

. . Este evento es organizado por el Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificacion ICONTEC 'y la Unidad de Alimentos parea aprender, esta Ultima se encarga de la transmision por streaming
Observaciones: . . . . .
y saldréa por los canales oficiales de la UApA DE You tube y facebook. Se tendrfan los link de conexién para que los interesados se conecten.

“Referentes de la Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar- UApA Referentes técnicos de entidades gubernamentales nacionales
+Referentes de organizaciones de sociedad civil - Academia- Secretarios de educacion, salud, agricultura, entre otros de Entidades Territoriales Certificadas cercanas a Bogota.
+Referentes de comités de SAN de Entidades Territoriales Certificadas cercanas a Bogota.Otros actores relacionados con el Programa de Alimentacion Escolar.

# de convocados

Publico objetivo:

4. AUTORIZACION LIDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

- A

Vbo. SUPERVISOR
Marta'Gutierrez Gonzalez

FIRMA LIDER DEL EVENTO

5. ANEXOS:
*Los anexos 1, 2, 3y 4 corresponden a la fase inicial de la solicitud. * Los anexos del 5 al 10 corresponde a la fase de ejecucié ion y cierre del evento
Inicio del evento 5. Imprevisto 8. Alojamiento
1. Requerimientos 6. Evaluacion 9. Tiquetes
7. Cierre 10. Reembolsos

2. Convocatoria

3. Guion Call Center
4. Agenda del evento
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ANEXO No. 6 EVALUACION DEL EVENTO

1. INFORMACION GENERAL DEL EVENTO

DEPENDENCIA QUE SOLICITA: Comunicaciones Numero consecutivo del evento: 41

NOMBRE DEL EVENTO: Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestion Integral del Programa de Alimentacion Escolar — PAE" Modificacion #
FECHA INICIO DEL EVENTO 13/12/2024 FECHA FINAL DEL EVENTO 13/12/2024 | CIUDAD DEL EVENTO BOGOTA

No. ASISTENTES SE ANEXA LISTADO DE ASITENCIA CALIFICACION DEL EVENTO 5.00

2. EVALUACION

La presente encuesta debe ser diligenciada, con el proposito de contar con la percepcién o evaluacion del evento, lo que le servira a la Entidad tomar acciones encaminadas al mejoramiento continuo. Utilizar la siguiente escala:

3 - Medianamente satisfecho
N/A - No Aplica

5 - Muy Satisfecho
2 - Insatisfecho

4 - Satisfecho
1 - Nada satisfecho

ACTIVIDAD CALIFICACION OBSERVACION

1. ¢Cémo califica las instalaciones donde se realizé el evento? NA
2. ;Como califica el servicio de ayudas audio visuales (sonido, video, etc.)? 5

3. ¢ Cémo califica el montaje y/o organizacion de la locacion donde se realizo el evento? 5

4 ¢ Como califica el servicio de streaming ylo plataforma virtual utilizada? 5

5. ¢Cémo califica los alimentos y bebidas ofrecidos en el evento? NA
6. ¢ Como califica la atencién del personal logistico? NA
7¢,Cémo califica el servicio de transporte suministrado para el evento? NA
8;,Como califica el servicio de asesoria por parte del operador? NA
9. ¢ Como califica la informacion previa remitida por el operador a los conferencistas y/o facilitadores y/o talleristas? NA
10. ;Cémo califica el servicio y la entrega de materiales y/o impresos? NA
11.¢Cémo califica el servicio de inscripcion /registro? NA
12. ;Cémo califica la gestion de entrega de los reembolsos solicitados por la entidad por parte del operador? NA

Observacion general:

Firma lider de evento:

Nombre lider del evento:
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ANEXO No. 7 CERTIFICACION DE EJECUCION Y CIERRE DE EVENTOS
Nombre del evento Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestion Integral del Programa de Alimentacion Escolar — PAE”
Namero consecutivo del evento 41
Ciudad del evento Bogota - Hotel Whymham DD MM AAAA DD | MM IAAAA
Fecha inicio Fecha fin
13/12/2024 13/12/2024
Cantidad de convocados 40 Cantidad de asistentes 30
Valor ejecutado: 9.935.310,00
Observacion:
Se firma en Bogotd D.Calos  dias del mes de del afio 202x
&
Firma de aprobacion del jefe de la dependencia Iz/rlna de aprobamon del Superwsor
arta:Gutierrez-Gonzalez
N\ \i At
g\{", '// / ()
B
Firma enlace de la dependencia Firma apoyo financiero Firma apoyo técnico
Javier Eduardo Serna Pineda




