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Contrato N. / Convenio No. / Orden de compra N.    388 - 2024 

Tipo de Contrato:    

Prestación de Servicios  ☒      Compraventa   ☐      Suministro  ☐       Obra  ☐ 

 

Convenio             Orden de compra              Otro   ☐  Cuál? _________ 

Nombre del Contratista o Entidad: 

 

OCTAGONO GROUP SAS 

Tipo de identificación: NIT 
No. de Identificación: 901.764.019-6  

Objeto del Contrato: Prestación de servicios de intérprete y capacitaciones en Lengua de Señas 
Colombiana -LSC para el Archivo General de la Nación 

Fecha de Suscripción: 05/11/2024 Fecha de inicio del contrato: 13/11/2024 

Plazo inicial del contrato: 57 días 
Fecha inicial de terminación: 31 de diciembre 

del 2024 

Valor inicial del contrato: $ 9.582.955 

Prorrogas: N/A 
Fecha final de terminación: 31 DE DICIEMBRE 

DEL 2024 

Plazo final del contrato: 57 DIAS 

 

Adiciones: N/A Valor final del contrato: $ 9.582.955 

Informe de Supervisión No.   1 Lugar de Prestación del Servicio:   

Período de Reporte:   13 de noviembre al 

31 de diciembre de 2024 

Bogotá ☒   Funza ☐  

Otros  ☐   Cuál? Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 

Valor a Pagar: $ 3.323.425  Fuente de Financiación: 
Nación  ☒    

Propios ☐   

Estampillas aplicables al presente contrato (si aplica):    

Cuenta Bancaria No 009600334867 

 
 

Banco DAVIVIENDA 

Corriente ☐   
 

Ahorros ☒ 

 

Nombre del Supervisor: PAULA ANDREA 
RUIZ VENTO 

Cargo:  PROFESIONAL ESPECIALIZADO 

Grupo: Grupo de Atención y Servicio al Ciudadano 
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INFORME DEL SUPERVISOR 

 

El suscrito PAULA ANDREA RUIZ en calidad de supervisor del Contrato No. 388 DE 2024 suscrito 
con el   ARCHIVO GENERAL DE LA NACION y la empresa OCTAGONO GROUP S.A.S, certifico el 
cumplimiento a satisfacción de las actividades realizadas en el periodo del 13 de NOVIEMBRE 

al 31 de DICIEMBRE de 2024, y realizó el presente informe conforme a lo estipulado por la 
Ley 1474 de 2011 en su Capítulo VII, Artículos 83 y 84: 
 

1. Prestar servicios de interpretación de español a Lengua de Señas Colombiana (LSC) y viceversa, en los eventos presenciales y/o virtuales 
que programe el Archivo General de la Nación. 
 
Ver Anexo 1 

 
2. Contar con el personal idóneo para llevar a cabo las obligaciones específicas relacionadas en el presente proceso. 

 
          Ver Anexo 2 

 
3. Capacitar a los servidores públicos que indique el supervisor del contrato, en las temáticas establecidas en el anexo técnico. 

 
Ver Anexo 3 
 

4. Disponer del recurso humano profesional docente, especializado y calificado en las diferentes ramas y núcleos del conocimiento que se 
requieran de acuerdo a los perfiles establecidos en el anexo técnico para la adecuada puesta en marcha de los procesos de formación 
establecidos. 
 
Esta obligación se cumple en el Anexo 2 

 
5. Brindar las ayudas pedagógicas que requieran los funcionarios para su participación y hacer entrega de las memorias de las 

capacitaciones al Supervisor del contrato, una vez finalizada la capacitación. 
 
Ver Anexo 4 

 
6. Entregar al supervisor del contrato cada vez que se vaya a efectuar el cobro de las capacitaciones ejecutadas, un informe que contenga: 

análisis del proceso de aprendizaje de los participantes, cumplimiento de objetivos propuestos, planillas de asistencia, mediciones de las 
evaluaciones respectivas, así como las recomendaciones pertinentes. 
 
Ver Anexo 5 

 

 
7. Cumplir con el contenido temático establecido en el anexo técnico para cada evento de capacitación. 

 
Ver Anexo 6 
 
 

8. Disponer de herramientas en línea para la prestación del servicio tales como: Microsoft Teams, Zoom, Adobe Connect entre otras, con 
docente en vivo y que no genere costo para la entidad. 
 
Ver Anexo 7 

 
9. Asistir a las reuniones a las que se le convoque en desarrollo del contrato, por parte del supervisor. 

 
Ver Anexo 8 

 

 
10. Presentar informe escrito mensual de todas las actividades realizadas para dar cumplimiento al objeto contractual. 

 
Ver Anexo 9 

 
 



 INFORME DE SUPERVISIÓN  
PROVEEDOR 

GCO-FO-25 

 

Imprimir este documento únicamente si es imprescindible. 
PROCESO: Gestión Contractual GCO, Versión 01, Página 3 de 28, vigente desde:19-02-2024 

Este documento es fiel copia del original, su impresión se considera copia no controlada. 

La empresa OCTAGONO GROUP, remite informe que detalla el desarrollo de las actividades 
emprendidas: 
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Remite carpeta comprimida con la siguiente documentación adjunta  
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Servicio de Intérprete y capacitación 
 

En total OCTAGONO GROUP prestó servicio de intérprete en lengua de señas colombiana en 
un total de 17 horas, tal como se refleja a continuación: 

 
 

 
 

 
 
 

N°
Eventos, ejercicios de capacitación, rendición de cuentas y 

demás que requiera el AGN
NOMBRE DEL EVENTO

FECHA
HORA DE 

INICIO
FORA DE 

FINALIZACIÓN

N° de horas 
efectivamente 

prestadas

1 INDUCCIÓN PARA EL PILOTO DEL CENSO NACIONAL DE ARCHIVOS 15/11/2024 4:00 p. m. 6:00 p. m. 2

2 ENSAYO AUDIENCIA PÚBLICA DE RENDICIÓN DE CUENTAS 25/11/2024 10:00 a. m. 12:00 M 2

3 Videoconferencia - Política de archivos y derechos humanos. 27/11/2024 2:00 p. m. 4:00 p. m. 2

4 Audiencia pública de rendición de cuentas 28/11/2024 8:00 12:00 m 4

5
Facebook live: Preservación Digital en archivos 29/11/2024 10:00 a. m. 12:00 M 2

CAPACITACIÓN EN LENGUA DE SEÑAS COLOMBIANA 11/12/2024 8:00 a. m. 12:00 M CAPACITACIÓN

CAPACITACIÓN EN LENGUA DE SEÑAS COLOMBIANA 11/12/2024 2:00 p. m. 4:00 p. m. CAPACITACIÓN

6
Video institucional carta del trato digno en lengua de señas 

colombiana 16/12/2024 9:00 a. m. 10:00 a. m. 1
7 Video institucional canales de atención y trámites 16/12/2024 10:00 a. m. 11:00 a. m. 1
8 Evento: Sensibilizando ando en el AGN 16/12/2024 2:00 p. m. 5:00 p. m. 3
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Asimismo, el servicio de capacitación fue prestado por el intérprete Dayilmar Alvarez y 

mediador lingüístico Sandra Reyes en dos sesiones am y pm, con una participación total de 65 
participantes en las dos jornadas. 

 
Respecto a la facturación, OCTAGONO GROUP presenta factura N° FVE08 por $ 3.323.425, con 
una diferencia que no coincide con el XLM, por decimales. Situación escalada al Grupo de 

Gestión Financiera e indican que debe generarse nota debito por ajuste al peso, subirla a SIIF, 
para que coincida el XLM con el PDF. Acción que realizó OCTAGONO GROUP. 

 
Igualmente, yo PAULA ANDREA RUIZ VENTO como supervisora del mencionado contrato dejo 
constancia de la validación de la factura electrónica FVE 08 y nota debito electrónica ND1 se 

encuentra validada a través de la página de la DIAN, conforme se evidencia a continuación: 
 

Factura electrónica: 
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Nota débito electrónica: 

 

 
 
Y se realiza la aprobación de la factura y nota débito, tal como se muestra en la siguiente 

imagen: 
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Se adjunta un (1) folio legible que el contratista adjunta expedido por Carlos Eduardo 

Manrique identificado con C.C. No.: 1.077. 969.335 de Villeta, quien funge como 
representante legal de la empresa OCTAGONO GROUP S.A.S que indica: 

 
“(…) Yo, Carlos Eduardo Manrique, identificado con cédula de ciudadanía No.: 1.077.969.335 de 

Villeta, en mi condición de Representante Legal de OCTAGONO GROUP SAS, con Nit. 
901.764.019-6, certifico que se han efectuado el pago de los aportes al sistema de seguridad 
social y parafiscales exigidos por la ley correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) 

meses y nos encontramos al día y a paz y salvo por todo concepto relacionado con dichos aportes. 
Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 786 de 2002 y demás 

normas concordantes.  
 
Dada en (Bogotá), a los (30) días del mes de diciembre de 2024(…)” 

 
 

 
 
 

PAULA ANDREA RUIZ VENTO 
C.C No. 1024510918 

Supervisora contrato 388 de 2024 
Archivo General de la Nación 
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CÉDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
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