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MODELOQ INTEGRADQ DE PLANEACION Y
GESTION MAJAQ1.04.03.P002.FO04
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
el OMINISTRATVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1.TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL X|-

Cuota Numero 87
2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4137.010.26.1.236-2024 = P

Nombre completo del contratista; AULGER BEDOYA CARDONA ~

Documento de identificacion: 16.629.704 ~

Nombre Del Supervisor: Fermando Alfonso Chavez Duran

Organismo: Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion con e! fin de brindar soporte a las
actividades adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrolio e tnnovacion Institucional.

3.INFORME JURIDICO

Fecha terminacion
Fecha de Inicio
31/diciembre/2024 »~
10/mayo/2024

Modificacion{es) al contrato; MODIFICACION DE ADICION Y PRORROGA CON FECHA DE
APROBACI No. 01 DE 23-10-2024 -~

Suspension; N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada; N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es por la suma de DIECINUEVE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA
MIL PESOS MCTE ($19.680.000) ~

Adicion: ES HASTA POR LA SUMA DE $6.560.000 7

Prérroga: Hasta Diciembre 31 de 2024

\

Este documento es propiedad de la Administracion Central de! Distrito de Santiage de Cali. Prohibida su afteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO([j)E PLANEACION Y
GESTION
L J (MIPG) MAJAQ1.04.03.P002.F0O04 .
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE k
SANTIAGO DE CALI SUPERV‘S|ON
el DMINSTRATVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Informacion para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia legible | St | NO
de los siguientes documentos:

* Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccién X
AFC del periodo de la cuota. -
¢ Recibo de consignacidn en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del X
periodo de la cuota.
Informacion:
Valor Total del Valor Acumulado
Contrato Valor Cuota a cancelar Cancelado Saldo por Cancelar
- s —
$26.240.000 = $ 3.280.000 $ 22.960.000 $0
Informacion del pago de seguridad social;
Obligacién Datos Certificacién o Planilla de Pago
No. Planilla: 1067781843 / ”

Sistema de Salud, Sistema de [ No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago:8810630648
Pensiones y Riesgos | Operador: PAGO SIMPLE  ,/

Laborales Fecha de Pago: 29 de noviembre de 2024

Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de 2024 7

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5.INFORME TECNICO .

Concepto Supervisor:
1, Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones vy

publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional con el cumplimiento de los términos de ley:
mismos que deberan ser notificados maximo dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

-
H

-Notifico a los servidores publicos que llegaron a |la ventanilla de notificaciones.

-Atendié a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su atteracion o medificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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GESTION MAJAQ1.04.03.P002.F004
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SANTIAGO DE CAL SUPERVIS'ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
GESTION CONVRAGTUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para notificaciones,
comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento Administrativo de Desarrollo e
Innovacion Institucional.

-Brindé apoyo en la digitalizacion, de 100 fotocopias de los comunicados de los documentos
entregados en el area de notificaciones proferidas por el Departamento Administrativo de Desarrolio
e Innovacion Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revision de los Actos Administrativos para corroborar que se
encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

-Apoyo en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren los permisos sindicales,
sanciones disciplinarias.

-Notificd 30 Actos Administrativos. Y recibio

-Recibié 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

-Apoyd en la revision de foliacion de los anexos de cada acto administrativo.
-Apoy¢ en la filiacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacién personal y/o
comunicaciones de los actos administrativos.

-Apoyo para la elaboracién de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a cabo las notificaciones
de los actos administrativos.

6. Apoyar con [a relacion y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para surtir las
natificaciones de los actos administrativos y oficios.

-Apoyo con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via correo electranico.

Este dpcumen_lo es prop_iedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién ¢ modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega de! correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia.

-Apoyd en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la correspondencia,
con 50 guias

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
-Apoyo en la ejecutoria 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o publicados para ser
remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento Administrativo de Desarroflo e Innovaciéon
Institucionat para continuar con el tramite respectivo.

-Apoyd en la radiacion de 40 actos administrativos remitiendo 1as notificaciones de la subdireccién
de seguridad social y némina.

11. Brindar apoyo en la atencién al publico, desarrollando sus actividades dentro del horario
establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso prolongado del celulary/
0 aparatos moviles, durante la prestacién de sus servicios.

- Apoy6 en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de notificaciones,

i
13.Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo e
Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en la materia y en
desarrolio de su objeto contractual. Paragrafo: El contratista ejecutara las actividades que le asigne el
supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

el S

N0.4137.010.26.1.236.2024

- Apoye en las actividades requeridas por el supervisor, atendido a personal, foliacion, escaneo.

- Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el contrato].

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELQ INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALl SUPERV'S'ON

GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE

CESTION CONTRACIUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA

NATURAL

MAJAO1.04.03.P002.FO04

VERSION 002

Constancia de Paz y Salvo:

RELACION DE EQUIPO

ITEM SERIE CPU SERIE DE MONITOR MOUSE TECLADO SCANER

B

1 BCMS943228HM CNC5420215 NO TIENE | BDMEPQCVBSF 12620
1EC

6.RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo.

r\ 7.FIRMAS RESPONSABLES

\ N P
ONIOCHAVEZ DURAN
upenvisor

FERNAN
Nombre

de 2024.

Fecha de suscripcién del informe de supervisién: Santiago de Cali Distrito Especial, 23 de Diciembre e

F\o\qﬁu-

[Este documento es propiedad de la Administracién Central de! Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por

.cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELQ INTEGRADO DE PLANEACION Y G
{MIPG)

DOCUMENTO SOPORTE

ESTION

MAHP03.03.01.PO11.F001

ALCALDIA DE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO
SANTIAGO DE CAL} OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O VERSION 004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA DOCUMENTO EQUIVALENTE
CONTABILIDAD GENERAL
A. DATOS DEL ADQUIRENTE
5 4
1. Fecha de la Transaccion 23/12/2024 a. Nimero Consecutivo DS 4137 1485
3. Nombre/Razdn Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4, RUT/NIT 890.399.011 3
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
5. Organismo DESARROLLO E INNOVACION 6. Centro Gestor 4137
INSTITUCIONAL )
7. Direccién - Qrganismo AV 2 Norte # 10-70 8. Teléfono 6533796
B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO
. vl
9. Apellidos y Nombres Completos v '
del Proveedor Bienes y/o Servicios BEDOYA CARDONA AULGER 10. NIT/C.C. 16.629.704 6
11. Direccién CARRERA 79 #138B -159 12, Cludad SANTIAGO DE CALI
13. Correo Electrénico aulgerb@hotmail.com 14, Teléfono 3155107675

C. INFORMACION DE LA OPERACION

15. Concepto de la Operacién

Prestar los Servicios de Apoyo a la gestio

n

CUOTA: (08)

16. Valor de la Qperacion

$3,280,000

TRES MILLONES DOSCIENTOS QCHENTA MIL PESOS M/CTE #7

D. INFORMACION CONTRACTUAL

17. Nimero Contrato

d

4137.010.26.1.236-2024

16. CDP CDP INICIAL: 3700024004 7 CDP
: ADICIONAL : 3700024982
19. RPC RPC:INICIAL:4500326335

RPC:ADICIONAL:4500343799

'120. Objeto del Contrato

Prestar los servicios de apoyo a la gestién con el fin de brindar soporte a las actividades
adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional,

21. Valor del Contrato

$26,240,000

VENTISEIS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS MCTE.




et
~~
o PAGOSIMPLE I AUTOLIQUIDAGION
. ' . ¥ CONSOLIDADA
I m p e Fecha creacién reporte: 2024-11-29, 12:39:41PM  Tipo Planilla; " I: PLANILLA'INDEPENDIENTES 777 77 7 Numéro Planilla: 1067781843

Poriodo Cotizacién:  noviembre de 2024 Perfodo Servicio:  noviembre de 2024 Referencia pago (PIN): 8810630548

[

\_

; PAGADO 29/11/2024
L
. DATOS DEL APORTANTE
azén Social AULGER BEDOYA CARDONA
Jocumento CC16629704 Direccion CRA 79 13B 159
lipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3165107675
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién  (UNICO
Siudad CALI Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacién
fotal Afillados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS
I. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos _ Cajas Paraﬁs_ca__les Total
C1BA2FT0s AULIGER BEDIOY A CARDOMA = an ! l | l I I | | I I lo! DLICL30) O 125 14) COLPERSIONE S 3112000 210,000 (EPS00S) EPS SANTAR 10120000 5 154 60| [} . $ 1212000 #0.900] (N GT] NTICUNA OCF 8| £y 58 30 $0| E1) § 380 _00g
[1.TOTALES _ .
E Penatén [BC Satud [BC Riwsges 1BE Cajis Aporis Pemtén | Aportes Sshad fiesges Aportes Sann | Aportid ICBF Aportes Aportes Licencias, Sxidos e | TEREsts oF | oTERESEs | ToTALFmAL
Aportas | Aportes Cajas ESAP Ui Esyracidn | Lgineiss, Buls o Py
$ 1.312.000 $ 1,312,000 $ 1,312,000 30 4 210.000| $ 164,000 $ 6,500 30 30 Y 1 0 114 s0 % 0] $ 380,500 $a $ 360 800
TERETET

1El Poder

Lineas da Servicio FonaSIMPLE: Bogoth 601 4446634 - Cail; 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Poralra: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto dol Pafs: 018000 871 971 ~ jMés qua Fach, SIMPLE!
de fo SIMPLE]

Antes do imprimir, ssngirese que sea sealmenta nocosario. Proteger of medio ambiento asti an nuestras manes.



Santiago de Cali Distrital Especial, 23 de diciembre de 2024 ~

INFORME CONSOLIDADO — 2024 ~

FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN 4

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

SUPERVISOR

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segun Contrato de
- Prestacién de Servicios No. 4137.010.26.1.236-2024, me permito presentar informe
de las actividades que desarrollé durante este periodo:

Resultados sobre la ejecucion del contrato:

CUOTA No. 1

. 1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones

y publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion institucional con el
cumplimiento de los téerminos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

+ Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de
notificaciones.

« Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

« Brindé apoyo en la digitalizacion100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacién Institucional.



3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revisién de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

o Apoyé en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren
los permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

¢ Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

» Apoye en la foliacidn de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

= Apoyé para fa elaboracién de los oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

» Apoye con las citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones
via correo electronico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

* Apoyé en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de
la correspondencia con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
e Apoyé en la ejecutoria de Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

o Apoyé en la radicacidn de los actos administrativos remitiendo Ilas
notificaciones de la subdireccion de seguridad social y nébmina.



10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electrénico y demas
plataformas institucionales para Hevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

» Revisé las plataformas de Miravé, Orfeo, correo electrénico, llevando a cabo
los procesos de notificacion de los oficios emitidos por el DADII.

11. Brindar apoyo en la atencion al pablico, desarrollando sus actividades dentro def
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
protongado del celular y/o aparatos moéviles durante la prestacion de sus servicios.

¢ Apoye las actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones.

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

« Atendi los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, contestando las
solicitudes internas y externas.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: E!
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

« Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.236-2024.

« Apoye en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacién, escaneo.

CUOTA No.2

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones
y publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovaciéon Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

* Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de
notificaciones.

» Atendi a 30 servidores pablicos en la ventanilla de notificaciones.



2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

*» Brindé apoyo en la digitalizacion, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional

3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revisién de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

» Apoye en la recepcion y revisién de los Actos Administrativos que requieren
los permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

e Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo.
4. Apoyar en la revisidn de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

¢ Apoyé en la foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

« Apoyé para la elaboracion de los oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

» Apoyé con las citaciones para ef Proceso de notificaciones y Comunicaciones
via correo electrénico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia

« Apoyé en el seguimiento a [a entrega del correo, las guias y devoluciones de
la correspondencia con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.

¢ Apoyé en la ejecutoria de Actos Administrativos resueltos.



e 9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados
y/o publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional para
continuar con el tramite respectivo.

e Apoyé en la radicacion de los actos administrativos remitiendo las
notificaciones de la subdireccién de seguridad social y némina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electronico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacién de los oficios emitidos por el DADIL.

+ Revise las plataformas de Miravé, Orfeo, correo electrénico, llevando a cabo
los procesos de notificacion de los oficios emitidos por el DADI!

11. Brindar apoyo en la atencidn al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos méviles durante la prestacion de sus servicios.

e Apoyé las actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones.

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

 Atendi los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, contestando las
solicitudes internas y externas.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El

contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

« Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.236-2024.

» Apoye en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacidn, escaneo.



CUOTA No. 3

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones
y publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional con el
cumplimiento de fos términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

» Notifique a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de
notificaciones.

o Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

e Brindé apoyo en la digitalizacién, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

« Apoye en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren
los permisos sindicales, sanciones disciplinarias.
e Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo.
4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

¢ Apoye en la foliacién de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacién
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

e Apoyé para la elaboracién de los oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.



8. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

» Apoye con las citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones
via correo electrénico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia

» Apoyé en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de
la correspondencia con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
¢ Apoye en la ejecutoria de Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento

Administrativo de Desarrollo e Innovacion institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacion de los actos administrativos remitiendo las
notificaciones de la subdireccion de seguridad social y némina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electrénico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

* Revise las plataformas de Miravé, Orfeo, correo electronico, llevando a cabo
los procesos de notificacion de los oficios emitidos por el DADII

11. Brindar apoyo en la atencién al pablico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos méviles durante la prestacion de sus servicios.

* Apoyé las actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones.

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

« Atendi ios requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, contestando las
solicitudes internas y externas.



13. Las demés actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

» Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.236-2024.

» Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacion, escaneo.

CUOTA No .4

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones
y publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho {8) horas siguientes a su recepcién.

» Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de
notificaciones.

« Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrolio e Innovacién Institucional.

» Brindé apoyo en la digitalizacién,100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revisidn de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

+ Apoyé en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren
los permisos sindicales, sanciones disciplinarias.
s Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

¢ Apoyé en la foliacidn de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.



5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir 1a notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

+ Apoye para la elaboracion de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacion y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

» Apoye con § citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones
via correo electronico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia

» Apoye en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de
la correspondencia con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
e Apoye en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacion de 40 actos administrativos remitiendo las
notificaciones de la subdireccion de seguridad social y ndmina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electrénico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

¢ Para este Periodo no se requirié

11. Brindar apoyo en |a atencién al plblico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos méviles durante la prestacién de sus servicios.

* Apoye las actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones.



12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

e Para este periodo no se requirio.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

« Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.236-2024.

¢ Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacidén, escaneo.

CUOTANo. 5

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones
y publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

o Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de
notificaciones.
s Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.
» Brindé apoyo en la digitalizacién 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

e 3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revisién de los Actos Administrativos
para corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y
fechados.

o Apoyé en la recepcion y revisién de los Actos Administrativos que requieren
los permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

¢ Notifique 30 Actos Administrativos



* Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

s Apoye en la foliacién de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacién
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

» Apoye para la elaboracién de los oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacion y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

» Apoye con |as citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones
via correo electronico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia

» Apoyé en el seguimiento a |la entrega del correo, las guias y devoluciones de
la correspondencia con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueitos fos recursos.
* Apoyé en la ejecutoria de Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

» Apoye en la radicacion de los actos administrativos remitiendo las
notificaciones de la subdireccion de seguridad social y nomina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electronico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacién,
comunicaciones y/o publicacién de los oficios emitidos por el DADII.



* Revisé las plataformas de Miravé, Orfeo, correo electronico, llevando a cabo
los procesos de notificacién de los oficios emitidos por el DADII

11. Brindar apoyo en la atencién al pablico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos moviles durante la prestacion de sus servicios.

* Apoyé las actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones.

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

» Atendi los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, contestando las
solicitudes internas y externas.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

« Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.236-2024.

» Apoye en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacion, escaneo.

CUOTA No. 6

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones,
comunicaciones y publicaciones de los actos administrativos y de los oficios
generados en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional con el cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser
notificados maximo dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

o Notifigué a los servidores pulblicos que Hegaron a la ventanilla de
notificaciones.

+ Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.



2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

s Brindé apoyo en la digitalizacion, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

e Apoye en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren
los permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

» Notifique 30 Actos Administrativos.

» Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

¢ Apoye en la foliacién de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

9. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

* Apoyé para la elaboracion de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

¢ Apoyé con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones
via correo electrénico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

» Apoye en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de
la correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.




* Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueitos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacién de 40 actos administrativos remitiendo las
notificaciones de la subdireccion de seguridad social y némina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electrénico y deméas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

o Para este Periodo no se requirié

11. Brindar apoyo en la atencién al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos moviles durante la prestacién de sus servicios.

» Apoyeé en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realizo

¢ Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones.

12.  Atender los requerimientos del apficativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

e Para este periodo no se requirio.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

¢ Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.236-2024.

* Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacion, escaneo.



CUOTANo. 7

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones
y publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcién.

¢ Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de
notificaciones.

e Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para

notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por ef Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

e Brindé apoyo en la digitalizacién,100 fotocopias de los comunicados de fos
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrolio e Innovacion Institucional

3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

* Apoye en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren
los permisos sindicales, sanciones disciplinarias. :

* Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

¢ Apoyé en la foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

9. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos,

» Apoye para la elaboracion de los oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.



6. Apoyar con a relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

» Apoyé con las citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones
via correo electronico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia

« Apoyé en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de
la correspondencia con 50 guias.

8. Apovar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
e Apoye en la ejecutoria de Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacidbn de los actos administrativos remitiendo las
notificaciones de la subdireccién de seguridad social y némina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electiénico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

¢ Revisé las plataformas de Miravé, Orfeo, correo electronico, llevando a cabo
los procesos de notificacion de los oficios emitidos por el DADII

11. Brindar apoyo en la atencidn al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos méviles durante la prestacion de sus servicios.

e Apoyé las actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones.

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

« Atendi los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, contestando las
solicitudes internas y externas.



13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El

contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

+ Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.236-2024.

e Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacion, escaneo.

CUOTA No. 8

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones,
comunicaciones y publicaciones de los actos administrativos y de los oficios
generados en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional con el cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser
notificados maximo dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

e Notifiqué a los servidores publicos que liegaron a la ventanilla de
notificaciones.

e Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para

notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

e Brinde apoyo en la digitalizacién, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de nofificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacion Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

» Apoye en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren
los permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

¢ Notifique 30 Actos Administrativos

* Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.



4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

» Apoye en la foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

* Apoye para la elaboracion de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

» Apoye con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones
via correo electronico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

» Apoye en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de
fa correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
* Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacion de 40 actos administrativos remitiendo las
notificaciones de la subdireccién de seguridad social y némina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miraré, Orfeo, correc electrénico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacién de los oficios emitidos por el DADI,

¢ Para este Periodo no se requirié

11. Brindar apoyo en la atencién al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos méviles durante la prestacion de sus servicios.

o Apoyé en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realizé



¢ Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones.

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

s Para este periodo no se requirio.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e innovacién Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El

contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

e Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.236-2024.

* Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacion, escaneo.

Cordialmente,

GER BEDOYA CARDONA
C.C. 16.628.704 de Cali -Valle.



Santiago de Cali, 23 de Diciembre del 2024 s

FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN

PROFESIONAL ESPECIALIZADO - SUPERVISCOR ]
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Ciudad.

REFERENCIA: Informe de Gestion - Cuota 8 4
Contrato No. 4137.010.26.1.236-2024

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segun Contrato de Prestacion
de Servicios No. 4137.010.26.1.236-2024, me permito presentar informe de las
actividades que desarrollé durante este periodo:

Resultados sobre la ejecucion del contrato:

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan set notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

¢ Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
e Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

» Brindé apoyo en la digitalizacién,100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revisién de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

e Apoye en la recepcidn y revision de los Actos Administrativos que requieren los
permisos sindicales, sanciones disciplinarias.



¢ Notifique 30 Actos Administrativos

e Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.
* Apoyé en |a foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

¢ Apoyé para la elaboracién de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a cabo
las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir {as notificaciones de los actos administrativos y oficios.

* Apoyé con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via
correo electronico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias vy
devoluciones de la correspondencia.

» Apoyé en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia,con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
e Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. .Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional para continuar con el framite
respectivo.

e Apoyé en la radicacidén de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccidén de seguridad social y némina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electronico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

¢ Para este Periodo no se requirié



11. Brindar apoyo en la atencion al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos moviles durante la prestacion de sus servicios.

e Apoyé en 40 actividades dentro del horaric establecido para el proceso de
notificaciones. No se realizé

» Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de |
Notificaciones.

12.  Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

e Para este periodo no se requirié.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrolio e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: Ef

contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la |
necesidad del servicio.

e Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.236-2024.

e Apoye en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacion, escaneo.

Cordialmente,

| ULGER BEDOYA CARDONA

C.C. 16.629.704 de Cali - Valle.



