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1. Descripcion de la necesidad’:

El Estado, como forma de organizacién poliica, se ha establecido como un medio a través del cual se aseguran
diversas finalidades, situacién que se constata -para el caso colombiano- en el articulo 2 de la Constitucion de 1991,
el cual establece que:

“ARTICULO 20. Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de
la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y
la vigencia de un orden justo.

Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su
vida, honra, bienes, creencias, y demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes
sociales del Estado y de los particulares.” (SNFT)

Dicho lo anterior se consagran una pluralidad de fines de la organizacion estatal, pero que convergen en un comun
denominador: la consecucion de los intereses generales. Es pues, en consideracion al cumplimiento de estos
propositos, que el Estado desarrolla diversas actvidades y ufiiza diferentes mecanismos juridicos, econdmicos,
poliicos y sociales de accion. Incluso, el confrato estatal se ha erigido -desde la practica administraiva- en uno de
los mecanismos mas eficientes y necesarios para alcanzar los intereses de orden general.

De conformidad con lo anterior y entendiendo articulo 3° de la ley 80 de 1993 el cual estipula que:

“ARTICULO 3.- De los Fines de la Contratacién Estatal. Los servidores publicos tendran en consideracion que al
celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales,

1 Aqui se debe describir la carencia o debilidad que pretende safisfacer la administracion con ésta confratacion que no puede ser
safisfecha con el personal de planta de la Entidad, asi como qué ha sucedido en los ulimos afios en el municipio respecto al presente
proceso contractual (diagnéstico) y que se necesita para mejorar esa situacion (Conveniencia y oportunidad). Incluir datos del Plan de
Desarrollo vigente y si el proceso le apunta al cumplimiento directo o fransversal de alguna de las Politicas Publicas con que cuenta el
Municipio de Envigado.
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la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de
los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.”

De acuerdo con el articulo anterior, la contratacién estatal tiene comofin, “la continua y eficiente prestacion de los
servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines”. Al efecto, el legislador dispuso que las actuaciones confractuales de las entdades
estatales deben supeditarse al cumplimiento de los principios de la contratacion estatal; es por ellos que los
servidores publicos por disposicion legal estan obligados a buscar el cumplimiento de los fines de la misma.

Es por ello que el principio de planeacion fundamentado en los articulos 209, 339 y 341 constiucionales, el cual
implica que el negocio juridico contractual debera estar debidamente disefiado y pensado conforme a las
necesidades y prioridades que demande el interés publico, dirigido al aseguramiento de la eficacia de la actvidad
confractual estatal, ala efectiva safisfaccion del interés general, y a la proteccion del pafrimonio publico, aspectos
que subyacen involucrados en todo confrato estatal. De ahi que, segin la reiterada jurisprudencia del Consejo de
Estado, la ausencia de dicho principio ataca directamente la esencia misma del inferés publico, generando
consecuencias nefastas no solo para el logro del objeto contractual, sino, también para el inferés general y para el
patrimonio publico.

Con el fin de salvaguardar el interés general y los fines esenciales que el Estado que se persiguen con la confratacion
estatal y bajo el entendido de que la continuidad es una nota imprescindible en materia de contratacion estatal, en
fanto estan de por medio los propésitos del Estado, cuya safisfaccion no puede ser intermitente, atentaria
abiertamente contra fodos los principios de la funcién administraiiva y confra la comunidad misma.

También es necesario advertr en los fines de la contratacion, que al celebrar contratos y con la ejecucion de los
mismos, las entdades buscan el cumplimiento de las metas fundamentales del estado, la contnua y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la efectvidad de los derechos e intereses de los administados que colaboran
con ellas en la consecucion de dichos fines.

De ofro lado, en virtud del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el cual establece:

ARTICULO 32. De los Confratos Estatales. Son confratos estatales todos los actos juridicos generadores de
obligaciones que celebren las entdades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en
disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad, asi como los que, a ftulo
enunciativo, se definen a continuacion

(..)

3. Confraio de prestacion de servicios Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las enidades
estatales para desarrollar actvidades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad. Estos
contratos solo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas acfvidades no puedan realizarse con
personal de planta o requieran conocimiento especializado.




ESTUDIOS PREVIOS _
Cddigo: CC-F-163

CONTRATACION DIRECTA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES | v/grsion: 07
0 APOYO A LA GESTION (PERSONA

NATURAL-JURIDICA)
R Lol O PARA LA REALIZACION DE
de Envigado TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDEN

ENCOMENDARSE A DETERMINADAS Pagina 3 de 16

PERSONAS NATURALES

En ningln caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el trmino
estrictamente indispensable.

(..)

Término subrayado unificado por el Consejo de Estado Sala de lo Contencioso-Administrativo, Seccion Segunda el
09 de septembre de 2021, mediante sentencia de segunda instancia SUJ-025-CE-S2-2021, en la cual se concluyd
que:

(..)

En ese orden de ideas, la Sala unifica el sentdo y alcance del «trmino estictamente indispensable» como aquel
que aparece expresamente esfipulado en la minuta del contrato de prestacion de servicios, que de acuerdo con los
razonamientos contenidos en los estudios previos, representa el lapso durante el cual se espera que el contratista
cumpla a cabalidad el objeto del contrato y las obligaciones que de él se derivan, sin perjuicio de las prdrrogas
excepcionales que puedan acordarse para garanizar su cumplimiento.

(..)

Asilas cosas, la Entdad acogiendo lo previsto en el numeral 3.° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, en el cual se
dispone que para celebrar contratos de prestacion de servicios cuando las actvidades relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la enfdad no puedan realizarse con personal de plania o requieran
conocimientos especializados, es esencialmente temporal; por lo tanto, parala presente contratacion que se suscribe
con persona nafural y entendiendo que no puede concatenarse indefinidamente en el tempo, se procede a delimitar
la necesidad del servicio y del desarrollo del objeto contractual en un plazo estipulado.

El Municipio de Envigadoyy la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Agropecuario tiene la necesidad de
contratar la presente prestacion de servicios para aportar al fortalecimiento en el ejercicio del control y
seguimiento ambiental al territorio que como ente territorial tiene asignado el Municipio de Envigado y ademas
robustecerla ejecucion de estrategias y programas de capacitacion a través de campafias de sensibilizaciéna
la comunidad para que se concienticen'y generen un mayor respeto por el medio ambiente, procurando
conocimiento de los recursos naturales y tramites de autorizacién y permisos para su intervencién.

Es conveniente y oportuna la necesidad el presente proceso de contratacién, con el fin de dar cumplimiento a
las metas esperadas que sefialan el Plan de desarrollo “Envigado vamos adelante” para la vigencia del 2024-
2027,ensu linea programatica No. 3 3.ENVIGADO SOSTENIBLE E INT ELIGENTE Nodo 3.3 Bienestar animal,
ambiente y desarrollo sostenible; en el programa 3.3.1 Gestién ambiental y accién por el cambio climatico.
Proyecto. PROTECCION YCONTROL DE LOS RECURSOS NAT URALES EN EL MUNICIPIO DE ENVIGADO.
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Seaun Circular N° 20230000145 en la cual se establecen lineamientos para incorporar la necesidad para
desarrollar alguna politica publica del Municipio de Envigado, la presente contratacion no tiene relacion con
ninguna politica publica adoptada, por tratarse de un senicio de apoyo a la inspeccidn ambiental.

2. Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS DE APOYO ALAINSPECCION AMBIENT AL DE LA SECRETARIA
DE MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO AGROPECUARIO.

3. Modalidad de seleccion contractual y fundamentos juridicos:

Contratacion Directa.
Prestacion de Servicios de apoyo ala gestion con persona naturales.

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2 numeral 4 literal h, articulo 2.2.1.2.1.4.9 decreto 1082
de 2015.

4. Datos del proyecto:

Indicador de producto Plan de Desarrollo y meta para esa vigencia:

3.3.1.1.9.15 - Acciones de inspeccion, vigilancia y control ambiental desarrolladas

e Nombre y numero del proyecto en el aplicativo vigente:

PFéQ())OT?)ECCION YCONTROL DELOSRECURSOS NATURALES EN EL MUNCIPIO DE ENVIGADO

e Proyecto de Priorizacién de Presupuesto Participativo (PPP): SI NO _X

e Nombre y numero de actividad (es) relacionada (s):

Diwlgarlas acciones de articulacion en el marco del SIGAM.- 1.

e CODIGO BPIN: no esta disponible la plataforma del gobiemo nacional segun la circular 0080-
4 del 20 de diciembre de 2024 del departamento de Planeacion Nacional
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Reporte del PAAZ:

Este proceso es de la vigencia 2025, por lo tanto seré reportado al 31 de enero de
2025 con el reporte del PAA correspondiente a la vigencia 2025

Cadigos UNSPSC y su descripcion?: 77111501 senvicios de proteccion al paisaje

5. Presupuesto estimado del contrato:

Valor estimado: Para esta contratacion se cuenta con la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES
VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS TREINTA ($42.021.430), no responsable de IVAS, Respaldado en
el Certificado de Disponibilidad No. 110-20250107 expedido porla Secretaria de Hacienda para la
vigencia 2025.

Para la causal de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion el valor
economico del contrato se determina segun la Circular expedida por la Alcaldia Municipal y la
Oficina de Talento Humano y Desarrollo Organizacional para la vigencia del afio
correspondiente. En caso de que los honorarios mensuales superen dicha circular, se debera
allegar un oficio con ladebida justificacién y el valor firmada por el sefior Alcalde con el \° B°
del Secretario de Despacho de la unidad ejecutora y el secretario de Talento Humano y

Desarrollo Organizacional.

Rubro presupuestal:

Rubro

Tipo de recurso

Valor

Ver CDP

Recursos propios

$ 42.021.425

2 Verificar siel proceso se encuentra reportado en el PAA, indicando los cédigos UNSPSC asociados al objeto del contrato.

3 Indicar los codigos del proceso, los cuales pueden ser uno o varios dependiendo de los bienes o servicios a confratar y no sélo los
sefialados en el PAA
4 En caso de contar con vigencias futuras sefialar el Acuerdo Municipal y deferminar si es una vigencia futura ordinaria o excepcional.
(Ley 1483 de 2011 sefiala las excepcionales). Podra estar sujeto a modificaciones, segun el plazo y alcance de la contratacion.

5 Indicar la opcidén que corresponde: CON 6 SIN IVA. Este criterio se verificara en el analisis del sector, no obstante la responsabilidad
fiscal se encuentra en cabeza del confratista el cual debera acreditar con los soportes su responsabilidad o argumento en caso en que
difiera con el resultado de dicho andlisis.
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Tipo de proyecto: Inversion __X__ Funcionamiento

6. Forma de pago®:

El municipio de Envigado, pagara al contratista el valor del presente contrato en cuotas
mensuales/parciales y/o proporcionales al servicio efectivamente prestado/por producto o servicio
entregado de acuerdo al PAC, (Plan Anual de Caja) de la siguiente manera:

ltem Valor unitario/cuota
Cuota 1 $3.820.130
Cuota 2 $3.820.130
Cuota 3 $3.820.130
Cuota 4 $3.820.130
Cuota 5 $ 3.820.130
Cuota 6 $3.820.130
Cuota 7 $ 3.820.130
Cuota 8 $3.820.130
Cuota 9 $ 3.820.130
Cuota 10 $3.820.130
Cuota 11 $3.820.130
VALOR TOTAL $42.021.430

Paraarafo 1.: La FACTURA O CUENTA DE COBRO exvedida debera llenar los reauisitos leaales (articulo
617) del Estatuto Tributario v debera estar acompafada de la certificacion que se encuentra a pazy Salvo por
concepto de paqgo de la Sequridad Social inteqral (salud, pensiones y riesqos laborales) asi como parafiscales,
cuando corresponda; Informe de actividades del obijeto contractual con corte cada 30 dias, debidamente
apbrobada por el supervisor del contrato, asi como el certificado de recibo a entera satisfaccion por parte del
supervisor.

Paragrafo 2.: El paqo se realizarg a través de transferencia electronica a la cuenta reportada por el
contratista.\El municipio podréa retener cualquier monto que deba paaar el contratista por la prestacion de los
senvicios cuando haya incumplido alguna de las obligaciones, y se liberaran los saldos retenidos cuando el

6 La forma de pago podra modificarse teniendo en cuenta la necesidad de la unidad ejecutora.
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contratista subsane el incumuolimiento v satisfaaa las reclamaciones o reauerimientos presentados. De los
paqgos se descontaran losimpuestos respectivos que apliauensegun el régimen tributariodel contratista, cuya
verificacion se hara por parte de la Secretaria de Hacienda.

Paraarafo 3.: El municipio de Envigado contara con un término de cuarenta v cinco (45) dias habiles siguientes
a la fecha de radicacion de la factura o cuenta de cobro, para realizar cada desembolso

1. Plazo de ejecucion’: El plazo estimado paralaejecucion del objeto contractual sera 334 (dias
calendario y entodo caso no podra superar el 15 de diciembre de la correspondiente vigencia fiscal.
Lafechade inicio de contrato para personanatural se fijara teniendo encuenta que haya sido expedido
elRegistro de Disponibilidad Presupuestal (RDP) y la Afiliacién a la ARL8 sinellleno de estos requisitos
el contrato no podré iniciar ejecucidn y otros requisitos de acuerdo con el tipo de contrato, segun
apliquen (garantias y pago de impuestos).

8. Ubicacion®: La Ejecucidn del contrato se realizara en la Direcciénde TIC de la Secretaria
General del Municipio de Envigado

9. CRITERIOS PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA

Personal requerido

Se requiere parala ejecucion de este contrato una persona natural que cumpla con los requisitos que
a continuacion se sefialan:

Requisitos de idoneidad!:

7Elplazo en el SECOP Il no puede establecerse al mismo fiempo en meses y dias, ejemplo 10,5 meses, sise presente este Ulimo caso,
se debera sefialar el plazo en dias calendario. Elplazo no puede superar el 15 de diciembre, a menos que se tenga autorizacion de la
Secretaria de Hacienda o cuando se trate de una vigencia futura.

8 Para los confratistas clasificados en alto riesgo (4-5) se debera tener en cuenta que la afiliacion se realiza hasta el dia veinte (20) de
cada mes o al dia habil siguiente

Para los confrafistas clasificados en riesgos 1, 2y 3, el rdmite de la afiliacion ala ARL seré hasta de fres (3) dias siguientes a la fecha
de solicitud por parte del responsable del rol juridico,. Se debe tener en cuenta que la fecha estimada de inicio de los contratistas debe
coincidir con la fecha de afiliacion a la ARLy Minimo la fecha del RDP, porque de lo confrario pueden generarse reportes ante la UGPP.
9 Indicar en qué lugares exactos se realizara la intervencion o se llevara a cabo el objeto contractual, en el caso que aplique.

10 Diligenciar la opcién requerida (persona natural o juridica) o ajustada segiin necesidad y eliminar la que no corresponda




ESTUDIOS PREVIOS _
Cddigo: CC-F-163

CONTRATACION DIRECTA

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES | v/grsion: 07
0 APOYO A LA GESTION (PERSONA

NATURAL-JURIDICA)
R Lol O PARA LA REALIZACION DE
de Envigado TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDEN

ENCOMENDARSE A DETERMINADAS Pagina 8 de 16

PERSONAS NATURALES

Se requiere que el proponente sea técnico o tecnodlogo en control ambiental, saneamiento ambiental,
agroambiental, manejo ambiental con énfasis en saneamiento basico, exploraciones agropecuarias

ecoldgicas, control ambiental o afines. (Anexar copia deldiploma o acta de grado/ certificaciones y T arjeta
Profesional para contratistas nuevos o los documentos que no reposen en la entidad

Nota: Deben determinarse los requisitos de idoneidad adicionales dependiendo del objeto y
necesidades de laentidad.

Requisitos de experiencia'’:

El proponente acredita una experiencia mayora (1) afio en la ejecucion de contratos con entidades publicas o
privadas cuyo objeto, actividades u obligaciones sea referente a la gestion ambiental en saneamiento basico,
control ambiental o afines. (Anexar certificaciones de los contratos.)

Nota 1: Articulo 229, Decreto 019 de 2012. “Para el gjercicio de las diferentes profesiones acreditadas
por el Ministerio de Educacion Nacional, la experiencia profesional se computara a partir de la
terminacion y aprobacion del pensum académico de educacion superior.”

Se exceptuan de esta condicion las profesiones relacionadas con el sistema de seguridad social en
salud en las cuales la experiencia profesional se computard a partir de la inscripcion o registro
profesional.

Se debe verificar las profesiones que requieran registro, matricula o tarjeta profesional para el
cémputo de la experiencia.

10. REQUISITOS LEGALES
e Copiadel RUT.
Copia de la cédula de ciudadania.
Certificado de afiliacion a salud con fecha de expedicion no superior a 30 dias.
Certificado de afiliacion a pension con fecha de expedicion no superiora 30 dias.
Formato Unico de afiliacidna ARL enExcel (diligenciado porel contratista y la unidad ejecutora
respecto alos items que les corresponde a cada uno) (CC-F-233).

11 Diligenciar la opcion requerida (persona natural o juridica) o ajustada segiin necesidad y eliminar la que no corresponda
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Certificado de aptitud laboral 0 examen pre-ocupacional con vigencia no superiora 3 afos,
excepto conductores que debe tener una vigencia maxima de 6 meses (Resolucion 1298 del
27 de abril de 2018).

Hoja de vida del SIGEP Il'y pantallazo de aprobacion (Debe estar validada y aprobada por el
enlace del SIGEP de la unidad ejecutoray se acepta firma electronica)

Formato de Ingreso diligenciado de Declaracién de Bienesy Rentas y Conflicto de Intereses
(Aplicativo ley 2013 de 2019).

Nota: si se tuvo contrato en el afio inmediatamente anterior, debe haber realizado la
declaracion tipo retiro para dicho contrato, lo anterior para que pueda realizar la declaracion
tipo ingreso parala contratacion de la actual vigencia.

Acreditar la situacion militar definida del contratista (para personas menores de 50 afios y en
los demas casos que aplique) aportando (copia de la libreta militar y/o certificacion del estado
de la tarjeta militar expedido por el control de reclutamiento y control de reservas ylo
certificacion provisional que acredite que se encuentre en tramite).

Certificados de experiencia acorde a lo solicitado (Debe contener fecha de inicio, fecha de
terminacion y actividades desempefiadas, los mismos que reportd en el SIGEP |l para la
prestacion de servicios)

Certificados de estudio (Acta de grado y/o diploma de bachiller, acta de grado de pregrado,
posgrado y maestrias, segun el tipo de actividad que vaya a desarrollar y deben estar
reportados en el SIGEP Il).

Copia de la tarjeta profesional cuando aplique o el certificado actualizado para aquellos
profesionales que estan obligados a presentarla, pero esta en tramite su reglamentacion.
Ejemplo: Administradores de Negocios, turismo

Certificado de antecedentes profesionales (Abogados Consejo Superior de la Judicatura,
Ingenieros, economistas entre otros), con vigencia no superiora 30 dias y otros requeridos
para ciertas profesiones como es el caso de profesionales en derecho: certificado de
sanciones vigentes.

Certificado del REDAM vigente.

Consulta en linea de delitos sexuales con una vigencia no superior a 30 dias.

Certificado de inhabilidades e incompatibilidades diligenciado con una vigencia no superior a
30 dias. Verdocumento de referencia. (CC-D-007)

Compromiso anticorrupcion diligenciado con una vigencia no superior a 30 dias. Ver
documento de referencia. (CC-D-006)

Formato de autorizaciones y consentimiento contratista municipio de Envigado con una
vigencia no superior a 30 dias. Diligenciar los items que apliquen. (CC-F-237)

Formato Contrato de confidencialidad. (CC-F-236)
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Estar registrado en SECOP Il como persona natural, ane xar pantallazo.
Certificado de boletin fiscal — Contraloria con una vigencia no superiora 30 dias.

e (Certificado de antecedentes disciplinarios — Procuraduria con una vigencia no superiora 30

dias.

e (Certificado de antecedentes Judiciales — Policia con una vigencia no superior a 30 dias.
o (Certificado de medidas correctivas con una vigencia no superior a 30 dias.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

11.1 Obligaciones Generales'?

1)

2)

3)

4)
6)
7
8)
9)

10)

Dar cumplimiento alo preceptuado enlas Leyes 1150 de 2007 y 1562 de 2012 y el Decreto 723
de 2013 Compilado por el Decreto 1072 de 2015, referente ala obligatoriedad de los contratistas
de estarafiliados y cumplir con el pago de la seguridad social en salud, pension y ARL al Sistema
de Seguridad Social Integral.

Dar cumplimiento a lo preceptuado el articulo 2.3.1.4.9.3 del Decreto 1070 de 2015, el articulo
20 de la Ley 1780 de 2016 vy lo contenido en el articulo 11 de laLey 1861 de 2017 referente a la
acreditacion de la situacién militar para el trabajo cuando este sea aplicable.

Elcontratista para el perfeccionamiento del contrato deberaregistrarenel Sistemade Informacidn
y Gestion del Empleo Publico —SIGEP- la informacion de su hoja de vida. (Articulo 227 Decreto
Ley 019 de enero 10de 2012).

Acatar las recomendaciones que le sean indicadas porla Supervision del contrato.

Elaborarlos informes que le sean solicitados por la supervision.

Asistir a las diferentes reuniones que le sean programadas y donde sea requerido para el
conocimiento de la gestion municipal o para asuntos relacionados con el contrato.

Conocery aplicar los métodos y procedimientos de control interno y sistema de gestion de la
calidad de la entidad publica contratante.

Custodiar y cuidarla documentacion y bienes que porrazén de su servicio le sea encomendado,
guardando lareservalegal enlainformacion que asilo requiera.

Presentar cuenta de cobro o factura e informe de gestion en las fechas establecidas por el
contrato con el V° B® de la Supervision.

Contar porsu cuenta y riesgo conlos elementos de proteccidn personal y demas implementos
necesarios para ejecutar la actividad contratada.

12 Diligenciar la opcion requerida (persona natural o juridica) o ajustada segiin necesidad y eliminar la que no corresponda
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11) Informar a la supervision la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades

12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)
19)

laborales.

Participar en las actividades de prevencion y promocion de la Seguridad y la Salud en el Trabajo
a las que seainvitado.

Cumplir las normas, reglamentos instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST y Riesgos Laborales acorde con capitulo 5 articulo 18 del Decreto No.
0723 de 2013 reglamentario de la Ley 1562 de 2012 y compilado por el Decreto 1072 de 2015.
Informar oportunamente al contratante toda novedad derivada del contrato.
Responderporeluso adecuado delosimplementos que enrelacion coneldesarrollo del contrato
le provea el Municipio.

Controlar debidamente la papeleria a diligenciar conforme el Sistema de Gestidn de la Calidad
adoptado porlaEntidad, en el Seguimiento y prestacion de servicios.

} El contratista debera conocer, cumpliry observarlos preceptos de la Politica de promocién y
prevencidn del consumo de cigarrillo, licor, y ofras sustancias en el ambito laboral, autorizando a
Municipio de Envigado a través de la firma del contrato para efectuar las pruebas ne cesarias y
requeridas para el cumplimiento de tal politica.

Diligenciary mantener al dia las tareas asignadas en el BPMS.

Alimentar en el SECOP Il enla fase de ejecucion del contrato o atinente a cada cuenta de cobro
o factura radicada, dentro de los tiempos estimados porla norma.

11.2 Obligaciones Especificas'3:

1. Apoyar a la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Agropecuario del municipio de Envigadoenla

realizacion de como minimo 100 atenciones al mes radicadas, a las solicitudes, quejas y peticiones
que lleguen con su respectivo radicado municipal en el mes, realizando recorridos permanentes en las
areas urbanas y rurales del municipio, para atender situaciones de afectacién ambiental, levantando
las respectivas actas de campo. Ademas debera entregar los informes técnicos de las visitas segin
formatos del sistema de gestion de la calidad que ameriten la elaboracion de estos para su inicio
sancionatorio, segun lo defina la supervision.

Nota: Presentar en caso de requerirse evidencias probatorias (fisicas, documentales, graficas, ente
otras) a la inspeccion ambiental, con el fin de dar inicio de procesos administrativos por
comportamientos contrarios ala convivencia, comolo define laLey 1801 de 2016.

2. Apoyar a la Inspecciénde Policia Ambiental en las actividades de control y vigilancia, operativos

interinstitucionales, acciones de sensibilizacion, verificacién de acciones de mejora requeridas a los

13 Establecer condiciones, actividades y entregables que deben ejecutarse segln el alcance del objeto, describiendo qué se debe
entregar, cémo, cuando y donde.
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usuarios, diligenciando los formatos que para tal efecto se establecen para este proceso misional; lo
anterior en cumplimiento a la Ley 1801 de 2016, Ley 1333 de 2009, ley 1774 de 2016, y normas
relacionadas. segun demanda del senvicio, lo anterior se podra evidenciar en informes de actividad
segun formato de calidad.

3. Efectuar acompafiamiento de campo, en toma de informacion, evidencias de campo, orientacion en

la atencion de los casos encontrados en las brigadas barriales, lo anterior con el fin de conformar una
red de vigias protectores del medio ambiente para el cuidado y proteccidn de los recursos naturales
con énfasis en la disminucion de puntos criticos de foc os de deterioro ambiental; asi como emprender
campafias de sensibilizacion y concientizacion en el correcto manejo de los residuos solidos en el
municipio;lo cual debera quedar evidenciado a través de actas de visita de campo. Esta obligacion se
adelantay estima segiin demande el senicio.

4. Adelantar el registro de los casos que asi se requieran en la plataforma Survey 123 que defina el

supenisor del contrato.

11.3 Obligaciones del Municipio®4: EL MUNICIPIO DE ENVIGADO se compromete a:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

Facilitar a EL CONTRATISTA el desarrollo del objeto contractual.

Pagar el valor del contrato en la forma y oportunidad pactada.

Ejercerla supervision del contrato para efectos de lograr la correcta ejecucion del mismo.
Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones de EL CONTRATISTA a través de la
supervision.

Verificar el cumplimiento de la obligacion del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral sobre la base de cotizacion del 40% del valor total del contrato, previa aprobacion del
acta de pago correspondiente, por parte de la supervision del contrato.

A través de la supervision, verificar que EL CONTRATISTA haya registrado en el sistema de
informacion y gestién del empleo publico-SIGEP- la informacion de su hoja de vida, ademas el
cumplimiento de todos los requisitos legales exigidos.

Reportar a la Administradora de Riesgos Laborales los accidentes de frabajo y enfermedades
laborales.

Investigar todos los incidentes y accidentes de trabajo.

Realizar el seguimiento y control del cumplimiento de los requisitos de seguridad y salud en el
trabajo necesarios para cumplir la actividad contratada de las personas a las que les aplica el
Decreto Unico Reglamentario N° 1072 de 2015, por parte de los contratistas del municipio de
Envigado.

14 Diligenciar la opcion requerida (persona natural o juridica) o ajustada segiin necesidad y eliminar la que no corresponda
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10) Informar a los contratistas afiliados en riesgo IV y/o V sobre los aportes efectuados al Sistema
General de Riesgos Laborales.

11) Dar a conoceralos contratistas del Municipio de Envigado de la politica publicay el manual de
normas de seguridad y salud en el trabajo de los contratistas, de acuerdo con las directrices y
lineamientos dictados porla Secretaria de Talento Humano y Desarrollo Organizacional.

12) Seguirlos procedimientos y tramites establecidos en el manual de normas de seguridad y salud
en el frabajo para contratistas, en las demas normas vigentes segun sea el caso, respecto de las
multas y sanciones a aplicar cuando medie algun incumplimiento de las obligaciones de los
contratistas.

12. ANALISIS Y ESTIMACION DE RIESGOS DE LA CONTRATACION

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el numeral 6
delarticulo 2.2.1.1.2.1.1. Decreto 1082 de 2015 y el manual paraidentificacion y cobertura del riesgo
enlos procesos de contrataciénde laAgenciaNacional Colombia Compra Eficiente, asi como la Tabla
1 del Manual para la identificacién y cobertura de riesgo, el Municipio de Envigado, ha estimado
establecer como riesgos previsibles involucrados en la contratacion para este proceso los siguientes:
(Anexo Matriz de Riesgos).

13. GARANTIAS?S

Por la naturaleza del contrato, no sera obligatoria la exigencia de garantias, ya que los honorarios o
pagos se cancelaran de acuerdo al servicio prestadoy el recibido a entera satisfaccion por parte del
supervisor del contrato.

14. CLAUSULAS EXCEPCIONALES:

Son aplicables alos contratos de prestacion de servicios profesionales la estipulacion de las clausulas
excepcionales de terminacion, modificacion e interpretacion unilaterales, previstas en los articulos
15,16y 17 de la Ley 80 de 1993, asi como la caducidad contemplada en el articulo 18 de la citada ley.

15. ACUERDOS COMERCIALES Y TRATADOS INTERNACIONALES

15 De acuerdo al objefo contractual y los riesgos que logren prever se solicitaran o no garantias contractuales, no siendo obligatorio
pedirlas.




ESTUDIOS PREVIOS _
Cddigo: CC-F-163

CONTRATACION DIRECTA

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES | v/grsion: 07
0 APOYO A LA GESTION (PERSONA

NATURAL-JURIDICA)
R Lol O PARA LA REALIZACION DE
de Envigado TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDEN

ENCOMENDARSE A DETERMINADAS Pagina 14 de 16

PERSONAS NATURALES

En cumplimiento de lo sefialado enelManual para el manejo de los Acuerdo Comerciales en procesos
de contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales que adelantan sus
procesos de contratacién conlas Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer e ste analisis en
las modalidades de seleccion de contratacion directa'y de minima cuantia.

16. IMPUESTOS"®

La determinacion de impuestos de contrato dependerade su objeto, el tipo de persona entre ofras
consideraciones; asimismo se verificarapara persona natural que sise encuentre exonerado portdo
concepto.

PARAGRAFO: Si durante la suscripciony ejecucion del contrato el contratista llegare a cambiar de
regimen tributario, tendra la obligacidn de informary facturar en los términos de la Ley, caso en el cual
la totalidad de los impuestos se entenderan incluidos dentro del valor total del contrato.

Se debera pagar los siguientes impuestos y retenciones (cuando aplique):

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO: Segin Acuerdo Municipal 046 de 2024. PARAGRAFO:
Para su facturacién, en caso de que aplique, el Municipio de Envigado seguiré los lineamientos del
Capitulo I, del Titulo Il del Acuerdo Municipal 046 de 2024,

ESTAMPILLA PRO CULTURA: Acuerdo Municipal 046 de 2024, establecida en el Capitulo XVI,
articulo 186 y siguientes, equivalente al CERO PUNTO CINCO POR CIENTO (0.5%) de la base
gravable delcontrato, La base gravable laconstituye el valortotal del contrato suscrito y sus adiciones,
sinincluir el IVA ni demas tributos recaudados a favor de terceros. . En caso de que aplique.

ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: Acuerdo Municipal 046 de 2024,
articulo 194 y siguientes, equivalente al DOS POR CIENTO (2%) de la base gravable del contrato, la
cual esta constituida por el valor total del contrato suscrito y sus adiciones, sin incluir el VA ni demas
tributos recaudados afavor de terceros. En caso de que aplique

ESTAMPILLA PRO DESARROLLO DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO I.U.E:
Acuerdo Municipal 046 de 2024, articulo 200 y siguientes, que establece el cobro de dicha estampilla,

16 Definir los aplicables al contrato, consultar el Acuerdo Municipal de la Secretaria de Hacienda vigente para dicha materia y la Ley
1819 de 2016 y capitulo Il de la Parte XVIy con la Direccién Financiera de la Secretaria de Hacienda.
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equivalente al CERO PUNTO CUATRO POR CIENTO (0.4%), por concepto de la suscripcién de
contratos, convenios y sus adiciones, en caso que aplique. Todo el trdmite de legalizacidn del contraio
debera efectuarse dentro de los CINCO (5) dias habiles siguientes ala fecha sefialada para el efecio
en el SECOP II. El pago de garantias, estampillas e impuestos, seran por cuenta del contratista y
debera adjuntar en el proceso en el SECORP |I.

ESTAMPILLA PRO DEPORTE Y RECRACION. Acuerdo Municipal 046 de 2024, Capitulo XV, articulo
194 y siguientes, con una tarifa de la tasa del cero punto tres por ciento (0.3%) de los hechos
generadores que no estén gravados con tasa del 0%, establecidos en el numeral 5 del articulo 178
del mencionado acuerdo. También se aplicara al valor total de las adiciones, modificaciones y otrosi
de todos los contratos celebrados por el Municipio de Envigado en su administracion central. Este
impuesto se cancela en el momento de suscripcion del contrato, convenio y sus adicciones, y su pago
sera requisito para la respectiva legalizacion.

17. PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD SECORP I

Atendiendo el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, establecido porla Agencia Nacional de
Contratacion —Colombia Compra Eficiente- en los eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas
Generales o Particulares que interrumpan el normal desarrollo de los procesos de contratacion en
esta plataforma en el transcurso de actuaciones como son: presentacion o apertura de ofertas;
presentacidn de manifestaciones de interés; observaciones o subsanaciones, aprobacion de
garantias, publicacion de respuestas a las observaciones, publicacidn de informes de evaluacion,
habilitacion y, elaboracion o aplicacion de Adendas.

Fallas Generales: se presentan para todos sus usuarios, se expedira un certificado con la fecha y
hora de inicio, y la fecha y hora de terminacion. El certificado se publicara cuando sea superadala
Falla en un plazo maximo de tres horas siguientes a la terminacion de la misma.

Fallas Particulares: se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en particular y
que impidenla culminacién de una etapa o acto del Proceso, el correo electronico que responde al
caso radicado mediante el formulario en Colombia Compra Eficiente determinara la existencia de una
Falla y ese correo constituye el certificado.

Medios de Comunicacion:

- Banner enla paginainicial de la Agencia.
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- Banner de lapaginadel SECORP Il
- elmensaje de IVRde la Mesa de servicio

En cualquier Evento, la comunicacion conla Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar
los tiempos definidos en el cronograma contenido en el pliego de condiciones del Proceso de
Contratacion.

En el evento de presente una falla particular o general en el Municipio de Envigado, el medio de
comunicacion para los interesados sera en el correo electronico compras@envigado.gov.co

Elaviso de indisponibilidad de falla general o particular sera publicado en el siguiente link:

https://www.envigado.qgov.co/secretaria-general/protocolo-de-indisponibilidad-se cop-ii

FIRMADO ELECTRONICAMENTE A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP I

BEATRIZ ELENA LEMA FERNANDEZ
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Agropecuario

Municipio de Envigado
Proyecto Reviso Aprobé
Adriana  Maria  Florez
Nombre José Fernando Vélez Nombre Ana Vélez Morales Nombre Buritica

Dependencia Direccion de Compras Dependencia Direccion de Compras Dependencia  Supervisora
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