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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio — 10/12/2024

Sefior (a)

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1. PCCNTR.6653089

Cargo del supervisor Instructor G18

Dependencia Coordinacién programas especiales

Villavicencio
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes diciembre del afio 2024

Referencia: No CO1. PCCNTR.6653089 del afio 2024

Ivan Dario Galeano Ostos, identificado con la cédula de ciudadania No. 1121922012 de 2024, en
mi calidad de Contratista del SENA (Servicio Nacional de Aprendizaje), en ProgramaSena Emprende
Rural del Centro Agroindustrial del Meta, en cumplimiento del Contrato dePrestacidn de Servicios
de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividadesrealizadas en el mes objeto

de cobro. $1.935.070

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECISIETE MILLONES
CIENTO DIECISIETE MIL NOVECIENTOS VEINTITRES PESOS M/CTE. ($17.117.923). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera de manera mensual. a) un primer pago
correspondiente al mes de AGOSTO de 2024 por valor de UN MILLON SETECIENTOS OCHENTA
Y SEIS MIL DOSCIENTOS DIECIOCHO PESOS M/CTE. (1.786.218), b) TRES (3) pagos iguales por
los meses de septiembre a noviembre de 2024, por un valor de CUATRO MILLONES CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS
M/CTE. (4.465.545) cada unoYy, c) un pago final
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correspondiente al mes de diciembre de 2024, por valor de UN MILLON NOVECIENTOS

TREINTA'Y CINCO MIL SETENTA PESOS M/CTE. (1.935.070).

Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre de 2024

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico/Emprendimiento
aportando en la planeacién, ejecucidn, evaluacidn y mejora continua de los procesos de
formacidn y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la
Direccion de Empleo y Trabajo y la Coordinacion Nacional SENA Emprende Rural, vigencia
2024

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Ejecutar las acciones de
formaciéntécnica haciendo uso
de la estrategia pedagdgica
“aprender haciendo”, bajo la
modalidad de atencion
sincroénica - asincrénica de
acuerdo con los procedimientos
de la Direccion de Formacion
Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccién de
Empleoy Trabajoy la
CoordinacidonNacional SER,
establecidos en la guia para la
ejecucidn del programaSER en
el SIGA

El instructor contratista
oriento  formacidn
profesional integral por
proyectos de atenciény
Fortalecimiento a UP Cdd.
172532 y UP Cod. 172531
en Ruta 2 del PSER a través
del uso de las herramientas
de ensefianza, aprendizaje
y evaluacidn (guias de
aprendizajes y lista de
chequeo en actividades de
simulacién de procesos
productivos de alimentos)
para la implementacion de
las actividades de
formacién de manera
sincrénica, asincrénicay el
uso de los tics de
modalidad presencial
correspondiente a:

Informe mensual de
ejecucion contractual,
Lista de asistencia a
formacion PSER,
Planeacion SER de las
fichas, Reporte de
juicios evaluativos,
Reporte de horas de
apoyo Académico por
ficha de SENA Sofia
plus. Los soportes
generales segun Lista de
chequeo PSER estan
publicadas en el
Portafolio del Instructor
2024 de las
correspondientes fichas
en la subcarpeta Ruta2,
Reporte de
fortalecimiento de
formacion UP cad.
172532 y UP cdd.
172531 en el OneDrive
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e (dd.96151553V.1 | para su seguimientoy
de la Ficha No supervision.
3095145 municipio
de Puerto Rico -
Meta.
Aprendices 13.
Deserciones 13.
Evaluados si. Se
entrega materiales
de formacidny se
registra como UP.
Se ejecutan 96
horas

Evidencias fotograficas.

e (Cdbd. 76130565V.2
de la Ficha No
3099479 municipio
de Uribe
(Inspeccion de la
Julia) — Meta.
Aprendices 18.
Deserciones 8
Evaluados si. Se
ejecutan 80 horas

e (6d.96151549V.1
de la Ficha No
3085646 municipio
de Puerto Rico -
Meta. Aprendices 7.
Deserciones 18.
Evaluados si. Se
entrega materiales
de formacidny se
registra como UP.
Se ejecutan 88
horas.

e (dd.63110068V.1
de la Ficha No
3104685 municipio
de Puerto Rico -
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Meta. Aprendices
26. Deserciones 0
Evaluados si. Se

ejecutan 80 horas

Articular con los instructores de
emprendimiento para realizar
el alistamiento integral de los
procesos de formacién para el
desarrollo de las competencias
de emprendimiento y la
construcciondel modelo de
negocio con los aprendices, asi
como la formulacién de
proyectos productivos y
creacion de unidades
productivas

No se ejecuta esta
obligacion mencionada en
el periodo de pago 2024

No se ejecuta esta
obligacién mencionada
en el periodo de pago
2024

Brindar la atencidon requerida a
grupos y organizaciones rurales,
comunitarias, campesinas
asignadas y beneficiarias del
servicio de acompanamiento en
lasdreas comercial y de
asociatividad,de acuerdo con el
plan de accién concertado
parala puesta en marcha de la
unidad o proyecto productivo y
el protocolo de atencidn
definido por la Coordinacion
Nacional SER

El instructor contratista
realizo acompafiamiento a
la ficha 3085646 del
municipio de Puerto Rico
en la entrega de los
materiales de formacién
como capital semilla para
la creaciony
fortalecimiento de la
Unidad productiva o
proyecto productivo
Lacteos Puerto Rico. Dicha
entrega se realizo en las
instalaciones de la alcaldia
del municipio donde se
contd con la asistencia de
la secretaria social y de la
mujer. Ademads, de otros
integrantes de la alcaldia.

El instructor contratista
realizo acompanamiento a
la ficha 3095145 del
municipio de Puerto Rico
en la entrega de los

materiales de formacion

Actas de entrega de
materiales de formacién
y Registro de asistencia
participacidn; reposan
en el portafolio del
Instructor de la ficha
correspondiente.

GTH-F-062 V10




SENA

N

como capital semilla para
la creaciony
fortalecimiento de la
Unidad productiva o
proyecto productivo
Lacteos Villa Diana. Dicha
entrega se realizo en las
instalaciones de la alcaldia
del municipio donde se
contd con la asistencia de
la secretaria social y de la
mujer. Ademas, de otros
integrantes de la alcaldia.

Acompanfar a grupos y
organizaciones rurales,
comunitarias y campesinas
asignadas; en la planificacién de
mejoras de produccion familiar,
capacidad productiva y
condicionesambientales en
concordancia con elprotocolo
de atencién definido por la
Coordinacion Nacional SER

El instructor realizo el
fortalecimiento de la
Unidad Productiva céd.
Sofia plus 172531, ficha
3085646 y Cod. 172532,
ficha 172532 en el
municipio de Puerto Rico.
En actividades operativas
de recepcién y pruebas de
plataforma de la leche, en
acompafiamiento técnico
para garantizar la calidad
de los productos a
desarrollar

Lista de asistencia a
formacion PSER, Acta de
visita a Unidad
Productiva y Registro de
asistencia participativa.
se encuentra en
archivos del Portafolio
del Instructory
Fortalecimiento TRD de
la ficha
correspondiente.

Evidencia fotografica.

Asegurar el reporte de
informacioncon claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o
permanente por el SENA entre
ellosSofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregandoinforme
al supervisor del contrato y al

El instructor contratista
entrego de manera
oportuna la informacién de
Actividades de apoyo
académico implementadas
en el periodo de pago a
través del informe de
supervision de contrato;
Reporte de horas de apoyo
académico segun
planeacién pedagodgica de

Reporte de horas de
Sofia plus, Reporte de
juicios evaluativos de las
fichas, 3095145,
3085646, 3099479 y
3104685. Todo esto se
encuentran publicada
en la Carpeta de
Informes de Apoyo del
Instructor en el
OneDrive del PSER y
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apoyo administrativo SER segun
aplique.

formacion Sena Sofia Plus,
Reporte de juicios
evaluativos de las fichas
3095145 de DC- 95151553,
3085646 de DC- 96151549,
3099479 de DC- 76130565,
3104685 de DC- 63110068
para dar seguimiento de
actividades especificas del
mes.

archivo de Coordinacién
de programas
especiales SER y
supervisor del contrato
para su seguimiento y
supervision

Programary reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacién minima de una
semana las formaciones a
atender, de manera que se
autorice por escrito su
movilizacién previa a la salida,
en el marco de su objeto
contractual.

El instructor contratista no
realiza solicitud de agendas
de desplazamientos para el
presente mes de diciembre

No se realiza actividad
de solicitud de agendas
de desplazamiento
durante el periodo de

pago

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacién

El instructor contratista
emitié juicios de
evaluacidn a las fichas No
3095145, 3085646,
3099479, 3104685 y se
encuentra en estado por
Certificar.

Reporte de juicios
evaluativos de Sofia plus
correspondiente a las
fichas; reposan en el
portafolio de
actividades del
instructor para su
verificacidn por el
equipo de apoyo
administrativo o
supervisor de contrato
PSER.

Entregar informacion bajo
criterios de calidad,
oportunidad, veracidad y
completitud a apoyo
administrativo SER para la
creacion de la unidad
productiva, asi como la
inscripcidn en el sistemade
informacidn de la Agencia
Publica de Empleo.

El instructor entrego los
materiales de formacién a
la ficha 3095145 y se crea
la Unidad Productiva
Lacteos villa diana en el
municipio Puerto Rico y se
realiza el registro en el
aplicativo SENA Sofia plus y
se asigna codigo UP
172532

Actas de entrega de
materiales de
formacion, Creacion de
Unidad Productiva y los
Registros de asistencias
que reposan en el
portafolio del instructor
Ruta 2 PSER.
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El instructor entrego los
materiales de formacién a
la ficha 3085646 y se crea
la Unidad Productiva
Lacteos puerto rico en el
municipio Puerto Rico y se
realiza el registro en el
aplicativo SENA Sofia plus y
se asigna codigo UP
172531

9 Participar en el proceso de No se ejecuta esta No se ejecuta esta
induccion del programa obligacion mencionada en | obligacién mencionada
(objetivos,estrategia, el periodo de pago 2024 en el periodo de pago
metodologias), sus 2024
componentes y procedimientos

10 | Gestionar alianzas con entes El instructor contratista no | No se realiza actividad
territoriales, organizaciones realizo actividades de de gestién comercial o
privadas, organizaciones gestiéon comercial o asociativa durante el
socialeso no gubernamentales, | asociativa con entes periodo de pago.
que permitan la identificacién y | territoriales u
canalizacidon de recursos para el | organizaciones durante el
apalancamiento de los periodo de pago por
programas de formacién, encontrasen las fichas en
proyectos y unidades finalizacion de actividades
productivas a atender evaluativas.

11 | Participar mensualmente en la El Instructor participo en la
reunion de seguimiento reuniéon mensual presencial | Lista de asistencia a
operativo del programa de PSER con el equipo de participacion a la
convocadas por la coordinacién instructores en las jornadas reunié'n m'(?nsual de
académica y/o misional con de actuallza'uon y actuallzacm.n y

. transferencia convocada transferencia.
observancia del esquema S
establecido por la coordinacion por |3 Coordmacpn de Evidencia Fotogrifica.
programas especiales PSER
nacional para tal fin y generarlas | Y CampeSENA para el
respectivas evidencias. seguimiento operativo.
12 | Participar en eventos de El instructor participo en el | Listas de asistencia de

caracter técnico, estratégico, de

evento de divulgacién

participacién EDT en las
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socializacién y de otro tipo de
evento al que sea convocado
por la direccién general,
regional o centro de formacidn,
garantizandola transferenciade
conocimiento obtenido al
equipo de trabajo

tecnoldgica de Elaboracion
de Productos de
Chocolateria bomboneria
fina artesanal convocado
por Escuela Nacional de
Instructores “Rodolfo
Martinez Tono” e
invitacion por subdireccién
y Coordinacién de
programas especiales PSER

actividades de
formacidn por
competencia que
reposan en archivos de
Centro CAM - Naranjos.

Evidencia fotogréfica.

13 | Presentar informe mensual
sobre la ejecucion de las
obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance a Informe mensual de
las metas asignadas, asi como el ejecucion contractual
respectivo analisis y acciones . de actividades del mesy
. , El Instructor contratista . . (e
de mejora cuando dé a lugary a . evidencia fotograficas
L presento el informe .
la terminacion del contrato . reposan el OneDrive en
. actividades mensual del
presentar al supervisor de . . L la Carpeta del Instructor
. instructor de ejecucion de
contrato informeanual de . subcarpeta de cuentas
. obligaciones contractuales
gestién de centro en los . de cobro de las
_ - correspondiente al mes . .,
términos solicitados por la . actividades GC- Gestién
L . objeto de cobro.
coordinacién nacional SER, Contractual para su
evidenciando lo establecido en verificacion y
la guia para la ejecucién del supervision.
Programa SER asi como en la
lista de chequeo - portafolio de
evidencias.
14 _ Planilla de pago de
El Instructor contratista honorarios de Si
presento la cuenta de contratista, Carpeta GF-
Entregar a la supervision conro il © pag de. : Gestion financiera y GC-
cuentagde cobro y los demas honora'rlgs el Gestion Contractual
e zean fje servicios pgrsonales e Informe de supervisién,
soIicitadoj implementacién de reposan en la Carpeta
. act|V|dades'contractuales de Cuentas de cobro del
correspondientes al mes. periodo de pago en el
OneDrive para
supervision
15 El Instructor participo en Formatos GIL- Solicitud

Realizar las demas actividades
propias y necesarias para el
cumplimiento del objeto
contractual

la Ultima entrega de
materiales de formacidn
correspondiente a la ficha

3095145 y ficha 3085646

de materiales y bienes
de servicio de la ficha
3095145 y ficha
3085646, Acta de
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municipio de Puerto Puerto
Rico en respuesta a la
autorizacion de solicitud
del GIL por coordinacion de
programas especiales y
subdireccién del CAM —
Hachdn para la creacion de
la Unidad Productiva del
PSER.

Y participo en el evento de
divulgacidn tecnoldgica de
Elaboracién de Productos
de Chocolateria
bomboneria fina artesanal
convocado por Escuela
Nacional de Instructores
“Rodolfo Martinez Tono”.

entrega de materiales
de formaciodn a la ficha
correspondiente y
registro de asistencia a
la entrega MF.

Reporte de asistencia a
secciones de actividades
de formacién EDT- CAM
Naranjos.

Evidencia fotografica.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 152724 Puerto Rico 19/11/2024 21/11/2024
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

la presentacién del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 8633924821 de la planilla, operador ASOPAGOS y periodo mes de

diciembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente, Cordialmente,

ﬂOWU Galgawo

I[VAN DARIO GALEANO OSTOS
Contratista

C.C. N0 1.121.922.012

Recibi a satisfaccion:

Firmado
digitalmente por
ey =L Alejandro Bautista
Fecha: 2024.12.17
15:42:39 -05'00'
LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.6653089 de 2024

Coordinador Académico de Programas Especiales

10
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Evidencias Fotograficas

Figura 1. Participacion en el evento de divulgacion tecnolégica de elaboracion de
productos de chocolateria bomboneria fina artesanal, convocada por la Escuela Nacional

de Instructores “Rodolfo Martinez”

11

GTH-F-062 V10



GTH-F-062 V10



SENA

13

GTH-F-062 V10



SENA

Evidencia listados de asistencia participacion al EDT — CAM Naranjos.
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Nota: cronograma de actividades en el EDT — CAM Naranjos

TIEMPO
FECHA HORA TEMA ACTIVIDAD/SITIO (HORAS) OBSERVACION
8:00- | Fermentaciony Vishta al centro de
02/12/2024 Acopio WORKAKAQ | 8 HORAS
17:00 | Secado de Cacao
en Guamal Meta.
Elaborar cobertura
de chocolate en un
Proceso de ambiento real en la
8:00- | elaboracién de planta de
03/12/2024 17:00 | cobertura de produccion de la 8 HORAS
chocolate Empresa
Palomarcao en
Guamal — META.
Formulacién,
acondicionamiento Los
Elaborar rellenos de | y elaboraciéon de instructores
uso en productos de | rellenos utilizados deberan traer
chocolateria fina en productos de su propia
04/12/2024 8:00- | artesanal de chocolateria fina: 8 HORAS indumentaria
17:00 | acuerdo con Geles, Ganages, y sus EPP'S
formulacidon y Caramelos y que se ajuste a
caracteristicas del Crunches. la
producto Lugar: Laboratorio normatividad
de chocolateria en vigente.
la sede Naranjos.
Elaboracién de
Elaborar productos bombones de corte
i e vy en molde
8:00- de bomboneria fina utilizando
05/12/2024 artesanal utilizando . . 8 Horas
17:00 . .. diferentes técnicas
diferentes técnicas
de tendencia acordes Ia las
tendencias
actuales.
Lugar: Laboratorio
de chocolateria en
la sede Naranjos.
Elaborar prototipos
y alternativas de
Elaboracion y productos de
8:00- presentacion de bomboneria
06/12/2024 propuestas de aplicando las 8 Horas
17:00 bomboneria fina técnicas y
artesanal herramientas
instruidas en el
proceso formativo.
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Ruta 2. Negocio rurales ficha 3085646
DC 96151549 V.1
Programa de formacién: Emprendimiento en produccién de leches fermentadas

Municipio de Puerto Rico — Meta

Figura 2. Proyectar el mercado segiin segmentos y métodos de pronostico

Nota: se realiza clase en la sala de juntas de la alcaldia municipal de Puerto Rico, se realiza
formulacidon de modelo de negocio de acuerdo con las herramientas de planeacién
estratégica. Ademas, se disefio prototipo de idea de negocio de acuerdo con técnicas de
validacién.

Listado de asistencia de ficha 3085646

!

16
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Figura 3. Entrega de materiales de formacion para unidad productiva codigo UP Sofia:

172532

sena
N

ACTA No. 04

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acta de entrega de materiales de formacién de la ficha 3085646 del programa

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

°
SENA

NUMERO DE CONTACTO:

1006867163
3223559471

en de leches en el municipio de Puerto Rico NOMBRE DEL SUPLENTE DE LAUP: | Yency yuliana Gaitén Barrera
- Meta DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 1006944712
NUMERO DE CONTACTO: 3123469682
CIUDAD Y FECHA: PUERTO RICO -~ HORA INICIO: | HORA FIN:
29/11/2024 8:00am 12:00pm R de iales de i gadH
CANTIDAD |
LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones de la DIRECCION / REGIONAL / TEM DESCRIPCION DE BIEN UNIDAD s%‘:_:‘g'n?:glt
alcaldia municipal CENTRO: %IDA
Centro Agr ial del Meta i "‘_E“)‘A'b‘ :
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 1 [Acidometro, bureta para leche ;oEnw;':) 0;132'D°m-° uN
1. Se retinen los aprendices abajo firmantes con el fin de recibir los materiales g'm';“ m :‘3 E""" A l.‘: e ot
de formacién destinados para laficha 3085646. nwlﬂ, *":m sosibsdogfon WWA g
2. Se realiza una i ion y socializacion sobre la de los Ro:impienlc plastico x 250 mi slmuapuo stica
materiales de formacion. Asae ia de carton Disposicion
3. Se entregan a conformidad y en su totalidad los materiales de formacién. ﬁ&ﬁmﬁfm% Utit 3 @ 12 meses,
Anexo formato GIL-F-014 con la lista de materiales recibidos. uga‘n S US0.
_— e
OBJETIVO(S) DE LA REUNION: 2| Azicar Blanco Refinada Y Granulada Empacada En | UNIDAD 12
Realizar la entrega de iales de ion del imi en Bolsa De Polietileno X 1 Kg. Caracteristica De Alta
p ion de leches del io de Puerto Rico a la UP de la linea de Pureza
Pser Agroindustria, correspondiente a la ficha No. 3085646
DESARROLLO DE LA REUNION
litros material polipropileno UNIDAD 2
Siendo las 8:00, se reanen en el municipio de Puerto Rico, en calidad de instructor Balde “p:z":,dm?m“ con manij::w
del centro agroindustrial del Meta, lvan Dario Galeano ostos (instructor técnico, la lider
de la unidad productiva y los integrantes de Ia UP, para realizar la entrega de
iales de ion del p E imi en i
de leches fermentadas con el fin de dar cumplimiento a los lineamientos dados por la
Coordinacién nacional de imi
RAMA: imi i 4 | Bascula digital. Funcion TARA. Pantalla de cristal UNIDAD 1
e leches f e e liquido de 15,24 mm (0.6"). c-p-7du ge 1ghasta
5 kg. Dos unidades de medida: g / 0z. Equipado con
CODIGO PROGR: 96151549 ;ek:sor “calibrador de tension" de alta precision
CODIGO FICHA: 3085646 Utiliza 2 pilas AA.
CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA:
NUMERO INTEGRANTES DE UP:
NOMBRE DEL LIDER DE LA UP: Juliana Gonzalez Mahecha
GOR-F-084 V02

4 ot

§ | Cernidor material acero ino;
escurridor de aceite

UNIDAD 2

5 ¢m didmetro

6 | Cuchillo. Hoja de acero inoxidable para frutas y
legumbres de 4" en acero inoxidable con mango
amarillo en de polipropileno, inyectado directamente
sobre la espiga de la hoja, anatémico y texturizado.
ALTURA 1,1 Centimetro, ANCHO 2 Centimetros,
LONGITUD 21 Centimetro, PESO 60 Gramos

UNIDAD 2

7 | Cuchillos camniceros para filetear, esterilizable mango | UNIDAD 2
e ico completo color amarillo - 26 cm de
longitud de lamina. Cuchillo con hoja recta
ica para i en Acero

‘molibdeno vanadio. Mango compuesto de
polipropileno inyectado, material plastico higiénico,
con buena i a los golpes y antidesli.
resistente a altas temperaturas, la unién entre mango
y hoja es permanente por el proceso de inyeccion
con el que se unen.
8 | Cuchillos carnicero Safety Grip para deshuesar

esterilizable mango ico completo amarillo -
13 cm de longitud de lamina. Cuchillo con hoja curva,
estrecha caracteristica para carniceros en Acero
inoxidable, molibdeno vanadio. Mango, color
amarillo, compuesto de polipropilenc inyectado,
material pldstico higiénico, con buena estabilidad a
los golpes y antideslizante, resistente a altas
temperaturas, la unién entre mango y hoja es
permanente por el proceso de inyeccién con el que
se unen.
9 [ Cultivo Lactico Concentrado Liofilizado, para [UNIDAD | 7

Inoculacién directa en leche, Para Kumis.
P en Bolsa o sobre Tricapa, Con Una

resentacion
Concentracién De 5 Ufc. Sobre para 50 litros.
W e

UNIDAD 2

Para | UNIDAD

presentacion galon x 4 litros.

14 | Detergente Desengrasante liquido, NEUTRO
concentrado para la industria de alimentos, alta
concentracion

e

i6n de ingrediente activo (Minimo 40 %).

Y Sin ni
compuestos toxicos. aspecto liquido, color amarillo,
Presentacion Galén * 4 litros.

15| Envase recipiente piastico blanco para envasar ONI
yogurt cap. 200 mi. Con tapas plasticas

I

o |

LN:DAD 1 ]

7

Delantal plastico en polietileno 100%, desechable UNIDAD 4
blanco, bolsa * 12 unidades
Desinfectante jabon liquido, antimaterial para manos | UNIDAD )
con In concentracion aproximada del 0.05-
0.2%, presentacién galén* 4 litros

13 | Desinfectante Hipoclorito de sodio al 15%, UNIDAD 1

GTH-F-062 V10
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' o 22 | leche en polvo entera sin deslack azicar, UNIDAD 1
SENA Aditivo
s et
16 | Envases plastico blanco con envasar | UNIDAD 40 y vencmisnio minkne ds 8
, 1ipo tape Cap. 1 L. con tapas meses, presentacion en bolsa laminada por libra
23| Lienzo En Nylon Tupido De 1x1 Metro, Para Filta | UNIDAD 3
Leches.
17| Fenolftaleina Al 1% Peso Volumen. Presentacion En | UNIDAD
Envase 3 Onzas. fecha de
vencimiento mayor de 6 meses.
24 | Tapabocas desechable plegada, triple plizado, tres UNIDAD []
capas, HIPOALERGENICA, color blanco, alta
fitvacon, s fbas de i, empagus indidua)
Tapabocas desechable, presentacion en caja * 50
18 | Gorros o cofias Upo oruga desechables color blanco | UNIDAD unidades
paquete x 100
25 | Termémelro digital de almentos Upo punzén UNIDAD 4
cericado NSF con Bocote:
Rango de
e 0 200 C
« NSF® cetificado
19| Guante nitrio color azul, ibre de taico, presentacion | UNIDAD +6 segundos raspuesta
talla L y M, calibre 16, caja * 100 + Punta fina de 1,5 mm
unidades + Punzén con longtud de 5 7/12.7 cm
* impermeable
« inastillable
< Para 008 cotes de comme, pescado o aves de
20| Fidréxido De Sodio Para Andlisis 0.1 | UNIDAD 7 'F““"" $4 (rslanciin ge daios)
Normal. Pressntacin Fraseo piéstics bor Laro mmmmmmm
acero inoxidable
+ Permite calibracién en campo
+ Botén de encendido /
+ Auto apagado después de 10 minutos
21| Jarra medidora pidstica, graduada. capacidad 1Lt | UNIDAD | 3 “loniare chp o bosle
* bateria tipo botdn de 1,5 V IEC LR44 aicalina
(incluida)
Ew&m“mmamwmmmm:hmm.ym'm“
e ]
‘GOR-F-084V02
r
[}
COMPROMISOS =
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA ' e 4
Destinar los materiales de formacion Integrantes UP Licteos A partir de hoy 7AV
para el desarrollo de las actividades Puerto Rig
productivas objeto dea unidad e 4 NEGSTAD G ASTONCA Oh 20 oF e ot T[Tt o0 AR 21
productiva “Licteos Puerto Rico” cre-da OBETIVO ()
en el marco de la formacion de la linea k’“heg‘\ ()( m"‘“ la '(f s ‘_"'M“(’U" (/( k Fc ‘\G 30856 96
de Negocio Rural del PSER, v | ownsvaonions | o soasens | 510 oA Tutrovopn. | A0S | Reio T
ASISTENTES:
| Lot fa.a? Y St
‘Awnl\mﬂdbm firman los asistentes a esta reunion de entrega de materiales de formacion: T Medinald fohey 's’u ues ah
m 2 ' daKed | Yo [Aptend 2 [ smmnrloca Sl Ihemnag
jombre Apellido Documento de firma f Lamarlatan, o snau&qss-
E .
\dentidad Y oo Mg orsa T ST 3
\\|w.\\ Yo | Gakar Bavera | looequuyll . #f v v <)
Comaido R | rQosHS Joneht Cameso ;6_ MON6AH29 s - 5‘1 (ed\Vorgas .
o Galtars locsard.. Arend .| g0l com. S\ et
y s
Natgas fdanez | 406133229 (¢l yagas 5 |k Hihn P 5 PR 7 2005662 S ‘i
Govalez Soheo| 10068631 €3 ;
o iz Cerll i
Ermelndla \Hedina (o 140665950 | Hep il
Mol Pece| 417602 i)
‘ ——
[ ]
_\- de 2012, Personales
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Nota: se realiza acta de entrega de materiales de formacidn en las instalaciones de la
alcaldia municipal de Puerto Rico — Meta. Se cuenta con la asistencia de la UP y personal
delegado de la alcaldia los cuales acompafian el proceso de entrega de estos MF. Se
realiza entrega a la UP Sofia: 172532

Ruta 2. Ficha 3095145
DC 96151553 V.1

Programa de Formacién: Emprendimiento en la elaboracién de Quesos Frescos

Municipio de Puerto Rico — Meta

19
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Figura 4. Proyectar el mercado segtin segmentos y métodos de pronostico

Nota: se realiza clase en la sala de juntas de la alcaldia municipal de Puerto Rico, se realiza
formulaciéon de modelo de negocio de acuerdo con las herramientas de planeacion

estratégica. Ademas, se disefié prototipo de idea de negocio de acuerdo con técnicas de

validacion.

Listado de asistencia de ficha 3095145

7 P =
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Figura 5. Entrega de materiales de formacion para unidad productiva codigo UP Sofia:

172531

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ' seha
Acta de entrega de materiales de formacién de la ficha 3095145 del programa DOCUMENTO =
ent s 3o k [ DOCUMENTO DE IDENTIDAD: " M CC. 40265636
Emprendimiento en el muni de Puerto Rico cC.
E Mgln en la elaboracion de quesos frescos cipio NUMERO DE CONTACTO: 3505423358
NOMBRE DEL SUPLENTE DE LA UP: | Zuima Cruz Téllez

CIUDAD Y FECHA: PUERTO RICO — HORA INICIO: | HORA FIN: zg;::g’g:cﬁ"l?fg%‘?mi
29/11/2024 2:00pm 6:00pm :

LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones de la DIRECCION / REGIONAL / Relacion de materiales de formacién entregados:
alcaldia municipal CENTRO: DESCRIPCION DE BIEN UNIDAD

Centro Agroindustrial del Meta | ME?:EIDA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Se rednen los aprendices abajo firmantes con el fin de recibir los materiales
de formacién destinados para la ficha 3095145.
2. Se realiza vna i ion y izacion sobre la inacion de los
materiales d« formacién.
3. Se entregan a conformidad y en su totalidad los materiales de formacién.
Anexo formato GIL-F-014 con la lista de materiales recibidos.

Acidometro, bureta para leche Escala 0~100°Dormic
Division de escala: 1°D Precision: 2°D aprox
Pipeta Para determinar la Acidez e la Leche por
Titulacién con sistema de dosificacion

Reciplente plastico x 250 mi Base plastica
Empaque individual en caja de cartén Disposicion
Final: Reciclable 100% Vida Util: 3 a 12 meses,
seg0n U USO.

7_‘__{-

Azicar Blanco Refinada Y Granulada Empacada En
Bolsa De Polietileno X 1 Kg. Caracteristica De Alta
Pureza

OBJETIVO(S) DE LA REU NION:
Realizar la entrega dt i de del prog: enla l
elaboracién de quesos frescos del municipio de Puerto Rico a la UP de la linea de
Pser Agroindustria, ccirespondiente a la ficha No. 3095145

DESARROP.O DE LA REUNION 1

N Ty sy
3| Balde capacidad 40 litros material polipropileno
i . icipi i ? reciclado uso alimentos con manijas.
Siendo las 14:00, se reinen en el municipio de Puerto Rico, en calidad de instructor

del centro agroindustrial del Meta, Ivan Dario Galeano ostos (instructor técnico, la lider
de la unidad produc‘tiva y los integrantes de Ia UP, para realizar la entrega de

de de
de quesos frescos con el fin de dar cumplimiento a los lineamientos dados por la
Coordinacién nacional de el -+ Bascula digial, Funcion TARA. Pantalla de cristal | UNIDAD
liquido de 15,24 mm (0,6). Capacidad de 1 g hasta
NOMBRE DEL PROGRAMA: imi en el dn de 5 kg, Dos unidades de medida g / 0z. Equipado con
quesos frescos sensor "calibrador de tension” de alta precision.
iliza 2 pilas AA.

CODIGO PROGR: 96151553 Utiliza 2 pilas

CODIGO FICHA: 3095145

CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA: U

NUMERO INTEGRANTES DE UP:

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP: Soraida Ball Garcia

GOR-F-084 V02
GOR-F-084V02
SENA
§ | Cernidor material - ' <2
Cordor Maleral acaro moxGabi{ 45 ¥ Gametio | UNIDAD T F - SN -
Cultivo Lactico Liofiizado Pro by icepas Para | UNIDAD
Elaboracién De Yogurt. Presentacion en Sobre o
bolsa multicapas. Con una Concentracion de 5 Ufc
e e
6§ | Cuchilio. Hoja de acero inoxidable para frutas y UNIDAD 2

legumbres de 4* i

smarloan de pekmroons gt sresmmnie Fmslengidmdidsadl b IR
sobre la espiga de Ia hoja, anatomico y texturizado. oolsatiz o
ALTURA 1,1 Centimetro, ANCHO 2 Centimetros,
LONGITUD 21 Centimetro, PESO 60 Gramos

m
2

7 g;chrgos carniceros para filetear, esterilizable mango | UNIDAD 2
jondmico completo color amarillo - 26 cm de 12 | Desinfectante jabon liquido, anti NIDAD
longitud de I4mina. Cuchillo con hoja recta con Hiclosia toncasineitn .m'i'.'n‘i';'a’e‘.';,g"" Y !
- para en Acero inoxi 0.2%, presentacion galon® 4 litros

polipropilenc inyectado, material plastico higiénico,
con buena idad a los golpes y antic
resistente a altas temperaturas, la union entre mango e
¥ hoja e5 permananto por el process e foyeccitn 13 | Desinfectante Hipociorito de sodio al 15%, UNIDAD 2
conejquesaunen o naotnd e
Cuchillos carnicero Safety Grip para deshuesar UNIDAD | 2
esterilizable mango ergonémico completo amarillo - ‘
13 ¢m de longitud de ldmina. Cuchillo con hoja curva,
estrecha caracteristica para camiceros en Acero
inoxidable, malibdeno vanadio. Mango, color
nmalil]o, compuesto de polipropilenc inyectado,
material plastico higiénico, con buena estabilidad a
los golpes y antideslizante, resistente a altas
:",,ﬁ:m:(m‘ la ;nién entre mango y hoja es . Si ;

rotur : / y in ni
permanente por el proceso de inyeccidn con el que compuestos t¢xicos. aspecto liquido, color amarilo,
Cultivo Lactico Concentrado Liofilizado, par: = B o
s L oo Lo K_um,’:.%a 15| Envase recipiente pldstico blanco para envasar UNIDAD | 50
Presentacién en Bolsa o sobre Tricapa, éon Una GO S
Concentracion De 5 Ufc. Sobre para 50 litros

14 | Detergente Desengrasante liquido, NEUTRO UNIDAD 2
concentradc para la industria de alimentos, alta
gonoomvm de ingrediente activo (Minimo 40 %).

GOR-F-084 V02 GOR-F-084V02
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16 [Envases plastico bianco eon—mg\K enwasar [UNDAD| 40 | | "Tb\% r
ool ol - —
Yogurt, tipo tapa rosca Cap. 1 L. con tapas plésticas oho o0 R Sotoct o dealac ar W saicar, [ UNIDAD 1 f_]
debidamente rotulado, con ficha técnica, ficha de
seguridad y fecha de vencimiento minima de 6
meses, presentacion en bolsa laminada por libra
17 | Fenoiftaleina Al 1% Peso Nolumen. Presentacion En | UNIDAD 1 IS [E——
Envase plastico Gotero 3 Onzas. fecha de 23 | Lienzo En Nylon Tupido De 11 Metro, Para Filra | UNIDAD 3
vencimiento mayor de 6 meses. Leches.
18 | Gorros o cofias tipo oruga desechables color blanco | UNIDAD 1
paquete x 100 24 | Tapabocas desechable plegada, triple plizado, tres | UNIDAD 6
capas, HIPOALERGENICA, color blanco, alta
filtracién, sin fibras de vidrio, empaque individual)
Tapabocas desechable, presentacion en caja * 50
unidades
19 | Guante nitrilo color azul. libre de talco. presentacion | UNIDAD 1 iy
talla L y M, calibre 16, caja * 100 25 | Termémetro digital de alimentos tipo punzon UNIDAD 3
idades certificado NSF con Biocote:
+ Rango de medicion:
*-40A+450°F/-40a+230°C
* NSF@ certificado
| + 6 segundos respuesta
20 | Hidroxido De Sodio Para Anakisis Concentracion 0.1 UNIDAD | ] +Puntafinade 1.5mm |
Normal. Presentacion Frasco plastico Por Litro | * Punzén con longitud de §"/12.7 em
| * impermeable
| + inastillable
« Para finos cortes de carme, pescado o aves de
corral
* Funcion Hold (retencién de datos)
« grandes digitos
21 | Jarra medidora plastica, graduada. capacidad 1Lt UNIDAD 2 « pléstico ABS seguro para los alimentos con
BioCote®
+ Carcasa de acero inoxidable
+ Permite calibracién en campo
+ Botén de encendido / apagado
+ Auto apagado después de 10 minutos
+ guia de temperatura en vaina
+ Montaje: clip de bolsillo
* bateria tipo botén de 1.5 V IEC LR44 alcalina
(Incluida)
Estos materiales se entregan a los aprendices que asisten a la entrega y confc
Ia unidad productiva TRy cenioman
GOR-F-084 V02 ) GOR-F-084V02
CCOMPROMISOS
Destarics m::?ﬂ“"“’:"' RESPONSABLE FECHA ' sena
ales de formacién [
para el desarrollo de Jas s Integrantes UP Licteos A partir de hoy 7AV
productivas objeto de la unidad Vila oana RIGISTRO DU ASISTENGIA/ OIA J5_ DL MES OF OELARO 202 |
Prodlucﬁvl “Lécteos Villa Diana” creada ABumos,
n el marco de la formacién de fa i i)
de Negocio Rural del PSER, lenHege & oudedes I fosmocon gf Fiche %5155 |
Nowgs DUPINDINON AUTONZA AMA O PARTOPAOON.
ASISTENTES: ol wouos | moonono || oo | QN | s s WO | quusaotn |
I contmacitn e Koi i e In ™
A continuacin, firman los asistentes a esta reunidn de entrega de materiales de | ;“%"“,‘ v ’: ¥ |vow: gum d@% A I = =
| Aucio tle ’ ——T
Nombre Apellido Documento de Firma {1 7:rvp¢g ez S oo 3ESARSY S/ 7“1‘4
Identidad [ Miatareoiloq @ s: =
L vBbd fnser [ 250000 heknet T (Geds
- Cebcvh ou 1 % p
Nt Johana [P mey Gasleo] 40238 395 |chone Dascen] Joheyop, @amuc? 140296287 ooy St s0wa3l| S¢ [l Ramuey
) > q "
Sanswn) Con] Gortdn peree| 40265356 [Gendra S 20| 40265358 xal. {on, onnag S ozeal ot
1Pcndr Garzor Soral raida 4, . [z
Albo fuaa ?mmja s1801692 m GallesFeros €| yotks3l B ncil, Com | 3357 S ﬁ
lokr ol
Serada Weste | coubrlimPBareliingss o S
\es, Balesteros — - p = —
|€allestesos 6 | Gareran 0265636 | SelBanl [ lelhey cban 2] Singogar — 3Gt S: =
| E—
Vfonbel ; [ |
\Yonoe] | foriez cnn |Srsouecio 13¢) Puice sl
> |
3 DRe Fancl |ongun |l ‘
n Do t
) Veny éb’laru Ol ”7"".:'.‘()'2 d [ ‘
T [T
e || , J
201,
GOR-F-085 V01

GOR-F-084 V02

GTH-F-062 V10



SENA

Nota: se realiza acta de entrega de materiales de formacidn en las instalaciones de la
alcaldia municipal de Puerto Rico — Meta. Se cuenta con la asistencia de la UP y personal
delegado de la alcaldia los cuales acomparian el proceso de entrega de estos MF. Se
realiza entrega a la UP Sofia: 172531

Figura 6. 2da entrega de materiales de formacidn faltantes en la primera entrega para

unidad productiva cédigo UP Sofia: 172531

- D‘i“ — ,,
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alcaldia municipal

L]
7y
ACTA No. 05

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acta de antrega de materiales de formacién de la ficha 3095145 del programa

n la ion de quesos frescos en el municipio de Puerto Rico
- Meta
CIUDAD Y FECHA: PUERTO RICO — HORA INICIO: | HORA FIN:

12/12/2024 8:00pm 6:00pm

LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones de la DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO:
Centro Agroindustrial del Meta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Se reanen los aprendices abajo firmantes con el fin de recibir los materiales

de formacion destinados para la ficha 3095145.

2. Se realiza una induccién y socializacion sobre la destinacion de los

materiales de formacién.

3. Se y en su i los iales de
Anexo formnto GIL-F-014 con la lista de materiales recibidos.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la entrega de iales de ion del p enla

elaboracion de quesos frescos del municipio de Puerto Rico a la UP de la linea de
Pser Agroindustria, correspondiente a la ficha No. 3095145

DESARROLLO DE LA REUNION

NUMERO INTEGRANTES DE UP:

NOMBRE DEL LIDER DE LA UP:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

NUMERO DE CONTACTO: 3505423358

NOMBRE DEL SUPLENTE DE LA UP: Zulma Cruz Téllez

DOCUMENTO DE IDENTIDAD: [cc.ao21707 |
NUMERO DE CONTACTO:

Relacién de materiales de formacion entregados:

ITEM
1
Emooqmmdmdudmcm Disposicion
Final: Reciclable 100% Vida Util: :uizm.m
uw\wuso
2 | Azicar Blanco Refinada lad:

En
Bothermx1Ka Caracteristica De Alta

Siendo las 8:00am, se reinen en el municipio de Puerto Rico, en calidad de instructor

del centro agroindustrial del Meta, Ivan Dario Galeano ostos (instructor técnico, la lider

de la umdad productwa y los m(egrantas de la UP, para reallzar la entrega de

de

de quesos frescos con el ﬁn de dar cumpllmlemo a los Imeamlentos dados por la
ion nacional de Ademas, se cuenta con la presencm dela

secrelana social y de lamujer y demas personas de la alcaldia del municipio los cuales

son participes de la entrega que se realiza a la unidad productiva.

Balde capacidad 40 litros
reciclado uso alimentos con manijas

Bascula digital. Funcion TARA. Pantalla de cristal
I{qlmde|524m(06') Capacidad de 1 g hasta

UNIDAD 1

5 kg. Dos unidades de medida: g / oz. Equipado con

NOMBRE DEL PROGRAMA: en elab ion de sensor "calibrador de tension” de alta precision.
quesos frescos Utiiza 2 pilas AA.
CODIGO PROGR: 96151553
CODIGO FICHA: 3095145
CODIGO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA: | 172532
GOR-F-084 V02 GOR-F-084V02
[ ]
SENA
5 | Cernidor material acero mm%_\ didmetro j
escurridor de aceite g AoAD 4 o
sena
11| Fenoiftaleina Al 1% Peso Ve UNIDAD
Envase pléstico Gotero 3 Onzas. fecha de
vencimiento mayor de 6 meses.
6 | Cuchillos camiceros para filetear, esterilizable ma UNIDAD
!'Wmdo.omnldgeolauunlo 26 cm de " 9
longitud de lamina. uehilooonmpreda : 12 | Gorros o cofias tipo oruga desechables color blanco UNIDAD
molbdmomm Mmooonwm) peuex 109
poipmplom inyectado, :S:m-l pléstico higiénico,
rndmnla 2 altas temperaturas, la unlon entre mango
y hoja es permanente por el proceso de inyeccion
con el que se unen. _ 13 | Guante nitrilo color azul, iibre de taico, presentacion | UNIDAD
7 | Desinfectante Hipoclorito de sodio al 15%, UNIDAD 2 talla Ly M, calibre 16, caja * 100
presentacion galon x 4 litros unidades
14 Hmm Do Sodio Para Analisis Concentracion 0,1 | UNIDAD
8 e Desengrasante liquido, NEUTRO UNIDAD 2 Fran sk er e
concentrado p!rl la industria de alimentos, alta
de ingrediente activo (Minimo 40 %).
puest o;ydcos .
wn 08 3 o liquido, color il )
0 atw:t iqui ammllo. 15 | Jarra medidora piastica, graduada. capacidad 11t. | UNIDAD
9 Emnso recipiente pihneo blanco para envasar UNII
yogurt cap. 200 ml. Con tapas plasticas e 5
16 | Lienzo En Nylon Tupido De 1x1 Metro, Para Filtra | UNIDAD
Leches.
10 | Envases plastico blanco con mango para envasar UNIDAD
yogurt, tipo tapa rosca Cap. 1 L. con tapas plasticas =

GOR-F-084 V02

GOR-F-084V02
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SENA
sENA
2 I E—ﬁ
SEI 21 no j
T R g‘bolu dteggl‘nznl;noxuﬂd \modelo:contrato # VIOAD 1
lmmm“%. peentr . 4 «Mlmmtmm
:qm mPOALsRsech.wum, ies - [[LNIORD 8 hachon; araf
T .‘,‘,‘:q..so) del d:lna d.nnl para
unidades Nmmaﬂmlummudelumadonmm
sectores
Luan 22 | marca: almidén de yuca agrio empacado en boisas | UNIDAD 1
18 | Termémetro digital de alimentos tipo punzén de polietileno presentacion x kilo;
certiicado NSF con Biocots: T Lw0AD 4 serial: ;modelo;contrato # cO1.pccntr. 6394249 de
* Rango de medicion: 2024 factura # 290 sede
140A+450°F/-40a+230°C hachon, para
® certificado de de
* 6 segundos respuesta sena rural, para
::mhm;ﬂummn“s“” nend«bsdnumapmgnmdemodondolu
unzén con longitud "12.7 em sectores
:""”’""‘”‘ 23 | marca: esencia sabor vainilla x 650 mi para UNIDAD 1
-lemm panaderia color blanco;serial:.;modelo:contrato #
cortes de came, pescado o aves de oo1pem|r6394249d02024hcmra82903m
:meion :rgl:o(srmndond-duos) ?‘m ini do p.';e
randes del rural, para
ABS seguro para los alimentos con atendarbldﬂumesprwatmsdﬂormaaondem
Carcasa sectores agricolas.
.m;mm 24 | marca:capacillos # 1 para chocolates ( color dorado ) | UNIDAD 1
+ Botén de encendido / presentacion de paquete x 100
+ Auto apagado después de 10 minutos unidades;serial:.modelo:contrato #
+ guia de temperatura en vaina c01.pcentr.6394249 de 2024 .factura # 290 sede
* Montaje: clip de bolsillo r para
« bateta tipo boton de 1.5V IEC LR alcaina p i de me de fomm e
uida) g ral,
marca:papel vinipel pelicula en pvc auto adherente UNII atender los di ” % ke
nolomomolonmmwlmmuﬁo de alimentos il ¢ || sectores agricolas, ot
perecederos;serial..;modelo:contrato # 25 | marca: es cme uso | UNIDAD 1
:2., 6394249692024flﬁum#zsoudg debidame! t’o‘o tulado; 'somodoloeomraot
chon, nte rof ; serial.; :
de i P"‘* c01.peentr.6394249 de 2024 factura # 290 sede
idos del programa sena emp rural, para hachon; cio s para
Mubsdﬂmnmwoonmsdofocmadondom Pofesiondl st d:ena “mrd pl
muplmhdaeochadoﬂm resistente al UNIDAD 1 atender los di prog de de los J
calor material silicona por sectores agricolas,
m%uﬂaﬂ modelooommolem .peentr. 6394249
de 2024 factura # 290 sede
hachon, b _pamd;‘ Estos jales se a los aprendices que asisten a la entrega y conforman
s rursl, pera la unidad productiva
de de los
GOR-F-084 V02 GOR-F-084V02

—— o ‘
Integrantes UP Licteos A partir de hoy 7A‘-

Villa Diana

ACTIVIDAD
Destinar los materiales de formacion
para el desarrollo de las actividades.

:m:"ﬁ:::\:l:;u;m creada REGISTRO DE ASISTENC  DIA. DELMES DE /. L2 DEL. 2024
el de la formacién de la line: ~
e Negoci Rurldel PSR, ’ il l’.’ch brdica, dr wedoe de foametion “alds® £ k. Zasys Ul 1Yo
ASISTENTES: [3o] rommsvanuoos | sesocmoro | ™% | comoms | o0, | oot | O | rsonaon. | ot | "
A continuacion, firman los asistentes a esta reunién de entrega de materiales de formacién: Aq“&s me.h“ 2 4 3%)‘7’\
Nombre ‘Apellido Doa‘lmm“ Firma i - oie SE s N_,.
I a; ﬂ@lﬁ; ZIx
Q! U .
e g | B # 265354 wodl> o Y S T Soohe Ganrs:
N Soratdeba((ek 350542, —
s Gl s | hrg224 /,,a - rznl/;irc@ 0265636 Aprendr ros@ < :::s: Y.
P SoulBolives 186952 2 _lzues
Boul Bolit, Soleroelusic 7s0 i Gl i, Yonch 2T RS e _[eerlebRrh Cred . |
ML rads | swworsae | S in Gidters O | 13122042 X Stua|iadntsme e\ Bsms D Ll

loze3ash | Sondma Gered

andea Go-\d‘ porzcn e
e s eros G 14026563k e
Bl elenar ] Baedo ARe18S -

H

H—t—rt11

GOR-F-084 V02 GOR.F-085 V0L
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: IVAN DARIO GALEANO OSTOS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

FECHA INICIAL: 01/12/2024 00:00:00
FECHA FINAL: 13/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3085646 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES
DE APRENDIZAJE: FERMENTADAS

. FERMENTAR LECHE SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO ¥
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVA

. ~ Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
24020153303
EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

. _ Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: normativa de alimentas

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
26010105802
DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNG.
26010105803
DISERAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.
26010105804
FORMULAR MODELD DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

171224 11:06 Page 1 of 3
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3095145 - EMPRENDIMIENTO EN LA ELABORACION DE QUESOS
DE APRENDIZAJE: FRESCOS

Fomentar cultura emprendedora sequn habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

24020153303
EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: normativa de alimentos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Producir quesos segun ficha técnica y manual operativo

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Proyectar el mercado segin segmentos y métodos de prondstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2601 01058-02
DETERMINAR RETO DE INNOWACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

260101059-03
DISERAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE WALIDACIOMN.

260101058-04
FORMULAR MODELD DE NEGOCIO DE ACUERDD CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 40,00

1712/24 11:06 Page 2 of 3
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EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
_FICHA___FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | _HORAS |

TOTAL TIEMPO EDTs: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD -m
0212/2024 06122024 OTROS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 40,00

INSTRUCTOR: VAN DARIO GALEANO OSTOS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

1711224 11:06 Page 3 of 3
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA POSCONTRACTUAL

FORMATO INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.6653089 del 2024

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE

REGIONAL META — CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

CONTRATO NRO.

CO1.PCCNTR.6653089

FECHA DE SUSCRIPCION

16/08/2024

Prestar  servicios profesionales en el rol de instructor
técnico/Emprendimiento aportando en la planeacion, ejecucion, evaluacion

OBIJETO y mejora continua de los procesos de formacion y asesoria técnica para el
emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccién de Empleo y
Trabajo y la Coordinacién Nacional SENA Emprende Rural, vigencia 2024
CONTRATISTA IVAN DARIO GALEANO OSTOS
CCoNIT 1.121.922.012 de Villavicencio
LUGAR DE EJECUCION 29 municipios del departamento del Meta
FECHA DE INICIO 20/08/2024
PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 3 meses y 23 dias
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $17.117.923
PRORROGA NRO. N/A
FECHA DE TERMINACION 13/12/2024
ADICION NRO. N/A
VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $1.935.070
CONCEPTO DIAS MESES VALOR
Dias de agosto de 2024 11 1.786.218
Meses de septiembre a noviembre 03 13.396.635
Dias de diciembre 13 1.935.070
FORMA DE PAGO
TOTAL PAGOS
$17.117.923
INFORME DE SUPERVISION NRO. |05

PERIODO DEL INFORME

Desde el 20/08/2024 al 13/12/2024

GCCON-F-031 V03
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2. EJECUCION CONTRACTUAL
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO O EVIDENCIA

1. Ejecutar las acciones de
formacidn técnica haciendo uso
de la estrategia pedagodgica
“aprender haciendo”, bajo la
modalidad de atencién
sincrénica - asincrénica de
acuerdo con los procedimientos
de la Direccién de Formacion
Profesional Integral vy los
lineamientos de la Direccion de
Empleo y Trabajo y |la
Coordinacion  Nacional  SER,
establecidos en la guia para la
ejecucion del programaSER en

el SIGA

El instructor cogidratista

oriento f rofesional
integral por os de
atencién y Fortaletimiento a UP

Cdd. 172532 y UP Cod. 172531
en Ruta 2 del PSER a través del
uso de las herramientas de
ensefianza, aprendizaje y
evaluacidn (guias de
aprendizajes vy lista de chequeo
en actividades de simulacién de
procesos productivos de
alimentos) para la
implementacion de las
actividades de formacion de
manera sincrdnica, asincrénica y
el uso de los tics de modalidad
presencial correspondiente a:

e (dd. 96151553 V.1dela
Ficha No 3095145
municipio de Puerto Rico
—-Meta. Aprendices
13. Deserciones 13.
Evaluados si. Se entrega
materiales de formacién
y se registra como UP.
Se ejecutan 96 horas

e (Cod. 76130565V.2dela
Ficha No 3099479
municipio de Uribe
(Inspeccion de la Julia) -
Meta. Aprendices 18.
Deserciones 8
Evaluados si. Se
ejecutan 80 horas

e (C6d.96151549V.1dela
Ficha No
3085646 municipio de
Puerto Rico - Meta.
Aprendices 7.
Deserciones 18.

Informe mensual de ejecucién
contractual, Lista de asistencia a
formacion PSER, Planeacion SER
de las fichas, Reporte de juicios
evaluativos, Reporte de horas
de apoyo Académico por ficha
de SENA Sofia plus. Los soportes
generales segln Lista de
chequeo PSER estan publicadas
en el Portafolio del Instructor
2024 de las correspondientes
fichas en la subcarpeta Ruta2,
Reporte de fortalecimiento de
formacion UP cod. 172532 y UP
cdd. 172531 en el OneDrive
para su seguimiento y
supervision.

Evidencias fotograficas.

GCCON-F-031 V03
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Evaluados si. Se entrega
materiales de formacién
y se registra como UP.
Se ejecutan 88 horas.

e (dd.63110068V.1dela
Ficha No
3104685 municipio de
Puerto Rico - Meta.
Aprendices 26.
Deserciones 0
Evaluados si. Se
ejecutan 80 horas

2. Articular con los instructores
de emprendimiento para realizar
el alistamiento integral de los
procesos de

formacion para el desarrollo de

las competencias de
emprendimiento y la
construccion del modelo de

negocio con los aprendices,

asi como la formulaciéon de
proyectos productivosy creacion
de unidadesproductivas

No se ejecuta esta obligacién
mencionada en el periodo de
pago 2024

No se ejecuta esta obligacién
mencionada en el periodo de
pago 2024

3. Brindar la atencion requerida
a grupos y organizaciones
rurales, comunitarias,
campesinas asignadas y
beneficiarias del servicio de
acompafiamiento en las areas
comercial y de asociatividad,de
acuerdo con el plan de accidon
concertado parala puesta en
marcha de la unidad o proyecto
productivo y el protocolo de
atencion

definido por la Coordinacion
Nacional SER

El instructor contratista realizo
acompafiamiento a la ficha
3085646 del municipio de
Puerto Rico en la entrega de los
materiales de formacién como
capital semilla para la creacion y
fortalecimiento de la Unidad
productiva o proyecto
productivo Lacteos Puerto Rico.
Dicha entrega se realizo en las
instalaciones de la alcaldia del
municipio donde se conto con la
asistencia de la secretaria social
y de la mujer. Ademas, de otros
integrantes de la alcaldia.

El instructor contratista realizo
acompafiamiento a la ficha
3095145 del municipio de

Actas de entrega de materiales
de formacion y Registro de
asistencia participaciéon; reposan
en el portafolio del Instructor de
la ficha correspondiente.
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Puerto Rico en la entrega de los
materiales de formacién como
capital semilla para la creacién y
fortalecimiento de la Unidad
productiva o proyecto
productivo Lacteos Villa Diana.
Dicha entrega se realizod en las
instalaciones de la alcaldia del
municipio donde se contd con la
asistencia de la secretaria social
y de la mujer. Ademas, de otros
integrantes de la alcaldia.

4. Acompaflar a grupos vy
organizaciones rurales,
comunitarias 'y campesinas

asignadas; en la planificacidn de
mejoras de produccién familiar,
capacidad productiva y
condiciones ambientales en
concordancia con elprotocolo de
atencidn definido por la
Coordinacion Nacional SER

El instructor realizo el
fortalecimiento de la Unidad
Productiva céd. Sofia plus

172531, ficha 3085646 y Cod.
172532, ficha 172532 en el
municipio de Puerto Rico. En
actividades operativas de
y pruebas de

leche, en

recepcion
plataforma de Ia
acompafiamiento técnico para
la calidad de
productos a desarrollar.

garantizar los

Lista de asistencia a formacion
PSER, Acta de visita a Unidad

Productiva y Registro de
asistencia  participativa.  se
encuentra en archivos del
Portafolio del Instructor vy

Fortalecimiento TRD de la ficha
correspondiente.

Evidencia fotografica.

5. Asegurar el reporte de
informaciéon  con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento  dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA entre ellosSofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregandoinforme al supervisor
del contrato y al

apoyo administrativo SER segun
aplique.

El instructor contratista entrego
de manera oportuna la
informacién de Actividades de
apoyo académico
implementadas en el periodo de
pago a través del informe de
supervisién de contrato; Reporte
de horas de apoyo académico
segln planeacién pedagdgica de
formacion Sena Sofia Plus,
Reporte de juicios evaluativos de

las fichas 3095145 de DC-
95151553, 3085646 de DC-
96151549, 3099479 de DC-
76130565, 3104685 de DC-

63110068 para dar seguimiento

Reporte de horas de Sofia plus,
Reporte de juicios evaluativos de
las fichas, 3095145, 3085646,
3099479 y 3104685. Todo esto
se encuentran publicada en la
Carpeta de Informes de Apoyo
del Instructor en el OneDrive del
PSER y archivo de Coordinacién
de programas especiales SER y
supervisor del contrato para su
seguimiento y supervision.
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de actividades especificas del
mes.

6. Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacion minima de una
semana las formaciones a
atender, de manera que se
autorice por  escrito su
movilizaciéon previa a la salida,

El instructor contratista no
realiza solicitud de agendas de
desplazamientos para el
presente mes de diciembre.

No se realiza actividad de
solicitud de agendas de
desplazamiento  durante el
periodo de pago

en el marco de su objeto
contractual.
El instructor contratista emiti6 | Reporte de juicios evaluativos de
iuici i i Sofia plus correspondiente a las
7. Evaluar los resultados de | JYicios de evaluacidn a las fichas p p

aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacidn

No 3095145, 3085646, 3099479,
3104685 y se encuentra en
estado por Certificar.

fichas; reposan en el portafolio
de actividades del instructor
para su verificacion por el equipo
de apoyo administrativo o
supervisor de contrato PSER.

8. Entregar informacién bajo

criterios de calidad,
oportunidad, veracidad y
completitud a apoyo
administrativo SER para Ia
creacién de la unidad
productiva, asi como Ia

inscripcion en el sistema de
informacién de la Agencia
Publica de Empleo.

El  instructor entrego los
materiales de formacién a la
ficha 3095145 y se crea la
Unidad Productiva Lacteos villa
diana en el municipio Puerto
Rico y se realiza el registro en el
aplicativo SENA Sofia plus y se
asigna cddigo UP 172532

El  instructor entrego los
materiales de formaciéon a la
ficha 3085646 y se crea la

Unidad  Productiva  Lacteos
puerto rico en el municipio
Puerto Rico y se realiza el

registro en el aplicativo SENA
Sofia plus y se asigna codigo UP
172531

Actas de entrega de materiales
de formacién, Creacion de
Unidad

Registros de asistencias que

Productiva vy los

reposan en el portafolio del
instructor Ruta 2 PSER.

9. Participar en el proceso de
induccion del programa
(objetivos, estrategia,
metodologias), sus componentes
y procedimientos

No se ejecuta esta obligacién
mencionada en el periodo de
pago 2024

No se ejecuta esta obligacién
mencionada en el periodo de
pago 2024

10. Gestionar alianzas con entes
territoriales, organizaciones
privadas, organizaciones sociales
o no gubernamentales, que

El instructor contratista no
realizo actividades de gestidon
comercial o asociativa con entes
territoriales u organizaciones

No se realiza actividad de
gestién comercial o asociativa
durante el periodo de pago.
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permitan la identificaciéon y
canalizacion de recursos para el

apalancamiento de los
programas de formacion,
proyectos y unidades

productivas a atender

durante el periodo de pago por
encontrasen las fichas en
finalizacion de  actividades
evaluativas.

11. Participar mensualmente en
la reunién de seguimiento
operativo del programa
convocadas por la coordinacion
académica y/o misional con
observancia del esquema
establecido por la coordinacion
nacional para tal fin y generarlas
respectivas evidencias.

El Instructor participo en la
reunion mensual presencial de
PSER con el equipo de
instructores en las jornadas de
actualizacion y transferencia
convocada por la Coordinacion
de programas especiales PSER y
CampeSENA para el seguimiento
operativo.

Lista de asistencia a
participacién a la reunién
mensual de actualizaciony
transferencia.

Evidencia Fotografica.

12. Participar en eventos de
caracter técnico, estratégico, de
socializacién y de otro tipo de
evento al que sea convocado por
la direccién general, regional o
centro de formacion,
garantizandola transferenciade

conocimiento obtenido alequipo
de trabajo

El instructor participo en el
evento de divulgacion
tecnolégica de Elaboracion de
Productos de Chocolateria

bomboneria fina artesanal
convocado por Escuela Nacional
de Instructores “Rodolfo

Martinez Tono” e invitacion por
subdireccién y Coordinacién de
programas especiales PSER

Listas de asistencia de
participacién EDT en las
actividades de formacidn por
competencia que reposan en
archivos de Centro CAM -
Naranjos.

Evidencia fotografica.

13. Presentar informe mensual
sobre la ejecucién de las
obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance a
las metas asignadas, asi como el
respectivo andlisis y acciones de
mejora cuando dé a lugary a la
terminacion del contrato
presentar al supervisor de

contrato informe anual de
gestion de centro en los
términos solicitados por la
coordinacion  nacional  SER,

evidenciando lo establecido enla
guia para la ejecucion del
Programa SER asi como en la
lista de chequeo - portafolio de
evidencias.

El Instructor contratista
presento el informe actividades
mensual del instructor de
ejecucion  de  obligaciones
contractuales correspondiente
al mes objeto de cobro.

Informe mensual de ejecucién
contractual de actividades del
mes y evidencia fotograficas
reposan el OneDrive en la
Carpeta del Instructor
subcarpeta de cuentas de cobro
de las actividades GC- Gestion
Contractual para su verificacion
y supervision.
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14. Entregar a la supervision
cuenta de cobro y los demas
informes que le sean solicitados.

El Instructor contratista
presento la cuenta de cobro
para el pago de honorarios en
prestacidon de servicios
personales e implementacion de
actividades contractuales
correspondientes al mes.

Planilla de pago de honorarios
de Si contratista, Carpeta GF-
Gestion financiera y GC- Gestion
Contractual Informe de
supervisién, reposan en la
Carpeta de Cuentas de cobro del
periodo de pago en el OneDrive
para supervision

15. Realizar las  demads
actividadespropias y necesarias
para el cumplimiento del objeto
contractual

El Instructor participo enla
ultima entrega de materiales de
formacion correspondiente a la
ficha 3095145 y ficha 3085646
municipio de Puerto Puerto Rico
en respuesta a la autorizacion
de solicitud del GIL por
coordinacion de programas
especiales y subdireccion del
CAM — Hachén para la creacién
de la Unidad Productiva del
PSER.

Y participo en el evento de
divulgacidn tecnoldgica de
Elaboracién de Productos de
Chocolateria bomboneria fina
artesanal convocado por
Escuela Nacional de Instructores
“Rodolfo Martinez Tono”.

Formatos GIL- Solicitud de
materiales y bienes de servicio
de la ficha 3095145 y ficha
3085646, Acta de entrega de
materiales de formacién a la
ficha correspondiente y registro
de asistencia a la entrega MF.

Reporte de asistencia a
secciones de actividades de
formacion EDT- CAM Naranjos.

Evidencia fotografica.

2.1 Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol — SIGA

N/A

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

PORCENTAIJE DE
FECHA DEL NRO. DE VALOR VALOR SALDO DEL EJECUCION
INFORME FACTURA FACTURADO EJECUTADO CONTRATO
FINANCIERA
31/08/2024 1 $1.786.218 0 17.117.923 9.5%
30/09/2024 2 $4.465.545 1.786.218 15.331.705 29%
31/10/2024 3 $4.465.545 4.465.545 10.866.160 63%
30/11/2024 4 $4.465.545 4.465.545 6.400.615 90%

GCCON-F-031 V03




SENA

N

13/11/2024 5

$1.935.070 ‘ $1.935.070 ‘ $1.935.070

100%

4. RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL

Periodo reportado Planilla nro.

Agosto 8631980959 del 2024-08-13
SALUD, Septiembre 8632594913 del 2024-09-25
PENSION Y | Octubre 8633048627 del 2024-10-21
ARL Noviembre 8633493790 del 2024-11-20

Diciembre 8633924821 del 2024-12-12

8633935571 del 2024-12-12

5.  JUSTIFICACION PARA LA MODIFICACION

“No aplica”

5.1 Garantias contractuales

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL NIT 860037013-6
NRO. DE POLIZA CV-100043633
CERTIFICADO O ANEXO 24134435
FECHA EXPEDICION 16/08/2024
FECHA APROBACION 20/08/2024
AMPARO VIGENCIA VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 20/08/2024 13/04/2025 $1.711.792

Devolucion del pago
anticipado

Salarios y prestaciones
sociales

Calidad del servicio
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6.  CERTIFICACION

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revisién de los documentos en la
plataforma SECOP Il, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato
por parte del contratista y la plena autonomia en desarrollo de sus actividades durante el respectivo
periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente.

7. OBSERVACIONES

Para constancia se firma 16/12/2024.
KN
ﬂ’m — S ’Tj

FIRMA
LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ

Supervisor del contrato N° CO1.PCC.NTR 5961040
Coordinador académico de programas especiales
del CAM
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA POSCONTRACTUAL

FORMATO INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.6653089 del 2024

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE

REGIONAL META — CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

CONTRATO NRO.

CO1.PCCNTR.6653089

FECHA DE SUSCRIPCION

16/08/2024

Prestar  servicios profesionales en el rol de instructor
técnico/Emprendimiento aportando en la planeacion, ejecucion, evaluacion

OBIJETO y mejora continua de los procesos de formacion y asesoria técnica para el
emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccién de Empleo y
Trabajo y la Coordinacién Nacional SENA Emprende Rural, vigencia 2024
CONTRATISTA IVAN DARIO GALEANO OSTOS
CCoNIT 1.121.922.012 de Villavicencio
LUGAR DE EJECUCION 29 municipios del departamento del Meta
FECHA DE INICIO 20/08/2024
PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 3 meses y 23 dias
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $17.117.923
PRORROGA NRO. N/A
FECHA DE TERMINACION 13/12/2024
ADICION NRO. N/A
VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $1.935.070
CONCEPTO DIAS MESES VALOR
Dias de agosto de 2024 11 1.786.218
Meses de septiembre a noviembre 03 13.396.635
Dias de diciembre 13 1.935.070
FORMA DE PAGO
TOTAL PAGOS
$17.117.923
INFORME DE SUPERVISION NRO. |05

PERIODO DEL INFORME

Desde el 20/08/2024 al 13/12/2024
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2. EJECUCION CONTRACTUAL
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO O EVIDENCIA

1. Ejecutar las acciones de
formacidn técnica haciendo uso
de la estrategia pedagodgica
“aprender haciendo”, bajo la
modalidad de atencién
sincrénica - asincrénica de
acuerdo con los procedimientos
de la Direccién de Formacion
Profesional Integral vy los
lineamientos de la Direccion de
Empleo y Trabajo y |la
Coordinacion  Nacional  SER,
establecidos en la guia para la
ejecucion del programaSER en

el SIGA

El instructor cogidratista

oriento f rofesional
integral por os de
atencién y Fortaletimiento a UP

Cdd. 172532 y UP Cod. 172531
en Ruta 2 del PSER a través del
uso de las herramientas de
ensefianza, aprendizaje y
evaluacidn (guias de
aprendizajes vy lista de chequeo
en actividades de simulacién de
procesos productivos de
alimentos) para la
implementacion de las
actividades de formacion de
manera sincrdnica, asincrénica y
el uso de los tics de modalidad
presencial correspondiente a:

e (dd. 96151553 V.1dela
Ficha No 3095145
municipio de Puerto Rico
—-Meta. Aprendices
13. Deserciones 13.
Evaluados si. Se entrega
materiales de formacién
y se registra como UP.
Se ejecutan 96 horas

e (Cod. 76130565V.2dela
Ficha No 3099479
municipio de Uribe
(Inspeccion de la Julia) -
Meta. Aprendices 18.
Deserciones 8
Evaluados si. Se
ejecutan 80 horas

e (C6d.96151549V.1dela
Ficha No
3085646 municipio de
Puerto Rico - Meta.
Aprendices 7.
Deserciones 18.

Informe mensual de ejecucién
contractual, Lista de asistencia a
formacion PSER, Planeacion SER
de las fichas, Reporte de juicios
evaluativos, Reporte de horas
de apoyo Académico por ficha
de SENA Sofia plus. Los soportes
generales segln Lista de
chequeo PSER estan publicadas
en el Portafolio del Instructor
2024 de las correspondientes
fichas en la subcarpeta Ruta2,
Reporte de fortalecimiento de
formacion UP cod. 172532 y UP
cdd. 172531 en el OneDrive
para su seguimiento y
supervision.

Evidencias fotograficas.
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Evaluados si. Se entrega
materiales de formacién
y se registra como UP.
Se ejecutan 88 horas.

e (dd.63110068V.1dela
Ficha No
3104685 municipio de
Puerto Rico - Meta.
Aprendices 26.
Deserciones 0
Evaluados si. Se
ejecutan 80 horas

2. Articular con los instructores
de emprendimiento para realizar
el alistamiento integral de los
procesos de

formacion para el desarrollo de

las competencias de
emprendimiento y la
construccion del modelo de

negocio con los aprendices,

asi como la formulaciéon de
proyectos productivosy creacion
de unidadesproductivas

No se ejecuta esta obligacién
mencionada en el periodo de
pago 2024

No se ejecuta esta obligacién
mencionada en el periodo de
pago 2024

3. Brindar la atencion requerida
a grupos y organizaciones
rurales, comunitarias,
campesinas asignadas y
beneficiarias del servicio de
acompafiamiento en las areas
comercial y de asociatividad,de
acuerdo con el plan de accidon
concertado parala puesta en
marcha de la unidad o proyecto
productivo y el protocolo de
atencion

definido por la Coordinacion
Nacional SER

El instructor contratista realizo
acompafiamiento a la ficha
3085646 del municipio de
Puerto Rico en la entrega de los
materiales de formacién como
capital semilla para la creacion y
fortalecimiento de la Unidad
productiva o proyecto
productivo Lacteos Puerto Rico.
Dicha entrega se realizo en las
instalaciones de la alcaldia del
municipio donde se conto con la
asistencia de la secretaria social
y de la mujer. Ademas, de otros
integrantes de la alcaldia.

El instructor contratista realizo
acompafiamiento a la ficha
3095145 del municipio de

Actas de entrega de materiales
de formacion y Registro de
asistencia participaciéon; reposan
en el portafolio del Instructor de
la ficha correspondiente.
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Puerto Rico en la entrega de los
materiales de formacién como
capital semilla para la creacién y
fortalecimiento de la Unidad
productiva o proyecto
productivo Lacteos Villa Diana.
Dicha entrega se realizod en las
instalaciones de la alcaldia del
municipio donde se contd con la
asistencia de la secretaria social
y de la mujer. Ademas, de otros
integrantes de la alcaldia.

4. Acompaflar a grupos vy
organizaciones rurales,
comunitarias 'y campesinas

asignadas; en la planificacidn de
mejoras de produccién familiar,
capacidad productiva y
condiciones ambientales en
concordancia con elprotocolo de
atencidn definido por la
Coordinacion Nacional SER

El instructor realizo el
fortalecimiento de la Unidad
Productiva céd. Sofia plus

172531, ficha 3085646 y Cod.
172532, ficha 172532 en el
municipio de Puerto Rico. En
actividades operativas de
y pruebas de

leche, en

recepcion
plataforma de Ia
acompafiamiento técnico para
la calidad de
productos a desarrollar.

garantizar los

Lista de asistencia a formacion
PSER, Acta de visita a Unidad

Productiva y Registro de
asistencia  participativa.  se
encuentra en archivos del
Portafolio del Instructor vy

Fortalecimiento TRD de la ficha
correspondiente.

Evidencia fotografica.

5. Asegurar el reporte de
informaciéon  con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento  dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA entre ellosSofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregandoinforme al supervisor
del contrato y al

apoyo administrativo SER segun
aplique.

El instructor contratista entrego
de manera oportuna la
informacién de Actividades de
apoyo académico
implementadas en el periodo de
pago a través del informe de
supervisién de contrato; Reporte
de horas de apoyo académico
segln planeacién pedagdgica de
formacion Sena Sofia Plus,
Reporte de juicios evaluativos de

las fichas 3095145 de DC-
95151553, 3085646 de DC-
96151549, 3099479 de DC-
76130565, 3104685 de DC-

63110068 para dar seguimiento

Reporte de horas de Sofia plus,
Reporte de juicios evaluativos de
las fichas, 3095145, 3085646,
3099479 y 3104685. Todo esto
se encuentran publicada en la
Carpeta de Informes de Apoyo
del Instructor en el OneDrive del
PSER y archivo de Coordinacién
de programas especiales SER y
supervisor del contrato para su
seguimiento y supervision.
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de actividades especificas del
mes.

6. Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacion minima de una
semana las formaciones a
atender, de manera que se
autorice por  escrito su
movilizaciéon previa a la salida,

El instructor contratista no
realiza solicitud de agendas de
desplazamientos para el
presente mes de diciembre.

No se realiza actividad de
solicitud de agendas de
desplazamiento  durante el
periodo de pago

en el marco de su objeto
contractual.
El instructor contratista emiti6 | Reporte de juicios evaluativos de
iuici i i Sofia plus correspondiente a las
7. Evaluar los resultados de | JYicios de evaluacidn a las fichas p p

aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacidn

No 3095145, 3085646, 3099479,
3104685 y se encuentra en
estado por Certificar.

fichas; reposan en el portafolio
de actividades del instructor
para su verificacion por el equipo
de apoyo administrativo o
supervisor de contrato PSER.

8. Entregar informacién bajo

criterios de calidad,
oportunidad, veracidad y
completitud a apoyo
administrativo SER para Ia
creacién de la unidad
productiva, asi como Ia

inscripcion en el sistema de
informacién de la Agencia
Publica de Empleo.

El  instructor entrego los
materiales de formacién a la
ficha 3095145 y se crea la
Unidad Productiva Lacteos villa
diana en el municipio Puerto
Rico y se realiza el registro en el
aplicativo SENA Sofia plus y se
asigna cddigo UP 172532

El  instructor entrego los
materiales de formaciéon a la
ficha 3085646 y se crea la

Unidad  Productiva  Lacteos
puerto rico en el municipio
Puerto Rico y se realiza el

registro en el aplicativo SENA
Sofia plus y se asigna codigo UP
172531

Actas de entrega de materiales
de formacién, Creacion de
Unidad

Registros de asistencias que

Productiva vy los

reposan en el portafolio del
instructor Ruta 2 PSER.

9. Participar en el proceso de
induccion del programa
(objetivos, estrategia,
metodologias), sus componentes
y procedimientos

No se ejecuta esta obligacién
mencionada en el periodo de
pago 2024

No se ejecuta esta obligacién
mencionada en el periodo de
pago 2024

10. Gestionar alianzas con entes
territoriales, organizaciones
privadas, organizaciones sociales
o no gubernamentales, que

El instructor contratista no
realizo actividades de gestidon
comercial o asociativa con entes
territoriales u organizaciones

No se realiza actividad de
gestién comercial o asociativa
durante el periodo de pago.
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permitan la identificaciéon y
canalizacion de recursos para el

apalancamiento de los
programas de formacion,
proyectos y unidades

productivas a atender

durante el periodo de pago por
encontrasen las fichas en
finalizacion de  actividades
evaluativas.

11. Participar mensualmente en
la reunién de seguimiento
operativo del programa
convocadas por la coordinacion
académica y/o misional con
observancia del esquema
establecido por la coordinacion
nacional para tal fin y generarlas
respectivas evidencias.

El Instructor participo en la
reunion mensual presencial de
PSER con el equipo de
instructores en las jornadas de
actualizacion y transferencia
convocada por la Coordinacion
de programas especiales PSER y
CampeSENA para el seguimiento
operativo.

Lista de asistencia a
participacién a la reunién
mensual de actualizaciony
transferencia.

Evidencia Fotografica.

12. Participar en eventos de
caracter técnico, estratégico, de
socializacién y de otro tipo de
evento al que sea convocado por
la direccién general, regional o
centro de formacion,
garantizandola transferenciade

conocimiento obtenido alequipo
de trabajo

El instructor participo en el
evento de divulgacion
tecnolégica de Elaboracion de
Productos de Chocolateria

bomboneria fina artesanal
convocado por Escuela Nacional
de Instructores “Rodolfo

Martinez Tono” e invitacion por
subdireccién y Coordinacién de
programas especiales PSER

Listas de asistencia de
participacién EDT en las
actividades de formacidn por
competencia que reposan en
archivos de Centro CAM -
Naranjos.

Evidencia fotografica.

13. Presentar informe mensual
sobre la ejecucién de las
obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance a
las metas asignadas, asi como el
respectivo andlisis y acciones de
mejora cuando dé a lugary a la
terminacion del contrato
presentar al supervisor de

contrato informe anual de
gestion de centro en los
términos solicitados por la
coordinacion  nacional  SER,

evidenciando lo establecido enla
guia para la ejecucion del
Programa SER asi como en la
lista de chequeo - portafolio de
evidencias.

El Instructor contratista
presento el informe actividades
mensual del instructor de
ejecucion  de  obligaciones
contractuales correspondiente
al mes objeto de cobro.

Informe mensual de ejecucién
contractual de actividades del
mes y evidencia fotograficas
reposan el OneDrive en la
Carpeta del Instructor
subcarpeta de cuentas de cobro
de las actividades GC- Gestion
Contractual para su verificacion
y supervision.
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14. Entregar a la supervision
cuenta de cobro y los demas
informes que le sean solicitados.

El Instructor contratista
presento la cuenta de cobro
para el pago de honorarios en
prestacidon de servicios
personales e implementacion de
actividades contractuales
correspondientes al mes.

Planilla de pago de honorarios
de Si contratista, Carpeta GF-
Gestion financiera y GC- Gestion
Contractual Informe de
supervisién, reposan en la
Carpeta de Cuentas de cobro del
periodo de pago en el OneDrive
para supervision

15. Realizar las  demads
actividadespropias y necesarias
para el cumplimiento del objeto
contractual

El Instructor participo enla
ultima entrega de materiales de
formacion correspondiente a la
ficha 3095145 y ficha 3085646
municipio de Puerto Puerto Rico
en respuesta a la autorizacion
de solicitud del GIL por
coordinacion de programas
especiales y subdireccion del
CAM — Hachén para la creacién
de la Unidad Productiva del
PSER.

Y participo en el evento de
divulgacidn tecnoldgica de
Elaboracién de Productos de
Chocolateria bomboneria fina
artesanal convocado por
Escuela Nacional de Instructores
“Rodolfo Martinez Tono”.

Formatos GIL- Solicitud de
materiales y bienes de servicio
de la ficha 3095145 y ficha
3085646, Acta de entrega de
materiales de formacién a la
ficha correspondiente y registro
de asistencia a la entrega MF.

Reporte de asistencia a
secciones de actividades de
formacion EDT- CAM Naranjos.

Evidencia fotografica.

2.1 Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol — SIGA

N/A

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

PORCENTAIJE DE
FECHA DEL NRO. DE VALOR VALOR SALDO DEL EJECUCION
INFORME FACTURA FACTURADO EJECUTADO CONTRATO
FINANCIERA
31/08/2024 1 $1.786.218 0 17.117.923 9.5%
30/09/2024 2 $4.465.545 1.786.218 15.331.705 29%
31/10/2024 3 $4.465.545 4.465.545 10.866.160 63%
30/11/2024 4 $4.465.545 4.465.545 6.400.615 90%
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13/11/2024 5

$1.935.070 ‘ $1.935.070 ‘ $1.935.070

100%

4. RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL

Periodo reportado Planilla nro.

Agosto 8631980959 del 2024-08-13
SALUD, Septiembre 8632594913 del 2024-09-25
PENSION Y | Octubre 8633048627 del 2024-10-21
ARL Noviembre 8633493790 del 2024-11-20

Diciembre 8633924821 del 2024-12-12

8633935571 del 2024-12-12

5.  JUSTIFICACION PARA LA MODIFICACION

“No aplica”

5.1 Garantias contractuales

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL NIT 860037013-6
NRO. DE POLIZA CV-100043633
CERTIFICADO O ANEXO 24134435
FECHA EXPEDICION 16/08/2024
FECHA APROBACION 20/08/2024
AMPARO VIGENCIA VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 20/08/2024 13/04/2025 $1.711.792

Devolucion del pago
anticipado

Salarios y prestaciones
sociales

Calidad del servicio
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6.  CERTIFICACION

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revisién de los documentos en la
plataforma SECOP Il, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato
por parte del contratista y la plena autonomia en desarrollo de sus actividades durante el respectivo
periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente.

7. OBSERVACIONES

Para constancia se firma 16/12/2024.
KN
ﬂ’m — S ’Tj

FIRMA
LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ

Supervisor del contrato N° CO1.PCC.NTR 5961040
Coordinador académico de programas especiales
del CAM
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