¢ CONCEJO MURICERAL
DESOPO
Nit. 832.003.491 -5

Recibi WD sd 3¢ 1

Hora 12gorn Ng 533

DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR
PUBLICC PARA ASESGRAR Y FORTALECER LOS
PROCESOS CONTARBLES, FINANCIERQS Y
PRESUPUESTALES DEL CONCEJC MUNICIPAL DE
SOPO CUNBINAMARCA. NOVIEMBRE 1 AL 30 DE 2.024

Orfando Romero %rgas Documento 4143
. Equivalente a v
Contador Publico Factura
MIT . 3.198.870-2
No responsable dei VA
Finca El Palmarito Vda Pta Cuero El Rosal - Telefono 310-2371679
Cliente f Varios i
Nombre CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO Fecha 02/12/2024
Direccidn CRA3 #2-45 . : N de pedido . )
Cludad S0P0 Estado CP Representante GECRGE ALARCON
Telefono 5876644 Cargo PRESIDENTE
Cantidad Descripcién Precio unitario TOTAL
1 Noveno (9% pago del Contrato 005-2024, PRESTACION $3,278,400.00 $ 3,278,400.00

Medio de pago l C

impuestos

7 (,gfﬂ,«-;,,-:y- / C.?“‘-.w‘«_ —
4 & ' ( ‘

{Orlando Romero Vargas

Abonar a cuenta de Ahorros Bancolombia 2036-562284-2 -

Subtotai 3 3,278,400.00
Envio
TOTAL $ 3,278,400.00
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__ INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
# GONCEJO ' CONTRATISTA Y SUPERVISION

DE SOPO GC PR 01 F-4 Vigencia: 02 de septiembre de 2024

Version: 3 Pagina 1de 7

. DATOS DEL CONTRATO

'N° DE CONTRATO:

005 -2024

PERIODO DEL INFORME: NOVIEMBRE 1 AL 30 DE 2.024

INFORME DE ACGTIVIDADES | DIEZ (10)

NO ) . .

CONTRATISTA: | ORLANDO ROMERO VARGAS cedido por
’ EDILBERTO ALEXANDER MALAVER

N° DE IDENTIFICACION: 3.198.870 TENJO

| PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO CONTADOR PUBLICO PARA ASESORAR Y
OBJETO DEL CONTRATO: | cooTAlECER LOS PROCESOS CONTABLES,
FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES  DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO CUNDINAMARCA
| TREINTA Y TRES MILLONES DE PESOS MCTE
VALOR DEL CONTRATO: | ($32.784.000) cedido TREINTA Y SEIS MILLONES
(letras y nameros) | SESENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS PESOS
| M/CTE ($ 36.062.400).
VALOR DE LA ADICION | N/A
(Cuando haya lugar a la

misma)
PLAZO DE EJECUCION: T ONCE (11) MESES
FECHA DE INICIACION: ENERO 31 DE 2.024

FECHA DE TERMINACION: DICIEMBRE 31 DE 2.024

PRORROGA (Cuando haya | N/A
lugar a la misma)

obligacion) i
1. Verificar y establecer|Se realiza una verificacion a! El contratista para el periodo
cudles son las debilidades!las actividades realizadas|comprendido 01-11-2024 al
en los procedimientos dejdurante el mes de Noviembre | 30-11-2024, dio
control para el sequimiento|de 2.024, sin registrar | cumplimiento a esta
de las revelaciones en los|ninguna novedad en los|obligacién de  manera
Estados Financieros del|procesos. satisfactoria  segin las
Concejo Municipal de Sopé, actividades realizadas.
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asesorando y
estableciendo mecanismos
de control que permitan
subsanarlas para la

presente vigencia

2. Verificar y realizar las
transacciones contables de
la Corporacién, teniendo en
cuenta que los soportes
cumplan con los requisitos
de ley para dar continuidad
al proceso del pago.

Durante el periodo, se
verifico los soportes de cada
una de las operaciones
realizadas por la entidad,
dando las recomendaciones
del caso.

Se liquida Nomina mes de|

Noviembre 2024, proceso
realizado en modulo de
ndémina, con disponibilidad,
registro y causacién hechos,
listo para revisiébn y giro.
Correo Noviembre 28 de
2.024 Un (01) folio

Se liquida Seguridad Social
Noviembre 2024, proceso
hecho en médulo de ndémina,
con disponibilidad, registro y
causacioén hechos, listo para
revisibn y giro. Correo
Noviembre 28 de 2.024 pn
{01) folio '

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

30-11-2024, dio
cumplimiento a  esta
obligacion de  manera
satisfactoria  segin las

actividades realizadas.

3. Analizar la informacién
para poder enmarcarla en
los propositos del sistema
nacional de Contabilidad.

En este periodo se analiz6 la
informacién producida para el
procesc contable vy se
establece que cumple con los
requisitos de la CGN

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 alf

30-11-2024, dio
cumplimiento a esta
obligacién de manera
satisfactoria  segun  las

actividades realizadas.

4. Verificar e interpretar la
informacion contable de tal
manera que cuando sea

presentada no - se
encuentren ‘errores  ni
ambigledades

tas
caso

Se hicieron
recomendaciones del
para evitar errores

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

30-11-2024, dio
cumplimiento a esta
obligacibn de  manera
satisfactoria  segun  las

actividades realizadas.

5. Clasificar la informacién
contable de acuerdo con el
catalogo de cuentas
actualizado por la CGN.

Durante este periodo se
continua con la
implementacion del catalogo
de cuentas de [a Contaduria
General de la Nacién, dando
cumplimiento a la
normatividad

Et contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

30-11-2024, dio
cumplimiento a esta
obligacidn de manera
satisfactoria  segun ° las

actividades realizadas. é)

i
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6. Registrar {a informacién
contable de manera que se
cumpla con los parametros
de los entes de control,
siempre evidenciando
confiabilidad y consistencia

Se realizo el registro de la
informacién producida con
los diferentes pagos a
proveedores, retenciones,
servicios publicos, nomina,
seguridad social y aportes
parafiscales, no se hicieron
recomendaciones ya que el
proceso esta llevandose
correctamente. Visitas
Presenciales

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

30-11-2024, dio
cumplimiento a esta
obligacidn de  manera
satisfactoria  segln - las

actividades realizadas.

7. Realizar ajustes vy
reclasificaciones de
acuerdo con la necesidad
contable.

Durante este periodo no se
realizaron ajustes.

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al
30-11-2024, ., no  dio
cumplimiento a esta
obligacidn por no requerirse
durante el periodo.

8. Elaborar y presentar los

Estados financieros
(Estado de situacion
financiera, estado de
resultados, estado de

‘'cambios en el patrimonio y
astado de Flujo de efectivo}
y revelaciones en el cierre
de la vigencia. "

Se elaboran y se entregan los
Estados Financieros y
Presupuestales, en Excel,
correspondientes a Octubre
30 de 2.024. Correos dos,
Noviembre 22 y 28 de 2024
cada uno de Un (01) folio

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

30-11-2024, dio
cumplimiento a esta
obligacion  de  manera
satisfactoria  segin las

actividades realizadas.

9. Presentar
oportunamente los informes

Se elaboran y se entregan los
Balance De Prueba, vy

El contratista para el periodo
comprendidoe 01-11-2024 al

a los entes de control;|ejecuciones presupuestales|30-11-2024, dio
Contaduria General de la|correspondientes al mes de!cumplimiento a esta
Nacién, Contraloria de}Octubre 2024, Correo jobligacion  de  manera
Cundinamarca, - Municipio | Noviembre 28 de 2024 Un|satisfactoria segin las
de Sopo, Concejo | (01) folio. actividades realizadas.
Municipal, DIAN

10. Realizar un cronograma | Este  cronograma vya estad |kl contratista para el periodo
con tesorerfa de los|establecido por la Oficina de|comprendido 01-11-2024 al

informes financieros que se
deben presentar a los entes
de controt como Contaduria

General de la Nacion,
Contraloria de
Cundinamarca, Municipio
de Sopo, Concejo

Municipal, DIAN y todos los
organos de control, partes
interesadas para dar
cumplimiento a la gestidén
de! Concejo municipal de
Sopd

Control Interno y Calidad.

Elaboracion y envié de la
declaracién de retencidn en
la fuente del mes de Octubre
2024 ante la DIAN. Correo
Noviembre 12 de 2.024 Un
{01) folio

Elaboracién y entrega del
informe de retencion de la
Estampillas Prodeporte,
Procultura y Reteica del mes
de Octubre 2024. Whatsapp

30-11-2024, dio
cumplimiento’ a  ‘esta
obligacion  de . manera
satisfactoria  segin las

actividades realizadas.
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Noviembre 21 de 2.024 Un
{01) folio :

11. Elaborar y presentar la
informacién Exégena de
acuerdo con las
actualizaciones realizadas
por la Direccién Nacional de
impuestos y  aduanas
{Nacionales

Esta actividad se ilevd a cabo
en el mes de Mayo 2024

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al
30-11-2024, no dio
cumplimiento a esta
obligacién por no requerirse
durante el periodo.

12. Realizar y presentar los
soportes actualizados en
cada uno de los procesos y
Iprocedimientos contables
de la Corporacién. '

No hubo actividades para
esta responsabilidad en el
periodo

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al
30-11-2024,no dio
cumplimiento a esta
obligacién por no requerirse
durante el periodo.

113. Apoyar al presidente del
Concejo, y mesa directiva
en temas contables, vy
‘|requerimientos que sean
citados

Se brinda Direccionamiento y
Asesoria al Presidente de la
Corporacién, Concejal
(George Alarcon, proyecto de
acuerdo 023-2024.
Presupuesto Municipal 2025.
Whatsapp Noviembre 12-
2024.

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

30-11-2024, dio
cumplimiento a .  esta
obligacién de  manera
satisfactoria  segun  las

actividades realizadas.

14. Colaborar con las|No hubo actividades para|El contratista para el periodo
demas areas del Concejo|esta responsabilidad en el|comprendido 01-11-2024 al
para dar respuesta | periodo 30-11-2024, no dio
oportuna e idonea a los cumplimiento a esta

derechos de peticién u
otros requerimientos
interpuestos por la
ciudadania o autoridades
de las ramas del poder
‘publico y entes de control
en temas contables

obligacién por no requerirse
durante el periodo.

15. Participar en los|No hubo actividades para!El contratista para el periodo
procesos del  Sistemajesta responsabilidad en el comprendido 01-11-2024 al
integrado de Gestion delperiodo 30-11-2024, no dio
Concejo, atender  los cumplimiento a esta

requerimientos de auditoria
de control interno, auditoria
Ide gestion de calidad vy
| gestidon ambiental y demas
entes de control, realizando
mejoras al proceso de
Gestidn financiera. vy
respectivamente plan de
mejoramiento y acciones
correctivas.

obligacién por no requerirse
durante el periodo.

%%54
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16. Manejar los
documentos producto del
cumplimiento de fas
obligaciones contractuales
conforme a los lineamientos
contenidos en la ley general
de archivo vy las tablas de
retencion documental del
Concejo.

El manejo del archivo de la
entidad corresponde a la
Secretaria General, por lo
tanto, el contratista entrega

todos los sopories
producidos para su
respectivo archivo de

acuerdo con la ley general

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

30-11-2024, dio
cumplimiento a estal
obligacion de manera |
satisfactoria segun las

actividades realizadas.

17. Revisar y causar la
némina mensual de los
funcionarios de la
Corporacién con la
respectiva planilla de
aportes parafiscales,
aplicar la retencion cuando
de lugar. Revisar y causar
las prestaciones sociales a
las que tenga derecho
cada uno de los
funcionarios de acuerdo
con la normatividad vigente

Se liquida Nomina mes de
Noviembre 2024, proceso
realizado en mbédulo de
némina, con disponibilidad,
registro y causacién hechos,
listo para revision y giro.
Correo Noviembre 28 de
2.024 Un (01) folio

Se liquida Seguridad Social
Noviembre 2024, proceso
realizado en modulo de
nomina, con disponibilidad,
registro y causacion hechos,
listo para revision y giro.
Correo Noviembre 28 de
2.024 Un (01) folio

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

'30-11-2024, dio
cumplimiento a esta
obligacion de - manera
satisfactoria  segun las

actividades realizadas.

118, Expedir los certificados
de ingresos y retenciones
por rentas de trabajo y de

pensiones a los:
funcionarios y expedir los
certificados a fos

honorables concejales vy
contratistas dando
cumplimiento . a la
normatividad

Esta actividad se llevo a cabo
durante el mes de Julic 2024

$30-11-2024,

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al
no  dio
cumplimiento a esta
obligacién por no requerirse

{durante el periodo.

19. Elaborar conciliaciones
bancarias mensualmente
durante la vigencia.

Se entregan fas
conciliaciones bancarias, y
los libros auxiliares de

bancos del mes de Octubre
2024. Visita presencial el dia
28 de Noviembre de 2.024.

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

30-11-2024, dio
cumplimiento a esta
obligaciébn = de  manera
satisfactoria segin las

actividades realizadas.

20. Velar por la integridad
de la informacioén contable.

Se operan los modules de la
firma SINFA del portal web
desde el equipo del contador
para facilitar los procesos y la
asesoria producto de este
contrato.

Ei contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

30-11-2024, dio
cumplimiento a esta
obligacion = de  manera
satisfactoria  segun las

actividades realizadas. pu
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Se solicito soporte a la firma

ISINFA, para solucionar
problema en interfases de
Nomina - con resultado
positivo y corregida la

I situacién. Correo Noviembre

12 de 2024. Un (01) Folio

21. Registrar la informacion
contable en el Software
SINFA, estableciendo las
respectivas interfaces para
realizar la integracion entre

los médulos - de
Contabitidad Y
Presupuesto, en la

herramienta suministrada

por la entidad

Captura y proceso de los
diferentes ingresos y pagos
generados por la entidad
durante el periodo en el
software contable de SINFA

Parametrizacion e inclusion
de las novedades para la
liquidacién de la ndmina del
mes de Noviembre de 2.024.
Correo Noviembre 28 de
2.024, Un (01) folio

cl contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

30-11-2024, dio|
cumplimiento a esta
obligacién de - manera
satisfactoria  segin  las

actividades realizadas.

22. Realizar las visitas
periddicas necesarias, con

el fin de realizar las
| causaciones, eqgresos,
informes y

acompafiamiento en
general para llevar a buen
término el proceso objeto
de la presente propuesta

Visitas periddicas y
asistencia, virtual, telefonica
y no presencial, para la
ejecucion de las labores del
contrato.

Ei contratista para el periodo
comprendido 01-11-2024 al

30-11-2024, dio
cumplimiento a esta
obligacién de manera
satisfactoria  segin las

actividades realizadas.

23. Elaborar, certificar y

Se elaboran y se entregan los

El contratista para el periodo

firmar, los estados |balances de prueba vy|comprendido 01-11-2024 al
financieros de la entidad,|Presupuestales en -Excel,{30-11-2024, dio
con la periodicidad | correspondientes  al  mes: cumplimiento a esta
requerida, de acuerdo con|QOctubre 2024 Correos de Un|obligacion de  manera
la - normatividad y las|[(01) folio cada uno.|satisfactoria segun . las
politicas contables | Noviembre 22 y 28 de 2.024 |actividades realizadas.
vigentes. : '

24. Establecer de manera{No se llevaron a cabo|Elcontratista para el periodo
conjunta con la | actividades en esta | comprendido 01-11-2024 &l
Administracion  Municipal, | responsabilidad. 30-11-2024, no dio
los procesos de cumplimiento a esta
consolidacion de la obligacidén por no requerirse

informacion contable, dado
que la responsabilidad de
los informes contables
continuara en cabeza de
ellos

durante el periodo.

25. Prestar  asesoria|Asesoria virtual, telefonica, |El contratista para e periodo
financiera permanente, | presencial durante el periodo. [comprendido 01-11-2024 al |-
mediante la resolucidn de 30-11-2024, dio
todas las dudas y consultas cumplimiento a esta

2

A




=t CONCGEJO
MUNICIPAL

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL

CONTRATISTA Y

SUPERVISION

DE SOPO

GCPRO1F4 || Vigencia: 02 de septiembre de 2024
Versién: 3 Pagina 7 de 7
que presente la entidad, obiigacién de  manera
utiizando los  medios satisfactoria  segun las
presencial, virtual, actividades realizadas.
telefénico Las demas que -
sean necesarias en

relacién con el objeto del
contrato.

26. Las demas que sean
| necesarias en relacioén con
1 el objeto det contrato

Se elabora y se hace revision
a la ejecucion presupuestal
mediante el listado de
registros presupuestales al
corfe de Noviembre 29 de
2.024.

Se expiden volantes de pago
de Nomina de los meses de

El contratista para el periodo
comprendidc 01-11-2024 al

30-11-2024, dio
cumplimiento a esta
obligacion de  manera
satisfactoria  segun  las

actividades realizadas.

Agosto, Septiembre v
Octubre 2024, Dra. Lorena
Mondragdn. Correo
Noviembre 21 de 2024. Un \ | /‘
(01) folio [ /J\«/,

.

- ’

OR

NOO ROMEROIWVARGAS
C.C{Ng. 3.198.870 Tenjo _
Conigr isﬁa '

B

b

/f |

1,

Supervisor

GEORGE ANDREY ALARCON CARRANZA.
C.C. N°1.075.874.413 Sopo




27/11/24, 16:38

!

Gmaif - RETENCION EN LA FUENTE OCTUBRE 2024

G maif ) Orlando Romero Vargas <oromevar@gmail.com>

RETENCION EN LA FUENTE OCTUBRE 2024

1 mensaje

Oriando Romero Vargas <oromevar@gmail.com> 12 de noviembre de 2024, 14:49
Para: Yeimys Angelica Cruz Mantilla <contactenos@concejodesopo.gov.co>
Mi Doctora Angelica, buenas tardes. Adiunto declaracion de retencion en la fuente, correspondiente al mes de OCTUBRE

2024, la cual se encuentra lista para pagar en el portal de la DIAN, dos pagos $17.000 retencidn en la fuente y $13.000
retencién de iva

Quedo atento

Orfando Romero Vargas
Contador Publico - Asesor Financiero

3510611355888.pdf
" 77K ‘

https:ﬁmaiI.g'oogIe.comlmailfu.fo.'?ik=2427c24f0e&uiaw=pl&search=all&permthid:thread-a:r-53276?8921 0500811 T&Simpl=msg-a:r3??:§61 2095382743.; 1




27111124, 17:04 ) Gmail - DESPRENDIBLES PAGO AGOSTO, SEPTIEMBRE Y CCTUBRE 2024

Orlando Romero Vargas <oromevar@gmail.com>

DESPRENDIBLES PAGO AGOSTO, SEPTIEMBRE Y OCTUBRE 2024

1 mensaje .

Orlando Romero Vargas <oromevar@gmail.com> 21 de noviembre de 2024, 17:03
Para: Yeimys Angelica Cruz Mantilla <contactenos@concejodesopo.gov.co>, control interno :
<controlinterno@concejodesopo.gov.co>.

Dra. Angelica, de acuerdo con su solicitud, adjunto los comprobantes de pago de nomina de la Dra. Lorena Mondragon,
correspondientes a los periodos Agosto, Septiembre y Octubre 2024.

Quedo. atépto

Orfando Romero Vargas
Contador Publico - Asesor Financierg

3 adjuntos

@ LORENAMONDRAGON-AGOST02024.pdf
256K

"y LORENAMONDRAGON-OCTUBRE2024.pdf
256K

@ LORENAMONDRAGONSEPTIEMBRE2024.pdf
256K C

https:#mail.google.com/mail/u/0/?ik=2427c24f0e &view=pt&search=ali&permthid=thread-a:r4 0662442456 51140056 &simpl=msg-a:r-5798431086062862. .. 11




27111724, 16:44 ' - ~ Gmail - SOPORTE NCMINA CONCEJO DE SOPO

Gma;i 7 Orlando Romero Vargas <oromevar@gmail.com>

SOPORTE NOMINA CONCEJO DE SOPO

1 mensaje

Orlando .Rdmero Vargas <oromevar@gmail.com> ‘ : 12 de noviembre de 2024, 8:47
Para: soporte@sinfa.com.co

Buenos dias, cordial y respetuoso saludo

Ef presente con el fin de solicitarles soporte, ya que al subir Ia interfase de aportes en seguridad social, no expide la
digponibilidad, saca una serie de errores y no realza el proceso.

Contactarse con et encargado det sistema Dr. Orlando Romero, contador de la entidad al teléfono 311-54017777

Gracias, quedamos atentos

Orlando Romero Vargas
Contador Publicoe - Asesor Financiero

https:/imail.google.com/mail/u/0/?tk=2427 c24i0elview=pt&search=all&permthid=thread-a:r4054003831 508480097 &simpi=msg-a:r425725345735494... 11




https://mail.google. com/mailiu/0/7ik=2427c24f0e &view=pt&search=all &permthid=thread-a:r-501 38880022 1642021 &simpi=msg-a:r8526299930524 1184

27/11/24, 16:56 Gmail - EJECUCIONES DE INGRESCS Y GASTOS OCTUBRE 2024

Gmail

Orlando Romero Vargas <oromevar@gmail.com>

EJECUCIONES DE INGRESOS Y GASTOS OCTUBRE 2024

1 mensaje

Oriando Romero Vargas <oromevar@gmaif.com> 22 de noviembre de 2024, 12:08

Para: Yeimys Angelica Cruz Mantilla <contactenos@concejodesopo.gov.co>, george andrey alarcon carranza
<george.alar@hotmail.com> :

Presidente, Dra. Angelica, de acuerdo a su solicitud, enviamos las ejecucionas de ingreso vy gastos con corte a Octubre
2024. '

Quedo Atento

Orlando Romero Vargas
Contador Publico - Asesor Financiere

2 adjuntos

T ACTIVAOCTUBRE2024.pdf
240K :

PASIVAOCTUBRE2024.pdf
345K :
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