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MEMORANDO

PARA: SERGIO ALVENIX FORERO REYES 
                                   Subdirector de Gestión Contractual

DE: DAVID STEVEN SUÁREZ ESTRADA 
Coordinador GIT de Gestión de Servicios Administrativos

ASUNTO: Solicitud prórroga contrato de comodato 043-2024.
 

FECHA: Diciembre 27 de 2024 

Cordial saludo.

En  atención  al  contrato  del  asunto  que  tiene  por  objeto  “EL COMODANTE se obliga  a
entregar, instalar y mantener en funcionamiento a título de comodato o préstamo de uso
al COMODATARIO las máquinas de bebidas calientes y máquinas dispensadoras de
Snacks  en  las  instalaciones  del  Ministerio  de  Tecnologías  de  la  Información  y  las
Comunicaciones en la ciudad de Bogotá D.C.”,  y teniendo en cuenta las observaciones
realizadas en el Comité de Contratación el día de hoy, remito documentos ajustados en aras de
proceder con el trámite respectivo, adjunto: 

 Formato SOLICITUD DE ADICIÓN, PRÓRROGA O MODIFICACIÓN DEL CONTRATO.

Cordialmente, 

(Documento Firmado Digitalmente)
DAVID STEVEN SUÁREZ ESTRADA 
Coordinador Git de Servicios Administrativos 
Subdirección Administrativa

Elaboró: Maria Fernanda Martinez S- Contratista GIT de Gestión de Servicios Administrativos.

INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES
MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA
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Radicado: 242177250
Tramite a: SERGIO ALVENIX FORERO REYES
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ADICIÓN  PRORROGA X OTROSI X  


 
      


Fecha de radicación solicitud ALFANET: 27 de diciembre de 2024.   


JUSTIFICACION DE LA MODIFICACION 


1. Que, el día 23 de septiembre de 2024 se suscribió el contrato de comodato 043-2024 entre EL MINISTERIO 
DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES Y C.I QUALITY TRADE LTDA., 
cuyo objeto es: “EL COMODANTE se obliga a entregar, instalar y mantener en funcionamiento a título de 
comodato o préstamo de uso al COMODATARIO las máquinas de bebidas calientes y máquinas 
dispensadoras de Snacks en las instalaciones del Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones en la ciudad de Bogotá D.C.” 
 


2. Que, el plazo de ejecución de dicho contrato se fijó, de conformidad con la cláusula novena, hasta el 31 de 
diciembre de 2024, contado a partir de la fecha de suscripción de las actas de entrega de las máquinas 
dispensadoras por parte del Comodante. 
 


3. Que, para el mencionado contrato se suscribió acta de entrega el 24 de septiembre de 2024, en la cual se 
dejó constancia de la instalación dos (02) máquinas dispensadoras de bebidas calientes y una (01) máquina 
dispensadora de snacks ubicadas en el piso 1 y 4 del Edificio Murillo Toro, instalaciones del Ministerio de 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, quedando en completo funcionamiento y surtidas.  
 


4. Que, según la cláusula octava, se estableció que el valor del presente contrato es de CERO PESOS (0.00), 
dada la naturaleza jurídica del Contrato no tiene valor ni genera erogación presupuestal para el Ministerio 
de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones.  
 


5. Que, a la fecha el contrato se ha venido ejecutando de la mejor manera, cumpliendo sin inconvenientes lo 
pactado por las partes.  
 


6. Que, el Grupo Interno de Trabajo Gestión de Servicios Administrativos de la Subdirección Administrativa 
requiere prorrogar el contrato 043 del 2024 con el fin de poder seguir brindando el suministro de bebidas 
calientes y snacks a los servidores del Ministerio TIC, debido a que las máquinas han expresado una 
satisfacción y acogida en cuanto al servicio prestado y los productos suministrados, de igual forma, las 
mismas han demostrado un rendimiento confiable y eficiente, con un mantenimiento mínimo requerido, 
permitiendo ofrecer un servicio estable y sin interrupciones, lo cual ha sido clave para la satisfacción los 
usuarios debido al servicio adicional que se proporciona mejorando la satisfacción, el ambiente laboral y 
bienestar general. 
 


7. Ahora bien, los precios de venta de los productos no tendrán cambio alguno, sin embargo, los mismos 
podrán ser modificados de acuerdo al incremento anual según IPC de la siguiente vigencia en cualquier 
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momento a solicitud del cliente siempre y cuando sea viable económicamente y avalado por la supervisión 
del contrato.  


 


 


 


8. Que acorde con lo anterior, actualmente el contratista viene cumpliendo de forma oportuna y con calidad sus 
obligaciones contractuales, sin que existan circunstancias o hechos que hayan generado la necesidad de 
adelantar trámites de incumplimientos, sanciones o conminaciones evidenciando la viabilidad técnica para la 
presente solicitud. 
 


9. Que, por lo expuesto en precedencia, se hace necesario modificar el presente contrato para garantizar la 
prestación de los servicios descritos. 
 


10. Por lo cual, se procedió a informar al contratista C.I QUALITY TRADE LTDA, la necesidad de continuar 
garantizando la prestación del servicio hasta el 30 de junio de 2025, quien el 16 de diciembre de 2024 
vía correo electrónico allegó comunicación suscrita por el señor Jorge Mauricio Salguero Pardo en 
calidad de representante legal, manifestando: 
 


“(…) El abajo firmante, actuando en nombre y representación de la empresa CI Quality Trade Ltda, 
en calidad de representante legal, según consta en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal, el cual se adjunta a la presente, acepta la prórroga del Contrato de Comodato No 043-2024, 
hasta el 30 de Junio de 2025.” 
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1 Sobre la naturaleza instrumental del contrato para alcanzar los fines propios del estado social de derecho, ver la sentencia C-
932 de 2007, M.P. Marco Gerardo Monroy Cabra.  
 
2 Cfr. Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil, concepto del 13 de agosto de 2009, rad. 1.952, C.P. Enrique José 
Arboleda Perdomo. En este concepto la Sala de Consulta se ocupó, entre otras preguntas, de la siguiente formulada por el 
Ministerio de Transporte: “1. ¿Bajo el supuesto que en un contrato de concesión existan razones de conveniencia que permitan 
una mejora del objeto contratado y una mejor prestación del servicio público encomendado a la entidad estatal contratante, es 
posible, por fuera de lo dispuesto en el artículo 16 de la Ley 80 de 1993 y en caso de que las partes hubieran pactado una 
modificación de común acuerdo desde la licitación, acudir a tal previsión y modificar el contrato, teniendo en cuenta, además, 
que con la modificación se busca un efectivo cumplimiento de los fines estatales y una eficiente prestación de los servicios 
públicos?”  


 


 


11. Por lo anterior se solicita la siguiente modificación: 


 


PRIMERO: MODIFICAR la cláusula NOVENA del citado contrato, la cual quedará así: “NOVENA. – PLAZO: El 
plazo del contrato de comodato será́ hasta el 30 de junio de 2025, contado a partir de la fecha de suscripción de 
las actas de entrega de las máquinas dispensadoras por parte del Comodante”.  


 


Al respecto, el presente tramite se desarrolla en cumplimiento de los mandatos legales y jurisprudenciales, teniendo en 
cuenta que  frente a la facultad de modificar los Contratos el Consejo de Estado por medio de la sentencia C-300/2012, 
Magistrado Ponente: JORGE IGNACIO PRETELT CHALJUB, señaló́ sobre el particular lo siguiente: “Por regla general, 
los contratos estatales pueden ser modificados cuando sea necesario para lograr su finalidad y en aras de la 
realización de los fines del Estado, a los cuales sirve el contrato.1 Así lo prevén por ejemplo los artículos 14 y 16 de 
la ley 80, los cuales facultan a la entidades contratantes a modificar los contratos de común acuerdo o de forma 
unilateral, para “(...) evitar la paralización o la afectación grave de los servicios públicos a su cargo y asegurar la 
inmediata, continua y adecuada prestación”, entre otros.  
 
Al respecto, vale la pena destacar lo señalado por la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado en 
concepto del 13 de agosto de 2009: “La contratacion estatal responde de múltiples maneras a ese mandato y, en 
cuanto al concepto que se emite, se resalta que la posibilidad de modificar los contratos estatales es una especial 
forma de hacer prevalecer la finalidad del contrato sobre los restantes elementos del mismo. Por mutabilidad 
del contrato estatal se entiende el derecho que tiene la administración de variar, dadas ciertas condiciones, las 
obligaciones a cargo del contratista particular, cuando sea necesario para el cumplimiento del objeto y de los fines 
generales del Estado.”2 Y concluye: “Por último, es preciso resaltar que la modificación del contrato no puede ser 
de tal entidad que altere su esencia y lo convierta en otro tipo de negocio jurídico, puesto que ya no estarían en 
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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO   


 


Marque con una X el tipo de documento: 


CONTRATO  x CONVENIO   


Número: No. 043 de 2024 


Objeto: EL COMODANTE se obliga a entregar, instalar y mantener en funcionamiento a título de  
comodato o préstamo de uso al COMODATARIO las máquinas de bebidas calientes y máquinas dispensadoras 
de Snacks en las instalaciones del Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones en la 
ciudad de Bogotá D.C.  


Interventor o 
Supervisor: 


David Steven Suárez Estrada 


Contratista o 
Asociado o 
Cooperante: 


C.I QUALITY TRADE LTDA.  


Valor inicial del contrato o convenio: CERO PESOS (0.00), dada la naturaleza jurídica del Contrato. 


Plazo inicial de ejecución del contrato o 
convenio: 


31 de diciembre de 2024. 


Fecha de inicio:  24 de Septiembre de 2024 


Fecha de terminación: 31 de Diciembre de 2024 


 
 


2. ANTECEDENTES (Son los documentos que se han suscrito durante la ejecución) 


 
3 Varios doctrinantes resaltan este punto. Por ejemplo, Dávila Vinueza define la modificación del contrato estatal así: “Cuando 
se alude a la modificación del contrato se lo hace para referirse a alteraciones, variaciones, sustituciones de calidad, 
componentes o número de obras, bienes o servicios. No implican la sustitución del género del contrato sino modificaciones que 
responden a necesidades sobrevivientes o a errores en la fase previa”. Cfr. DAVILA VINUEZA Luis Guillermo. Régimen Jurídico 
de la contratación estatal. Bogotá: Editorial Legis, 2001, p. 387.  
 
4 Esta disposición señala: “ARTICULO 1501. <COSAS ESENCIALES, ACCIDENTALES Y DE LA NATURALEZA DE LOS 
CONTRATOS>. Se distinguen en cada contrato las cosas que son de su esencia, las que son de su naturaleza, y las puramente 
accidentales. Son de la esencia de un contrato aquellas cosas sin las cuales, o no produce efecto alguno, o degeneran en otro 
contrato diferente; son de la naturaleza de un contrato las que, no siendo esenciales en él, se entienden pertenecerle, sin 
necesidad de una cláusula especial; y son accidentales a un contrato aquellas que ni esencial ni naturalmente le pertenecen, 
y que se le agregan por medio de cláusulas especiales.”  


 


el escenario de la modificación sino ante la celebración de un nuevo contrato.3 En efecto, de acuerdo con el artículo 
1501 del Código Civil, los contratos tienen elementos de su esencia, de su naturaleza y accidentales4.  
Teniendo en cuenta las anteriores consideraciones, el supervisor del contrato de Comodato No. 043 de 2024 
evidencia la necesidad de suscribir el presente Otrosí en los términos señalados en atención a las necesidades 
descritas y sustentadas en el presente documento.  
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Prórrogas 


Prorroga No. Tiempo (días calendario) 


N/A N/A 


Fecha de terminación de acuerdo con la 
prórroga (s): 


día de mes de año 


 
 


Adiciones 


Adición No. Valor ($) 


N/A N/A 


Valor total: $  N/A 


 


Suspensiones 


Suspensión No. Tiempo (días calendario) 


N/A N/A 


Fecha de terminación de acuerdo con la 
suspensión (es): 


día de mes de año 


 


Otrosí 


Otrosí No  Cláusula Nº          Descripción 


N/A N/A N/A 


 


3. INFORMACIÓN DE LA SOLICITUD 


 


Número de CDP N/A 


Número de Plan de 
Compras 


N/A 


 


Prórrogas (Indique el plazo en días de la prórroga solicitada) 


Cláusula No. Tiempo (días calendario) 


NOVENA 180 días 


Fecha de terminación de acuerdo a prórroga: 30 De junio de 2025 
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Adiciones (Indique el valor en pesos ($) de la adición igualmente indique la forma de pago de la misma) 


Cláusula No. Valor ($) 


N/A N/A 


 


Suspensiones 


Suspensión No. Tiempo (días calendario) 


N/A N/A 


Fecha de terminación de acuerdo con la 
suspensión: 


día de mes de año 


 


Otrosi (Indique la descripción de la modificación requerida) 


Cláusula Nº          Descripción 


9 
NOVENA. – PLAZO: El plazo del contrato de comodato será hasta el 30 de junio de 
2025, contado a partir de la fecha de suscripción de las actas de entrega de las máquinas 
dispensadoras por parte del Comodante. 


 


Grado de 
Responsabilidad 


El supervisor o interventor velará porque las razones por las cuales se solicita la prórroga 
u otrosí del contrato o convenio, estén plenamente justificadas ante la administración y 
no causen perjuicio alguno a la prestación del servicio ni a los recursos del estado. 


 


 
 


FIRMAS 


El supervisor o Interventor: 


Nombre: David Steven Suárez Estrada  


 
Firma 
 


Encargado Ficha del Proyecto:   
 
Nombre: Luis Fernando Ortiz Sánchez 
 
Firma:  


 
 
Elaboró: Lizeth Katherinne Díaz Patiño – Contratista GIT Gestión de Servicios Administrativos.  
Revisó: María Fernanda Martínez - Contratista GIT Gestión de Servicios Administrativos. 
 
Original: Subdirección de Gestión Contractual.  1da. Copia: Supervisor o Interventor.                                                                                                                        







 


REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS 
 


 


 


 


 


 


 


 


 


Escanee el código 


para verificación 


 


  


     


 


Prorroga Comodato maquinas dispensadoras despues del
Comite


Ministerio de Tecnología de la Información y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co


Id Acuerdo: 20241227-144402-afee49-72236867


Estado: Finalizado


Creación: 2024-12-27 14:44:02


Finalización: 2024-12-27 15:04:24


Firma: Subdirector Administrativo 


Luis Fernando Ortiz Sanchez
70322749
lortiz@mintic.gov.co
Subdirector Administrativo
Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones


Firma: Coordinador GIT Gestión de Servicios Administrativos 


David Suárez E.
1037613613
dssuarez@mintic.gov.co
Coordinador - GTI Servicios Administrativos







REPORTE DE TRAZABILIDAD 
 


 


 


 


 


 


 


 


 


Escanee el código 


para verificación 


 


  


           


TRAMITE PARTICIPANTE ESTADO 
ENVIO, LECTURA 


Y RESPUESTA 


 


Prorroga Comodato maquinas dispensadoras despues del
Comite


Ministerio de Tecnología de la Información y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co


Id Acuerdo: 20241227-144402-afee49-72236867


Estado: Finalizado


Creación: 2024-12-27 14:44:02


Finalización: 2024-12-27 15:04:24


Firma


David Suárez E.


dssuarez@mintic.gov.co


Coordinador - GTI Servicios Administrati
Aprobado


Env.: 2024-12-27 14:44:09


Lec.: 2024-12-27 14:51:01


Res.: 2024-12-27 14:51:05


IP Res.: 190.145.189.98


Firma


Luis Fernando Ortiz Sanchez


lortiz@mintic.gov.co


Subdirector Administrativo


Ministerio de Tecnologías de la Informac


Aprobado


Env.: 2024-12-27 14:51:05


Lec.: 2024-12-27 15:02:18


Res.: 2024-12-27 15:04:24


IP Res.: 190.130.109.78
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Código TRD: 4034 
 


MEMORANDO 
 


 
 


PARA:   SERGIO ALVENIX FORERO REYES  
                                   Subdirector de Gestión Contractual 
 
   
DE:   DAVID STEVEN SUÁREZ ESTRADA  
 Coordinador GIT de Gestión de Servicios Administrativos 
 
 
ASUNTO: Solicitud prórroga contrato de comodato 043-2024. 
  
 
 
FECHA:  Diciembre 27 de 2024  
  
 
Cordial saludo. 
 


En atención al contrato del asunto que tiene por objeto “EL COMODANTE se obliga a entregar, 
instalar y mantener en funcionamiento a título de comodato o préstamo de uso al 
COMODATARIO las máquinas de bebidas calientes y máquinas dispensadoras de Snacks 
en las instalaciones del Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones 
en la ciudad de Bogotá D.C.”,  y teniendo en cuenta las observaciones realizadas en el Comité de 
Contratación el día de hoy, remito documentos ajustados en aras de proceder con el trámite 
respectivo, adjunto:  
 
 


• Formato SOLICITUD DE ADICIÓN, PRÓRROGA O MODIFICACIÓN DEL CONTRATO. 
 
 
 
Cordialmente,  
 
(Documento Firmado Digitalmente) 
DAVID STEVEN SUÁREZ ESTRADA  
Coordinador Git de Servicios Administrativos  
Subdirección Administrativa 


 
Elaboró: Maria Fernanda Martinez S- Contratista GIT de Gestión de Servicios Administrativos. 


 







 


REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS 
 


 


 


 


 


 


 


 


 


Escanee el código 


para verificación 


 


  


     


 


271224 Memorando prórroga máquinas de café después del
Comité


Ministerio de Tecnología de la Información y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co


Id Acuerdo: 20241227-144218-29def9-36509877


Estado: Finalizado


Creación: 2024-12-27 14:42:18


Finalización: 2024-12-27 14:51:15


Firma: Coordinador GIT Gestión de Servicios Administrativos 


David Suárez E.
1037613613
dssuarez@mintic.gov.co
Coordinador - GTI Servicios Administrativos







REPORTE DE TRAZABILIDAD 
 


 


 


 


 


 


 


 


 


Escanee el código 


para verificación 


 


  


           


TRAMITE PARTICIPANTE ESTADO 
ENVIO, LECTURA 


Y RESPUESTA 


 


271224 Memorando prórroga máquinas de café después del
Comité


Ministerio de Tecnología de la Información y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co


Id Acuerdo: 20241227-144218-29def9-36509877


Estado: Finalizado


Creación: 2024-12-27 14:42:18


Finalización: 2024-12-27 14:51:15


Firma


David Suárez E.


dssuarez@mintic.gov.co


Coordinador - GTI Servicios Administrati
Aprobado


Env.: 2024-12-27 14:42:27


Lec.: 2024-12-27 14:51:10


Res.: 2024-12-27 14:51:15


IP Res.: 190.145.189.98





