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Numero de
informe
para pago

Fecha de presentación del
informe

4
dd mes aaaa
31 12 2024

DATOS DEL CONTRATO
No. Contrato Año Dependencia Nombre del contratista No. Identificación del contratista

555 2024 SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN DEL RIESGO ALBA MILENA FAJARDO ISAZA 52455395
Objeto contractual: Prestar servicios técnicos administrativos en las actividades de Programas y Campañas de Prevención para la Subdirección de Gestión del Riesgo.SGR

Fecha de firma del contrato: Plazo (meses) Fecha de inicio: Fecha de terminación: Período de reporte: Nombre del supervisor: Cargo del
supervisor:

dd mes aaaa meses días dd mes aaaa dd mes aaaa En meses

2 9 2024 5 0 9 9 2024 8 2 2025 12 WILLIAM ALFONSO
TOVAR SEGURA -

Subdirector de
Gestion del Riesgo -

Para el actual periodo se presentaron modificaciones contractuales y/o modificaciones de pólizas. (deben ser cargadas
en la plataforma transaccional de contratación)

Fecha de cargue Fecha de modificación Fecha de Aprobación de
la Póliza

No. De poliza y
Anexo

04-09-2024 04-09-2024 05-09-2024 14-44-101218044
EJECUCIÓN CONTRACTUAL: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Obligaciones específicas del contrato Actividades realizadas

1
Elaborar y entregar dentro de los cinco (5) días siguientes a la suscripción del acta de inicio, el cronograma
para ejecutar el objeto contractual durante el plazo de ejecución, el cual debe incluir estrategias,
actividades, tiempos instrumentos de seguimiento.

Se determinó en el mes de agosto las actividades a desarrollar para la ejecución y cumplimiento del
contrato. Se entregó cronograma y se firmó por parte del contratista y la subdirección de gestión de
riesgo.

2
Apoyar el acompañamiento de las actividades de prevención generadas por la subdirección en el
desarrollo y elaboración de la estrategia de sensibilización y educación en prevención de incendios y
emergencias conexas para niños, jóvenes y población vulnerable y el procedimiento de programas y
campañas.

Se prestó el apoyo para el desarrollo y cumplimiento de la actividad de los programas salvando patas,
bomberitos, vivienda segura , comercio seguro.
10 -12-2024 Tardes de Bienestar Parque Desarrollo
Lourdes 1 con el Programa Bomberitos y Programa Salvando Patas. 12- 12 -2024 Primer Congreso
Distrital de Acción Comunal con el Programa Salvando Patas, Vivienda Segura, Comercio Seguro.
14-
12-2024 Grado Curso Bomberitos 18-12-2024 Feria a tu Servicio Parque Nacional con el Programa
Salvando Patas y el Programa Bomberitos.
20-12-2024 Entrega de Regalos Navidad Hospital Tintal.

3
Apoyar en el tramite de las respuestas requeridas, respecto a las solicitudes de la ciudadanía, relacionadas
con los contenidos, estrategia de sensibilización y educación en prevención de incendios y emergencias
conexas para niños, jóvenes y población vulnerable.

Se presta apoyo para el desarrollo y ejecución de los programas salvando patas y bomberitos en
colegios, universidades, parques locales y entidades del estado.

4 Apoyar, identificar y tramitar los recursos requeridos para la realización de las actividades de programas y
campañas.

Se presta el apoyo y se organizan los recursos logísticos para el desarrollo y cumplimiento de las
actividades para los programas salvando patas y bomberitos durante el mes de diciembre.

5 Apoyar el seguimiento en la publicación y difusión de campañas de prevención. Se brindar el apoyo y cumplimiento de la actividad realizando seguimiento a las campañas publicadas
por redes sociales durante el mes de diciembre.

6 Realizar el reporte correspondiente que genera cada actividad de programas y campañas para el
repositorio de evidencias de la Subdirección de Gestión del Riesgo.

Se presta apoyo en la elaboración de las evidencias que corresponden a campañas y programas: se
documentan fichas correspondientes al Programa Salvando Patas y Bomberitos durante el mes de
diciembre.

7 Apoyar en las reuniones de los comités, juntas de consejos que Ie sean asignados, realizar los respectivos
informes de seguimiento y avances de la Subdirección de Gestión del Riesgo.

Se cumple con todos los requerimientos solicitados por el supervisor, dando cumplimiento con el objeto
del contrato y se ejecuta de manera correcta durante el mes de diciembre y se asiste a reuniones
durante los días: 02 de diciembre revisión avances del programa industria segura con Subdirector SGR
03 de diciembre organización y asignación de actividades para el curso de Bomberitos con la líder de
programas y campañas. 04 de diciembre organización de refrigerios y elementos para el curso de
Bomberitos.
06 de noviembre reunión con personal logístico temas relacionados con la organización del
curso de Bomberitos con la líder de programas y campañas. 13 de noviembre revisión plan de acción
para el Grado de Bomberitos con líder de Programas y Campañas SGR.
17 de diciembre Reunión plan
de acción actividades programas parque nacional y hospital Tintal.

8 Brindar apoyo en los Puestos de Mando Unificado cuando sea requerida su participación. En el mes de diciembre no se requirió de la participación para el apoyo en Puestos de Mando Unificado.
9 Mantener actualizado el sistema de correspondencia, de la documentación asignada y base (s) de datos de

acuerdo al procedimiento estipulado. La respuesta correspondiente al cierre de cada uno de los trámites de
Se brinda el apoyo y se da seguimiento a las solicitudes y tramites en los tiempos establecidos.
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correspondencia o radicados, deberá estar soportados con radicados de salida, o de acuerdo al
procedimiento establecido.

10 Las demás que indique el supervisor, que estén relacionadas con el objeto del contrato y\o que permitan su
correcta ejecución.

Se cumple con todos los requerimientos solicitados por el supervisor, dando cumplimiento con el objeto
del contrato y se ejecuta de manera correcta durante el mes de diciembre.

ENTREGABLES DEL CONTRATO (ACUMULADOS) SI APLICA

Productos o servicios a entregar Fecha de entrega: Anexo al informe del
mes de: Observaciones

aa mm yyyy
Diciembre

31 12 2024
DIFICULTADES TÉCNICAS, ADMINISTRATIVAS, FINANCIERAS, CONTABLES Y JURÍDICAS PRESENTADAS PARA LA EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL

Causas Tipo de dificultad Alternativa de Solución Fecha
solución Gestión Resultados

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR
SUSCRIPCIÓN DEL INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratista: Nombre del apoyo a la supervisión Nombre del supervisor
ALBA MILENA FAJARDO ISAZA CARLOS ZAPATA CANTOR WILLIAM ALFONSO TOVAR SEGURA

Apoyo a la Supervicion Subdirector de Gestion del Riesgo
01.12.2024-31.12.2024

Nombre del apoyo a la supervisión 2 Nombre del supervisor 2

Nombre del apoyo a la supervisión 3 Nombre del supervisor 3

Nota: Si usted imprime este documento se considera “Copia No Controlada” por lo tanto debe consultar la versión vigente en el sitio oficial de los documentos de calidad
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EVIDENCIAS 

PROGRAMAS Y CAMPAÑAS 
Milena Fajardo 

Contratista 

Mes de Diciembre



EVIDENCIAS MES DE DICIEMBRE 
 

 

▶ Se realiza acompañamiento en los programas solicitados. 

▶ Evento: Tardes de Bienestar Parque Desarrollo Lourdes 1 

▶ Localidad: Santa fe  

▶ Fecha: 10/12/2024 

▶ Acompañamiento: 2:00 pm a 6:00 pm 

▶ Llevamos el programa Bomberitos y programa Salvando Patas a la localidad de 
Santa fe, para un evento: Tardes de Bienestar en el parque Desarrollo Lourdes 
1.  

 
 

 

 

 



EVIDENCIAS MES DE DICIEMBRE 
 

 

▶ Se realiza acompañamiento en los programas solicitados. 

▶ Evento: Primer Congreso Distrital de Acción Comunal  

▶ Fecha: 12/12/2024 

▶ Acompañamiento: 1:00 pm  a  5:00 pm 

▶ Llevamos el programa de salvando patas, vivienda segura y comercio seguro. 
Donde logramos inscribir una gran cantidad de mascotas a nuestro programa de 
prevención Salvando Patas, al igual se brindó información dando a conocer los 
programas vivienda segura y comercio seguro. 

 
 

 

 

 

 

 



EVIDENCIAS MES DE DICIEMBRE 
 

▶ Se realiza acompañamiento en los programas solicitados. 

▶ Evento: Grado Bomberitos  

▶ Fecha: 14/12/2024 

▶ Acompañamiento: 8:00 am a 12:00 pm 

▶ Se realiza acompañamiento a los niños que realizaron el curso de Bomberitos          
para recibir su grado en el teatro IMAX del centro comercial plaza de la américas. 

 
 

 

 

 

 


