FO-GCO-PC02-05
.$ INFORME DE CONTRATISTA e 2
IGAC Vigente desde:
G 01/04/2022

1. DATOS DEL CONTRATO

Contrato No.

2994

Nombre del Contratista y/o
Representante Legal

DANIEL PRIETO QUEZADA

Nombre del supervisor y/o
interventor

LINA MARIA BRINEZ RODRIGUEZ

Dependencia

CONSERVACION

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA APOYAR LA DIFUSION
DE LA INFORMACION CATASTRAL DE LOS PROCESOS CATASTRALES DE
LA DIRECCION TERRITORIAL TOLIMA.

Fecha de inicio

16/05/2024 Fecha de
terminacion

15/12/2024

Periodo objeto del informe:

01 DE DICIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE DE 2024

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCION

No. Obligacién contractual

Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia

1 Brindar orientacion a los
interesados en los
resultados del proceso de
actualizacion catastral del
municipio asignado

En el periodo de 1 al 15 de

diciembre, no se realizé esta
actividad en el municipio de
Rioblanco, por ejecucién de

tramites en la sede territorial.

2, Diligenciar el registro de los
usuarios a los cuales se les
brinde orientacion.

Entregue al director, planillas
originales diligenciadas durante los
meses de mayo a noviembre 826
usuarios atendidos, para respuesta
ylo orientacion de consulta
generales.

T

B Pl

ATENCION A USUARIOS xlIsx

3. Estudiar, clasificar y ejecutar
de manera integral los
tramites de oficina y terreno
que le sean asignadas,
conforme a las

normas y procedimientos
catastrales, elaborando las
respectivas resoluciones y
respuestas,

Realice la actividad de estudiar, | 40 SOLICITUDES DE CANCELACION:

clasificar conforme a las normas Yy
procedimientos catastrales
(depuracién). Radicados de oficina
y terreno por el Sistema Nacional
Catastral (SNC) los cuales me
fueron asignados por parte del
responsable de conservacion.

7361600000212021
7361600000452022
7361600001632024
7361600001722024
7361600001732024
7361600001742024
7361600001752024
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Se recepcioné documentos de
solicitud de parte, y de oficio para
mutaciones catastrales, un total de
30, radicados.

7361600001852024
7361600004572024
7361600004582024
7361600004632024
7361600005852024
7361600005882024
7361600005962024
7361600006052024
7361600006062024
7361600006112024
7361600006122024
7361600006132024
7361600006142024
7361600006162024
7361600006182024
7361600006342024
7361600006532024
7361600006572024
7361600006582024
7361600006832024
7361600006862024
7361600006872024
7361600006882024
7361600007642024

736161800000022024
736161800000062024
736161800000072024
736161800000082024
736161800000092024
736161800000102024
736161800000162024
736161800000182024
736161800000192024

30 RADICADOS MES DE DICIEMBRE.

7361600025852024
7361600025862024
7361600025872024
7361600025882024
7361600025892024
7361600025902024
7361600025912024
7361600025922024
7361600025932024
7361600025942024
7361600027032024
7361600027152024
7361600027202024
7361600027302024

Carrera 30 N.° 48-51
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7361600027582024
7361600027592024
7361600027602024
7361600027612024
7361600027622024
7361600027632024
7361600027642024
7361600027652024
7361600027662024
7361600027672024
7361600027682024
7361600027692024
7361600027702024
7361600027712024
7361600027722024
7361600027732024
4 Llevar a cabo la | Digitalice y realice cambios gréficos | 7361600006772024 coordinador
digitalizacion, los cambios | y alfanuméricos de acuerdo con 7361600025852024 coordinador
graficos y alfgnuméricos en | normas y procedimientos 7361600025862024 coordinador
la .base grafica catastral | establecidos. 7361600025872024 coordinador
Ofical oL wlamenos - 7361600025912024 coordinador
construccion  actualizados, :
de acuerdo con normas y 7361600027592024 coordinador
procedimientos 7361600027602024 coordinador
establecidos, garantizando 7361600027652024 coordinador
la integralidad entre Ia 7361600027662024 coordinador
informacion gréfica, 7361600027682024 coordinador
alfanumeérica catastral vy
registral.
5 Realizar las inspecciones | No se realizo esta actividad en el

catastrales a los predios de
las zonas urbana y rural que
le sean asignados, efectuar
el registro

Fotografico respectivo y el
informe técnico.

municipio de Rioblanco, por
ejecucion de tramites en la sede
territorial.
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Recopilar y verificar en
6 terreno  los  documentos
necesarios para efectuar el
tramite (documento de
identidad, propietarios, titulos
de dominio y folios de
matricula inmobiliaria)

No se realizo esta actividad en el
municipio de Rioblanco, por
ejecucion de tramites en la sede
territorial Ibagué.

Tomar las fotografias del
7 predio y sus construcciones,
conforme a los manuales y
procedimientos vigentes

No se realizo esta actividad en el
municipio de Rioblanco, por
ejecucion de tramites en la sede
territorial Ibagué. :

8 Registrar la informacion
predial en el medio
determinado por el IGAC

(ficha predial o aplicativa para
dispositivo movil), cargar el
informe  técnico en la
plataforma del snc.

No se realizo esta actividad en el
municipio de Rioblanco, por
ejecucion de tramites en la sede
territorial Ibagué.

Proyectar y grabar las

Se proyectaron tramites radicados

7361600025922024 bandeja coordinador

9 resol_uciones resultantes del | en el SNC, los cuales estan 7361600025932024 bandeja coordinador
tramite. pendientes para revision por parte | 7361600025942024 bandeja coordinador
del coordinador. 7361600001692024 bandeja coordinador
7361600001792024 bandeja coordinador
Proyectar dentro de los | Estudie y proyecte respuesta casos | 3 CASOS SIGAC
10 términos de ley, respuesta a | SIGAC del municipio de Rioblanco.
los oficios, consultas vy 1351813 Diego Alejandro Serrato

peticiones de los tramites
que le sean asignados en el
municipio del punto de
atencion.

1358486 Javier lvan Brifiez
1359251 Diego Alejandro Serrato
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Conocer y aplicar lo | Conozco y aplico lo establecido en
11 establecido en el sistema de | el sistema de gestion integrado.
gestion integrado en el | Asisti de forma virtual Capacitacion:
instituto, asi como los | sistema de informacion geografico
procedimientos integrado.
documentados  (manuales, Capacitacion: y:;
instructivos, metodologias, Sistema de ~
- ; Informacion 5
guias), al igual que conocer Geografico Integrado
y diligenciar los formatos ‘ gg@i
oficializados por s
la entidad para el
cumplimento del objeto
contractual y como garantia
para el igac de la eficaz
planificacién, operacion y
control de los procesos del
sistema de gestion
integrado.
Cumplir con las politicas del | Cumpli con las politicas P EW
12 sistema de gestion ambientales del SGA, mediante | e [ ahOITO Y USO del
ambiental implementadas en | instrucciones dadas por la " | agua
el instituto supervisora del contrato a fin de i ahorro y uso de la
aplicarlas en la Territorial Tolima. : ‘ energia
uso adecuado de
e B | tapabocas, guantes,
e Alcohol.
El contratista debe contar | Cuento con los equipos e insumos | Cinta métrica, celular, portatil asignado,
13 con los equipos (pda, | necesarios para el desarrollo del vehiculo (motocicleta) para desplazamiento
Tablet, celular, cinta métrica | objeto contractual. dentro del municipio.
y transporte, etc.) e insumos
necesarios e
indispensables para su
desarrollo que garanticen
optimos  resultados. los
honorarios a reconocer
incluyen el costo del
transporte para efectuar el
tramite.
Garantizar la custodia de la | Se garantiza la custodia vy
14 documentacion recibida | proteccion de los diferentes
radicada por sistema de | documentos recibidos.
informacion  catastral y | Entregue  expediente fisico con
correspondencia. estado finalizado aprobado. Sa
2621.7DTT-2023-0006629-ER-000. & v - :
et o e

Carrera 30 N.° 48-51
Servicio al Ciudadano: 3773214 Ext. 91331
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El transporte necesario para

El transporte, desde la sede de la

Transporte via terrestre, en motocicleta y/o

15 la ejecucion de los tramites | territorial Tolima hacia el municipio | flota transporte publico
esta inmerso en el valor del | de Rioblanco y viceversa, son mi
pago del contratista. responsabilidad.
Entregar informes | Realice informes de visitas urbanas = . !
16 mensuales de visita de | y rurales en los meses de julio a SUPERVISION 2024
terreno, que le sean | Noviembre un total de 80 visitas, los Archivos de Lina Maria Brifiez Rodriquez ©
requeridos en | cuales se encuentraq carggdos en 3
cumplimiento del la carpeta de ejecucion del
contrato.
presente contrato en el
municipio asignado, asi
como el informe final de
las actividades
desarrolladas dentro del
término de ejecucion del
mismo.
Y las demas que le sean Apoye atencidn a usuarios en
asignadas por el superior ventanilla sede territorial Tolima.
17 jerarquico o por el director

territorial.

3.

REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR

3.1. informe actividades

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades.

Po—

7 / /

” Firma del Contratista

NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecucién contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron

acciones en el periodo correspondiente.
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